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0.a : Introduction

Avant de vous laisser entamer la lecture de ceeguidus voudrions vous remercier pour le tempsvqus consacrerez
a l'apprentissage de Socrate pour Windows.

Soyez slr que nous sommes conscients qu'il n'estqagours facile pour voude trouver le temps de liredes modes
d’emploi ou des guides d'initiation de I'un ou dautre logiciel. C’est pourquoi nous avons vouladee ce guide avant
tout pratique avec une multitude d’exemples fac@dleppliquer dans votre gestion de bibliothéque.

La ligne de conduite de ce guide sera la progressepuis l'installation jusqu’aux finesses destméex personnes
soucieuses d’aller aussi loin que possible dansgyample, les imports — exports ou encore lessttaies.

Certaines explications ou chapitres pourront vausitre sans intérét, rien ne vous empéche dealesep Mais nous
vous recommandons cependant de lire les premi@ysitods car ils rassemblent les grands principeslidation ainsi
gue la meilleure fagon d'installer et de configuretre logiciel.

Par ailleurs, nous essayerons chaque année dergarsser des ateliers de perfectionnement afipmtEondir la
connaissance de Socrate sur des fonctionnalitéshes ou moins utilisées.

Attention, aussi, que ce document ou guide ou marest pas contractuel et que certains des modulésnctions
explicités ici sont des options gratuites ou pagsuet non inclus par défaut dans le logiciel.

Bonne lecture et bon travail

Pour I'équipe de documentation de Socrate

Micro Craft Sprl (2000 a 2050), tous droits résenfdscune partie de la présente publication ne paetreprise, reproduite,
enregistrée ou rendue publique sous quelque forngielque fagcon que ce soit, sans l'autorisatidtegaréalable de Micro Craft
Sprl. Seul I'usage direct, par consultation ouipgression partielle, avec Socrate pour WindowSaarate pour Internet est
autorisé. Attention, aussi, que ce document ouggaidmanuel n'est pas contractuel et que certemsddules ou fonctions
explicités ici sont des options gratuites ou pagsuet non inclus par défaut dans le logiciel.
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1.a : Matériel requis, contréles et environnements

Matériel requis et précautions d'utilisation :

S4w (Socrate pour Windows) doit étre installé suPC ayant au_minimumles caractéristiques
suivantes:

v Puissance minimale: PIl 350 ou mieux PIIl ou Plywal Core ou Quadcore Amd ou Intel etc...

0 128 MB en NT4 Sp6 - obsolete

256 MB en Windows 2000 Pro Sp4 - obsolete

512 MB en Windows XP Spl - obsolete

512 MB en Windows XP Sp2 / Sp3 - obsoléete

512 MB en Vista - obsoléte

0 1 Gb en Windows 7 ou 8 ou 10

v' Carte VDO couleur — Matrox G450 550 ou similairesiMNvidia etc...

v' Disque dur de 150 GB et plus si ce pc est un serveu

v Ecran de 15" cathodique ou LCD. Nous conseillopendant un écran 17" pour le confort ou 15" en LCD.

v Un lecteur de codes a barres est souhaitable &guofpour la lecture du codgAN 39 étendu

v L'imprimante peut étre de type laser (plus éconamjigu jet d'encre. Attention dans le cas d'uneimgnte jet
d'encre et lors de I'impression de codes a batfasidra pousser la définition a au moins 720 dpi.

v Windows NT 4 Sp6 trés stable mais un peu dépassé

v Windows 2000 Sp4 tres stable.

v Windows XP Spl/ Sp2/ Sp3 en version Pro de peafd.

v Windows XP Spx en version Home mais attention gagestion de domaine dans ce cas !

v Windows Vista — attention systéme trés gourmamessource !

v Windows 7 — mieux que Vista mais demandant 1 Gimémoire aussi

[elNelNelNe]

Attention Windows XP Home est bridé par Microsaftirpne pas pouvoir gérer la sécurité centralisé@@mnaniale
d’un serveur NT ou 2000 ou 2003.

Windows XP Home est bridé aussi au niveau de largéaitilisateur, on ne peut pas vraiment bienwsé&er un PC
par exemple destiné a 'OPAC.

Attention, dans tous les cas de Windows XP famibal pro, le nombre maximum de clients partagéswoents est

decing ou dix suivant la versionDonc si vous avez plus de 5 ordinateurs se cdanta votre pseudo serveur XP, il
faudra passer a une version Windows Serveur 20008 du SBS

A partir de guand faut-il un serveur ?

A partir de quand faut-il un serveur ? Voila unestion difficile a laquelle il faudra bien répondEn fait la réponse
dépend en partie de la puissance des machinesmuitisées.

On peut cependant soutenir que jusqu'a quatre PC eréseau il ne faut pas de serveur dédicacBans ce cas, il
suffit de considérer que la machine principale sevaserveur non dédicacé sur laquelle on fera pample la
catalographie ou le prét et que cette machineeseraéme temps le serveur pour deux ou trois P@smau utilisant
par exemple le module OPAC (nous appellerons sytgoement OPAC le module permettant au public de
consulter la base de données catalographique \igtenface lui étant destiné).

Cette machine sera de préférence installée dansysieme d'exploitation stable et sécurisé; noussawme
préférence pourVindows 10 Ce systeme rencontre tous les avantages car hlias stabilisé et offre une sécurité
suffisante pour un logiciel comme Socrate pour Wimsl Il est de plus extrémement rapide a partimdunent ou
l'on y met la puissance nécessaire, entendez des@£moire vive et des disques rapides !

Nous parlons ici d’'une machine moderne avec urugisgpide et au moins 1/2 giga de mémoire.

Il est bien entendu que vous pourriez installenambre supérieur d'ordinateurs branchés a ce P&lidpsserveur”
non dédicacé, mais il arrivera t6t ou tard quediemandes effectuées par les PC satellites intesfétraégativement
avec les demandes effectuées sur le pseudo sext/gaus pourriez avoir le probléme gu’une séancer@eou de
catalographie soit ralentie de fagon importantelgmdemandes répétées du module OPAC lancé shCletients.

Il faut savoir de plus que Microsoft™ a limité lembre de connexions concurrentes dans le cas statien NT 4.0
ou 2000 ou XP (/5 connexions en XP Home et 10 cdane en XP Pro).
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De plus, une station XP ne pourra pas assurerémeite telle que pourrait le faire un véritablevser - il n'y a pas
de notion de sécurité en domaine (centralisée).

Il est bien entendu que le prix élevé demandé fesuticences Serveur par Microsoft™ pourra étrendrein a la

décision de mettre en route un serveur dédicadauticependant considérer que ce serveur exéatitaraes taches
gue de simplement étre un serveur de fichiers Soarate pour Windows. Il pourra par exemple aussiuh serveur
Web ou encore gérer la distribution et la récepties messages venant et allant vers Internet aarsral’'une

messagerie centralisée ou encore servir de sefimprimantes.

Et encore plus important, il pourra exécuter pehtanuit lessauvegardes journalierede I'ensemble du contenu du
serveur avec le plus souvent un systéme de sawegaternalisé : cloud etc...

Ainsi finalement votre serveur aura plusieurs t&clygii se dérouleront tout au long de la journédedi nuit et qui
permettront en définitive d'en amortir le colt @égpairt.

Un véritable serveur fonctionnant en mode termvoais autorisera aussi & établir une stratégie aésge et ainsi lier
a votre base de données centralisée, les biblio&sepivots éloignées raccordées via des ligneefoaa ADSL ou
télédistributeur.

Pour étre complet, il existe une autre solutionllexa marché utilisant leysteme d'exploitation LinuxCependant,
dans ce cas, il ne faut pas espérer le voir reraptaint de tdches qu'un serveur Windows 2000 o8 padexemple.
Il sera avant tout un serveur de fichiers pour &ecpour Windows.

v Donc en résumé : jusqu'a 4 postes de travail uplsirserveur non dédicacé avec un disque rapide de
préférence partionné en deux - une partition systemune partition pour Socrate - et suffisamment d
mémoire est acceptable. Mais a partir de cinq PGus conseillons fortement d'opter pour une satutio
serveur dédicacé

Dans tous les cas - que ce soit en serveur dédizanén - la sauvegarde est une absolue nécedaiénade chaque
séance de travail ou en tout cas en fin de jourRéar les petites installations de 1 & 3 postesomsidérera que la
sauvegarde effectuée sur plusieurs clés USB patysaffir.

Au niveau du réseawne vitesse de 100 mégabits seconde est absolumsitessaire Nous attirons aussi votre
attention sur le soin tout particulier qu'il faubrother a vos installations réseaux. Il est préférald nos jours de
choisir plutdt des switchs que des hubs. Les switithint en fait des hubs intelligents. Le sertissdg la céblerie
demande aussi un soin tout particulier : bienrsarticable demande de I'expérience et un savoe-tartain.

Evitez aussi de faire passer vos cables prés deshaources d'énergie (cable 220V — néons, staenpes, air
conditionné).

Nous pouvons vous aider pour la réalisation esthifation de vos réseaux et serveurs. N'hésiteapaus contacter
ne ft-ce que pour avoir un conseil judicieux.

Une nouvelle solution voit aussi le jour sous larfe de mini serveurs NAS ou SAN dans la marque Bgyo Ce
sont de petits serveurs rapides et bon marchédotisur des systémes Linux pré-installés et lesermn route et leur
maintenance sont trés réduites donc trés avantag@osir une bibliotheque équipée de 5 a 10 posteisseau local.
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Socrate et Terminal Serveur

Socrate peut trés bien fonctionner en Terminal @ardans le cadre de ligne Adsl et réseau Vpnxmnple.

On peut d'ailleurs trés bien avoir un environnenmaant des clients "attaquants” la base de doné€&ocrate en
direct via le cable ethernet et d’autres en Teafrf8erveur via ligne ADSL VPN.

Il faudra compter +- 100 MB par PC connecté en TearServeur sur le serveur 2008 R2 ou 2012 R2.

ATTENTION , il est pour I'instant impossible de faire du t@rai Serveur sur serveur Linux

Notes :
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Controle de la "bonne santé de votre PC" et de gaation dans l'espace :

Afin de pouvoir confier votre travail a UnC digne de ce nonil y a lieu de contréler les points suivants :

Le PC ne doit pas faire de bruit excessivement

Le PC doit étre raccordé au réseau 220V de facorate avec un minimum de rallonge.

Evitez les rallonges avec interrupteur.

En cas de coupures d’électricité fréquentes, éqgeipes de batteries de sécurité : onduleurs 50866u
VA suivant les besoins de votre installation

Le taux de rafraichissement de la carte vidéoé&toit bien réglé : au moins 75 Hz en 800 par 600
L'écran doit étre capable au minimum d'afficher enmode 800 par 600

L'écran et le clavier ainsi que la souris doiverg &ien positionnés et ergonomiquement placédéaliest
une ligne droite : chaise - utilisateur - buregapier - clavier - écran

v La souris et le clavier doivent étre de bonne g¢giali

AN NN

ANANEN

La bille de la souris ne doit étre "embourbée"basoin démontez-la et nettoyez les roulettes diagei.
On vend de nos jours aussi d’excellentes souris filagt & captage de déplacement optique "wireless
optical mouse" dans la marque Logitech par exemplautre.

v" Ninstallez pas des tas de logiciels dont vous ezapas I'utilité ou provenant de sources incergine

Choisissez aussi un anti-virus efficace mais pgslourd. Les anti-virus comme Norton ou Mac Afeats
de gros mangeurs de ressources ordinateurs, rodédenseillons sur des ordinateurs de faible aoéss

Anti-virus :
L'anti-virus ayant franchi avec succeés nos testélesl32
Dans les deux cas, nous pouvons vous les foudesarix compétitifs.
Des anti-virus comme Norton génére souvent unrédentissement sur les pc’'s méme rapides et mosleBi@ous

utilisez cependant ce type d'anti-virus, il fautidésactiver ou alléger la protection sur le répertet sous-
répertoires de Socrate : "S4w"
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1.b. Installation du logiciel

Installation du logiciel :

Pour lancer l'installation, il suffit d'introduite CD-ROM dans votre lecteur de CD-ROM. Normaleni@mgtallation
démarrera aussitot. Dans le cas ou l'installatenlémarrerait pas de fagon automatique vous poausszi la lancer
manuellement en double-cliquant sur les fichie#bw Snstall.exe" se trouvant sur le CD-ROM.

Choisissez ensuite la langue d'installation.

Un répertoire par défaut est proposé : "C:\S4w'"u¥/pouvez en imposer un autre que ce soit suraquelilocal ou
un disque réseau. Dans le cas ou votre répertexesterait pas, il sera créé automatiquement.

Si vous avez déja installé S4w et qu'il s'agit @'omise a jour, il faut choisir une installationans le méme
répertoire que celui déja en usage pour S4w, sauf si voulezauéer un deuxieme jeu parfaitement séparé de
S4w et de ses fichiers. Attention dans ce caséméie enregistrée dans votre précédent jeu derfiche sera pas
active ici, mais vous pourrez bien entendu manodig la re-compléter via le menu ? et puis "entegisa
licence".

Remarques :S4w n'installe rien en dehors du répertoire que vasilui assignezpas de mise a jour de registre,
pas de fichiers copiés dans les répertoires systknwWindows, ni dans la racine, ni de changement
dans "autoexec.bat" et/ou "config.sys".

Socrate est donc augatilement déplacabled'un disque a un autre ou d'un PC vers un autrgaPGimple
"copier/coller". Il faut bien entendu ensuite agude paramétrage au niveau du chemin des ficHjdost Menu
fichier — parameétres du progiciel — Chemin desiéich)

L'installation va ensuite créer les répertoirelegfichiers requis.

En fin d'installation, un fichier "Lisezmoi.txt" us sera proposé en lecture.

Remargue : Installation a partir d’Internet !

L'installation d’'une nouvelle version ou d’'une migour via 'Internet est aussi possible.

Il suffit de se rendre sur notre site Welww.socrate.be

Nous vous recommandons de bien suivre les instmEproposées dans le site !

Vous y trouverez une page de€lécharger” vous invitant a décharger la derniére version.

Cette version sera stockée sous forme compresséaudaépertoire de votre choix sur votre disque du

I suffira ensuite de double-cliquer sur le fichfapatrié pour que ce fichier se décompresse et ltinstallation.
Nous vous conseillons de visiter de temps en teghfigis par mois ) notre site afin d’étre au coudes nouveautés
et des modifications de Socrate pour Windows. iBtexd’ailleurs un petit fichier sur la page "Tédécger" :

"news.doc" qui vous donnera toutes les évolutidmermlogiques de Socrate pour Windows.

Chaque fois que vous installez une nouvelle versions vous conseillons de faire circuler une iragign de ce
fichier "News.doc" pour que tous les utilisatewgat au courant des nouveautés.

Les anciens fichiers des "News" sont tous stockés ¢t sous-répertoire : ?:\S4w\News\
Attention, nous vous recommandons — préconisons -ertseillons fortement - de toujours avoir (pratique) une
réindexation et une sauvegarde compléte (copie cotgfe du répertoire S4w ) avant d’installer une misea

jour !

Voir aussi les instructions d’installation sur le #e Web dans la page concernée des téléchargements.
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Notion de re-routage et comment re-router : partagieine ressource en réseau

Si vous installez Socrate en réseau et plus ex&ctesur un serveur ou un pseudo-serveur, on peafvaau des
stations de travail désigner par une lettre quedia la localisation du logiciel Socrate pour Windasur le réseau et
plus précisément sur quel disque dur et dans gpelrtoire partagé du serveur il se situe.

Remargque :

Depuis les derniéres versions de Socrate, on st atiliser 'UNC — voir plus loin pour les exgations...

Mais revenons d'abord & une configuration par tage...

Pour re-router cette localisation, il faut utilisécdne voisinage du réseau de votre bureau elirsger vers la
machine qui accueille le logiciel Socrate pour Viéiwd, double-cliquer sur I'icbne désignant cette iz afin de
voir les ressources partagées de cette machinee(sesu pseudo-serveur ou Nas), clique de droitdastessource
accueillant Socrate pour Windows et re-router aetssource en choisissant une lettre qui lsen@@me pour tous les
PC et cocher "Conserver la re-direction au proch&imakrrage"”.

Truc :

Choisissez une lettre suffisamment éloignée dandré alphabétique pour qu'elle n'interfere pag avedisque local
d'un des PC utilisant Socrate pour Windows commelaateur Zip ou un ou plusieurs lecteurs de CD-ROM.
Généralement la lettre S: sera utilisée (S = Seyveu

Truc :

Au niveau du serveur dédicacé ou non dédicacéuil e intéressant via lI'administrateur de digglettre désignant
la partition ) d'imposer la méme lettre de facooeague le logiciel Socrate pour Windows soit aagsiessible et
utilisable a partir du serveur lui-méme. Ainsi diessaux lourds pourront étre effectués sur le serli-méme sans
passer par le réseau et sans étre obligé de lesrlanpartir d'un autre PC et ...Pourquoi pas penianuit -
désactivez alors les sauvegardes programmées deomuie redémarrage nocturne automatique du serVeur
Renseignez-vous aupres de votre administrateuauésteserveurs.

Truc :

Bien que ce soit possible, nous ne vous conseilb@assde re-router une ressource partagée du seswelui-méme.
Nous préférons de loin pour sapidité la solution de construire une partition gpiale sur le serveur pour laquelle
on attribue la méme lettre d’'unité disque que cdls PC en réseau. Ainsi, méme sur un serveur a#divous
pourrez lancer S4w.

Truc :

Afin de ne pas perdre le re-routage au niveau @eseRés en réseau, on peut inclure dans le merdédwarrage de
chacun des PC un petit batch qui comportera I Igyrivante :

"Net use ?: \\nomdevotreserveur\nomdelaressourcelyes"

Le "?" représente la lettre (S: par exemple) deevohoix que vous avez re-routée sur tous les PEl@ePC serveur
ou pseudo serveur.
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Revenons a présent aux chemins réseautiques de WipeE...

Il apparait que dans les derniéres versions de 8Miad Vista et Seven, Microsoft ait voulu une ndlevéois innové et
par la méme occasidartement compliquer les choses.

En résumé, pour des tas de raisons liées a laitgeour plus exactement a l'insécurité passée diérmgsWindows,
Microsoft active un mécanisme gslipprime les redirections présentes et actives d'un ormlimajuand on lance une
installation ou une mise a jour de logiciel.

Ainsi si vous lancez une installation ou une migewr de Socrate sur un pc équipé de Vista ou dergesous ne
pourrezpas accéder la ressource partagée sur votre serveur etinggiement pendant le temps de l'installation ou de
la mise a jour. Voila qui pose évidemment un gnabf@me car il est alors impossible de réalisestallation faute de
cible correcte et active — la lettre de redirectiers une ressource partagée ayant disparue !

On est alors obligé, soit de faire linstallationpartir d'un pc en Windows 2000 ou Xp pour conteuraette
régression..., soit de pratiquer l'installation diemeent sur le serveur a condition que celui-¢i soiserveur Microsoft
Windows car dans le cas d'un Nas souvent sous, linest impossible de lancer une installation Viwd 32 ou 64 bits
sur ce type de disque dur intelligent réseau.

En résumé, nous sommesndamnésa trouver une autre méthode pour les nouvellehimas en Windows Seven !

Voici donc la solution et I'évolution vers IUNC de Socrate :

UNC veut dire Universal Naming Convention

A partir de cette version de Socrate, vous ne sgitez obligé d'avoir un re-routage vers un disqadggé pour les
versions de Socrate installées en réseau !

Attention ceci n'est pas obligatoigest une souplesse en plus

Explications :

Jusqu'a présent quand Socrate était utilisé emugseus étiez obligé de créer mmapping via une lettre de partage
comme par exemple le disque réseau S: ( S pouisgoalpartagé sur votre serveur ou pseudo serveur).

Le désavantage de cette méthode résidait dapsria possible de ce mappingoit par déconnexion accidentelle,
soit par modification accidentelle de la lettreeathiéme lors d'une réinstallation de PC...

Avec la nomination universelle, cette perte de mappe_peut plus existercar on utilise directement le nom de
partage résident de votre serveur ou pseudo serveur

A la place donc d'utiliser la lettre "S:" pour dgser le partage sur votre serveur, on utilise térment le chemin
UNC, a savoir par exemple :

"WMon_Serveur\Mon Disque Socrate Partagé\

Notes :
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Installation optionnelle de la police de codes arkes :

Cette police de codes a barres vous est offert&4ar elle vous permettra éventuellement d'imprides codes
a barres Ean 39 en dehors de I'applicatif S4w aveitaitement de texte par exemple.

Socrate n’a pas besoin de cette police pour imprimelirectement les codes a barres nécessaires a
l'immatriculation des médias et des lecteurs.

Pour installer la police de codes a barres, il @mvd'installer le fichier :S4WBC39.ttf
Vous pouvez installer cette police via :
Le panneau de configuration /
Ouvrir : Polices (Donc pas simplement doubiguer)
Dans le menu de "Polices" /
Prendre Menu : Fichier /
Installer une nouvelle police /
Parcourir vers "c:\s4w\barcode\s4wbc39.ttf

Confirmer le choix.

La police est maintenant installée.

Si vous éprouvez des difficultés a installer une fioe, veuillez considérer les points suivants :

* S4w n'a pas besoin de la police pour fonctionner.
» Vous ne pourrez pas installer une police si voagaz pas les droits d'administrateur pour ce PC

» Sivous avez déja installé un grand nombre de gglit se peut que vous ayez atteint le nombre mmaxi
de polices installables, veuillez alors en désllestau moins une avant de réessayer.

Notes :
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2.a : Premier lancement de Socrate et architedwraenu

Premier lancement de Socrate :

Une fois Socrate installé, vous allez pouvoir leckr pour la premiére fois. Lors de l'installati®ocrate a construit
automatiquement dans le menu "Démarrer" une icémedémarrage automatique. Vous pourrez bien entendy
dupliguer cette icone afin de la positionner dieewent sur votre bureau. Ceci est possible uniqueavert Windows
2000, Windows XP.

Truc : Il est aussi possible que dans certains casdres,rSocrate n'ait pas la possibilité de constaon icbne dans
le menu de démarrage. Dans ce cas il vous suffifodstruire un raccourci a partir du répertoirelet'exécutable :
"C:\S4w\S4w.exe"

Lors du premier lancement de Socrate, le logicelewn profiter pour construire toute une série dhidrs et de
paramétrages par défaut. Ne vous inquiétez donaipastemps de ce premier lancement vous sembigeurplus
long. En effet, pendant ce premier lancement, $eaenstruila sécurité par défaut les répertoires de travail et une
série de paramétrages par défaut.

Vous pourrez bien entendu modifier toutes ces valewais ceci permet de mieux cerner la destinatdhutilité de
chacun des paramétres quand vous les visualiserez.

Lors du premier démarrage, la premiére questionvqus sera posée sera de choisir la langue deiltrgvaur
l'instant la langue disponible est le Francais.

La deuxieme question porte sur la localisation filgfsers de travail. Par défaut lors de linstadlaf Socrate a
installé un jeu de démonstration. Ce jeu est ilistdéns lerépertoire "c :\S4w\demo". Nous vous conseillons
fortement de d'abord explorer Socrate pour Windawgartir de ce répertoire de facon a pouvoir déspaser

d'exemples aussi bien au niveau de la catalograpigieles lecteurs que des préts.

Plus tard, il vous sera toujours possible de re\agms ce point de programme et de demander ldraotisn d'un jeu
de fichiers vides dans un autre répertoire et @i@siommencer la catalographie de votre propréoftigque.

Enfin nous arrivons au dernier écran avant le nemn&ocrate pour Windows, il s'agit de I'écran drisi&. Celui-ci
vous invite & introduire un nom d'utilisateur aigsiun mot de passe. Par défaut lors de l'instatlate Socrate une
sécurité passe-partout a été construite. C'esbiie ae I'utilisateur et le mot de passe qui déteemtides droits et
usages possibles a l'intérieur de Socrate. Pldsviauis aurez la possibilité d'introduire dans leusé vos propres
noms d'utilisateur ainsi que leur mot de passeeAnoment, Socrate sera sécurisé pour vos besainatténdant,
pour vous permettre d'explorer Socrate dans t@agsgarties, il suffit d'introduire leom d'utilisateur : "Master"
sans mot de passe

Attentionne laissez jamaisSocrate pour Windows avee sécurité par défautcar celle-ci construit bien une sécurité
avec des utilisateurs mais aucun des utilisatesiregoit de mot de passe. De ce fait, n'importé gfilssateur aurait
la possibilité de s'introduire dans Socrate avewim d'utilisateur "Master" et donc d'avoir acaésus les modules
et tous les parametres.
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2.b : Architecture des menus

Comme toute application sous Windows, Socrate cormpm menu standardisé. Les points de menu fortaant
menu devront donc rassembler des modules ayantaissen commun — méme famille.

Découpage destructures du menu de gauche a droite :

* Menu des fichiers

0
(0]
(0]

paramétrage du logiciel et de la bibliotheque
parameétre du logiciel Web S4l
changer de session ou changer de mot de passe

* Menu des tables

(0]

O O0OO0OO0OO0OOo

tables des signalétiques

tables des catalographies

tables ludiques

tables des préts

tables des caisses

tables basiques du progiciel

tables des canevas des courriers personnalisge(sapeservations, factures, courriers)

* Menu des saisies

(0]

(0]
(0]
(0]

saisies des catalographies

saisies des signalétiques lecteurs et tiers-fosgnis
saisies des bulletinages

saisies des inventaires

* Menu des préts

o

O oo

gestion des préts, des réservations et des astivité

gestion des caisses

gestion globale des préts et des réservationsvaauides mouvements
calcul des amendes et des codes ages

* Menu des consultations

(@]

(0]
(0]
(0]

moduleOPAC de recherche indexée et plein-texte

acces aux dictionnaires de la recherche plein-texte

acces au site du fonds unifié des notices catgibggaes : http:iww.bibliotheque.be

lancements d'applicatifs externes sur CD-ROM : tE¢ecBNF / CD Socrate / Site de Socrate pour
Internet

* Menu des impressions

0

[0}
[0}

impressions et comptage des catalographies

= édition desttiquettesd'immatriculation emodes a barrepour les médias

= édition desttiquettes de rangement

= édition des étiquettes titre et auteur pour noevedluverture

impressions des signalétiques lecteurs et des tiers

= édition desttiquettesd'immatriculation en codes a barre pourléeseurs
impressions des courriers personnalisés aux lecteur

= rappels, courriers normaux, état des dettes, fegteic.

impressions et comptage des statistiques au niesinouvements de prét

= édition des listes

= tableau de bord

= impressions et comptage des statistiques au nodesmouvements de réservation
impressions des bulletinages (abonnements auxseatwmomalies des réceptions)
impressions des tables satellitaires

* Menu des outils

(0]

O O OoOOo

calculette

calendrier

envoyer un message
notes globales

notes personnelles
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* Menu des maintenances
ré-indexation, check-up, contrdle et réorganisatiertintégrité relationnelle, réactualisationseilses5

0o

O O0OO0OO0OO0OOo

purges des mouvements de prét, de réservatiomédiss en catalographie, des lecteurs

ré-indexation de la recherche plein-texte
sauvegardes et rechargements

conversion d'une devise vers une autre devise
traitements spéciaux en compilation dynamique

* Menu des sécurités

(0]
(0]

mise a jour de la sécurité des groupes
mise a jour de la sécurité des utilisateurs

e Menu import-export

(o]

L]
N
OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

Notes :

importations provenant d'autres fonds S4W

importation des lecteurs provenant d’autres S4w
importations provenant du formanhimarc

importations a partir des tables initiales

importations a partir de fichiers Socrate DOS
importations des lecteurs a partir de fichiersamht texte délimité
importations des lecteurs a partir de fichiersambt Excel
exportations vers d'autres fonds S4w

exportation des lecteurs provenant d’autres S4w
exportations vers d'autres fonds au forbiatmarc
exportations vers Socrate pour Internet — S41
exportations vers des fichiers au format textenciéd
exportations vers des fichiers au format XLS

termes d'utilisation

copyright

enregistrer sa licence

mise a jour de Socrate pour Windows (non fonctibpoer l'instant)
télé-diagnostique par FTP — obligatoirement adtiigorisé.

Aide a distance avec prise en main de votre Sogratédnternet

les news

crédits

désinstaller Socrate pour Windows

a propos
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3.a : Alimenter S4w avec les tables initiales — Réwage rapide

A l'installation, Socrate pour Windows est livréeawn jeu de fichiers de démonstration. Ce jeu centpdes
exemples afin de vous démontrer les grandes pbgside Socrate pour Windows et I'aide que noussvapportons
pour un démarrage facile.

L'ensemble des tables et des fichiers maitresdggatremplis a I'avance avec des données exengsativ

Ce jeu de fichiers se trouve dans le répertgirss4w\demo\". Par défaut lors de la premiére mise en routeateafe
pour Windows, vous serez invité a choisir le régest'Demo" comme étant le répertoire de travail gefaut.

Ainsi vous pourrez déja examiner Socrate pour Wivelen ordre de marcheavec un ensemble d'enregistrements
actifs aussi bien dans les tables que dans lesasatatalographiques, dans les préts ou encordefaréservations.

Dans le menu des tables, vous trouverez aussi sen@ie de tables complétées avec des enregistieid@daiance.

Ceci vous donnera un exemple des données que uaag & possibilité d'importer a partir des tablegales dans les
domaines suivants :

Tables des signalétiques

e Titre de personnesVionsieur, Madame + précision du sexe ou du genre etc.

- Table des noms de rues rejetdss'agit d'une table permettant de rejeter daresadresse ce qui n'est pas le
nom significatif d'une rue ou d'un boulevard.

« Table des catégories des agés'agit d'une table permettant de rassemtdercptégorie d'age les lecteurs.
Cette table sert aussi a enclencher une mise e gaur les médias lorsqu'ils sont enregistrésagfgorie
d'age adulte et que I'on veut les préter a desienfettention si vous avez des plages d'age différentes entre
les plages d'age pour lesitistiques de comptagele prét et les plagekage de contrélepour les jeunes
lecteurs, il faut que les plages d'age de contidémnt a la fin de la table quand elle est orderpar ordre
alphabétique du code !

Tables catalographiques

e Table des auteursl s'agit d'une table regroupant les auteutestuteurs composés les plus utilisés pour les
notices catalographiques.

« Tables des fonctiondes auteurs principaux et secondaires : il saggsi d'une table

« Table des éditeursnous avons rassemblé dans cette table les paiesi maisons d'édition et/ou grosses
librairies avec leur nom, mais dans bien des casides adresses, téléphones, fax etc.

e Table des thémes littérairesine table de plus d2000 themes littérairesstructurés et déja typés entre adulte
et jeunesse est mise a votre disposition.

e Table des sujets-matiereane table de plus &3.000 sujets-matierestructurés est mise a votre disposition.

« Table des collectionsune table de plus de 6.000 collections.

« Table CDU et Dewey cette table accueille la classification décimaiéverselle c'est-a-dire la CDU ou encore
la table Dewey. Remarque : dans les deux casyddication numérique est commentégoptionnel) et on
peut donc retrouver une cote CDU ou Dewey graandikellé.

» Table des formules des rangements et de découpageétiquettes Cette table des formules des cotes de
rangement et des découpages de I'étiquette dermremy permet d'inventautant de méthodes que désirées
aussi bien pour le calcul de la cote de rangemast gpur son découpage a imprimer sur |'étiquette de
rangement personnalisée. Il suffit ensuite ded&icode de rangement & un ou plusieurs médiasnetido
des besoins ! Voir svp le chapitre 9 pour plus éfmitl!

« Table Esar cette table accueille la classification Esagttecodification est commentégoptionnel) et on
peut donc retrouver une cote Esar grace a sonélibel
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« Table des mots rejetégomme chaque notice catalographique est indgbede-texte, il est donc nécessaire de
rejeter l'indexation de mots trop courants quipdatent pas de plus-value a la recherche.

e Table des articles et des débuts de titres rejetans les notices catalographiques, Socrate\panaows
construit automatiquement un champ qui contieneltdare du média en majusculéésaccentuées et aussi -
grace a cette table - dépouillé de tous les astidédinis ou indéfinis se trouvant justement daitedable.

Tables des préts

« Table des origines et provenancésrsque I'on encode une notice catalographiquestisouvent intéressant de
conserver une trace de l'origine de ce média.

e Table des statuts des médiathaque notice catalographique posséde un sfaitigsuera un réle primordial au
moment du prét. Il existe donc une table des st@uwtorisant ou interdisant avec option de by-gagsét
d'un média attaché a une notice catalographique.

» Table des types de médiaomme Socrate pour Windows geiesieurs types de médiail faut les distinguer
dans la notice catalographique d'une fagon ou diutre. Il existe donc un code permettant a pdeticette
table de spécifier si un média est un livre, unedeadessinée, un jeu ou autre chose encore.

« Table des codes statistiqueshaque notice catalographique possede aussidestatistique définissant son
activité au sein du fonds catalographique. On deat déterminer si un média attaché a une notice
catalographique est actif, perdu ou encore élagfaé,

Tables basiques du progiciel

Table des codes postaux

Table des codes ISO Pays tiers

Table des codes langues 1ISO

Table des devises ou anciennes devises et leud&aakange.

Une fois que vous aurez examiné en lecture sesléabdes avec un éditeur de texte quelconque ouaviec Word
pour vous faire une idée exacte de leur conterus pourrez les importer au choix dans votre prggrale fichiers.
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Comment importer les tables initiales dans votr@pre jeu de fichiers ?

I faut tout d'abord ouvrir ou créer votre propee de fichiers. Ceci se fait via le menu fichierdgiciel / chemin des
fichiers par défaut.

Nous vous recommandons de toujours créer le répede votre jeu de fichiers a l'intérieur du répee de Socrate
pour Windows par exemple en créant un répertod&AW¥FT" pour Fichiers deTravail. Ainsi lorsque vous voudrez
sauvegarder I'ensemble des programmes et des dodeéBocrate, I'ensemble sera disponible & pantiméme
répertoire et ensuite des sous-répertoires contams"S4w".

Le chemin se définit toujours par une lettre désigrun disque local ou réseau +": \" + le régetde Socrate pour
Windows + "\"le sous-répertoire des fichiers devaib: "C:\SAW\FT\". Si le répertoire "FT" n’existeas, Socrate
pour Windows le créera pour vous. Ensuite Socrate WWindows construira I'ensemble de vos fichieassna vide.

Attention :

En version de démonstration, vauavez pas le droitd’installer S4w sur un disque réseau ou distant !

Remargue : dans le cas d'une installation en réseau, nowspisbns de tout installer sur le (pseudo) senaussi
bien le programme Socrate pour Windows que les @amnll faudra ensuite organiser les liaisons ddmateurs
clients vers le serveur pour que la ressource dieseporte la méme lettre d'unité disque partausein du réseau.
Voir début du manuel

Truc: Le serveur peut aussi étre un PC travaillant damsrate a condition que la lettre d'unité disque s

le serveur soit la méme pour tous les PC clientsir Res machines installées en Windows 2000™ ou
Windows XP™, il suffit de préciser via I'admingteur des disques durs que la partition sur lagesit
installé Socrate pour Windows (S4w) porte la méated que l'unité disque-réseau des PC clients. Si
vous avez des difficultés avec cette configuratiéseau, faites appel a votre administrateur réseau
votre gestionnaire des serveurs. Sur les servelaraet’2000 ou 2003, 2008, on peut aussi faire urageu

du répertoire partagé du serveur sur lui-méme nia& plus lent en terme d’accés que de constuuiee
partition spéciale portant la méme lettre que tea$PC.

Exemple : Imaginons que les PC clients accédent au réperdeis données de Socrate pour Windows via le chemi
suivant : "S:\S4w\Ft\". Dans ce cas la lettre Y@frésentant |'unité disque réseau pour les PGtslmar
rapport au serveur, est le résultat d'un re-routdigee ressource partagée du serveur allouée via le
voisinage réseau. Le serveur quant a lui connaleétent "S" car "S" correspond a la lettre donrardep
module "administrateur des disques durs" a unetiparta laquelle on a donné justement aussi ladett
"S". Sur cette partition, lors de l'installatiompc8ate pour Windows aura créée également un répeerto
principal : " S:\S4w \" et 'ensemble des sous-rtpes le constituant.

Une fois votre répertoire de travail créé, il faudfimenter la plupart des tables initiales ou agebOn pourra le faire
soit manuellement, soit via le menu des importatibtables initiales /. Vous n'étes pas obligé plirter toutes les
tables initiales, vous avez le choix dimporter quige vous voulez. De toute fagon, les tables impsrigourront

toujours faire 'objet plus tard de création, delification ou d’effacement...

Attention cependant, I'effacement d’'un enregistr@naaune table quelconque n'est autorisé que Sruegistrement
n'est pas ou plus utilisé dans une autre tablélleurs dans Socrate pour Windows.

Ceci s'appelle une base de données a intégrité ridtmnelle. L'intégrité relationnelle impose entre aitres que si
un enregistrement utilise I'enregistrement d'une atre table, cet autre enregistrement ne peut pas é&reffacé
tant qu'il est utilisé...
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Maintenant en pratigue : Comment importer une tableinitiale ?

Rendez-vous dans le menu des import-export, clsesies importations et puis le sous-menu : importales tables
initiales.

Un sous-menu s'ouvrira alors avec I'ensemble dpsriations possibles a partir des tables initialess pourrez bien
entendu revoir la description et I'utilité de ceportations a la page précédente de ce guide.

Principe de base de la demande d’ importation :

Comme toutes les importations fonctionnent de lenméacon, nous vous donnons ici une explicatiorégda.
Démarrez le premier sous-menu d’'importation dectatitiale, par exemple la table des "titres desqanes"

Via le bouton "sélection du fichier "???.txt", Sater pour Windows vous proposera de parcourir lertée "Import"
et de choisir le fichier dont le nom est égaleni@fP.ixt" . Par défaut les tables importées sorer@aées en systeme
DOS, il n'y a donc pas lieu de choisir une accdi@naVindows. Appuyez ensuite sur le bouton "impottpour
commencer l'importation. Attention, certaines imptions - vu le grand nombre d'enregistrementanateleront un
certain temps surtout si votre PC n'est pas teleall s'agira surtout des tables telles que DUJ®u les sujets-
matieres.

Il est toujours possible de recommencer plusieais B méme importation vers une méme table carcamirdle
élimine automatiquement les doublons. Ce systérast par contre pas actif pour la table CDU, car tabée CDU
peut avoir plusieurs fois la méme cote numériquexales libellés différent®onc n'importez pas plusieurs fois la
table CDU !

A noter qu'une nouvelle table Cdu est disponible @artir de 2010, il suffit de I'importer "au-dessus" de la votre
pour avoir les dernieres modifications et ajoutes.

Attention'activation du bouton vidange effaceirrémédiablement votre propre fichier de travail avec vos propres
données sans autre forme de contr6le. La vidangpléte d'un de vos fichiers ne peut s'envisageruqdémarrage
de Socrate pour Windows car plus tard cette acté&ruirait vos propres données.

Une exception edh table des sujets-matieres, qui peut étre vidangét remise a jour sans aucun contrble car elle
n'est pas directement liée aux notices cataloggaisi

Une autre exception ekt table des thémes littéraires, qui peut étre videgéeet remise a jour sans aucun contrdle
car elle n'est pas directement liée aux noticedagtiaphiques.

A noter, que relancer I'importation d'une tablewsimoyen efficace de remettre a jour une tableegample pour les
codes postaux ou les codes pays ou encore lestssn@ieres”. Périodiguement vous trouverez auanivees

nouvelles versions disponibles sur notre site freedes tables initiales mises a jour. |l suffilarede redemander
une importation d'une table initiale a partir den gépertoire "import" via le bouton "Sélection dehfer ???.txt". La

réimportation d’une table initiale n’efface pas dmnées !

Attention lors de vos importations, ne vous trompeag de fichier et n'importez pas un autre dedichue celui qui
est renseigné au niveau du libellé du bouton "Séledu fichier ?2??.txt". "????" représente le raumfichier a
sélectionner documenté dans le libellé du boutemime.

Vous pourrez bien entendu vérifier le résultat de importations via le menu "tables" et entrer demsgue table
importée afin d'en vérifier le contenu.

Truc :

Si le contenu d'une table ne vous convient paguk suffira de retourner dans le menu des imponstd'entrer

a nouveau dans l'importation spécifique de la tablguestion et de demander la vidange de cetie tafaudra
alors éventuellement compléter cette table marnmuelfie - en fonction de vos besoins ou pour les $able
catalographiqgues comme la table des auteurs panpmee- au fur et a mesure de la saisie des notices
catalographiques.
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3.b : Description détaillée et fonctionnalité daislés

Un peu de théorie !

Avant d'aller plus loin dans ce chapitre, il semiantageux d’expliquer de quelle fagon une basel@hnées
comme celle de Socrate pour Windows s'articule.

En fait, il existe quelques fichiers maitres commdichier des notices catalographiques ou encerichier des
lecteurs, qui sont alimentés par vos données neaisakrtains champs doivent étre controlés de ma@didéoujours
les remplir de la méme fagon.

Le moyen le plus simple informatiguement parlantcdetroler la validité d'une saisiedans un champ est de
systématiquement vérifier que le contenu d'un ghariste bien dans une table. Cette table sera dorservice
d'un ou de plusieurs fichiers-maitres.

Prenons par exemple la table desles postauxelle est au service du fichier des lecteurs,ichidr des tiers, du
fichier des éditeurs. Ainsi lorsque vous remplissezhamp code postal d'un des fichiers précitésreBe vérifiera
gue le code postal introduit existe bien dans tdetales codes postaux. Si le code postal n'exeteop est mal
introduit, Socrate signalera une erreur. Vous desters soit corriger votre erreur, soit créerdeiveau code postal.
On a donc bien une architecture ou des fichieresadont au service de quelques fichiers-maitres.

On se rend compte immédiatement de l'avantagelsledatrdles, par exemple, pour la table des asitdim effet

lorsque vous créez une notice catalographique, wtusduisez un code auteur qui sera vérifié dantable des
auteurs et s'il n'existe pas, vous devrez d'aberdréer dans la table des auteurs. Rassurez-vpesdant, vous
pourrez de toute facon créer l'auteur directemgraréir de la notice catalographique. L'avantagealsystéme est
aussi de permettre la consultation de la tableadésurs afin dee pas créer deux fois le méme autewavec une

orthographe légérement différente.

Un autre avantage se retrouve dans la dynamiquettasgements : un nom d'auteur modifié dans lae tdbk
auteurs est automatiquement répercuté dans t@gemtices catalographiques contenant ce nom dfaute

Il est désormais possible dapliquer un enregistrement vers un nouvel enregisement sans pour autant
remplir le champ "Nouveau code"

S4w dupliquera alors I'enregistrement a recopiajeatant un "?" devant I'ancien code lors de saichtion.
L'avantage de cette nouvelle méthode est de fareriomie de la frappe d'un nouveau code ressehii#ancoup a

I'ancien code que I'on duplique. Il suffira ensuitas le détail de I'enregistrement d'effacer Btxe modifier le
code vers sa valeur définitive.

Descriptif détaillé des tables initiales et de base

Nous allons a présent parcourir en détail via leumdes tables I'ensemble des tables et en doneedescription et
les fonctionnalités pour chacune delles.

Cette description suivra naturellement le déroulgrde menu des tables et de ses sous-menus.
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Table des titres des personnes :

Objectif :

Permet de donner un titre a une personne ou uralaggn de personne morale: Monsieur, Madame, ASBA
etc...

Impact :

Fichier des lecteurs, fichier des tiers, éditioncdurrier personnalisé aux lecteurs pms€rer automatiguement
un titre au niveau de l'adresse du lecteur.

Table des index de rues

Objectif :

Créer automatiqguement uapertoire des noms de rues- localités + pays a partir des adresses encotéss
adresses des fichiers des lecteurs, des tiers, édésurs, des écoles et des bibliothéques alimenten
automatiqguement cet index des rues. Le code d'@aés rue en particulier est toujours le nom ficatif de la

rue plus son code postal. Dans le cas trés paeiionli il y aurait deux fois le méme nom de ruerpau méme
code postal, il faudrait alors créer éventuellemerd entrée manuelle dans le répertoire des ruess @v code
différent.

Impact:

Lors de la création d'une nouvelle adresse ou aeoskfication au niveau d'un lecteur, d'un tiefandéditeur, des
écoles et des bibliotheques, on a la possibilé#ed'rechercher, dans le répertoire des ruesadnesse complete
déja existante que l'on pourra sélectionner eti aamener automatiquement une adresse avec ruae

standardiséeg un code postal, une localité, un code pays |SQrepays.

Table des noms de rues rejetés :

Objectif :

Permet lors de la saisie de la ligne rue dans dresse d'isoler le nom significatif de la rue afincréer un champ
de recherche sur le nom de la rue et aussi de @&ngartir de ce nom de rue isolé le répertoireinkdsx des rues a
partir des adresses saisies.

Principe de création

Afin de pouvair isoler correctement dans une ligne le nom significatif de la rue, il faut toujowséer d'abord
le vocable le plus long jusqu'au vocable le psrt:

Exemple:

Si vous prenez dans la table le vocable "ALLEE'Usr@onstaterez que le code "ALLEE 01", qui est danc
premiére préséance, correspond a la forme d'adtaée" la plus longue puisqu'il s'agit de : "ALEEDE LA".

Il ne faut donc pas donner la premiéere préséarigdiée"” tout court car I'on pourrait ignorer dares cas "Allée
de la". La facon donc la plus simple de créer unveau vocable de rejet de nom de rue est de sobse
exemples déja présents dans la table en respettamuleusement les préséances déja établieamited'les
mémes préséances pour les vocables que vous créez .

Impact:

L'algorithme qui isole le nom significatif d'uneer@ partir de cette table est utilisé au nivealfadiesse d'un
lecteur, d'un tiers, d'un lecteur, d'une écoleesthubliothéques.
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Table des écoles et entités ou associations liées :

Objectif :

Lier un lecteur & une fiche signalétique d’'une éooli encore toute autre notion désignant un groaptme
lecteurs. Ceci peut étre une classe pour des élamesuméro de chambre d'hdpital pour des patietteurs ou
encore un service regroupant des personnes darsocidee.

Impact:

On peut tout d'abord simplement conserver le sigigple complet d'une école, d'une classe, d'unpgroent
quelconque et donc savoir qu'une série de leceaumsegroupés au sein de cette classde cette école, de cette
entreprise, de ce service. Mais ce code est anssiayen de filtrer des lecteurs au moment des isgwas de
listes de lecteurs ou encore lors de I'impressemrdppels ou plus largement du courrier persa®allin pourra
aussi dans les impressions des statistiques dedpr@ander unéste des préts en cours classédgar école ou
entité liée et ainsi avoir I'ensemble des prétedsyour une classe ou un service donné — Vaie"tles écoles et
entités"

Notes :
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Table des catégories des ages :

Objectif :
Lier un lecteur grace a sa date de naissance éatégorie d'age déterminée.
Permet aussi de lier un média dans sa notice gasgbique a une catégorie d'age minimum a controler

Permet dans les tarifs de prét des lecteurs Badtriun tarif particulier par catégorie d'age.

Impact:

Au niveau des lecteurs, la catégorie d'adge pern®iciate desalculer la cotisation, les taxes et les amendes
duesen fonction du tarif lié & ce lecteur et a son. &gecatégorie d'age est calculée automatiquementament
de la saisie de la date de naissance du lectesididia création de sa fiche. Elle est vérifiéeeetlculée au
moment d'un prét effectué a ce lecteur. Elle lasssi via le menu "Préts / Gestion globale desspeétdes
réservations / Calcul des codes ages jusqu'a débéa-b

Ce code catégorie des ages est ausSlttmpuissant utilisé lors des impressions et des comptagesecoant les
lecteurs et les mouvements de prét en statistiques.

Le code catégorie d'age lié a un média est géméealepeu utilisé et par défaut on lui attribueravemt la valeur
"999". Cependant dans certains cas, on peut clibiitiribuer une catégorie des ages précise de fapmovoquer
un message d'avertissement lors d'une sessiorétafpr dene pas préter un média pour adultes a un enfant
Dans ce cas, on attribuera une catégorie des agexpmple de "CTRL 15" avec en détail la défimties ages
comme suit : "de 00 ans a 15 ans".

Nous ne conseillons pas de lier un média a unegoaie d'age autre que "999" a part pour un vériglgontrole

d'age minimum de lecture et dont le but serait éénd pour ce média une sorte de typage de conénfonction

de I'age conseillé de lecture... Dans ce cas, nous gonseillons d'utiliser le champ "Public cible"

Enfin le code catégorie d'age lié a un tarif deeles permet de créer simplement une tarificatian groupes

d'age ou en général, on considérera des tarifsiggraiour une population scolaire de 0 a 17 andesttarifs
payants pour une population d'adultes ou non geolai

Table des catégories diverses

Objectif :

Pour chaque lecteur, on peut attribuer de une &cali&gories différentes afin de préciser des oanatijues
particulieres ou communes a des groupes de lect€as catégories sont totalement libres et optitemau
niveau de la fiche du lecteur. Attention chaqueelec dispose dé&0 codes de catégories différentst si vous
voulez exploiter correctement ces catégories iligiade toujours localiser dans le méme champm@me nature
de catégorie. Ainsi si vous voulez imprimer tous lecteurs habitant la commune, il suffit de créer
enregistrement dans la table des catégories ds/ersedésigne les habitants de la commune et déedecteurs
a ce code mais en ayant soin de toujours introd@irgode : "habitant dans la commudahs le méme champ de
catégorieau niveau des lecteurs. Par exemple toujours ldacestégorie 01 ou toujours dans la catégorie 0baO
donc bien une notion a deux dimensions, dix catégqrour chaque lecteur et une méme nature deccaég
toujours logée dans le méme champ de catégorie.

Impact:

Les codes de catégorie seront bien entendus paleoqent utilisés en tant que filtre puissant aweaiv des
impressions des listes de lecteurs, des comptaafestiques de prét, du courrier personnalisé.
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Tables des Notes et Remargues pour les lecteurs :

Objectif :

Vous aurez la possibilité de créer un nombre itfrdephrases typeou typées prétes a étre insérées dans les
mémosattachés au signalétique de chaque lecteur.

Pour chaque note ou remarque, on peut précisebeliélexplicatif, le texte illimité de la note ae la remarque,
une remarque interne destinée a la bibliothéquairgdut la méthode d'insertion de la remarque audie mémo
du ou des lecteurs.

Le mode d'insertion précise si la nouvelle note dgenir en téte ou a la fin du contenu déja prédans un mémo
attaché a un lecteur.

On peut aussi choisir une méthode d'insertion eng@bus souple qui permet d'insérer la note a l@hdte
l'astérisque.

Combiné au mode d'insertion, on peut aussi ajquste avant la note ou la remarque, la date dy Jewode de
l'utilisateur et la localisation.

Le code utilisateur peut étre inséré ou pas et lsoissme du code et/ou de son libellé.
Le code de localisation peut étre inséré ou paswet la forme du code et/ou de son libellé.

Enfin, on peut aussi préciser le nombre de ligiaadhes qui seront insérées avant la note ou larmm. Le
mieux est d'au moins laisser une ligne blanchetavars ce n'est pas obligatoire.

Enfin on peut aussi préciser le nombre de lignesdiles qui seront insérées aprés la note ou largamale
mieux est d'au moins laisser une ligne blanchetawvais ce n'est pas obligatoire.

Comment insérer une note ? // Ou le faire ?

Dans le module de Gestion des préts ou dans la figinalétique d'un lecteur au niveau du mémo deule.
Comment ? :

En introduisant simplement le début du code d'wte ou d'une remarque créée préalablement + unisgsié ou
simplement en insérant un astérisque (début de)tabl

Socrate vous dirige alors vers la table des ndtesarques pour sélectionner et ainsi confirmeérevehoix.
Effet ? :
La sélection insére immédiatement cette note die cetmarque dans le mémo en respectant vos régissrtion

définies.

Impact :

Socrate favorise encore plus le dialogue entrédiothéque et vos lecteurs par la saisie pré-tygpgaotes et/ou
de remarques...
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Table des auteurs et auteurs secondaires

Objectif :
Lier une notice catalographique & un auteur siroplé des auteurs composés.

* On parlera d'auteur mais les explications sont viables aussi pour les auteurs secondairés

Attention, ne confondez pas le code auteur et fa de l'auteur ou des auteurs. Le code auteurraplesinent un
moyen informatique de lier par un code alphanunuérigne notice catalographique a un enregistreream th
table des auteurs correspondant a un ou plusietgsra. 1l n'y a donc pas de regles catalogragsigusuivre au
niveau du code auteur. Nous recommandons cepeddaséparer le nom et le prénom de chaque auteumgar
virgule et dans le cas d'auteurs composés par"uau";par le sigle en tout cas désigné dans lesnpzras
généraux de S4w. Grace a la virgule et au siglaraép les auteurs composés, S4w sera capable @erréd
catalographiqguement parlant les noms des auten® @h majuscule, prénom en minuscule).

Afin de faciliter la recherche par code de nom ®@auau niveau des lecteurs (module OPAC), Soaffiteera
automatiquement lairgule entre le nom et le prénom des auteawsniveau du codemais conservera bien
entendu cette virgule au niveau du libellé du cai@geurs.

New Afin d'étre encoreplus naturel, Socrate autorise désormais la création des ctalggur" et "auteur
secondaire" eminusculesdans le champ "Nouveau code".

Une fois le code rédigé avec un ou plusieurs astaacompagnés éventuellement de leur fonction,aBosera
capable de créer la fiche "Auteur” ou "Auteur setzore" en suivanes régles catalographiques...

A savoir : les noms de famille en majuscules epténoms en minuscules.

L'avantagede cette nouvelle méthode estraepas devoir revenirdans le détail de la fiche sur les prénoms pour
les corriger et les accentuer le cas échéant.

Dans le détail de l'enregistrement, au niveau damgh "noms d'auteurs”, les régles catalographiqoes s
conseillées et suivies automatiquement par Soquzed il convertit le code auteur en "noms d'astependant
la création d'une nouvelle fiche.

Nous recommandons d’étre aussi soigneux au niveala dingue et ducode payscar ces deux informations

entrent en ligne de compte pour les comptages déses catalographiques au niveau desmonies de
collectionset des auteurs par nationalité.

Ajout de fonctionnalité :

Au niveau du détail d'une fiche d'auteur, un nouveauton a été ajouté :

Le bouton Permutation” a pour fonction d’'inverser dans le champ "Nonasuturs"”, les noms et les prénoms de
ou des auteurs présents dans ce champ.

Ainsi si nous avions a l'origine DUBOIS, Philippe ; DURUISSEAU, Jean-Padl

La "Permutation” effectuée, nous auronsPHilippe, DUBOIS ; Jean-Paul, DURUISSEAU

On pourrait d'ailleursefaire unepermutation et retrouver alors I'état d'origine.

L'avantage de cette méthode est d'avoir un codeiatOM PRENOM, facile pour la recherche par aytewais
en méme temps d'avoir une rédaction de la fich®ISBrénom, NOM pour les catalographes qui le veule

Le champ biographie est optionnel mais sa compiébieut apporter une grande richesse dans la rézheie
module OPAC étant donnée que les fiches des aupeursent étre aussi indexées plein-texte. (Voiapgtrage

général du logiciel).

Une indexation plein-texte permet de retrouver pame quel mot présent dans cette table. Voir aumssultation
des mots indexés.
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Impact:

Les codes des auteurs seront bien entendu prieaiealt utilisés pour ordonner la catalographie suilenom
des auteurs.

On pourra aussi les utiliser comme filtre puissaotir ne demander qu'un auteur en particulier aganivdes
impressions de certaines notices catalographiques.

Les comptages au niveau des harmonies des cofisgti@ndront en compte aussi les langues et d=sqoays
d'origine des auteurs.

Le contr6le des codes auteurs dans les noticebgeatphiques via la table des auteurs permet alisgiter la
redondance de noms d'auteurs entachés d'une ertikographique dans les noms propres par exemple.

Fixez-vous des standards de saisie comme par egafapgbujours créer un auteur avec son nom deléaatison
prénom en entier.

Remargue pour les auteurs secondaifasilisation de la table des auteurs seconda@s similaire a celle de la
table des auteurs principaux. On y mettra de peéfdr bien entendu les auteurs secondaires mais lasiss
illustrateurs, les traducteurs, préfaciersetc...

On pourra éventuellement au niveau du code airsidgunom des auteurs préciser leur qualité dilitestir ou de
traducteur en fin de nom - prénom.

NEW : Une fonctionnalité supplémentaire permet désormais de faire des recherches pleie-tirectement
dans la pagination des auteurs et auteurs secendair

Le champ interrogatif se situe juste au-dessus dable paginée. L'appel au dictionnaire des mudexés se fait
comme d’habitude par I'astérisque.

Allongement des libellés des nhoms d’auteurs princgux et secondaires

Afin de pouvoir préciser plus d'auteurs au niveadadfiche d'un auteur principal ou secondairectt@mp a été
allongé et porté a 400 car. de long.

Nousre-précisonsque lecode auteur owcode auteur secondaire dans une fiche d'auteur esenrinformatique
(un moyen de liaison) avec la notice catalographigiuque sogontenu peut donc étre urésuméou uneentrée
codéedu contenu du libellé des noms d'auteurs princigisecondaires.

En d'autres mots, le code "Auteur" ne doit pas Béeessairement la copie conforme du contenu élidibans le
détail de la fiche de cette fiche d'auteur !

Exemple de création et de rédaction d’'un code auteu

Création d’'un code auteur ou auteur secondaire :

> Pour créer un nouveau code auteur, il faut procdeéa facon suivante :
» Nouveau code : "VERLANT, JULES ; TRADOAN, MICHEL"
» Sdw créera automatiquement :
» Code auteur : "VERLANT JULES ; TRADOAN MICHEL"
> Etla rédaction catalographique sera automatigee av
Nom des auteurs : "VERLANT, Jules ; TRADOAN, Michel
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Table des fonctions des auteurs et auteurs secondss :

Objectif :

Cette table contient un nombre infini filerctions que peuvent exercer lasteurs et auteurs secondaires.

Les composantes de cette table sont les suivantes :

» Le code de la fonction en majuscule permettant lement d'ordonner la table par ordre alphabétique

» Le libellé de la fonction en minuscule permettdakgliciter lecontenud'une fonction

e Lalangue dans laquelle est exprimée la fonction

» Le préfixe qui sera injecté automatiquement lorsque l'on gshaine fonction pour la rédaction d'un nouveau
code auteur ou auteur secondaire

» Le suffixe qui sera injecté automatiquement lorsque l'on ghaine fonction pour la rédaction d'un nouveau
code auteur ou auteur secondaire

» Lafonction elle-méme sous sa foreetalographique choisie

* Unindice de référence de cette fonction par rapgocodag&/nimarc

Impact et utilisation de cette fonction :

Voici le descriptif d'utilisation de cette nouveftenction :

La rédaction du code auteur ou auteur secondautesuivre certaines régles afinadtélérer la saisie de ce type
de données

A condition de respecter les conseils suivants !

Entrez le code de la facon suivante Nom d'auteur, (virgule + espacefrénom(minuscule) ...

Suivi ensuite diséparateur des auteurs définis dans vos paramétres géném®odtate si udeuxieémeauteur
est présent aussi ! Voir aide sur les parameétreérgéx de Socrate au niveau des séparateurs desd'muteurs
et auteurs secondaires.

Ensuite, si vous voulez ensuéuter une ou des fonctions au code auteur justement.saisi

Il suffira de choisir Idonction dans la table des fonctions des auteurs via le phifjection de la fonctiort.

Exemple :

On entre dans le champlbuveaucode auteur" Debos, Louis
Et puis dans le chanipjection de la fonction, on entreTrrad*

On sélectionnealors la bonne fonction dans la table des foncter$4w transformera le nouveau code en :

Debos, Louiss~Trad.

Ne vous inquiétez pas pour les sigles <',"ils marquent simplement les espaces... et serdaceés
automatiquement par apres.
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Table des éditeurs

Objectif :
Lier des notices catalographiques a un éditeuruneamaison d'édition.

A nouveau le code éditeur est simplement un mogtmatique de lier par un code alphanumériquenoiee
catalographique & un enregistrement de la tablédiésurs correspondant a un éditeur ou a une mafgdlition.
Il 'y a donc pas de régles catalographiques aeswaiu niveau du code éditeur.

Par ailleurs, nous vous recommandons d'étre saigaewiveau du code pays et du pays de la maigalitidh
car ces deux informations pourraient entrer ereliga compte lors du comptage des notices cataloigtags au
niveau deshiarmonies des collections

Le champ ISBN peut étre complété partiellementad®ri & vous faire gagner du temps lors de la riéadadiun
code ISBN complet au niveau d’'une notice catalogippe. En effet lors du choix d'une maison d'éditawu
niveau de la notice catalographique, Socnaeplira le champ ISBN de la notice catalographique avec
l'information qu'il trouvera au niveau de I'éditer de la maison d'édition. Ce sera aussi le casvaau du lieu
de publication.

Les autres coordonnées au niveau de I'enregisttedhenéditeur sont optionnelles notamment en ¢&apcerne
I'adresse, le téléphone, le numéro de fax, etc...

Nouveautés 2016 : les champs spécifiguesoaéditeur :

- Nom du co-éditeur

- Recherche indexée sur le nom du co-éditeur

- Son adresse avec fonction de recherche de rud'nhalex des rues
- Fonction d'enregistrement des nouvelles rues dadsx des rues
- Code postal

- Localité

- Code du pays

- Pays

- Téléphone / Fax / Gsm

- Adresse malil

- Site web

- Remarque(s)

- Logo ou image propre au co-éditeur

Nous conseillons a présentci&er le code éditeurquand il y a un co-éditeur de la maniére suivante

"Code éditeur ; Code Co-éditeut

La pagination s'enrichit aussiude _colonne avec le nom du co-éditeuainsi que la possibilité de faire une
recherche indexée sur le nom du co-éditeur suivigpaode de I'éditeur lié.

Nous rappelons que les colonnes peuvent @édmacées dans la paginatiom votre convenance et que leurs
positions sont alors mémorisées pc par pc etatidlig Windows par utilisateur Windows...
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Impact:

Les codes des éditeurs seront bien entendu prieaieat utilisés pour ordonner la catalographie autive nom

des éditeurs. On pourra aussi les utiliser comitre fouissant pour ne demander qu’un éditeur eticpdier au
niveau des impressions de certaines notices catglbigjues. Les comptages au niveau des harmonies de
collections prendront en compte aussi le paysgifwide la maison d'édition. Le contrdle des catbsséditeurs
dans les notices catalographiques via la tableédésurs permet aussi d'éviter la redondance des ribéditeur

entachée d'une erreur orthographique dans les pmpses par exemple.

On fera aussi référence au code éditeur au nivedutdr module des achats.

Complétion automatigue du n° ISBN de I'éditeur :

Si S4w constate que le numéro ISBN de I'éditeuirestmplet ou non rempli mais qu'il existe une netfaisant
référence a cet éditeur avec un n° ISBN compléte; &mplétera le n° ISBN générique de I'éditeurcavette
information lors de la saisie ou de la mise a peita dite notice catalographique.
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Table des collections et des sous-collections :

Objectif :
Lie une notice catalographique a une collectioowe#l une sous-collection.

A nouveau le code de collection ou le code de sollsction est simplement un moyen informatiquelielepar
un code alphanumérique une notice catalographique énregistrement de la table des collectionsesusbus-
collections. Attention le code de collection owtme de sous-collection ne comprend pas le numérttérieur
de la collection ou de la sous-collection.

Impact:

Les codes des collections et sous-collections s@mimcipalement utilisés pour ordonner la catadgdpie suivant
le nom des collections ou des sous-collections. pOuarra aussi les utiliser comnfétre puissant pour ne
demander qu'une collection en particulier au nivdas impressions de certaines notices catalograghid-e
code de collection ou de sous -collection peutiaseswir pour faireréférence a la revue-mere d'un article
dépouillé. Nous vous conseillons cependant dans le cadreatdticle dépouillé de faire référence au titrelale
revue-mere a la suite du titre de l'article dépéudinsi que dans l'onglet "table des matiéres'lad@otice
catalographique — section : revue-mere.

Nouveauté :
Dans la pagination de la table des (sous-)collestian menu contextuel a été ajouté sur la prero@omne :

Code (sous-)collection [M Clic droit]
Un simple clic a droite en survolant le contenwcette colonne ouvre le menu contextuel !

#+ Table des collections - [D] - (Bib Demo-Test) =z =l

Clef de pagination I | IEDde ;I

Code collection [ Clic droit] Libelle collection I155H b émonze

1.2 3 JEVD g Migrer vers une série b
123
10 AVENTL t Migrer vers une sous-callection b [Eliuire
1018
100 FACILES
100 GLUESTI CEUEET
100 SALCES o _ . .
i ErGTE . Copier 1,2, 3, COULEURS

Bl
1000 SOLEN ]| Copier la ligne
Al

101 COMSE
101 TRUCS
1EME WOLE | = Sl tre & bord

15 MIMUTES
150 ACTIWIT Afficher sur plusieurs lignes =

Copier |a colonne

Mouveau codFEE Selectionnet les colonnes. . 3 | Hl

LCréer | Hodifier Duplization Effacer Termniner Selecton 'I

Ce menu offre la possibilité de créer et de migrex (sous-)collection sélectionnée vers une série.

Si la série n'existe pas encore, elle sera crééelddable des séries avec la méme informatioraj(sous-)
collection.
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Ensuite, Socrate déplacera, dans toutes les natitagraphiques, la (sous-)collection en questés le champ
série.

Par sécurité, une confirmation est encore demajudézavant de lancer les modifications !

Cette migration peut se faire en conservant olgésous-)collection dans son champ original.

Nouveauté a nouveau ! :

Dans la pagination de la table des (sous-)collestian ajout dans le menu contextuel a été ajautda premiére
colonne :

Code (sous-)collection [M Clic droit]
Un simple clic a droite en survolant le conteniwceite colonne ouvre le menu contextuel !

#+ Table des collections - [D] - {Bib Demo-Tesk)

Clef de pagination I | II:I:n:Ie

Code callection [ Che drait] Libellé callection [S5H bémonizé

H o | M| rer ver: une sefne ]
155 i uig
13 ﬁ:ENTUHES Y T pepTTTY P WA R— S
100 FACILES i @ Sans conserver la callection. .. _—
T00OUESTIONS 61 s r

100 SAUCES POUR
TR LG THS _'|J Copiet '1, 2, 3, COULEURS'
1000 SOLEILS | ] Copier laligne

101 COMSEILS F'IIIL__U

101 TRUCS ET COf

Copier la colonne

Ce menu offre la possibilité de créer et de migres (sous-)collection sélectionnée vers une (soolteftion.

Si la (sous-)collection n'existe pas encore, @ta sréée dans la table des (sous-)collectionlav@éme
information que la (sous-)collection.

Ensuite, Socrate déplacera, dans toutes les na@ta®graphiques, la (sous-)collection en questas le champ
(sous-)collection.

Par sécurité, une confirmation est encore demajodézavant de lancer les modifications !

Cette migration peut se faire en conservant olgéous-)collection dans son champ original.
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Table des sujets-matiéres

Objectif :

Cette table n'est pas liée directement aux notiadographiques. En effet, cette table alimentehamp libre au
niveau de la notice catalographique en y apportamcessivementplusieurs sujets-matiéres standardisés
provenant de cette table. Il n'y a donc pas de diercontréle et encore moins d'obligation de ressplije du
champ sujet-matiére de la notice catalographiquetteCtable est issue d'umempilation de plus de 33.000
sujets-matieres standardisésA condition que vous importiez la table sujet-iva offerte avec le logiciel. Vous
pourrez bien entendu constituer votre propre tdblsujets-matiéres.

Une zone remarque autorise en plus vos commentaires

Nouveautés 2016 :

Ajout des champs : code ghayset le libellé du pays en long
Le champ Remarque(s) devient illimité en longueur de contenu

Ainsi il est désormais possible de préciser un aEfgays (nation) et son libellé en long.
Automatiquement, Socrate complétera soit le codi,ls libellé en long en fonction de ce qui esbish en
premiéere action...

Le champ Remarque(s) devient un champ dgpe illimité en longueur de contenu.

A noter que les champs "Remarque(s)" et "Payst aossiindexés plein-texte On peut donc en retrouver le
contenu via laecherche IPT dans la table des sujets-matiéres

Impact:

Une complétion de qualité au niveau des sujetsametiaura un impact direct sur la qualité des tatsutlans les
recherches via le module OPAC. En effet la rectembin-texte du module OPAC bénéficiera immédiatende
la richesse et du soin avec lequel on remplirdiéanp sujets-matiéresitimité en taille de caractéres.

De plus, le début du champ sujets-matieres sudamgueur de 50 caractéres constitue aussi un ifdexpeut
donc ordonner immédiatement les notices cataloggiapk de votre fonds sur cet index sujets-matigéreshamp
sujets-matiéres est aussi un champ de filtragevean des impressions des notices catalographiques.

Lors de la création d’'un nouveau sujet-matierestl possible de partir sur Internet via le boutdtedette-Web
afin decollecter des sujets-matieres sur I'lnternetPar défaut, le site de Rameau est proposé. laargdre de ce
site par défaut est défini dans les paramétresrgéréle Socrate / Onglet : 36 / Catalographiesessg url ou site
Web pour les sujets-matieres.

NEW :

Une recherche par mot a été ajoutée, elle permegahercher en mode recherche plein-texte n’impeuited mot
présent dans les sujets-matiéres.
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Capturer des sujets-matiéres avec ou sans les acten

Objectif :

Nous avongnrichi la maniére de capturer les sujets-matiéres ar phuiti site Web et aussi de laisser le choix
au catalographe en ce qui concerneteguscules accentuées( !

Dans la table des sujets-matiéres, on capturese&mprén sujet-matiére via la combéetette Web'...

Ensuite, a partir de la méme combo, on choisit'cler” le résultat capturé dans le nouveau codeter... et
gue l'on confirme ensuite via le boutorréer”

Dans le détail du sujet-matieére en création, or pleus via le petit bouton fleché présent en-desstu libellé

du champ "sujet-matiére" soit coller la captakec acceniu sans accenfiu niveau de la premiére lettre du
sujet-matiére.

A présent dans une notice catalographique...

Si on récupére un sujet-matiere depuistddle des sujets-matiéres Socraterespecte le libellé tel
gu'enregistré... Donc aussi la premiére lettre ajuscule avec accent ou pas !

On peut aussi via la combo juste au-dessus du cll@s\pujets-matiéres cumulésapturer directement un
sujet-matiere depuis un site Web sans passer pallades sujets-matieresmme avant d'ailleurs

Aprés cette capture sur un site Web, on pourrasghoiujours via la méme combo de coller le résalteecou
sans accensur lapremiére lettre du sujet-matiére !

Il existe aussiaccroché au champ cumulé des sujets-matiérasn menu contextuelaccessible via le clic de
droite de la souris sur ce champ lui-méme !

Ce menu contextuelpermet de passer enajuscule toutesles premiéeres lettresde tous les sujets-matiéres
cumulés - donc apré&haque "#" !
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Chercher et remplacer des contenus dans les sujatstieres:

Objectif :

Voici le nouveaumoteur de recherche et de remplacement des seitiestices ou de mots ou de chiffres consacrés
a la table desujets-matiéres!

Ce moteur fonctionne suivant le méme principe gakiicdes notices catalographiques et permet donc de
rechercher des contenus et de lesmplacer par d'autres.

Lors des traitements, Socrate génére une tablehdggyements proposés
Cette table est consultable et modifiable afin devpir cocher ou décocher certains changementopésp

Un choix de traitemerttés pratiqgue permet de changer en méme temps aussi bien ledtodejet-matiére que
son libellé !

Méme la remarque dédicacée par sujet-matiere peut®difiée par ce biais.

Impact:

Cette fonction permet donc des facilement modifier a la volée toute la table des sujets-matieres & dettre
a jour avec les évolutions de Rameau par exemple.
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Table des thémes littéraires

Objectif :

Cette table n'est pas liée directement aux notiadographiques. En effet, cette table alimentehamp libre au
niveau de la notice catalographique en y apporsactessivementplusieurs thémes littéraires standardisés
provenant de cette table. Il n'y a donc pas de diercontréle et encore moins d'obligation de ressplije du
champ thémes littéraires de la notice catalograghiette table est issue d'umempilation de plus de 3.000
themes littéraires standardisés A condition que vous importiez la table des therigéraires offerte avec le
logiciel. Vous pourrez bien entendu constituer @gropre table de themes littéraires.

Afin d'étre encore plus précis dans la structuratie la table, nous avons aussi implémenty/page des thémes
littéraires...

On peut donc décliner le typage suivant les valsurgantes :

- 01 Theme non typé

- 02 Theme général

- 03 Theme pour les adultes
- 04 Theme pour la jeunesse

L'importation des thémes littéraires contient déjatypage par défaut avec donc une distinctioneeatiulte et
jeunesse !

Via les importations initiales des tables, le farhiexte "TheLitFr.txt" accentu&Vindows" peut donc étre importé
directementans Socrate !

Dés l'importation, on y fait ldistinction entre les thémes pour adultes et les themes ageuhesse.

La structure est trés simple :

Le Théme = C200
Le Typage = N1 ou la valeur 1(non typé) ou 2(géhéna 3(adulte) ou 4(jeunesse)
La Langue = C3

Ne pas oublier aprés l'importation de faire ouireftindexation plein-textede la table des thémes littéraires afin
de disposer immédiatement de la recherche plete-gx les thémes littéraires nouvellement impdrtés

Une zone remarque autorise en p|US VoS commentaires

Impact:

Une complétion de qualité au niveau des themesdites aura un impact direct sur la qualité desltgts dans
les recherches via le module OPAC. En effet la esthe plein-texte du module OPAC bénéficiera
immédiatement de la richesse et du soin avec lesquetmplira le champ des thémes littérairdimité en taille

de caractéres.

De plus, le début du champ des thémes littérainesise longueur de 50 caractéres pourra constitaes une
premiéere version aussi un index. On pourra donorordr immédiatement les notices catalographiquesotie

fonds sur cet index des thémes littéraires. Le ghdes themes littéraires pourrait aussi dans uemipre version
étre aussi un champ de filtrage au niveau des gsfmes des notices catalographiques.

Lors de la création d’'un nouveau théme littérdlrest possible de partir sur Internet via le boutd/edette-Web
afin decollecter des themes littéraires sur I'Internet Il n'y a pas, pour linstant, de site type Rampaur
proposer des thémes littéraires. Le paramétre dsiteepar défaut est défini dans les paramétregrgéar de
Socrate / Onglet : 36 / Catalographies : adredsmuusite Web pour les sujets-matiéres.

NEW Une recherche par mot a été ajoutée, elle permeeaeercher en mode recherche plein-texte n'importe
quel mot présent dans les thémes littéraires.
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Chercher et remplacer des contenus dans les theméraires :

Objectif :

Voici le nouveaumoteur de recherche et de remplacement des seitiestices ou de mots ou de chiffres consacrés
a la table dethémes littéraires!

Ce moteur fonctionne suivant le méme principe gakiicdes notices catalographiques et permet donc de
rechercher des contenus et de lesmplacer par d'autres.

Lors des traitements, Socrate génére une tablehdggyements proposés
Cette table est consultable et modifiable afin devpir cocher ou décocher certains changementopésp

Un choix de traitemerités pratique permet de changer en méme temps aussi bien ledeoth@me littéraire que
son libellé !

Méme la remarque dédicacée par theme littérairegisei modifiée par ce biais.

Impact:

Cette fonction permet donc dets facilement modifier a la volée toute la table des thémes littérairedeeta
mettre a jour avec les évolutions d'une table aémntr

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 33 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Table des CDU et Dewey

Objectif :

Lie une notice catalographique a une ou deux entiéeCDU. L'explication que nous donnons pour ldJGRut
aussi pour la codification Dewey. La table CDU esé table commentée. Pour chaque entrée numérqus,
avez l'opportunité via un champ libellé de commewntdre codification CDU. Contrairement aux auti@sles, le
commentaire au niveau du libellé n'est pas obligatee. On peut effectivement uniquement créer des codes
CDU numériques sans donner de commentaire. Nousaanseillons cependant de le faire car lors déliection
d'un code CDU dans cette table, Socrate alimensrtamatiquement dans la notice catalographique le
commentaire lié au code CDU numérique.

Impact:

Chaque notice catalographique posséde deux en@Bék La premiére entrée CDU est toujours considérée
comme I'entrée principale. La CDU principale est aussi indexée de fagon avpwo ordonner votre fonds
catalographique sur son code numérique CDU 1.

Mais le second code "CDU 2" vous évite de devo@ecrdes articulations CDU longues. L'exemple clpgsi
étant : "Architecture de jardin” et "Jardin - Améeaent de jardin". Dans un systéme classique, gtmssobligé
de créer une codification CDU tenant compte dex deuncepts, I'un a la suite de l'autre. Par corgirgpus avez
deux entrées CDU, vous pouvez trés bien considérerCDU principale qui serait "Architecture" eteu@DU
secondaire qui serait "Jardin". IGDU principale est aussi celle qui servira éventuellement awtale lacote

de rangement Les entrées CDU sont bien entendu aussi dessfiljue I'on pourra utiliser au niveau des
impressions catalographiques et au niveau destgjags.

Une recherche par mot a été ajoutée, elle permetadmrcher en mode recherche plein-texte n'impeuied mot
présent dans les descriptifs de CDU.
Une cote CDU peut désormais atteindre la longuelBQdcaracteres.

Suite a la nouvelle CDU, les astérisques sont daésaans le code aussi.
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Table des formules de rangement et des découpageéstidjuettes :

Objectif :

Pouvoir définir (a la limite notice par notice)faniére dont on veut calculer et injecter la c&eahgement
pour une ou plusieurs notices catalographiques.

Et ensuite pouvoir définir son découpage a l'impessur I'étiquette de rangement.
Avant toute chose, il faut savoir que cette noevgtande fonctionnalité est tout a faittionnelle !
Par défaut, Socratmntinuera a utiliser votre formule de calcul de votre coterdngement standard...

De la méme maniere, Socratentinuera a imprimer vos étiquettes avec vos cotes de raegeren
respectant votre découpagtandard ligne par ligne sur 5 lignes.

Pour rappel, tout ceci est précisé dans les parasngénéraux de Socrate...
donc rien ne changex ce propos !

Mais il existe désormais une nouvelle méthbdaucoup plus richepour créer des formules automatiques
de calcul de cotes de rangement et aussi, supout,imprimer vos étiquettes de rangement !

Voyons cela en détail :

Dans la notice catalographique, un nouveau chaihpda apparition, il s'agit doode de rangementVolet
N°1).

Si on ne précise pas ce cod8ocrate continuera & utiliser I'ancienne méttaelealcul ainsi que le méme
découpage UNIQUE au niveau de l'impression desiéties.

Par contre, que se passe-t-il si vous précisenda de rangement dans une notice catalographique ?

Socrate calculera alors la cote de rangement deécka en suivant les nouveaux parametres de cedmde
rangement contenu dans cette toute nouvelle table..

A savoir :la table des formules de rangement et des découpagiétiquettes de rangement

A préciser qu'une entrée dans cette table débojotrs une formule de calcul de cote de rangeraesi
gue le découpage imprimé de la cote de rangemest@e par ladite formule...

Cette table des formules des cotes de rangemed¢seidécoupages de l'étiquette de rangement permet
d'inventerautant de méthodes que désiréemussi bien pour le calcul de la cote de rangemeatpour son
découpage a imprimer sur |'étiquette de rangenmensbpnalisée.

I suffit ensuite de lier ce code de rangement awplusieurs médias en fonction des besoins !

Chaque entrée dans cette nouvelle table permptééser la maniére dont on vaa$semblel' une cote de
rangement a l'aide des éléments classiques comme :

e La Cdu-Dewey sur n position
* Les n lettres du nom d'auteur
* L'indice Canon

e Letitre

* Latomaison etc...
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Mais nouveautésaussi avec des éléments comme :

» Les seconds auteurs
» Les seconds auteurs secondaires
* Les secondes CDU

» Les codes des collections
» Les codes des séries

» Entrés bientbt si ce n'est déja fait : les N° atdkections et les N° des séries

Chaque entrée dans cetteuvelle table permet aussi de préciser la maniére dont on vartiépa cote de
rangement calculée sur les 5 lignes de I'étiquetiae 6eéme ligne permettant optionnellement d'imerile
N° d'inventaire !

Et pour chaque ligne imprimée, on va pouvoir peclapolice de caractéresd'impression, la taille de la
police, le gras, le souligné, @uleur d'impression des caractéres efded de couleuret ceciligne par
ligne dans l'étiquette !

De plus, pour chaque ligne, on pourra préciseptassion d'un@astille de couleuret dans quelle couleur
et avec quelle couleur de fond !

L'impressionse déroule, comme avant, en choisissalmtla des étiguettes de rangement personnalisees

Socrate appliquera, alorgyme pour une liste de médias mélangés avec ou sansdmdangement les
bonnes méthodes de découpage a lI'impression destétis !

Grace a cett@mouvelle grande fonctionnalité on peut désormaigersonnaliser pour chaque média une
méthode de calcul et de découpage bien précislpaate de rangement !

Idéal, par exemple, pouifférencier les cotes de rangement entre plusieurs dépdtuigans le type de
média par exemple... et en bénéficiant en plusrdpression depastilles de couleur!

Impact :

Socrate encore plus de couleurs dans vos étiquitteengement personnalisées !
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Table des mots rejetés

Objectif :

Eviter dans l'indexation plein-texte du module éeherche OPAC d'indexer au niveau des fiches catglbiques
ou des fiches des auteurs ou des auteurs secandasemots ou des chiffres qui n'auraient aucurtenpece ou

aucun intérét.

On débarrasse ainsi du résultat des recherches les mies définis et indéfinisou encore tout ce qui est
conjonction, éventuellement adjectif ou encore nmemmun n'apportant aucune plus-value au potedgel
recherche.

Impact:

Lorsque I'on quitte via le bouton de confirmatiarctéation ou la modification d’une notice catasgdnque ou la
fiche d'un auteur principal ou secondaire, Soceateeprend automatiquement l'indexation plein-tebaeous les
mots composant cette notice ou cet auteur. Cepefatarde cette indexation, le logiciel prendransdé n'inclure
dans son dictionnaire de mots indexés que ceuxeudont pas I'objet d'un rejet au niveau de lagtalds mots
rejetés.

Cette table peut étre mise a jour a n'importe qu@hent et son action ou son influence sera immgédiat toutes
les nouvelles créations ou mises a jour. Par cquve qu'une modification ou une création dansdetble ait un
impact sur I'ensemble des bases de données, tafasldncer via le menu de maintenance recherche plein-
texte / ré-indexation de la recherche plein-texte.
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Table des articles et des débuts de titre rejetés

Objectif :

Construire un titre de recherche tout en majuscefesmettant en son début les articles définisuatidéfinis
compris dans cette table.

Impact:

Ce champ titre de recherche tout en majusculescdéstuées est un moyen idéal pour le lecteur deunsadr

facilement par le titre un ouvrage recherché. loteler ne doit pas se poser la question de savoimamt débute
exactement le titre, il lui suffit de considérerede premier mot vraiment significatif doit d'abd¥tte entré. Ceci
est aussi un moyen simple paurdonner le fonds catalographique suivant le titredes ouvragessans tenir
compte des articles définis par exemple.

Cette table peut étre mise a jour a n'importe m@hent et son action ou son influence sera immediat toutes
les nouvelles créations ou mises a jour de notie¢slographiques. Par contre pour qu'une modifinatiu une
création dans cette table ait un impact sur I'eb$erde la catalographie, il faudra relancer viarenu de
maintenance / index - clef - code des fichierspdimt de menu : "réactualiser les titres catalphigues”

La table des articles rejetés travaille a préserierant compte de la langue de la notice catghbigae.
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Tables des occultations des médias dans OPAC :

Objectif :
On précise un nombre illimité d'interdictions diafiage de notices dans le module OPAC.

L'interdiction d'affichage repose sur un paramééragrtant sur une nature de champ et sa valeuamglprésent
dans la notice catalographique.

Ainsi, on peut interdire d'afficher des notices tidea code statut de prét ou le code statistiqueleogode
bibliothéque ou le code sous-bibliothéque ou leectygpe de média ou le code d’origine contient telletelle
valeur !

Par défaut comme cette nouvelle table est videyrauoccultation n'est activée par défaut.

Une condition d'occultation est définie par :

» Un code que vous choisissez et qui vous aide anapgeler I'objet de cette occultation

* Unlibellé qui vous donne une explication complggd'objet a occulter

» Une zone a cocher, qui précise, si cette occuitait active et doit donc étre prise en comptd' P&AC
lors des affichages de résultats de recherches

 Le type de données qui sera examiné en vue deerefladfichage d'une notice dans I'OPAC : code
bibliothéque, code sous-bibliotheque, code statitpdét, code statistique, code type de médae
d'origine du média

e La valeur du code ci-dessus : par exemple pousseefliaffichage des notices élaguées dans 'OPAC, o
précisera un code de type statistique et une valéur'ELA" par exemple.

Rem : On peut imaginer d'occulter toutes les noticepréhpar exemple.

Voici a présent I'ensemble des types d'occultationmssibles :

e Code de bibliothéque

e Code de sous-bibliothéque

e Code de statut de prét

e Code de statistique

e Code de type de médias

e Code d'origine de médias

« Code de type de public-cible
e Code de prét des médias

e Code d'alerte de prét

* Code de situation

e Code de bibliothéque [Table]
e Code de sous-bibliothéque [Table]

A noter que lesleux derniéres occultationssont un peu particuliéres car elles concernemuament l'affichage
direct de deux tablest ceciuniguement pourSocrate pour Internet:

- La table des bibliotheques
- La table des sous-bibliotheques

Enfin un simple bouton dans la table des occulta@mnule ou autorise toutes les occultations... Tres facile dés
lors de testerithpact de ses occultations dans les Opac's S4w ou S4i

Impact :

Interdire I'affichage de certaines notices catapiiques dans le module OPAC de recherche. Orppéciser en
plus si I'impact d’interdiction concerne 'OPAC &w ou I'OPAC de S4l ou les deux OPACs !
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Tables des notes et des remarques pour les médias :

Objectif :
Unenouvelle tablefait son entrée dans Socrate...

Vous la découvrirez dans le menu :

"Tables / Tables catalographiquesdtes et remarques pour les médids

Dans ce nouveau point de menu, vous aurez la plidgsde créer un nombridimité de phrases type ou typées
prétes a étrinséréesdans les mémos attachés aux médRésumeés, tables des matiéres, zones thématiques.

Pour chaque note ou remarque, on peut précisebeliélexplicatif, le texte illimité de la note de la remarque,
une remarque interne destinée a la bibliothequartdut laméthode d'insertionde la remarque dans les mémos
attachés aux médias.

Le mode d'insertion précise si la nouvelle note doit venir en téte da &n du contenu déja présent dans les
meémos attachés aux médias

On peut aussi choisir une méthode d'inserBocore plus souplequi permet d'insérer la note a I'endroit de
I'astérisque.

Combiné au mode d'insertion, on peut aussi ajqusteavant la note ou la remarque, la date du jour, le cade d
I'utilisateur et lalocalisation.

Le code utilisateur peut étre inséré ou pas et lsolasme du code et/ou sdibellé.
Le code de localisation peut étre inséré ou pasiet la forme du code et/ou didrellé.

Enfin on peut aussi préciser le nombreligaes blanchesqui seront inséréesvant la note ou la remarque. Le
mieux est d'au moins laisser une ligne blanchetawais ce n'est pas obligatoire.

Enfin on peut aussi préciser le nombreligaes blanchesqui seront inséréespres la note ou la remarque. Le
mieux est d'au moins laisser une ligne blanchetavars ce n'est pas obligatoire.

Comment insérer une note ? :

Ou le faire ? :
Dans le module desaisies catalographiques
Comment ? :

En introduisant simplement le début du code d'wte au d'une remarque créée préalablementastérisqueou
simplement en insérant un astérisque (début de)tabl

Socrate vous dirige alors vers la table des ndtesngarques pour sélectionner et ainsi confirmérevehoix.
Effet ? :
La sélectiorinsére immédiatement cette note ou cette remarque damgiheo en respectant vos regles d'insertion

définies.

Impact :

Socratefavorise ici encore plus lapersonnalisation des notices par la saisie pré-typée de notes eléou
remarques... au sein des zones "mémos" attachéemtces catalographiques.
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Table des classifications Esar

Objectif :
Cette classification sera utilisée principalemeanisila gestion catalographique desices de jeu

Composition de cette table :

Chaque enregistrement contient :

- Un code Esar : 1 lettre + 1 chiffre + 2 chifffesxemple : "A 1 01"
- Un libellé

- Le nom de la facette

- Un descriptif de la facette

Remarque : cette classification reste optionnelle

Impact:

Permettre de donner une catégorie Esar aux jeux

Table des types et genres de jeux

Objectif :
Cette classification sera utilisée principalemeanisila gestion catalographique desices de jeu

Composition de cette table :

Chaque enregistrement contient :

- Un code de 20 caractéres
- Un libellé de 100 caractéres

Remarque : cette classification reste optionnelle

Impact:

Permettre de donner une catégorie aux jeux
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Table des plages d'age pour les jeux

Objectif :

Cette table sera utilisée principalement dans sti@e catalographique destices de jeuet donnera une
indication au niveau de la plage des ages présapisar un jeu donné.

Composition de cette table :

Chaque enregistrement contient :

- Un code de 20 caractéres

- Un libellé de 100 caracteres

- Un age minimum pour commencer a jouer - 0 paautéf
- Un 4ge maximum pour jouer a ce jeu - 999 parutéfa

Remarque : cette classification est optionnelle

Impact:

Permettre de donner une indication au niveau des @igiconisés pour un jeu déterminé
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Table des bibliotheques

Objectif :
Tenir unsignalétique de toutes les bibliothequesavaillant dans le systéme Socrate.
Ceci comprend obligatoirement aussi la votre.

Le code représente la premiere partie de 5 positlomumeéro d'inventaire pour les médias et du nuicheé
matricule pour les lecteurs et les tiers.

Maodification dynamigue d'un code de bibliothéque patout dans Socrate:

Socrate offre a présent une nouvelle fonction pigtique pour le code de bibliotheque.

Si vous modifiez un codexistant de bibliothéque, Socrate se chargerdiffeser cette modification partout dans
sa base de données !

Cette modification de code impliquesaitomatiquement la méme mutation dans les notices catalographiques
dans les fiches des lecteurs, dans les inventaiags, les mouvements de prét, de réservationaivité.

Attention cependant que ce type de mutation pdubian vousobliger a ré-imprimer des étiquettes de codes a
barres aussi bien pour les notices catalographiguepour les lecteurs !

Attention cette opération peut prendre du temp®atien fonction de l'importance de vos historiqdesrét, de
réservation et d'activité.

Impact particulier :

Il est désormais possible de ré-attribuer un noueeale de bibliotheque au-travers de I'ensemblia dase de
données de Socrate.

Comme on parle bien de code de bibliothéque, aadi donc bien dire que |88 d'inventaire et lesmatricules
des lecteurs serontodifiés en fonction du nouveau code de bibliothéque !

Impact:
Lors de la création d'une notice catalographiguen decteur ou d'un tiers, Socrate construira umérno
d'inventaire unique pour une notice ou un numérardatriculation unique pour un lecteur — tiers dfrst cing
premiéeres positions seront le code d’une bibliothag présente dans cette table

On peut en théorie se contenter dés lors de crégun@ment un seul code - le code de votre profn@bieque.

Cependant si votre bibliothéque inter-échange alVautres bibliothéques, il sera utile de créer tiémicodes
bibliothéques représentant les bibliotheques aasquielles vous faites ces échanges.

Lors de la création des notices catalographiquesemant d'autres bibliothéques, vous pourrez atritun
numéro d'inventaire dont les cing premieres passti(bibliotheque) correspondront au code de laidifi®#que
d'origine.

De cette fagon, vouse mélangerez jamaissotre propre fonds catalographique avec celuitddawbibliotheques
vous prétant des ouvrages.

Attention vous ne pourrez pas créer de noticesazatgphiques ou de lecteurs si cette table est vide

Un champ spécial a été ajouté afinrdaseigner les horaires et des informationsliverses sur la bibliothéque
concernée par ce code. Cette information appa@ina Socrate pour Internet.
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Table des sous-bibliothéques :

Objectif :

Tenir une table des sous-bibliothéques. Le codes-biliothéquen’est pas obligatoire pour le numéro
d'inventaire d'un média ou pour le numéro de matid'un lecteur ou d'un tiers. Il se compose de gsitions
alphanumériques. Noumnseillons cependant de I'utiliseraussi bien au niveau de la numérotation des médias
que de celle des lecteurs et des tiers. Le cods-lsibliothéque permet de donner directement damsuméro

d'inventaire unenotion de localisation pour faire la distinction entre la partie adulte peunesse d'une
bibliothéque. Il peut aussi revétir une significatide localisation mais entre la bibliothéque ppale ou pivot et

des bibliothéques secondaires ou de dépét. Le smakebibliothéque peut aussi désigner une natureédia. On

peut bien entendoombiner les différentes notions

Nous conseillons cependant de ne pas trop compliguaotion de code sous-bibliothéque car il estveat
redondant avec la cote de rangement ou encor@ueendes médias pour lesquels il existe des chapdsfiques.

Le numéro de matricule d'un lecteur et d'un tistscemposé lui aussi d'un code de bibliothéquéust code de
sous-bibliotheque, le code de sous-bibliotheque sestvent simplementLC" pour LeCteur . Nous ne
préconisons pas au niveau des lecteurs d'utilsseote de sous-bibliotheque dans une notion desgsenou
d'adulte car ce code ne peut étre transformé phasen fonction de I'évolution de I'age du lect®ar contre le
code sous-bibliothéque au niveau lecteur peut,noerau niveau des médias, refléter une notion daisation,
d'appartenance a un lieu ou a une entité de véseau de bibliothéque.

Enfin il est préférable dee pas utiliser le méme sous-code de bibliothéequeur les lecteurs et pour les

médias afin d'éviter lors de l'utilisation de lecteurs deles a barres de lire le numéro d'un lecteurpdalee du
numéro d'inventaire d'un média ou vice versa.

Via cette table des codes de sous-bibliothéquestitiésormais possible de modifier un code de siblistheque
et Socrateépercutera le changement du code de sous-bibliotheque eniquakingoute sa base de données.

Attention cette opération peut prendre du tempwstien fonction de I'importance de vos historigdegréts, de
réservations et d'activité.

Colorisation optionnelle suivant le code de sous-bibliothéquer hes notices :
Il est possible a présent de coloriseilfed'inventaire dans la pagination des saisies catalographiques,

Cette colorisation permettra de distinguer faciletreertaines notices catalographiques sur basedi® de sous-
bibliotheque intégré dans leur N° d'inventaire eesi.

Spécifier un code de bibliothégue dans I'enregistreent d'un code de sous-bibliothéque.

Ce champ permet de gérer rapidement les N° d'iairergt les matricules des fonds extérieurs ehgés au
votre !

Le principe est le suivant :

Lorsque vous recevez en phéier-bibliotheques des livres d'autres bibliothéques, il est plus cpeseillé de leur
donner un n° d'inventaire commencant par un colkotiéque différent du votre. Ce sera alors beapqaus
facile par la suite de produire des statistiquegemant uniquement vos collections !

Ensuite vous attribuez un code de ss-bibliothéqpeie un n° d'inventaire pur en 8 chiffres maximum

Il est alors facile d'établir les statistiques dlasition en fonction uniquement du code de bibkafue...
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Toutes vos acquisitions portent votre code bibliothque et toutes les acquisitions temporaires en prétter
sont créées sous d'autres codes de bibliothéque.

On a donc des N° d’inventaire du type :
MABIB FA 12345678 pour vos livres et...
BIBXXX XX 12345678 pour les livres appartenant & d'adiiielotheques

Le petit ennui de ce systeme, c'est qu'au momeryréi) si vous douchez (= lire un code a barres)iwg
étranger a partir de son code de sous-bibliothégné d'inventaire, cela donnera une erreur, puidqueode
bibliothéque n'aura pas été changé et S4w corstmin® d'inventaire du type : MABIB XX 12345678nein pas
le bon n° d'inventaire qui devrait étre : BIBXXX XX2345678.

Pour éviter ce ralentissement surtout au niveaprét) nous avons créé un nouveau champ (code tetlhégue)
dans la table des codes de sous-bibliothéque. Ge de bibliotheque autorise de facon libre et optadle de
préciser quel sera le code bibliothéque a injcteoraatiquement quand on douchera tel ou tel codsode-
bibliotheque.

Exemple :

Nous avons dans I'exemple ci-dessus le code sstbibfue XX, demandant un code bibliothéque qui:est
BIBXXX.

On précisera donc dans la table des codes ssthiadjoes, pour le code XX, que le code bibliothésgia :
BIBXXX

Ainsi lors du prét, si vous douchez le code XX, Sme forcera automatiguement le code bibliotheque
BIBXXX

Bien entendu pour que le systéme fonctionne biefaut que les codes ss-bibliotheques des livrasregs
soient différents de vos codes sous-bibliothequesia !

Cette fonction a été ajoutée dans le module degiméi que dans les saisies des signalétiques.

Madification dynamigue d'un code de sous-bibliothége partout dans Socrate

Comme nous l'avions déja fait pour le code de dthéique, Socrate offre a présent la méme fonctoum [&
code de sous-bibliotheque.

Si vous modifiez un codexistant de sous-bibliotheque, Socrate se chargeralifieser cette modification
partout dans sa base de données !

Cette modification de code impliqueaatomatiquementla méme mutation dans les notices catalographiques
dans les fiches des lecteurs, dans les inventaiags, les mouvements de prét, de réservationaivit@.

Attention cependant que ce type de mutation paupian vousobliger a ré-imprimer des étiquettes de codes a
barres aussi bien pour les notices catalographiguepgour les lecteurs !
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Impact:
Le code sous-bibliothéque fait partie intégrantendméro d'inventaire ou du numéro d'immatriculation

Bien qu'il ne soit pas obligatoire, il est forterheonseillé car la simple vision du numéro donne igée de
localisation ou de nature. Il prend aussi toute isgportance dans les demandes de certaines impnesaussi
bien au niveau des statistiques de prét que des lisitalographiques ou encore pour les lecteursveau des
impressions des listes de lecteurspour filtrer les courriers personnalisés, en effet vous aagmssibilité de
limiter le travail en précisant une valeur de dégarune valeur de fin au niveau du numéro d'irsieatou du
numeéro de matricule (fourchette).

Un champ spécial a été ajouté afin de donnerirfesmations diverses et complémentairesur le code sous-
bibliothéque. Cette information apparaitra dang&eqour Internet.
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Table des localisations

Objectif :
Une méme version de Socrate peut étre mono-postiiposte, étre géré par un ou plusieurs utilisateles
utilisateurs peuvent étre de plus dispersés dasgpdte. On peut donc préciser au niveau de lai®tclas
utilisateurs quelle est la localisation précisendltilisateur.
NEW Lors du prét, la localisation autorise la persoisaséibn du contenu du ticket de prét.

Nouveautés:

Cette personnalisation du ticket de prét s'étepdéaent aussi a une adresse (nom, rue, localité)isation par
localisation.

On peut aussi spécifier 10 lignes de message poyaréssion du ticket de prét quand I'utilisatemrcamptoir de
prét actionne la touche F11 pour imprimer un tideprét et que cet utilisateur est lié a cettelisation.

Il est donc a présent possible d'attacher un prétawne localisation X ou Y et de préciser suridket de prét,
l'adresse particuliere de ce lieu de prét et degmeraliser aussi les 10 lignes de commentairesslibr

Remarqgue:

Si un utilisateur n'est pas attaché a une loca@isaSocrate utilisera les valeurs par défaut ddirdans les
parameétres généragour sa bibliotheque.

Si un utilisateur est attaché a une localisatiorsrdant I'adresse locale n'est pas activée et/edaqil0 lignes de
commentaires ne sont pas activées, Socrate udiladers aussi les valeurs par défaut définies Benparametres
généraux pour sa bibliotheque.

Impact:

Dans chaque mouvement de prét effectué au congeqirét par un utilisateur déterminé, on pourra oréser la
localisation qui est attachée a cet utilisateutquré Lors des statistiques de prét, on pourra ddecet filtrer les
comptages en fonction deltzcalisation du comptoir de prét
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Table des codes de tarif de prét des médias

Objectif :
Lier une notice catalographique a cette table @fimposer un tarif de prét. On peut bien entendeimier autant
de tarifications que I'on veut. Ainsi on peut ati&ca chaque type de média des tarifications différenge par
exemple une tarification pour les livres normauxe tarification pour les encyclopédies, une taaifien pour les
CD-ROM ou les DVD, une tarification pour les jeux.

Impact:

Un tarif de prét pour Socrate pour Windows se casee :

Tarif de la partie gauche (normal)

* Unlibellé explicatif

» La devise dans laquelle sont exprimés les tarifs

e Une priorité de prét variant de 0 a\&EW. 0 étant la priorité la plus basse. Au moment i, i y
aura opposition entre la priorité du tarif de prét du média et la priorité du tarif de prét du
lecteur, lapriorité la plus haute I'emportera et ce sera ce tarif-la qui sera appliqué. En &Eagatité de
priorité, ce sera le réglage au niveau des param@@néraux du logiciel qui déterminera quel sera |
tarif appliqué. (Voir plus loin paramétres générduxogiciel)

« Une durée de prét en jours

e Une taxe de prét pour la durée exprimée en jouesnd®que : en cas de prolongation, la taxe sera
calculéeau prorata du nombre de jours prolongés. Ainsi si le nomlagodirs pour une taxe donnée est
de 7 jours, si un lecteur demande une prolongateédeux jours, la taxe calculée sera : taxe du/ptét
jours de taxe * 2 jours de prolongement = le peXaltaxe

« Une taxe de réservation : la taxe de réservatiojotios imputée au moment ou une réservation devient
un prét.

« Une périodicité des amendes exprimées en nombjaude

« Nombre de jours de sursis aprés date de retourigfuéoavant que Socrate ne calcule effectivemeat un
amendeNEW

« Une amende pour la durée exprimée en jours : copouela taxation des prolongemefds amendes
de retard sont calculées au proratalu nombre de jours de retard.

e Précision du prorata de calcul exprimé en jours.

Tarif de la partie droite

La partie droite est similaire a la partie gaucharg & ses fonctionnalités. Mais I'application alif de la partie
droite dépend de deux éléments propres aux médihés a ce tarif.

Il faut que ladate d'entréedu média dans le fonds catalographique soit ieféei ou égale a x jours par rapport
a la date du jour de votre PC ou (et) que le piachtht renseigné dans la fiche catalographique @liansoit
supérieur ou égal a un montant exprimé en devisddo

Via le choix en ascenseur "Tenir compte du jousetiu prix", on peut décider quand on doit applideearif
spécial de la partie droite.

Souvent la priorité du tarif de la partie droitessa 1 et la priorité du tarif de la partie gauéH
De cette fagcon, on considérera dgi¢arif de la partie droite est un tarif spécial aappliquer en fonction d'un
prix plus élevé du média et/ou de sa nouveauté (dat’entrée) On pourra aussi décider que la durée du prét

est plus courte et que les amendes sont plus ienged dans ce second tarif.

Attention, méme le tarif de la partie droite est mis en coitipatavec la priorité du tarif du lecteur.
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Table des codes de tarif de prét des lecteurs :

Objectif

Lier un lecteur a cette table afin d'imposer uif @& prét. On peut bien entendu inventer autariadé de prét
gue I'on veut. Ainsi on peut attacher a chaque tigoéecteur un tarif personnalisé. Nous recommasidiencréer
des tarifs pour les grandes catégories de lecteumsne par exemple : les lecteurs privés, la pojpulacolaire, le
personnel d'entreprise, les lecteurs difficiles.etc

Impact:

Un tarif de lecteurs se compose de :

e Un libellé explicatif

» La devise dans laquelle sont exprimés les tarifs

« Une tarification complete par catégorie d'age

Le code catégorie d'age

La durée en nombre de jours du prét

Le nombre maximum de médias en prét pour un méateue

Le nombre maximum de demandes de réservation agiiwer un méme lecteur

Le montant de la cotisation annuelle

Le montant de la taxe de prét pour la durée en nerde jours du prét. Remarque : en cas de

prolongation, la taxe sera calculge prorata du nombre de jours prolongés. Ainsi si le nombge d

jours pour une taxe donnée est de 7 jours, si etede demande une prolongation de deux jours, la

taxe calculée sera : taxe du prét/ 7 jours det&murs de prolongement = le prix de la taxe

0 La taxe de réservation qui sera imputée au momente réservation deviendra un prét effectif

La durée en nombre de jours d'une amende

o Nombre de jours de sursis apres date de retourigfuéoavant que Socrate ne calcule effectivement
une amende\NEW

o Le montant de I'amende pour la durée en nombreuwts fd'une amende : comme pour la taxation des
prolongements, les amendes de retard sont calcalgpsorata du nombre de jours de retard

O O0O0OO0OO0OOo

o

e Priorité du tarif du lecteur : La priorité varie @& 3 NEW. Vous remarquerez donc que la priorité 3 sera
toujours supérieure a la priorité maximale du tdhifn média qui ne peut étre que de 0 ou 2. Céci es
voulu afin d’étre certain de pouvoir appliquer anftspécial (priorité 3) attaché a un lecteur méinen
a appliqué un tarif partie de droite a un média...

Remargue importante : Vu que la tarification attachée aux lecteurs cortgoune tarification scindée par tranche
d'age, il est inutile de créer des tarifs diffésemn fonction de l'dge du lecteur car ceux-ci spéiés
automatiquement par le systeme de prét, qui clagsirsein d'un méme tarif de lecteurs la trandged laquelle

il appartient en fonction de sa date de naissance.

Stratégie des tarifications:

Comme vous vous en doutez la tarification des pdéts amendes, des réservations et des cotisatejemais

été une mince affaire dans le monde des biblioth&ghous avons di mettre au point un systéme de pré
envisageant une majorité de cas en fonction destudals et des coutumes de prét d'une majorité des
bibliotheques.

La stratégie de tarification que nous préconisonapres de nombreuses expériences est
la suivante :

On part du principe que I'on crée desfs normaux en priorité 0 aussi bien du cété des lecteurs que du coté
des médias. Il suffit donc pour créer ces diffésdatifs de penser aux grandes catégories quiesoptésence :
c'est-a-dire du coté des lecteurs, les populatkmadaires, les populations de lecteurs privés plgsulations
éventuellement VIP, les préts inter-bibliotheque.

Du cété des tarifications des médias, on créerdadliés en fonction des grands types de média entéellement
des tarifs spéciaux en priorité 1 dans la part@telrde la tarification des médias pour les noutésaou les
livres plus chers.
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Au niveau des parametres généraux de Socrate pimalows, on précisera qu'en cas d'égalité, ce edmmif du
lecteur qui I'emportera. Comme dans la plupartodss vous opposerez un tarif lecteur de prioriééék un tarif
médias de priorité 0, ce sera le tarif du lectauirlgmportera avec comme avantage de pouvoir qulila
sous-tarification par tranche d'age.

Par contre, dés que vous aurez affaire anadia colteuxou a une nouveauté, le systéme de prét applideera
tarif du média de la partie droite, qui étant eionité 1 I'emportera sur la priorité 0 du tarif leteur normal.

Enfin, si le lecteur appartient & une catégoriecisp® comme par exemple le¥IP", sa tarification sera en

priorité 1 ou 2 ou 3 et donc I'emportera toujournslss tarifs attachés aux médias, qui ne peuvemnten qu'en
priorité 2 méme dans la partie droite de leur itzatfon.

Table de tarification de la taxe de prét "Reprobel"NEW

Objectif :

Enregistrer le tarif qui sera d’application audsnbpour les adultes que pour les jeunes au nigeda tarification
de la taxe de prét "Reprobel".

Ces tarifs seront utilisés pendant le renouvelldraanuel de la taxe de prét "Reprobel".

On distingue deux tarifs, un tarif pour les jeusésin tarif pour les adultes, un champ déterminaissi I'age a
partir duquel une personne est considérée comniteadu

Truc :

Si votre PO (pouvoir organisateur) décidepdendre en charge la taxe de prét "Reprobel” pour &s jeuneson
peut activer deux méthodes de travail pour obiesibonnes statistiques "Reprobel”.

Soit le tarif "Jeune" contient umontant = a zéroet lors de la sortie de la liste "Reprobel" contemans les
impressions des signalétiques des lecteurs, irfanmlltiplier les lecteurs considérés comme "jelieginscrits et
actifs dans votre bibliothéque par le tarif réclapa& I'organisme Reprobel pour obtenir le montapte votre
bibliothéque (PO) devra payer a I'organisme Regrpbur les jeunes.

Soit le tarif "Jeune" contient lmontant réel a payeret dans ce cas, il ne faut jamais imputer pouaiseement
ce montant dans les cotisations dues (puisqueeprizharge par votre PO) et il faut donc refusenague fois la
proposition de Socrate d’imputer le montant deoldsation "Reprobel" dans les cotisations & eneaigsvec cette
méthode, la liste "Reprobel" des signalétiques ldeteurs considérés comme "jeunes” et inscritcefsadans
votre bibliotheque donnera directement le bon nmirdigpayer a I'organisme Reprobel.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s o1 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Table des jours de fermeture :

Objectif :

Enregistrer les jours ou les plages jders de fermeture de la bibliothéque. On précise aussi la date de
réouverture concernée par le(s) jour(s) de ferreetune option autorise aussi le recalcul de la thxerét au
prorata des jours ajoutés ou pas.

Conseil: Faites commencer le code par I'année/mois/joursi aitre table sera triée chronologiquement par
vacances.

Il est désormais possible de spécifier une plageuts de fermeturexclusivementiée a undocalisation de site
de prét.

Par défaut, si on ne précise pas de localisatiam poe plage de jours de fermeture, cette plagemeeture et
son report de date de retour s'appliquent a Emipriéts.

Par contre, si pourne plagede jours de fermeture, apécifie une localisationcette plage de fermeture et son

report de date de retour ne s'appliqueront que fesIrnouveaux préts concernés par cette localisaio
particulier .

Impact :

Lors du prét si la date de retour de prét tombe dawe plage de fermeture, S4w reportera la datetder a la
date de réouverture et recalculera éventuellenaetaixe jusqu’a ce jour.

Table des activités en bibliothéque des lecteurs :

Objectif:
Enregistrer pour chaque lecteur I'ensemble de cidgtés au sein de la bibliothéque.

On peut bien entendu inventer autant d’activitédeetarifs d’activité que I'on veut. Au momentphét, le préteur
a la possibilité de choisir une activité pour uotéeir en question, éventuellement de la tarifendijuer une
heure d'arrivée et au moment de la cloture deiVaét: une heure de fin de d'activité. Un lectgqueut avoir
plusieurs activités en méme temps !

Impact:

Une activité se compose de :

e Un libellé explicatif
» Est-ce que cette activité est active et peut dtnecohoisie ?
» Dans quel champ d’encaissement cette activitéémdbit-elle étre imputée ?
» La devise dans laquelle sont exprimés les tarifs
» L'unité dans laquelle est exprimée I'activité
» Une tarification compléte par catégorie d'age
0 Le code catégorie d'age
0 La durée par défaut de I'activité
0 Le tarif pourUNE unité de l'activité
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Remargue et explications complémentaires :

Il existequatre types d’unité :

Unités / Heures, Minutes / Mois, Jours / AnnéesisVio

On exprimera une activité en Unité si la notiortetaps n’a pas d’'importance. Par exemple, la pré&sanc
un comité de lecture.

On exprimera une activité en HH,MM dans le cas d’aativité de type Internet

On exprimera une activité en MM,JJ dans le casalastivité prolongée comme un travail de fin d’&ud
ou I'étudiant revient tous les jours a la bibliajhe.

On exprimera une activité en AA/MM dans des casptionnels comme une location d’'une salle ou
partie de salle pour une activité culturelle : tréavidéothéque etc... dédicacée a un lecteur ttifd a
Attention, les décimales des quantités sont toujours exgsreé fonction de l'unité :

» Pour les unités, il s'agira de véritables décimales

e Pour les heures-minutes, il s’agira de minuteatdimitées a 59 !
e Pour les mois-jours, il s'agira de jours et donaitiés a 30 !

e Pour les années-mois, il s'agira de mois et danitds a 11 !

Le tarif est toujours exprimé pour une unité entice !

Par exemple, I'activité de la consultation de Bimtet si elle est limitée a une % heure s’exprindera
la fagcon suivante :

Unité de tarif : HH-MM

Quantité par défaut : 0,30

Tarif : 2,00 € pour une heure et donc tarifée ¥EQbur une demi-heure au moment de I'imputation
de l'activité dans le module de prét.

Destination de la facturation de I'activité si tariée :

Pour chaque activité, on peut désormais préciseliegsera lalestination automatiquede la recette a chaque
fois que I'on crée une nouvelle activité pour wtdar donné ou encore a chaque fois que I'on ireméma
quantité de l'activité en question pour ce mémieiec

Voici la liste des destinations possibles qui cmi@@vec la ventilation possible au niveau desseais

* Non imputée (gratuite)
» Cotisation due

e Taxe due

* Amende due

* Vente due

* Internet di

» Photocopie due

» Dettes diverses dues

Il est & noter que si vous créez une activitédar{hon gratuite) alors que la destination de datte est "Non
imputée” (gratuite), S4w fera quand méme l'impatatie ce qui est facturé dans la zone "dettesshgeafin
de ne pas vous faire perdre la recette et oubdigédamer ce qui est facturé au lecteur...
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Table des statuts de prét des médias :

Objectif :

Chaque notice catalographique est liée obligateregra unstatut de prét Ce statut de prét esssentielpour la
bonne gestion des préts et des réservations.

Dans chaque notice, le code de statut de prétestripagné de sa date de derniére modification.

Chaque fois que le code statut de prét est madifiéein d’'une fiche catalographique, sa date chéggkement
pour cette méme notice catalographique.

Plus tard, on pourra donc trés facilement sélen@onles notices a imprimer ou a compter en cihlantcode de

statut de prét bien précis et sa date de dernargement... Ceci est un moyen rapide et facile der let/ou de

compter, par exemple, des notices spécifiées costianet élaguées (Code : "! ELA" par défaut) duramé u
certaine période !

Le code statut est lmoyende bloguer ou non un média dans son activitégggsart au prét !

Plus de visuel NEW

Afin de visualiser plus rapidement certains codessthtut de prét, Socrate offre a présent la pitisside
teinter chaque code dans une couleur d'écriture choisg @i'une couleur de fond !
Impact:

Pour chaque code statut de cette table, on déterasi ce code estoquant ou non par rapport & une action de
prét.

Dans le cas ou le code doit étre bloquant pour@g pn aura soin de cocher la case :
"Blocage du média lors du prét

Ainsi si on examine le code de statut de prét :TPRPRT [prété] = un média en prét), vous conseteue la
case a cocher :

"Blocage du média lors du prétestcochée

signifiant que le média ne peut plus étre préténmevelle fois puisqu’il I'est déja et que la case

"Déblocage possible lors du prét n'est pasochée
signifiant qu’il est impossible de passer au-deskuontrole de blocage
Par contre, un média accompagné d'un code de d@mptet "salle de lecture" est par défaut daibqué et donc
ne peut pas sortir en prét.
Mais de temps en temps, le bibliothécaire peutsihdi le préter et de confirmer son déblocage amemt du
prét. La demande de confirmation est alors acdespilisque la case Déblocage possible lors du prétest
cochéeet autorise donc le déblocage au moment du prét !
Le code de statut de prét est bien entendu ume fitissant que I'on retrouvera aussi bien dansléesandes
d’'impression des notices catalographiques que ld@nsomptages statistiques des mouvements de y&tianre
au niveau du programme de demande d'élagage etebimdu aussi comme information et filtre au nivda

module OPAC.

A noter que S4w demande aussi lors d'un retouréediun média ayant eu un code de statut de prdilecage,
s'il doit simplement remettre un code "LBR" (libm) bien ré-imposer le code de blocage initial !
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Table des codes statistiques :

Objectif :

A chaque notice catalographique est lié obligatnést un code statistique. Ce code statistiquessstngiel pour
la bonne gestion des statistiques et leur comptagst accompagné de sa date de derniére modiificahaque
fois que le code statistique sera modifié au skinedfiche catalographique, sa date changera égatee code
statistique et le moyen de marquer des noticesogatgphiques sous un statut spécial par exempmlvea perdue,
bloquée, élaguée, en réserve précieuse, en répaeati.

Impact:

Le code statistique n'intervient pas dans la gestas préts et on peut donc continuer a prétemdelsas quel que
soit le code statistique introduit dans ce méd@acade statistique est essentiel pour les comptagaesnment au
niveau desharmonies des collectionscar il mémorise un état d'un média a une date @mnAinsi lors de
comptages des notices catalographiques, on ap@skabilité de filtrer le fonds catalographiquedetne compter
que certaines catégories dans un laps de tempsniléée La valeur de ce codéatistique sera aussi déterminante
dans le module : Maintenance/ Purges et Nettoyagesges des fiches catalographiques car on pdilirea et
effacer en fonction de sa valeur.
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Table des types de média :

Objectif :

Lier une notice catalographique a cette table dfimclure une notion de type de médiajui permettra plus tard
de trier les notices catalographiques par gentgpetde média.

Impact:

Comme chaque notice catalographique possede ceitedefacile au niveau des demandes d’'impresdelistes
catalographiques ou encore au niveau des statstide prétle filtrer les résultats en précisant un type de média

particuliér.

Ainsi lors de la catalographie des médias, on gotfacilement distinguer et créer éventuellementcledes
nécessaires dans cette table pour tous les cagute f Livre adulte classifié, Livre jeunesseifiat Bd, Manga,

dictionnaire eftc...

Exemple :
BD Bandes dessinées : genre non précisé
BD A Bandes dessinées adulte
BD J Bandes dessinées jeunesse
LIVRE Livre : genre non précisé
LIVRE A CLA Livre adulte classifié
LIVRE A FIC Livre adulte fiction
LIVRE J CLA Livre jeunesse classifié
LIVRE J FIC Livre jeunesse fiction

LIVRE REF DICO

Dictionnaire

LIVRE REF ENCY

Encyclopédie

LU JEU Jeu
M CD Cd-rom
M DVD Dvd-rom
M VDO \Vdo cassette
PERIO Périodique : définition pour abonnement
PERIO_ART Périodique : article dépouillé
PERIO_REV Périodique : revue
Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 56 Par Micro Craft

Tous droits réservés / Document non contractuel

Duplication interdite sauf autorisation




Table des origines et provenances :

Objectif :

Lier une notice catalographique a cette table d@fimclure une notion d'origine ou de provenancejui permettra
plus tard de se souvenir de la fagon dont on anabie média.

Impact:

Comme chaque notice catalographique possede ceitedefacile au niveau des demandes d’'impresdelistes
catalographiques ou encore au niveau des statistige prétle filtrer les résultats en précisant une origine
particuliere.

Ainsi lors de la réception de médias provenant 'éstdrieur, on pourra facilement distinguer et crée

éventuellement les codes nécessaires dans celtedalious les cas de figure : donation, héritagprise de
fonds, achat, prété, échange inter-fonds etc...

Table code de type de public :

Objectif :

Pour chaque notice catalographique, on peut lidopellement un code issu de cette table.

Impact:

Lors de la création d'une notice catalographiquepeut donner une couleur spéciale, une caradtgiestune
destination par préférencea un média. Si par exemple lors d'ursenpagne d'achaf vous décidez d'acquérir
une série de livres destinés plus spécialementienléur et au bricolage, vous pourriez précisenigeau type de
public en faisant référence a cette table qu'gis'plus spécialement d'ouvrages sur le bricoldges des
statistiques de prét, ce code sera mémorisé damsolesement de prét. On pourra ainsi déterminerng u
campagne d'achat a porté ses fruits au niveaufdéglaence de prét.

Le type de public peut aussi représenter une cagdiéige, surtout si vous ne marquez pas les caggd’age
au niveau des types de média (LIVRE ADULTE ou LIVRBUNE).

Le type de public peut aussi se décliner en caiggler jeux.

Table des alertes de prét :

Objectif:
Créer des messages d’alertes que I'on attache adiasprétés.

Impact:
Une alerte sous forme de message apparait a I'éeraatant le prét pour chague média pour lequehierée lui a
été attachée. Une alerte peut au choix se décleechmode : prét / prolongation / retour / une civaison des

précédents et pour une période donnée.

Ajout d'une option supplémentaire permettantdelencher |'affichaged’une alerte lors de Il'affichage du détail
d'une notice dans lmodule OPAC!

Par exemple

Créer une alerte qui prévient le lecteur que elestnouveauté et qu'il n'y aura pas de prolongaifmu que la
période de prét est plus courte.
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Table des situations (géographiques) :

Objectif :
Pour chaque notice catalographique, on peut lidopellement un code issu de cette table.

Lors de la création d'une notice catalographignepeut donner une localisation géographique, urectéxistique
de rangement dans l'espace ou dans un endroitsuuti@ piece ou encore dans une armoire.

Ce code de situationptionnel est alimenté grace a cette nouvelle table reptevas codes de situation (a
créer...).

Ce code n'egias a confondreavec la cote de rangement (il épaule la cote dgeraent) !

Ce code n'egias obligatoire!

Un code de situation autorise la spécificationadsiuation géographique d'un média dans l'espace.
On pourra ainsi créer des codes tel que :

Code de situation :BA SB AD C0515

Libellé : Batiment A / Salle B / Armoire D / Caisse N° 515

Les listes, les purges, les exportations sont désigraussi filtrables via ce code de situation...

On peut aussi bien entendu spécifier des valewrs@ocode dans les fourchettes de sélection

Impact:

Lors de la consultation d'une notice catalographiqun pourra immédiatement localiser un média.

Notes :

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 58 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Table des caisses

Objectif :
Socrate pour Windows étamtulti-caisse il vous faut donc créer autant de caisses quesséaae.

Plusieurs stratégies sont possibles au niveau dgdtion des caisses. On peut attribuer une caisseaque
utilisateur préteur ou au contraire une seule egissir tous les utilisateurs préteurs.

Il est aussi possible de créer des caisses ayantedénations ou des fonctionnalités différentegpar exemple
une caisse pour les préts, une caisse pour leceel@cces a Internet”, une caisse pour la Ludothégne caisse
par comptoir de prét etc....

Impact:

Lors de I'encaissement des cotisations, des taxg®é&t, des amendes, des remboursements pour fierdsis
Socrate enregistrera lI'ensemble de ces montants l@andifférentes caisses soit en fonction du chaex
l'utilisateur soit automatiquement en fonction dechisse qui est attachée a un utilisateur encpheti. Il sera
alors possible via le menu : Préts / Gestion disses / Gestion des mouvements de caisses / disdpta recette
entre deux dates choisies pour une ou plusieussesi En méme temps, il sera possible de sortiiviende
caisses avec uniquement les totaux ou le détailpau jour, caisse par caisse, type de mouvementypa de
mouvement.

Table des types de mouvement de caisse :

Objectif :

Lors de l'imputation d'un montant encaissé ou d&éaau niveau d'une caisse, on précise égalemeatuee du
mouvement de caisse. Il existe donc une table peniede préciser toutes lasatures différentes de
mouvementde caisse que l'on pourrait avoir.

Impact:

Le type de mouvement de caisse est une précisigplésuentaire que I'on donne systématiquement lansed
opération de caisse. |l existe dans le paramégégéral du logiciel, un champ permettant de désigneype de
mouvement par défaut.
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Table des codes postaux

Objectif :

Il s'agit de la table des codes postaux qui sartligés lors de l'enregistrement d'adresses.

Impact:

Les codes postaux sont notammeiitisés dans les adressedes bibliotheques, des lecteurs, des tiers, des
éditeurs. Lorsque I'on choisit un code postal, eut e faire soit via le numéro de code postaliawsen libellé (la
localité). Lorsque I'on choisit un code postal, rate remplit toujours automatiquement le code padtke libellé

du code postal c'est-a-dire la localité.

Table des codes pays ISO et leur libelté

Objectif :
Il s'agit simplement de la table des codes paysd@iGeront utilisés lors de I'enregistrement dases.

Impact:

Les codes pays ISO et leur libellé sont utiliséamment dans les adresses des bibliothéques, atesrie des
tiers, des éditeurs. Un pays peut &eherché soit par son code ISO, soit par son lidél Dans les deux cas,
Socrate remplira toujours automatiquement deux plsaciest-a-dire le code pays 1SO en trois postitm long

et son nom en long.

Exemple: Code : BE et libellé : Belgique ou Code : FRilstllé : France

Table des langues et langages

Objectif :

La table des langues et langages est fortemergégtibu travers de tout le logiciel Socrate. Leeclashgue ou

langage est précisé dans les notices catalograghicdans la fiche signalétique du lecteur, dangiclee
signalétique du tiers, dans la table des auteussiteturs secondaires, dans la table des sujetéremtidans la
table CDU et Dewey, dans la table des mots remiésiveau de l'indexation plein-texte, dans lagalds articles
et des débuts de titres rejetés, dans les textesutgers personnalisés et de rappels aux lec&ars

Impact:

Comme le code langue est utilisé dans une majdettables et de fichiers-maitres, il s'agit d'linefimajeur au
niveau de l'impression de listes de notices catafdgques ou encore lors de limpression de casrioel de
rappels personnalisés aux lecteurs. Le code lasguetrouve aussi comme fourchette des filtragesivaau du

module OPAC afin par exemple de ne sélectionnerdgs médias dans une langue déterminée.

Truc :
Dans le cas ou un média ou un lecteur est bilirggugilingue on créein code langue mixtede type : FRA/NL

ou encore NL/FRA.
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Table des devises

Objectif :

La table des devises est essentielle pour préarserix en devise originale dans les notices cgtajghiques. La
conversion dans la devise locale se fera au taiskdans la table des devises. Attention lors doplessage du
taux, il faut toujours considérer que Socrate éiada devise étrangére par le taux pour obtemiofdre-valeur en
devise locale. Le nombre de décimales limiteraréigion de la division lors des conversions destards entre
devise originale et la devise locale.

La devise locale de votre systéme est requise daasicette table et son taux de conversion est 1.

A titre documentaire, on pourra aussi cocher legsds qui font partie dtrain €uro actuel et qui n’existent donc
plus gu’historiquement.

Exemple de conversion: Si nous prenons le prix d'un média en deviseimalg équivalent a 121 BEF, la
conversion effectuera le calcul suivant : 121 Blksé par le taux du franc belge (40,3399) = 2,99 €

Impact:

La devise locale par défaut au niveau des paramgéreéraux de Socrate doit exister dans la taldeddeises.
Cette devise locale sera proposée dans tous lespsheequérant une devise que ce soit au niveatadés de
prét, dans les prix des médias, les frais admatifgrdes rappels aux lecteurs etc...

La table des devises sera aussi utilisée danofganme de conversion automatique d'une devisewersautre.
Ce programme de conversion est proposé dans le kemtenance\Conversion des devises
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Table des textes de rappels, de courrier aux lectmy de lettres de réservation et de factures :

Objectif :

Cette table de canevas de textes vous propose idie gas textes de courriers personnalisésUn
enregistrement dans cette table se subdivise gmairties.

Les différentes sections :

e Le code unigue comme d’habitude

e Le libellé expliquant le contenu du canevas

e La famille de texte : rap 1 par exemple... La faméld synonyme de "jeu de textes"

e Lalangue similaire a celle du lecteur

e Le niveau de rappel allant de 1 a 4, le niveawaatde plus sévere

« Le type de texte : rappel, réservation, courriettes en cours des lecteurs, factures

* Le code devise dans lequel est exprimé le fraisi@dtratif qui sera imputé dans le compte courant d
lecteur.

e Le code d'activité : il faut cocher ce champ poamfecmer que ce canevas sera bien actif et disp@nib
pour le programme d’impression des courriers perakses.

* Type d'information : normale — réduite ou trés réeluDu fait que I'on peut décaler vers la droiteis
les blocs a imprimer, il sera nécessaire lors dgzaessions des rappels ou des réservations ou des
factures de préciser que I'impression du détaildesivements devra étre réduite du fait du manque de
place a droiteNous ne préconisons pas plus de +- 50 points de d&ge par bloc Il faudra alors
tester en fonction de la valeur du décalage si dewgez passer en impression réduite ou trés réduite

+ Lesblocs:
0 En-téte au format RTF (texte en forme riche)

Possibilité d'y insérer une image ou un logo

Nous conseillons, dans ce cas, de ne pas fabrilpseimages trop grandes en taille de fichier
et de les créer au format Jpg ou Gif : plus ou 800 Kbits.

Le plus facile est alors de créer une image congmtetoute I'en-téte sur la hauteur nécessaire
et sur une largeur de +- 19 cm.

Vous pourrez ainsi placer votre logo plus les coargtes de votre bibliotheque dans I'en-téte
sous forme d'image.

Lieu et date
Introduction
Les enregistrements a imprimer
Fin de lettre

O O 0O

Obligation de création :

Afin de pouvoir envoyer valablement un courriergmemalisé a un lecteur, il faut que le textecdecourrier
existe dans la langue du lecteurCeci est valable pour tous les types de textes.

Dans le cas des textes de rappel, il faut dona enédexte par langue de lecteur et aussi un eateniveau de
rappel de 1 a 4. En résumé, si vous avez des tsadens deux langues et que vous voulez leur envotmis des
rappels, il vous faudra créer quatre textes dealagap francais de 1 a 4 (4 niveaux) et 4 dans lxidee langue,
huit au total.

La famille de texte correspond en fait a des jemxglets de textes. Vous pourrez donc créer a l@vdes jeux
complets et au moment de la demande d'édition drrieo personnalisé choisir un des jeux a utili€am. pourrait

ainsi imaginer que pour du courrier personnalisél@esirappels, la création d'un jeu pour les leststandards et
un autre jeu pour les populations scolaires. @xsdurs, éléves etc...ou encore personnel communal)

A l'intérieur d'un jeu de texte donné, vous pourrezore cocher ou décocher certains textes auwnheahamp

"activité". Les textes non cochés ne seront pdiségi par les programmes d'édition de lettres pertsées
(courrier, rappel, réservation etc...)

Les courriers personnalisédettes en cours se différencient des rappels par le fait qu'isi@ncent a chaque
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lecteur les différentes dettes grevant leur coropteant actuellement alors que les rappels negi@énumérer les
livres qui sont en retard.

Décalage des blocs d’'impression :

Malgré le fait que nous ne préconisons pas I'emgidopapier A4 avec en-téte ou encore bande oudgaliche
réservé, il est prévu et possible de décaler lesshi’impression En-téte — Date — Intro — Donnéasg@imer —

Fin de lettre individuellement. La valeur des dégak ne doit pas dépasser 50 points. |l faut alms prévoir et
tester les impressions et éventuellement demanukerimpression de I'information sous forme réduite tres

réduite de facon a ne pas avoir des dépassemets etours a la ligne. L'impression réduite @s méduite a un
impact uniquement sur les textes de type rapp@setrvation !

Impact :

Envoyer de fagon personnalisée sur papier A4 uire levec une adresse personnalisée : (Titre - N&rénom —
Adresse — Code postal — Pays ) :

* Un courrier simple — Invitation au club de lecture

« Un rappel de niveau X a chaque lecteur en retand ges retours des médias

* Un avis de disponibilité sur une demande de réiervd’un média qui était indisponible

e Un état de dettes cumulées tenant compte des des@enendes calculées

e Une facture pour des médias non rentrés que I'cuifa au lecteur défaillant

< Imputer si demandé le frais administratif lié aneaas dans les dettes de chaque lecteur

Notes :
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3.c : Explications complémentaires sur les tagfeendes et proratas

Afin d'étre précis et polyvalent, nous avons forebspécialiséle calcul des taxes et des amendes !

Avant tout, nous voulons d'abord vous rassurerpss ne changez rien a vos tarifs actuels, tousdksils de taxes
et d'amendesontinueront a se faire comme dans les versions passées.

1. La notion de sursis en jours :

Tout d'abord laotion de sursis en joursavant le calcul effectif d'une amende...

Certaines bibliothéques voulaient un calcul d'amsmiussoupleet moins immédiat lors du calcul d’'une amende
suite au retard de rentrée d’'un média.

Nous avons donc introduit la notion siersis exprimé en jours avangjue le calcul d'une amende ne s'enclenche
pour un lecteur en retard.

Nous vougassuronstout de suite, si vous ne changen a vos tarifs, le sursis par défaut est de 0 jouoac
rienne changedans le calcul !

Il est cependant possible, dans les tarifs liésraédias et dans les tarifs liés aux lecteurs, deifigr un sursis en

jours avant d'enclencher un calcul d'amende. Bi¢englu, le calcul d'amende est toujopraratisé au nombre de
jours en retard mais en tenant compte de ce mmgsurs.

Voici un exemple de calcul :

- Avant, voici ce qui Se passait :

Soit un prét configuré avec une amende de 2 € pbimurs de retard.

- Si notre lecteur indélicat a 8 jours de retaadpkrmule était2 €/ 14*8=1,14 €

- Maintenant si on précise un sursis de 3 jours :

Soit un prét configuré avec une amende de 2 € pbimurs de retard ein sursis de 3 jours !
- Si notre lecteur indélicat a 8 jours de retaadpkmule sera2 € / 14 * ( 8 jours -3 jours de sursis) =0.71 €
A noter que si le lecteur rentre ses livres aveeseent 2 ou 3 jours de retard, il ne paiera ddos gucune

amende!

Impact :

Ce nouveau systeme de calcul autorise plus deessgptians la gestion des petits retards

Socrate peut "pardonner" désormais les petits retagls... en fonction du sursis.
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2. La précision dans le calcul des proratas :

La notion deprécision dans le calcul des prorata.

Certaines bibliothéques désiraient un calcul piggagénérant moins de décimales, moins de "petitemaies” et
aussi des calculs par "semaine entiere"

Nous avons donc introduit la notion de précisiorpd@ata exprimés en jours pour tous les calcamehdes et
de taxes.

Nous vougassuronstout de suite : si vous ne changez rien atadés, le prorata reste de "un jour" par défaut et
rien ne change dans la méthode de calcul...

Un exemple de calcul :

- Voici ce qui se passait avant :

Soit un tarif de prét configuré avec une taxe @&e€lpour 21 jours de prét et une amende de 3 €Zbjours
de retard.

- Si notre lecteuprolongeait de 16 jours la formule était : 1.5 €/ 21 * 16 joursls14 € de taxe

- Si ensuite, notre lecteur ne rentrait pas sae &t accusaitn retard de 10 jours la formule était: 3€/21 *
10 jours =1,42 € d'amende

Comme vous le constatez les résultats présenterdéti@males a gérer en remise de monnaie !

- Maintenant, voici ce qui se passe si on préciseaiprécision de prorata de 7 jours :

Soit un tarif de prét configuré avec une taxe @&e€lpour 21 jours de prét et une amende de 3 €Zbjours
de retard etin prorata exprimé a 7 jours.

Si notre lecteuprolonge de 16 jours la formule devient ;

- Donc 16 jours de prolongation divisés par le prorata@dmurs (précision du prorata a 7 joursR2857
mais on fait un arrondi a la partie entiére et.B837 devien sans décimale

Indirectement, le fait d'arrondir a la partie ergi&ignifie que I'on ne compte pas les semainesne¥ds
mais uniquement lesemaines entieres

- La partie entiére d2 est multipliée par le prorata dgours = 14 ==> semaines completes
- La longueur de prét standard de 21 jours esséépar 14 (2*7jours) = 1,5
- La taxe de 1,5 € est alors divisée par 1,5 € de taxe==> Ce résultat correspond donc bien a deux
semaines complétes de prét (cgfd) !
Si par la suite, notre lecteur ne rentre pas sore Btraccuse uretard de 10 jours, la formule devient :
- 10jours de retard / par le proratad@urs =1,43 => arrondi a la partie entierel=

Le fait d'arrondir & la partie entiére signifie dien ne compte pas les semaines entamées daetatd r
mais uniquement lesemaines entiéresle retard !

- La partie entiére deest multipliée par le prorata de 7 jours = 7 Z=semaine compléteé
- La longueur du pas d'amende du tarif de 21 jourdieisée par 7 3

- La taxe de 3 € est alors divisée Bar1 € d'amende
=> Ce résultat correspond donc bien & une semaimgléte de retard !
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Impact :
Ce nouveau systeme de calaulondit les résultats et permet ainsi de ne compter que des semaimn@ses
Remarques :
Si vous faites correspondre le prorata en jours &vngueur de vos préts ou de vos amendes standards, vous
n‘aurez plus comme résultat que destiples de vos tarifs !
! Ce systéme de prorata est bien entendu combinaldeec le sursis des amendes !
Notes :
Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 66 Par Micro Craft
o i Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




4.a : Socrate pour Windows, un logiciel de principe
Ouf ! Vous avez fini la partie définition des tahle
Vous avez bien entendu navigué a l'aide de la sodains les tables avec vos habitudes Windows ouens&ms
habitude du tout. Vous avez donc utilisé la soavisc un maximum de cliques & gauche sur les chdesglsputons, les

ascenseurs etc...

Remarque: pour ceux qui ne sont pas habitués a la soussiffit de s’exercer quelque temps avec les je@sents
dans Windows, ils aident & améliorer la dextérité.

La souris n’est cependant pas la facon la pluslieapour parcourir un logiciel comme Socrate.

En effet, nous avons pris énormément de temps gneoil’ergonomie du logiciel et a faire en sorte fmuvoir
pratiquement se passer de la souris dans la pldpanmnodules.

Imaginez-vous au prét avec la souris dans une rielacteur de codes a barres dans l'autre, lasiénme" main pour
prendre et remettre les livres, la "quatrieme" nm@oor remettre la monnaie et la "cinquieme" mainrpoapper au
clavier...

On exagere a peine... Il fallait donc éliminer au msoia souris et faire en sorte que les fonctiomscrales soient
accessibles directement au clavier comme a la grapdque du DOS.

oici donc ce qu’il faut absolument faire entrer da la téte et dans les doig

e Pour activer le menu Socratetotiche ALT" et puis les fleches cursées pour choisir et pMFER pour
ouvrir un point de menu

» Latouche TAB" (En haut - a gauche du clavier — vous savez éex dléeches en contre-sens) pour passer
d’'un champ a un autre champ.

» Lestouches Majuscule + TAB" pour remonter dans les champs.
e Les touchesAlt + F4" pour fermer une fenétre ou un module en coufimalement Socrate.

» Unelettre soulignéedans un libellé de champ ou de bouton signifieequppuyant sur la touche ALT + la
lettre soulignée, vous simulez la méme action gelique de souris sur le bouton ou le champ entares

» Un gros bouton avec dans son libellé un "[F ?]'idnd que vous pourrez activer ce bouton en enfdrgan
touche de fonction correspondante. Exemp[€5]" Lancer I'impression = touche de fonction F5 quide
'impression.
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Codifications principales au travers des écrang

Utilisation de I'appel aux tables via I'astérisque:

Un libellé de champ (zone de saisie) suivi fié™autorise I'appel a la table qui contréle et alieece champ en
appuyant sur l'astérisque. (Touche "*" dans leiefavumérique a c6té du signe "-" )

Exemple :

"Code Auteur [*] : -----m---mm-m-momom- "indique que si vous appuyez sur l'astérisque lduier numérique,
vous allez étre transporté dans la table des auteur

Une fois dans la table des auteurs, vous aureddailflité soit de créer l'auteur manquant, soitlele
modifier, soit de simplement le sélectionner pathezche et de ramener sa valeur dans le champ "code
auteur".

La sélection d'un auteur dans sa table des auetuds tout autre enregistrement dans n'importelguable

se fait toujours de la méme maniére. Une fois érdans la table via I'astérisque, choisissez danahle le
code recherché, positionnez le bandeau (ligne dwtate qui se balade dans la table) sur le bon
enregistrement et puiALT + S ou ENTER NEW" ce qui correspond au boutonél8ction" et la valeur
sélectionnée se retrouvera dans le champ demandeur.

Finesse supplémentaire :

Si vous demandez la table des auteurs de la facamante : "VERNE*" vous serez positionné dans
la table des auteurs directement dans la partie desuteurs dont le code commence par "VERNE".

Duplication sans imposer un houveau cods

Il est désormais possible dlipliguer un _enregistrement vers un nouvel enregisément sans pour autant
remplir le champ : nouveau code !

S4w dupliquera alors I'enregistrement a recopiajeatant un "?" devant I'ancien code lors de gaichtion.

L'avantage de cette nouvelle méthode est de fazerlomie de la frappe d'un nouveau code ressetti#ancoup a
l'ancien code que I'on duplique. Il suffira enswtns le détail de I'enregistrement d'effacer B?te modifier le
code vers sa valeur définitive.
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4.b : Les fenétres extensibles

Socrate propose aussi pratiquement partout desdsréxtensibles.

Vous reconnaitrez I'extension des fenétres gragepatites lignes obliquées dans le coin infériquitdle chacune des

fenétres.

En voici un exemple :

Pricrité du prét 2 de 0 4 1

Durée de prét 2 en jours
Taxe de prét 2 du meédia

Taxe de rézervation 2 du média

=21=
=] [
m| [cn

0,50 Amende de prét 2

FPénodicité dez amendes 2 en jours

3z ef les lecteurs.

1e prétg du média et du lecteur zera appliquée.

1atie qui détermine la prionté. [Voir paramétrage des préts).

=ntité

"

Il suffit alors de tirer le coin vers le bas oui®ite ou les deux en méme temps pour que la fes&tende en méme

temps que les champs qui la composent.
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4.c : Mémorisation de |a taille et de la positi@sdenétres et de valeurs par défaut...

Afin que l'utilisateur S4w soit encore plus a Eaidans son environnement, nous avons instaurémémaorisation
automatique des tailles et des emplacements (postir I'écran) deutes les fenétresle Socrate !

Cette mémorisation s'effectue automatiquement anenode la sortie de la fenétre, du module ou dgramme ou de
l'applicatif concerné !

La mémorisation se fait toujours patlisateur et parordinateur concerné
Ainsi, chaque utilisateur ( utilisateur Windowsdeinc pas Socrate ! ) peut mémoriser pour son prommte et pour
son ordinateur en particulier une configuration ptite de toutes ses fenétres aussi bien en tailks gposition relative

sur son écran.

Cependant, afin de pouvoir toujoues/enir a la configuration originale d'une fenétre, iltd prévu une fonction pour
un retour a la taille et & la position originaleliets que fixées par nos services de "Design Ecran”

Cette fonction de retour "a l'original” se fait eiguantA DROITE n'importe ou sur le fond de la fenétre concernée,
l'utilisateur recoit alors un petit menu contextareéc les options suivantes :

« Mémoriser la taille et la position actuelle dedaétre (ceci se fait automatiquement au sortiade |
fenétre aussi)

« Adapter la taille de la fenétre a son contenu (estfait par défaut)

» Restaurer la taille et position par défaut

- Désactiver les animations d'ouverture et de ferraede fenétre (pas actif dans cette version deaBg)cr

Remarque :

Dans le menu "Outils", il existe le sous-point denm "Réinitialiser vos coordonnées d’'ouverture o v
fenétres".

Ce sous-point de menu permet de revenir a configurpar défaut et comme a I'origine de toutedéegtres,
de tous les comportements et de toutes les vaieémsorisées par Socrate pour un utilisateur et pour
ordinateur donné.

Ce point de menu n’a aucune incidence sur vos doneg Socrate(base de données), ni sur les données
collectées dans le sous-point de menu "Paramétreanqpdéfaut pour la bibliotheque".
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4.d : Mémorisation automatique de la dispositios ci@onnes dans les paginations

Socrate mémorise aussi automatiquement la dispogtil’'ordonnancement des colonnes des paginations

Afin que l'utilisateur S4w soit encore plus a kadans son environnement, nous avons instauré @émeonsation
automatique des ordonnancements des colonnes kirdears de tables et de paginations les pluéassit

Cette mémorisation s'effectue automatiquement ameno de la sortie du module ou du programme ouagelicatif

concerné !

La mémorisation de la pagination au niveau de tgelar de ses colonnes et surtout de l'ordonnandederses
colonnes se fait toujours patilisateur et parordinateur concerné

Ainsi chaque utilisateur peut mémoriser pour s@ppe compte et pour un ordinateur en particuliex configuration
de pagination spécifique.

Cependant, afin de pouvoir toujours revenir a lafigoration originelle d'une pagination, nous avaasuté
systématiquement un petit bouton en bas et a dd@ite paginations concernées, qui ré-impose, a rzadee, la
configuration d'origine programmeée par Micro Craft.

En voici un exemple :

R0 FRAMILBR  |ACT  |FRA  |7B4.4HAD1OC|LIVRE A CLA 93¢
PRT |ACT |FRA  [8231 3232F|LIVRE A CLA |93t
D PRT |ACT |FRA  [B2-31NECDSC|LIVRE A FIC [15-
Ado¢ ALLAN [PRT ACT |FRA  [299.3COLT20[LIVRE A FIC |93t
IMARCEL [RSY  [ACT  |FR& NOR1307:|LIVRE A CLA |95
ERIAM  |PRT |ACT  |FRA  [SAO.3wWILT20|LIVRE A CLA |95
TRISTAN |LBR  [ACT  |FR& COROZ0%|LIVRE AFIC |93
IEL PRT |&CT  |FRA RIO2032B [LIVRE A CLA |95
RNEST [PAT [ACT [FRA  |G1E-DMARZONLIVRE AFIC |95
IEAN-CLAUCIPRT [ACT |FRA&  [159.8L142104|LIVRE A CLA 93¢
UGITTE  |PRT [ACT  |FR& BEGZ105C|LIVRE A FIC |95t
IADRAN . PRT |ACT  |FR& RAMOT14ELIVRE A CLA |95t
ANGUS |LBR  [ACT  |FR& GELT201] [LIVRE A CLA |95
IBERTEDM|LBR  [ACT |FRA&  [804 ALTOSTE|LIVRE A FIC |93t
NKEVINJ. |[PRT [ACT |FRA  [B04 ANDOS1|LIVRE AFIC [19-
SANJACOUERSY  |ACT |FRA  [843 ANTOSD|LIVRE A FIC |93t
MARGARET|LER  [ACT [FRA |30 ATW151|LIVRE A CLA |95t
_RENE  |LBR [ACT |FR&  [248 BARTOD|LIVRE A FIC |93t
TMARIE-CH[PRT ACT |FRA&  [791.4BAR1SC|LIVRE A CLA 93¢
RE CHARLE[PRT  |ACT  |FRA  |372 BAUD4DYLIVAE A FIC |99¢ -
,ﬂ—“\
] { =]
p—
SElection |
| INS 081172006 [1E:11:42

III'\l

. (081122006 [16:

Si on clique sur le bouton entouré de rouge, largdign reprend sa forme et sa succession de cedormmme a

l'origine.
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4.e : Les tables exportables par clic de droite

L'ensemble des tables de pagination est exportabli clic de droite de la souris.
L'exportation pourra se faire au choix vers un iéctde type :

XLS : Excel
Doc : Word ou Write ou WP
Xml : Fichier Xml pour explorateur Internet

Attention la création du fichier se fera dans lentkr répertoire visité par votre ordinateur.

Rem : Dans certains cas, il existe UM]" dans le titre des premiéres colonnes de certaadss de pagination, il
s'agit la d'unmenu contextuelspécifique a cette table.

Dans ce cas, pour avoir acces a la fonctionndlitéportation décrite ci-dessus, il faut cliquedraite mais pas
dans les premiéres colonnes de cette table egasutans une colonne ou il n'y a pashde

Notes :
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4.f . Construction d’un code au sein d’une table

Comme vous avez pu le constater, un enregistredaaTd une table est toujours au moins composé dida et d’'un
libellé et puis éventuellement de champs plus §péeis.

La construction d’un code est entierement libre.

Si on prend en exemple la table des auteurs, le dadh auteur sera "VERNE JULES" et son nom catalolgique
précisé dans le champ "noms d’auteurs” sera "Veubss",

Que remarquons-nous ?

* Que le code est en majuscules désaccentuées

* Que "noms d’auteurs" est en minuscule et accentué

e Qu’ily a une virgule entre le nom et le prénomslnchamp "noms d’auteurs”
*  Que le champ "noms d’auteurs" pourrait aussi étdeles, VERNE"

Il faut donc bien en dégager les principes suivatgscode ici en questiamest pas une écriture catalographiquede
'auteur mais simplemenm lien entre une fiche d’auteurs et sa fiche catalogrpphi

Que le code est toujours en majuscule, sans aeteahs astérisque.

Qu'il faut créer des codes aussi simples que plessibsans virgule entre le nhom et le prénom datdiar. On peut
toutefois séparer les noms — prénoms des autemas®es par un ;" comme en catalographie.

Que le code commence toujours par la paatiglus significative, c.-a-d. dans le cas des auteurs par le nom dégam
dans le cas des éditeurs par le nom de I'éditéar.,. @ar contre, on peut trés bien dans le codedisirs secondaires
préciser apres le nom et le prénom d’un autewyuséité : "illustrateur" ou encore "traducteur".

Mais en reégle générale, il ne faut jamais amalgdmeédaction d’'un code avec la rédaction de doellé et encore
moins avec une rédaction catalographique.

Un code doit rencontrer les aspects suivants :

e Simple
» Court
e Logique

* Mnémotechnique
* Inséré logiquement dans 'ordre alphabétique dtabée.
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Pourquoi logiguement dans I'ordre alphabétique dethble ?

Prenons comme exemple la table des origines : Seahétre pratique et pouvoir gérer plus tardectble de
facon efficace, il faut considérer d’abord tgandes famillesd’origine parmi les différents dons :

e Commune

* Privés
» Héritage
* Librairie

» Marché d’achat en occasion
» Transfert de fonds

* Divers

e Prétinter-bib

¢ Inconnue

Voici une proposition de codification qui sera lpgg et efficace car classé de facon utile :

- DON_COMMUNE
- DON_PRIVE

«  DON_HERITAGE

«  ACHAT_LIBRAIRIE
« ACHAT_OCCASION
« TFT_FDS

- DVRS

« PRT_INTER

- PRT_DIVERS

« INCONNUE

Vous constaterez donc que I'on a composé et csééoldes en fonction de grandes familles...

Ainsi lors des demandes de recherches ou de &irag de comptages dans les modules d'impressi@PALC ou
d’exportations, on pourra facilement spécifier fieschettes de valeursde codes précisant de tel code a tel code.

Exemple de filtrage: du code origine : "DON_" au code origine : "DAON ce qui signifiera pour Socrate pour
Windows qu'il pourra retenir toutes les noticesatagraphiques dont le code d'origine est
compris entre : "DON_" et "DON_Z".

Comme "Z" est la derniére lettre de I'alphabettdsues valeurs intermédiaires seront retenues
aussi a l'intérieur de la famille des dons.

Vous constatez donc I'importance de bien structurer table au niveau de la création de ses codasteut de la
facon dont vous les insérez au sein de I'ordreadptique de fagon@ouvoir créer des logiques de familles

Truc : Il peut bien entendu arriver que vous vous trompligns la structure d’une table et qu'un ou plusieades ne
soient pas bien nés et donc mal intégrés alphaledtignt parlant.

Pas de probléme ! Il vous est possible de mod#iende ou les codes en question, Socrate seerhaggsuite
de corriger le code en question partout ou il EBsé& ! Attention ceci peut prendre du temps !

Il'y a aussi desxceptionscomme la table CDU — Dewey. En effet dans ce oasis n'avons pas de codes
alphabétiques mais bien des codes numériques duensudes logiques de classification externe. Quioig y
retrouve les notions de familles aussi mais soesaure forme — une forme numérique !

Enfin en régle générale, uteble n'accepte jamais deux fois le méme codsauf les exceptions qui confirment les
regles comme les tables : CDU-Dewey et les codst@pg.
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Combinaison de codes On peut aussi combiner deux codes comme par exatapkela table des langues.
Ainsi pour des lecteursilingues ou un média constitué de plusieurs langues, oh peu
créer dans la table des langues un code de typeNLFou FR_NL ou FR/NL ou
encore pour marquer une langue principale par rappaine langue secondaire :
FR_(NL) ou simplement considérer que la premiergle exprimée est la langue
principale.

Attention cependant de ne pas trop compliquer ge tiecodes de facon a ce qu'ils restent compréhensibles.
En régle générale, de toute fagon, il faut gardéesprit que dans la plupart des cas, les codastib@eront une
entrée logique et facile a l'usage du lecteuf(Code auteur, code éditeurs, code type de médie ages, code de

prét, collections, sujets-matiéres, code statistigfg...).

Il est aussi plus facile de gérer une base de @gmnagec un peu trop de codes créés dans les différeables que
trop peu de codes créés.

Trop peu de codes créés = obligation de repassey lda fichiers maitres comme la catalographieeofichier des
lecteurs afin de re-préciser des codes supplémestdiravail long, peu intéressant et sujet & erreu

Par contre un peu trop de codes = obligation delsiment prévoir dans les différentes fourchetteslelmande de
bien inclure toute la famille d'une notion déteréen D'ou l'importance de l'ordre alphabétique diitien d'un
nouveau code.

La codification des tables initiales vous donne &wjet de bons exemples préconisés.
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Notion : la fusion de codes dans une tahle

Il est aussi possible de fusionner deux codes dolgetians presque toutes les tables.

Principe :

Si vous imposez dans une mise a jour d'une tablepde qui existe déja, S4w va vous le signalengiécher
l'opération de se faire si la table en questionsefdes codes identiques doubles ou triples.

S4w propose désormais d'éventuellement fusioneetdax codes. c-a-d le code existant et le codeaue essayez
de modifier.

Exemple dans la table des auteurs

Dans ma table des auteurs, nous avons un code :

"VERNE JULES" et un autre code "VERISEBULES" - bien entendu le deuxiéme code est erroné
Vous entrez alors dans la mise a jour du code éredprous forcez le code vers VERNE JULES. S4wl® aous
signaler que ce code existe déja. Mais il vous gsepm, juste apres, de le fusionner avec le cagdtaek et de
corriger automatiquement toutes les notices liées @ode erroné et ensuite d'effacer automatiquelmende erroné.

Truc:

Comment éliminer un code dans une table qui nlest ielié & une notice catalographique par exenyiles avez
remarqué que dés qu’un code est utilisé, il devieffacable. En fait, il y a deux solutions poeffacer :

e Soit vous lancez la réorganisation relationnel&elaimaintenance mais ceci pourrait demander beaud®
temps.

« Soit vousdemandez de fusionner ce code vers un autre cadeogue et c’est S4w qui effacera alors le code
apres controle.

Notes :
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4.9 : Contréle orthographique dans tous les chaleggpe "texte"

Si vous installez ou avez installé la Suite Burieguat gratuite OpenOffice ou Office Socrate profitera de l'aide

des dictionnaires OpenOffice afin dentrler I'orthographe de tous les champs de type : texte, libellé, mémos
explications, sujets, matiéres, table des matiétes et ceci partout dans Socrate.

Que faire et dans quels cas :

Si un mot inconnu ou invalide est souligné en rodgéacon ondulée, il suffit de cliquer sur le lwutle droite de la
souris pour obtenir une série d'option :

Code collection [*] |BIBLIOTHEQUE WERTE | MNumém N°] [15 | Edition du média [¢
Code sous-collection [*]  [AVENTLRE | Mumém N [12 | Etatdumédia [0

Collation |512 p. ol ;21 em | Date d'entrée 22064200
Bangement [F] Recalcul I |ez-31VER1405T |£I Code langue [7] |FF|.-5.

Maotes et Bésumé D [ 1 1

[ews hommes g2 sont des mec 4 face zur la Jangada, gigantesque radeaw de troncs d'arbres, qui descend ['bmazone entre les impé
de la forét wierge. L'unfest Tomés. cinique aventurier, spécialisé dans la chazse des esclaves et aus criminels en fuite...

Voici les options disponibles...

zont drezsés face & face sur la Jangada, gigantesque radeau de hroncs
Llun ESt -I’Q\[-[g‘ i"'llniﬂl I1=1 ='.-'ﬁl"'||‘l |ri:hr nai“-l:ll a i":n I: i"'h: =1 i" H_S Escla'

Torrents

Torrides

Torrent T

Annuler i)

=

Torride
_E Ajouter 'Torrés' au dictionnaire =
annuler

COUper
Zopier:

Coller

C8 - &

SURECImEr
Sélectionner bouk

abe orthographe. .

Rechercher. .,
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5.a : Parameétres par défaut pour la bibliothéque

Aprés avoir importé et/ou construit les tables tpass et initiales dans Socrate, on posséde mairitdsmanatiere
premiére permettant de saisir des notices catglbgraes, des lecteurs, des tiers (fournisseursy, glstions
d'abonnements, les préts, les réservations etc...

Comme dans tout logiciel qui se respecte, il existensemble dearametres par défaut

La notion de paramétres par défautomatisele remplissage de certains champs a l'avance mreswite que I'on
questionne l'utilisateur & tout bout de champ ®g dptions qui peuvent étre choisies une fois fmues.

Le paramétrage par défaut permet ausgpetsonnaliserun logiciel aux besoins spécifiques de chaque ditidique
tout en ayant un logiciel standard pour toutesibbothéques.

Ainsi, en mettant S4w régulierement a jour via edtite Web Www.SOCRATE.be", vous aurez toujours le méme
logiciel que la bibliothéque voisine mais sans amécessairement les mémes habitudes de codificatiale prét.

Rendez-vous donc dans les parameétres par défautlpdubliothéque via le point de menu “fichiersipaétres
généraux/bibliothéque/paramétres par défaut pobiblaothéque.”

Nous allons décrire I'utilisation des différentsgraétres par défaut en suivant naturellement Bodéssections:

Vous pouvez circuler dans les différentes sectisoi$,via le champ Combdections..” et encore via les boutons du
bas : = F5' ou "F6 =>"

Un bouton de confirmation permet deout controler” et de "Tout confirmer".

Par sécurité supplémentaire, le bouton de sor@mn&dle aussi les paramétres entrés.
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Les parametres par défaut pour la bibliothéque

Section 03 / Catalographies : valeurs et traitementpar défaut pour les noticg

e Code sous-bibliothéque pour les médias :
Propose ce code par défaut pour la création d’otieencatalographique ou pour le choix par son’imventaire
d’'un média pendant le prét ou une recherche. Atterteparamétrage est importantsurtout si vous utilisez la
lecture optique par lecteur de codes a barres

e Code pays par défaut pour la catalographie :
Propose un code pays par défaut lors dedation des fiches auteursauteurs secondaires, éditeurs. Ce code
pays donc peut étre différent du code pays renégigor les adresses des lecteurs et des tiers.

» Code statut des médias par défaut :
Lors de la création d'un nouveau média ou lorsedour d'un média lorsqu'il a été prété, Socratdigumgra ce
code statut par défaut. Il s'agit la plupart dugemdu code statut indiquant que le média est i@stedonc
prétable.

e Code statut des médias par défaut en prét :
Lors de la mise en prét d'un média, Socrate apgmigae code par défaut pour indiquer que ce médrasiatut
de prété.

» Code statut des médias par défaut en réservation :
Lors du retour de prét d'un média, si celui-ci@réservé par un lecteur, Socrate appliquera ce paddéfaut
pour indiquer que ce média est en fait réservééaéfice du lecteur demandeur.

e Code statistique par défaut :

Lors de la création d'un nouveau média, Socratibatra ce code par défaut. Il s'agit ici de défiainature de
l'activité par défaut la plus souvent rencontrés e la création d'un média.

Par défaut la plupart du temps, on définira quedture d'activité au niveau du code statistique'atif" =
ACT. Ce qui signifie que le média est actif donc niaigéé donc prétable et réservable.

e Code type de média par défaut :

Lors de la création d'un nouveau média, Socratibadra ce code par défaut. Il s'agit ici de défiminature par
défaut la plus souvent rencontrée lors de la @@atiun média.

Truc : Si lors de la création d'un lot de médiasys/avez affaire a un type de média qui n'est pas par
défaut, vous pouvez toujours revenir dans les pafr@® généraux pour imposer un autre type de mégia,
temps de saisir vos nouveaux médias. Ensuite fanéra pas oublier de rechanger le type par défans les
paramétres généraux et de le repositionner vaypéede média le plus utilisé dans votre fondslogtaphique.
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e Code d'origine par défaut :

Lors de la création d'un nouveau média, Socratiagtra ce code par défaut. Il s'agit ici de définrigine par
défaut la plus souvent rencontrée lors de la @éatiun média.

Truc : si lors de la création d'un lot de médias, vowezaaffaire a une origine de média qui n'est pde pelr
défaut, vous pouvez toujours revenir dans les petr&s généraux pour imposer une autre originengelia, le
temps de saisir vos nouveaux médias. Ensuite fhndra pas oublier de rechanger l'origine par défans les
paramétres généraux et de la repositionner vergmifie de média la plus utilisée dans votre fonds
catalographique.

e Code age par défaut :

Lors de la création d'un média, on doit précisecanfe age représentant la plage des ages a lagateliestinée
ce média. Par défaut, on peut bien enteméfinir une plage d'age maximalecomme par exemple 999 qui est
équivalente a : de 0 a 999 ans. Ce qui veut dieecgumédia sera prétable a n'importe quel lecteurichporte
quel age. On pourra bien entendu au niveau dauohdes médias restreindre au cas par cas les nidias
seraient pas destinés a tout le monde — contrdléage minimum du lecteur.

e Code devise par défaut :

Propose systématiquement ce code devise par défautle la création de tout enregistrement demanidan
précision d'une devise. On retrouve le code deaiseiveau des notices catalographiques, des tdefsfrais

administratifs pour les rappels, dans la définitites caisses, des dettes des lecteurs, des mougedeeprét

afin de préciser dans quelles devises sont expfiesésontants des taxes et des amendes percuesatalées

etc...

Attention on ne peut pas avoir des divergencesamrcode devise par défaut et le code deviseldgusl on
exprime les tarifs, les dettes aux lecteurs, lfesicaisses encaissant les montants de taxes amngesies.

Il exige dans la maintenance un module permettardahvertir une devise spécifique vers une autviseale
facon par exemple a faire correspondre une devskgnque exprimée dans les tarifs avec la dedse ¢faut

» Gestion des articles du titre entre crochets :

La table des articles de titres rejetés gere higenelue le rejet et I'annulation des articles defih indéfinis en
début de titre des notices catalographiques. Metie ¢able ne gere pas le cas des articles définiadéfinis
mis entre crochets.

Bien que nous ne conseillions pas I'enregistrerdennotices catalographiques en mettant entre c®dbe
articles définis ou indéfinis du titre, nous préenyg cependant au niveau du paramétrage par défquaudsoir
gérer les articles définis et indéfinis entre crookis de facon a les expurger éventuellement du chatrgp ti
recherche qui est tout en majuscules désaccentti@esmalement sans article.

Nous vous demandons dés lors de nous préciseradie dacon vous voulez que nous gérions I'élimoraties
articles entre crochets dans le champ titre retiee?c
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Section 04 / Catalographies : valeurs par défautqur les noms d’auteurs principaux et secondairg

» Traitement catalographique des noms des auteurs

Lors de la création d’'un auteur dans la table desuas, S4w est capable de rédigerrlesis des auteurs de
facon catalographique Le code de l'auteur est toujours saisi en majescice code est bien entendu le lien
entre la fiche de I'auteur et les notices catalplgigues concernées par cet auteur. Par contreladithe de
l'auteur, le champ "Nom d’auteurs" doit normalemétre complété de fagon catalographique, c-a-cbie de
famille en majuscules suivi d’'une virgule et puisgrénom et si nécessaire un ";" suivi d'un secoath
d’auteur en majuscules et son prénom en minuscules.

Exemple : si vous choisissez la gestion automatique - Leecsaisie "MAC LEOD, JEAN-MARC ; MAC
HAISE, PHILIPPE" deviendra aprés transformation [@tw: "MAC LEOD, Jean-Marc; MAC HAISE,
Philippe" et le code sera dépouillé des virguledaden a simplifier la recherche sur le code pesrlecteurs
non formés a la catalographie.

» Le sigle séparant les noms d’auteurs
Quoique normalement le sigle qui sépare les nomstelrs est le ";", des utilisateurs emploient umeasigle,
nous avons donc aussi la possibilité de précisasigke qui sera utilisé pour séparer les différestiseurs
primaires et/ou auteurs secondaires.

La décomposition catalographique du nom d’un aweuera toujours suivant les principes suivants :
Le nom de famille en majuscule + "," + le prénome@la premiere lettre en majuscule + le cas échéant"”
suivi a nouveau d'un nom et d’un prénom etc...

Le ";" représente le sigle que I'on définit iciceti marque la séparation entre deux noms d’aut&iie. nom et
le prénom ne sont pas séparés par une virgule,d®wira que le prénom est le dernier mot entientala
prochain ";" ou simplement le dernier mot renseigia@s le code de l'auteur. Vous aurez de toutenfdgo
possibilité d’encore modifier manuellement la réidac catalographigue du nom des auteurs et auteurs

secondaires.
Rem : Ces sigles pourront méme étre composés de plesiauctéres (5) si nécessaire.

Attention ce codage de sigles pour les auteuripanix sera aussi appliqué dans la génération desées
Unimarc.

» Traitement catalographique des noms des auteursdaices

Lors de la création d’'un auteur secondaire datahke des auteurs secondaires, S4w est capabéier les
noms des auteurs de facon catalographiquée code de I'auteur est toujours saisi en majesguce code est
bien entendu le lien entre la fiche de l'auteurlest notices catalographiques concernées par ceuraut
secondaire. Par contre dans la fiche de I'auteuchemp "Nom d’auteurs secondaires" doit normal¢rége
complété de facon catalographique, c-a-d le norfaxhdle en majuscules suivi d’'une virgule et piespkénom

et si nécessaire un ";" suivi d'une fonction ourd'second nom d’auteur en majuscules et son prénom e
minuscules.

Exemple : si vous choisissez la gestion automatique - Leecsasie "MAC LEOD, JEAN-MARC ; MAC
HAISE, PHILIPPE" deviendra aprés transformation [@fw: "MAC LEOD, Jean-Marc; MAC HAISE,
Philippe" et le code sera dépouillé des virgulesaden a simplifier la recherche sur le code pesrlecteurs
non formés a la catalographie.

» Le sigle séparant les noms des auteurs seconéais fonction
Quoique normalement le sigle qui sépare les nowrstellrs est le ";", des utilisateurs emploient utneasigle,
nous avons donc aussi la possibilité de précisasidke qui sera utilisé pour séparer les différestiseurs

primaires et ou auteurs secondaires.

La décomposition catalographique du nom d’un aueuera toujours suivant les principes suivants :
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Le nom de famille en majuscule +"," + le prénone@la premiére lettre en majuscule + le cas échéant;"
suivi d’'une fonction et ou a nouveau d’un nom etndprénom + une fonction etc...

Le ";" représente le sigle que I'on définit iciggti marque la séparation entre deux noms d’aut&iile. nom et
le prénom ne sont pas séparés par une virgule,d®wira que le prénom est le dernier mot entientala
prochain ";" ou simplement le dernier mot renseigia@s le code de l'auteur. Vous aurez de toutenfdgo

possibilité d'encore modifier manuellement la rédac catalographigue du nom des auteurs et auteurs
secondaires.

Rem : Ces sigles pourront méme étre composés de plasiauacteres (5) si nécessaire.

Attention ce codage de sigles pour les auteursnski@s sera aussi appliqué dans la générationaases
Unimarc.

Notes :
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Section 06 / Catalographies : code langue par dé

e Code langue par défaut : par défaut : "FRA"

Ce parametre injecte automatiquement le code lapgueléfaut dans tout le logiciel. On retrouve dee
langue aussi bien dans le signalétique des lectgurs dans les notices catalographiques, que @sns |
courriers personnalisés envoyés aux lecteurs, ques da langue par défaut des auteurs et auteurs
secondaires, que dans la langue des sujets-matigresians la table CDU — Dewey, que dans la wéde
mots rejetés etc...

Notes :
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Section 09 / Catalographies : affichage des codedarres

 Définir l'affichage des numéros d’inventaire de gwopre fonds (méme code de bibliotheque)

Cette nouvelle fonctionnalité autorise I'affichadgnamique des n° d’inventaire de son propre fomdfoection
de parametres tels que le nombre de chiffres &edilaivaleur & inclure a gauche — a savoir le dooléothéque
combiné ou non avec le code de sous-bibliothéqe¢ surtout le séparateur a utiliser entre les wdffés
éléments.

Ainsi, on pourra par exemple définir que pour seppes médias, on n'affichera pas le code bibligtas(il est
connu par défaut) mais on affichera bien le codes-4mbliothéque et aussi un certain nombre derelsifh droite
et un séparateur. Le n° d'inventaire s’'afficheraao

Avant :"MABIBFA00012345" Aprés "FA / 12345"

« Définir I'affichage des numéros d’'inventaire deads étrangers (autre code de bibliothéque)

Cette nouvelle fonctionnalité autorise I'affichadgnamique des n° d'inventaire des autres fondoration de
paramétres tels que le nombre de chiffres a draitealeur a inclure a gauche — a savoir le cotédtiheque
combiné ou non avec le code de sous-bibliothéqeé surtout le séparateur a utiliser entre les wdffts
éléments.

Ainsi, on pourra par exemple définir que pour céslias, on affichera le code bibliotheque (il doie&econnu
a chaque fois) plus le code de sous-bibliothequugsi un certain nombre de chiffres a droite etéparateur.
Le n° d'inventaire s’affichera donc :

Avant :"MABIBFA00012345" Aprées "MABIB # FA # 0012345"

Notes :
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Section 12 / Catalographies : multimédias valeurs eomportements par défau

» Taille maximale en octets d'un fichier image :

Ce paramétreontrdle la taille des fichiers images renseignésu sein de I'application Socrate. Bien que les
données image ne soient pas intégrées directeranntla base de données et que les fichiers imagent des
fichiers images dans un répertoire déterminé, out wentrdler leur taille de facon a ce que I'ufileur
catalographe ne choisisse pas des fichiers imagegtos et donc ne remplisse pas trop vite |'esgpésgue dur.

De plus il est a remarquer qu'un fichier image diemi méga (500.000 car) donne déja une information
largement suffisante.

e Chemin par défaut des fichiers d'images :

Ce paramétre définit le chemin par défaut de stgeldes fichiers images.

» Conserver le chemin sans I'unité du disque :

En général, on ne conseilies de conserver I'unité de disques ou l'unité desseauau niveau de la définition
du chemin complet des fichiers images. On pouradér les fichiers de travail vers une autre udéé&isque
local ou de disque réseau sans étre obligé degeomlans chaque notice catalographique le chenmplet des
fichiers images renseignés.

e Chemin par défaut des fichiers son :

Définit le chemin par défaut de stockage des fishaultimédia. Il sera notamment utilisé par défdans les
notices catalographiques afin de parcourir le @per"Sound” et choisir un fichier pour une dasciéférences
multimédia par notice catalographique.

Remarque : on parle ici d'un répertoire s'app€l&aund”, mais en fait il s'agit deimporte quel fichier
multimédia que ce soit du son, des images, des films animésubautre support reconnu par votre ordinateur.

e Conserver le chemin sans l'unité du disque :

En général, on ne conseille pas de conserverd'ai@tdisque ou l'unité de réseau au niveau defilaitad du

chemin complet des fichiers multimédias. Ceci perigepouvoir déplacer vos fichiers de travail vame autre
unité de disque local ou de disque réseau sanBligé de corriger dans chaque notice catalogepehie
chemin complet d’un fichier multimédia renseigné.
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Section 15 / Catalographies : constructions des dionnaires indexés plein-texte (ipf

e Longueur minimale du mot pour qu'il soit indexé :

Il s'agit d'exprimer en nombre de caractéres quselta la longueur minimale que devra comporter ahpour
gu'il soit indexé plein-texte. Cette option pernds limiter un peu lindexation plein-texte des &sh
catalographiques, des biographies d'auteurs, degdphies d'auteurs secondaiges évitant d'indexer des
mots non significatifscar trop courts. Nous préconisons que le motawmiiporter plus de deux lettres. (2 >)

e Longueur en chiffres minimale pour qu'un nombré isoiexé :

Il s'agit d'exprimer en nombre de chiffres queieasla longueur minimale que devra comporter unlbrerpour
qu'il soit indexé plein-texte. Cette option perndd limiter un peu lindexation plein-texte des &sh
catalographiques, des biographies d'auteurs, degdphies d'auteurs secondaiges évitant d'indexer des
nombres non significatifscar trop courts. Nous préconisons que le nombitecdmporter 4 chiffres.

Il n'est doncplus nécessairale préciser dans la table des mots rejetés, lebmesngui ne doiverpias ou plus
étre indexés.

Une nouvelle table des mots rejetéest d'ailleurs disponible dans le sous-répertdrgsdw\import”, qui peut
deés lors remplacer la table existante... Sauf ssvavez introduit vos propres mots rejetés et dansas, il
faudra manuellement effacer les entrées équivaenties nombres rejetés.

Uneré-indexation de toute la recherche plein-texte eshseilléepour bénéficier directement de cette nouvelle
fonctionnalité. Voir : "Menu Maintenance / Rechezgliein-texte / Ré-indexation de la recherche giekte.

* Indexation plein-texte de la catalographie :

Ce parametre autorise ou non l'indexation pleitetedes fiches catalographiques. Par défaut, ilceshé.
Chaque notice catalographique sera donc indexée-telede de facon automatisée dés la création ou la
modification d'une fiche.

 Indexation plein-texte des titres des médias :

Ce paramétre autorise ou non l'indexation pleingeales titres uniquement des fiches catalographiqDieaque
notice catalographique sera donc indexée pleiretert facon automatisée dés la création ou la neatidin
d’'une fiche mais attention uniquement sur le titre.

 Indexation plein-texte des sujets-matiéres des asédi

Ce parameétre autorise ou non lindexation pleingexdes sujets-matiéres uniquement des fiches
catalographiques. Chaque notice catalographique denc indexée plein-texte de facon automatiséelalés
création ou la modification d’une fiche mais attentuniquement sur le sujet-matiére. Qui, pour ehpest un
champ a longueur illimitée !

» Indexation plein-texte des biographies des auteurs

Moins utilisé que l'indexation plein-texte des nef catalographiques, on peut cependant choisdeXer plein-
texte également les biographies d'auteurs. TouieHa de I'auteur ou des auteurs composés seeaéadplein-
texte et permettra donc de faire des recherches bies sur la partie biographique de l'auteur sureson pays
ou sur sa langue d'origine.
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 Indexation plein-texte des biographies des autsecendaires :
Moins utilisé que l'indexation plein-texte des net catalographiques ou des auteurs principauxpeat
cependant choisir d'indexer plein-texte égalemestHiographies des auteurs secondaires. TouteHa fie
l'auteur ou des auteurs secondaires seront indgkéiestexte et permettront donc de faire des rasttes aussi
bien sur la partie biographique de l'auteur quessarpays ou sur sa langue d'origine.

* Indexation plein-texte des descriptifs de CDU :

On peut aussi choisir d'indexer plein-texte lescdptifs de Cdu-Dewey.. Toutes les fiches Cdu-Dewesont
indexées plein-texte et permettront donc de fa#®rdcherches sur toute I'étendue de cette table.

 Indexation plein-texte des sujets-matiéres :

On peut aussi choisir d'indexer plein-texte legtsdnatiéres.. Toutes les fiches sujets-matieremsadexées
plein-texte et permettront donc de faire des rezties sur toute I'étendue de cette table.

Section 18 / Catalographies : impression des codabarred

» Longueur du code & barres d'un média a partir deoii¢e :

Ce paramétre définit le gabarit d'impression enesoél barres du numéro d'inventaire d'un médiata dar

la droite. La partie numérique d'un numéro d'ineeetest au maximum de 8 chiffres, on préciseradon
combien de chiffres veut-on imprimer au niveau ddeca barres ? Sauf cas particulier, si votre fonds
catalographique s'éléve a plusieurs dizaines demide livres et au maximum a 99999, il voudifaau
maximum 5 chiffres.

 Inclusion dans le code a barres :

Généralement, on inclura aussi dans I'édition dle@barres le code sous-bibliothéque. De cettmfde
lecteur de codes a barres pourra lire égalemeadde sous-bibliothéque et ainsi recomposer le nomér
d'inventaire en entier. En effet, on part du pgacque le code bibliothéque de cing positions menge
pas - valeur par défaut, que le code sous-biblgptbéet le numéro sont lus par le lecteur de codesras

et que finalement la partie purement numérique whaéro d'inventaire est re-complétée a gauche agc |
0 manquants, ce qui fait qu'on reconstitue finalgnenuméro d'inventaire complet.

Attention plus la longueur d'un code a barres estmportante plus sa lecture est sujette a erreur

Notes :
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Section 21 / Catalographies : formule de la cote dangement par défau

e Génération automatique du rangement du média :

Ce parametre autorise le calcul automatique detia @e rangement pour chaque notice catalographidmes
ne préconisons pas de le cocher sauf dans le cast@icalcul de cotes de rangement s'appliquetestnient a
toutes les notices catalographiques.

Dans le cas contraire, il est préférable di&aleser décochécar pour chaque fiche catalographique, on peut en
appuyant sur le boutonCalcul" de la cote de rangement quand méme appliqueortaule de calcul a la
demande. Le résultat étant alors modifiable.

e Sélection du fichier ".CDY" de procédure de rangenpar défaut :

La formule de calcul de la cote de rangement essewée dans un fichier dont I'extension est "YCDPar
défaut le nom du fichier comprenant un calcul ddesode rangement standard est "S4W_RANG_001.CDY"

La formule par défaut utilisée génére une coteadgement calculée comme suit :

5 positions de la CDU principale / 3 positions dwle de l'auteur / Indice Canon sur 2 positions itte tle
recherche. On peut encore éventuellement ajoutélettre du titre en clair.

Rem :CDY veut dire Compilation DYnamique.

» Contenu de la formule de rangement :

On peut transformer la formule de calcul en corsaise de cause car il s'agit ici d'un langage de
programmation. A votre demande, nous adapterormns \a¥ontiers cette formule et nous vous renverrons
fichier a I'extension ". CDY" avec la nouvelle farta de calcul adaptée a vos besoifigention si vous
transformez la formule de calcul originale, nous vas demandons de la sauver via le bouton "Sauvegarte
sous un autre nomde fagcon a ce que le fichier ne soit pas écraséde l'installation d'une nouvelle version de
Socrate par notre fichier exemplatif.

e Chargement:
Permet de charger dans le champ "Contenu de hauferde rangement" l'algorithme du calcul de lae aibé
rangement avec son langage de programmation.

e Sauvegarde :
Sauvegarder dans le fichier désigné la formuleadeut modifiée. Attention veuillez sauvegarderitehfer sous

un autre nom si vous avez modifié la formule deuabriginale de facon a ce que le fichier ne pai écrasé
lors de l'installation d'une nouvelle version derate.
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Section 24 / Catalographies : impression de I'étiqeite de rangement par défa

» Configuration des étiquettes personnalisées poanigement.
Vu les nombreuses formes d'impression des étiquegerangement au sein des bibliothéques et mkddedt
gue nous avions déja proposé plusieurs listesqdiéties de rangement prétes a I'emploi, nous metiossi a
disposition un module permettant jplersonnaliser complétement I'étiquette de rangement
Vous avez droit & 5 lignes par étiquette, une Bigidigne permet optionnellement d’'imprimer le numér
d’'inventaire. Chaque ligne peut étre personnalséaiveau du contenu, de la taille de la policgyramsion
soulignée et ou grasse.
On peut aussi laisser des lignes blanches, iltsidfpréciser une position de départ = a zéro.
Le principe est le suivant, soit une zone de rargem"80435VER2205J"

On pourra laisser la premiére ligne blanche pamgke donc position = 0

La deuxiéeme ligne imprimera les 5 positions de RBUG= de la position 1 sur une longueur de 5 avec
éventuellement du gras et du souligné.

La troisieme ligne imprimera les 3 lettres de laut = de la position 6 sur une longueur de 3 avec
éventuellement du gras et du souligné.

La quatrieme ligne imprimera I'indice Canon = detsition 9 sur une longueur de 4

La cinquiéme ligne imprimera la premiére lettretitte en clair = de la position 13 sur une longude 1 avec
par exemple un changement de taille de police.

Attention au niveau de la demande d'impression destiquettes pour Socrate prenne en compte cette
personnalisation, il faudra bien choisir la liste détiquettes de rangement personnalisées et paramétiles

Notes :
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Section 26 / Catalographies : définition de I'imprmante "Zebra" par défaut

 Définition de l'imprimante a une étiquette de front

Dans le module OPAC, il existe une fonctionnalig¥rpettant d'imprimer une étiquette d'immatriculatite
média (codes a barres)r une étiquette de front

Ce parameétre-ci définit I'imprimante capable d'immar cette étiquette d'immatriculation.

Attention il s'agit bien d'une imprimante spécialemme par exemple limprimante a transfert thermiqu
"ZEBRA"

Le bouton de sélection d’'imprimantes vous affichkeasemble des imprimantes locales et réseau milsps
pour cet ordinateur.

Notes :
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Section 36 / Catalographies : adresse URL ou site &l pour les sujets-matiérg

» Site Web pour les sujets-matieres :

Il est possible de récupérer sur I'lnternet degtstjnatieres déja formatés et de les ajouter éimgent dans la
notice catalographique et/ou dans la table desssmjatieres.

Ce paramétre mémorise un site par défaut, founmsie sujets-matieres.

Nous vous proposons par défaut le site des nadieds BNF / Rameauhttp://catalogue.bnf.fr

Notes :
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Section 39 / Catalographies : importation via le C[5ocrat

» Chemin et nom de l'exécutahle

On définit dans ce champ le nom de I'exécutablgoguinettra la consultation du CD des 700.000 raf&as CD
Socrate DOS. Généralement le nom de cet exéclgab!lSCDOSCD.EXE".

Le bouton "Parcourir" vous facilite la recherche ltexécutable qui se trouve généralement danséeen
répertoire que Socrate pour Windows c.-a-d. : B3N8
e Chemin et répertoire des fichiers CD :

On définit ici le chemin complet des fichiers debkase de données du CD des 700.000 référencegaithin
s'agit ici d'une recherche spécifique d'un ficklappelant "Lull9.dbf"

Le bouton "parcourir" vous facilite la recherchela®ase de données.

» Test de lancement de I'application :

Ce bouton permet de tester votre paramétrage airdedler que I'application CD Socrate se lancesmement.
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Section 42 / Catalographies : importation via Elece

e Chemin et nom de I'exécutable :

On définit le chemin complet avec le répertoireestisitué le fichier exécutable d’Electre. En géhkr nom de
ces fichiers est d'ailleurs simplement "electre.exe

e Chemin et nom du fichier d'exportation :

On précise ici le chemin et le répertoire complaigilequel seront stockés les fichiers de type ®Hasxportés
a partir du logiciel Electre. Il faut donc bien dar a I'esprit que I'exportation demandée a pdilectre, pour
gu'elle soit compatible avec ce paramétrage-cit &e une exportation de type fichier Dbase campnt tous
les champs disponibles dans Electre. Nous vousedlmms également au niveau d'Electre de construire
répertoire particulier d'exportation de fagon a svdaciliter la recherche, la manutention, la gestile vos
fichiers exportés a partir de ce logiciel.

» Type de structure
La structure du fichier "DBF" exportée par Eleditfére en fonction de 'origine de I'exportation.

Il faut donc bien choisir si votre exportation &stue du CD Electre ou bien de I'exportation émamnkansite
Web d’Electre !

* Lancement d'Electre

Lorsque l'on crée une nouvelle notice catalogramhi@n peut importer pour cette notice en questiofichier
Dbase provenant d'Electre. Dans ce fichier, onvietal les éléments permettant de remplir la nouvedigce
catalographique. Il s'agit ici d'une importation fagsant fiche par fiche. (Il existe bien entendue uvautre
importation dans le module import-export fonctionhavec le format Unimarc - pour plusieurs fichda fois et
via une corbeille).

Lorsque l'on travaille avec Electre en importatfihe par fiche, on peut soit choisir de relancéecke a
chaque demande d'importation fiche par fiche cdivénient dans ce cas est qu'il faut chaque tbéndre
gqu’Electre se relance, re-contrdle I'existence ate GD-ROM et ensuite se remette dans le contexteaterche
qui vous est particulier. On peut aussi lancer ral@ment Electre via son raccourci dans le mendéfearrage

ou encore via le menu dans Socrate "ConsultatidpA© CD/ Electre", le laisser en permanence actif et
basculer de I'application Electre a I'applicatiaci@te avec les touches standard de basculemémirdiows

qui sont "Alt +Tab". Si vous avez des difficuli@gec les fonctions et les touches de fonctiongstalisées de
Windows, nous vous préconisons des ouvrages conWifirdows pour les nuls”, qui vous apporteront les
connaissances basiques de ce systéme d’exploitation

Nous préconisons bien entendu pour des raisons dacflité et de vitesse, le lancement manuel d'Eleetr
plutdt que le démarrage et I'arrét d'Electre a ebampportation.
» Test de lancement de I'application :

Ce bouton permet de tester votre paramétrage @rdedler que I'application Electre se lance cda®ent.
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Section 45 / Catalographies : importation via la BI|

e Chemin et nom de l'exécutable :

On définit le chemin complet avec le répertoireestisitué le fichier exécutable de la BNF. En g&niérnom
de ces fichiers est d'ailleurs simplement "livrelex

e Chemin et nom du fichier d'exportation fichierstéegle type Unimarc :

On précise ici le chemin et le répertoire complatsdlequel seront stockés les fichiers de typee tdgtimité
exportés a partir du logiciel BNF. Il faut donc tigarder a I'esprit que I'exportation demandéer@r e BNF,
pour qu'elle soit compatible avec ce paramétrageehit étre une exportation de type fichier tedtdimité
comprenant tous les champs disponibles dans BNferawat Unimarc. Nous vous conseillons également au
niveau de BNF de construire un répertoire partcudi'exportation de fagon a vous faciliter la reche, la
manutention, la gestion de vos fichiers exportpardir de ce logiciel.

» Type de lancement de BNF livre :

Lorsque I'on crée une nouvelle notice catalographi@n peut importer pour cette notice en questiofichier
texte provenant de BNF. Dans ce fichier, on troaves éléments permettant de remplir la nouvellgc@o
catalographique. Il s'agit ici d'une importation fagsant fiche par fiche. ( Il existe bien entengle autre
importation dans le module import-export fonctionhavec le format Unimarc - pour plusieurs fichda fois ).

Lorsque I'on travaille avec BNF en importation &cpar fiche, on peut soit choisir de relancer BNéhaque
demande d'importation fiche par fiche : l'inconegmidans ce cas est qu'il faut chaque fois attequaieeBNF se
relance, re-controle I'existence de son CD-ROMnsiuge se remette dans le contexte de rechercheogsiest
particulier. On peut aussi lancer manuellement BiFson raccourci dans le menu de démarrage ouen@
le menu dans Socrate "Consultation/ OPAC CD/ BNd#-Taisser en permanence actif et basculer delitappn
BNF & l'application Socrate avec les touches standia basculement de Windows qui sont : "Alt +Tab".

Nous préconisons bien entendu pour des raisons dacflité et de vitesse, le lancement manuel de BNF
plutdt que le démarrage et I'arrét de BNF a champertation.
e Test de lancement de l'application :

Ce bouton permet de tester votre paramétrage @rdedler que I'application Electre se lance cda®ent.
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Section 48 / Catalographies : importation via le pstocole Unimar(

Spécificité de la norme Unimarc francaise 995

» Catégorie $0O Circulation des médias prétés.

Il faut spécifier deux codes statut de prét quimmttront debloguer ou de déclarer libre un média prété par la
médiathéque principale préteuse. En effet, la ntiéélipue peut choisir de préter un média a une Mitglgque
locale mais en précisant que le média prété equanient disponible en consultation (salle de |legtat que la
bibliothéque locale ne peut pas le laisser sortir.

Veuillez spécifier un code statut de prét bloguantrét des médias bloqués depuis le fonds de thatm&que
ou un code statut de prét libre qui permet de dewtuite pouvoir préter les médias importés.

+ Catégorie $Q Public visé.

Lors de l'importation des médias depuis le fichierimarc de la médiatheque, S4w est capable déelioede
spécifiqgue Unimarc de la médiathéque précisarnype tle public visé : adulte, jeune, autre, indéreém

Dans S4w, on distingue souvent les médias jeunasidtes et donc le public visé via deux composagte
peuvent étre d’ailleurs redondantes.

Soit par le code sous-bibliotheque compris damsiteéro d’inventaire, soit par le code type de média

Dans le cas d'une importation Unimarc a la normg, 38 type de média sera automatiquement imporoééet
dans la table des types de média et sera compos@eda norme 995 le préconise par deux lettresir (o
signification sur le site Web de 'association 8dsliotheques de Francenww.adbdp.asso.f.

Nous vous invitons une fois la premiere importatiaite, de retourner dans la table des types ddar&idde
donner un descriptif plus clair a ces codes ddtiekecréé automatiquement par S4w.

L'autre facon supplémentaire de distinguer les ipablisés dans le fonds est de créer une nomerelatu
niveau du numéro d’inventaire qui séparera viaddecsous-bibliotheque du numéro d'inventaire leset
adultes et les livres pour les jeunes. C’est pairgaus disposez d’un paramétrage permettant dasgrépour
'importation et suivant le type de public visé soguel numéro d’inventaire - Adulte ou Jeune ouaoem
Indéterminé ou encore Autre — on doit créer lagsotiatalographique.

Attention si ces parametres ne sont pas entrés,pBdmdra des valeurs par défaut au moment de litapon
Unimarc 995. Attention ces valeurs ne seront p&et4as vos choix. Veuillez donc bien préciser deers
paramétrages en fonction de vos besoins.
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Section 54 / OPAC : comportements par défaut pouel module de recherche catalograp

 Nombre maximum de résultats autorisés lors d'ucieerehe :

Définit au niveau du module OPAC combien au maxindenrésultats seront présentés lors d'une recherche
lancée via ce module.

* Nombre maximum autorisé de lectures pour chaquedemandé lors d'une recherche :

Lors des recherches plein-texte exécutées via ldulmoOPAC, le lecteur dispose d'une formulation lui
permettant de combiner la recherche booléenneeafrmots. Socrate va donc devoir parcourir soriafiogire
des mots indexés et pour chacun des neuf mots aimma demandés rechercher les notices propriétdiees
ces mots.

Afin de ne pas trop prendre de puissance au nidesuordinateurs et du réseau, on peut limiter kahme
maximum de lectures possibles par mot recherchédeéén

Par défaut, on préconise au maximum 10.000 lecpmesnot demandé recherché. Si vous vous trouveg da
une configuration en réseau et que vous constateegtemps de réponse de votre serveur est ralerfiisiit de
nombreuses recherches plein-texte exécutées smaaient sur plusieurs ordinateurs, vous pourriezedele

le nombre maximum de lectures par mot a moins daé0D0

Ceci n'aura que peu d'influence sur les résulegsrecherches demandées, mais il peut arriver apg abrtains
cas un résultat soit incomplet du fait qu'on limitepeu le nombre de lectures par mot.

» Pas de message d’'avertissement si le média n'sdibpa

Ajout d'un parametre supplémentaire tout en basette section :

"Pas de message d'avertissement si le média n'estgdibre"

En cochant ce parameétre vous interdisez a Soceateate afficher des messages d'avertissementalans
module OPAC au niveau du détail de la visualisatiome notice catalographique.

De ce fait, l'utilisateur consultant n'est plusrévygar un message explicatif équipé d'un boutol"'Gue le
média qu'il visualise n'est pas disponible ou dinsqu'il n'est pas réputé libre au niveau de digioe des
codes de statut de prét de Socrate.

Socrate affichera cependant encore mais en sikamte bouton "OK" un simple commentaire dans le geth
fenétre.

 Lasortie du module Opac peut a présent étre controléerparot de passe

Le mot de passe et le contrdle sont a préciser ldassction54 des parametres par défaut de la bibliotheque -
Voir menu Fichiers / Parameétres généraux pourdbdtheque / Paramétres par défaut pour la bibdigtie

Le contrble peut étre soit :

- Pas de contrdle a la sortie et donc juste unérowation de sortie
- La sortie est contr6lée par mot de passe a prdguisr les utilisateurs de typ€tnsult”

- La sortie est contr6lée par mot de passe a grguoisirtout le monde qui demande a sortir de I'Opac
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Impact :

Dans le module Opac en fonction des paramétresspeedans la section 54 des parameétres par dSeeitate
demandera laonfirmation de sortie via un mot de passe.

Si le mot de passe entré est correct, la sortiera@e faire.
Par contre, si le mot de passe est faux ou maé emteminuterie de 10 secondegs-affichera le premier écran

de I'Opac afin de choisir a nouveau un type deamtte comme pour préparer le module a l'arrivéa d'u
nouveau lecteur.

» Dédoublonnerou pas les résultats Opac
Cette nouvelle option précise commafftcher les résultats de vos recherches dans I'Opac :
- Ne pas dédoublonner les résultats des reche@pas (comme avant)
- Dédoublonner les résultats des recherches Opacsanas plus (Socrate propose un seul média)
- Dédoublonnerles résultats des recherches en créant une listexaenplaires (Socrate propose une table
hiéarchique ruptée par exemplaire sur base dubf Is

On retrouvera aussi ce paramétre dans I'Opac Imea@bur tous les types de recherche et ceci aaunige
bouton [F6] : "Préciser des filtres supplémentdires

Impact :

Socrate se "dédouble" pour encore plus de fonciign.

Section 57 / OPAC : adresse internet du site WebSocrate pour Internet (S4i

e Chemin du site Web de Socrate pour Internet paudétttp://WwwwBIBLIOTHEQUE .be

Cette référence URL vous proposera d’ouvrir le dteSOCRATE POUR INTERNET directement a partir de
Socrate pour Windows.

Vous trouverez cette invitation aussi bien damaému OPAC que dans la création d’une fiche catajguque.

En effet, Socrate pour Internet (S4i) est capalde générer et d'exporter vers votre PC des notices
catalographiques au format Unimarc ! (Voir moduds émportations catalographiques au format Unimarc)

Section 60 / Signalétiques des lecteurs et des sievaleurs par défau

e Code sous-bibliothéque pour les lecteurs :
Propose ce code par défaut pour la création dedicte lecteur ou pour le choix d'un lecteur par sbn
d'inventaire pendant le prét ou une recherche.nfitie ce paramétrage est important surtout si wilisez la
lecture optique par lecteur de codes a barres

e Codes pays par défaut pour une adresse :
Propose ce code pays par défaut lors de la crédiimeadresse de lecteursd'une entité ou d'une école, d'une

bibliothéque ou de toute autre adresse demandantentification du pays excepté pour la catalokjiep

» Code postal par défaut pour une adresse :
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Propose ce code postal par défaut lors derdation d'une adressede lecteurs, d'une entité ou d'une école,
d'une bibliothéque ou de toute autre adresse deanande identification de code postal.

 Localité par défaut pour une adresse :
Propose la localité par défaut lors dectéation d'une adressede lecteurs, d'une entité ou d'une école, d'une
bibliothéque ou de toute autre adresse demandaritientification de localité. Attention cependaette localité
n'est pas utilisée par exemple dans les adressexddeurs.

» Gestion comptable des dettes des lecteurs paidatiah :

En activant cette option, Socrate va comptabilsgdettesdans les comptes courants des lecteEurslisation
par localisation.

Section 63 / Signalétiques des lecteurs : impress®des codes a barr

e Longueur du code a barres d'un lecteur a partia deoite :

Ce paramétre définit le gabarit d'impression eresaibarres du numéro de matricule d'un lecteartir pe la
droite. La partie numérique du numéro de matriesieau maximum de 8 chiffres, on précisera domambien
de chiffres veut-on imprimer au niveau du code adsa? Sauf cas particulier, si votre populatiorietgeurs
s'éléve a quelques milliers de lecteurs et au maxira 9999, il vous faudra au maximum 4 ou 5 chsffre

 Inclusion dans le code a barres :

Généralement, on n'inclura pas dans I'édition ddeca barres, le code sous-bibliotheque pour un rahe
matricule de lecteur, sauf dans le cas ou vousawiéé des catégories de lecteurs différenteniegfpar le
code de sous-bibliothéque.

Mais en général, on considére que les lecteurstsastdans un seul code sous-bibliothéque et qguéodg il est
inutile de l'imprimer sous forme de codes a bapaisqu'il est toujours identique. Ceci permet égalet de
choisir l'impression numérique du numéro de malisur 8 positions, ce qui peut se révéler nécessamme
dans le cas d'un numéro de passeport délivré gainstance en dehors de votre bibliothéque.

Attention plus la longueur d'un code a barres estmportante plus sa lecture est sujette a erreur
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Section 65 / Signalétiques des lecteurs : ce qut aaporté de la carte d'identité belge ou européenn 7

» Détermination de ce qui est importé dans Socrasede la lecture de la Beid card :

Dans les parametres généraux de Socrate en sdifiomous trouverez de nouveaux parametres qui
détermineront ce qui est importé lors de la lectlwee carte d'identité dans la fiche du lecteur !

Ainsi, dans la fiche signalétique du lecteur eslde la lecture de sa carte d'identité, Socratepnlitera
plus que les données que vous autoriserez en iatjpartvia ces nouveaux parametres !

A noter que par respect pour vos anciennes donagesjouvelle interdiction d'importation d'une déarx
ou y n"effacera pas ce méme type de donnée sipiégente dans la fiche du lecteur, il vous incomber
d'éventuellement en ajuster le contenu !

Nous vous rappelons par la méme occasion que vessséul responsable des données signalétiques de
vos lecteurs, ceci incluant par exemple et nontéditiviement : la qualité, la sécurité, la déclarati@ux
autorités publiques, l'accord RGPD avec vos lecgllaccés et lacorrection par le lecteur de toutes
données.

Notes :

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 99 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Section 70 / Prét : comportement par défaut du moda de prét — réservation - activit

e Le code prét par défaut pour le média :

Lors de la création d'un média, Socrate imposetarif par défaut pour ce média

» Le code prét par défaut pour le lecteur :

Lors de la création d'un lecteur, Socrate imposatarif par défaut pour ce lecteur.

e Code type de mouvement par défaut :

Lorsque Il'on utilise une caisse et qu'on enregistranouvement dans cette caisse, on doit définfypde de
mouvement, c'est-a-dire en quelque sorte la nalwm@ouvement qui est encaissé ou décaissé. |eexistype
de mouvement a définir par défaut de fagon a ceSqeeate ne demande pas tout le temps lors deatapér de
caisses sur quel type de mouvement il doit encagselécaisser un montant. Par défaut on préceseggnéral
untype de mouvement : "PRET"

» Arbitrage si égalité entre le code prét du lectdue code prét du média :

Lors des explications sur les tarifications du af#é médias et des lecteurs, nous avons explidiidouvait y
avoir égalité de priorité entre un tarif de médiartarif de lecteur. On peut donc déterminenqigl este tarif
gagnant en cas d'égalité

* Le premier champ demandé pendant le prét lors dix clu lecteur :

Dans le module de prét, il est important pour [gdiéé de la transaction de définir sur quel chgrap défaut le
curseur se positionnera lors de la demande du rud@matricule d'un lecteur. Ceci est encore phyitant si
I'on utilise un lecteur de codes a barres. On ttifours considérer que le curseur doit se trowanrsle

premier champ lu par le lecteurde codes a barres ou saisi manuellement au clavier

Si vous n'utilisez pas de lecteur de codes a ba@wes les lecteurs, nous préconisons de sélectiacorame
premier champ, laom du lecteur.(La recherche se fera via la pagination des lestpar ordre alphabétique du
nom de recherche du lecteur)

Par contre si vous utilisez un lecteur de codeargeb, nous préconisons de sélectionner comme @retmmmp,
soit I'option "sous-bibliothéque", soit I'option iméro de lecteur" qui correspondra aux codes &banprimés
sur son passeport ou sa carte de membre de lathégjue.

On peut aussi définir le nombre daractéeres attenduset donc obligatoires pour spécifier la longueuwnd’
numéro allogene Ainsi lors de la frappe ou de lintroduction d’'umuméro allogéne, Socrate induira
automatiquement la frappe de la touche "Enter"oqgesla longueur du n° allogéne sera atteinte.

» Nombre de caractéres obligatoires avant "EnteiSraatique pour une lecture de matricule allogene :

Dans une session de prét, il est possible de &#eer le lecteur a partir de son numéro allog&me.pourra
donc choisir de positionner le curseur lors du xludiin lecteur sur la zone de numéro allogene.

Lors de la lecture de ce numéro allogéne a pdttir Ecteur de codes a barres Socrate sera cagabkcuter le
"Enter" automatique a partir du moment ou il cotmaala longueur a l'avance de ce numéro allogeme. C
parameétre spécifiera donc la longueur du numéog@iie que Socrate s'attend a trouver et a dexeir li

A noter que la réaction de Socrate lorsqu'il atleinie nombre des caractéres obligatoires sera@taengue ce

soit via une lecture par code a barres ou que dessoplement via lintroduction du numéro allogéne
manuellement a partir du clavier.
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e Le premier champ demandé pendant le prét lors dix cfun média :

Dans le module de prét, il est important pour [adi#é de la transaction de définir sur quel chgrapdéfaut se
positionnera le curseur lors de la demande du num@nrventaire du média. Ceci est encore plus itaporsi
l'on utilise un lecteur de codes a barres. On waifours considérer que le curseur se trouve thapsemier
champ lu par le lecteurde codes a barres ou saisi manuellement au clavier.

Si vous n'utilisez pas de lecteur de codes a baoesla sélection du média lors d'un prét, nogs@nisons de
sélectionner comme premier champ le titre recherqti@ recherche se fera via la pagination des asédur
I'ordre alphabétique des titres recherches desamgdi
Par contre si vous utilisez un lecteur de codeareeb, nous préconisons de sélectionner comme @remamp
soit I'option "sous-bibliotheque", soit I'optiondméro du média" qui correspondra aux codes a bam@smés
sur |'étiquette d'immatriculation du média. Gérémant on inclut dans I'édition du code a barres miédia le
code sous-bibliothéque.

» Mémoriser lors du prét : le code bibliotheque etdde sous-bibliothéque du lecteur
Par défaut, Socrate propose toujours comme débu® dke matricule d’'un lecteur, le code bibliotheqe
défaut de votre environnement et le code sousetitdgue par défaut introduit pour la création dhauveau
lecteur. On peut cependant imposer a Socrate deenmat le dernier code bibliothéque et le dernaecde
sous-hibliothéque utilisés pendant une méme sedsiqmét.

* Ne pas avertir si un livre a déja été lu par utelec

Le module de prét n'avertit plus le préteur quandecteur reprend un livre gu'il a déja lu.

» Enclencher le montant di comme montant a encdmsedes préts.
En cochant cette option, S4w proposera toujours deamodule de prét au niveau du montant a encaiese
montant qui est d par le lecteur.

» L'amende maximale ne peut pas dépasser le prikat'dc média prété.

Grace a ce paramétre, il est possible de contfdlerende maximale calculégour un média pour qu'elle ne
dépasse pas le prix d'achat du média renseigndalantice catalographique.

Quand cette fonction est activée et durant le tales amendes de retard, Socrate vérifiera quetd de
I'amende calculée pour le média en retard ne pétsseau maximum, que le prix du média lui-méme.

Attention, dans le cas d'un dépassement par l'aendade prix d'achat, le solde de I'amende au-dalsprix
du média ne sera pas pris en compte éibkdlé du mouvement de préten question contiendra le texte :
"Amende maxl'.

Attention, si le prix du média est zéro, le caldel'amende continuera a se faire sans contréle !

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 101 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Section 73 / Prét : protection de la vie privé

e Anonymat des historiques de prét, de réservatialaetivité

Il est désormais possible de rendre anonyme lesvemoents de prét et/ou de réservation et/ou d'aétiau
niveau des parametres généraux de S4w / Onglgtrées

En activant cet anonymat soit sur les préts etloules réservations et/ou les activités, vos higtms ne
contiendront plus le nom du lecteur mais uniquensent n® de matricule. Ceci n'a pas d'implicatiomaweau
des statistiques des préts ou des réservationsagactivités mais constitue une sécurité ettéetement une
obligation |égale par rapport aux lois sur la pctiten de la vie privée dans votre pays.

Par contre les messages invitant le préteur a engétns "l'armoire des réservations" un média disfmpour
une demande de réservation ne contiendra plusqufede matricule du lecteur sans son nom !

Attention, l'enclenchement de ces fonctions immiquue si on revient en modification sur un prétume
réservation ou une activité, I'anonymat sera fencssi !

Section 75 / Prét : sélectionner I'imprimante desitkets de prét par défau

* NEW Nom de I'imprimante pour I'impression des tickdesprét :
On peut définir une imprimante par défaut pourpiession des tickets de prét.

Dans ce cas, les ordinateurs préposés aux prétsmepnt d'office les tickets de prét vers I'impente
désignée ici...
En outre et par avantage, ces ordinateurs poudestlors définir dans le panneau de configuraties d

imprimantes de Windows une autre imprimante paautgfour les autres logiciels (traitement de texte..).

Dans le cas ou on ne définit pas d'imprimante géaud dans cette section pour I'impression degticile prét,
Socrate orientera toujours l'impression vers l'imante par défaut définie dans le panneau de amafiign des
imprimantes de Windows pour chacun des ordinateurs

Section 76 / Prét : contenu du ticket de pré

» NEW 10 lignes pour définir les commentaires accompapjiesticket de prét :

Lors de limpression duicket de prét via la touche de commande [F11] dans le module de Pdtrate
imprimera le détail des préts en cours, des régensen cours ainsi que le solde encore éventaehé da par
le lecteur.

A la suite de ces informations, Socrate imprimegal€ment lecontenu des 10 lignes de message queus
définissez dans cette section.

Ces lignes pourront donc renseigner le lecteur vas horaires d'ouverture, les événements et leeesut
informations a diffuser largement via le ticketptét.
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Section 79 / Module Internet : Parameétre par défaupour la messagerie via I'lnterne

Cette configuration s’adresse plus a votre gestivarde réseau et de messagerie Internet.
Gréace a cette configuration, vous pourrez envoys messages Internet (Mail, Email, Courrier élentpae,
Courriel) aux lecteurs et aux tiers au travers lsipurs modules : signalétique des lecteurs, neodal prét,
courriers aux lecteurs (rappels, réservations etc...)

» Cochez cette case si votre liaison a I'Internepessible ou activée en permanence :
Pour éviter que Socrate ne perde du temps a essay&r connecter a I'lnternet, vous pourriez déeocbtte
case. Par contre dans le cas ou votre liaisomtetiet est permanente, il est conseillé de comttés case.

» Session SMTP sans ouverture du compte Pop3:

Si les sécurités de votre réseau interne ou lagitgx de votre fournisseur d’acces Internet lemgttent, on
peut préciser que I'envoi de message via I'Inteseefera sans ouvrir un compte Pop3.

Attention, la plupart du temps, il est requis deughentifier via justement un code utilisateur Pep8on mot de
passe avant de pouvoir utiliser en contre-partsefgeur SMTP !

» Votre serveur Pop3:
Indiquer le nom de votre serveur Pop3 qui est acphrtir de vos PC ou de votre réseau ! En géilésagira
de noms tel que "Pop3. ?????.xx" ou "nomdevdiiietieque.xx"

* Numéro de port Pop 3 :

Pratiquement toujours 110. Dans le cas contrd@mander conseil a votre gestionnaire de messagerie

e \otre serveur SMTP :

Indiquer le nom de votre serveur SMTP qui est @phirtir de vos PC ou de votre réseau ! En géiiéralgira

* Numéro de port SMTP :

Pratiquement toujours 25. Dans le cas contra@mahder conseil a votre gestionnaire de messagerie.

e Votre compte utilisateur Pop 3 :
Il s’agit du nom d'utilisateur ou du hom du compié doit étre introduit pour pouvoir utiliser lergee Internet
Pop3 et SMTP

» Votre mot de passe :

Il s’agit du mot de passe lié au nom de I'utilisatebligatoire.

» Adresse de I'expéditeur :

Adresse de retour de mailqui sera renseignée dans la partie adresse densepdiinsi lorsque votre
correspondant recevra un courrier électroniqueatie\part, il pourra vous répondre via la foncti&epondre”
et votre adresse d’expéditeur sera automatiqueraaseignée
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» Signature par défaut :

Adjonction automatique en fin de vos messages tte signature et de vos formules de politesse

Notes :
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Section 85 / Impressions : divers paramétres poue$ impression

e Chemin par défaut des états a imprimer :

Pour imprimer, Socrate a besoin de fichiers de \@nel'impression donExtension est ".WDE". Tous ces
fichiers se trouvent normalement dans le sous-té@jper'? \S4W\PRINT".

On pourrait cependant déplacer ces fichiers, nhdaudrait changer le chemin et le répertoire de faghiers
d'impression afin que Socrate puisse continuergdimer sans erreur.

e Conserver le chemin sans l'unité du disque :
En généralpn ne conseille pas de conserver l'unité de disques l'unité de réseau au niveau de la définition
du chemin complet des fichiers. Ceci permet de poudeplacer I'application vers une autre unitédisque
local ou de disque réseau sans étre obligé degeotd chemin partiel.

e Chemin par défaut des états client a imprimer :

Pour imprimer les états d'impression personnalidiént, Socrate a besoin de fichiers de canevagpdission
dontl'extension est ".WDE"

Tous ces fichiers se trouvent normalement dansus-sépertoire "?:\S4W\PRINT_CUST"

On pourrait cependant déplacer ces fichiers, nhdaudrait changer le chemin et le répertoire de faghiers
d'impression afin que Socrate puisse continuerpdiimer sans erreur.

Quand Micro Craft vous fait parvenir un fichier @g&d'impression personnalisé pour vos besoinss namus
invitons a recopier ce fichier dans le répertoiggedminé ici.

e Conserver le chemin sans l'unité du disque :
En généralpn ne conseille pas de conserver l'unité de disques l'unité de réseau au niveau de la définition
du chemin complet des fichiers. Ceci permet de pwwéplacer I'application vers une autre unitéditgue
local ou de disque réseau sans étre obligé degeota chemin partiel.

e Chemin par défaut des fichiers imprimés :

Socrate 3.00 permet depuis la version 3.00 de ichois direction d’'impression, on peut bien entenHdaisir

l'imprimante mais on peut aussi choisir d’ "imprirhgers un fichier. Il existe trois types de fictse
XML : Format de données standardisées pour I'heer

RTF: Rich Form Text — En fait, un format de doeminde traitement de texte qui conserve les attrilas
gras et des soulignés et des choix de policesrdetéaes.

XLS: Le format pour le tableur Excel.
??? : Une autre extension en fonction de vdimxclors de la sélection de la re-direction au reatnde

'impression.

Le nom du fichier sera toujours: "Nom de l'utilisateur" + "HhMmSs" + Extension : "XL S" ou
"TXT" ou "HTM" ou autre extension en fonction de vo s choix.
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Section 95 / Sauvegardes : comportement par défadtt module de sauvegarg
Le cycle des sauvegardes se déroule en boucle.

Chaque sauvegarde est stockée dans un fichiedelooim se compose de "S4w" + l'indice de la saudega
I'extension "Bs4" - Exemple S4w001.Bs4

Lorsque le nombre de sauvegardes (indice) dépassmibre de sauvegardes maximum, l'indice retomiveed

la plus vieille sauvegarde est alors écrasée paouaelle sauvegarde portant a nouveau l'indiceefLainsi de

suite.

Remarque : le support magnétique (disquette, zip, disqué dait absolumentétre conservé a I'extérieur de
votre batiment pour que votre sauvegarde soit etileas de catastrophe matérielle et/ou de vol.

» Nombre de sauvegardes maximum :

Ce compteur contréle le nombre maximum de sauvegadffectuer avant d'écraser la premiére sawlegar

* Indice de la derniere sauvegarde :

On indique ici a titre informatif I'indice de ladhiére sauvegarde exécutée.

e Date de la derniére sauvegarde :

On indique a titre informatif la date de la deraidauvegarde exécutée.

» Répertoire de sauvegarde :
On précise le répertoire dans lequel seront swlddsemble des fichiers sauvegardés.

Le répertoire de sauvegarde peut étre un lectpyumidisque dur sur un serveur, un disque duaswautre PC,
un CD réinscriptible...
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5.b : Parameétres par défaut pour Socrate poumkaterS4i

Ce paramétrage est destiné uniquement a l'usagecetmportement de Socrate pour Internet. Ce parageén'a donc
aucune influence sur le comportement de Socrate\pidows.

On ne doit s'intéresser a ce paramétrage que si wilisez le moteur de recherche catalographigud'lsternet — a
savoir Socrate pour Internet (S4i).

Comme dans tout logiciel qui se respecte, il existensemble dearametres par défaut

La notion de paramétres par défautomatisele remplissage de certains champs a l'avance awreldwite que I'on
guestionne I'utilisateur a tout bout de champ ®s dptions qui peuvent étre choisies une fois mues.

Le paramétrage par défaut permet ausgpetsonnaliserun logiciel aux besoins spécifiques de chaque ditidique
tout en ayant un logiciel standard pour toutedibkotheques.

Ainsi, en mettant S4i régulierement a jour via adaite Web Www.SOCRATE.b€', vous aurez toujours le méme
logiciel que la bibliothéque voisine mais sans amécessairement les mémes habitudes.

Rendez-vous donc dans les paramétres générauxSpauate pour Internet via le point de menu "fichigarameétres
généraux pour... /Socrate pour Internet/S4i Configunapas a pas"”

A noter que le sous-point de menu : "S4i Conficeuiaten table" présente les paramétres sous fornsabtie et peut
aussi étre utilisé pour modifier des valeurs depeitrage mais il estoins explicatif et sans aucun contr6le, il pourra
étre utilisé si on veut une vue rapide d'ensemesepdrametres.

Nous allons décrire I'utilisation des différentsgraétres par défaut en suivant naturellement Bodessections:

Vous pouvez circuler dans les différentes sectisoi$,via le champ Combdsections.." et encore via les boutons du
bas : = F5' ou "F6 =>"

Un bouton de confirmation permet deout controler” et de "Tout confirmer".

Par sécurité supplémentaire, le bouton de sorti®nérdle aussi les parametres entrés.
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Les parameétres par défaut pour Socrate pour Interet

Section 05 / Protection de la vie privée et "Discimer"
» Protection de la vie privée et Disclaimer :

Cette premiere section 05 propose désormais ue fpegtisant comment le site Web, motorisé par $ap@ur
Internet, traite les données personnelles desuecat/ou internautes.

Il suffit d'entrer dans cette section de paramedtete la valider pour qu'elle soit intégrée daeffdans le site
Web.

Bien entendu, cette section peut étre modifiédepgestionnaire du site et/ou le responsable télathéque
afin d'y ajouter par exemple les coordonnées légdds responsabilités.

Un disclaimer est aussi proposé concernant justeleemnesponsabilités.

Section 20 / Enclencher la sécurité HTTH

 Votre site peut ainsi étre mieux protégé et vosrimdutes aussi via ce cryptage Https :
Afin de mieux répondre encore aux défis de la "géation ;-) " européenne des données personredligsvées
et a la navigation sur le site Web de Socrate prgarnet, nous avons a présent introduit le cryptes
échanges de données entre le site web et le newigdt lecteur-internaute.

Ce cryptage se fait donc via le Https a la placéltip standard.

Attention, votre serveur Web doit donc étre configpour accepter le Https et donc posséder uificait
certifiant son cryptage : SSL/TLS

généraux da recherche indexé

e Gestion des articles de titre entre "[xxx]" ou "¥x:
Spécifie comment sont traité les articles entrepidéses ou crochets en début de titre.
- Ne rien faire
- Rejet en fin de titre
- Suppression
La recherche indexée en tiendra compte pour élmdgas les articles entre parenthéses ou crochetéhrit de
titre

* Nombre maximum de résultats lors d'une recherathexi@e simple - relance par relanga résultats

Spécifie le nombre maximum de résultats a afficloes d'une recherche indexée. On pourra alors apres
affichage des nn premiers résultats, relancerclaerehe pour les nn résultats suivants et ainsuie.

généraux da recherche IPT (Indexation plein texte

e Longueur minimale du mot indexé :

Il s'agit d'exprimer en nombre de caractéres lguenr minimale d'un mot pour qu'il soit indexé piexte.
Cette option permet de limiter un peu lindexatjaerin-texte des fiches catalographiques, des bjpbgea
d'auteurs, des biographies d'auteurs secondairésitant d'indexer des mots non significatifear trop courts.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 108 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




e Longueur en chiffres minimale pour qu'un nombré isoiexé :
Il s'agit d'exprimer en nombre de chiffres la loaguminimale d'un nombre pour qu'il soit indexéirptexte.
Cette option permet de limiter un peu lindexatjarin-texte des fiches catalographiques, des bjpbgea
d'auteurs, des biographies d'auteurs secondaires/itant d'indexer des nombres non significatifear trop
courts. Nous préconisons que le nombre doit corapdrthiffres.

* Indexation plein-texte de la catalographie :
Ce paramétre confirme ou non l'indexation pleirtdedes fiches catalographiques. Par défaut, ilceshé.
Chaque notice catalographique sera donc indexée pietexte de facon automatiséalés la création ou la
modification d'une fiche.

 Indexation plein-texte des titres des médias :
Ce parametre confirme ou non l'indexation pleintéexles titres uniquement des fiches catalographkique
Chaque notice catalographique sera domexée plein-textede fagon automatisée dés la création ou la
modification d’une fiche mais attention uniquemsut le titre.

 Indexation plein-texte des sujets-matiéres des asédi
Ce paramétre confirme ou non lindexation pleingexdes sujets-matieres uniquement des fiches
catalographiques. Chaque notice catalographique denc indexée plein-texte de facon automatiséelalés
création ou la modification d’une fiche mais attentuniquement sur le sujet-matiére. Qui, pour edpest un
champ dongueur illimitée !

* Indexation plein-texte des biographies des auteurs
Ce paramétre confirme ou non l'indexation pleirteades biographies d'auteurs. Toute la fiche déeska ou des
auteurs composés seralexée plein-texteet permettra donc de faire des recherches aussiir la partie
biographique de l'auteur que sur son pays ou slangaie d'origine.

 Indexation plein-texte des biographies des autsecendaires :
Ce parameétre confirme ou non l'indexation pleindedes biographies des auteurs secondaires. Tafithé de
l'auteur ou des auteurs secondaires sendiaixées plein-texteet permettront donc de faire des recherches aussi
bien sur la partie biographique de l'auteur quessarpays ou sur sa langue d'origine.

 Indexation plein-texte des descriptifs de CDU :
Ce parameétre confirme ou non l'indexation pleirtdeses descriptifs de Cdu-Dewey... Toutes les fiahes
Cdu-Dewey seronnhdexées plein-texteet permettront donc de faire des recherches st t@&tendue de cette
table.

* Indexation plein-texte des sujets-matiéres :
Ce parameétre confirme ou non l'indexation pleindedes sujets-matiéres... Toutes les fiches sujetemas
seront indexées plein-texte et permettront donfaide des recherches sur toute I'étendue de cdite.t

« Nombre maximum de résultats autorisés lors d'uciegerehe plein-texte :

Spécifie le nombrenaximum de résultatsa afficher lors d'une recherche plein-texte.

» Nombre maximum de lectures autorisées pour chaguelemandé lors d'une recherche plein-texte :
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Spécifie le nombrenaximum de lecturesen recherche indexée plein-texte que Socrate a@xécuter pour
chaque mot demandé lors d'une recherche plein-texte

On rappelle qu'un mot est une suite de lettreseouhiffres purs inscrits dans une des 9 cases decherche
plein-texte du moteur de recherche de Socrate pdernet. Chaque mot est alors séparé par un boajée
indique ainsi le lien entre chaque mot demandér "BU" "SAUF"
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Section 26 / Catalographie : Affiches dive

e Longueur du code a barres d'un média a partir dediite :
Cette longueur détermine la facon dont Socrate puternet affichera les N° d'inventaire dans lappid des
affichages concernés.

* Inclure des éléments du N° d'inventaire dans ¢thége :
On a le choix de désigner quels éléments devroatré&tius dans I'affichage du N° d'inventaire.

« Inclure le code de bibliothéque

« Inclure le code de sous-bibliothéque

* Inclure le code de bibliothéque et de sous-bibéqgtre
* Ne rien inclure

Section 28 / Dédoublonnage des notices dans lesutéats Opad

» Dédoublonnage des notices dans les résultats Herote

Il est désormais possible de demand&oarate pour Internet de dédoublonnerles notices dans les résultats
des recherches Opac sur le site Web.

* On peut soit :

Ne pas demander le dédoublonnage et donc affiafegeutes les notices.
Afficher uniquement un seul média (un seul résulfzr N° Isbn.
Afficher uniquement un seul résultat par N° Isbn.et

En méme temps créer uligte des exemplaires

* Remarque

On entend par exemplaire, les autres notices sigsla la premiére sur la base d'un contrdle disbHi.

30 Catalographie : Exportations des noticq

» Est-ce que Socrate accepte d'exporter des notidégne au format Unimarc :
» Sdi accepte d'exporter des notices en ligne
» S4in‘accepte passporter des notices en ligne

» Lors de l'exportation Unimarc, est-ce que Socrateatypter ou pas le résultat Unimarc de l'expiiota?
« Sdiencrypte les exportations des notices au format Unimarc

« Sdin'encrypte pas les exportations des noticdsranat Unimarc

* Sigle(s) séparant les noms d'auteurs principaux
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Afin de correctement coder le fichier Unimarc, Sderpour Internet doit savoir quel est le séparatiilisé
dans votre catalographie pour séparer deux auteurs.

» Sigle(s) séparant les noms d'auteurs secondaires

Afin de correctement coder le fichier Unimarc, Serpour Internet doit savoir quel est le séparatilisé
dans votre catalographie pour séparer deux auteaondaires.

32 Catalographie : Stratégie d'affichage des nouveééq

» Est-ce que Socrate accepte d'afficher les nouveaatélographiques ?

 S4i accepte dfficher les nouveautés catalographiques
 S4i n'accepte pasafficher les nouveautés catalographiques

 Si Socrate accepte d'afficher les nouveautés...

» Sdireculera de combien de jours par rapport a la date d'ediée le fond pour découvrir les nouveautés ?
 S4i affichera sous forme de table laté@enbiende nouveautés au total ?

52 Lecteur : Les commentaires de la

+ Commentaires et explications affichés sur la pageahtact :

La page de contact est garnie d'un texte formate r{RTF) transformé ensuite en formatage Htmleesmt
autant que faire se peut la méme mise en page.

Ce texte explique a l'internaute ce qu'il peutefairpartir de cette page de contact comme par deempoyer
un mail vers le ou les bibliothécaires.

54 Lecteur : La messagerie de la

» Courriel : le sujet de la page de contact

Le sujet qui sera envoyé dans le message émanasttdgpage de contact.

» Compte de messagerie utilisé

Le compte de messageaitilisé pour envoyer le message aussi bien verdikeliothécaires que la copie vers
l'internaute.

Pour rappel, ce compte de messagerie est désanmai®nctionnalité supplémentaire de Socrate poddivs
permettant de configurer autant de comptes de messagjue I'on veut et de les lier ou pas a ddisatgurs de
Socrate.

Socrate pour Internet suit la méme logique et ddilise aussi ce type de compte de messagerienktt@our
envoyer ses propres courriels.

» Adresse @Mail vers la bibliotheque N° x (de 1 a 5)
Le message envoyé par l'internaute peut étre eravbyiestinataires(bibliothéques différentes)

Nous vous conseillons donc soit d'utiliser une selfede messagerie distribuée par votre propreseBratp
vers plusieurs bibliothécaires et donc dans ce aass utiliserez uniquement le destinataire N°lb@an une
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configuration détaillée utilisant plusieurs entrélesdestinations comme proposée dans ce paraméBageeut
aussi bien entendu mixer les deux méthodes.

Enfin, il existe aussi des "providers" Internetaigant au niveau de leurs services Dns, la reifireenultiple
d'une adresse de messagerie vers plusieurs adtesseas de messagerie. On peut donc dans ce caxsepasle

utiliser des adresses de messagerie avec un ndongene qui est uniquement redirigé vers des aglsagslles
de messagerie.

Section 56 / Lecteur : Affiches dive

e Longueur du code a barres d'un lecteur a partia deoite :
Cette longueur détermine la facon dont Socrate puternet affichera les N° de matricule dans lappht des
affichages concernés.

* Inclure des éléments du N° de matricule dansdladfge :
On a le choix de désigner quels éléments devromimdtius dans I'affichage du N° de matricule.

« Inclure le code de bibliothéque

« Inclure le code de sous-bibliothéque

« Inclure le code de bibliothéque et de sous-bibégte
* Ne rien inclure

60 Lecteur : Authentification des lecteurs dans "Mm Socrate'

» Sdi accepte ou pas l'authentification du lectemsd&lon Socrate" :

Le fait d'accepter desuthentifications de lecteursdans "Mon Socrate" autorise l'ouverture de Socpatsr
Internet & une série d'inter-actions entre le lgeigternaute et Socrate pour Internet.

Les fonctionnalités suivantes deviennent alors iptess ou du moins sont ouvertes vers des autarizati
secondaires.

Listes des autorisations découlant de l'autheatifioc dans "Mon Socrate"

« Demande de réservation de notices catalographfzpresiessagerie
« Par contre la demande d'inscription en ligne pastconditionnée par l'authentification.

« Autorisations futures :
o Prolongations de prét
o Modification de son signalétique
o Consultation de ses livres en prét
o Consultation de I'état de ses réservations

» Code de bibliothéque par défaut du lecteur quitlsémiifie

On donnepar défaut sur la page Web de I'écran d'authentification der&e pour Internet, le code de
bibliothéque participant a la constructionldtde matricule complet du lecteur-Internaute.

Ainsi le lecteur s'authentifiant ne devra pas netée code de bibliothéque qui représente en faitres
bibliothéque ou votre réseau de bibliothéques.

De plus, bien souvent, ce code de bibliothéque pas imprimé sur les cartes d'inscription de \exelurs-
Internautes.

» Code de sous-bibliothéque par défaut du lecteus'quihentifie

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 113 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




On donnepar défaut sur la page Web de I'écran d'authentification der&@e pour Internet, le code de sous-
bibliothéque participant a la constructionldtde matricule complet du lecteur-Internaute.

Attention si vous utilisez plusieurs codes de doibiethéques différents afin de catégoriser vageers (par
site géographique par exemple), il sera nécessaiiede prévoir Iimpression de ce code de sobkatheque

sur la carte d'inscription du lecteur, soit deuiesignaler pour qu'il puisse introduire son boncdde de sous-
bibliotheque lors de son authentification.

* Message de bienvenue lors de l'authentificatioledigur :

La page d'authentification est garnie d'un texten&ié riche (RTF) transformé ensuite en formatagal H
respectant autant que faire se peut, la méme mipage originale.

Ce texte explique a l'internaute ce qu'il devraiitef & partir de cette page pour s'authentifieahdaiment.

A noter que l'authentification d'un lecteur demaledBl® de matricule pur (chiffres) ainsi que lesigrpremieres
lettres de son nom de famille.

62 Lecteur : Inscription en ligne des lecteurs dans "Mon Socrat§
» Sdi accepte ou pas l'inscription en ligne d'un mewMecteur :
Si un lecteur-Internaute n'est pas encore ins@isdvos signalétiques lecteurs, il est possibletatiser
I'inscription en ligne de ce lecteur dans Socrate pour Internet.
» Explications introductives au lecteur & sa dematidscription

La page d'inscription en ligne est garnie d'ungdgtmaté riche (RTF) transformé ensuite en forgmtatmi
respectant autant que faire se peut la méme mipagmoriginale.

Ce texte explique a l'internaute qu'il doit rempiir formulaire d'inscription avec ses coordonndas cue la
bibliothéque puisse I'enregistrer en tant que lecte

Un message de confirmation sera envoyé ensuitei @iss au lecteur-demandeur d'inscription qu'a la
bibliothéque recevam¢ formulaire d'inscription .
» Confirmation de la demande d'inscription du lecteur

La confirmation en ligne est garnie d'un texte faténriche (RTF) transformé ensuite en formatage | Htm
respectant autant que faire se peut la méme mipagmoriginale.

Une fois le formulaire d'inscription rempli, le tear-internaute recevra donce confirmation de sa demande
d'inscription d'abord sur la page de son navigag¢wmsuite via une copie de son formulaire daniso$iz de
messagerie.

64 Lecteur : La messagerie de la

» Code de bibliotheque par défaut du lecteur qusstinen ligne

On donne par défaut sur la page Weld'@zan d'inscription de Socrate pour Internet, le code de bibliothéque
participant a la construction du N° de matriculenptet du lecteur-internaute.

Ainsi le lecteur qui s'inscrit en ligne sera crédsiune structure de N° de matricule qui pourma distincte des
autres N° de matricule (contréles plus facilesa®genus des nouveaux inscrits)

» Code de sous-bibliothéque par défaut du lecteus'mscrit en ligne
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On donne par défaut sur la page Web de I'écrascdiption de Socrate pour Internet, le code de -sous
bibliothéque participant a la construction du N°naltricule complet du lecteur-internaute.

Ainsi le lecteur qui s'inscrit en ligne sera crédsiune structure de N° de matricule qui pourma distincte des
autres N° de matricule (contréles plus facilesa®genus des nouveaux inscrits)
» Courriel : votre sujet de confirmation

Le sujet de confirmation du courriel envoyé a klibtheque pouta demande d'inscription.

e Courriel : le sujet de confirmation vers le lecteur

Le sujet de confirmation du courriel envoyé audectpour la demande d'inscription.

» Compte de messagerie utilisé

Le compte de messageatilisé pour envoyer le message aussi bien verdileliothécaires que la copie vers
l'internaute.

Pour rappel, ce compte de messagerie est désarm@ai®nctionnalité supplémentaire de Socrate pouaddivs
permettant de configurer autant de comptes de meseaque I'on veut et de les lier ou pas a ddisatgurs de
Socrate.

Socrate pour Internet suit la méme logique et ddilise aussi ce type de compte de messageriengtt@our
envoyer ses propres courriels.

» Adresse @Mail vers la bibliotheque N° x (de 1 & 5)

Le message de demande d'inscription de linternpetget étre envoyé & destinataires (bibliothéques
différentes)

Nous vous conseillons donc soit d'utiliser une ssikede messagerie distribuée par votre propresesratp
vers plusieurs bibliothécaires et donc dans ce vwass utiliserez uniquement le destinataire N°lb@n une
configuration détaillée utilisant plusieurs entrélesdestinations comme proposée dans ce paraméBageeut
aussi bien entendu mixer les deux méthodes.

Enfin, il existe aussi des "providers" Internetaaigant au niveau de leurs services Dns la redirechultiple
d'une adresse de messagerie vers plusieurs adtesses de messagerie. On peut donc dans ce casepaple

utiliser des adresses de messagerie avec un ndongene qui est uniquement redirigé vers des aglsagslles
de messagerie.

66 Lecteur : Consultation des historigues de lecter et de prolongatio

» Consultation et prolongation des préts
Vu les grandes évolutions de Socrate pour Intenets avons ajouté cetiection 66.

Le responsable de la bibliotheque aura la posildlautoriser ou pas les "lecteurs-internautedrésulter
leur historigue de lecture

Via cette méme consultation, le responsable dehkothéque aura la possibilité d'autoriser ou fess
"lecteurs-internautes" grolonger leurs prétsen cours.

Attention, nous avons cependant mis desdrictions aux prolongations ! :

» Un prét étant déja en retard ne peut pas étrermgélo
» Un média présentant des réservations en coursutgas étre prolongé
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» Un lecteur qui n'est pas en ordre de cotisatiopeng pas prolonger ses préts

A ces regles s'ajoutent aussi les deux balisesstas ! :

> Un prét ne peut étre prolongé que si la date dugstisupérieure a sa date d'entrée dans le fords +
jours.
> Un prét ne peut étre prolongé que dans la limigexderolongations autorisées.

72 Lecteur : Réservation dans Mon Socral

» Sdi accepte ou pas des demandes de réservatiomegaagerie (courriel) :

Si un lecteur-internaute estithentifié valablement et donc bien connu et reconnu paoet $ocrate pour
Internet, on peut autoriser Socrate pour Interratcpter desemandes de réservatiome ce lecteur.

A noter qu'un lecteur-internaute authentifié seneait dans les pages Web de Socrate pour Injeande
fait que somom apparait dans le titre de chaque page consultée

Attention, pour linstant ces demandes de résemvasiont proposées par Socrate pour Internet aux
bibliothécaires via un courriel. Il ne s'agit dopas encore d'une réservation directement enregjidaas

les fichiers de réservation par un lecteur-intemmaeconnu comme authentifié dans le systéme Socrat
pour Internet.

» En-téte du message de confirmation de réservation

La confirmation en ligne est garnie d'un texte faténriche (RTF) transformé ensuite en formatagel Htm
respectant autant que faire se peut la méme mipagmoriginale.

Lorsque la demande de réservation est demandégqageeWeb de confirmation est générée par Socrate
pour Internet constituée de cette en-téte.

On y trouve ensuite lgétail de la demande et du média réservé

Enfin, on termine le courriel par le...

» Pied du message de confirmation de réservation

La confirmation en ligne est garnie d'un texte faténriche (RTF) transformé ensuite en formatagel Htm
respectant autant que faire se peut la méme mipagmoriginale.

Lorsqu'une demande de réservation est en confismatine page Web de confirmation est générée par
Socrate pour Internet constituée aussi de ce madassage.

74 Lecteur : La messagerie de la page des résenats

» Courriel : votre sujet de réservation

Le sujet de réservation du courriel envoyé a léiditeque pour lalemande de réservation

» Courriel : le sujet de réservation vers le lecteur

Le sujet de confirmation du courriel envoyé audectpour lademande de réservation

» Compte de messagerie utilisé
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Le compte de message utilisé pour envoyer le messagsi bien vers les bibliothécaires que la copis
l'internaute.

Pour rappel, ce compte de messagerie est désoumafsnctionnalité supplémentairede Socrate pour
Windows permettant de configurer autant de comghtesiessagerie que I'on veut et de les lier ou ples a
utilisateurs de Socrate.

Socrate pour Internet suit la méme logique et ddilise aussi ce type de compte de messagerienktter
pour envoyer ses propres courriels.

» Adresse @Mail vers la bibliotheque N° x (de 1 a 5)

Le message de demande de réservation de l'intermeut étre envoyé a 5 destinataires (bibliotheques
différentes)

Nous vous conseillons donc soit d'utiliser une ssigede messagerie distribuée par votre propreserve
Smitp vers plusieurs bibliothécaires et donc dansase vous utiliserez uniquement le destinatairge olf

bien une configuration détaillée utilisant plusewentrées de destinations comme proposée dans ce
paramétrage. On peut aussi, bien entendu, mixelelgs méthodes.

Enfin, il existe aussi des "providers" Internetaaistant au niveau de leurs services Dns la redirect
multiple d'une adresse de messagerie vers plusielires adresses de messagerie. On peut donc @ans ¢

cas par exemple utiliser des adresses de messagedeun nom de domaine qui est uniquement redirigé
vers des adresses réelles de messagerie.

85 Devise : Devise par défa

» Devise par défaut

Par défaut, Socrate pour Internet propose "EUR'f poprimertout prix affiché en €uro. On peut bien
entendu choisir une autre devise si nécessaire.

92 Sécurité : Sécurité des fichie

» Sécurité des fichiers.

Comme dans Socrate pour Windows, on pgatder la sécurité des ouvertures et des fermetures des
fichiers utilisés pendant la consultation des desrdu site Web de Socrate pour Internet.

Une sécurité forte exprimera un contexte sujetscdepures d'électricitéou a un serveur Web instable. Il
n'est évidemment pas conseillé de travailler aveseuveur instable !

La plupart du temps, le serveur hostant le site \WWelSocrate pour Internet est aussi le serveur pour
Socrate pour Windows, il s'agit donc d'une instalia compléte et professionnelle, qui demande
pratiquement toujours desduleurs de sécuritéassurant la sécurité du courant domestique. Bans
contexte, on pourra imposer une sécurité faiblequeé la coupure brutale est pratiquement impossible
moins d'un plantage logique du serveur lui-méme.

A noter que Socrate pour Internet n'est certainérpas le candidat a provoquer des plantages ldgicie

d'un serveur Web Microsoft© vu son contexte dsailionfortement protégé par I'OS lui-méme et par le
fait qu'il s'agisse d'un contexte Java.

Notes :

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 117 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




6.a : Saisie des notices catalographiques

Navigation et fonctionnalité de la pagination danges notices catalographiques :

1 Codefz) auteur(s)

TR

IVERNE

| [F1m] iAuteur *Titre Becherche

|

2 Titre recherche * I | [F2] Infa prét et réservationsl
M* Inventaire [M] | Titre recherche du média Statut Statiz. |Langue |Auteur Rangement. |Situ B
PR/ 000004 SOIR ILLUSTRE - 308 Sal LEC ACT  |FRA ROSSEL EDITIONS  |070 ROS190 =
PR 7 000005 SOIR ILLUSTRE -410 LBR ACT  [FRA ROSSEL EDITIONS  |070 ROS190

PR/ 000006 SOIR ILLUSTRE -411 SAL LEC ACT  |FRA ROSSEL EDITIONS  |070 ROS190

PR/ 000007 SOIR ILLUSTRE -412 SAlL LEC ACT  |FRA ROSSEL EDITIOMS  |070 ROS190

F&, ¢ O00E1 8 16.000 LIEUES & TRAWVERS LASIE ET LOCEAMIE (il aCT  |FRA RUSSELL HEMRY 914 AUS190

F&, ¢ 000442 16000 LIEUES & TRAVERS LASIE ET LOCEANIE (RSY aCT  |FRA RUSSELL HEMRY 310 AUS190

F&, ¢ 000445 MIROIR LAk OLR LER [ACT  |FRA SAMCHEZ MEMESIO ; |821.15ANO3C)

3 N A

FA/AOO05E | = O L AT SEIRA BERMARD 791 Sk|1801
FAJO005EE | ot et NN [ ECA S PR |SMITH BUD - BEBAK £]004 35MIZ00[BD |
FJ 000194 _. &CT  |FR& STINE ROBERT LatwiF|B04 ST1405 -
FA, 7 00670 | € Duplication |LBR ACT  |FRA TRACOUL WalERIE |599.7TRA031
FJ/OO000S |se poooo R5Y aCT  |FRA UDERZ0 ALBERT 8-3 UDE1S2E

F&, ¢ 000462 I SRl || ELAS|FRA MERMANT JEAN-FIER |231. 2VERT4L

Fl ./ 000244 Infarmation sur son état de prét et de réservation 85 ACT  |FRA "ERME JULES B-3 WER140F

Fa ¢ 000627 @ T 9 LBR ACT  [FRA "ERME JULES BE-9H/ERT14C

Fl 000256 PRT] &CT  |FR& "ERME JULES B2-FVERT14C

Féa, ¢ 000006 JAM GADA &CT  |FR& "ERME JULES B2-HWERT14C|BA ¢

FJ 000242 ROSE POUR L'OMERE JAUME [BOB MORAME]: T LELA S|FRA "ERMES HEMRI [BEW|8-3 VERT40E(BD |
F&, ¢ D00EEY ROSE POUR L'OMERE JAUME [BOB MORANE]: T &CT  |FR& "ERMES HEMR [DEw|B21.1WERT4L

FJ ¢ 000240 OMEBRE JALME &CT  |FR& ERMES HEMR [DEw |B2-93VERTAL

FJ!.-" 000245 WIRNGT MILLE’LIEUES S0US LES MERS LBRH ACT  [FRA "ERMES JULES »WER IB2-93VERTAL _r'j
4 k

Lreer |

Modiier | Duplication | Eifece |

T erminer |

Cads bibliothéque [1] [DEMO___| Code sous-bibliathéque [] Welrwentaie [ |

|

<]

| N5

foAos2o1 i3s503

e

Premiére zone de pagination.

Dans 'exemple = eadeur

Seconde zone de clef de
pagination.

Dans I'exemple = début du titre / uniquement dansals de clef composée

[F10] Ordre de pagination

Choix par ascenseur tlerdre de pagination du fonds catalographique

Possibilité via laouche F10de sauter directement dans le choix de pagination
ordre de pagination.

Ensuite, il suffit de parcourir les choix d'ordre gagination via legpetites
fleches haut et bas de votre clavier et de cliquer sur éEnbu "Tab" pour
"sauter" immédiatement dans le champ de la valeeclercher.

Nous avons aussi ajouté deecourcis directement dans les champs des valeurs
arechercher :Alt + 1" et "Alt + 2" NEW

Le chiffre "1" et "2" de la commande "Alt + 1" eflt + 2" se faisant via les
chiffres au-dessus des lettresle votre clavier et pas les chiffres du clavier
numérique. En fait de la méme facon que les saats tbs onglets des fiches
catalographiques ou des lecteurs ou des tierstail dé saisie.

Remarque : le choix d'activer les chiffres au-dessus ddsdeide vos claviers est

justifié par I'usage de plus en plus répandu des ortaples et de leur clavier
sans pavé numeérique.

Le choix via lasouris provoquera aussi le saut vers le champ de la valeu
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rechercheNEW

[F2] Infos de prét et

Un peu partout dans Socrate, il est désormaisipesi¢ visualiseinstantanément

réservation un résumeé de laituation de prétet deréservation d’'un média.
L’écran informatif rassemblera les données suéleficiaire du prét ainsi que la date
de rentrée théorique du prét.
Une liste des réservataires affichera aussi ¢eide des demandes en cours avec|le
statut de la réservation.
Cette information pourra étre commentée directerpant!’utilisateur et soit copiée
vers le presse-papiers ou encore directement indgrivers I'imprimante de son choix.
Colonnes paginées de la table On peut déplacer les colonnes en cliquant suritiess tde chaque colonne et en |es
de pagination déplacant avec le bouton de gauche de la souseaf
On peut ausstadenasser une colonnsur la gauche de la table en cliquant sur la
gauche du titre d’une colonne en question.
Colonne avec un [M] Cette colonne contient un meantextuel faisant le rappel des boutons du bas de
I’écran mais aussi le rappel du bouton [F2] Infasle prét et les réservations.
Un sous-menu est présent aussi donnant accés acbofalités particuliéres liées|a
'impression sur imprimante Zebra par exemple.
Bandeau de la table Le bandeau désigne toujounsefiistrement qui pourra étre modifié ou effacé|ou
dupligué ou sélectionné.
Code de hibliothéque Code de bibliotheque de Zipasipar défaut.
Code de sous-bibliothéque Code de sous-bibliothdguzpositions par défaut.
Ce bouton permet de revenir a la configuration iginoe des colonnes qui sont

| =]

utilisateur.

Numéro d’inventaire

Numéro d’inventaire puremenméuique composé au maximum de 8 chiffres.
peut imposer un chiffre. Si I'enregistrement exiséepagination s@ositionnera sur
le médiaen question a condition d’étre en pagination pdreode n° d’'inventaire.

Si le numéro n’existe pas, on pourra créer uneceaivec ce numéro imposé via
bouton créer (J) ou encore créer une notice pdradtipn via le bouton de duplicatio
(L) — le bandeau rouge de table indiquera la natidepliquer.

Quand des médias proviennent en prét-inter d'abtbdisthéques, ils sont quelquefo
équipés de numéros d'inventaire purement numériguee grande longueur. Il pe

de pouvoir les scanner au moment du prét. Mais 8%4ecepte que 8 positior
purement numériques dans son numéro d'inventaireédiéa. Pour néanmoins profit
de ces numéros d'inventaire étrangers, S4w pergmirohais de lire des numér
d'inventaire de plus de huit chiffres et de gamtanme valable les 8 derniers chiffres
droite !

Ex : n° d'inventaire étranger : 123488012345> deviendra en S4w : MABIB SB9(

Remarque : Un n° d'inventaire se compose toujolus dode bibliotheque + sous

bibliotheque et de 8 chiffres. C'est cet ensemblg cprrespond a un numer
d’'inventaire complet et non seulement les 8 chéffre

On peut donc avoir plusieurs fois le n° 10 maiscades codes bibliothéques et so
bibliothéques différents !

N° d’inventaire complet

Résultat complet du n° déntaire affiché. Socrate reconstitue le numérovéntaire
sur 15 positions au total.

Créer

Création d'unenouvelle notice Si le numéro d'inventaire n'est pas imposé, Sec

désormais mémorisées en place et en largeur danketmgiciel par ordinateur et par

On

étre intéressant lors de leur saisie en S4w deccomsce numéro d'inventaire et ainsi

D

us-

ra
us-

prendra le prochain numéro libre sous ce code difi#gue et sous ce code so
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bibliothéque.

Modifier

Modifier I'enregistrement sous le bandeau de la table (E)double-clic sur le
bandeau de table

Dupliquer

Dupliquer un enregistrement enpiant I'enregistrement se trouvant sous le bandeau
en imposant ou non un numéro d’inventaire.

Truc : Pour dupliquer un enregistrement et imposer un eauwn® d’'inventaire en
méme temps, il faut d’abord introduire le nouveaw’mventaire et ensuite seulement
rechercher I'enregistrement a recopier. Ne pas faicontraire parce que la pagination
automatique essaiera de vous suivre vers le nouvealinventaire qui n’existe pas
encore et donc vous perdrez I'enregistrement saquicest a dupliquer !

Effacer

Effacer une notice catalographique. Unigeletpossible si la notice n’'a jamais eté
prétée ou réservée.

Afin d'encore plus sécuriser les effacements daasnlises a jour, nous avons
créé de nouveaux contrdles afin de garantir engloela viabilité et I'intégrité de
la base de données de Socrate pour Windows.

Terminer - sortir

Terminer. Sortir de la saisie deices ou "Escape”

Sélection Sélection : Permet de sélectionner urtieenet de ramener son numéro d’inventaire
dans le module de prét par exemple. Le boutonrest gi on ne vient pas d’un autre
module via I'astérisque en demande de sélection.

Le raccourci de ce bouton est double puisque l'eut fappeler soit par "ALT+S" ol
encore par "Enter"
Notes :
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| #+ Fiche du média - [D] - {(Bib Demo-Test) =loi x|

N* Imwentaine [DERMDO FADDDDOOOG |

&3 1 Description

Titre [7] |REREERE]

Titre recherche [50C auto]
Code guteur principal []
Code auteur secondaire []
Code Cdu 1 - Dewey 1 [7]
Code Cdu 2 - Dewey 2 [7]
Code sujet-matiére [

Sujetz-matigres [b]

Code diteur [*]

Lieu de publication
Code callection [7]
Code sous-collection [7]
Code zéne [7]

Code de rangement [7]

Caollation

MNaotes et Bésumé [7]

2 F'rétl e Imagel [ 4 Revue - Matigres - Thémesl &5 Multimédiasl 45 6 Ludol [ g Impressionl £%3 B Statis | 4 b
| 4
JaNGADA | _ cocher
[VERME JULES | | |
| | |
|82-311.3 | Libelle Cdu - Dewwey [*] |H0man d'aventures |
|91 38113 | Libellé Cou - Dewey [*] IAmazonie. Géographie |

I | V¥ Cumuler les sujets I? Rechercher une vedette 'wWeb ;I

Fiomat jeunesze - aventurefdmeéngue - découverte et explarations#A adeaus - construction - ouvrages pour la jeuneszet
Hamazone [cours d'ead) - Duvrages pour la jeuneszefbventures et aventuriersh

[HACHETTE | Année déditian Date denuée [22/06/20m ] (2]
[Faiis | 1sbn [201-0046153 | lssn] | Weedion ]
|BIELIOTHEQUE VERTE | ne s | Edition du media |5 &me |
|&vENTURE R | Etatdumédia  [Cal |
|&MAZONIE DECOUVERTE T |  Codelangue[] [FRA |
|RG:COUS /2807 /CAN /T TIT | Fangemert[1 Recalcu |[G2=311.3vER1405d |_g|

|512p il ;21 em + 1 Cd-FRiom |

de la farét vierge,

Deus hommes ze sont dressés face & face sur la Jangada, gigantesgue radeau de troncs d'arbres, qui descend [Amazone entre les impénétrables murailles

LConfirmer Anruler Coller 54i (Tm) | —'Z CD Socrate [Tm) CD Electre [Tm] | CD Bnf Livee [Tm) | Identité |

[Titre long du média / 500 car.

powr la recherche et sélection par titre avec duplication poszible 4 la demande INS

Titre Titre officiel catalographique du média tel que sur la couverture
On peut aussi via I'astérisque paginer, choisitugtliquer une catalographie.
Cette deuxieme méthode de pagination offre I'avgmtde pouvoir dupliquer une notice
catalographique méme sur une notice déja utiliségédinie.
Tous les champs contiendront exactement le doubldadnotice choisie en pagination
catalographique.
Lors de la duplication, Socrate demandera si le dantrée dans le fonds doit étre forgcée
avec la date du jour. Le code statut de prétessisraussi a libre

Cocher Lors de la création ou de la modificationnd' notice, il est souvent nécessaire de pouvoir

imprimer une étiquette d’'inventaire et une étiquette de rangement.

Le bouton "Cocher" peut vous aider a remplir céfiche enmarquant une par une les
notices pour lesquelles il faudra imprimer desuéttes.

Le programme d’édition se chargera aussi de décdebdiches une fois imprimées. Un petit
oiseau au sommet indique le marquage.

Titre recherche

Titre en majuscules désaccentuées et sans attiélenination des articles se fait grace a la
table des articles rejetés

Code auteur 1 et 2

Liens logiques en majusculesacdéstuées entre la table des auteurs et la npotice
catalographique. On conseille bien de créer des limom de famille, prénom, et si I'auteur
est composé de séparer les auteurs par des ";"utiliser le second champ auteur pour y
renseigner le second auteur principal...

Code auteur
secondaire 1 et 2

Méme principe que pour les auteurs principaux.

Code CDU 1 — Dewey | Référence numérique de la CDLét son libellé dans le champ suivant.
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On peut effectuer des recherches aussi bien swineéro CDU ou Dewey que sur le libe

de l'explication CDU ou Dewey. Attention, dans lascd’'une recherche par libellé, il faut

taper les accents !

Ce code CDU est considéré comme le principal et s&morisé dans les statistiques.

lé

Code CDU 2 — Dewey

Méme principe que pour le co@JG- Dewey principal mais vous disposez de ce code

supplémentaire pour ne pas devoir trop articuleoke CDU 1

Code Sujet-matiére

Ce champ accéde a la table dafets-matiereset permet de remplir le champ sujet-mati€

suivant. Chaque ajout est séparé du précédeningst”

Cumuler les sujets-
matieres

Par défaut coché.

Il permet d’accumuler les sujets-matiéres recheratans la table via le champ "code su
matiere" dans le champ sujet-matiére illimité aleta

Si l'option "cumuler les sujets-matiéres" n'est pashée, la sélection et le retour d’
nouveau sujet-matiére écrase tout le champ detssugiéres.

La premiére lettre qui suit le sigle séparateusujets-matiéres "#" est automatiquement mise

en majuscule.

? Rechercher une
vedette Web

Cette nouvelle fonction dirige l'injection des dsjenatieres en provenance du Web ou d'
autre source externe a Socrate.

« ? Rechercher une vedette Web / Juste le titre ttke fomction
» Partir capturer une vedette Web en langant un ateig vers le site Web de la BN
e Coller la vedette Web dans les sujets-matieres

e Coller la vedette Web dans les sujets-matieres aesaentuer la premiere lettre

Sujet-matiére [M]

Champ réceptacle illimitées sujets-matieres cumulés

Il est alimenté soit via le champ code sujet-matiépit manuellement. Les 50 premiers ¢
de ce champ sont indexés afin de pouvoir fairereeserches indexées.

Il existe aussi umenu contextuelque I'on accede via un clic de droite dans ce pham

Unenouvelle fonctiona été ajoutée a ce menu qui permet de passeagrscule toutes les
premieres lettres précédées d'un "#"

Code éditeur

Lien logique avec la table des édsteur
On conseille de créer des codes strictement sm@sl@iux noms officiels des éditeurs.

Le fait d’aller choisir un éditeur alimente aussidhamp lieu de publication et le nume
ISBN.

Un raccourci sur le code éditeur existe aussi agmtd

Lieu de publication

Alimenté par le choix de I'élit ou manuellement

ISBN éditeur

Alimenté par lechoix de I'éditeur ou manuellement.

Si la fiche éditeur ne contient pas de numéro ISBNue la notice catalographique conti
un numéro ISBN, S4w copiera le numéro ISBN darficke de I'éditeur.

La fin des numéros ISBN doit bien entendu étre #apour chaque ouvrage.

ISSN

Numéro ISSN de I'ouvrage. (Bd ou périodique)

Année d’édition

Voir le média physiquement

Code collection

Lien logique avec la table desemibns. Attention, le numéro dans la collectiohiegputé
dans le champ suivant.

La collection peut aussi renseigner le titre générid’une revue.

Numéro de collection

Attaché a la collection sigssaire

une

ar.

2o

ent
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Edition du média

Champ non contrélé précisantééslitions

Code de sous-collection Idem a la collection mais@us-collection

Numéro de ss-
collection

Attaché a la ss-collection si nécessaire

Etat du média

Descriptif extérieur du média : Collé / Broché / Cartonné / Syllabusiit CRelié / etc...

Code série

Lien logique avec la table des séries.séries sont principalement utilisées pour lesiés|
dessinées !

Attention, le numéro dans la série est imputé daebamp suivant.

Numéro de la série

Attaché a la série si nécessaire

Code langue

Spécifie la langue dans laquelle eit'éavrage.

Dans le cas d'ouvrages multilingues vous pouvea érgendu préciser un code langue d
"FRNL" qui précisera que le média est dans les dimugues

Rangement [*]

ual

Cote de rangement. Soit aveelcul automatique — voir parameétres généraux de S4w, soit

manuellement, soit encore a la demande via le boltecalcul", soit un calcul via une

personnalisée.

Si le calcul est manuel dans les paramétres génélm&4w, la cote de rangement pourra étre

modifiée et ne sera jamais retouchée par S4w.

Par contre en calcul automatique, la cote est Emca chaque rentrée dans la fig
catalographique.

Nousconseillons fortementdans le paramétrage généralcul non automatiqueet appuyer

sur le bouton "recalcul" a la demande.

Attention cependant, dans le cas d'un calcul ndoraatique, vos importations groupées Vi

un fichier Unimarc ne seront pas complétées danstade rangement !

he

a

Mais rien ne vous empéche de modifier le paramétg@néral par défaut en le passant en
calcul automatique le temps de I'importation.
Collation Champ libre spécifiant la collation : niora de pages / cartes / illustrations / taille etc...
Notes et résumé (*) Ce champ de grande longuewedlera vos notes et résumés concernant le média.
Vous pourrez passer facilement a la ligne en infisght un "enter" a la fin d’une phrase.
Comment insérer Comment ? :
une note dans les Notes
et résumé ? : En introduisant simplement le début du code d'um¢e nou d'une remarque crége
préalablement + uastérisqueou simplement en insérant un astérisque (débtslde).
Socrate vous dirige alors vers la table des ndtesnearques pour créer ou sélectionner et
ainsi confirmer votre choix de notes.
Effet ? :
La sélectioninsére immédiatement cette note ou cette remarque erecksgt vos régles
d'insertion définies dans la table des notes etetaarques !
Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 123 Par Micro Craft

Duplication interdite sauf autorisation

Tous droits réservés / Document non contractuel




Coller S41

Ce bouton est actif lors dedaéation et de lamodification de fiche.

Il permet de "coller" I'information catalographiqd&in média, d'un livre "copiée” a partir d
site Webwww.bibliotheque.beou d’autres sites Web motorisés avec Socrate Iptemet.

La copie sur le site Web se fait via le bouton "Copier v8dsw" dans le détail d’une notig
catalographique.

Possible désormais avec tous les navigateurs !

Par défaut,avant, il fallait exclusivement utiliser I'Internet Exgler de Microsoft pou
réaliser un Copier/Coller depuis le détail d'un¢iceoaffichée dan§ocrate pour Internet
vers le détail d'une notice en création ou modificedans Socrate pour Windows !

Les deux Socrate sont a présent capables de réadise opération de Copier/Coller a par

detous les navigateurs actuels

Bien entendu, il faut que votre site Web motorisé gt avec Socrate pour Internet soit
moins dans lanéme versionque Socrate pour Windows !

Dans le détail :

Si vous utilisez I'Internet Explorer de Microsdf, procédure du Copier/Coller demeure
méme qu'avant...

Par contre, si vous utilisez wutre navigateur, nous le détecterons et dans ce cas, le

Web proposera un téléchargement rapide et imméeida notice qui sera alors récupéré

dans votre Socrate pour Windows !

A noter que cette derniere méthodeaadhtage d'autoriser desopiers multiples puisque

vous stockez a chaque fois une notice par pelitdicsur votre ordinateur et ensuite il suff

de coller chaque petit fichier dans une nouvellgcealans Socrate... !

Dans ce site et via le moteur de recherche catdbimue sur Internet de Socrate, V¢

c

=

r

au

a

site

it

us

pourrez retrouver, chercher et aussi exporter degeps de notices au format Unimarc vers

votre Socrate pour Windows.

Voir svp le module des importations de noticesamét Unimarc.

CD Socrate

Suite aux paramétrages généraux, S4cegable de lancer I'application "CD Socrate" et

d

rapatrier la donnée catalographique d'un médisouste sur le CD Socrate (+- 700.000

entrées).

Une fois les données rapatriées, il vous suffiralede compléter et ensuite de confirn
I'enregistrement du nouveau média.

Cette solution permet de gagner beaucoup de tenmps [@ rattrapage d'un fonds

catalographique.

Attention cette option est amenée a disparaitre Benversions suivantes.

CD Electre

Suite aux paramétrages généraux, Sdwagmtble de lancer I'application "Electre" et
rapatrier la donnée catalographique d’'un médiauete sur le CD d’Electre ou via le s
Web d’Electre.

er

de
te

Une fois les données rapatriées, il vous suffiralede compléter et ensuite de confirmer

I'enregistrement du nouveau média.

Cette solution permet de gagner beaucoup de tenms [@ rattrapage d'un fonds

catalographique.

Remarque : Choisir dans Electre : exportation type "DBF'hewnotice a la fois, sélectionn
TOUS les champs disponiblpar ordre alphabétigueet enregistrer vers un répertoire + n

er
DM
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du fichier qui correspond aussi aux valeurs desrpatres généraux de Socrate — Onglet :
Electre.

A noter aussi qu'il existe désormais deux versibamdichiers Dbf pour les données exportées
par Electre.

Il faut choisir la bonne structure en testant unpdrtation test. Le choix de structure "Dbf"|se
fait dans les parametres généraux de Socrate -eQrigllectre.

CD BNF livre Suite aux paramétrages généraux, Sétvcapable de lancer I'application "BNF" et de
rapatrier la donnée catalographique d’'un médiauetre sur le CD de la BNF.

Une fois les données rapatriées, il vous suffiralede compléter et ensuite de confirmer
I'enregistrement du nouveau média.

Cette solution permet de gagner beaucoup de tenms [@ rattrapage d'un fonds
catalographique.

Remargue : Choisir dans BNF : exportation type "Unimarc" -eumotice a la fois, et
enregistrer vers un répertoire + nom du fichier gorrespond aussi aux valeurs des
parametres généraux de Socrate — Onglet : BNF.

F1 La touche F1 fournit aussi des explications ifigées au niveau des champs : titre, auteur
auteur secondaire, collation. Il suffit de faireériétant avec le curseur dans le champ
concerné.

Notes :
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=0/ x|

N° Inventaire |DEMO FADDDOOO0B

| Tire [ANGADA |

{2} 1 Description & 2 Prét

T 2 Imagel [ 4Revue et maliéresl Q ] Mullimédiasl & E Ludul @ i Implessionl @ a Statistiquesl ﬁﬂg M* Inventairel

Code type de média [ [UWRE J FIC | | Livie jeunesse fiction |
Code statut de prét [ [PRT | [ Pret | Date ducode stat [27/08/2010
Code de statistique [7] | |A'3tif | [Drate du code statiztique
Code catégorie d'age [ [399 | | De 00 & 933 ans |
Code type de public [F]  LCTR T%P: 1 LECTURE | | Type de lecture : en premigre lecture |

Code devise [] |EEF

| | Belgizche Franc Belge - Taux ;40,3333 |

Prix du média en dew. 250,00
Prix du média en locale

Code arigine [] lacH | |Achat |
Code prét média [] |5TD_|_|\,fF|E | | Livre en tanf standard 4 Prionté 1:1 2 Durée 114 4 Taxe 1 026/ Durée Amende 1 14/ |

| Livre en tanf standard / Prionté 2: 1/ Durée 2: 7 / Taxe 2 025 / Durée Amende 2: 7 / |
Code alerte [] |ETF|L CARTE | | Cantrdle de la carte en fin de livre |

Code de situation [7] IB.-’-‘-. SA, A,

| | Batiment & ¢ Salle & ¢ Ammoire & |

Mouvements de préts | Béservations | Infos prét et résewatinnl
Confimer | Anvuier | Collr §4i(Tr) | CD Socrate (Tm) | €D Electre (Tm) | C0 B Livre (T | \dentis |
|C0de statistigue du média, * accés & la table des codes statistiques INS 2

Type de média

Spécifie le type de média: BD / Livre etc... Ce cquerit aussi distinguerles livres
"adulte" et "jeunesse". Il suffit alors de créedetpréciser "LIVRE ADULTE" et "LIVRE
JEUNESSE".

Le comptage par catégorie d’age pourra alors se V& ce code aussi.

N’hésitez pas a créer autant de types de médian§uessaires et a les combiner a
chaque fois un sous-code de bibliothéque différent.

vec

Vous pourrez ainsi facilement distinguer des typesnédia différents aussi bien a la vue

du n° d'inventaire que du code type de média.

Code statut du média

Le code fait référence a la table des codes stqtutsgissent les disponibilités ou les

blocages de ce média pour le prét

Si ce code est "libre" par exemple, le média seétaple. Si par contre le code est "pr
alors le média sera bloqué et ne pourra pas &té pne deuxiéme fois.

Attention, c’est dans la table des codes statutsI'gm détermine si un statut bloque
non un média pour le prét.

Le code statut est aussi accompagné d’'une datediestatut qui détermine la date de

derniére modification.

ét"

a

Attention, si vous changez manuellement ce codes ajae le média est en prét, vaus
risquez des incohérences dans les logiques defrétn mot, ne changez jamais ce code

a moins de bien en comprendre les implications !

Lors du prét, S4w modifiera automatiquement ce adonction d’'un prét, d'un retour

ou encore d’une réservation.

Code statistique

Le code se référe a la table aldsscstatistiques qui régissent I'état d'activitndmédia.
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On entend par activité sa fonctionnalité au niveawotre fonds.

Est-il actif ou bien en réparation ou encore élagué ou perdnaéserve précieuse ? Ce
code statistique n'empéche pas le prét.

D

On peut méme préter un média dont le code seraidlf. Son utilité principale est |
comptage automatique de ce qui est actif ou erdiéckassé dans votre fonds.

Il est accompagné d’'une date qui se modifie a ohangise a jour du code média afin de
pouvoir faire lesomptages sur une période donnéentre fourchettes de dates.

Catégorie d’'age

Ce code spécifie la plage d’ageceptable en lecture

Par défaut, la plage est souvent "999" ce qui Begde 0 ans a 999 ans dans la table [des
plages d'age donc pas de message d'alerte en gaétdeéme au profit d’'un enfant.

Par contre, si vous précisez par exemple une dl2gel0 ans, il y aura un message
d’avertissement si le prét s'effectue au profitrdeanfant de moins de 12 ans.

Ce code peut aussi servir & compter les livremgsse" et les livres "adulte".

Attention dans ce type d'utilisation, il faudra ldaque fois préciser la bonne plage d'age
de lecture média par média

Nouspréconisonsdonc de plutdt séparer les médias "jeunesse"dedtéd via le code de
sous-bibliothéque et/ou type de média. Et doncale/qir faire les comptages "adulte” |et
"jeunesse" via la fourchette des numéros d'invemtadn peut aussi faire la distinction
entre livre "jeunesse" et "adulte" par le type d&ia : livre adulte / livre jeunesse.

Code type de public

Il est possible et non obligatd’attacher un code type de public & un médéatylpe de
public soulignera laature du public cible.

Ce code sera repris au niveau des statistiques.

On pourra dés lors déterminer si tel ou tel tymeelat (livre a grands caractéres pour mal-
voyants par exemple) a eu du succes et a souvept&e pour une période donnée.

Code devise

Détermine dans quelle devise est expriengrix d’achat du livre.
La conversion se fera sur base du taux entré pte devise dans la table des devises.

Dans le cas ou la devise originale est la mémdayjdevise locale par défaut, le taux sera
de 1.

La devise par défaut est spécifiée dans les parasng@énéraux du logiciel.

Aprés la disparition des devises nationales, ort pans problémeonserver le prix en
ancienne devise nationalec-a-d le prix souvent imprimé sur le média.

S4w convertira ce prix en devise locale par déf@uro) en fonction du taux de
conversion de la devise originale. Attention, Vediltenir a jour les taux de conversipn
dans la table des devises.

Prix en devise

Le prix d’achat ou valeur du médiariené en devise originale.

Prix en devise locale

Le prix converti en deviseale par défaut du prix exprimé en devise originale

Il est nécessaire de bien compléter cette zondl aatiste des listes catalographiques
évaluant la valeur de votre fonds — trés pratiqoer gommuniquer unealeur réelle a
votre compagnie d’assurance

Code origine

Précise l'origine du média lors de aoquisition : Achat / Dons / Transfert etc... llgh
d’'une table des origines et provenances.

Ce code peut aussi préciser umgjine de prét inter-bibliotheque.

On pourra donc avoir pour un média saisi dans Votnds provenant d’un prét inter-bib :
un code bibliotheque et (ou) un sous-bibliothequitadt ainsi le mélange entre vos
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propres médias et ceux issus des préts inter-tiBlime et/ou un code d’origine précisant

aussi l'origine particuliére de ce média.

Code prét du média

Pour chaque média, on va prépist est le code tarif a appliquer au moment raa. i

existe donc une table des tarifs quécise les durées de prét, les tarifs, les amendes

etc...

Il est donc important de bien rattacher un médiarabon code tarif.

Nous préconisons d’avoir au moiastant de codes tarif que de types de média

Le cas échéant, on pourra aussi créer des codissdarmédias par localisation puisq
souvent un média aura aussi une localisation prapreein de la bibliotheque "adulte"

"jeunesse" par exemple.

Nous ne conseillons pas de créer des codes tdffifsetits en fonction du prix ou de
nouveauté du média car ceci est prévu dans chautadfs possibles.

En effet, pour chaque tarif que vous créez, vowz dwujours la possibilité d’activer

tarif spécial en cas de nouveauté et ou en cas de prix élevé.

ue
ou

>

Code alerte

Pour chaque média, on peut précisealarte pendant le prét.

Cettealerte_se déclencheraau choix au moment du prét et ou du retour et odade

prolongation. Une plage de date permet aussi deidif période d’alerte.
Dans la table des alertes, on pourra encore définin code d’alerte est actif ou pas.

Truc : Les codes d'alertes peuvent aussi étre utilisés lpsicautions.

Code de situation

Il est désormais possible deifsgépour chaque notice (média), un code de sinat

(localisation) géographique.

Ce code de situatiamptionnel est alimenté grace a une nouvelle table reprem@ntodes

de situation (a créer...).

Ce code n'egias a confondreavec la cote de rangement (il épaule la cote dgeragnt)
!

Ce code n'egias obligatoire!

Un code de situation autorise la spécificationalsituation géographique d'un média d
l'espace.

On pourra ainsi créer des codes tel que :

Code de situation :BA SB AD C0515

Libellé : Batiment A / Salle B / Armoire D / Caisse N° 515

Les listes, les purges, les exportations sont démier aussi filtrables via ce code
situation...

On peut aussi bien entendu spécifier des valeuns pe code dans les fourchettes
sélection.

ans

de

de

Info prét et réservation

Un peu partout dans Secibést désormais possible de visualisstantanémentun
résumé de laituation de prétet deréservation d'un média.

L'écran informatif rassemblera les données suglgficiaire du prét ainsi que la date
rentrée théorique du prét.

Une liste des réservataires affichera aussi ¢ende des demandes en cours avec le
statut de la réservation.

de
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Cette information pourra étre commentée directerpant utilisateur et soit copiée vers |e
presse-papiers ou encore directement impriméel'iapimante de son choix.

Notes :
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# Fiche du média - [D] - {Bib Demo-Test}

=l x|

M* Inventaire {DEMO FAODDOO00E

| Tite [JAMGADA |

gl Descn’pti.anl BE 2 Piet e = mage

| BJ1aLIOTHE® .

[# 4 Revueet matiéresl B 5 Multimécﬁasl ﬁ E'Ludul gy Impressianl @ 8 Slatistiquesl gﬂ M7 Invenlairel

: b Le bouton "canner et Capturer une image" permet de scanner et de
sauvegarder directement une image au format "Jpeg" dans Ig.répertqire des
"images" ou des "images scannees” définilz) dans les paramétres genératx
de S,

Le nom du fichier sera par defaut le numero dinventaire suivi de . Jpg"

WOUS pOUVEZ AUss] selectionner un fichier mage de type | Bmp, Jpg, Pox, Tif
wia le bouton @ Sélection du fichier imaze.

Le format "Ipg" est le plus économe en terme de place occupée,

= Scanner et [ou] capturer une image... |

Definir un répertoire alternatif avant le scan... |

Hom du fichier image: [\sdwhimageshJ angada JPG |

Selection du fichier image...l S ﬂafra?chirl'imagel

EDp_I!grighl image I |

Confirmer Annuler

Caller 541 [Tm) LT Socrate [Tm) | CD Electre [Tm]) | CD Bnf Livie [Tm) |dentits |

[Rrépertoire altematif pour limane scannée

i

Scanner et ou capturer une
image

Vous avez la possibilité de scanner directementinnage, une couverture de média a
I'aide de votre scanner et de I'intégrer directetiams votre notice catalographique.

Ceci est d'ailleurs valable pour tout interface ‘@m : camera, appareil photo digita
scanner etc...

Par défaut, S4w stockera le fichier image danépentoire des "images" défini dans les
parameétres généraux de S4w. Le numéro d’invengairgera le nom + "Jpg".

Définir un répertoire alternati

[ 1l est désormais possible de@émoriser automatiguement un répertoire

alternatif de sauvegarde des images scannées ou capturéd®ugies "Image" de
la saisie d'une notice catalographique.

Il suffit de sélectionner un répertoire via le bmut "Définir un répertoire alternatif
avant le scan" pour que Socrate tienne compte d®weeau répertoire pour rediriger
la sauvegarde des images scannées ou capturées vépertoire particulier.

Si on remet a blanc la référence de ce répertiteenatif, Socrate sauvera a nouveau
les images dans son répertoire d'images par défaut

Nom du fichier image

On précise le chemin et le mnfichier incorporé.

Ce chemin et ce nom sont normalement complététevimuton "sélection du fichier
image".

On peut choisir de reprendre ou pas la lettre wiaté de disque. Nous préconisons|de
ne pas la reprendre. Voir les parametres génénalpgitiel.

Vous pourrez ainsi facilement déplacer S4w et sdsefs de travail vers d’autres
localisations sans étre obligé de corriger touslémits des chemins des fichiers.
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Si le chemin et/ou le fichier n’existent plus ouswnt pas retrouvés, S4w ignorera
fichier Image renseigné sans donner de messageuarer

On peut donc déplacer la base des données cafathigmas sans emporter les fichiers

images par exemple, pour étre plus Iéger.

Sélection du fichier image

Sélectionner un ficHimage de type : "Jpg, Bmp, Tif, Pcx" et l'incorpomans la
notice catalographique.

Il peut s’agir du scan sous forme d'un fichier imatg la page de couverture ou d’un

article de presse aussi.

Rafraichir I'image

Permet de ré-afficher l'imageupaontrdler le résultat visuellement en cas
modification du fichier image original.

Copyright image

e

de

Nous avons prévu un copyright afire plus tard, vos catalographies puissent |étre

mises sur Internet avec les autorisations voulues.

Notes :
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=laix]

M Inventaire IDEMD PAOOO00001 | Titre ISDlH ILLUSTRE - PEOBLEMATIQLE DE L'AJTOMOBILE |
agi Descriptinnl gL 2 F'rétl %2 3Image [ 4 Revue et matigres Q 5 Multimédia$| ﬁ & Ludnl T Impressionl 12 B Stati$tiqu3$| i L Inventairel

A] Ce cadre Fait référence umquement a un arhicle hé a za revue-mére [Pénodique] - Unité maténelle - Zonez imbnguées

M1

) ¥ Suppression des articles rejetés
Titre rewue [ ILe zoir illustré |
Huméra de la revue |1EI4 | Année dédition de la revue | 2002 M* lzzn de larevuwe  |9875ER4321

B] Table des matiéres - Dépouillement - Informations diverses - Mémos - Notes [7]

Problématique desz déplacements en régions urbaines E

Problématique de l'automobile de la région bruselloize.
Lez événements étendus A ['évolution d'un méga-trafic...

]

C] Thémes littéraires

Code theme literaie [7] | | T Cumuler les thémes lhémeWebl

Themes httéraresz

Lanfirmner Annuler Caller 54i [Trm] CD Socrate [Tra) | CD Electre [Tra] | CD Bnf Livee [Tm) |dentité |
M* dinventaire optionnel de la revue mére. * accés & la catalographie par M dinventaire r
N° d’inventaire de la revue Il s’agit du n° d’invaire de la revue-mére a laquelle on veut rattachemrticle
dépouillé.

L'astérisque indique la possibilité de partir encherche dans votre fonds
catalographique trié par défaut par n° d’inventai€n pourra bien entendu changer cet
ordre et parcourir le fonds suivant d’autres orgdres

Le fait de créer une notice catalographique pouevaie-mére n'est pas obligatoire mai
souvent conseillé.

Vous disposerez donc d’une notice catalographigir@gle pour la revue-mere et de

notices particuliéres pour chaque article dépauidlé articles dépouillés seront attachés
a la revue-mére via son n° d'inventaire.

Suppression des articles Lors de la frappe du titre de la revue-mére, ont pemander que S4w élimine
rejetés automatiqguement les articles qui sont rejetésderka construction du titre-recherche.

Ainsi vous étes sOr d'introduire le titre comme dévrait exister dans le fonds
catalographique.

Titre de la revue : Il s’agit de préciser le titte la revue-mére liée a I'article ici présent. Weeherche est
de nouveau possible via l'astérisque dans votredfonatalographique par titre
recherche.

N° de la revue mére Précise simplement le n° devae mére.

Année d’édition de la revue| Année d’édition de la revue meére.

meére

N° ISSN de la revue mére N° ISSN de la revue niéeed cet article.

On peut aussi remplir manuellement tous ces chaaus notice catalographique meére !
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Attention, ces champs entrent en ligne de compte pour Igpasition des transferts au format Unimarc d’échatege
notices des articles de périodiques dépouillés.

Table des matiéres —
Dépouillement —
Informations diverses —
Mémos — Notes [*] ...

Ce champ de grande longueur accueillera vos cositeans limitation (& part la taill
des mémoires de votre ordinateur).

Vous pourrez passer facilement a la ligne en iniieht un "enter" a la fin d’'un
phrase.

D

Comment insérer

une note dans la Table des
matiéres — Dépouillement —
Informations diverses —
Mémos — Notes [*] ... ?:

Comment ? :

En introduisant simplement le début du code d'uate rou d'une remarque crég

préalablement + uastérisqueou simplement en insérant un astérisque (débtslde).

Socrate vous dirige alors vers la table des ndtesnearques pour créer ou sélection
et ainsi confirmer votre choix de notes.

Effet ? :

La sélectiorinséreimmédiatement cette note ou cette remarque erectsp vos regle
d'insertion définies dans la table des notes eargues !

ner
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N* Inventaire |DEMD FADDOOODOE

| Titre JAMGADA |
a1 Descriptinnl B2 F'rétl Faa 3 Image [ 4 Fevue st matigres @ ] Multimédiasl ﬁ B Ludnl g7 Impressionl @ 8 Statistiquesl ﬁﬂg ® Inventairel

A] Ce cadre fait référence uniquement a un article lié a za revue-mére [Périodique] - Unité matérielle - Zones imbriquées

M inventaire de la revue [7] I |

¥ Suppression des articles rejetés
Titre rewvue [ I |

| Année d'édibion de la revue |:| H* lzzn de la revue I:l

BE] Table des matiéres - Dépouillement - Informations diverses - Mémos - Notes [7]

Murnéro de la revue I

Détail des chapitres : ﬂ
CHAPITRE PREMIER Env. 3 pages / 2530 mots

CHAPITRE DELSIEME Env. 11 pages / 3365 mats

CHAPITRE TROISIEME Erv. 11 pages / 3273 mots

CHAPITRE QUATRIEME Erv. B pages / 2463 mots

CHAPITRE CIMQUIEME Env. 8 pages / 2405 mats

CHAPITRE SIXIEME Erve. B pages / 2376 mots -

C] Thémes hittéraires

Code théme litkéraire [7] IA\-’ENTUHE

| ¥ Cumulerles thémes  Théme Web |

Thémes litéraires

Arenturettimour et mortBFratriett

Confirrmer Arnuler Coller S4i [Trm] CD Socrate [Tm) | CD Electre [Tm] | CD Enf Livee [Tm] |dentité |

NG

|T hémes littéraires cumulés séparés par un #. Une mémarization spéciale est dizponible via un clic & droite...

Code Théme littéraire
littéraires suivant. Chaque ajout est séparé dadulent par un "#"

Ce champ accéde a la table ¢@smes littéraires et permet de remplir le champ des themes

Cumuler les themes Par défaut coché.

littéraires
Il permet d’accumuler les thémes littéraires rechés dans la table via le champ "code théme
littéraire" dans le champ des thémes littérail@sité en taille.
Si l'option "cumuler les thémes" n'est pas cocl#sélection et le retour d’'un nouveau theme
littéraire écrase tout le champ des themes litiésai
La premiére lettre qui suit le sigle séparateur thésnes littéraires "#" est automatiquement
mise en majuscule.

Théme Web En cliguant a gauche vous partez vesitdeWeb défini dans les paramétres généraux de
Socrate pour rechercher des thémes littéraires.
Vous recopiez le theme littéraire recherché etvigosur une page web. Vous revenez dans

S4w et vous collez le théme littéraire trowrécliquant a droite sur le bouton Théme Web

Themes littéraires Champ réceptacle illimitdes themes littéraires cumulés

car. de ce champ seront sans doute indexés dangrocieaine version de Socrate afin

disponible dans ces versions de Socrate !

Il est alimenté soit via le champ Code théme Hiité;, soit manuellement. Les 50 premiers

pouvoir faire des recherches indexées mais la relobelein-texte est de toute maniéere d

de
éja
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=0l ]

M Inventaire |DEMO FAODDODOOR | Tive [JANGADA |

a1 Descriptionl iy 2 F'rétl el ] Imagel [ 4 Revue et matitres dg 3 Mullimédias Iﬁ [ Ludnl B Impre33i0n| 238 Statistiqu8$| i ELN Inventairel
R éférences multimédiaz - Sonz - Vdo - Images - Sitez web - E-Adresse - Autres
Fichier rultimédia : san - image - web - mail Ihttp:.n".n"fr.wikipedia.org.n"wiki.-’Jules_\n"eme | Farcourr... | QI
Fichier multimeédia ; =on - image - web - mail Ihttp:.n".n"crdp.ac:-bnrdeau:-:.fl.n"cddpﬁai.-’verne.f'index.asp | Parcaurr... | EI
Fichier rultimédia ; son - image - web - mail |http:Ha’perm.nrange.fw’iule&vernex’ClEH.htm | Farcouir... | QI
Fichier multimédia : =an - image - web - mail Ihttp:.-".-"WWW.iu|ESVBmB.fI.-" | Parcaurir... | QI
Fichier multimédia ; son - image - web - mail |'\S4w'\IM.~’-\GES'\.Jangada_ori.ipg | Farcourir. .. | QI
Fichier multimédia : son - image - web - mail Iwww.auteur_franu;ais.fr | Parcaurr... | QI
Fichier multimédia ; son - image - web - mail ILe_fiIm_Ia_Jangada.dod | Farcourir. .. | EI
Fichier multimédia : on - image - web - mail | | Parcourr... | QI
Fichier mulimédia : son - image - web -mail | | Parcour... | QI
Fichier multimédia ; son - image - web - mail |'\S4w'\IM.~’-\GES'\.Jangada_ori 1.ipg | Farcourir. .. | QI

LCanfirrmer Annuler Caller 54i [Tra) CD Saocrate (Tm] | CD Electre (Tr] | CD Bof Livee [Trn) |dentité |
|Précizez un nom de fichier, une référence, un lien extérieur l_ ’W v

Fichier multimédia

10 Fichiers multimédias ou diérénce URL ou d’adresse de messagerie

Parcourir

Bouton de recherche pour retrouver umdic

Mappemonde

Lance automatiquement I'application Wirslliée a I'extension du fichier en question.
Attention : il s’agit bien de lancer une applicatiextérieure a S4w.

Toutes les extensions sont donc possibles dés 'gpplitation capable d'exécuter cette
extension ou cette forme de données est instaliéeosre PC.

La gestion des applicatifs lancés suivant la foroe I'extension d'un fichier ou d'un

D

référence se situe au niveau de votre systeme Wido- Voir Option des dossiers dans|le
panneau de configuration.

Notes:
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M” Inventaire |DEMO FLODODOOOZ | Titre [CHAMBRE DE LE& |
a1 De&:riptionl B2 F'rétl i3 Imagel [ 4 Revue et matiérE$| 5 Mulimédias f% B Ludn I@ 7 Impre33i0n| €63 8 Statistiquesl i ELN Inventairel

Dezcriptf et/ou régles du jeu

Principe ﬂ

Compléter le plan de « la chambre de Léa » en dispozant les jetonz-image zelon les conzignes llustiées, codées, verbales ou écrites.

Commentaires ;l

Conteru - matériel - pigces du jeu

2 Plans de |la chambre

24 élémentz & pozitionner

1 carte codes : objet ou topologie

17 fiches de consignes auto-comechices

Durée de la partie + 20 mirwtes Mbre de joueurs IDe 1 &4 jousurs |
Code Ezar [1] |.£‘-. 4M | |.Jeu d'azzociation - FACETTE & - Types de jeus |
Cade type ou genre de jeu [] |REL 5PAT | |Relations spatiales |
Code plage d'age pour les jeus [7] IJEU DE 005 4 593 | |Jeu & partirde 5 ahs -5 - 399 |
Code diztributewur pour le jeu [ IDEMD TJO0000002 | Mom digtributeur [*] I.-’-'«TELIEFH DE L'OISEAL MAGIOUE |
Lieu d'&dition du jeu [7] |Chelles Cedex M |

R éférence auprés du distributeur |La chambre de Léa | Année du budget d'achat du jeu (2003

Confirmer frnuler | Coller S4i(Tm] | €D Socrate (Tm) | €D Electie (Tm) | £D B Livie (T | dentts |
|Descri|:|tif du déroulement et/ou de la durée de la partie [aptionnel). INS 2

Descriptif et/ou regles| Texte libre en format de texte riche (gras — sadlig police etc...) permettant de décrire et
du jeu d'expliquer le jeu et/ou ses régles du jeu.

Ce champ est illimité en taille

Contenu Texte libre en format de texte riche (gfa®uligné — police etc...) permettant de décrire le
contenu de la boite du jeu.

Cette zone peut aussi servir pour le contréle avedescriptif pour le comptage des piéces du
jeu.

Ce champ est illimité en taille

Durée de la partie Indication de la durée de léigoanais avec commentaire possible et ceci suiquits lignes.
Nombres de joueurs Nombre de joueurs avec commentai
Code Esar Ce code fait référence a une table délzita facon suivante :

Composition de cette table :

Chaque enregistrement contient :

- Un code Esar : 1 lettre + 1 chiffre + 2 chifffdsxemple : "A 1 01"
- Un libellé

- Le nom de la facette

- Un descriptif de la facette

Remarque : cette classification reste optionnelle

Code type ou genre deCe code fait référence a une table décrite declanfauivante :
jeu
Composition de cette table :
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Chaque enregistrement contient :

- Un code de 20 caractéres
- Un libellé de 100 caractéres

Remarque : cette classification reste optionnelle

Code plage d'age pou
le jeu

r Ce code fait référence a une table décrite deglanfauivante :

Composition de cette table :

Chaque enregistrement contient :

- Un code de 20 caractéres

- Un libellé de 100 caractéres

- Un &ge minimum pour commencer a jouer - 0 paawtéf
- Un &ge maximum pour jouer a ce jeu - 999 parudéfa

Remarque : cette classification est optionnelle

Code distributeur pour

le jeu

Ce code est lié a la table des tiers et des faeurs.

En fait, la méme table de référence que cellesfd@gisseurs pour les abonnements :
périodiques.

On peut donc choisir facilement via ce code, umaligtique de distributeur ou de fabrica
pour ce jeu.

Nom du distributeur

Soit on entre un nom directenfi@isant juste référence a un distributeur saus.pl
Soit ce nom est complété automatiquement lors dixahu code du distributeur.

Soit on part en recherche alphabétique de nomldaable des tiers et des fournisseurs afin
ramener un code et un nom de fournisseur ou deéadbr

Lieu d'édition du jeu

Soit ce champ est complétoraatiguement lors de la recherche d'un fournisseud'un
fabricant dans la table des tiers que ce soit @ighamp : code de distributeur ou nom
distributeur.

Soit on entre manuellement et complétement un netochlité ou de lieu de production ou
distribution.

Soit on utilise l'astérisque pour partir en recherde localité dans la table des codes postal
localités.

Référence aupres du
distributeur

Référence technique ou de fabrication du jeu

Année du budget
d'achat du jeu

Simplement I'année

aUX

ant

de

de

de

UX et
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# Fiche du média - [D] - {Bib Demo-Tesk)

TR

M* Irventaire [DEMO FLODOOOOGE | Tie [CHAMERE DE LEA

a3 DESC[I‘DH‘DHI EE'E_F'[EI! Yaa 3 lmagel [ 4 Revus et matiéresl Q 5 Multimécﬁasl & E Ludo @ 7 Impression
|mplessi0ns diverses directes & partir de la fiche du média

Choix de l'édition |

inst+ titre + aubeurs + date entres + rangernent + sk

hiptessiotisfabemota hiE {Ce campteur entame limprezsion a partic de la #éme.

! tiguette. La localization se fera par comptage de
| gauche & droite & partir du coin supénelur gauche de
| I3 plariche d'étiquettes.

.J'

Paramétres dimpression

Mombre de copies:

it [1 hgre par catalographie]

@ 8 Slatistiquesl ﬁs s Invenlairel

[Frévisualiser /1 | o
1evizuahzer 21 page ; @ {
Configuration et choix de limprimante. ., | el ‘_h_“""'-\_ I
Confimer Brrler Coler S4i(Tm) | €O Secrate (T} | €O Electre (Tm] | €0 B Live () | idertie |
[Faire le chaix du type d'édition NS 2

Choix du type d’édition
demander son édition sous forme d’'impression.

sur lagquelle vous travaillez.

Pour imprimer, de cocher

catalographique”

ne pas oublier

Dés que I'on modifie ou eréne fiche de notice catalographique, il est pssle

Cette liste Combo permet de dérouler 'ensemblelidess possibles pour la notice

I'optionmgtimer

cette fiche

Localisation de la premiere
étiquette a imprimer

Pour les listes de type étiquettes sur planche4détiguettes, S4w est capable
commencer I'impression a partir d'une étiquetteed@inée par I'utilisateur.

Il suffit de faire coulisser le curseur sur le nomlzorrespondant a la position
I'étiquette disponible sur une planche entamée.

Lancer I'impression

Bouton de lancement multiplel'depression en fonction du choix de la liste &t
'imprimante.

Bouton idéal pour imprimer directement par exemple notice en A4 et aussi l¢
étiquettes via les imprimantes Dymo.

de

S
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=1a] x|
M* Iventaire |DEMO FJO000D25E | Tire [JAHGADA, |
agi Descriptionl Eﬁgplétl mglmagel [ 4 Revue et matiéresl @ §Multimédias|ﬁﬁLudul@flmpression $%3 8 Statistiques il 2 N"Inventairel
Totalisations =l
Nombre total de mouvements (a) @ 6
Nonbre de préts en cours (b 1
Nonbhre de préta terminés (2] : 5
Nonbre de jours en préts [(dl : 904 Par rapport & la date du dernier calcul
Compteur des préts (2l : B
Compteur des retards [(£1 : B9
Compteur des prolongations (gl @ 1
Montant total des taxes (h) : 2.35
Montant des amendes (i) : 14.51
Prix total des médias 111.54 EUR
Moyennes et rapports
Nonbre de retards par mouvement de prét [£fe) : 11.5 Retard(=)
Nombre de prolongations par mouvement de prét [gfe) : 0.166667 Prolongation(s)
4 PI
Bécolter lez stalistiques | -pﬁ"
Confimer | Annuer | Collr §4i(Tm) | €D Socrate (Tm) | €D Electre (Tm) | €D B Livie (T dentts |
| INS

Ecran des statistiques de prét.

Dans la fiche agri@bhique du média, on va afficher les comptagéstifs aux
préts.

A partir du fichier des mouvements de prét, on éoan

Le nombre total de mouvement dans le fichier dénetétif a ce média.
Le nombre de préts en cours : normalement 1 ousiras en prét.

Le nombre de préts terminés.

Le nombre de jours en préts par rapport a la deterique de calcul des amendes
finalement de la date de retour de prét quand Eianéntre.

Le compteur des préts pour tous les mouvements.
Le compteur des retards pour tous les mouvememtsretard = un calcul d’'amende

Le compteur des prolongations pour tous les mouméne une prolongation = un
modification de date de retour.

Le montant total théorique des taxes généréesaeét.
Le montant total théorique des amendes généréasymales retards.

Ensuite, on peut extrapoler un tableau des moyenn&s rapports.

et
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# Fiche du média - [D] - {Bib Demo-Teskt)

F]
]

1

Nouveau numéro d’inventaire La Mutation du n° dnventaire est désormais possible
aussi dans les notices catalographiques !

Il suffit dans l'onglet n° 8 de donner le nouvedulinventaire
et automatiquement S4w s'occupera de muter l'erieedds
informations de prét, de réservation vers le nouve®
d'inventaire choisi.

New Un bouton de recherche permet aussi de faire la
recherche automatiquedu prochain n° d’inventaire libre
Bouton : "Rechercher un n° d’inventaire libre" dans le contexte d'un code de bibliothéque et dade de

sous-bibliotheque déterminés.
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_"4'|I|:Ientité de I'enregistreme

Pour chaque enregistrement dans toute

Fichier [Bock

base de données, il existe urate

Mombre total d'enregistrements |5EI1

d’identité pour chaque enregistrement.

Mombre d'enregistrements supprimés IEI

On y accede via le bouton "ldentité"

présent dans toutes les fiches de mise a

|
|
|
Muméra de record [14 || jour d’un enregistrement.
H* Unique |DEMD -75179-7080117F |
Cods bibliothéque {DEMD |
Dermier utilizateur ID |
Lltisé [Actit-Non] [N |
Espace de travail [E |

Date de création 3042005
D ate de modification 3 A042005
Heure de modification 13:40:01:17

Quitter

|Cau:|enas d'urgence de blocage ou de déblocage d'effacement

Fichier

Nom du fichier dans lequel est stocké legjistrement.

Nombre total d’enregistrements

Le contenu totadmregistrements dans ce fichier avec les enregistits effacés
compris.

Nombre d’enregistrements
supprimés

Comptage de tous les enregistrements supprimés.

Quand ce nombre devieritop important, il est conseillé de faire une r
indexation et une réorganisation du fichier en aes

Voir menu "Maintenance/Ré-indexation des fichiers"

(DY
1

Numéro de record

Numeéro d’enregistrement.

Localisation physique de I'enregistrement danscleiér

N° Unique

Clef unique existant pour chaque enregisént, elle est composée du cd
original de la bibliothéque "Mére" suivi du nomhite jours depuis le 01011800
de I'heure du jour depuis minuit en centiemes aesde + F.

de

Code bibliothéque

Codebibliotheque d’appartenancede I'enregistrement.

On peut donc tracer un enregistrement dans unedsmsennées et retrouver s
origine.

Ceci peut étre utile dans le cadre d’échange deaso¢ntre fonds S4w

on

Dernier utilisateur

Nom du dernier utilisateur ayait la derniére mise a jour sur I'enregistrement

Utilisé (Actif-Non)

Indique si cet enregistremersdt eléja utilisé dans la base de données relatien
de S4w.

Si 'enregistrement est déja utilisé, il ne pouses étre effacé.
Exemple: un enregistrement représentant une notice catqdbigyae est prété o
est réservé au profit d’'un lecteur. Son code padaevaleur "A", il est actif dans |

base de données relationnelle. On ne peut dond'effecer.

Pour pouvoir I'effacer, il faudra se retrouver dame situation ou le média n'e
plus utilisé dans la base de données, donc plugsdevation et plus de prét.

nel

[ -
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Ceci impliqgue donc d’effacer (purger) les mouverseé prét et les réservations
pour ce média. Voir Menu des maintenances/Purges.

Attention, une fois les purges effectuées, il faueincore lancer la "Réorganisatipn
de l'intégrité relationnelle” qui libérera les egigrements non utilisés.

Le bouton en forme de cadenas permet a I'utilisateossédant des droifs
"systemes" de modifier manuellement I'état "utileépas".

D
D
wn

Attention, il s’agit ici d’'une intrusion directe ds la logique de la base de donnge
relationnelles.

Il ne faut donc pratiquement jamais changer I'8tailisé". Une trace historiqué
pourra étre gardée par le systéeme de ce typeadification dangereuse

%

Truc : On peut admettre de passer pour un enregistretiagst I'état "utilisé" par
exemple pour empécher son effacement par un tiers.

Espace de travail

Zone utilisée par S4w pour segibg internes

Date de création

Date systéme de création de B&strement.

Date de modification

Date de la derniére modifmatile I'enregistrement.

Attention, veuillez toujours bien garder a I'heetea jour vos ordinateurs. En effet,
cette date est aussi utilisée lors du filtrage demnsferts entre fonds
catalographiques S4w.

Si cette date n’est pas correcte, vos exportasensnt incomplétes et les controles
sur les dates invalides.

Heure de modification

HH:MM:SS:CC - Heure de maudifion liée a la date de la derniére modificatio

>

Notes :
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6.b : Saisie des signalétigues des lecteurs diates

Navigation et fonctionnalité de la pagination danges lecteurs :

10| x|
1 Prénom |Philippe
2 Mom de recherche IDuhoiS | mua:;i?jﬂ?edcuh:;zﬁ:[
MN* Lecteur Mo de recherche Prénam * Nom
DEMO LCODODOO1E  DUBOIS PHILIPPE EGLISE 4560 EDdel_thftrj' “;m de}fd;emhe
DEMO LCO0000003 |COLDERON PIERRE CHARLES MARTEL 43 [1000 JBRUAZCETS AT SR e e
DEMO LCO0DDODST (DEMESMAEKER FIERRE AMCIEM COMBATTAMTS |75 A |F000 tAOM ITéIépthe
DEMO LCOOO0OD44 (DEMAERTELART QUEMTIM SIUICRERIE 98 3300 TIENEGS“.I
DERMO LCO0DO00TD |CHARLES RAPHAEL TIRLEMOMT fis 4280 HeaMM| argue
DEMO LCODOOO03S  |DEFABLE REMOND AN SLECHT BOEF. 16 (1200 |BRUADate de naissance
DERO LCO0DO00 Y |LIBEMS ROGER GEMERAL ROGER A2 1000 BRUACode école ® Mom de recherche
DEMO LCO0DDDD 2 (REIMARDS SEBASTIEM BERTRAMD 102 1000 BRUMCode age * Mom de recherche
DERMO LCO0DO00Z24 |BERTRAMD VICTOR FORGES EALX E 4650 HERYCode prét = Mom de recherche
DEMO LCO0DDODNE (DEMESMAERER v™ES AMCIEM COMBATTAMTS |75 A |7000 MOMNS 0B5/72E6.32.48
—
1| | b
Code bibliothéque 1] [DEMO | Code sous-biblicthéque [ N Maticule | | | ﬂ
LCréer | Modifier | Duplication | Effacer | T erminer | Selection 'I
|Uti|isez la touche de fonction F10 pour sauter dans ce champ-ascenseur et choisir une valeur ou sélection par la | | |E|2.r'1 02007 (11:21:21 i

Premiere zone de pagination. Zone de clef de pagma

Dans I'exemple = Philippe avec une pagination ongenpar prénom

Seconde zone de pagination. Zone de clef de pamginat

nom de famille

Dans I'exemple = "Dubois" pour la suite d'une pagion ordonnée par prénom

[F10] Choix de pagination

ordre de pagination.

valeurs a rechercher Alt + 1" et "Alt + 2"

des lecteurs.

sans pavé numérique.

Choix par ascenseur tierdre de pagination des signalétiques des lecteurs
Possibilité via laouche F10de sauter directement dans le choix de pagination
Ensuite, il suffit de parcourir les choix d'ordre gagination via lepetites
flecheshaut et bas de votre clavier et de cliquer sur éEnbu "Tab" pour
"sauter" immédiatement dans le champ de la valeeclzercher.

Nous avons aussi ajouté deaccourcis directement dans les champs des
Le chiffre "1" et "2" de la commande "Alt + 1" ef\lt + 2" se faisant via les

chiffresau-dessus des lettrede votre clavier et donc pas les chiffres du €avi
numérique. En fait de la méme facon que les sauts tbs onglets des fiches

Remargue : le choix d'activer les chiffres au-dessus deseletde vos claviers
est justifié par I'usage de plus en plus répandupdetables et de leur clavier
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A noter : le choix via lasouris provoquera aussi le saut vers le champ de la vale¢
rechercheNEW

Bandeau de sélection de la tab

le Bandeau de ka tabl

Le bandeau désigne toujours I'enregistrement quinaoétre modifié ou effacé o
dupliqué ou sélectionné.

Colonnes paginées

On peut déplacer les colonneiqerant sur les titres de chaque colonne et en
déplacant avec le bouton de gauche de la souinedf

On peut ausstadenasser une colonnsur la gauche de la table en cliquant su
gauche du titre d’'une colonne en question.

Socrate possede désormais un menu contextuel algnsrhiére colonne de
la mise a jour et de la création des lecteurs.

Ce menu contextuel contient les fonctionnalités stantes :

» Modification du lecteur sélectionné

« Duplication du lecteur sélectionné

 Effacement du lecteur sélectionné

« Consultations des mouvements : de prét - de résemi@n - des
activités en bibliothéquesauf pour les tiers...

Code de bibliotheque

Code de bibliotheque par dé&fladk positions.

Code de sous-bibliothéque

Code de sous-bibliothpgueéfaut en 2 positions.

Partie numérique pur du n° de
matricule

Numéro composé au maximum de 8 chiffres.
On peut imposer ici un numéro.

Si I'enregistrement existe, la paginationpsesitionnera sur le lecteur en question 3
condition d’étre en pagination par ordre de n° @erictule (clef de lecteur).

Si le numéro n’existe pas, on pourra créer un lEci®ec ce nUMEro imposé via
bouton "Créer" ou encore créer un lecteur par dapbin via le bouton "Duplication
— le bandeau rouge de table indiquera la notiogpdialier.

Résultat complet du n° de
matricule

Résultat complet du n° de matricule du lecteuch#i

Socrate reconstitue le numéro de matricule suroE&ipns au total

Bouton "Création d’'un nouveau
matricule"

Création d’'umouveau matricule Si la partie numérique pure du matricule n'est
imposée, Socrate prendra le prochain numéro libte pe code bibliothéque et po
ce code de sous-bibliotheque.

Bouton "Modifier une fiche de
lecteur"

Via le bouton Madifier I'enregistrement sous le bandeau de table ou dealtd sur
le bandeau de table

Bouton "Dupliquer une fiche
d’'un lecteur"

Dupliquer un enregistrement eropiant I'enregistrement se trouvant sous |
bandeau en imposant ou non un numéro de matricule.

Bouton "Effacer une fiche de
lecteur"

Effacer un signalétique. Uniquement possible sétteur n’a jamais recu de prét
demandé de réservation ou étre enregistré pouactngté.

Afin d'encore plus sécuriser les effacements dessnlises a jour, nous avons créé
nouveaux contrdles afin de garantir encore plusdhilité et l'intégrité de la base d
données de Socrate pour Windows.

Bouton "Terminer"

Terminer. Sortir de la saisie a@tices ou "Escape”

Bouton "Sélection"

Sélection : Permet de sélecgonune notice et de ramener son numéro d’inven
dans le module de prét par exemple.

Le bouton est grisé si on ne vient pas d’'un auidule via I'astérisque en deman
de sélection.

2U
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Nouveautés:

Gestion des n° de matricules des lecteurs étrangesisS4w plus grands que 8 chiffres :

Pour rappel, les n° de matricules dans S4w se ceempale 5 positions pour la bibliothéque, 2 pos#tipour la sous-
bibliothéque et 8 positions numériques.

Dans certaines régions circulent des cartes dedecpré-numérotées et barcodées a 11 ou 12 shffies.
Dans la pratique, les derniers chiffres a gauchsoné pas significatifs.
Nous avons trouvé une solution afin que vous peesguand méme lire ces cartes barcodées et retrtmsviecteurs

directement par leur code a barre.

Voici la solution :

Prenons une carte de lecteur avec le n° : 1910QE336
Dans ce cas, il est évident que la partie gaudheoessignificative (19100)

S4w fera le "ménagedu moment de la lecturede ce numéro et le transformera en 15362512 éinele
reconstruira le n° d'inventaire de la facon suigariABIB SS 15362512.

Vous pourrez donc doucher la carte barcodée étrardg&4w et retrouver le lecteur dans S4w direaté ipar
son code a barres.

Aussi bien dans le signalétique des lecteurs qne lBamodule de prét.

Ajout d’'un nouveau menu contextuel sur la premierecolonne de la pagination :

Socrate posséde désormais un menu contextuel aamerhiére colonne de la mise a jour et de la iodakes
tiers.

Ce menu contextuel contient les fonctionnalités stantes :

» Modification du lecteur sélectionné

» Duplication du lecteur sélectionné

» Effacement du lecteur sélectionné

= Consultations des mouvements de : Préts / de résation / des activités en bibliotheque
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#+ Fiche du lecteur - [D] - (Bib Demo-Tesk) =lo] x|
M° de matricule du lecteur  [DEMO LCODOODOME | MNom de recherche  [DUBDIS |

E 1 Adrezze

MHom

2 fwitres adresses | +'1} 3 Photo | 4 Méma | ;B8 5 Catégories | - B Dettes | 7 Statiztiques | ﬁ 8 Matricules |

| Code titre [ [M | I Doublon

Maom [zuite] ou Prénom IF'hiIippe

| Mom de recherche [] [DUBDIS PHILIPPE |

Adrezze - Bue [ IHue de l'eglize | M* Rue |1 [} Boite M* I |

Rue de recherche IEGLISE | Rue Suite | |
Code postal [*] Localité [*] |Elavier |
Fauys Abréviation [*] Pays [*] IBeIgique |
Téléphone bureau Eax |019/632. 295 |

Téléphone privé Gsm |0475/312. 397 |

Adrezze @imail Imu:@miu:n:u:rafl.be Site web Perzonnel Iwww.mcrate.he | QI
Date de naizzance 50,03 Ans Mois Date d'inscription Code langue [7]
Code catégore d'age [][19-110 | Code école-entits [ | |

Cods devise [ [EUR | Code prét [7] [sTo_LECT | Rlecteurs
Cotization Walidité de cotisation Renouvellement de |a cotisation |

M* Compte Bangue I

Liste noire Ij|

¥ Géndration automatique de e de recherche Carte didentité | |

Muméro national  [1234- BE789-11234 |

Cocher

LCanfirmer Annuler

@ Mail * 5] BeEIQl |dentité |

|N om de famille du lecteur

| Mg
Nom Nom de famille ou nom de I'entité, de la soEiétc...
Code Titre Formule de politesse provenant de la table desstitlle seraitilisée dans les courriers
Doublon Si cette fiche représente un lecteur déjagstré sous une autre fiche.
On peut cocher cette case afin de ne pas reprargdte fiche lors des comptages des
lecteurs.
Ceci se faisait beaucoup avant, quand il fallagtidguer un lecteur en statut personne
"privée" et en personnestolaire’, mais ceci devient inutile car on peut changetahif du
prét au vol lors de la session de prét.
Nom (Suite) Suite du nom ou prénom du lecteur

Nom de recherche

Champ de recherche d'un lecteumpa et prénom en majuscules et élimination des
espaces dans le prénom et le nom de famille.

Principe de duplication :

Dans le méme principe que la duplication des nstwatalographiques a partir d'un titre-
recherche, on peut désormais pratiquer une duiplicat imposer toutes ou une partie des
valeurs d'un lecteur sélectionné a dupliquer viap&mination des lecteurs par ordre
alphabétique.

Attention, cetteduplication est aussi bien autorisée pour un nouveau lectesar mouvelle
fiche que pour unéche de lecteur existantedans laquelle on viendrait imposer un aytre
signalétique de lecteur !

Bien entendue cas le plus normalest la création d'une nouvelle fiche a blanc dagselle
on duplique par exemple les données d'un frereumedsoeur pour aprés ne plus avoir qu'a
changerle prénom, I'age et éventuellement les catégetiéscontenu du mémo.
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Attention cette duplication des données signalésae recopie pades historiques de prét

ou de réservation ou d'activité.

Au moment de la duplication, on pourhoisir de repartir avec des données par défaut

ou

au contraire de conserver vraimentierementles caractéristiques du lecteur dupliqué hors

historiques...
Si on repart avec des données par défaut, les dermuvantes seront ré-initialisées :

- Date d'inscription = date du jour

- Date de validité de cotisation = date du jour
- Pour les dettes = pas de reprise des dettes
- Statut Reprobel = pas de statut précisé

- N° allogéne = pas de N° allogéne

N° de rue N° de la rue.
Possibilité d'utiliser l'index des rues en entrasimplement le nom de la rue plu
l'astérisque. Apres sélection de la rue déinsex des rues S4w raménera I'adresse rue,
code postal, la localité et le pays automatiquement

N° de boite N° de la boite si existant

Rue recherche

S
le

Composition automatique de "rue rebb& en éliminant les vocables "rue, avenue, quai,

boulevard etc...).

Les vocables sont stockés dans la table des matedeejetés.

Le champ "rue recherche" est utilisé essentiellémeunr retrouver un lecteur par le nom |de

sarue.

Ce champ est aussi le code d’entrée dans la tablendex des rues + le code postal.

Rue suite Suite de I'adresse si la premiére lignsuffit pas.
Code postal Code postal avec acces a la tableodies postaux
Localité Localité et accés a la table des codetaprdriés par localité.

Pays abréviation

Code pays ISO sur 2 lettres

Pays

Pays en clair provenant aussi de la tablepajssiso

Téléphone

Téléphone.

Dans un but de clarté, il vaut mieux toujours sdés n° de téléphone de la méme facon
pensant a une utilisation via un composeur aut@ueatpar exemple.

Fax

Fax. Dans un but de clarté, il vaut mieux tatgosaisir les n° de fax de la méme facon
pensant a une utilisation via un composeur aut@ueatpar exemple.

Téléphone privé

Téléphone privé.

Dans un but de clarté, il vaut mieux toujours sdés n° de téléphone de la méme facon
pensant & une utilisation via un composeur aut@uatpar exemple.

GSM - Portable -
Mobile

GSM.

Dans un but de clarté, il vaut mieux toujours sdess n° de portable de la méme facon
pensant a une utilisation via un composeur aut@ueatpar exemple.

Adresse Email

Cette adresse Email peut étre diremie utilisable et ouvrir une boite de nouvea
messages Internevia le bouton : @Mail

Site Web personnel

URL compléte du site Web perslasin lecteur.

La mappemonde permet de lancer le navigateur.

Date de naissance

La date de naissance n'est figatoibe mais elle permet de calculer automaticemim

'appartenance a une catégorie d’age. Si vous rotiisez pas de date de naissan

en

en

en

en

ux

ce,

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 147 Par Micro Craft
Duplication interdite sauf autorisation

Tous droits réservés / Document non contractuel




I'attribution a unecatégorie d’agedevra se faire manuellement.

Date d'inscription

Date trés importante et fournie automatiquemenSdav lors de Ihscription d’un lecteur.

Attention cette date permet le comptage des nowwe@us — inscrits !

Code langue

Le code langue détermine la langueag&usiu lecteur et donc de la langue des cour
personnalisés.

Code catégorie d’age

Liaison du lecteur a la pliegages. S4w fait cette liaison automatiquemesodir de la
date de naissance via la touche "Enter" ou "Tab".

Attention si vous n’entrez pas de date de naisséifeeidra choisir le code manuellement.

Ce code a des implications dans de multiples dossaistatistiques des préts par tranch
d’age, des comptages des lecteurs par tranche,didgemessagesadérte lors de prét de
médias non destinés aux jeunes, le choix du tariprdt appliqué en fonction de I'age,
tarification de la cotisation !

Code école-entité

Liaison du lecteur via une tahbdies écoles, entités, classes, services, dépateme

Le module de prét pourra mémoriser et imprimer dassstatistiques des listes de prét
entité et par lecteur ensuite. Liste par classtg fpar chambre, liste par département.

Truc : la dénomination de la classe change pour un élamée en année... il faudra

donc repasser dans chaque fiche des lecteurs hanger la dénomination de la classe|

existe cependant une solution plus simple : ilisdféller changer le code de I'entité — de
classe dans la table des entités, S4w changermatifpement le code dans tous les lecte
attachés a cette classe.

Une autre facon de faire est de donner une déndioinaeprésentant I'année d’entrée da
le cycle : 2003 Classe 1.

Dans ce cas, l'entité ne change pas puisqu'il 'dgi 'année d'origine d’entrée dai
I'établissement. Les seules exceptions sont lebldats qu'il faut changer manuelleme
puisgu’ils ne suivent plus la logique du plus gradnbre.

Code devise

Devise dans laquelle s’exprime le nmbrate la cotisation

Code de prét au lecteur

Liaison du lecteur a ldetales tarifs de prét. Cette liaison induit autaqueiment la
tarification du prét en fonction de I'age du lecteur ainsi que le montk la cotisation.

Coefficient X lecteur

Par défaut la valeur est heliche = un lecteur. Mais on peut créer une fighiereprésente

une famille ou une classeDans ce cas, le coefficient exprimera le nomlededteurs au
sein de la classe, de la famille.

Cotisation

Montant unitaire annuel de la cotisatiGe montant est complété automatiquement lor
choix du code de prét + date de naissance + cagle ag

Validité de cotisation

Date butoir de la cotisation

Attention méme si la cotisation est de 0 €, il fauthettre a jour cette date anniversaire
elle permet dans les statistiquesdenptage des lecteurs actifs

Formule : pour une année donnée : la soustracésrcdmpteurs :

Lecteurs actifs — Nouveaux inscrits (date d’entréejuctuation du nombre des lectey
perdus par exemple.

riers

la

par

it
Il

la

2urs

ANS

ns

Y

5 du

car

Renouvellement de la
cotisation

Bouton incrémentant d’'un an la derniére date disatidn + imputation automatiquement
montant de la cotisation due dans le compte coulatgcteur en dette.

Méthode de calcul :Exemple :nous sommes KF¥aRJpAe0] - date systéeme

Si la date de cotisation est :
cotisation d'un an
Si la date de cotisation est :
cotisation d'un an
Si la date de cotisation est :

25/10/2000, la nbbengmte sera : 25/10/2009 — ajout d'une
31/10/2009, la nbengate sera : 31/10/2010 - ajout d'une

31/10/2010, la nbengate sera : 31/10/2011 - ajout d'une
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cotisation d'un an

Si la date de cotisation est : 31/12/2008, la nbendate sera : 31/12/2009 - ajout d'une
cotisation d'un an

N° de banque N° de compte de banque libre

Liste noire Compteur d’alerte en liste noire. Das ¢ compteur est > 0, S4w donnera une alertellors
prét. Les degrés de gravité sont laissés a la cemget du gestionnaire du systéme.

N° national N° national d'immatriculation du lecteau n° de TVA ou de registre pour une societé.
Attention son utilisation peut étre soumise a ctodilégale.

N° de carte d'identité N° de carte d'identité. Atien son utilisation peut étre soumise a conditégale.

Cocher Lors de la création ou de la modificationndlecteur, il est souvent nécessaire de pouvoir
imprimer une étiquette d’immatriculation .
Le bouton "Cocher" peut vous aider a remplir céfiehe enmarquant un par un les
lecteurs pour lesquels il faudra imprimer des étitps.
Le programme d’édition se chargera aussi de décdekefiches une fois imprimées. Un
petit oiseau au sommet indique le marquage.

@Mail Appel de lamessagerie Internetpour composer et envoyer un message a ce ledteans
adresse Internet est complétée.

Notes :
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ol x|
Mat. [DEMD LCOODOOC 3 | Nom  [DUBOIS |
@1 Adresse Autres adreszes | g 3 Photo | ﬂr M émno | &5 Catégories | qr_FE Diettes | L=} 7 Statistiques | ﬁﬁ Matricule | g
Mom de recherche Rue de recherche

Téléphone
DUBDIS PHILIPPE Philippe EMILE Z0LA Binche

| ¥
Créer | Modifier | Effacer |
LCanfirmer | Anrnuler | 2 kil | ldentité |

| 4
Créer Création d’adresses secondaires pour un reheer.

Ces adresses sont uniguement documentaires edrmigrinent pas dans les traitements des courriers.
Modifier Modifier une adresse secondaire. Le band#matable indique I'adresse qui sera modifi€e.
Effacer Effacer 'adresse secondaire sous le bandeaable.

Remargue :

Les adresses secondaires n'ont pas d’'usage dana Bdstle fait de renseigner des coordonnées dages, seule

I'adresse principale est utilisée dans les lidesfusions pour les courriers personnalisés etc...
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#+ Fiche du lecteur - [D] - {(Bib Demo-Test) - =lo] =]
M* de matnicule du lectelr IDEMCI' LCO0000012 | Mom de recherche IDUEDIS |

501 Adresse l 2Aubes adiesses 1) 3 Photo | & A Mémo | (& 5 Catégories | '_:_—E B Dettes l =7 Statistioues I & 8 Matriculesl

Le bouton "Scanner et Capturer une Imagze" permet de scanner et de
zatvegardet directement une image au format "Jpeg" dans le
répertoire des "Images” ou des "images scannees” définifs) dans les
parametres généraux de Sdu,

Le nom du fichier zera par défaut le numéro de mat ricule suivide " Jpg"

‘ous pouvez aussi sélectionner un fichier image de type 1 Bmp, Jpz,
Pz, Tif wiale bouton © Sélection du fichier image.

Le format "Jpg" est le plus économe en terme de place occupée,

o= Scanner et [ou] capturer une image... |

!u::'\l mages Localeshfty

Définie un répertoire-alternatif avant le scan. . I

Mo du fichier image Ic:'\lmages_Locales\ft\'\Frisnn Roche.jpg |

Sélection du fichier image... | R afraichir limage I

Confirmer Anrler 2 il B Be EIQ! |dentité |

\Répertaire altematif pour fimage scannée | NS 2

Scanner et ou capturer une | Vous avez la possibilité de scanner directement image, une photo du lecteur|a
image I'aide de votre scanner et de I'intégrer directentiams la fiche du lecteur.

Ceci est d'ailleurs valable pour tout autre integfdypé "Twain" ;: camera, Webcamm,
appareil photo digital, scanner etc...

Par défaut, S4w stockera le fichier image dan®fentoire des "images" défini danps
les paramétres généraux de S4w.

Le nom du fichier image créé par scan sera le nomi€matricule du lecteur + ".Jpg".

Définir un répertoire alternatif || est possible denémoriser automatiguement un répertoire alternatif
de sauvegarde des images scannées ou capturéd'sngles "Image" de la saisie de |a
fiche d'un lecteur.

Il suffit de sélectionner un répertoire via le tmut "Définir un répertoire alternatif
avant le scan" pour que Socrate tienne compte d®weeau répertoire pour rediriger
la sauvegarde des images scannées ou capturées vépertoire particulier.

Si on remet a blanc la référence de ce répertttieenatif, Socrate sauvera a nouveau
les images dans son répertoire d'images par défaut

Nom du fichier image On précise le chemin et le mhndichier incorporé.

Ce chemin et ce nom sont normalement complététevimuton "sélection du fichier
image".

On peut choisir de reprendre ou pas la lettreutaté de disque.

Nous préconisons de ne pas la reprendre. Voirdemetres généraux du logiciel.
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Vous pourrez ainsi facilement déplacer S4w et sdsefs de travail vers d'autre
localisations sans étre obligé de corriger tousiédmits des chemins des fichiers.

Si le chemin et/ou le fichier n'existent plus ousant pas retrouvés, S4w ignorera
fichier Image renseigné sans donner de messageuf'er

On peut donc déplacer la base des données desirfectans emporter les fichie
images par exemple, pour étre plus léger.

Sélection du fichier image

Selectionner un fichimage de type : "Jpg, Bmp, Tif, Pcx" et I'incorpomans la
fiche d'un lecteur.

La taille de ce fichier est soumise au contrdletalbe des parametres généraux
logiciel — Section des multimédias

Rafraichir I'image

Permet de ré-afficher l'imageumpaontréler le résultat visuellement en cas
modification du fichier image original.

Notes :

e

rs

de
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I #+ Fiche du lecteur - [D] - (Bib Demo-Test) =1o] =]

N* de matricule du lectewr  [DEMO LCOOOO0O1E | Mom de recherche  [DUBOIS |

@ 1 Adresse | 2 Autres adresses | #1) 3 Phota 3% 4 Méma

~ k&mosz - Motes - Remarques - Commentaires [*]

B § Catéoonies | £ Dettes | 7 Statistiques | ﬁ a2 Matricules |

Wime les ouvrages techniques. Informatique, espace ete...
Attention cependant, il zuligne de temps en temps guelques passages 1l Maiz | a promiz de ne plus le faire |

Fréwvenir le lectewr pour linviter au prochain comité de lecture... Ceci est une phrase bpe

[

Effacer le mémao |

Corfimer | Annuer | @Mal | @ BeED e |

L .

Mémo

Mémo en texte libre précisant des élémenttedacteur.

Ce mémo est affiché et modifiable au moment du prét

Comment insérer
une note ? :

Ou le faire ? :

Dans le module d&estion des prétsou dans ldiche signalétiqued'un lecteur au niveau du
mémo du lecteur.

Comment ? :

En introduisant simplement le début du code d'wte au d'une remarque créée préalablement
+ unastérisqueou simplement en insérant un astérisque (débtalde).

Socrate vous dirige alors vers la table des ndtesngarques pour créer ou sélectionner et ainsi
confirmer votre choix d'une note a insérer.

Effet ? :

"

La sélectiorinséreimmeédiatement cette note ou cette remarque dangmeo en respectant vg
regles d'insertion définies.

Effacer le mémo

Effacer le mémo de la fiche dudect
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=10l %]

Fat. |DEMD LE0a00a01:3

| Nom [DUEOIS |

BN Adiesse | tuties adresses | &l 2 Photo | EE4 Mémo (#F 5 Calegories

Code Catégorie 01 [+] [AEIIIRIR Hahitant communal |

qr_E Dettes | 2} 7 Statistiques | J548 Matricule | g

Code Catégorie 02 /] [HOBBY : BRICOLAGE | Hobby. bricolags |

Code Catégorie 03 [ |LCTR : MaL_WYT | Lecteur mal vopant |

Code Catégorie 04 [4] |

Code Catégarie 05 [*] |

Code Catégorie 05 [+] |

Code Catégorie 07 [+] |

Code Catégorie 03 [4] |

Cade Catégarie 09 [*] |

Code Catégorie 10 [1] |

LCaonfirmer Annuler

= Wil Identité |

|Catég0risatiu:un optionnelle, * accés 3 la kable des catéqaries 5

Code Catégorie 01-10

Liaison avec la table unigas datégoriesPermet de donner aux lecteurs jusqu'a
caractéristiques différentes.

Par facilité, nous vous conseillons Idealiser vos catégoriesoujours dans la méme positig
physique a I'écran :

Exemple :
Cat 01 : Habitant commune ou pas

Cat 02 : Hobby
Cat 03 : Handicap
Etc...

Les programmes d’édition — d'exportation peuveehlentenddiltrer les lecteurs suivant
les catégories

Remarquez que I'on conserve dans la catégorie de 82 localisation dans I'écran de faca
toujours utiliser la catégorie dans la méme loaéili; : Cat 01... / Cat 02 ... / Cat 03...

N
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# Fiche du lecteur - [D] - {BIB DEPOT 1} - {Bib Dermo-Test) =101 x|

M* de matricule du lectewr  |DEMO LCOOO0000 & Mom de recherche IDLIBEIIS |

ED 1 Adesse | 2 Bubies adresses | 1| 3 Phata | & 4 Mémo | i 5 Catégories ‘5 B Dettes + Historigues

7 Gtatistiques | ﬁ & Matricules |

- Dettes ou provizgions du lecteur - Reprabel : Taxe zur le prét
Cotization de prét Caizze [7] |E.~'-‘«ISSE DEPOT 1 | 1 - Encaissemnent IVia wotre 1éseau de bibliothéques ;l
Tave de prét Date  [0440/2017 2-dpatidy  [1612/2007
Amende de retard prét Tepe[7] |F'F|ET | 3 - Montant 2,50 Actualiser : date et montant |
“Wente sur prét Fegu | 0.00] | | 4-Ajouter ce montant & la cotisation de prét & encaisser |
Intermet & rendre I -1 9,43| D
Phatacopie .00 Siun media a déja eté lu : Avertir 7
ITnuinum avertir le lecteur au moment du prét LI
Dettes diverses
Tatal 19.43 Encaizzement |
Dettes localizées du lecteur : [Touche EMTREE + * pour créer une localization | Pour effacer une igne : zéroter toutes zes cellules]
# | ocalization "1 Cotization Taxe Amende Wente Internet Photocopie | Dettes Yers en-caisse | —
BIE DEPOT 1 21.00 22,00 23.00 24,00 25,00 26,00 2700  Transfers
BIB PRINCIPALE 13.00 2.00 5,00 £.00 7.00 g.00 1000 Transterrs |
LuDO 1 0.00 R.00 10,00 15.00 R.00 5.00 000}  Transferns | .|
T otaus 34.00 23,00 38,00 45,00 37.00 39,00 3700
[FB] Historiques des Préts | [F7] Historiques des R éservations | [FB] Historiques des Activités |
Confirmer Anrler | B Lecture Be EIQl = bail | Identité |
[Montant dii pour le service photocopis | TER
Cotisation de prét Montant d{ pour uneotisation restant a payer

Normalement imputé par le bouton renouvellemeraatisation.

Un montant négatif indiquerait une dette de laibibEque envers le lecteur.

Taxe de prét Montant d0 pour ungaxe de prét restant a payer
Normalement imputé par le programme de prét.

Un montant négatif indiquerait une dette de laibibEque envers le lecteur.

Amende de retard Amende due pour retardsur le retour de prét.

Normalement imputé par le programme de prét massigquar le programme de calcul
des amendes jusqu’a date butoir : Menu prét / Gestés préts /

Les amendes sont systématiquement calculées julmulate du jour systéeme des que
I'on entre dans les préts en cours d’'un lecteusdemodule de prét.

Vente sur prét Montant divers dus par le lecteuRerte de livre/ frais divers
Internet Dette due pouservice Internetrendu au lecteur
Photocopie Dette due pour photocopies effectuéesdit du lecteur
Dettes diverses Dettes diversedues par le lecteur.

Si le montant est négatif, il s’agit d’une detteladibliothéque envers le lecteur.

Total Totalisation automatique des dettes.

Caisse Sélection de la caisse réceptionnant lesamsrdus.

Cette entrée peut étre proposée par défaut ssllprécisée dans le "module sécurité'| de
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I'utilisateur. On pourra donattacher chaque utilisateur a une caisse par défau

Date

Date d’encaissemente la dette. Par défaut la date systéme.

Type de mouvement

Lors de I'encaissement, on préuissi un type de mouvement de caisse. Il exige u
table degypes de mouvements
On obtient dés lors un maximum @e2cision dans I'imputation d’'un montant dans |le
livre de caisse.

Recu

Lors de I'encaissement d’'une dette, on indiquéeichontant recu du lecteur.

Par exemple : 10 € recu pour une dette de 7,5 €henp "Rendre" affichera alors |e
montant a rendre : 2,50 €

Encaissement

Validation de I'encaissemenie la dette due. S4w annule la dette, impute levexment
dans la caisse choisie avec le type de mouveméatete.

Si le remboursement est inférieur a la dette, Spguiséra les dettes de haut en bas et
laissera le reliquat dans le dernier champ de dettespuisé.

Une dette est toujours rappelée au moment de Ittuneede la session d’un prét pour [ce
lecteur et aussi au moment de sortir de son sitigaé

Reprobel

NEW Pour chaque lecteur, on peut enregistrer sa ituabncernée par le paiement pu
pas de la taxe de prét Reprobel ainsi que la ddteneontant.

Encaissement

NEW Quatre options sont possibles :

- Non traité

- Traité et paiement via son propre réseau de biitdoptes + date + montant

- Traité mais paiement ou du moins en ordre de paiewmia un autre réseau de
bibliothéque que le sien. Dans ce dernier cas.eom guand méme a titre
informatif enregistrer une date "A partir de "

Si I'option choisie est "Traité et paiement via reotéseau” et que le montant est plus
grand que zéro, il ne faudra pas oublier de cliguere bouton "Ajouter ce montant a|la
cotisation a encaisser" et ceci ajoutera alors datemt de la taxe Reprobel de prét|au
champ "Cotisation a encaisser" se trouvant dan®ime écran.

A partir de

La date du paiement ou de I'enregiseéeinde la situation "taxe de prét Reprobel”

+1an

NEW Bouton rapide permettant d’ajouter un an de phlussda date "A partir de" et de
proposer aussi automatiguement limputation de daet Reprobel due dans |e
champ "Cotisation a encaisser" se trouvant dan®ime écran.

Ce bouton sera surtout utilisé lors du renouvell®nde la cotisation les années suivantes
et donc a partir de la seconde année.

Ce bouton n’a pas d’'impact si le montant "Reprokst'nul.

Montant

NEW Montant de la taxe de prét Reprobel en fonctiotadarification appliquée.
A noter que cette tarification est déterminée [gaye du lecteur.

Cette tarification Reprobel se définit dans le meifiable / Table des préts / Tarification
Reprobel et ceci en fonction de I'age.

Ajouter ce montant a la
cotisation a encaisser

NEW Ce bouton permet I'ajout du montant de la cotisatde prét Reprobel a
cotisation a encaisser dans le méme écran.

[})

Si un média a déja été lu,
avertir ?

NEW De nombreuses demandes tournaient autour desiemydhvertissementau
moment d'un nouveau prét d'iNre déja lu par un lecteur !

Nous y avons bien réfléchi car il ne fallpiis perturber, non plus, les utilisateurs
satisfaits du paramétre général : "Ne pas avertedteur si déja Iu"

Nous avons donc trouvé uselution trés souple..
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Nous avons ajouté une nouvelle sélection permediars trois cas :

1- Soit pour ce lecteur, @uit le paramétre général de Socrate
(Tout reste comme avant)

2- Soit pour ce lecteur, @vertit toujours qu'il a déja lu un livre !

3- Soit pour ce lecteur, on n'avejéitnais qu'il a déja lu un livre !

Dettes localisées du lecteu Ce tableau afficheésgmt toutes les dettes par localisation !

On peutcréer directement et liborement dégnes de dettes Localisation par
Localisation !

Et en plus, on peut aussi conserver encore tenrparant deglettes communes

Pour chaque ligne des dettes par localisationxjske aussi utbouton permettant de
transférer des dettes'localisées” vers les dettes communes et de poairiles
encaisservia le bouton Encaissement !

Historiques des préts Visualisation des historiquoaplets conservés pour le lecteur en question

Historiques des réservations  Visualisation de®hgies complets conservés pour le lecteur en ipmest

Historiques des activités Visualisation des hisfoes complets conservés pour le lecteur en question
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Mat. [DEMO LCOODOO01E |

@1 Adresze | Autres adresses | & 2 Photo

5 M émno | B85 Catégories | 9F_G Dettes  [E) 7 Statistiques

=10l x|

Nom |DUBOIS

B L

ﬁﬂ Matricule |

4

Hombre total de mouvement= (a)

Compteur des préts [
Compteur des retards {
Compteur des prolongations

Montant total de=z tazxes
Montant des amendes

Totalizations

Hombre de préts en cours (b
Hombre de préts termines [f=3]
Hombre de jours en préts (d

J
J
I

= T e

(h)
(i)

]

Moyennes et rapport=

Hombre de retards par mouvement de prét

Hombre de prolongation= par mouvement de prét (g
Hontant de taxe par mouvement de prét (h
HMontant d'amende par mouvement de prét (17

Hombre de jours pour chague prét effectus (drsa) @ 73 487179 Jour(=)
Hombre de préts pour chague jour de prét (a~dy : 0.013608 Pré&ti=)
Hombre de retards pour chagus jour de prét (fsd) : 0.032973 Retard(=)

78

9
A9
5732 Par rapport & la date du dernier calcul

78
139
6B

24.09
168 .63

fr2) o 2.423077 Retard(=s)
=) : 0.846154 Prolongation(s)
e} : 0.308846 EUR
) 2.161923 EUR

i Totalization

LConfirmer

Annuler {23 b ail

;IJ
)
|dentite |
A

Ecran des statistiques de prét.

Dans la fiche agtaphique du lecteur, on va afficher les compta
relatifs aux préts.

A partir du fichier des mouvements de prét, on @éoan

lecteur.
Le nombre de préts en cours : normalement 1 ousigras en prét.
Le nombre de préts terminés.

Le nombre de jours en préts par rapport a la degerique de calcul de
amendes et finalement de la date de retour degpeétd le média rentre.

Le compteur des préts pour tous les mouvements.

Le compteur des retards pour tous les mouvemeantsretard = un calcu
d’amende

Le compteur des prolongations pour tous les moumésne- une
prolongation = une modification de date de retour.

Le montant total théorique des taxes généréesaét.
Le montant total théorique des amendes générédsymales retards.

Ensuite, on peut extrapoler un tableau des moyenn&s rapports.

Le nombre total de mouvements dans le fichier déssprelatifs a ce

ges
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# Fiche du lecteur - [D] - (LOGICIEL_EN_DEMO 11} =lol =l
N* de matricule du lectewr |[DEMO LCOODDOOYS | Mom de recherche  [DUBOIS | &

@1 Adrezze | Autres adresses | & 3 Photo

E4 MEmo | (85 Catégories | qR_F Dettes | [E) 7 Statistiques ﬁﬁ M atricules I

Mutation automatique du numéro de matricule

Houveau code de Bibliotheque [*] DEMO Altention |
Mouveau code de Sous-bibliothéque [7] Ur changement de M* de matriculs obligera 54w 3 parcouric

I'enzemble de a baze de donnéesz afin d'y faire lex mutations

3 . néceszaires |
Mouveau numén de matricule I:l

Ceci peut prendre du temps zur des bazes de données
Mouveau matricule complet I | importantes |

[l

Rechercher un M* de matricule libre

H* allogéne - Matnicule externe lié & un autre logiciel

Clef ou N* de matriculz allogéne |83-45-M-258?‘8-2548?‘

LConfirmer Anhuler 2 b ail BeEID [dentité |

|N|:|uveau code numérque pour e matricule de ce lecteur o

Nouveau code de Permet de muter le matricule actuel vers un autde de bibliotheque
bibliotheque

Nouveau code de sous- | Permet de muter le matricule actuel vers un autde sous-bibliothéque
bibliothéque

Nouveau numéro de Permet de modifier le numéro de matricule versutrean® de matricule.

matricule

New Le bouton : Un bouton de rechercheexiste aussi pour faire leecherche automatiquedu
prochain n° de matricule libre dans le contextengod’'un code de bibliothéque et

"Rechercher un n° de de sous-bibliothéque déja précisés.

matricule libre"

N° allogéne — Matricule | Cette référence libre permet d’introduire et de méser un n° de matricule
externe lié a un autre étranger a Socrate.

logiciel
Cette référence peut donc étre utilisée pour flrdien informatique lors des
importations et des exportations en fichier texkndité de lecteurs.

Remarque :

On peut transformer complétement un matricule uarautre n° de matricule a condition que le nouvaauéro de
matricule n’existe pas.

S4w s’occupera de faire suivre toutes les inforomsti tous les historiques de prét, de réservatidiaetivité vers
le nouveau matricule de ce lecteur.
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6.c : Saisie des lecteurs via la Carte d’Identleefonique

Objectif :

Saisies des lecteurs : injection automatique desfarmations signalétiques via la Carte d'ldentité E€ctronique

Dans les saisies degynalétiques des lecteurau niveau du détail d'une fiche de lecteur alissi en mode
création qu'en modenodification, un bouton Be EID" permet de capturer les données de la carte dtiéen
électronique belge !

Matériel pré-requis :

Pour lire et importer les données digitalisées@mmts dans les cartes d'identités belges électies)itps fameuses
"Be EID", il faut disposer d'un lecteur de carte a pucéoamat "carte de banque"

Nous avons testé et nous recommandons le lecteauadpie CHERRY " => ModeéleST1044Upar exemple.
Ce lecteur répond parfaitement aux exigences deréeet d'ergonomie car il lit trés bien les cadédentité et en
plus il est suffisamment lourd que pour pouvoirtigizer I'opération de lecture avec introductiosatie de la carte

d'une seule main.

Il est pourvu d'un céble USB de longueur généretisa construction "made in Germany" est solideégéuse.

Rem. : On retrouve aussi ce lecteur intégré directerdans certains modeéles de clavier "Cherry"

Bien entendu votre ordinateur doit posséder uneéebiSB encore libre pour pouvoir I'utiliser et étre en
Windows 2000 Sp4 ou XP.

Le pilote du lecteur de carte doit étre installarehd’installer le programme de lecture et de détaye de la
carte d’'identité !

Ou acquérir le lecteur ?

Pour les bibliothéques désireuses d'acquérir ¢edgmous I'avons en stock et disponible au pei8@.00 € htva +
21% = 36.30 € ttc + transport

Logiciel de décryptage de la carte d'identité "Be D"

La carte d'identité électronique est bien entendssamment protégée par des certificats de cryp&meate a donc
besoin d'urprogramme connexepour étre autorisé @crypter les données publiques de la carte d'identité.

Ce programme utilitaire de lecture est disponilsiigtement et vous pourrez le télécharger suersite Web dans
le bas de la page de téléchargement suivante :

http://www.socrate.be/download_bntfr.htm

| Attention, n'installez pas d'autres versions que&elle que nous préconisons !

Vous trouverez la documentation et les explicatmmaplémentaires concernant la carte d'identitér@eique et son
programme de lecture et de décryptage de la "B& EID les sites Web suivants :

« http://eid.belgium.be/

« http://www.registrenational.fgov.be/

* http://www.registrenational.fgov.be/cie_fr/cie/cdaatm
* http://www.belgium.be/eportal
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Nous vous laissons lire toute cette littératuregmérant que ce ne soit pas un moyen de détowrrds mgner
encore un peu plus notre espace de liberté inddllielt

Explications et déroulement des opérations de saési automatiques :

Il suffit de se rendre en saisie des signalétigiessiecteurs dans titail d'une fiche de lecteur d'introduire la carte
d'identité électronique du lecteur dans le lectiucarte "Cherry" et de cliquer sur le bouton darizas de 'écran au
milieu "BE EID" et Socrate s'occupera alors de lire les inforomatisur la carte d'identité électronique et de les
recopier directement dans la fiche "détail" ouvelddecteur en cours.

Cette fonction et ce bouton restent actifs et dimaels aussi bien en modeduveau lecteut que 'modification
de lecteut'

La photo "carte d'identité" du lecteur est récupénéssi. Le nom du fichier image de la photo sas Isur le n° de
matricule du lecteur.

La photo ainsi récupérée sera affichée automatignependant les sessions de prét (écran signaétitf)

Impact

La saisie ou les modifications des informationsalgtiques des lecteurs deviennent pratiquemeataiiques et
sans risque d'erreur de recopie.

De plus, la photo est automatiquement sauvée dans lvase de données lecteurs !
Nous rappelons que la lecture de la carte d'ideétéctronique est autorisée aussi bienréation qu'en

modification de fiche lecteur.

Notes :
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6.d : Rechercher et fusionner des lecteurs

Explications et étapes a suivre permettant deseraties fusions automatiques de lecteurs :

» A - Choisir le groupe de lecteurs "source" devarg fisionnés vers des lecteurs homonymes "cittleéa
via les fourchettes de sélection.

» B - Préciser sur base de quels criteres Socrateatiercher les homonymies : nom, prénom, date de
naissance, code postal.

» C - Affichage des lecteurs a fusionner suivanhl@smonymies trouvées et ceci dans une table deiltrava
» D - Possibilité de refuser ou d'ajouter des lest@uusionner.
» E - Lancer les fusions des lecteurs cochés.

La fusion va alors recopier les historiques desvaments de prét, de réservation et d'activité defms
lecteurs "source" vers les lecteurs "cible" cochés.

La fusion recopie aussi les données des lecteatsc's” qui seraient absentes dans les donnéeesatearis
"cible" comme le n° de téléphone, le n° de téléeppe n° de téléphone mobile, I'adresse Intetassdte
Web personnel, I'entité-école, le mémo, la clefgdhe etc...

Voyons a présent les déroulements en détail...

Choisir le groupe de lecteurs "source" devant étréusionnés vers des lecteurs homonymes "cible" :

Les écrans numeérotés de deux a trois permettrostldetionner des lecteurs en fonction des foutehele
valeur que vous allez préciser. Comme d'habitudggit de fourchettes de valeurs combinables ptamt en
finale de sélectionner des lecteurs suivant dezcténistiques trés précises.

Truc : Gréace a la fourchette sur le numéro de matricudstipossible de sélectionner seulement une partie
des lecteurs de son fonds.

Préciser sur base de quels critéres Socrate doitaleercher les homonymies : nom, prénom, date de
naissance, code postal :

N

Une fois le filtrage réalisé au niveau des lectésosirce" & fusionner vers des lecteurs "cible"spécifiera en
plus les critéres permettant de déterminer si ctele est homonyme d'un autre lecteur.

On cochera dés lors un ensemble de cases pernuttaititler cette homonymie.

On pourra donc choisir si 'homonymie se baseesuom de famille du lecteur et/ou son prénom etfodate
de naissance et/ou son code postal.

Attention le contrdle sur le nom de recherche bbgatoire pour au moins avoir un élément probant.
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Affichage des lecteurs a fusionner suivant les homgmies trouvées et ceci dans une table de travail.

| + Rechercher et fusionner des lecteurs - [D] - (LC 1ol x|

T able des lecteurs sounce et cible & fusionher 5
Table des lecteurs pouvant étre fusionnés

T\ M* de Matricule - Source [M] ¥ Mom de recherche - Source (=Y * M* de Matricule - Cible [ [M] * Mom de recherche - Cible [ o iE|

[+ |DEMO LCOO00DO018 DUBOIS PHILIPPE DEMO=LA000001 01 DUBOIS PHILIPPE =

[+ |DEMO LCOOOO00Z] | DART MARC DEMO=LA00000102 I DART MARC

[+ |DEMO=L-0000010 DUBLOIS PHILIPPE DEMO LCOOOQ00T 2 DUBOIS PHILIPPE

v [DEMO=L-=00000102 DEMO LCO00O0021 "/ DART MARC

D

DEMD LCO0000002

rAIDART MARC

ZYMAMTAS JOSEFPH

DEMO LCO0000003

COLDERONM FIERRE

DEMO LCO000000S

NASCIMENTO CHRISTOPHE

DEMO LCO000000E

CARPEMTIER JACOUES

DEMO LCO0000003

STEWVEMS LUIC

DEMO LCO0000a03

HOFFMAN GREGOR'Y

DEMO LCO0000010

CHARLES RAPHAEL

DEMO LCOO00007 2

REIN&RDS SEBASTIEM

DEMO LCO000001 B

DEMESMAEKER TWES

DEMDO LCOO0000T 7

LIBEMS ROGER

DEMDO LCO0000019

MARTIND AMDREA

DEMO LCO00000Z0

BEALUMOMT MICOLAS

T

DEMO LCO0000024

BERTRAND YICTOR

W | Décocher les lecteurs ne devant pas étre fusionnés |

11 =

Source -» Madifier le lecteur | Hiztoriques des préts | Hiztoriques des réservations | Hiztoriques des activités |

Cible -»

[F5] Précedent Sortir

Fagination dyhamique. Chagque colonne ezt tiable en cliquant sur zon titre. On peut auzsi rechercher une walewr dans une colonne en cliguant sur =a loupe

Historiques des préts | Hiztorigues des réservations | Historiques des activités |

o

Lancer |a fusion des lecteurs

kdodifier le lecteur |

Fonctionnalités de la table de travail de fusion.

Colonne V Lecteur considéré comme homonyme.

Si on décoche cette colonne pour un lecteur, ¢edeen question ne sera pas
fusionné par Socrate.

N° de matricule - source N° de matricule du lectbawrant étre fusionné

Nom de recherche - source Nom de recherche dwledéxrant étre fusionné

N° de matricule - cible N° de matricule du lecteaible réceptionnant les historiques et certaines

caractéristiques du lecteur source.

L'usage de l'astérisque est possible afin d’évdtgment choisir un autre lecteur
cible pour le lecteur source se trouvant sur qaéiene ligne de table.

Nom de recherche - cible Nom de recherche cibldedteur cible réceptionnant les historiques etaieges

caractéristiques du lecteur source.

L'usage de l'astérisque est possible afin d'évdi@ment choisir un autre lecteu
cible pour le lecteur source se trouvant sur qaeéiene ligne de table.

=

Code de prét — Source Pour mieux vérifier les decteurs a fusionner

Code de prét — Cible

Pour mieux vérifier les deotdurs a fusionner

Date de cotisation — Source Pour mieux vérifiedesx lecteurs a fusionner

Date de cotisation — Cible Pour mieux vérifierdesix lecteurs a fusionner

Source : Modifier un lecteur Possibilité de maatifie signalétique d’un lecteur source

Source : Historiques des préts Possibilité de liserdes mouvements historiques des préts
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Source : Historiques des Possibilité de visualiser les mouvements histosales réservations
réservations

Source : Historiques des Possibilité de visualiser les mouvements histosgles activités
activités

Cible : Modifier un lecteur Possibilité de modifie signalétique d’un lecteur cible

Cible : Historiques des préts Possibilité de visealles mouvements historiques des préts
Cible : Historiques des Possibilité de visualiser les mouvements histosales réservations
réservations

Cible : Historiques des activités ~ Possibilité deualiser les mouvements historiques des activités

Il suffira ensuite de lancer la fusion des lectqaosr que Socrate réalise la fusion entre leslestésource" et les
lecteurs "“cible".

A noter que Socrate ne fusionnera que les ligndsadeurscochées
La fusion des lecteurs consiste pour un lecteurcgovers un lecteur cible a :

» Fusionner les mouvements historiques de prét, skrvation et d'activité

« Contrble des dates de validité de cotisation —rengla date lalus récente

« Contréle des dates d'inscription — on préaglus ancienne

» Contréle du n° de matricule allogéne — On recopie®lde matricula allogéne sauf si déja présert tiafiche
du lecteur cible — dans ce cas, le n° de matrigllidgene est recopié dans la zone des notes et des
commentaires.

< Recopier et ajouter aussi les notes et commentagnsde lecteur "cible"

« Recopier aussi le plus haut niveau en liste noire

« Recopier et compléter les codes de catégories

« Reprise et addition du compte courant non soldécteur "source"

* Recopier la photo si non reprise en lecteur "cible"

* Recopier les coordonnées téléphoniques , télécimpéznet, adresse Internet si non renseignéslddithe du
lecteur "cible"

» Recopier les n° de compte et n° national si nosgmis dans le signalétique du lecteur "cible"

Ensuite si tous les contrdles sont corrects, effeecd du lecteur "source” et marquage de la lignia deble de travail
des lecteurs a fusionner comme étant traitée.
Bien entendu, comme d’habitude, vous pourriez expda table de travail des lecteurs a fusionnes ve tableau

Excel via le clic de droite de la souris en pleiitign de la table de travail pour garder une trdigéraitement et/ou
faire des contréles en plus.

Notes :
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6.e : Saisie des signalétigues des tiers

Navigation et fonctionnalité de la pagination danges tiers :

Nous vous renvoyons aux explications de la samséelecteurs.

Les tiers constituent les signalétiques des foseniss utilisés dans le module de la gestion desregments aux
revues et du futur module des achats.

Les tiers ne possedent cependant pas de logiqoengte courant car il ne s’agit pas de lecteurs.

Si un tiers est a la fois fournisseur et lectdudevra étre saisi dans les deux modules !

NEW :

Socrate possede désormais un menu contextuelal@nsrhiére colonne de la mise a jour et de laiorédes
tiers.

Ce menu contextuel contient les fonctionnalités stantes :

= Modification du tiers sélectionné
= Duplication du tiers sélectionné
= Effacement du tiers sélectionné
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6.f : Bulletinage : Suivi des abonnements aux reaetgériodigues

Principes généraux par rapport aux revues et périogues :

Avant d’aborder en détail le bulletinage, nousdass un bref rappel de la méthode conseillée porerdés
périodiques.

Le bulletinage peut étre comparé a une fusée siétages :

Le premier étage :

Un périodique est d’abord saisi comme usample notice catalographique généralelans votre fonds
catalographique, cette notice représente simpleniaecarte d’identité de la revue— titre général —
éditeur — commentaire divers etc...

Dans cette notice, on ne fagisréférence a un n° de périodique en particulier.

Il s’agit d’une fiche de définition.

Attention de ne pas oublier de préciser un typenddia : "périodique : définition"

Le second étage :

Ensuite um® de périodiqueen particulier fait aussi I'objet d'urmeotice catalographique On indiquera,
dans ce cas, le titre du périodique ou son antidlecipal, le n° du périodique dans le n° de caitet et
dans la collection : le nom de la revue. On poawuiasi préciser le n° a la suite du titre et lesesut
champs nécessaires. Une attention particulierepsetée au n° ISSN et I'année de parution.

Au niveau de I'ongletTable des matieres — dépouillemehton pourra indiquer les grands sujets traités
et si le périodique est peu important, on dépauilles articles dans ce champ aussi. Idem si on ne
dépouille que quelques articles du périodique.

Attention de ne pas oublier de préciser un typméddia : "périodique : revue physique"

Le troisieme étage :

Par contre si le nombre d'articles est importafiaque article dépouillé fera I'objet d'une notice
catalographique on pratiquera le dépouillement dans I'onglet ldatles matiéres..." sans oublier de
faire référence a la revue merdla notice du second étage de la fusée !) danshi@sps adéquats (Voir
explications dans la saisie des catalographies).

On conseille de travailler avec une notice parckrt{un n° d’inventaire par article) car lors de la
réception de notices au format Unimarc, chaquelantiépouillé est aussi une notice catalographique.

Attention de ne pas oublier de préciser un typenéelia : "périodique : article dépouillé”, on poifrra
aussi préciser au niveau du code d'origine gagist'une notice représentant quelque chose teelir
idem au niveau du code statistique et imposer de statut de prét bloquant puisque virtuel.

Il est fortement conseillé de créer un code sobBdbthéque particulier pour les notices de typdqaique, voir
méme un code particulier pour les périodiques phdae tel et un autre code pour les articles eémgs.

En détail : faire une distinction entre ce qui eistuel et réel dans le fonds via les codes : Statut de prét
(bloqué), statistique (ACT VRTL = actif mais virtyeorigine (Vrtl = Virtuel) !
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La liaison entre le périodique et ses articlesesa par un début de titre qui pourrait étre le ménie titre
général de la revue et/ou pami@m de la collectionet/ou au niveau des articles dépouillés par I€inVehtaire
et le titre du n° de périodique lié dans l'onglet i "table des matieres" de chaque article daratte
supérieure.

Enfin, chaque n° de périodique peut faire I'objet d'un swi d’abonnement et cet abonnement pourra étre lié
a une notice catalographique générale par son rmudiéventaire.

Nous préconisons bien entendu de donner un "typaétha", un tarif, un code statut, un rangementiqdiers
aux périodiques et aux articles afin de les distangacilement du reste du fonds. Le code statutrpd étre
bloquant pour le prét.

A noter qu’'un code statut bloquant le prét peus toien étre prévu avec une option de déblocageagtnfa
laisser sortir la revue sur décision du préteur.

Notes :
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ol x|
Clet de pagination I |
Lode abonnement
Code abonnement | Dezcriptit de I'abonnement Descriptit abonnement
CIME TELE REYLIE Cine Tele Revue Az 3 23
COMPUTER MAGE|Computer M agazine 13/09/02  13/09/03 |10 21 COMPUTER MAGALIME
DIRECTORY 94  |Directony 94 ms4/02  |MA202 |75 a3
GEMERATION 4 |Generation 4 ms0s/02  JA2m2 |5 12
L'USIME-EMTREPR [L'Uzine-Entreprize MA202  |NA2/02 (3008 3039
LE SOIR ILLUSTRE|Le Sair illustré msdoz  |nAa2mz2 |42 93 SOIR ILLUSTRE - 104
&l VERTE I ain Verte 10401402 201222 |3 3
AN GA JAPOMN 4 anga Japon M0z M3 |2 3
MUSIC MEWS b uzic News 0501402 J01/M/M3 |5 a
FPICSOL MaAGASIME|Pizzou Magasine 20001402 1201202 |BE B3
1 | 3
MNouveau code | |
LCreer | Modifier Duplication Effacer Terminer Selection |
|F'aginatiu:un alternative 4

Les fonctionnalités de I'écran de pagination sdi@ingard et similaires aux écrans des saisies da#suls ou des

catalographies.

La pagination peut se positionner sur un abonnegmeparticulier en tapant les premiéres lettresatle abonnement dans

le champ "clef de pagination".

La duplication est tres utile pour recréer les atl@onents d’année en année.

Par Micro Craft
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_‘I-'Ahunnements des périndiques - Bulletinage [Utilisateur : = |EI|5|

Clef de pagination | | IEade abonnement LI

DuM* AuM® Titre Fourniszeur Recu Fréwu | Commentaire

Mouveau code | |

LCréer | Modifier Lwplication Effacer Terminer Selection |
| y
Extrait de la partie a droite de la pagination :
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=10l

Code |LE SOIR ILLUSTRE |

E&1 Descriptif I [15] 2 Echeancier |

Deszcription Le Sair illuztré |

M° dinventaire []  [DEMO DVOODDOO01 | Titre recherche [7] [SOIR ILLUSTRE - 104 |
Fourmizseur - Tiers [] |[DEMO TI00000001 | Mam recherche [ [LEFOURMI MALRICE |
Date de début D numéra

Date de fin AU numéro

Fréquences oumaligre |

Mbre d'exemplaires * 11 parutions = Total des pénodiques préwus Tatal des pérodiques recus

Renouvellement |7 acitement | Date de renouvellement |01./01 /2003
R ésiliation |1 mois avant 'Schéance | Date de résiliation 301172003
Code devise [*] Prix en devize 35.00 Prix devize locale 35.00
- Commentaires
Périodique illuzstré. =
Articles généralistes £ affaires et zujetz en cours dans les médiaz... /
Confirner Annuler |dentité
|D ezcriptif de 'abonnement .
Description Nom de I'abonnement / Conseil : comnezrle code par I'année de I'abonnement !

N° d’'inventaire Liaison optionnelle de 'abonnemantne notice catalographique

Titre recherche Soit un titre libre, soit une la@igar titre avec recherche dans le fonds catghbgyae

N° de matricule du tiers Liaison optionnelle aveccode fournisseur

Nom de recherche

Date de début

Nom libre d’'un fournisseur owstaiavec le nom d’'un fournisseur + recherche par no
Date de début de I'abonnement bOmpile

Du Numéro Premier numéro a recevoir

Date de fin Date de fin de 'abonnement

Au numéro Dernier numéro a recevoir
Fréguences Explications sur la régularité des ages

Nombre d’exemplaires

Précise le nombre d’exempgimir un méme abonnement

Nombre de parutions

Combien de parutions difféeate le temps de 'abonnement

Total prévu

En théorie

Total recu en pratique

Le nombre d’exemplairesseéellement dans I'échéancier a ce jour

Renouvellement

Explications : comment et quandueeler + date butoir de renouvellement

Résiliation Explications : comment et quand résiietemps cet abonnement + date maximale de
résiliation
Code devise Devise originale dans laquelle estiexple prix de I'abonnement

Prix en devise

Montant de 'abonnement en deviggrale

Prix en devise locale

Montant de I'abonnement &edir dans la devise par défaut de S4w.

Commentaires

Commentaires divers libres
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I_II Détail de I'abonnement - [D] - (LOGICIEL_EM_DEMO It - |EI|5|
Code ILE SOIR ILLUSTRE
Bl Descriptif {2 Echeancier I
Code échéance M | Date théorique |Mbre & recevair |Date réelle | Mbre de recus [M° dinventaire B
2006401 410 0240 & 1 0540 DEMO PRODDOIE
2006402 411 1040 /2006 112/0/2006 |1 DERMO PRODOC
2006403 Le Sair illustré 412 10401 /2006 119400 /2006 |1 DERMO PRODOC
1
‘| | >
MHouveau code d'échéance |2EIDE#'EI4| | Regus ﬂ
Créer | Fodifier | Diuplication | Effacer | Ajouter une année aux dates de l'échéancier |
Confirmer | Annuler | dentité |
|I:Ief du code d'une nouvelle échéance i

Pagination dans I'échéancier.

Pour chaque abonnement, vous disposez d'un écle¢agai peut étre rempli a I'avance avec les éch&manc

théoriques de votre périodique.

Ensuite a chaque réception physique des numérgedodique, vous pourrez compléter le nombre deémnam
recus réellement, la différence donne les manquantss "non encore regus".

L'échéancier a I'avance n’est pas wigigation mais permet de contréler les réceptions plusdaeiint.

Nous vous conseillons de construire les codes d&ute dans le style 01/52, 02/52, 03/52 etc... dmnfagclasser
les échéances automatiquement de la premiereaari@ce échéance.

NEW Comme il est possible de dupliquer facilement bonmement d’une année sur l'autre et ceci accongppgn
le détail de son échéancier, nous avons aussi utleh@ermettant juste aprés duplication d'une ane@nnée vers
la nouvelle année d’abonnement de fapki§ un an' dans toutes les dates de réception théoriquéédetancier
et aussi de remettre a blanc les dates de récaptities ainsi que les n° recgus.

Remarque :un compteur dans le bas de la pagination donnertére réellement recu.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 171

Tous droits réservés / Document non contractuel

Par Micro Craft

Duplication interdite sauf autorisation




=101 %]

Code échéance  |01/52

Libelle Le Soir illuztns

[Date de réception theorigue 05401 /2002 Date de réception réelle 0601 /2002
Maombre & réceptionner en théorne Mambre réceptionné réellement Muméro du pénodique regu

N° dinventaiie dépouilé ]~ [DEMO DO0ODOOD1 | Statut de dépouillement [Partied ~|

SOIR ILLUSTRE - 104

- Commentaires

Partigllernent depoullé !

Reste deux articles importants & dépouiller en page 15 et 25,
Lez autres articles amveront dépouillés par Email.

Attention, vénfier pourquoi le n® 1 est amvé avec une semaine de retard |

LCaonfirmer Annuler

Identité

|D ezchptif de 'échéance

Code d’échéance

Code d'échéance. De préférencedenconstruit pour classer les échéances
chronologiquement

Libellé

Explication pour I'échéance. Eventuellematiirer I'attention sur un n° spécial

Date de réception
théorique

Date estimée de réception

Date de réception réelle

Date a laquelle vous esgz le numéro en pratique

Nombre a réceptionner en Nombre a réceptionner en théorie / voir fiche géleéde 'abonnement

théorie

Nombre réceptionné
réellement

Nombre d’exemplaires recgus en réalité

Numéro du périodique
regu

Le n° du périodique si nécessaire

N° d’inventaire dépouillé

Possibilité de lier lacefption d’'un périodique a une notice catalographigtirappel de
son titre.

Pour étre logique, cette liaison pointera versdce du huméranais pasvers un article
en particulier.
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Statut de dépouillement

Indique a titre informééfat de dépouillement de ce numéro. Il s'agitqugment d'un
pense-béte.

On peut sortir une liste des abonnements aved#d dés états de dépouillement.

Voici le détail des statuts possibles :

» Non géré : pas de lien avec les notices catalogyaph dépouillées ou pas.

» Non fait : la création des notices catalographiqies articles dépouillés n'a pas encpre

été faite.

« Partiel : la création des notices catalographigiessarticles dépouillés a été faite mais
partiellement.

« Fait : la création des notices catalographiquesadédes dépouillés a été faite.

» A revoir : la création des notices catalographiqies articles dépouillés a été faite mais
il reste des ajustements a faire.

» Revu : la révision des notices catalographiquesadedes dépouillés a été faite.

* Autre : un statut particulier a été enregistré gpanalisé)

 Exportation : les notices catalographiques deslastidépouillés ont été exportées.

* Perioclic : les notices catalographiques des egtidépouillés ont été traitées pg
Perioclic.

Commentaires

Commentaires spécifiques a une éohéanc
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6.9 : Les inventaires et leurs principes : gesties lots d’inventaire et de recensement

Principes généraux :

Le module des inventairesganiseles recensements théoriques et physiques des nuadias/os bibliothéques.

Le but de cet ensemble d'outils estdatrdle de la présence ou de la perte de vos médiascavesction du
statut le cas échéant.

Il est recommandé d'utiliser le module@eeck-Up avant de se lancer dans les inventaires.

La grande notion de départ, a garder a I'esptitagmssibilité et pratiquement l'obligation dedades
inventairegartiels.

Vous n'étes donamais obligéde réaliser un inventaire complet de vos fonds pouvoir les corriger.
Il n'est donc pas, en principe, nécessairtedmer la bibliothéque pour réaliser un inventaire !

Il est d'ailleurs tout a fait envisageable de fdiegetits inventaires tournants tout au long de I'année :
pratique, rapide et simple !

Un conseil pratigue :

Ne vous lancez pas tout de suite dangnas recensement visant au contrdle d'une grosse seafpnenez
a connaitre le module des inventaires et ses grandes pogs#bilia un exercice pratique concernant une
petite section facile a appréhender !

Stratégie des recensements

Afin d’étre aussi souple que possible, la stratéigie recensements est basée sur quelques prisaiggss et
efficaces. Nous vous en donnons ici un bref apaveunt de les détailler.

|l faut créer des lots d’inventaire qui contiendrtas mouvements de recensement

« On peut créeautant de lots d’'inventaire que I'on veut

* On peut faire des inventairgartiels lot par lot

» On peuffusionner des lots d’inventaire et leursouvements

» Un lot d’inventaire peut appartenjrptection) a un responsable

» Socratecorrige automatiqguement les médias manquants

* Un programme d€heck-Up contrdle Socrate avant le ou les recensements

» Le recensement physique peut étre réalisé facileigiite a notre lecteur de codes a barres poétatif
mémoireUnitech HT 630.Cet appareil n’est pas nécessaire pour réaliseeagnsement mais il contribue
a le rendre encore plus rapide.
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Procédures et ligne de temps :

Voici les étapes logigues suivre pour réaliser un inventaire dans leslengits conditions :

» Lancer unCheck-Up de Socrate avant de s’engager dans des inventaiees ou partiels. Le programme de
Check-Up se trouve aussi bien dans le menu deataives que dans le menu des maintenances. Nosgs vou
invitons a consulter le chapitre relatif au progna@deCheck-Up.

» Appliquer lescorrections préconisées par le programme de Check-Up

» Effectuer éventuellement desrrectifs manuels si nécessaire.

e Réfléchir : Comment organiser son inventaire ?
< Choisir en vue de son recensement partiel :
» Une section par une fourchette des n° d’inventaire
* Une collection ou
» Une sous-collection ou
* Unrayon, une étageére par une fourchette des detemngement
» Un type de média par une fourchette sur les typasédia
» Un fonds spécifique par une fourchette sur le aidegine
» Une période d'achat par une fourchette sur la datetrée

» Dans le point de menu : Saisie / InventairBgfinition des lots d’'inventaire:
» Définir dans Socrate le ou les lots devant accueillimédias a inventorier.

» Réaliser le recensemepttysique des médias a contrbler pour un lot d'inventainengosoit :

» Via notre lecteur de code a barres portatif & méer@lisponible en location chez Micro Craft).

» Scanner les codes a barres avec un lecteur de adibgses attaché a un ordinateur se déplacaniemans
rayons. Dans ce cas, il faut bien respecter latsre suivante : un n°® d'inventaire par ligne dedeavec
retour de chariot (CR) a la ligne aprés chaquegistrement ou n° d'inventaire.

» Déplacer les médias vers le poste de travail etdasner.

» Prendre note, dans un fichier texte pur, des n¥elitaire & recenser. Dans ce cas, il faut bigrenter la
structure suivante : un n° d’inventaire par ligmetexte avec retour de chariot a la ligne apréquha
enregistrement ou n° d’inventaire

» Via un ordinateur connecté a un lecteur de codem@s alimentant simplement un fichier de typéetex
Attention ! Dans ce cas, il faut bien respectesttacture suivante : un n° d’inventaire par ligreteixte avec
retour de chariot a la ligne aprés chaque enregignt ou n° d’inventaire

e Un autre lecteur de codes a barres a mémoire stnagi vos n° d’inventaire dans un fichier TextéeAtion !
Dans ce cas, il faut bien respecter la structureaste : un n° d’'inventaire par ligne de texte axeour de
chariot a la ligne aprés chaque enregistrement alimventaire

* Via un PDA équipé d'un lecteur de code a barreseitant simplement un fichier de type texte.
Attention ! Dans ce cas, il faut bien respectesttacture suivante : un n° d’inventaire par ligmeteixte avec
retour de chariot a la ligne aprés chaque enregisnt ou n° d’'inventaire

» Dans le point de menu : Saisie / Inventairesgortation des recensements physiques

» Importer vers le lot en question les codes a bamsest contenus dans le ou les fichiers textes.
Remarque comme l'importation se fait via de simples ficlsiéexte, il est tout a fait possible de ¢esriger
ou d'ajouter encore des n° d’inventaire manuellement avec uplsitraitement de texteavant de faire
I'importation des dits fichiers vers Socrate.

Il s'agit d'une simple importation d'un ou de pduss fichiers "pur texte" contenant les n° d'inedmetrecensés
—un par ligne !

» Socrate effectue déja un premier contrdle automatie cohérence - Pas besoin de le demander, c'est
automatique.

» Lerésultat est modifiable et consultable via le point de meBaisie / Inventaires / Consultations et
modifications des recensements
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» Dans le point de menu : Saisie / InventairBsgortation des recensements logiques

« Filtrer, a I'aide defourchettes catalographiques, les médimmncernéspar le lot devant étre présents en
bibliothéque.
En fait filtrer et sélectionner les médias qui déent étre en bibliothéque : "libre" / "magasiritdserve" /
"Réservé"...

» Lancer la création des recensements logiques deémsngoncernés.

» Socrate crée alors I'ensemble des mouvements eesement logique pour le lot concerné.

» Lerésultat est modifiable et consultable via le point de meBaisie / Inventaires / Consultations et
modifications des recensements.

« Dans le point de menu : Saisie / Inventairésatjues des erreurs et des anomalies de recensement
» Enlancant ce module, Socratecamtrdler les présences et les absences des médias congarniésot
travaillé.
« En fonction des contrdles, les mouvements de recesst d’inventaire serombarquésen erreur ou corrects.
» En fonction des erreurs constatées, Socrate prgpaneomatiquement lesrrections adéquates !
» Lerésultat est modifiable et consultable via le point de meBaisie / Inventaires / Consultations et
modifications des recensements.

» Dans le point de menu : Saisie / Inventair€sisultations et modifications des recensements
» Les mouvements de recensement d'inventairemsodifiables et consultables

« Dans le point de menu : Saisie / Inventair€sirections des erreurs et des anomalies de recensent.
» Enlancant ce module pour un lot donné, Socrate®féra les actions suivantes :
» Modifier les codes dstatut de prét des médias perdus.
» Modifier les codes dstatistique des médias perdus.
* Rentrer les préts des médias présents en biblio¢hélgrs que déclarés en prét.

« Cl6turer le lot d’'inventaire traité

Passons a présent en revue les différents moduesris dans les inventaires...

Notes :
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- Création, modification, duplication, effacement d’'un lot d’inventaire.

La pagination

=10l x|

Clef de pagination I

Libelle de ot

Code de lat d'inventaire
[MY M*001 SEC Invent. N°007 # Sect 0. -
MY H001 SECx 0OU Y |lnvent. M*001 / Sect = IF - Importation du recenseme
IMV MO0 SECY Ihwent. M*001 / Secty v IS - Impartation du pointage lo

FPaz d'erreur vl Tl ccalization + Code

01,10/2007 ;Dca'iﬁatiﬂ':l + Hgsgonsame +Code
01072007 [[7EsRonsahe + ode
Hespansable + Localization + Code

=
1| | 3

Mouveau code I | ﬂ

LCréer | Modifier Diuplication Effacer Terminer | Selection 'I
|F'aginati|:|n alternative o
Bouton "Créer" Permet de créer mouveaulot d'inventaire.

La création et la nature du remplissage d'un lobrsedéterminés par les étapes ¢
I'organisateur des inventaires a instaurées...

On peut créer un lot d’inventaire par section dditthéque a contrbler ou encore un
par nature des médias a contrdler ou bien encaoregalisation (cote de rangement)

Bouton, "Modifier" Permet de modifier les élémedésla définition du lot
Bouton "Duplication” Permet deecopier la définition d'un lot afin de créer un deuxiéme identique au
premier lot.

Attention, la duplication d’'une fiche de définitiaie lot n’engendre pas la duplication d
mouvements de recensement attachés au lot orlginal

Bouton "Effacer" Permet dffacerun lot d’inventaire.

Un lot d’inventaire ne peut étre effacé que si ot e contient pas ou plus auc
mouvement de recensement d'inventaire.

Dans les modules d’importation physique et logiges mouvements de recensemen
est possible d’effacer I'ensemble desuvementsde recensement pour un lot déterming

ue

ot

Bouton "Terminer" Permet de sortir de ce module
Bouton "Sélection” Permet de sélection un lot @dipdes autres modules de recensement d’'inventaire
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La fiche détail d’un lot :

Code  [INW N°OO1 SECY

Libellé  [Invent. N°O01 / Sect |

Etat du lot
Statut du lat d'irventaire 07 O, - Pas d'emeur ~| ¥ Lot actf
Code de localization [¥]  [BIB PRIMCIPALE | Coderespomzable[]  |D |

D ate de début de recensement du lok 0 A 0/2007 D ate de fin de recensement du lok m AM1/2007

E=plicationz complémentaires

2|

La =alle ¥V e=t finie =t en ordre. . .
Invent. H 001 » Sect ¥

Hiztorique des actionz

2|

07 OK — Pas d'erreur
01 ET — Etat initial {(Duplication)

LConfirrmer Arnuler Identité

|E:-:p|i-:atiu:un3 complémentaires concemant ce lot dinventaire ‘_é

Code Code informatique sous lequel est créé etuicanrot. Toujours en majuscule.
La modification d'un code de lot entraine automagigent la mise a jour des mouvements
attachés a ce lot. Cette mise a jour peut prethditemps dans le cas de lots importants en
mouvements...
Libellé Libellé expliquant le contenu et le butakelot.
Etat du lot Etat du lot représentant les étapesessives de validation d'un lot et de ses mouvesnent
Le lot passe par les étapes suivantes :
01 El - Etat initial (création ou vidé)
02 IP - Importation du recensement physique
03 IS - Importation du pointage logique dans Secrat
04 1X - Autre forme d'importation ou saisie manael traitement manuel
05 CT - Contrdle du recensement — traitement auigo@par Socrate
06 EX - Des erreurs sont présentes — résultataiteitnent précédent
07 OK - Pas d'erreur
08 CA - Correction automatique des anomalies dacsate
09 TT - Traitement terminé — le recensement estiter et en ordre
Lot actif Par défaut, un lot est toujouastif, c-a-d que le lot peut étre en traitement et reaygc
des mouvements de recensement.
Un lot inactif ne pourra pas étre en travalil.
Code de localisation On peut définir une local@attoncernée par le lot en question.
Ce n’est pas obligatoire.
Bouton "Sélection” On peut définir un responsaigdot.
Dans ce cas, toutes les actions concernant ce Ipbarront étre faites et ou commandées
que par le responsable de ce lot.
Un lot sans responsable autorise toute personmédiige dans les saisies de Socraf
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pouvoir travailler et alimenter le lot en question.

Cette zone n’est pas obligatoire mais m#duriserun lot.

Date de début de
recensement

Par défaut la date de création du lot.

Date de fin de Par défaut lors de la création d'un lot, Socratesaere que la date de fin sera la date de

recensement début plus un mois.
Bien entendu, cette date est modifiable et reptédarfin de travail escomptée pour ce |ot
au niveau du recensement.

Explications Toute explication que I'utilisateur du lot pourrpiger utiles d’indiquer dans ce lot.

complémentaires
C’est un aide-mémoire destiné au travail de receesé

Gomme Permet d’effacer tout le contenu des exjicatcomplémentaires

Historique des actions A chaque fois que le lotjeestion subit un traitement (voir les étapes datrci-dessus)
Socrate enregistrera ces étapes et les commengatenant par ordre chronologique.
Ceci est une excellente ligne de temps pour gadenémoire I'ensemble des opérations
accomplies sur le lot en question.
L'utilisateur peut aussi faire des commentairesue#iament dans ce champ.

Gomme Permet d’effacer tout le contenu des histesgles actions.
Ceci n'est pas conseillé vu justement lintérét censerver I'ensemble des étapes
chronologiques pour examen.
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- Importation des recensements physiques

Quelques explications :

» Ce module importe des fichiers Ascii - Ansi contetrias n° d’'inventaire recensés physiquement lergas
lectures de codes a barres des médias présentsafares/onnages.

» Le fichier importé doit étre un fichier texte d@#yAscii - Ansi. L'extension du fichier sera souverXT"

» Le fichier importé peut étre rempli en lisant lesles a barres dans un traitement de texte commiepbid"' ou
"Edit" inclus dans tous les "Windows".

» Le fichier importé peut aussi provenir d'un lectdarcodes a barres a mémoire disponible auprésate Rraft.
Merci de bien vouloir contacter nos services contiaeix Si vous voulez utiliser le lecteur de codés@aes
portatif a mémoire.

La structure du fichier doit respecter les aspsgigants :

- Un n° d'inventaire par ligne. La ligne se termpae un "retour a la ligne" (CR)
L'importation va ensuite générer et compléter ahiéir de recensement d'inventaire pour un lot déte.
Enfin si vous importez plusieurs fois les mémesiagdans le méme lot, Socrate fera une simple anjsar des
recensements concernés.
Attention !

Dans I'écran n°5, en dehors de tout controle et sacune vérification, il est possible d'effacetaerie
connaissance de cause tout le fichier des recemsgienventaire pour tous les lots !

Dans ce cas, tout le travail de recensement, degus et de contrle effectué sur tous les lots sffacé et perdu.
L'effacement complet et total de ce fichier neustifie que si vous voulez recommencer complétement
nouveau recensement d’inventaire et perdre compégiele travail effectué sur une ancienne procédare

recensement d’inventaire.

Par contre les mises a jour dans les catalographiesveau des statuts de perte ou d’élagage sevoeervés.

Fin de traitement

En fin de traitement d’importation physique, Soematarquera le lot comme étant "Importé physiquetretnt
chaque mouvement de recensement sera aussi mamugedmporté physiquement.

Si lors de cette importation, Socrate constateaureur comme par exemple I'absence d’une notice
catalographique dans Socrate alors que vous agen&@hysiquement un média contenant un n° d'iavente
mouvement en question sera marqué comme en etrieuloé contiendra aussi teace de cette erreur. Dans ce
cas, soit le média doit étre ressaisi dans Sowatiele média n'appartient pas a votre bibliotr@gtine doit donc
pas étre scanné physiquement.
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Détail de 'importation physique

_""'Inventaire : importations des recensements physiques - |I:I|5|

Importation des recensements physiques dinventaires

Fichier zélectionné paur importation IF:\s#w\lmport\lnventory'\S i Sdvy |
FJO000113 o
Parcounr et zélectionner un fichier de FJO0000le
recenzement physique dinventaire. . FJoooooz?
FAOODGZE -
Code du |ot prévu pour ce recenzement [*] IMY Me007 5 |
= Effacer tous les recensements de ce ot avant |2 nouyvels importation., T
Code bibliath&éque impaozé lars de limpartation [*] DEMD . |Si ce code ne se trouve pas imprimer sur 'etiquette.

LCode zous-bibliothéque impoze lors de limportation [¢] I:| [~ Wide . |Si ce code ne se trouve pas imprimer sur 'gtiquette.

Contréle visuel du paramétrage des codes bibliothéque et souz-bibliothégue

|Aspect des N° d'inventaire sur les étiquettes |A$pect dez M* d'inventaire dans Socrate e = votre code de bibliothégue u
|W'I 2245ETE | |DEMEI 12345678 T = vos codes de sous-bibliothéque luz
ﬂ

[F7]Importation

[F5] Précédent [FE] Suite Sortir |

|D:|de du lot de recensement phyzsique d'inventaire v

Fichier sélectionné pour I'importation Il s’agit @ichier texte pur avec un n° d’inventaire par gn

Le bouton juste en-dessous permepdecourir et de rechercher le fichier|a
charger.

Une petite pagination a droite permet de contri@le@ontenu de ce fichier.

On peut charger plusieurs fichiers de type texts lemémelot !

Code du lot prévu pour ce recensement Via l'agtéds on sélectionne le lot concerné par le chargeme ce
fichier texte.

Code bibliothéque imposé lors de Bien souvent les codes a barres imprimés sur Igaettes ne contiennent
'importation pas I'ensemble du n° d’'inventaire. Souvent il y maamle code bibliothéque.

Ce champ permet d'indiquer & Socrate comneamhpléter le scannage
physique des codes a barres pour reconstituerdénventaire complet.

Code sous-bibliothéque imposé lors de Bien souvent les codes a barres imprimés sur iggedtes contiennent déja
I'importation le code sous-bibliothéque.

Ce champ permet d'indiquer a Socrate comment cdmplé scannage
physique des codes a barres pmaonstituer le n° d’inventaire complet.

Si vos n° d'inventaire dans Socrate ne possedentdeacodes de sou
bibliotheque, il faut alors cocher I'option "Vide"

[
[

Contrdle visuel Un contrdle visuel permet de cdetrda justesse de votre paramétrage en
fonction de ce qui est imprimé sur les étiquettedeece qui est présent dans
Socrate au niveau du n° d’inventaire
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- Importation des recensements logiques

Quelques explications :

Ce module collationne et filtre les médias dang&eayui sont sensés étre présents en bibliothégtitee indicatif,
voici les fourchettes qui devraient étre activéesrme reprendre que les médias susceptibles gi€&sents dans vos
rayonnages.

» Fourchette des n° d'inventaire pour ne filtrer gog propres médias et pas ceux en prét inter !

» X fourchettes déterminant la nature pour le reamese partiel d’'un fonds
» Une section par une fourchette des n° d’inventaire
* Une collection ou
* Une sous-collection ou
e Unrayon, une étagére par une fourchette des detesngement
* Un type de média par une fourchette sur les typasédia
» Un fonds spécifique par une fourchette sur le aidegine
* Une période d'achat par une fourchette sur la datetrée
» Un type de média par une fourchette sur la lodadisahysique (situation et rangement)
» Un type de média par une fourchette sur un tydertéa
* Un type de média comme un jeu par une fourchettéesicodes Esar

» Fourchette sur le code statut de prét pour ne peaieke vos médias libres et/ou en réserve et/anagrasin, en un
mot : "les présents" !

Remarque importante
Vous pourriez lanceplusieurs fois une demande de recensement avec des fourchéftaentes pour alimenter
le MEME lot de recensement afin d'étre sdr de biatisser" tout ce qui est logiquement libre etseré dans
votre bibliothéque...

En un mot, le recensement d'un méme lot peut ffalbget de plusieurs demandes de filtrage cumudativ

Attention !

Dans I'écran n°5, en dehors de tout controle et sacune vérification, il est possible d'effacetaerie
connaissance de cause tout le fichier des recemsgiienventaire pour tous les lots !

Dans ce cas, tout le travail de recensement, degmm et de contrdle effectué sur tous les lots siacé et perdu.
L'effacement complet et total de ce fichier neustifie que si vous voulez recommencer complétement
nouveau recensement d’inventaire et perdre compégiele travail effectué sur une ancienne procédare

recensement d’inventaire.

Par contre les mises a jour dans les catalographies/eau des statuts de perte ou d’élagage sevoserves.

Fin de traitement

En fin de traitement d’'importation logique, Socratarquera le lot comme étant "Importé logiguemetthaque
mouvement de recensement sera aussi marqué conpugénogiquement.
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#+ Importations des recensements logiques de Socrate - [SYSTEM] - (LOGICIEL EN DEMDNIY

Code du lot prévu pour ce recensement Via I'agjggs on sélectionne le lot concerné par le chargeme ce
recensement logique.
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- Traques des erreurs et des anomalies de recenserne

Quelques explications :

Ce module permet deaquer et de mettre earreur ou enanomalieles enregistrements de recensement pour
lesquels Socrate a détecté une incohérence partappa logique interne et bien entendu par rdagpeos
pointages physiques et logiques.

A la page suivante, vous aurez la possibilité desihet de filtrer les mouvements de recensemeint Igdt.

Nous conseillons cependant de choisir un lot safisiger d'autres filtrages afin que les controlasemt bien sur
I'ensembledes composantes de ce lot.

Il est cependant tout a fait possible de ne triarajue sur unpartie des mouvements d'un lot : une fourchette
des bibliothéques ou des sous-bibliotheques, wreliette d'erreur, une fourchette des localisations

Mais dans ce cas, la création de plusieurs lotmitaété conseillée dés le début.

A noter aussi que vous ne pourrez parcourir quevagres recensements (sauf si le code responssthlae) -
Voir le code du responsable du lot de recensement !

Fin de traitement

En fin de traitement, Socratearquera le lot comme étant "Contr6lé" ou "En erreur" etagira mouvement de
recensement sera aussi marqué comme "ContréléEmerreur"

Notes :
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Ecran avant le lancement des traques et des aresmali

_""'Traques des erreurs et des anomalies dans les rece

Filtrage du recensement sur lequel vous voulez travailler...

Lode de lot de recenzement [7]

Code hibliothéque [7] == DEMO
Code bibliotheque [7] <= DEMO

Code de localization [7] = I

(M

Code de locahzation [#] <=

Code sous-bibliathéque [1=> [ ]
Code sous-bibliothéque [1<= [I__]

Statut du mouvement =

IEI'I El - Etat initial [création ou vide)

Statut du mouvement <=

I‘l 2 CA - Comections automatiques terminées

=l
]

Nauveau code statut si perte [7] I! ELA 54 [N | Mous vous consellons de créer et dutilizer des codes permettant de
a bien spécifier qu'l £'agit d'un élagage forcé par le module de
Mouvelle date imposée 111042007 recenzement de Socrate.

Nouveau code statistique siperte [1] || ELA 54w INY | Exemple - "1 ELA 34/ ou "ELA 344" ou "PERDU 54
Mouvelle date impozée 11042007

[F7] Annuler les filtres |

[F5] Précédent |

<1

[FE] Lance

Cluitter |

|D:ude du lot de recensement. * pour 'accés & la table

4

Code du lot de recensement

Via l'astérisque, oectiéhne le lot concerné par la rechercheatesurs
et anomalies.

Fourchette des localisations

On pourrait n'effecieette traque que sur une partie des mouvements de

recensement en fonction dedaalisationou ils ont été créés.

Fourchette des codes de bibliotheque

On pourreffettuer cette traque que sur une partie des nmoents de
recensement en fonction des codebitiéothéque.

Fourchette des codes de sous-
bibliotheque

On pourrait n'effectuer cette traque que sur umtigpales mouvements de
recensement en fonction des codes de sous-bilijiothe

Statut du mouvement

Normalement la traque se fait l&nsemble des mouvements de

recensement.

Mais on pourrait par exemple relancer le traitema@miguement sur un
partie des mouvements en fonction d'statut d'erreur précédent pa
exemple.

-

Nouveau code de statut de prét si perte Bans le cas ou Socrate détecterait qu'un méditoggfuement présent e

date imposée pour le changement de
statut.

=]

bibliothéque alors qu’en fait, il est absent physigpent, il faudrait marque
la notice catalographique en question pour qu'stie déclarée perdue g
élaguée du fait de son absence.

c =

Nous préconisons comme dans I'exemple illustré déerc un code
spécifiquedans Socrate pour bien démarquer et déterminecepddagage
ou cette déclaration de perte émane bien du matinlentaire de Socrate.

Nouveau code de statistique de prét si

perte + date imposée pour le changemehbtbliothéque alors qu’en fait, il est absent physiopent, il faudrait marque

de code de statistique.

Dans le cas ou Socrate détecterait qu'un méditogstuement présent e

= 35

la notice catalographique en question pour qu'stie déclarégerdue ou
élaguée du fait de son absence.
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Nous préconisons comme dans I'exemple illustré déerc un code
spécifiquedans Socrate pour bien démarquer et déterminecefuélagage
ou cette déclaration de perte émane bien du matinlentaire de Socrate.

- Consultations et modifications des recensements

Quelques explications :

Ce module permet de visualiser, de modifier etugigpsmer des recensements d'inventaire afijuster au
mieux lesrésultats des recensements physiques et logiques et cedilagawpérations finales de correction
automatique dans vos fonds catalographiques.

A noter que ce module est accessible et les mouvisde recensement aussi a n'importe quel moment du
traitement des recensements.

A la page suivante, vous aurez la possibilitéiltler I'ensemble des mouvements de recensement et
éventuellement de sélectionner une fourchetteateptécis afin de ne travailler que sur ceux-ci.

Il est cependant tout a fait possible de travaslarl'ensemble de tous les recensements dankewlsgs en méme
temps.

A noter cependant que vous ne pourrez modifiengsegoropres recensements - Voir le code du resptinsa

Fin de traitement

Pas vraiment de fin de travail ici, mais simplenlerfait que la mise & jour manuelle de certainsivements
pourrait demander une relance du module des tratpsesrreurs et des anomalies.

Notes :
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- Pagination des mouvements de recensement

_4'Recensements d'inventaire - [D] - (LOGICIEL_EN_DEMO W)

Pour rechercher, cliquez sur la loupe de la colonne et entrez |a valewr recherchée. ..
Pour trier. cliquez sur le titre de la colonre. .
Pour modifier uh recensement, double-cliguez sur le bandeau

=10l

[F2] Info pret et réservat\ons! iﬁi

B8 [F3]Voirla notice via I'Dpac!

- . M* dinventaire 4 i Statut du mouvement ; Et::Etdu : F‘oint_age Da_te £l Va_leur o Poi_ntage 1]

Hirventaire [M] Ml % Titre de recheiche original i |l Db 2 1 4| physique ‘“y pointage A pointage A logique: d‘_ﬁl
5 i [ ou M) phyzigue physigue [T ou M

007 SEC: 0U Y |DEMOD FADDODOS3S |TECHMOLOGUE RAID 11 0K, - Média physique présent et disponible da|  09/10/2007 i 09410/2007 (FAODO533 &

001 SEC:< 0U Y |DEMOD FADDODOBOE (MOTOCYCLETTE [LA] 07 E2 - Média physique prézent alors que non dig| 094102007 i 0941042007 (FADDOBDE

001 SEC:< OU Y |DEMD FADDODOBO7 [AMELIA EARHART FILLE DU CIEL 07 E2 - Média physique prézent alors que non dig| ~ 09/10/2007 i 09/410/2007 (FAQDOBO7

0071 SEC OU Y |DEMO FADOOOOE0S |FIN DE SATAN 11 DK - Média physique présent et disponible dar| 0941042007 Y 03/10/2007 |FADDOE0S i

001 SEC 0U Y |DEMO FADOOOOETY |MADAME SOCRATE 07 E2 - Media physique prézent alors que non digl — 09/410./2007 ' 03/10/2007 |FADOOET T

001 SEC 0L |DEMO FADOOO0ET2 |AMELIA EARHART FILLE DU CIEL 11 0K - Média physique présent et disponible dai|  09/10/2007 ' 03/10/2007 |FADOOET 2 Y

0071 SEC > 0UY |DEMO FADOOOOET4 |ICHEMINS DE KATMANDOU 07 E2 - Media physique prézent alors que non digl -~ 09/100/2007 i 03/10/2007 |FADDOET4

001 SEC 0UY |DEMO FADOOOOETS |16.000 LIEUES & TRAYERS L'SSIE ET |07 E2 - Média physique présent alors que non dis| - 0941042007 i 039/10/2007 |FADOOETE

001 SEC 0L Y |DEMO FADDDOOE1S |CLASSIFICATION DECIMALE UNIVERS(11 OF - Média physique présent et disponible dail - 0941042007 ' 03/10/2007 |FADOOET S i

001 SEC > 0UY |DEMO FADOOOOEZ0 |FOIET WIOLEMCES 07 E2 - Média physique prézent alors que non digl -~ 09/100/2007 i 03/10/2007 |FADDOE20

001 SEC OU Y |DEMO FAOOODOOEZ] (LEGISLATION SOCIALE A L4 PORTEE|OF E2 - Média physigue présent alors que non digl  09/1002007 i 0941042007 [FADODE21

001 SEC OU Y |DEMD FADDDOOEZ2 (MAIN WERTE - FICHE WIRTUELLE DE |07 E2 - Média physigue présent alors que non didl  09/10¢2007 i 0341042007 (FADDOB22

001 SEC < OU Y |DEMD FAODODOEZ3 |MAIN VERTE 07 E2 - Média physique prézent alors que non did] 091042007 T 09/410/2007 (FAO00B23

001 SEC 30U Y |DEMOD FADDODOEZS (6 JUIN 1944 : OmMAHA BEACH 11 DK - Média physique présent et disponible dai|  09/10/2007 i 09/410/2007 [FADDOBZS I

001 SEC 30U Y |DEMD FAODODOEZE |GUERRE FROIDE 11 DK - Média physique présent et disponible dai|  09/10/2007 i 03/410/2007 (FADDOBZE I

001 SEC 0UYY |DEMO FAODDODEZ? |CING SEMAINES EN BALLON 11 DK - Média physique présent et disponible daif 0941042007 i 03410/2007 (FAODOBZF i

001 SEC 3 OU Yy |DEMOD FADDDOOBEE (FRANCOIS ROBICHOM DE LA GUERIMOT E2 - Média physique présent alors que non didl 091042007 i 0941042007 (FAQDOEEE

001 SEC 0U Y |DEMOD FJOO000007 (DOMAIME DES DIEL [LE] 11 DK - Média physique présent et disponible dai| 0941042007 i 0941042007 (FJOOOOOF Y

001 SEC: 0U Y |DEMO FJOODODOOS |GALERE D'OBELEX [AST 31] 07 E2 - Média physique prézent alors que non dig| 094102007 i 0941042007 (FJOOOOOS

001 SEC:< 0U Y |DEMD FJOO000OT3 [APPREMORE LALPHABET 11 DK - Média physique présent et disponible dai| 0941042007 i 09/410/2007 (FJOOOO13 i

001 SEC < 0U Y |DEMD FJOODODOTE [HAMSEL ET GRETEL 07 E2 - Média physique prézent alors que non dig| ~ 09/10/2007 i 0941042007 (FJOOOO1E

001 SEC 0UY |DEMO FIOOOOOO3E |&M| CARARBOSSE 11 DK - Média physique présent et disponible dar| 0941042007 Y 03/10/2007 |FJO0003E i

T GE S T [RFM FInnnnmiag. (Rl TR N MERT 2 117k .Médif rbrsin e rrdseet ot disnoeibls dal 00 07 N NAANANT |FINNnneL b

[F5] Autres sélections |

Modfer | Efacer. |
Rafraichirla table I Arréter le garnissage I

it
E
Guitter |

|F'aginalion dynamique. Chague colonne est triable en cliquant sur son titre, On peut aussi rechercher une valeur dans une coloning e cliquant sur sa loupe et en précisant la valeur recherchée... La colonne dont e e p. 7

Commentaires

Pagination classique avec, comme d’habitude, laipitigé de filtrer le contenu colonne par coloretale faire des
recherches gréace a la loupe.

A noter :

La présence de deux boutons en haut & droite pamhele visualiser les préts et les réservatiorsoans pour un

mouvement de recensement sélectionné.

La possibilité de

visualiser la notice.

Les colonnes dont les titres sont accompagnés[iymqui indique un menu contextuel par clic deitgsur ces
colonnes avec alors le rappel des boutons et detidos de cette pagination.
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- Détail d’'un mouvement de recensement

Statuts de mouwvement

=10l x|
Deétail d'un mouvement de recensement...
Code du lot dirventaire 1] [EREBESSARg | M*dinvertaie [DEMO FADDODDE]2 |
Titre de recherche original [AMELIA EARHART FILLE DU CIEL |
Paintage physique Paointage logique danz Socrate———— - Gestionnaire et localization
Indicateur |ndicateur Gestionnaire [*] | |
Drate 09102007 Date 091042007 Localisation [] |[BIE PRINCIPALE |
Yaleur |Fa00ng1 2 | Yalewr |DEMD FADDODDETZ |
Statut du mouvemnent |1'| 0K - Média physigue prézent et disponible dans Socrate ;l Date du statut du mouvement

11 0K - Le recensement est en ordie powr ce média
TR ER - Trague desz anomalies et des erreurs en date du 09/10/2007 & 10:45:59
0315 - Importation du recensement logique de S4w en date du 09/10/2007 10:25:18

] |

Code statut de prét dans la fiche du média Code statiztique dans la fiche du média

Anciet statut [7] |LER | Ancien statut [7] lacT |
Mouveau code statut =i perte [¥] | | Mouveau code statistigue i perte [¥] | |
Mouvelle date impozée 18/08/2003 Mouvelle date impozée 18/08/2003

Commentaires libres

Historique de trawail

MO CO - Modification ou conzultation [Bouton : Confirmer] wia la mize & jour en détail de ce recenzement le 09/10/2007 & 11:.~
MO CO - Modification ou consultation [Bouton : Confirmer] wia la mize & jour en détail de ce recensement le 09/10/2007 & 11:(
11 OF - Le recenzement est en ordre powr ce média =
TR ER - Trague des anomalies et des erreurs en date du 09/10/2007 & 10:45:59

-

Pointage physique

Confirmation et date du poinfalgesique du média

Pointage logique

Confirmation et date du pointagggue du média

Gestionnaire

Gestionnaire repris de la définitionlat — Ce champ peut étre vide si le
et les mouvements de recensement attachés a ne kxnt pas protégés
gérés par une seule personne.

Statut du mouvement Voici les statuts possibles.

A noter que dans la plupart des cas, c’est Sotuateéme qui fait évolue
les statuts en fonction des étapes lancées peledangicensements.

01 El - Etat initial (création ou vidé) = lot vide

02 IP - Importation du recensement physique

03 IS - Importation du pointage logique dans Secrat
04 IX - Autre forme d'importation ou saisie maneaell
05 CT - Contréle du recensement = traque des arreur

LCanfirmer Annuler dentité [usitter,

Code définizzant un recenzement dinventaire 4

Code du lot d’'inventaire Code de lot d'inventaissacié a ce mouvement. On pourrait imaginer de
faire glisser un mouvement d'un lot vers un autiedans le cadre d'unge
erreur de recensement par exemple.
Ou de créer un nouveau lot et d'y glisser certamsuvements de
recensement.

Titre de recherche original Simplement le titrendédia pointé

ot
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06 E1 - Média physique manquant alors que disperdbhs Socrate

07 E2 - Média physique présent alors que non dis@dans Socrate
08 E3 - Média physique présent alors que noticeistemte dans Socrate
09 EX - Autres erreurs

10 CM - Correction manuelle de I'enregistrement

11 OK - Média physique présent et disponible dars&e

12 CA - Corrections automatiques terminées = fitrditement

Statuts de mouvement

Historique des statuts deddes opérations subies par ce mouvement.

Code statut de prét dans la fiche du
média + date

En cas d’anomalie, Socrate se servira des donrgestte zone pour metti
a jour la notice.

Normalement ces valeurs sont complétées automatiguiepar Socrate lor
des importations et des traques des erreurs etadigsm

Mais on peut les changer pour un cas particulier.

Code statistique dans la fiche du médi
+ date

aEn cas d’anomalie, Socrate se servira des donréestte zone pour metty
a jour la notice.

Normalement ces valeurs sont complétées automatiepepar Socrate lors
des importations et des traques des erreurs etaiasm

Mais on peut les changer pour un cas particulier.

Commentaires libres

Remarques et commentaires eqgedtionnaire de l'inventaire peut écr
dans chague mouvement de recensement

Historique de travail

recensement aussi bien automatiques que manuelles.

Méme les mises a jour manuelles sont enregistrid@sd@voir un journal

chronologique des actions portées sur un mouvement.

Notes :
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- Corrections des erreurs et des anomalies

Quelques explications :

En fonction des erreurs et des anomalies constd##esles mouvements de recensement, Socratengecwos
notices catalographiques.

Les corrections porteront sur le code statut degir code statistique.

Pour chaque mouvement de recensement dont le iégsique correspondant est réputé perdu, Socraiesena
un nouveau code de statut de prét et un nouveaudmdtatistique afin de marquer le média comm# étssent
(perdu, élagué, disparu etc...)

A la page suivante, vous aurez la possibilité desihet de filtrer les mouvements de recensemeint Igt.

Nous conseillons cependant de choisir un lot sedciger d'autres filtrages afin que les correctporgent bien
sur I'ensemble des composantes de ce lot.

Il est cependant tout a fait possible de ne trirajjue sur une partie des mouvements d'un lo¢ fomrchette des
bibliotheques ou des sous-bibliothéques, une faiteld'erreurs, une fourchette des localisatiorasMans ce
cas, la création de plusieurs lots aurait été dbéseles le début.

A noter aussi que vous ne pourrez parcourir quevagres recensements (sauf si le code responssthlae) -
Voir le code du responsable du lot de recensement !

Fin de traitement

En fin de traitement, Socrate marque comme perdtlagué I'ensemble des mouvements en erreur canpam
le lot traité et ceci en fonction de la nature'deréur ou de I'anomalie.

Si un média était en prét alors que présent phgsigmt, Socrate clbture le prét.

Si un média était déclaré présent logiquement 8acsate mais qu’'aucun pointage physique n’a réuksi
retrouver, il est déclaré perdu ou élagué et éedletuent libéré de son prét et de ses réservations.

Le lot est marqué aussi comme terminé mais engaécsi des corrections ont été apportées eestiér
éventuellement des erreurs non résolues.

Notes
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Ecran avant le lancement des corrections

_"‘1-|Eurrectiuns des erreurs et des a 1ol =|

Filtrage des mouvements de recensement zur lesquels wous voulez travailler..

Code de ot de recensement [4] [INY N'001 SEC 00 |  Code de localisation [4] => |

Code de lac4lizatian [7] <= PR
Code bibliathéque [] => DEMO Code sous-bibliothéque [1=>  [__|
Code bibliathéque [1] <= DEMO Code sous-bibliothéque [1<= [I__|
Statut du mouvement =3 IEI‘I El - Etat initial [création ou widé) ;I
Statut du mouvement <= I‘l 2 04 - Conrechions automatiques kerminges ;I

[F¥] Annuler les filtres |

<1

[F5] Précédent [FE] Lance Quitter |
[Code du lat de recensement. * pour laccés & la table i

Code du lot de recensement Via l'astérisque, oectiéhne le lot concerné par les corrections |des
erreurs et des anomalies.

Fourchette des localisations On pourrait n'effectedte correction que sur une partie des mouvesnent
de recensement en fonction dédealisationou ils ont été créés.

Fourchette des codes de bibliothéque On pourraffattuer cette correction que sur une partie desvements
de recensement en fonction des codesilethéeques

Fourchette des codes de sous- On pourrait n’effectuer cette correction que sue partie des mouvements

bibliothéque de recensement en fonction des codesodis-bibliothéques.

Statut du mouvement Normalement la correction se dar I'ensemble des mouvements |de
recensement.

D

Mais on pourrait par exemple relancer le traitememiguement sur un
partie des mouvements en fonction datatut d’erreur.
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7.a: Le prét & le retour de prét — la réservaiolfallocation des réservations — les activités

Principes généraux du module de prét :

Avec la volonté de procurer a l'utilisateur uneitpge de prét rapide et efficace, S4w rassembleirerseul
module toutes les fonctionnalités du prét / retour / pnétet / édition d’étiquettes / amende / taxe /sattdn /
encaissement / réservations, activités etc...

Comme il s’agit d'un module demandant de la ragidians le service aux lecteurs, toutes les fonudii@s ont
été pensées pour fonctionmertiquement sans l'aide de la sourig

Bien entendu, il faut un peu d’entrainement maipratique, il n'est pas rare d’observer un "prét@wquérir une
cadence suffisante au bout d’'une petite heure chépuiation.

Encore une remarque: toutes les commandes raceswont toujours documentées a I'écran sous laefaten
lettres soulignées dans le libellé des champs subdetons. Pour activer le raccourci clavier, ffisaonc de

laisser la touche "ALT" enfoncée et d’appuyer sutektre soulignée. Ceci se révele bien plus ragige'usage
de la souris.

Nous allons donc parcourir I'ensemble des écradsmter une explication pratique pour chaque champ

Le module de prét contient aussi I'enregistremestréservations et des activités en bibliothéqueataur.

Notes :
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Module des préts

_4'Gestion des préts & réservations édias & activités = Lt =101 x|
SEEHAUENIBUTRVVINEOWS

SESUONIGESIHIEISICAUESH ESEIVALIONS

_‘In{ rate 4 Windows

Recherche dulecteur par numéro.

Code bibliotheque [7] Four une recherche sur une autie bibliotheque, changez le code bibliothégue ici
Sous-cade bibliothéque [7] Four une rechetche surune autre zous-bibliotheque, changez le code sous-biblioth&que ici
MNumeéro du lecteur [ 7] I | Four une lecture par lecteur de code & banes, introduisez le numén ici.

Matricule complet [*] | | Pour unerecherche via la liste des lecteurs, intraduisez e début du numéno ici.

- Recherche du lecteur par nom de famille en majuzcule

MNaom de rechenche [%] |DL|BD|S | Pour une recherche de lecteur, introduizez le debut du nom de famille ici.

-~ Recherche du lecteur par les écoles

Code école [ IST_EDEUH'EL 1 | Pour une recherche par école, introduizez le début du code de 'écoledici.

Recherche du lecteur par son matricule allogéne ou sa clef extemne

Matricule allogéne [7]

| Pour ure recherche par un M ou un maticule externe & Socrate

- Recherche du lecteur par MY inventaire du media en prét

Code bibliothéque [/] [DEMD Sous-code bibliothéque ] Muméra N° dinwertaire [7] | |
[F9] Sighalétique Lectaur | [F11] Retour de préts muets | Terminer |
|Hec:herche du lecteur par #a clef allagens ou son matncule exterieur [ [ !20#05#2008 !1 21324 2
Code bibliothéque Code bibliothéque par défaut dtrisule du lecteur. Ce sera trés rare de devaingér
ce code, on travaille en général sur des lectqaparéenant toujoursson entitéde
bibliothéque.
Code sous-bibliothéque Code sous-bibliothéque @faud du matricule du lecteur.

En général, ce code est souvent le méme. Maispbserait que vous ayez des lecte
enregistrés dans des sites différents et que le sods-bibliotheque vous permette de
distinguer.

Attention dans ce cas, il faut prendre en compee lguchoix du lecteur par son humé
de matricule impose de choisir aussi son code de-Bibliothéque.

des étiquettes des lecteurs).

Il faudra aussi prévoir dans les parameétres "géméfagréts /" laposition du curseur
dans le champ : code sous-bibliotheque !

Numeéro du lecteur Il s'agit de la partie numérigiwenuméro de matricule du lecteur.

lecteur de code a barres avec carte de lecteuir. fdameétres généraux des préts)

Clef lecteur complete On peut aussi compléter etient manuellement la clef — matricule d’'un lecteu
Attention dans ce cas, il faut composer le mateicld la facon suivante : 5 positions pour
le code bibliotheque — 2 positions pour le codesdubliotheque — 8 positions

numériques pour le numéro pur du lecteur !

On pourrait envisager cette méthode dans le caedacture par lecteur de code a bar
d’'un matricule entierement imprimé sur une étiquetimatriculante.

Attention cependant a langueur des codes a barreeu on déconseille de dépasser
10 caractéres pour des questions de fiabilité ctare !.

urs
les

Si le choix du numéro de matricule se fait pardectde code a barres, il faut que le code
a barres contienne aussi le code sous-biblioth&adr. "parametres généraux / édition

Si les matricules des lecteurs ont toujours les esoodes bibliothéques et les mémes
sous-codes bibliothéques, on pourra localiser teexr dans ce champ pour un choix par

res

les
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Nom de recherche Recherche d'un lecteur pour letd#d son nom + prénom en majuscules. En général, i

suffit d'introduire 4 a 5 lettres du nom pour sdusi convenablement dans les
signalétiques des lecteurs classésopdre alphabétique.

Attention cependant aux homonymies.

Code école On peut effectuer aussi une recherche d’'un legatson code écoléentité lige).

On parcourra alors le signalétique des lecteurorord par code entité + nom de
recherche des lecteurs.

Ceci est un moyen simple de retrouver tous leglgstd’'une méme classe.

Matricule allogéne On peut désormais directemeaisahun lecteur via son matricule allogéne.

Un "Enter" automatique a été créé aussi afin degrasu second écran dés que le
matricule allogene est entré correctement et gttdint la bonne longueur.

La longueur a respecter derceatricule allogeneest mémorisée dans les parametres
généraux de Socrate dans l'onglet "Préts".

Si vous avez des longueurs variables de n° allogesgffit d’entrer une longueur a
respecter plus importante que le plus long dedlogene connu et utilisé et
d’enfoncer la touche "Enter" quand votre complégst compléte.

Recherche par n° Il est aussi possible de sélectionner un lecteutrauers du retour anonyme d'un
d'inventaire média.

Par exemple : on vous abandonne un livre dansita bax lettres de votre bibliothéque
sans indication du lecteur ayant bénéficié du prét.

Il suffit alors d’introduire le numéro d’inventaicki média (voir étiquette avec le code a
barres sur le média).

L'introduction de ce numéro de média peut se faieuellement ou via un lecteur de
codes a barres ou encore par le choix dans ladasleotices catalographiques.

Une fois le numéro d’'inventaire introduit et contplesuffit de cliquer sur"F8" pour
retrouver le dernier lecteur ayant bénéficié dprét de média.

Attention, il faut bien entendu que le prét soitjears en cours !

Quand des médias proviennent de prét-inter d'abtbéistheques, ils sont quelque foig
équipés de numéros d’'inventaire purement numérigude grandes longueurs.

—

Il peut étre intéressant lors de leur saisie en 8&dwonserver ce numéro d'inventaire e
ainsi de pouvoir les scanner au moment du prétsNddiw n'accepte que 8 positions
purement numériques dans son numéro d'inventainsédiéas. Pour néanmoins profite
de ces numéros d'inventaire étrangers, S4w permsorchais de lire des numéros
d’inventaire de plus de huit chiffres et de garcd@mme valable les 8 derniers chiffres a
droite !

Ex : N° d'inventaire étranger : 1234%9012345-> deviendra en S4w : MABIB SB
89012345

Ensuite, le passage au signalétique du lecteuraiseafitomatiquement dés que le
numéro de matricule du lecteur est complet.

La complétion se fait soit par la recherche surdeéro de matricule, soit par le nom,
soit par I'entité liée, soit par le numéro d’invaing.

F9 / retour des préts muetf  Nous aborderons ce maedufin de chapitre.
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Message des particularismes du lecteur

Gestion des préts & réservation

Le lecteur est sur la liste noire

Résarvation non encane disponible : Al CARAROSSE
Réservation non encare disponible : OAWES A LA LICORNE
Résarvation disponible : PETITE LIBRAIRIE

Réservation non encare disponible @ PSYCHOSE 13
Résarvation non encare disponible : SURPRISE
Réservation non encare disponible : SURPRISE

Avant de visualiser un résumé du signalétique diele choisi, S4w vous avertira parmessage des
particularismes du lecteur et de sa situation en matiére de dettenurs, de réservation demandées ou disponible
de sa position en liste noire par exemple.

Le lecteur est sur la liste noire

Le compteur deliée noire de ce lecteur a été mis manuellemant Ip
gestionnaire a la valeur 1 minimum.

Il s’agit d’'une mise en garde du bibliothécaire-aisis de ses collegues et un
pense-béte pour lui-méme signifiant "attention d&cteur".

La gestion de ce compteur de liste noire est emtient laissée &arbitrage
manueldu gestionnaire.

Réservation non encore
disponible

Le lecteur a réservé un média précédemment malissi toujours pas disponible.

Le gestionnaire peut alors demander au lecteur dntenue ou non de cette
réservation.

Réservation disponible :

Le gestionnaire est avettiavertit le lecteur qu'une de ses réservatiosts| e
maintenant disponible et allouable en prét (vaiisghrd "écran des réservations").

Le gestionnaire peut alors prévoir de sortir de ‘smmoire des réservations" |e
média en question !
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Détail du signalétigue du lecteur

4+ Gestion des préts & réservations des médias & activites ecteurs - [D] - (B I =13

- Information zur le lecteur

Cle dulectewr  |DEMO LCOOOODOTE | Mom de recherche IDUBDIS PHILIPPE

Code langue [%] [1ate de naiszance Code dge I'I 3110
Code postal Localitg |Clavier
@Mail | |me@microciat be | Codeécole]  [ISGLAN A
Prét - Cotization - Lizte naire... Feprabel - Taxe sur le prét
Codeprét[]  |STD_LECT Listeroie [ 0] 1-Statut [via votre réseau de bibliothéaues =1
[rate dinscription de cotization Hf! 2 - A partir du
Catization ¥ lecteurs 2 - Montant |_25E|] Actualiser ; date et mantant |
Renouyveler la cotization... | Fienouveler la cotization ™ '% lecteurs" | 4 - Ajouter ce montant & la cotization & encaisser I
Commentaires [7] : time les ouviages technigues. Informatigue, espace ete, . 3

Attention cependant, il surligne de temps en temps quelgues passages I Mais il a promis de ne plus le faire |

Fiéwenir le lecteur pour Mnviter su prochain comité de lecture., Ceci est une phrase type

[F3] hdadifier le lactaur

Préts [Historiques] | Béservations [Historiques] | Activités [Hiztoriques] | |-"-"NEC date de validite LI
[F5] dutre lecteur | FelPet | [F7IRéservation | (Felactivié | [F10] [T oute lacalisation ] suies |
||Im|:urimer ['&tiquette dimmatriculation du lecteur - Touche de fonction : F11 | NS |1 7152014 i1D:DE:1 2 o

Attention, nous ne parlerons ici que des champsfrabtes. Pour les autres champs nous vous demard®rous
reporter au chapitre des signalétiques des lecteurs

Code langue Il se pourrait que vous vous aperceyiezle code langue par défaut a la création deuec
ne soit pas le bon, on peut dancdifier le code langueusuel du lecteur. La mise & jour sera
répercutée directement dans le signalétique dadect

Catégorie d’'age Bien que ce champ ne soit pas mbtéf il peut étre modifié par S4w automatiquenairt
de faire coincider I'age du lecteur (date de naisspavec un code age de la table des plages
d’age qui correspondrait a son age actuel.

Attention dans le cas ou il n'existerait pas deed#e naissance, S4w ne touchera pas au code
age.

Le code age est trés important car il détermin¢glefs de prét et de cotisation.

Adresse @mail Modification autorisée de I'adress®lEdu lecteur.

Code école Le code école peut étre changé direntetlams cet écran. Tres facile quand un éléve vous
annonce un changement de classe.

Truc : Pour pouvoir distinguer les préts effectués darmatire scolaire et les préts effectués
dans le cadre privé — Exemple : un enfant qui vi@journée en tant qu'éléeve et le soir oy le
WE en tant que personne privée.

Il suffira d’effacer le code école avant d’effeatukes préts privés et de préciser le code école
lors despréts scolaires

Ainsi lors des demandes de comptages statistiqueppurra filtrer les mouvements de prét
scolaires ou privés via la fourchette des codekeéatu premier écran des statistiques.

Code de prét Le code de prét du lecteur est mbtkfidans le prét directement.
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Cette modification sera enregistrée dans le sigigaké du lecteur. On peut donc envisager

changements de tarifpour un lecteur qui se présenterait le matin asedasse (école) et son

professeur et pour lequel on appliqueraittanf scolaire et le méme lecteur se présent

des

ant

'aprés-midi en tant que personne privée et poguédé on appliquerait un tarif de prét pour

personne privee

Truc : Si vous ne voulez pas utiliser "la table des feurest et des jours de congés", vaus

pourriez trés bien créer un tarif de prét spécimirges jours de congés (un pas de phés
long etc...), appliquer ce tarif aux lecteurs se présgrpau avant les congés, pour que

les

dates de retour des préts enjambent la périodertgEs et ainsi éviter le calcul des amendes !

NEW Lors du choix d'un lecteur, Socrate enregistre déats lecode de prét initial du
lecteur choisi et l€eonserveen mémoire pendant toute la durée des événememiggtede
réservation, d’activité attribués a ce lecteur.

Il est donc aussi possible de changer le code &eder ce lecteur lorsqu'il vient en tant que
personne privée alors qu'a I'habitude, il vient mps que lecteur captif scolaire par

exemple.

Et en fin de manipulation, il sera quand méme pabfié de ré-attribuer le code de prét le plus

utilisé a ce lecteur afin de ne pas se trompearked son prochain passage.

Pour ce faire, il suffit dsurvoler le champ de code de prét et de cliquer le boutodrdite
de la souris et le code @eét original mémorisé sera a nouveau d'application

Date de cotisation

Dés que la date de cotisatibplas petite que la date actuelle systeme de \@ttmateur,
S4w vous proposera denouveler la cotisation

Le renouvellement de la cotisation implique deugng@nts : la mise a jour de la date
cotisation pour un an de plus soit directement edifiant la date de cotisation, soit via
bouton "Pour renouveler automatiquement'l'i@putation du montant de la cotisation
dans le compte courant du lecteur.

Nous vous recommandons de renouveler la date dsattoh méme si le montant de
cotisation est nul.

En effet, lastatistique de comptage des lecteurs actifs se base d'abardasdate de
cotisation pour déterminer les lecteurs actifs !

Liste noire :

Le compteur de la liste noire deagtdur est mis manuellement a jour par le gestioana

Il s'agit d’'une mise en garde du bibliothécaire-aisis de ses collégues et un pense-béte
lui-méme signifiant "Attention a ce lecteur".

La gestion de ce compteur de liste noire est emtient laissée a l'arbitrage manuel
gestionnaire.

Montant de la

de
le

la

pour

du

Ce montant est choisi par S4w dans la table dds thr prét aux lecteurs en fonction de I'dge

cotisation du lecteur et du tarif auquel il est rattaché.

X lecteurs Le coefficient "X lecteurs" modifiabl&iehe le nombre de personnes que représenteHa fic
de ce ou ces lecteurs. Une fiche représentant aupgrde personnes ou une classe ou|une
association pourra se voir imputer une valeur "Ktdars" de 15 o0 personnespar
exemple.

On pourra alors multiplier la valeur unitaire dectdisation par ce nombre de lecteurs.

Pour renouveler la Voir explications concernées par la zone "la dateatisation".

cotisation annuelle

Renouveler la Dans ce cas, la cotisation est renouvelée maisuttipliant en plus le montant unitaire de|la

cotisation fois le cotisation annuelle par le coefficient de "X lecgu

coefficient "X lecteur"

Reprobel Pour chaque lecteur, on peut enregistresitgation concernée par le paiement ou pas de la
taxe de prét Reprobel ainsi que la date et le ménta

Encaissement Quatre options sont possibles :
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Non traité

Traité et paiement via son propre réseau de bitglipies + date + montant

Traité mais paiement ou du moins en ordre de paiewia un autre réseau de
bibliotheque que le sien. Dans ce dernier cas,eomh guand méme a titre informatif
enregistrer une date "A partir de "

Si I'option choisie est "Encaissement via votreeggsde bibliotheques” et que le montant
plus grand que zéro, Socrate proposera automatgpted®en faire son imputation dans
cotisations dues par ce lecteur - voir [F6] Prét.

On pourra aussi faire un encaissement manuel vdiusur le bouton 4 "Ajouter ce montant

a la contisation a encaisser"

A partir de

La date du paiement ou de I'enregiseneinde la situation "taxe de prét Reprobel"

Actualiser

est

NEW Bouton rapide permettant de mettre a jour la datpalement ou de situation de la taxe

de prét et de proposer aussi I'imputation de la @xe dans le champ "Cotisation a encais
se trouvant dans I'écran "[F6] Prét".

Ce bouton sera surtout utilisé lors du renouvell@nte la cotisation Reprobel la secon
année et les années suivantes.

Montant

NEW Montant de la taxe de prét Reprobel en fonctiofadarification appliquée.

A noter que cette tarification est déterminée [gaye du lecteur.

Cette tarification Reprobel se définit dans le mefable / Table des préts / Tarification

Reprobel et ceci en fonction de I'age.

ser

de

On peut bien entendu aussi déroger au montant péopbforcer un autre montant que| la
somme proposée automatiquement.
Ajouter ce montant a la NEW Ce bouton permet I'ajout manuel du montant de lasation de prét Reprobel a Ja
cotisation a encaisser | cotisation a encaisser dans I'écran "[F6] Prét"
Commentaires Modification des commentaires. Lesmemntaires peuvent aussi bien étre positifs quidtse
mises en garde (centres d'intérét, mise en gard#i d'un parapluie etc...)
Bouton : [F9] Modifier | Si vous étes autorisé par les sécurités de gralg&lw, ce bouton donne un accés complet a
le lecteur 'ensemble des données du lecteur directementskafishe signalétique.
On pourra dés lors facilement modifier une adreagriter une adresse secondaire ou encore
le lier a une catégorie de lecteur.
En un mot, toutes les opérations possibles damotkule de modification d’un lecteur sont ici
possibles.
Avec date de validité + En appuyant sur le bouton de la petite imprimanieia la touche dénction F11, on peut
bouton avec une petite imprimer une étiquette d’immatriculation du lectem une étiquette de front! Attention ce
imprimante type d’imprimante est un peu particulier. Nous présons la marque Zebra. On peut en outre

choisir d'imprimer I'étiquette avec ou sans la dagevalidité de cotisation. Le fait d'imprimer

sans la date de validité n'oblige pas a réimpribétiquette tous les ans.

L'impression en une étiquette de front apportedi@age aussi bien au niveau des étique
lecteur qu’au niveau des étiquettes des média® geas devoir attendre un lot de 24 étique
avant de pouvoir imprimer ! (Pour éviter des ped@siquettes non imprimées) — On devr
d’ailleurs plutét dire 12 étiquettes, puisque ljpeut retourner la feuille d'étiquettes !

Attention, il faut préciser a S4w dans les parae®fgénéraux quelle sefanprimante a
utiliser pour cette impression particuliére.

Bouton : Préts
(historiques)

Permet de visualiser I'ensemble des mouvements ¢ g¢u lecteur, aussi bien ¢
mouvements terminés que ceux encore actifs !

Bouton : Réservations

Permet de visualiser I'ens$emibs mouvements de demandes de réservationtdureaussi

ttes
ttes
ait

2S

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s

198 Par Micro Craft

Duplication interdite sauf autorisati

Tous droits réservés / Document non contractuel

on




(historiques)

bien les réservations en demanddegudisponibles et les terminées.

Bouton : Activités
(historiques)

Permet de visualiser I'ensemble des mouvementsad#sgités du lecteur, aussi bien |
mouvements terminés que ceux encore actifs !

es

@ Mail

Possibilité d’envoyer un mail au lecteureditement a partir de cet écran a condition
'adresse @mail du lecteur soit complétée bienrehie

que

F5 Autre lecteur

Retour et choix d’un autre lecteur

F6 Préts

Direction écran de prét afin d’exécutes @réts ou des retours de prét ou encore
encaissements de dettes dues.

des

F7 Réservations

Direction écran des demandes de réservation afixéduter dedemandes de réservatioou
des allocations en prét des réservations dispaniled’annuler ou encore de terminer
réservations en demande.

des

F8 Activités

Direction écran des activités afinediregistrer des activitésou encore de cloturer des

activités laissées ouvertes précédemment.

Localisation

Visualisation des préts, des réservations et d@stés parlocalisation: NEW

Socrate intégre désormais une fonctionnalité supphtaire ddiltrage directement dans le
module de prét, de réservation et d'activité.

Cette nouvelle fonctionnalité intéresse surtestréseaux de bibliothequesur serveur
centralisé :

Un utilisateur-préteur peut désormais demandercaaSoddiltrer par lecteur ses différents
préts, réservations et activités plrcalisation d'origine”.

On entend par "localisation d’origine” la localisatqui a vu la création d'un prét, d’une
réservation ou d’une activité.

Nous rappelons que la localisation est attachasibshteur - préteur et que cette
configuration se fait dans legcuritésdes utilisateurs et utilisateur par utilisateur !

Un utilisateur - préteur peut donc décider soividealiser I'entiereté des préts, des
réservations et des activités pour un lecteur doswiéde filtrer une localisation et de ne
visualiser que les préts, réservations et actidtéseseule localisation

Attention, dans ce cas, les contrbles des nontwgséts ou de réservations maximums ne

joueront que sur les mouvements affichés (filteds)on plus sur I'entiéreté de tous les préts -

toutes localisations confondues - de ce lecteur !

En plus, Socratmémoriserale dernier choix de filtrage de localisation dgtilisateur —
préteur.

Par la suite, si la localisation mémorisée damedédule de prét se révele étre différente de
celle stockée dans les sécurités de l'utilisatenditepr, Socrate adapte le code de localisati
de cet utilisateur-préteur et avertit que tousfsess préts, réservations et activités seront
enregistrés et créés sur le code de localisatianariéé. Ce qui veut donc bien dire que ce
nouveau code de localisation pourrait étre diffédencelui stocké par défaut dans ses
sécurités !

Par contre, si la localisation choisie par le prétst Toutes les localisation§ Socrate ré-
imposera d'office la localisation par défaut dédidians les sécurités de cet utilisateur.

on

Suite

Identique a F6 = préts !

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 199 Par Micro Craft

Duplication interdite sauf autorisation

Tous droits réservés / Document non contractuel




Table des préts actifs — module de prét

4+ Gestion des préts & réservations des médias & activités =lo] =]
N | inventaire [M] Titre recherche [M] Date zortie  |Date rentrée |IM | Tarnif tase | Tanf amende | Taxes totales | E

[ |DEMOD FA0000054E  |4RBRES 040217 |25A1042017 | M [0.E& 013 [EG | =

[ |DEMO FA00000620  |FOIET WIOLEMCES 19/06/2017 |03/0742017 | M 0.25 0.50 0.25

[T |DEMO FADOONOG27  |CIMG SEMAINES EM BALLON 040/2007 1802017 | M 0.25 050 0.25

[ |DEMO FAOODDOE70  |&ME : TEMDRE ET COURAGEL 041 D.-’2D‘|.'-" 18#10;"201? I 025 050

B DEMOFJOO0O00T3 APPREMDRE L'ALPHARET : L 0EE

i | i

r Gestion d'un prét

Cade bibliathéque [] Code sous bib. [ [F& | Muméra [ | N° dinwentaire [ | | Pres [ 5 =

I tdode : Prét ou Fetour

Titre recherche [7]

Mouveau prét | Mndifier-F’rnlnngerl Prolonger +++ | Betour de prét | Effacer | Saut dz la table | ﬂl —‘|—‘—
r Infos lecteur rDettes [+] en cours | Provisions (-] en cours——————— - Caisse
6 dulectewr [DEMD LCODDOODTS | || 1 Cotisation due [___1.00) m 7 Dettes m Caisse [']
Mo |Dubiis | || 2 Tane due Date 044042007
Prénom - suite |Philippe | || 2amende due Tatal di Tepe [*]
Localte IEIavier | 4Vente due Fegu

Cortacts  [Tél portable :0475/312.397 ] || Sintemet vers Memol Raz! [+ || 4 encre 3062

Maizzance 28,/05/1960( Coefficient ¥ lecteur E Photocopie | B00  Encaizze de pruvisionsl Encgissementl Cumuler #+7 |

[F51butie lectewr | [F7IRéservation | (F@lacivite | [F9) Signalitique lecteur | [F11]Impression des préts| [F12] Etiquette I 1F|  Suite > |

|M ontant regu en paierment | | |4.-"1 020 |1 1352 &

Table paginée Table des préts en cours classéegrarcroissant de n° d’inventaire.

La premiere colonnepermet de sélectionner des préts en cours payudésune prolongation
globale est demandée (soit uniguement les cocbiéspss si aucun n'est coché)...

Le bandeau de table marque I'enregistrement actif pur les boutons"Modifier — Prolonger, Retour
de prét, Effacer".

La pagination est autorisée verticalement et hatedement pour les informations complémentaires.

Ajout de plusieurs colonnes aussi bien dans la pamition des préts que dans la pagination
des réservations :

* Une colonne pour le code auteur(s)

« Une colonne pour le code auteur(s) secondaire(s)

e Une colonne pour la collation

« Une colonne pour le code de statistique dans lkogedes préts en cours
e Une colonne pour le prix du média

e Une colonne pour la situation physique ou géo. édia

* Une colonne pour la série et son numéro

e Une colonne avec la date de création du mouveneptét

Ces colonnes sont en fin de pagination tout aelrodis peuvent étre déplacées comme
d'habitude vers une position personnalisée et mééwpar utilisateur Windows et par
ordinateur.
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Possibilité de trier les médias en prét soit par

e Len°dinventaire
e Les titres-recherches des médias (une confirmasbademandée)

Clic de gauche a l'aide de la souris sur le tirdadcolonne titre-recherche du média pour trier
alphabétiquement par titre-recherche !

Pour revenir a un tri croissant par n° d'inventaickc de gauche de la souris sur le titre de la
colonne n° d'inventaire pour trier de fagon craissdes n° d'inventaire des médias prétés.

Code Code de bibliothéque par défaut pour composer WinYentaire d’'un média. Il est possible de choisi
bibliothéque un autre code de bibliothéque via la table desdif@ques.
Ce sera le cas lorsque votre fonds catalographiégre aussi des médias prétés par une autre
bibliothéque en Inter-préts.
Il est toujours conseillé de garder les médiaségrpar d’autres entités sous un autre code biblipth.
Code sous- Code de sous-bibliotheque par défaut pour comges€rd’inventaire d’'un média. Il est possible de
bibliothéque choisir un autre code de sous-bibliotheque vialidetdes sous-bibliothéques.
On choisira généralement un code de sous-biblio#@g'aide du lecteur de codes a barres.
Généralement, ce champ sera désigné dans les peraipé@r défaut de Socrate comme étant le
premier champ du curseur.
Numéro Partie numérique du numéro d’'inventaire.

N° d'inventaire

Numéro d'inventaire complet recorspar S4w aprés la complétion des champs : cttletheque /
code sous-bibliothéque / numéro.

Ce champ est complété aussi lorsque I'on revietd teble des notices aprés une recherche par titre
recherche.

En un mot, ce champ doit toujours étre complététaga créer un nouveau prét.
On peut aussi directement compléter ce champ sopnait le n° d’'inventaire complet d’'un média.

Quand des médias proviennent en prét-inter d'abtbéisthéques, ils sont quelque fois équipés
de numéros d'inventaire purement numeériques etaiedgs longueurs.

Il peut étre intéressant lors de leur saisie en 8dwonserver ce numéro d'inventaire et ainsi de
pouvoir les scanner au moment du prét. Mais S4ecefite que 8 positions purement numériques
dans son numéro d'inventaire de médias. Pour néasmpmfiter de ces numéros d’inventaire
étrangers, S4w permet désormais de lire des nurdéneentaire de plus de huit chiffres et de garder
comme valable les 8 derniers chiffres & droite !

Ex : N° d'inventaire étranger : 123489012345> deviendra en S4w : MABIB SB9012345

Titre recherche

Possibilité de partir en rechepdreordre alphabétique du titre dans les noticedagraphiques et de
ramener le titre choisi et son numéro d’'inventaer le préter.

Nouveau prét

Quand un n° d’inventaire est complééyouton créera le nouveau prét pour le médisichalt +
N" pour étre rapide. La lecture du code a barras duméro d’'inventaire provoque en fait le clic su
ce bouton a condition guénterrupteur "mode : Prét-Retour" soit sur "Rrét"  sinon il s'agira d’'un
retour de prét!

Modifier — Permet d’entrer dans le détail d’'un mouvement @¢ ghoisi dans la table. (Voir plus loin dans ce
prolonger chapitre).
On peut alors prolonger le prét ou visualiser sesposantes.
S4w vous demandera aussi si vous voulez remettéecdle niveau de rappel du prét en question si
celui-ci a fait I'objet de rappels.
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NEW Lors de la prolongation d'un prét et si le médmpeét est réservé aussi par d'autres
lecteurs, Socrate affiche désormais une liste ltigades 15 premiéres réservations en cours pour
ce média avec comme information sur 1 ligne a chdajis :

- La date de la demande

- La localisation

- Le statut de la réservation : demandée ou réservé

- Le n° d'inventaire du média en question

- Le nom de recherche du lecteur ayant fait la deteale réservation

Prolonger +++

Possibilité de prolonger en une sewaceuvréous les préts cochésoit pour un nombre de jours
déterminé, soit jusqu’a une date déterminée.

Si aucun mouvement n'est coché, ce bouton appqueprolongation a I'ensembledes préts en
cours.

S4w vous demandera aussi si vous voulez remetigecdles niveaux de rappel des préts prolongés
ceux-ci ont fait I'objet de rappels.

Socrate calculera automatiquement toutes les niesviaixes et ceci uniquement pour les préts
demandant une prolongation par rapport a leur diatetour théorique.

Le cochage de prolongation fonctionne désormaisi aus plusieurs paginations de la table !

Retour de prét

Retour de prét : si le n° d’'invamstaist complété ou si le bandeau de table esiquusét sur un prét, le
clique de ce bouton active la cldture-le retountidia qui était en prét ! "Alt + R" pour étre rapid

La lecture du code a barres d’'un numéro d’inveatpiovoque en fait le clic sur ce bouton a conditip
que linterrupteur "Mode : Prét-Retour" soit suretBur" sinon il s’agira d’'un nouveau prét !

Lors d'un retour de prét, si une demandesservation devient "réservée", S4w affichera les
coordonnéegéléphoniquesdu réservataire. Ceci aussi bien dans les retaurkepteur que dans les
retours muets.

Effacer Effacer un mouvement de prét. Attentiomedf un mouvement de prét est différent de "redeur
prét". Un retour de prét est un mouvement de préest terminé.
Un effacement de mouvement de prét se traduitgaéadtruction du mouvement de préet donc la
statistique ne pourra pas tenir compte de ce tgpaalivement.
On doit considérer que I'effacement se justifiecaa d’erreur — mauvais n°® d'inventaire — mauvais
choix d’'un média au moment du prét mais certaindpas si le prét est en cours depuis plus d’'un
jour.

Saut dans la Via Alt + L, le curseur est forcé dans la tablenafe la paginer sans l'aide de la souris

table

Mode prét ou
retour

NEW Curseur indiquant & S4w si le numéro d’inventgineest lu par le lecteur de code a barres es
un média qui part en prét ou qui rentre de préugs la position du curseur - Mode "Prét" ou Mode
"Retour" -, S4w actionnera pour vous le bouton &rén nouveau prét" ou "Retour de prét"

Le mode du curseur peut désormais aussi étre rqadifi la touche de fonction F4

Statut du mode
prét ou retour

Mode indiquant si vous étes en prét ou en retour.

Compteur des
préts

Compteur des préts en cours pour le lecteur

Infos lecteur

Résumé des signalétiques du lecteur

Contacts

Un ascenseur affiche les différents Nt€tighone enregistrés pour le lecteur en cours.

Dettes en cours
du lecteur.

Compte courant des dettes en cours du lecteur.

Lorsque S4w vous présente les préts en cours daiadr, il recalcule rapidement toutes les amendes
jusqu’a la date du jour de votre PC. Il y a liewnddle tenir correctement date et heure de votrd €C,
cumul de ces amendes est imputé dans le champ "@derdire” du compte courant du lecteur.
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Lorsque vous renouvelez la cotisation dans I'ésignalétique du lecteur, S4w imputera la cotisation
due dans le champ "Cotisation"
Lorsque vous prétez ou prolongez le prét d'un méHav imputera le montant des taxes dans "Taxe"
du compte courant.
Tous les montants sont modifiables et annulabledanté et suivant les décisions du bibliothécaire
Total des dettes dues par le lecteur. En cas déamomégatif, il s’agira d’'une dette de la bibliétue
envers le lecteur. Ceci est concevable lorsqueckelir fait une provision auprés de la bibliothéque
pour de futurs préts.
Le total du montant di se retrouve aussi dansdenpH'T" en négatif tant que le lecteur ne voussa pa
donné de I'argent pour rembourser la dette.
Nous avons ajouté uaccourci pour chaque montant dii par le lecteur dans I'édearpréts (F6)
Il s'agit chaque fois d'un raccourci numérique "Alt" ou "2" ou "3" etc...
Attention, pour rappel, les raccourcis Alt + unffrlei se font toujours sur le clavier alpha et hon
sur le pavé numérique.
Il n'est pas nécessaire dans ce cas précis d'eafdaanajuscule pour atteindre le chiffre !

Vers Mémo | Afin de pouvoir mémoriser et gérer les montantgalmpte courant du lecteur :

RAZ
nous avons ajouté un bouton "Vers Mémo | RAZ !"tdarionctionnalité (double) est d'écrire
automatiqguement en entéte de mémo du lecteur ésundntants présents dans le compte courant du
lecteur.
De plus en cliquant sur la petite fleche & drogecd méme bouton, on peut remettre a zéro (SANS
ENCAISSEMENT) tous les montants de son compte ctuedtention !)

Encaisse de Il existe a présent un boutoRricaisse de provisioh

provisions
Ce bouton se situe juste en-dessous du total diesaei... des provisions.
Pour rappel, ledettesen cours et/ou non payées sont en montant positif.
Avant, on pouvait aussi enregistrer gegvisions verséet signer le ou les montants avec un signe
négatif, mais il fallait d'abord encaisser le mabi@e la provision dans la caisse et puis revestr p
inscrire la provision en négatif dans les dettes.
A présent, il suffit d'inscrire la ou les provisgavec un signe négatif et de cliquer sur le bouton
"Encaisse de provision".
Socrate prend alors en chatgete I'opération, a savoir :
- Demande de confirmation qu'il s'agit bien dedaésse de provisions
- Encaisser la ou les provisions vers la caissgjdés
- Conserver les montants des provisions dans lgtdu lecteur

Caisse Sélection de la caisse réceptionnant lesamisrdus.
Cette entrée peut étre proposée par défaut sstllerécisée dans le "Module sécurité" de I'utiisa
On pourra donattacher chaque utilisateur a une caisse par défaut
Si le code de caisse est modifié, S4w proposeta aiemoriser le temps de la séance de prét.

Date Date d’encaissemende la dette. Par défaut la date systeme.

Type Lors de I'encaissement, on précise aussi un typaale/ement de caisse. Il existe une tabletgess
de mouvements
On obtient dés lors un maximum gescision dans I'imputation d’un montant dans le livre desse.
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Recu Lors de I'encaissement d’'une dette, on indiquéeichontant recu du lecteur.
Par exemple : 10 € recu pour une dette de 7,5 €&Hhaenp "Rendre" affichera alors le montant a
rendre : 2,50 €
A rendre Soit le montant qui est encore di si nEgalit le montant a rendre si positif
Encaissement | Validation de I'encaissementde la dette due. S4w annule la dette, impute levement dans la
caisse choisie avec le type de mouvement et la date
Si le remboursement est inférieur a la dette, $#wisera les dettes de haut en baat laissera le
religuat dans le dernier champ de dette non épuisé.
Une dette est toujours rappelée au moment de Iituneede la session d’'un prét pour ce lecteur et
aussi au moment de sortir de son signalétique.
Alt + A pour étre rapide !
Cumuler Lors du passagéd’une famille ou d’'un groupe, bien souvent, le paiement desstateamendes
X +Y s'effectue via une seule personne (la derniére).

Il suffit des lors de reporter le montant di paaigplne personne avec ce bouton.
Le cumul de tous les montants dus sera stockéudanfenétre spéciale.

A la fin du prét pour ce groupe, il suffira d’'emeser lesmontants cumulésdans cette fenétre de
cumul.

Autre lecteur

Terminer le prét pour ce lecteuraatipchoisir un autre lecteur.

Réservation F7 partir dans les réservations poleateur

Activité F8 partir dans les activités pour ce lecte

Signalétique Retourner au second écran du module des prétd, I&aran de signalétique du lecteur
lecteur

Impression des
préts

Lancer I'impression d’'un ticket de prét vers ungiimante a ticket — type ticket "Epicerie" ou
simplement vers une imprimante normale mais mailaptte a ce type de travail.

Le ticket de prét précisera les préts en cours et les dates derégsuéservations demandées et leur
statut : demandé, disponible...

Enfin, il indiquera aussi un solde éventuellemestant di !

Trés pratique aussi pour les préts globaux paselaspar professeur !

Etiquette 1F

Impression d’'une étiquette d'immatiation du média choisi dans le bandeau !

Cette impression est dédicacée a des imprimantemdgue "Zebra" en une étiquette de front !
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Voici la fenétre d’encaissement global lorsque
A q - .
_ Encaissements directs et ¢ =1SIXI} pon actionne le bouton "Cumul X+Y*

- Encaizgement en cours———— - Caizze

Catization dus Caisse [*] [CAISSE 01 ENTREE | Remarquez le bouton "Re-basculer vers le prét"
- A 1 +
Tae due Date 1072005 permettant de re-basculer vers le prét via ALT+B

sans utiliser la souris !

Amende due Type [] [PRET |
Vente due

Internet Recu | 14.41]
Phaotocopie & rendre | 0,00|
Dettes E

Tatal dis 14,41

[Alt +a] Encaizsement

Re-bazculer vers le prét | T erminer

Zumul des cotisations duss
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Détail d’'un menu contextuel sur table des préts :

DEMO FAOOOO0249
DEMO FAQDODD280

@ Modifier - Prolonger le prét
PETIT

DEMO FAODDOOET

MAD.I Prolongation glokbale

DEMO FIO0000240

OMEE ‘b Retour du prét

Q Effacer le prét

B3 vizualiser la notice

<

Etiguette dimmatriculstion

Infarmstions sur son Stat de prét et de réseryation

_|ol x|
M* inventaire [k] Titre recherche [k] [ ate sortie |Date rentrée (1M | Tarif taxe Tanif amende | T axes tntalesﬁl
DEMO FAQOODOT 29 |CAPTIVE 0941/2006 (234172008 | W 025 050 025 =
DEMO FAQODDO211  |PLAMETE DES SIMGES 09/11./2006 i 0,25 0.50 0.25
i

0.50

/1142006

0.25 0.50 0.25

/112006

0,25 0,50 025

’—Gestiun d'un prét

Code bibliathéque [1] [DEMO__| Code sousbib. P1[FA_ | Muméio [ | N° dinventaire [ |

R

Remargque :

Les tables possédant un [M] dans le titre d’'uné@plusieurs colonnes ont desctionnalités spécifiques

rassemblées dans urenu contextuel..

L'appel a ce menu contextuel se fait viatle de droite de la souri§ dans la colonne concernée. On peut ainsi
choisir un média avec le bandeau de table et endinéctement cliquer a droite sur la souris paairaune action

sur I'enregistrement choisi avec le bandeau !

Le menu contextuel contient les fonctionnalitévantes :

« Rappel des boutons : "Modifier" / "Prolongationslggles” / "Retour du prét" / "Effacer”

+ La fonction 'Visualiser une noticé renvoie directement vers le module OPAC danstaitl

catalographique du média prété...

« Informations sur son état de prét et de réservatiort (voir page suivante pour explication détailléegtte
fonctionnalité rassemble en un écran toute I'infation courante sur le prét en cours de ce méds qire

les réservations aussi en cours.

« Etiquette d'immatriculation. Possibilité d'imprimane étiquette de codes a barres pendant le préne

imprimante spéciale "Zebra™"
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Détail sur I'information sur les préts et les résations :

_o] x|
Informations sur lez préts et les réservations
# Concerme le média : HEIGE QUI TUE [DERMO FADDOODZ45] # -
La date théorique de rentrée de prét ezt le 23/11/2006
Le lecteur, bénéficiant actuellement du prét de ce média, est
-+ DUBOIS PHILIFFE [DERD LCOOOOOO1S]
Ce média est déja réserve ou en demande de réservation...
Il v & pour linztant : 2 demande(z] en cours
"foic la liste des réservataires ©
R ézervation du 09:17 /2006 - Statut : demandée - Par le lecteur : NASCIMERTO CHRISTOPHE [DERMO LCOOOD0005]
R ézervation du 0941742008 - Statut : demandée - Par le lecteur : HEMBARD JEAM-PIERRE [DERO LCOOOD0025]
Titre de 'édition  [Informations sur les préts et les rézervations |
Configuration et chaoix de limprimante. . Lancer |'éditian 57 | +E'
[uitter
|Infu:urmatiu:uns o

Un peu partout dans Socrate, il est désormaislesd¢ visualiseinstantanémentun résumé de la situation gedt et
deréservation d’'un média.

L’écran informatif rassemblera les données suélgficiaire du prét ainsi que la date de rentréerifjue du prét.

Une liste des réservataires affichera aussi I'ebéeaies demandes en cours avec le statut de laaéea.

Cette information pourra étre commentée directerpantl’utilisateur et soit copiée vers le presspi@@s ou encore
directement imprimée vers I'imprimante de son choix

TRUC :

Tant que cette fenétre ne sera pas refermée, Boctahulera le résultat de vos informations sur gets et

réservations. On peut donc treés bien collecteype t'information pour plusieurs lecteurs (une #efia condition de
ne simplement pas refermer cette fenétre — iltsuéfila mettre en réduction ou sur le coté le chgant.
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Détail d’'un enreqistrement de prét

Cl& du Lecteur

Durée du prét en jour

Code devise

Code de localization [*] {E1ERE S SNIMN]
Mombre de préts

Code école

LConfirmer | Annuler |

[o]-4{
DERO LCO000001S

M* Inventaire  [DEMO FADDDOOOSS

Date de zortie du prét [0410/2017

Libell& du mouvement |:|

Code tppe de public I:l Total des taxes

ISGLA I A Code catégone d'ége |50 - 064

Mom de recherche  [DUBDIS PHILIPPE |

Titre recherche |MADAME SOCRATE |

Date de rentrée du prét | 1841042017 [4E Dl Retour de prét

# jourz de prolongement

Cdu - Dewvey 32-3.343 Miveau de rappel m

Durée amende en jours Date du demier calcul 1810/2m7

Tarf de |a tawe du prét Tarif de I'amende du prét
Total des amendes

Frarata en jours Surzis en jours av. amende DI

Taxe de rézervation Coefficient # lecteurs

Mombre de retards I:l Mombre de prolongations I:I

[ ate de naizszance 25/05/1960

|dentité |

|Ccu:|e de localisation de préts. * pour 'accés & la kable

Nous parlerons surtout des champs libres d’acessutres champs sont uniquement informatifs.

Date de rentrée du prét

Date calculée automatigquepa S4w en fonction des parameétres du prét.duear

du prét en jours). Vous avez un petit calendrierpixer la date de retour le cas échéant.

Vous pourrez changer cette date pour prolonger&ngpa demande du lecteur !
Une modification de cette date incrémentera le dcempdes prolongations :

Formule : Période totale de prét en jours / par les pagprée en jour = compteur d
prolongation — 1

Remargue: Vous serez toujours prévenu si une réservatiorereslemande et qu'une

prolongation est demandée en méme temps !

NEW S4w vous demandera aussi si vous voulez remettérale niveau de rappel d

prét en question si celui-ci a déja fait I'objetrdppels...

(0]

X jours de prolongement

Prolonger un prét en donlgamombre de jours a prolonger.
Deux cas peuvent se présenter :

La date de retour de prét est dépassée; dans celesagours de prolongeme
commencent a partir de diate du jour.

La date de retour n'est pas dépassée, dans clesgsirs de prolongement commenc
a partir de lalate théorique de retour.

Attention dans les deux cas, un prorata de taxec@culé pour les prolongements :
Formule : Taxe tarifaire / par la durée en joupar le nombre de jours de prolongeme

Une modification de ce champ incrémentera le coumgdes prolongations

Formule : Période totale de prét en jours / par les papréé en jour = compteur d
prolongation — 1

Remargue: Vous serez toujours prévenu si une réservasodemandée aussi !

S4w vous demandera aussi si vous voulez remettéecale niveau de rappel du prét
guestion si celui-ci a déja fait I'objet de rappels

Nt

ent
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NEW Lors de la prolongation d'un prét et si le médigeit est réservé aussi pour
d'autres lecteurs, Socrate affiche, sur 1 ligne liste détaillée des 15 premieres
réservations en cours pour ce média avec poumaton :

- La date de la demande

- La localisation

- Le statut de la réservation : demandée ou réservé

- Le n° d'inventaire du média en question

- Le nom de recherche du lecteur ayant fait la detaale réservation

Retour de prét

Indique simplement que [@ét est en cours si "N"

Libellé du mouvement

Le gestionnaire peut y mattreommentaire unique par mouvement de prét

CDU-Dewey

Enregistrement de la cote CDU du médiemament du prét !

Niveau de rappel

des rappels aux lecteurs"

Durée du prét en jours

Le pas de jour par rappertmantant de la taxe unitaire et tarifaire. Un ptarest
toujours calculé

Durée de 'amende en jour

D

Le pas de jour par ra@po montant de 'amende unitaire et tarifaire. fforata est
toujours calculé.

Date dernier calcul

S4w calcule et mémorise poaqake mouvement de prét jusqu’a quelle date il eut®
les amendes pour retard et les taxes de prét.

En général, il s'agit de la date du jour systémeates PC.

Ne changez pas vos dates systémes PC pour nedpidre ian erreur le calcul des taxeg
des amendes effectué par S4w

Code devise

Devise dans laquelle est expriméile tar

Tarif de la taxe de prét

Tarif unitaire de la tabeeprét par pas de jour !

Tarif de 'amende

Tarif unitaire de 'amende pas pia jour !

Code type de public

Mémorisation duype de publicrépertorié dans la notice du média.

Ceci permet de suivre la portée de campagnes d'aeha@xemple pour certains types
média au niveau des statistiques..

Total des taxes calculées

Total des taxes calcpkreS4w.

Prorata en jours

NEW Voir explications détaillées dans les tables destdes médias et des lecteurs.

Total des amendes calculé

es Total des amendedéeqar S4w.

Sursis en jours avant
amende

NEW Combien de jours dsursis avant que Socrate ne commence a réellement cal
des amendes de retard depuis la date de rentdrgie

Code de localisation

Chaque utilisateur préteurent® — peut étre lié a un code de localisations dza
sécurité. (Voir chapitre : Sécurité des utilisasgur

Ce code de localisation permet de sortir stesistiques par comptoir de prétpour les
installations de S4w effectuées en réseau avetephsscomptoirs de prét séparés vg
distants.

On peut, a présent, (re)modifier un code de logadia d'un prét, d'une réservation, d'u
activité en bibliotheque méme apres la créationatiai-ci !

Cette modification peut se faire en prenant n'ingaguelle valeur de la table d
localisations méme si vous étes en mode bloquéirseiriocalisation déterminée ou
visualisation Toutes localisations"

Le bénéfice de cette nouvelle fonctionnalité estpde exemple pouvoir créer ur
réservation au bénéfice d'une autre localisatiom lqusienne et sans changer sa pra

Compteur de rappel du mouvemempiréte Le compteur va de 0 a 4. Voir "Impressions

et

cule

ire

ne
pre
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localisation !

On peut faire de méme pour un prét "volant" efritater ainsi a une autre localisation
son réseau !

de

Taxe de réservation

Il existe dans les tarifs wssiilité de facturer une réservation.

Attention cette taxe de réservation n'est effectjue lorsque la réservation demandée| est

réellement allouée en prét.

Coefficient X lecteurs

Dans le signalétique d’eotéur, on pouvait spécifier si ce signalétiqueespondait 3

un ou plusieurs lecteurs.

Ce coefficient est mémorisé dans le mouvement e gfin d’établir une statistique|:

nombre de préts par lecteurs !

Nombre de préts

Toujours 1

Nombre de retards

Compteur des retards :

Formule :

Nombre de jours entre date de sortie du prét &t datrentrée / par le pas en jours de la

taxe de prét = X

Nombre de retards = X — nombre de préts (1) — ceungtes prolongations

Code école

Mémorisation dé'entité liée au lecteurau moment du prét !

Code age du lecteur

Code age du lecteur au morepréed !

Donc toujours juste méme deux ans plus tard afisodir des statistiques !

Date de naissance du lecte

ur Mémorisation de lRdianaissance du lecteur au moment du prét !

Donc toujours juste méme deux ans plus tard afisodir des statistiques !

Notes :
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Table des réservations d’un lecteur

4+ Gestion des préts & réservations des médias & activite e =13

M inventaire [M] Titre recherche [k] Date de rézervation | Statut Cl& du lecteur Statut Edition B
16.000 LIELES A TRAVERS L'ASIE ET L'OCEA!NO1 /06,2016 Demandée DEMO LEOOOODOZT |Maon Sditée z

DEMO FAOOODODNEY  |COMTESSE DES TEMEERES 01/06/201E Demandée DEMO LEOOOODOZT |Mon éditée

DEMO FADDDOOOSS — |GRAMD LIVRE COMTRE TOUTES LES VIOLEM | Demandés DEMO LCO0DO00ZT |Mon editée

Demandés  DEMO LCOO

[:é; tdodifist une réservation

ﬁl Allouer en prét une réservation

Q Effacer une réservation —

D?"_" “izualiser la notice avec N® d'inventaire

Informations sur son état de prét et de réservation

| . e

r Gestion d'une réservation

Code bibliothéque ['] [DEMO_| Saus-cade bibliothéque [] Muméro [ | N dinwentaie [7] | | =

Titre recherche [*] | |

Houvelle rézervation demandée |:‘|_I Modifier I Allouer en prét | Effacer | Saut dz la table | Mb Rés

r Infoz lecteur - Ecran des réservations

Clé dulectewr |DEMD LCODODODZ] | Mom [widart |
Maizzance 23/02/1369| Coefficient & lecteur Frénom - suite IMarc: |
[Foloutelectswr | FelPet | Felaciite | (F9]Signsiétique lecteur | Suite > |

| | WS [1s06s2mE  [3dE4z

Le principe pour choisir un média a réserver egtéene que pour un prét.

Soit le média est choisi par son numéro d’inveatapit par son titre avec une recherche alpha@tans les notice
catalographiques. On peut donc utiliser ici aws$tteur de code a barres pour réserver un média.

2]

S4w ne regarde pas si le média que vous réservBbaresou déja réservé ou déja prété.
Il avertira simplement si vous réservez deux feimEme titre de média pour le méme lecteur mass gas.
Dans un premier temps, la réservatienfait donc bien sur un titre et non sur un numéral’inventaire.

Dés que le titre en question rentrera de prétesignnaire sera averti que le média est disporibddloué au lecteur
réservataire. La réservation portera alors le nardénventaire du média réservé. Le média réserddrc disponible

pour le réservataire passeracenle statut "réservé” (voir table des codes statuts).

Un média réservé est normalement encore prétableisie code "réservé" de la table des statutblesué sans
possibilité de déblocage. Dans ce cas, le résématard son tour et sera re-proposé lors du pingkéour de prét du
média.

NEW A noter qu’une réservation possédant le statuté&ervée" peut changer désormais le code stajprtédelu

livre en le faisant passer de "Libre" a "Résewide média en question n’était pas en prét au mooe la
réservation !
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Nouvelle réservation demandée Créer une nouvelle réservation de média sur unaitrun n° d’inventaire.
ou réservée...
Taper ledébut du titre a réserver dans le champ Titre recherche
Taper une * apres le début du titre

fin de bouton permet de choisir L™ provoque l'affichage de lpagination catalographiquepar titre
entre une réservation Sélectionner dans la pagination catalographiquelsiment le titre &
simplement demandés une réserver.

NEW La glissiére juste apres la

PodPE

réservation directement 5. Si vous voulespécifiquementchoisir un exemplaire d’un titre que vous
réservee possédez plusieurs fois, il faut sélectionner’le'inventaire exact a
réserver en ayant soin de bien choisir I'exempkiréonction de son n°
d'inventaire !
6. S4w raméne alors le titre et le n°® d'inventairesdarmodule des
réservations
7. Faire "Entrer" ou cliquer sur "Nouvelle réservation
8. Deux modes : demandée ou réservée !
9. Sivous étes en mode réservation demandée : Shwgpalors la question

"Voulez-vous faire une réservation uniguement stitre ou sur le n°
dinventaire ?"

10.Si vous étes en mode réservation réservée : lavedim se fera d'office
sur le n° d'inventaire choisi juste avant dansske |

11.La réservation est alors directement créée enifonde votre réponse, soit
uniquement sur le titre, soit sur le titre et lediifiventaire

Modifier une réservation Modifier une réservatiotiséante. Voir page suivante

Allouer en prét Passer une réservation réservée glossédant un numéro d’inventaire en prét.

Effacer une réservation La demande de réservatspaxhit completement des mouvements de
réservation. Attention, ceci ne doit étre exécuwté pour corriger des erreurs.

Saut dans la table Via Alt + L, le curseur est éodans la table afin de la paginer sans l'aideade |
souris

F5 Autre lecteur Passer a un autre lecteur. Atiargi le lecteur a encore des dettes, S4w vous
avertira !

F6 Prét Repasser dans le module des préts poer préencaisser une taxe, une amende.

F8 Activité Repasser dans le module des activités .

F9 Signalétique Revoir le signalétique du lectpoyr visualiser ou modifier une caractéristique

Suite > Equivalent a F5 — Autre lecteur

Notes :
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Détail d’'un enreqistrement de réservation

ol x|
Clé du Lecteur |DEMO LCODDODD21 | Nom de recherche [WIDART MARC |
M Inventaire [] |DEMEI F&00000442 | Titre: recherche [] |1E.DEIEI LIELIES & TRAVERS L'ASIE ET L'OCEARIE |
Libellé - Divers - Motes |Réservation effective de ce média |
Date de réservation  [27410/2008 Statut de la réservation |Hésewée :I
Code de localisation  |MOEIL BIE 2 Statut d'editian Hon editée
LConfirmer | Annuler | Identite |
|Les 2 statuts d'édition S
Le média est disponible pour le réservataire cagdarvation est Réservéd !
ol x|
Clé du Lecteur |DEMO LCODDODD21 | Nom de recherche [WIDART MARC |
M Inventaire [] |DEMEI F&00000088 | Titre: recherche [] |I3F|AND LIRE COWTRE TOUTES LES WIOLEWCES |
Libellé - Divers - Motes | |
Date de réservation  [27410/2008 Statut de la réservation |Demandée :I
Code de localisation  [MOBIL BIB 2 Statut d'éditian [Non éditée |
LConfirmer | Annuler | Identite |
|F|ermalques optionnelles sur le mouvement de rézervation S

Le média est demandé par un réservataire et lothiétaire a ciblé en plus un exemplaire particudie imposant le n°
d’inventaire.

=10l x|
Clé du Lecteur |DEMD LCoooono21 | Mam de recherche |#IDART MARC |
M Irventaire [*] | | Titre recherche [*] ROl SCORFION : UM GUERRIER, UME LEGEMDE, UM RO :
Libellé - Divers - Maotes | |
Date de résarvation Statut de la réservation IDemandée ;I
Cade de lacalisation Statut d'edition [Non editce ~|
LCanfirmer | Annuler | |dentité |
|Titre recherche du média. * accés & la table des notices par Titre recherche 4

Le média est demandé en réservation et Socratelddeetour d’un livre avec le méme titre.
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Clef du lecteur N° de matricule du lecteur

Nom de recherche Nom de recherche

N° d’'inventaire Présent uniguement si la réservadist allouée et disponible

Titre recherche Titre réservé.

Libellé Libellé libre. S4w I'utilise aussi pourigscrire un simple commentaire

Date de réservation Date de la demande de la atsmmrvComptage statistique des demandes.

Statut de la » Demandée : demande initiale par le réservataire

réservation : » Reéservée : S4w ou le préteur a imposé un n° d'il@mencar le média demandé est

rentré de prét.
* Terminée : la réservation est allouée en prét en biest plus pertinente.
* Annulée : le réservataire a annulé sa demande

NEW A noter qu’une réservation créée et forcée entstatservé" change désormais aussi

codestatut de prét du livre en le faisant passer de "Libre" a "Réservé" &t siédia en
guestion n’était pas en prét au moment de la ocnéatt la réservation !

e

Statut d’édition La réservation peut avoir deuwtutad'édition. Il s’agit des statuts gérés par 3dns de
I'impression de courrier personnalisé aux lectgunsr les avertir de I'état de leurs
réservations.

Non éditée : jamais éditée sous forme de lettneésglervation.

Editée : Au moins une lettre a été envoyée.

Divers principes des réservations :

Principe 1 :

Un lecteur "A" vous demande de lui réserver un mégi'il n'a pas trouvé dans la bibliothéque ou giaist pas
disponible (prété) ou que I'on ne retrouve paslos.p

Vous allez donc enregistrer pour ce lectewng réservation sur base de son "titre de recherche

La réservation sera alors en statiérhandéé. Plus tard, un lecteur B rentre le média en daegfpar retour de
prét)...

Socrate vous préviendra alors que le média rentlam la bibliothéque a été demandé par le leceur
Il vous suffira alors de mettre le média en questians I'armoire des réservations en disponiljlgér le lecteur A.

Quand le lecteur A se présentera au comptoir dg Bcrate vous avertira qu'un média est disponddes
I'armoire des réservations pour ce lecteur A.

Il suffira alors dallouer en prét la réservation via €cran des réservations (F7yu lecteur A. Socrate aura au
préalable automatiquement rempli le n° d’'inventamemoment du retour de prét du média par le le&eu

Il est aussi possible d'éditer des lettres de wédien prévenant le lecteur A de la disponibilité Média demandé.
Voir impression des courriers aux lecteurs (lettheséservation).

Socrate gere aussi les réservations multiplesoeédesfagon chronologique.
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Principe 2 :

Réservations en réseau de bibliothéques sur servecgntralisé ou d’exemplaires de médias multipled

Il est possible dimposer un n° d’'inventaire a une réservation donc pasuenent par le titre.

En effet, une réservation peut se faire soit sof l¢’inventaire, soit sur le titre !

Par défaut, une réservation se fait d’abord stitrie de recherche et c’est donc Socrate qui slieveis retours de
prét et qui vérifie les titres entrants. Dés quiare entrant est le méme qu’un titre demandé sark@tion, Socrate
s'occupe de le réserver au profit du demandeur.

Dans le cas d'un tel réseau, on a un probléeme slervdtion si le livre demandé en réservation seve&oen
exemplaires multiples dafférents points de prét...

Prenons I'exemple d'un lecteur A demandant unervésien sur le site de prét A pour un média.

Comme le média existe @lusieurs exemplaireset que ceux-ci sont répartis sur plusieurs sites,

Il faudra procéder de la facon suivante

1. Je réserve le média sur le titre comme d’habitude

2. Socrate me pose alors la question : Voulez-vous$mpdirectement un n° d’inventaire plutdt que &server
uniguement sur le titre ?

3. Onrépond que I'on veut réserver BPOSANT le n° d'inventaire de I'exemplaire choisi dangkgination
des médias ( Exemplaire appartenant précisémenpm site A: n° d’inventaire, localisation, cote de
rangement a vérifier au moment du choix) !

4. Socrate compléte alors la réservation avec leinVehtaire spécifigue du média choisi

5. Deux cas peuvent alors se présenter :

a. Soit le média appartenant au site de prét A espréh et vous le laissez en statut réservation
"Demandée". Dans ce cas, c'est S4w qui attendhetdeir dece média pour faire passer la réservation
en statut "Réservée".

b. Soit le média appartenant a votre site de prét tAliesee et dans ce cas, vous pourriez passer
manuellement le statut de la réservation a "Résémvia le boutonModifier une réservation”

Principe 3 :

Annulation d'une réservation dans le module de prét

Via la modification d’une réservation, il est pddsid’annuler ou de terminer une réservation viasatut. Si
vous forcez manuellement ce statut vers réservalierminée" ou "Réservée", Socrate proposera
automatiguement de rechercher le prochain lecteuayant éventuellement réservé aussi ce livre...

Il n'est plus nécessaire de faire la recherche sindu prochain réservataire lors de I'annulatiorde la
"terminaison” d'une réservation. Socrate le faiirpmus !

Principe 4 :

Tout comme lors de la création d'un prét, Socratgréle a présent aussi lors de la création duneelle
réservation si le lecteur a éventuellement déja ou pas livie En demande de réservation.

Pour rappel, le contréle duléja [u" se fait soit en prenant en compte le paramétinégé de Socrate d'avertir ou
pas qu'un média a déja été lu par un lecteur sofirenant en compte le paramétre dédicacé "Déjadu’ le
signalétique de chaque lecteur si précisé !
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Table des activités d’un lecteur

_"‘"Gestinn des préts & réservations des médias & ackivi -0l x|

Date d'activité [M] [Hh km [M] | Code d'activite [k] Statut d'activité T arif Guantité | Unité Facturé [&a facturé |E
18401 /2006 [REC_DOC [Hh.tdm 0oo

Suspendue

2501 /2006 11:29 |_ Modification d'une ackivicé
Cldturer une activiké

Effacer une activite |

=
1 | r

- Gestioh d'une activiké

Date de début d'activité | 26/01/2008) Hh Mm | 11:29) Code activité [7] | | | |

MNouvelle activike | e odifier | Claturer une activitél Effacer | Saut dz la table | MNb d'activites

- Infoz lectewr - Ecran des activités

Clé du lecteur [DEMD LCODOOOOTE | Mom |Dubois |

Maizzance 25/05/1360( Coefficient = lecteur Prénom - suite |Philippe |

FSlawelectewr | FEIPe | (F7IRéservation | (FS]Signalstique lecteur | Suite > |
|Dption possible : Alt L pour sauter dans cette table | INS  [25/01/2006 113036

Pour enregistrer une activité, on choisit un codetiVité dans la table des activités et on conéinpar "Enter" ou "Alt
N

La date et I'heure de début de I'activité sont psdes par défaut par S4w
Rappel : le choix du code activité se fait via I'introdwmti d’'un astérisque dans le champ : "code activité"
Automatiquement I'activité sera créée pour la dwtéedard de cette activité / voir table des aétiviTarif et quantité.

On peut alors modifier I'activité via le bouton Mber afin d’en changer la longueur ou encore ldtreeen suspens ou
'annuler ou la terminer.

On peut aussi terminer I'activité directement &ipde cet écran en cliquant sur "Cléturer unevitétl ou par la
combinaison de touches de fonction : "Alt + O"

Nouvelle activité Créer une nouvelle activité

Modifier une activité Modifier une activité. Voirge suivante

Cléturer une activité Terminer directement unewtéti En terminant I'activité, S4w injectera
automatiquement la date et I'heure de fin de Raigti

Effacer une activité L'activité disparait complémhdes mouvements des activités. Attention ceci ng
doit étre exécuté que pour corriger des erreurs.

Saut dans la table Via Alt + L, le curseur estéodans la table afin de la paginer sans l'aideade |
souris

F5 Autre lecteur Passer a un autre lecteur. Atiargi le lecteur a encore des dettes, S4w vous
avertira !

F6 Prét Repasser dans le module des préts poer piéencaisser une taxe, une amende
une activité.
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F7 Réservation

Repasser dans le module des résesiat

F9 Signalétique

Revoir le signalétique du lectpoyr visualiser ou modifier une caractéristique.

Suite > Equivalent a F5 — Autre lecteur
Notes :
Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 217 Par Micro Craft

Tous droits réservés / Document non contractuel

Duplication interdite sauf autorisation




Détail d’'un enregistrement d’activité

=10l x|
Clé du Lecteur Mom de recherche [DUBOIS PHILIPPE |
Date de début d'activits Hh Mrm de début [10:20 Code d'activité
Date de findactivite [ | Hh Mm de fin Statut d'activité
Uité tarifaite [Hhom ~]  Quantite [ 1m Tarif
Facturé D&ja facturé 2.00 Code devise
Libellé - Divers - Motes  [Intemet |
Catégorie d'age [153110 | Date de naissance | 25/05/1960 Localisation |BIE PRIMCIPALE
Lanfirmer | Annuler | Identité |
|Ehl:|isissez le ztatut de 'activité en question. Un statut "'Terminée ou Effacée" provoque la fin de 'activité 4

Clef du lecteur

N° de matricule du lecteur

Nom de recherche

Nom de recherche

Date de début d’activité

Date a laquelle I'activast débutée

Hh Mm de début

Heure et minutes a laquelle I'atdieist débutée

Code d’activité

Code de I'activité choisie

Date de fin d’activité

Date a laquelle I'activitétéerminée via le statut d’activité

Hh Mm de fin

Heure et minutes a laquelle I'activégt terminée via le statut d’activité

Statut de I'activité

Active : statut par défaut gdd'activité est débutée

Suspendue : statut spécial pour signaler que Viaéetest suspendue mais non
terminée

Autre : autre statut spécial pour signaler unevéétnon active mais non terminée
Terminée : statut déclenchant I'enregistremenad@lde I'activité

Annulée : statut déclenchant I'enregistrement deriulation de I'activité — Ce staty
est différent de I'effacement pur et simple d’ucé\teé.

Unité tarifaire

Unité dans laquelle sont exprimgé&arif et la quantité de I'activité :
Unité ou HH,MM ou MM,JJ ou AA,MM

Quantité Quantité suivant I'unité de longueur @detivité

Tarif Tarification de I'activité toujours expriméer rapport a UNE unité !
Donc : 1 Unité ou 1 heure ou 1 mois ou 1 année

Facturé La derniére imputation d’un montant dasslittes du lecteur suite a une

modification de quantité ou a la création d’'acévit

Déja facturé

Ce qui a déja été facturé dans lgésgldti lecteur pour cette activité

Code devise

Devise dans laquelle est exprimé ifedat’activité

Libellé

Libellé libre de 'activité — par défaut &4y indique le libellé de I'activité choisie

Catégorie d’'age

Catégorie d’age du lecteur au moaeefiactivité — concerne les statistiques

Date de naissance

Date de naissance du lectevnrmemhde 'activité — concerne les statistiques

Localisation

Désignation du comptoir de prét ayamegistré I'activité
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Principe des activités :

En enregistrant un nombre illimité d’activité pahracun desecteurs et/oubibliothécaires via le module des préts et
des réservations et des activités, on pourra tewstatistique globalisant les activités au sein de la bibliotigq

Une activité peut enregistrer fmssaged’'un lecteur dans la bibliotheque méme si celuneiprend pas de livres —
activité de salle de lecture.

Indirectement, I'activité permet aussi d’enregisties activités connexes comme la participatioesaadmités de lecture
ou encore des activités locatives : salle de ptigjedouée par un lecteur et bien entendu desititicomme I'Internet,
les lectures actives, l'aide a la recherche, I'adg bibliographies, travaux de fin d’études, cdtasion de périodiques

etc...

Notes :
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Module des retours de prét muets

=10l x|
r~ Gestion muette des retours de préts.
Code bibliothéque [7] Sous-code bibliothéque [7] Muméro [ | N dirwentaie[] | |
Titre recherche [¥] | | Mbre de retourslecteur : 1
Betour must | ¥ Compter les livies restants
~ Higtonique des retours de préts muets
M .A10/2007-17:03:42:27 -

01A10/2007-11:09:42: 27 Retour de prét pour le media : 14-19 AM5, UADOLESCEMCE [DEMO FAQOOOOOS4)
01A1042007-11:09:42: 27 Attibugé au lectewr : BEAUMONT WICOLAS (DEMO LCOOOO00Z20]
01./A10/2007-11:09:50:64
01A1042007-11:09:50:64 Retour de prét pour le madia : 14-19 AM5, LADOLESCEMCE [PIDE kaA00000002)
01/A10/2007-11:09:50:64 Attibué au lecteur : DEMESMAERER PIERRE [DERMO LCOOOODODST

M A0/2007-11:10:02:83
01A1042007-11:10:02:83 Retour de prét pour le média : AMELIA EARHART FILLE DU CIEL [DEMO FADDOOOEDT)
01 A0/2007-11:10:02:83 Attibue au lectewr : COLWVABIM DUHAMAMATOU [DERMO LCOOOO0040)

M A0/2007-11:3 00383 -

01/10/2007-11:10:03:83 Attention | Une amende a été calculée pour un montant de - 16.57 EUR
01A0/2007-11:10:03:83 La date théarique de retour du média &tait le ; 10/02/2007

0 A0/2007-11:10:04:03 ----onvmeeeeemene

01,/10/2007-17:10:04:03 11 Attention, le montant total des dettes pour ce lectewr ezt de: 11914 ELR

0 A0/2007-11:10:04:03 o

0 A0/2007-11:10:52:13
0A1042007-11:10:52:1 3 Retour de prét pour le média : CHEMAL SOUS LA LUME [DERMO FAQOODO201)
01A0/2007-11:10:52:1 3 Attibué au lectewr : DUBOIS PHILIPPE [DERMO LCOOOODO1E)

M A0A2007-11:3 0527 3 e

0 A0/2007-11:10:52:14 Attention ! Une amende a été calculée pour un montant de : 3.64 ELIR
01/10/2007-11:10:52:14 La date théongue de retour du média &tait le : 21./06/2007 ]d
M A02007-11:7 0052035 -eeemeeeeeeeees

01/10/2007-11:10:52:35 NI Attention, le montant total des dettes powr ce lecteur est de - 3.64 EUR

M A02007-11:7 0052035 -eeemeeeeeeeees

01A1042007-11:10:52:60 Le media portant le titre : CHEVAL 50U5 La LIME

0 A0/2007-11:10:52:60 a &té rezerve au profit du lecteur : WILIQUET ALAIM [DERMO LCOOOO004 7
01A0/2007-11:10:52:60 La réservation est activée ou réactivée au profit de cette personne.

01 A1042007-11:10:54:63 ---cmeeeeeeemeee
01A1042007-11:1 0:54:63 |l reste encorhez DUBDIS PHILIFPE - (Piour toutes lacalisatiors]
‘ ;l_l

Titre de l'édition | |

LConfiguration et choix de imprimante. . | Lancer I'&dition 67 | +§'
[F&] Retour | [F9] Signalétique lecteur Terminer |
|F| echerche zur le titre du media. * acces & la catalographie | | |EI'I A0/2007 |'I 11223 v

La gestion muette des retours de prét autdzisetour des meédias uniquement sur base de leur méro d'inventaire
donc via le lecteur de code a barres par exemp&ussi par la recherche sur le titre d’'un médiairimréquent).

Un compteur cumule aussi tous les retours d’'un mépteur dans le cas d’useite continuede retours pour ce mémg
lecteur.

La rapidité de ce module est liée au fait que vdestrez jamais dans le détail d'un mouvement @ @rencore moins
dans les signalétiques des lecteurs.

Cependant toutes les autres actions sont conservées

Si le média est rentré en retard, les amendestseatmulées et imputées dans le compte courargatadr et le média
sera a nouveau libre pour le prét.

Si le média rentré fait 'objet d’'une demande dger@ation, il sera réservé — voir le bas de I'étriatorique - et vous
serezprévenu afin de ranger le média dans I'armoire deséservations

)

Lors d'un retour de prét, si une demande de résemvdevient "Réservée", S4w affichera les coordasrtéléphoniques
du réservataire.
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Un message d’avertissement apparaitra en casewatien disponible suite a un retour muet.

n

Une série de "bip" sonores vous avertiront soitrpesi amendes, soit pour les réservations ou soit ges alertes liée
au média qui est retourné.

Lors des retours eorét muet, 1 bip avertit qu'une amende a été calculée morgtbur qui vient d'étre enregistré.
La date théorique de retour est affichée dangdtiigie déroulant si une amende a été calculée.

Lors des retours eprét muet, I'historique avertira qu'une amende a été cadcyléur le retour qui vient d'étre
enregistré.

NEW Lors des retours egmrét muet, un interrupteur enclenchedemptagedes livres encore en prét chez le
lecteur pour lequel un prét vient d'étre rentré !

Le prét muet avertit aussi si une ancienne dettanoende ou taxe est toujours due pour le lecteguestion méme si
le présent retour n'a pas calculé d’amendes.

L'historique des préts muets est conservé en mértait que I'on ne l'efface pas via le boutGorhme'.
Le bouton F9 affichera directement le signalétique du derreetdur pour lequel vous avez effectué un retoyprée!
Le détail d’'une alerte sur retour sera décrit adass I'historique déroulant.

Vous avez la possibilité d’écrire dans I'historiqies retours de prét muets et donc de laisseratementaires afin de
pouvoir les imprimer en fin de séances de prét poutrole ou taches a faire.

Enfin I'historique des retours muets peut étre imgrou copié-collé via le petit bouton en bas atdra

Un titre peut étre ajouté a I'impression de I'higgoe déroulant du prét muet.
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7.b : Imputation des dettes aux lecteurs par Isatdin

Il est désormais possibléa un module optionnelde conserver ledettesdes lecteurs :

Localisation par Localisation!

En voici les grands principes :

Mais tout d'abord ubref rappel concernant laestiondesLocalisations!

La table des localisations :

On peut créer autant de localisations que désiféies la table des localisations...
(Voir svp le menu des Tables des préts / Tabldabadisations)

Menu des Sécurités / Table des utilisateurs (préteu

Un utilisateur de Socrate (un préposé au prét pample)peuts'attacher dans le module de sécurité alocadisation bien
précise

De cette maniére, tous les nouveaux préts, toeenduvelles réservations et toutes les nouvelitgités en bibliotheque
seront marqués de sa localisation dans le moduyestéon des préts !

Le bénéficeest immédiat au niveau degtistiques car Socrate sera alors capable de dénombrer lesements de prét, de
réservation, d'activité en bibliotheque par lolon !

Menu des Préts / Choisir une nouvelle localisaftemporaire) :

Via ce point de menu, on pecihanger temporairement sa localisation d'origine définie darsa sécurité utilisateur par une
autre de son choix.

Cette nouvelle localisation devient algalocalisation par défautle temps dsasession en cours dans Socrate !

Module gestion des préts, réservations et retour :

Dans ce module principal, on va donc pouvoir atiasailler avec des dettes localisées pour chaegieur !

Ceci se fait en choisissant soit "Toute Localisdtion "Une localisationprécise' dans Ecran signalétique d'un lecteur
guelconque tout en bas a droit€dEcran F9) !

A noter que dés le choix d'une localisation bien gcise, elle est mémorisée sans limite dans le tenmmur cet utilisateur
(Préteur) et tant qu'il n'en change pasnéme apres étre sorti de Socrate

La localisation choisie ici peut étre différente deelle de sa fiche Utilisateur de sécurité !
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Que se passe-t-il guand on sélectionnd tute localisatior' ?

Dans ce cagpus les nouveaux préts ou toutes les nouvelles résensaou toutes les nouvelles activités seront mesale la
localisation enregistréedans ldiche de sécuritéde I'utilisateur préteusu de celle choisie via le menhoisir une nouvelle
localisation...

Attention :

Si aucunelocalisation n'est précisée dans la sécurité ttidateur préteur, ce sera uloealisation blanche:-( !

On pourra alors visualiser et traiter TOUS les mouvenents quelle que soit SA localisation mais les créans seront
marquées de sa localisation définie dans les séaés Utilisateur ou choisie !

Que se passe-t-il guand on sélectionnéJhe localisation bien précisg?

Dans ce cas, tous les nouveaux préts, toutes leelhes réservations, toutes les nouvelles actisaFont marqués de cette
localisation bien précisée uniqguement ici dans le adule de prét..

Et on ne pourra voir et traiter que les mouvemgntsde cette localisation !

L'avantage direct est de ne plus traiter que SES praps mouvements et que SA propre localisation uniqueent !

Notes :
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Voici a présent, les nouveautés en matiére demaint des dettes par localisation !

1) Tous les titres de fenétres intégrent a préserg tode de localisation actif et en cours
2) Parametres généraux de Socrate :
Tout d'abord pour permettre a Socrate de gérefdtss par localisation, il faghclencher cette optiordans les paramétres

généraux de Socrate au niveau dedetion 60et confirmer :

Gestion des dettes des lecteurs réparties par lostion

Attention, cette nouvelle option est payante et fal'objet d'un calcul d'une nouvelle clé de licenc@our Socrate en
méthode N° 3 dans le point de menu : ?_/ Enregistreza licence Socrate pour Windows

3) Signalétique des lecteurs :

Le premier impact se voit dans le signalétiqueléeteurs au niveau de I'onglet N8 Dettes et Historiques

Un tableau affiche a présent toutes les dettekpalisation !
On peutcréer directement et librement deégnes de dettes Localisation par Localisation !
Et en plus, on peut aussi conserver encore tenparant deglettes communes

Pour chaque ligne des dettes par localisationjist@ aussi ufbouton permettant déransférer des dettes'localisées” vers les
dettes communes et de pouvoir aiasiencaissevia le bouton Encaissement!

4) Module de prét

Si on travaille en "Toute Localisationen ne change c'estcomme avant!

Socrate vous fera rappel tout de méme que si weisGhoisi de travailler avec des dettes localiséésudrait pour bien faire
alors choisir unéocalisation bien précise

Donc, attention, quand on choisit une localisation précise, letedaestées communes dans le signalétique dwiesteont
alorsattribuées a cette localisation bien préciset choisie !

Et TOUTE la gestion financiére sera exécutée véadidtes cumulées sur cette localisation choisie :

- Toutes les cotisations

- Tous les nouveaux mouvements de prét, de régmmyatactivité en bibliotheque
- Tous les calculs des amendes

- Toutes les taxes sur les prolongations

- Toutes les taxes sur les réservations

- Toutes les activités payantes en bibliotheque

Au sortir du module de la gestion des préts d'wtele si des dettes sont encore dues, elles senmitées dans cette
localisation choisie et donc visibles aussi enitidtans le signalétique de ce lecteur !

5) Et en ce qui concerne le retour muet ?

Dans ce cas et si amende de retard calculée eefieraputée sur la localisation ayant marqué legea création !
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6) Impressions aux lecteurs (lettres, rappels, fagtes etc...)

Il existe des impressionkgeftres) spécifiques destinées aux lecteurs.

Ces impressions peuvent étre éventuellement fastunde lecteurs sous forme fiais administratifs - Voir svp les canevas
des lettres envoyées aux lecteurs !

Et dans le cas des facturations de livres nonésn8ocrate offre la possibilité de facturer 1&{(s) aux lecteurs indélicats.

Toutes ces impressions sont maintenant aussi asagtdmputer les frais administratifs d'envoi dégerdes lettres par
localisation.

Par défaut, la localisation imputée des dettescla de Litilisateur de Socrate quiemandeces impressions de lettres.
Sauf pour certaines éditions ou on a la possibilitéitfieef (fourchette) et de ne travailler qger une seule localisatiorbien

précise, dans ce cas, ce sera cette localisatiosega choisie pour l'imputation des dettes mémeariradiction avec la
localisation par défaut de la fiche de sécuritéudiisateur.
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7.c : Choisir par défaut une autre localisatiompuit, de réservation et d’activité

Choisir une nouvelle localisation

Comme vous le savez sans doute, chaque utilisptéteur estié a une caisse et a une localisation fixées dans leg
sécurités par utilisateur.

Cette nouvelle fonction permet deangersa localisation par défaut, le temps d'une sessans étre obligé de sortir
de S4w et puis d'y entrer & nouveau avec un aatte atilisateur qui serait lié a une autre locélisa

Une fois la nouvelle localisation choisie, I'enséendesnouveaux mouvements de prét, de réservation et d’activité
seront enregistrés guiofit de la nouvelle localisation choisie.

Impact
Il est beaucoup pluspide maintenant de changer de localisation par défacg@ sans étre obligé de sortir de
Socrate...
Notes :
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7.d : Gestion globale des préts - des réservatiales activités

Dans le module de prét - de réservation — d'aétivitous avons vu qu'il était possible de gérerréatmon, la
modification, le retour et I'allocation des mouvartede prét - de réservation - d’activité.

Cependant, une fois sorti des mouvements de préeaéservation ou d'activité pour un lecteuraitéétre possible de
gérer les mouvements de prét - de réservation thdtgcd'une fagormglobale

Ceci est I'objet des trois programmes de gestiopréeet de gestion de mouvements de réservatide gestion des
activités se trouvant dans le méme menu que le faattuprét.

Voyons a présent ces modules en détail...

Notes :

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 227 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




7.e : Gestion globale des préts

=lmi x|
SOCTAUEPOUTAVVINAOWS

+ REESHONIEIBRAIEIEESINOUVEMERISIHEITELS

Socrate 4 Windows

-Recherche par média. .

M dinventare [*] i | Titre recherche [7] I |

- Recherche par lecteur..

Clé Lectewr [ | | Nom recherche [7] [puBDIS |

~Filtres supplémertaires : Dates, localizations, statuts des préts..

Date de gortie du prét =>  {01/01/2006 jﬂ Code de localization [ =» IBIB BIBLIDBLIS 1 |
[rate de sortie du prét <= |31412/2009 _LIEI Code de localization [*] <= ’MEIBIL BIE 2 |

[rate de entrée du preét =3 |07 .fD'I S2006 EEI Statut de préts
[rate de 1entrée du prét <= {31./12/2009 _gu

-5i aucune valeur n'est donnée. la pagination se fera sur 'enzemble des préts ordonnés par titre recherche.

[ Affichage par pagination nan filtrable s op de résultats |

[F5] Vizualization Annulation des filtres | Teminer |

!Filtrel les mouvements de préts A

Dans le cas de la gestion desuvements de prétil est possible a partir de I'écran initial deédfier des valeurs de
filtrage qui vous permettront de visualiser les neents de prét suivant des optiques différentes :

On pourra ainsi préciser si I'on veut voir tousiesuvements de prét c'est-a-dire aussi bien lessements encore en
cours que ceux déja terminés (c'est-a-dire eréaik qui sont déja entrés) ou bien visualiser tesisnouvements de prét
concernés par un lecteur spécifié soit par son defamille ou encore par son numéro de matricule.

Truc : On peut aussi demander de visualiser tous lesvements de prét dont le nom du lecteur commence pa
uniqguement son nom de famille, on pourra ainsi beirsemble des préts effectués sous un méme ndamlée.

Filtrage sur :

On peuffiltrer les mouvements de prét sur basendméro d'inventaire d'un média ou au contraire surtitne ou une
partie de titre. On verra alors I'ensemble des raowents de prét concernés pour ce média. On poussa filtrer sur le
code ddocalisation et bien entendu sur &atut du prét (Sortis, rentrés ou tous).

Les fourchettes sur legates de sortiedes préts peuvent aussi étre activées. De ceiba,f@n pourra par exempte
demander l'affichage que des mouvements de pit&t pendant une période déterminée.

On peut aussi demander le filtrage sur une péritealates de rentréede prét. Ainsi on pourra ne visualiser que les
préts dont le retour est prévu durant cette péromdencore les préts qui se sont terminés justepmmtant cette période.

On peut donc demander les mouvements de prét peypoériode donnée en fonction de leur date deneBmite
date de rentrée de prét peut avoir deux signiboatisoit le mouvement de prét est rentré (ternghégtte date
donne alors la date de retour effectif du prét leénsoit le mouvement de prét est encore en &&iijprét sorti) et
dans ce cas, la date de rentrée de prét donnéeldhdarique de retour en fonction de la durééaieidu tarif de
prét augmentée des prolongations déja actées.

Bien entendu cette fourchette est combinable sagtourchettes comprenant les dates de sortierdes [es statuts
"In" (préts sortis, entrés ou tous) et les locailises.
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Dans le cas ou on ne spécifierait pas de valeuiiltdgge, on pourrait afficher I'ensemble des maueats de prét
s'étendant éventuellement sur plusieurs années !

Il est conseillé deonserverles mouvements de prét plusieurs années carritsngzessaires au suivi deigtorique de

lecture des lecteurs et donc entretiennergadssibilité de prévenir le lecteur et le bibliothécaire qudemteur a déja
éventuellement emprunté ce média. Attention, citetionnalité doit étre utilisée en accord aves leis sur la
protection de laie privéedes lecteurs de votre pays.

N

Une option autorise ou non Socrate a utiliser wiBet dynamique en mémoire ou bien une table sttifja table
dynamique offre bien entenduptus de possibilitésmais elle doit étre limitée a des travaux non glob

Dans le cas de traitement sur un grand nombre etgstrements, il est préférable de cocher "Affgeh@ar pagination
non filtrable car il y aura sans doute trop de ltéts!

_‘P'Gestiun globale des mouvements de préts - [D]

=10

DEMO FADOO00035
DEMO FAD]

ESFRIT ET SES FAMTOMES

FIN DE S&TAM

|DEMO LCONOOA040

[COLMARIM OUHANAMATOL
JBOIS PHILI

Paur rechercher, cliquez sur la loupe de la calonne et entrez la valeur recharchee... [F2] Infa prét et lésewatiansl
Pour trier, cliquez sur !e t_|tre| de la colonne... ;
Pour entrer dans le détail d'un mouvement, double-cliquez zur le bandeau o [F3] Vit Ia natice... |
* M* dinventaire [k] * Titre de recherche * Matricule * Mom de recherche * Date de sortie &p CEI
DEMO FAQOODOET 16,000 LIEUES A TRAVERS L'ASIE|DEMO LCOOOOOO1E  [DUBOIS PHILIFFE 011072007 Mo
DEMO FAQOODOZGE 1789 4 1830 DEMO LCO0D0001 2  [REIMARDS SEBASTIEM 271072006 M
DEMO FANODDOZGT 1830 & 1852 DEMO LCO0DOO044  |DEMAERTELART QUEMTIMN 07/06/2007 M
DEMO FIOOO00Z254 2210 LA BOULE ET BILL DEMO LCO0DOODS1T  [DEMESMAEKER PIERRE 15/02/2007 M
DEMO FANODDOOY? AMOURS JALMES DEMO LCO0DOO01E  [DUBOIS PHILIFFE 011042007 M
DEMO FANODDOSYE AMNMEES WOLEES DEMO LCO0DOO040  [COUMABIM OUHANAMATOL 24/01/2007 M
DEMO FADOODO424 CARMETS DILLUSTRATEURS DEMO LCO0000040  [COUMABIM OUHANAMATOL 24/01/2007 M
DEMO FIO0000244 CHASSE AL METEQRE DEMO LCO0DO0ME  [DEMESMAEKER YWES 02/11/2006 M
DEMO FAQOODOZEN CHEMIM HEMRI Iy DEMO LCO0D000 7 [LIBEMS ROGER 18/09/2006 M
24,/01/2007 M

DEMO FAODDOOGOS DEMO LCO00OO0TS  [DUBOIS PHILIPFE 0141042007 M
DEMO FAODDODT 53 FLEURS D MAL DEMO LCOO0OO040  |COLNABIM DUHANSMATOL 24401 /2007 M
DEMO FAOOOOOEZ0 FOIET YIOLENCES DEMO LCOODO0OM 7 [LIBEMS ROGER 271042006 M
DEMO FAOOOO0432 FORCE D'ATTRACTIOMN DEMO LCOODDO045  [AMDRIES FREDERIC 271042006 M
DEMO FAODOOOOEES FRAMCOIS ROBICHOM DE L& GUE|DEMO LCOOODODS2  [PARIS HEMRI 10/08/2006 M
DEMO FAOOOOOO3S GRAMD LIWVRE COMTRE TOUTES |DEMO LCOOODODS2  [PARIS HEMRI 27/10/2006 M
DEMO FAODDOOSE GUIDE DES MEILLEURS SITES " |DEMO LCODODO0TY  |LIBEMS ROGER 18/03/2006 M

|

il

Effacer! ...

[F&] Autres sélections |

| [EnvedDetsl |

Lizte rapide

F
Tatalization | Hl

[FE] Rafraiczhir 1a table | Arréter le garniszage

T erminer |

|F'aginati|:|n dynamique. Chague colonne est triable en cliquant sur zon titre. On peut aussi rechercher une valeur dans une colonne en cliquant sur sa loupe ¢ 2

Cettepagination dynamique bénéficie ddonctions de tri puissantespuisque chaque colonne peut étre triée et filtrée.

En cliquant sur chaque titre de colonne, on peaotdodonner les valeursde cette colonne par ordre alphabétique.

En cliquant sur la loupe d’une colonne, on peut agther de positionner le bandeau de la table & plrtcette valeur
entrée etecherchée

Attention !

N’utilisez pas cette table pour I'ensemble des nemoents de prét (sans filtrage) car vous pourriematiliser
votre PC pendant un certain temps lors du garnisdada table ou alors en connaissance de cause.

Menu "contextuel”

Un menu contextuel appelable via le clic de drdéas lgpremiére colonne permet de faire le rappel des boutons.
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Bouton "[F2] Info et réservations"

Cette fonctionnalité rassemble en un écran toinfofmation courante sur le prét en cours de ceiargidsi que les
réservations aussi en coutseEw

Bouton "[F3] Voir la notice OPAC"

Acces a I'affichage direct de la notice catalogigpé via le module OPAQNEW

Bouton "Effacer”

A utiliser avec précaution car il permet d'effaparement et simplement un mouvement de prét.

L'action d'effacer un mouvement de pliB€érera automatiquementle média de son code statut "en prét" le cas
échéant.

Attention, dans ce cas, vous perdez toute infoonatie comptage au niveau des statistiques de imdtcue de
I'historique de lecture du lecteur. L'effacemenindnouvement de prét ne peut en fait s'envisagerdgus le cas
d'une fausse manceuvre de création d'un prét.

Bouton "Entrer"

On pourra encore visualiserdétail des calculs et les compteurs du mouvement despr@articulier.

Bouton "Liste rapide"

Constitution d’une liste immédiate de tous les pedfichés dans la table.

Cette liste est alors consultable, modifiable girimable directement dans ce module de gestioratgate prét.
Cette liste sort automatiquement en format d'imgim@s"paysage”

La liste rapide contient désormais aussi la colahineode auteur(s), une colonne prix

Truc : si un lecteur vous demande la liste de ses lestuette liste rapide est certainement un moyeideaet
sOr pour éditer 'ensemble des livres lus.

Bouton "Totalisation"

Calcule pour 'ensemble des mouvements affiché#tréts, les comptages et les statistiques des ements
présents a I'écran.

Bouton "[F6] Rafraichir la table"

Autorise un ré-affichage de la table en tenant derdp modifications qui se feraient en méme tengpsevmodule
de prét!

Bouton "Arréter le garnissage"

Vous pourriez stopper le remplissage de la tabés alans ce cas, vous n'auriez qu’une partie desvements
sélectionnables.
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Ajout de colonnes :

Ajout en fin de table (pagination) de la colonngremant legodes auteursdes ouvrages prétés.

Ajout en fin de table (pagination) de la colonngremant legodes auteurssecondaires des ouvrages prétés.
Ajout en fin de table (pagination) de la colonngremant lecollation des ouvrages prétés.

Ajout des informations : nombre de préts en cologinen totalisation.

Ajout d'une nouvelle colonne affichant le prix dédia en devise locale.

La colonne du titre-recherche a été aussi élamgie gonner plus d’information.

NEW La colonne de localisation physique a aussi &étég.

Ces colonnes sont en fin de pagination tout aelrodis peuvent étre déplacées comme d'habitudeiners
position personnalisée et mémorisée par utilisatémdows et par ordinateur

Ajout en fin de table (pagination) de la colom#e et heure de modification de I'enregistrement.
A l'aide de cette nouvelle colonne, il est possitidevoir un ordre chronologique des préts et des

événements au moment des préts. Il suffira deefigur le titre de cette nouvelle colonne poueniotun
tri chronologique des préts.

Notes :
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7.f : Gestion globale des réservations

_‘F'Eestiun globale des mouvements de réservations TCIEE_EN_ - 1o =]

l

L‘L}

SOCTAEHIBUTRVYINEBWS

H:J-'Efa iriy) Uirr*;g SN E SN LI e ENTEGE EY ECE G s

- Recherche par média

H* dirventaire [*] | | Titre recherche [7] | |

- Recherche par lecteur

Clé Lectewr [ | | Momrecheiche ] |DEMESME |

- Fillies supplémentaires ; Dates. Statuts de rézereation et ou d'edition

Diate de la demande de réservation =3 [01/01/2006 Eﬁ Code de localization [*] =+ I |
[rate de la demande de réservation <= |31/127/2006 Code de localization [*] <= [l |
Statut de |a réservation |T|:|utes ;l Statut de 'adition |T0utes LI

S aucune valeur n'est donneée, la pagination se fera sur lenzemble des reservations par titre de média

I affichage par pagination hon fitrable =i top de résultats |

| [FA] Vizualization I Annulation des filtres Terminer |

| %

Dans le module de gestion des réservations, tautmdans le module de la gestion des mouvemenséteon peut
pratiquer deéiltrages afin de visualiser les mouvements de réservatiniseraient pertinents a un moment donné.

On peut ainsi filtrer par le numéro d'inventairar puméro de matricule des lecteurs, par le noriackdle de lecteurs,
par le titre ou le début de titre des médias |pealisation, par date de réservation.

Il existe de plus pour les mouvements des résenmtdes filtrages permettant d'inclure dans la nzdgin des
mouvements de réservation suivant létat évolutif dans la réservation: on distingue ainsi quatre états différents qui
peuvent donc étre filtrés afin de ne visualiser lggemouvements de réservation dans un état béispr

Par défaut la gestion des réservations vous maritezrsemble de tous les mouvements "TOUS".

Les autres états sont :

-- Réservation demandéec'est-a-dire un média qui est demandé et paueleon n'a pas encore réussi a trouver un
exemplaire du média en retour de prét et que lourrpit préter au demandeur de cette
réservation.

-- Réservation réservée c'est-a-dire un mouvement de réservation posgséstenuméro d'inventaire et une réservation
qui est préte a étre allouée en prét dés quetiellese présentera a la bibliothéque.

-- Réservation terminée c'est-a-dire un mouvement de réservation peguél le média en question a été alloué en
prét au lecteur qui en avait fait la demande. lseméation dans ce cas-ci ne demande plus
aucune gestion et est donc terminée.

-- Réservation annulée  c'est-a-dire un mouvement de réservation peguel on ne demande plus aucune gestion et
qui, probablement, n'a jamais été alloué en prét.
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En plus de ce statut des tables de réservatierisie aussi ustatut d'état d'édition.

En effet les mouvements de réservation sont subtepd'étremprimés sous forme de lettre personnalisée au lecteur
dés qu'un mouvement de réservation passe en ségitvé. On a donc la possibilité de prévenir deler que sa
demande particulieére pour un média lui est réseev@st disponible en bibliothéque.

Dés que le programme d'édition du courrier persisthaes réservations aura au moins édité unesfmis forme de
lettre un mouvement de réservation, son statutepass féservation déja éditée" On peut donc également filtrer la
pagination sur cstatut d'édition spécial.

On comprendra aisément que ce programme de geltiomuvements de réservation sera utilisé pardgogmaire de
bibliothéque pour Terminer/Annnuler" manuellement des mouvements de réservation poquddes le lecteur
réservataire ne s’'est plus pas présentédepuis un certain temps.

Pour ce faire, on filtrera la pagination des moueeta de réservation sur le code statRgservation réservée afin
d’'annuler les demandes trop anciennes ou de terroetee réservation pour qu'elle n'interfere plasgle systeme de
réservation.

Il est a noter que le fait de terminer ou d’annulee réservation "réservée" induira automatiquenSemrate a vous
poser la question suivantéRechercher automatiquement le prochain réservataie"

Une option autorise ou non, Socrate a utilisertabée dynamique en mémoire ou bien une table sitiq

La table dynamique permet bien enteptluis de possibilitésmais elle doit étre limitée a des travaux non glob Dans
le cas de traitement sur un grand nombre d'enregmsnts, il est préférable de cocher "Affichage pagination non
filtrable si trop de résultats !"

o/ x|
Paur rechercher, cliquez sur la loupe de la colonne et entrez la valeur recherchée...
Paur trier, cliquez sur le titre de la colonne... [F2] Info prét et ré&ewatinn&l
Consultation des mouvements de réservations
# N° inventaire [bd] # Titre de recherche # Matricule #* Nom de recherche # Statut réservation ‘3 Date éservation 2 B
DERMO FAODOODZ20 |20 AMS DE GROSSES TETES PRESEM|DEMO LCOOODO0OST (DEMESHMAEKER PIERRE |Annulée 1640242007 E
DEMO FAODDOD4ES |DIELX ET YWakMPIRES CEMO LCOODOOO1E  |DEMESMAEKER YWWES |Réservée 021142006
DERMO FAODOODEZT |LEGISLATION SOCIALE & L& PORTEE |DEMO LCOODOOO1E |DEMESMAEKER YES |Demandée 0241172006

DE MO 00057 MADAME SOCHATE DEM DE EF
o Autres sélections
ﬁ Entrer dans le détail

éﬁ Effacer

~ | Totalisation

Imformations sur son &tat de prét et de réservation

EminEe 11

| | v
Effacer! .. | | [Ertrer] b adifier I T atalization | ﬂ
[FB] Autres sélections | [FE] R afraichir la table | Améter le gamniszage | Termirer |
| 4

Une fois dans la pagination filtrée, on pourra sffiicer un mouvement de réservation -- ce qui pas fort conseillé
étant donné qu’il ne sera plus pris en compte aeani d'un comptage de statistique - ou encore fodifi mouvement
de réservation pour le faire changer de code statst"terminé/annulé" pour une vieille demandeaésrvation qui n'a
plus lieu d'étre.
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Un menu contextuel appelable via un clic de drdies la premiére colonne permet de faire le raggeboutons.

Un bouton "totalisation" calcule pour I'ensembles dieouvements affichés et filtrés, les comptagéssedtatistiques des
mouvements présents a I'écran.

Attention, ne lancez pas ce comptage pour I'ensemids mouvements de réservation (sans filtragejouar pourriez
immobiliser votre PC pendant un certain temps otsa¢n connaissance de cause.

Un bouton "[F6] Rafraichir la table" autorise uraffichage de la table en tenant compte de madiifina qui se feraient
en méme temps via le module de prét (réservations)

[F2] Info et réservations Cette fonctionnalité rassemble en un écran tdnfermation courante sur le prét en cours de
ce média ainsi que les réservations aussi en cours.

Ajout de colonnes :

Ajout en fin de table (pagination) de la colonngremant legodes auteursles ouvrages réserveés.
Ajout en fin de table (pagination) de la colonngremant legodes auteurssecondaires des ouvrages réserveés.
Ajout en fin de table (pagination) de la colonngremant lecollation des ouvrages réservés.

Ajout en fin de table (pagination) de la colonné&dztheure de modification de I'enregistrement.

- A l'aide de cette nouvelle colonne, il est poleside visualiser un ordre chronologique des rédims et des
évenements au moment des préts. |l suffira deuetigur le titre de cette nouvelle colonne pouriotun tri
chronologique des réservations.

Ces colonnes sont en fin de pagination tout a elnmiais peuvent étre déplacées comme d'habitudeuners
position personnalisée et mémorisée par utilisatémdows et par ordinateur

Une nouvelle colonne ajoute encore plus d'inforomaén affichant le prix du média en devise locale.

La colonne du titre-recherche a été aussi élamgie gonner plus d’information.
NEW La colonne de localisation physique a aussi &étég.

Détail d’une réservation :

=101 x|

Clé du Lecteur Nom de recherche [DEMESMAEKER YVES |

N® Irventaire [] Titre recherche MADAME SOCRATE |

Libellé - Divers |Réservation effective de ce media |

Date de réservation Statut de la réservation |Terminée ;I

Date de fin Statut d'édition [Non éditze ~|

Code de localization
LCaonfirmer | Annuler | ldentité [F2] Info prét et rézervations

|Titre recherche du média. * accés 4 la table des notices par Titre recherche i

Via le détail d'une réservation il est désormais possible d'allouer manuellemenn® d’'inventaire a une réservation
demandée pour en faire une réservation "réserviée'thoix du média pourra se faire soit par le 'mivéntaire, soit par
le titre. L'avantage de cette méthode est de résenv exemplaire bien précis sur son n° d’'inveatair

[F2] Info et réservations Cette fonctionnalité rassemble en un seul éavatetl'information courante sur le prét en
cours de ce média ainsi que ses réservations.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 234 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




7.9 : Gestion globale des activités

T

SOCHAIEIPOUTAVVINGOWS

GEESTIONAESHTIOUVEMENISIHECUVITE

Socrate 4 Windows

—Recherche par activité

Code activite [ [ || |

—Recherche par lecteur

Ol Lecteur [ | | | |

Mom techerche 1] [DUBOIS |

~Autres fillres sur les mouvements d'activits
Statut dactivite [Toutes -] Date de début dactivite = [ | {2
Diate de début o activité <=

Code de losalisation ] => | ] Date defin dactivits = [ | i
Code de localisation 4] <= [ | Date de fin dactivits <=

—Si aucune waleur n'est donnée, la pagination se fera sur l'enzemble des activités ordonnés par date de début d'activité.

[ Affichage par padination hon filtrable =i op de ésultats |

[F5]Yizualization Annulation des filtres | Terminer |

[Choix du code activité. Un nom partiel est autariss, | o

Dans le module de gestion dastivités, tout comme dans le module de la gestion des moewtnde prét, on peut
pratiquer des filtrages afin de visualiser les neougnts d’activité qui seraient pertinents a un murdenné.

On peut ainsi filtrer par le code de I'activitér pa numéro de matricule des lecteurs, par le nerfathille de lecteurs,
par la localisation et aussi en fonction des ddéedébut et de fin d'activité.

Il existe des filtrages permettant d'inclure, dangagination, des mouvements d’activité suivant gat évolutif .

On distingue cing états différents qui peuvent étoeés afin de ne visualiser que les mouvemenrdstiité dans un
état bien précis.

Par défaut, la gestion des activités montreradede de tous les mouvements "TOUS".

Les autres états sont :

-- Active: Une activité qui est simplement en cours.

-- Suspendue Une activité suspendue sur décision du pré&iawdu gestionnaire

-- Autre : Une activité suspendue sur décision du pré&iewu gestionnaire

-- Terminée: Une activité finie avec injection automatiqua 4w des date et heure de fin d’activité

-- Annulée: Une annulation d’activité avec injection autdiaiae par S4w des date et heure de fin d’activité

On comprendra aisément que ce programme de gelionmouvements d'activité sera utilisé par le gest@re pour
terminer manuellement des activités en cours owlanmes mouvements d’activité pour lesquels l¢elacne s’est
plus ou pas présenté depuis un certain temps.
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Pour ce faire, on filtrera la pagination des mousets d’activité sur le code statut "active — suasjpe - autre" afin
d’annuler les activités trop anciennes ou de teemiette activité pour qu'elle n'interfére plussibmsystéme des
activités en cours.

Affichage de la pagination :

Pour rechercher, cliguez zur la loupe de la colonne et entrez la wvaleur recherchée...
Paur trier, cliquez sur le titre de la colanne...
Pour entrer dans le détal d'un mouvement, double-cliquez zur le bandeau

* Matricule lecteur * Mam recherche % Code d'activité ¥ Statut activite * Dbt activitg * Hh Mm 2* Fin activitéﬁl
DEMO LCOO0000S3 DUBOIS CHRISTIME IMTERMET Terminée 12/08/2009 1241042~
DEMO LCOO0000S3 DUBOIS CHRISTIME INTERMET Terminée 1241042009 240642
DEMO LCOO00000S3 DUEOIS CHRISTIME PHOTOC COL Temines 20701 /2003 20401 /2
DEMO LCO00000S3 DUBOIS CHRISTIME PHOTOC MONO Terminés 24,/06,/2011 24706,z
DEMO LCO00000SE DUEOIS JEAMME IMTERMET Terminés 18/05,/2010 18/05/2
DEMO LCO00000SE DLUEOIS JEAMME IMTERMET Terminés 18/05,/2010 18/05/2
DEMO LCOO0000SE DUBOIS JEAMME IMTERMET Terminée 07032011 07 /0372
DEMO LCOO0000SE DUBOIS JEAMME PHOTOC MOMNOD Terminée 18/05/2010 18/05/2
DEMO LCOO000012 DUEDIS PHILIPPE IMTERMET Temines 02/06,/2004 [2/06/z
DEMO LCO000001 8 DLEDIS PHILIFPE IMTERMET Temines 18/01/2008 184017z
DEMO LCO000001 & DUEOIS PHILIPPE IMTERMET Terminés 02/05,/2008 02/05/2
DEMO LCO000001 & DUEOIS PHILIPPE IMTERMET Terminés 29/01./2007 07 /06,2

| FHILIFPE IMTERMET

DEMO LCOOO0O018 DIBOIS PHILIPPE IMTERMET Terminée 07A12/2010 071242
DEMO LCOOO0O018 DIBOIS PHILIPPE LEC_ALCT Terminée 14/01./2009 14401/
DEMZ LA00000003 DUEDIS PHILIPPE PERIO_LCTR Temines 09,/10/2008 04408/
DEMO LCO000001 8 DLEDIS PHILIFPE PHOTOC COL Temines 02/05/2006 02/05/2
DEMO LCO000001 & DUEOIS PHILIPPE PHOTOC COL Terminés 05/03,/2008 05/03/z
DEMO LCO000001 & DEOIS PHILIPPE PHOTOC COL Terminés 14/01.,/2009 14401 /2 ~

‘|

i3
Liste rapide | Totalization |E»|

Eftscer! .. | | Enteqpetal |
[F] Autres sélections | [FE] Rafraichir |a table | Arméter le garnizzage T erminer |
|F'aginati0n dynamigue. Chaque colonne est triable en cliquant sur son titre, On peut auszi rechercher une valeur dans une colonne en [| i

Une fois la pagination affichée, on pourra :

»  Consulter le détail d'un mouvement et en modigesthtut !
Par exemple : modifier un mouvement d’activité pleuchanger de code statut vers "terminé"
qui n'a plus lieu d'étre.

pounigile activité
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Détail d'un mouvement

+ pétail d'une activité - [D] - (Bib Demo-Test)

. Effacer un mouvement d’'activité -- ce qui n'est f@s$ conseillé étant donné qu'il ne sera plus griscompte au
niveau d'un comptage de statistique...

Gestion des mouvements d'activité - [B] = (B BEmBEIESR-- |
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. Demander une liste rapide a imprimer résumant l@svements a I'écran

= =1 JES |

—Liste rapide des activitéz selectionnées - Wous pouvez modifier le contenu de ce champ

Detail des mouvements d'activité sélectionnes 1=

Hatricule lecteur HNom recherche Code d'activité Jtatut activi

DEMO LCO0000053 DUEODIS CHEISTIME INTERENET Terminée

DEMO LCO0O0O000S53 DUEOIS CHEISTIME INTEENET Terminée p—

DEMD LCO0O0000S53 DUEDIS CHEISTIME PHOTOC COL Terminee

DEMO LCO0O000053 DUEDIS CHEISTIMNE PHOTOC MONG Terminee

DEMZ LCO000O0056 DUECDIS JEANNE INTERNET Terminee

DEMZ LCO00000S56 DUECDIS JEANNE INTERNET Terminée

DEMO LCO0O00O00S56 DUEOIS JEANNE INTERNET Terminée

DEMO LCO00000Se& DUEODIS JEANNE PHOTOC MONO Terminée

DEMO LCOO0O0001S DUEODIS PHILIFPPE INTEENET Terminée

DEMD LCOO0O0001S DUEOIS PHILIFPPE INTEENET Terminee

DEMO LCOO0O0001S DUEOIS PHILIFPPE INTEENET Terminee

DEMZ LCO0O00O001S DUEDIS PHILIFFE INTERNET Terminee

DEMO LCO0O0O0O001S DUEDIS PHILIFFE INTERNET Terminée

DEMO LCO0O0O0O001S DUEDIS PHILIFFE INTERNET Terminée

DEMO LCO0000015 DUEDIS FPHILIFPPE LEC ACT Terminée -

a | "

Yotre tire  [Ma liste.... |

Configuration et choix de imprimante. .. Lancer I'&dition I

[F&] Retour pagination | Terminer |
[Titre de I liste & imprimer | i
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« Demander une totalisation trés poussée car ellerégtie par type d'unité a additionner

+ Gestion des mouvements d'activité - [D] - (Bib Demo-Test)
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7.h : Calcul des amendes jusqu’a une date butoir

Ce module calcule, pour tous les préts en cowssngendes dues jusqu'a la date-butoir choisie.

On ne conseille pas une date-butoir plus grandelaydate du jour car cela impliquerait le calculn# amende pour
une période dépassant la date du jour actuel !

De cette fagon, les listes des mouvements de pl@tiste des dettes des lecteurs seront a jomiveaau des totaux des
amendes. Attention une date-butoir inférieure dali du dernier calcul n'aura pas d'effet...

Les suppléments d'amendes seront imputés automatigent dans les dettes des lecteurs
Remargues: le lancement de ce module n'est pas obligaatiréest requis que lors de la demande de listgautade
dettes par lecteur ou encore de listes "a joudeattes par mouvement de prét.

Dans la vie courante du logiciel, les dettes shafjoe fois calculées lors de I'appel des lecteunand les
sessions de prét via le module des gestions des/péservations / activités.

Suite au Covid 19 et en méme temps, cela peutrgaour des cas de fermeture en général...

Nous avons ajouté une date de report des retoursuife au Covid 19) :

Pour tous les préts en cours, cette date de répaemplie) sera injectée en tant que nouvelle datretour de prét.

Ce report n'induiraucune amende et aucune taxgendant la durée de ce report et donc en faiette prolongation !

Donc, pour le dire autrementiicune amende et aucune taentre la date du dernier calcul d'amende ou de
prolongation et la nouvelle date de retour de prét

Exemple d'usage concret :

Ma bibliotheque a fermé ses portesl5 mars 2020
Le 15 mars était donc la derniére journée posgibile rentrer ses livres (en retard aussi).
Ma bibliothéque a ré-ouvert ses poried5 avril 2020

On peut donc lancer ce module ages deux valeurs suivantes

- Date butoir du calcul des amendes|e 15/03/2020
Ce qui implique que tous les livres en retard al03/2020 feront l'objet d'un calcul d'amende.
- Date de report des retours le 15/04/2020

Ce qui implique que du 15/03/2020 au 15/04/2020plelongations ne feront pas I'objet d'un calcangnde ou de
prolongation.
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Truc :

En pratique, il sera mieux d'indiquer une date de etour au 30/04/2020 (par exemple) car tout le monde
pourra pas se rendre a la bibliotheque dés le 15/(2020.

Et donc pendant encore 15 jours (du 15/04 au 30/Q4)n'y aura pas d'amendes ou de taxes, ceci voésitera des
disputes...

Notes :

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 241 Par Micro Craft

o . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




7.i : Calcul et ajustement des codes ages desitscte

Ce module calcule, pour tous les lecteurs, le nauv®de age jusqu'a la date-butoir choisie.
De cette fagon, ldsstes des lecteurseront a jour au niveau de I'appartenance a ua &ge détermine.

De la méme fagon, certaines listes de mouvemengsé&édasées sur le code age du lecteur serontiafissncées par
ce recalcul.

Truc: Ce module autorise aussi de mettre a jour des lectes dans un "code age" nouvellement créé et ainsi
d'appliquer une nouvelle cotisation liée a un tarifde prét qui intégrerait ce nouveau "code age"

En effet si vous choisissez a un moment donné déerarn nouveau tarif intégrant un nouveau code age
intermédiaire, ce module vous permettrait de rhtades lecteurs a ce nouveau code age et d'apphlipusi le
montant de la nouvelle cotisation ou une nouvebke tde prét ou une nouvelle amende pour les fptéts.

Ce module de re-calcul n'a évidemment aucune infl@eur les lecteurs pour lesquels vous n'aved@aste
de naissance.

En effet, dans ce cas, vous avez attribué défemtent un code age au lecteur et celui-ci ne pesitnéodifié
par Socrate étant donné que Socrate n'a pas ddalasissance pour éventuellement migrer le lectets un
autre code age.
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7.j : Encaissement direct

_‘1'|Encaissen1ents directs et c

- Encaiszement en cours

Cotization due
T ave due
Amende due
Wente due

Internet
Fhatocopie
Dettes
Total di 14,41

=101 ]

- Caizze
Caisse [7] |[C4ISSE 01 EMTREE |

Type[] |PRET |
Recu | 14.41]
& rendre | 0,00

.

[Alk +a] Encaiszement

Fe-bazculer vers le prét |

Termnirer

|Cuml_|| des cotisations duss

Les encaissements directs et cumulés permettenpbpi&sations de caisse sans passer par la gestompréés. Les
opérations se font sans obligation de choisir atels.

Cette fonctionnalité est aussi utilisée a partirpdét pour organiser un encaissement cumulé degamisndus par un
groupe ou une famille via le bouton : "Cumuler X+Y"

Notes :
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7.k : Gestion des mouvements de caisses

Choix des fourchettes de caisse et de date :

Avant de visualiserdnsemble des mouvements de caiss@& peut spécifier un code de caisse de départ edde de
caisse de fin ainsi qu'une date de mouvement dardépune date de mouvement de fin.

Un petit bouton permet d'imposer uniquemerddde du jour pour la gestion de la caisse.

Par défaut, Socrate proposera toujours un codaidsecde départ correspondant a la premiére daigseée dans la
table des caisses et comme code de fin de caigegrigre caisse de la table des caisses.

Au niveau de la fourchette des dates de mouven®mtrate proposera fgremier jour de l'année en courset
comme date de fin la date du jour. (Il existe unap@tre spécifiant 'année par défaut dans le méirichier /
Parametres généraux / Année par défaut")

Avec la configuration par défaut des valeurs dedbette pour les codes de caisses et pour les dateisualisation
des mouvements de caisses Socrate donnera |'eeséazhiouvements pour toutes les caisses pouédamcours.

On peut bien entendestreindre le filtrage a une seule caissgour plusieurs jours voire un seul jour.

On comprendra aussi aisément qu'il est importandadmer des noms de codes de caisses bien pensgésodea
pouvoir pratiquer une demande par fourchette delecae caisse qui corresponde a une logique colappai
exemple pour un lieu donné. (Faire dans ce cas emen les codes de caisses pour un lieu donnéepanémes
lettres !)

Une fois, la ou les caisses précisées ainsi qperiade pour laquelle on veut visualiser les mousets, on appuie
sur la touche de fonction "F5" afin de pouvoir wlser les mouvements filtrés.

L'écran de pagination des mouvements de caisséceenghose en quatre parties :

La premiére partie concerne la pagination des moews de caisse filtrés, on y voit pour chaque rament la
caisse a laquelle il appartient, la date du mouvenme type de mouvement, le solde du mouvemen¢ etétail
constituant le solde.

On peut bien entendu double-cliquer sur un mouvémear en avoir leétail.

La deuxiéme partie de I'écran de pagination pedeenodifier les mouvements ou au contraire de argéerouveau
mouvement de caisse.

En effet si I'on peut créer des mouvements de eastomatiquement via le module de prét en actignieabouton
"encaissement” et/ou de la méme maniéere au niveawhpte courant d'un lecteur, il est aussi possiel créer un
mouvement de caisse via ce module et ainsi d'infeepositivement ou négativement le solde glohelelcaisse.

On sera notamment amené a créer des mouvemengsde pour modifier le solde lors ttansferts de_ montants
Vers une autre caisse ou une banque et son centrair

On peut donc en début d'année lors de I'ouvertwrel® la réouverture d’'une caisse alimenter sonsatel caisse
avec un nouveau mouvement, qui seraippport de fonds et au contraire en fin d’'année lorsque le montargse
devient trop important créer un mouvementrdasfert de fondsvers une autre caisse ou vers une banque.

Un mouvement de caisse peut aussi étre effacé,attaigtion; dans ce cas, le solde sera immédiateimurencé par
la disparition pure et simple d'un mouvement dessmi Nous conseillons plutét de conserver le moewem
éventuellement fautif et de créer un nouveau moevemie caisse avec une explication corrigeantltieste caisse.

La troisieme partie de I'écran posséde simplemergras bouton "totalisation” permettant de redelctacilement
les soldes pour tous les mouvements présents agagjination.

Enfin la quatrieme partie de I'écran de paginaties mouvements de caisse autorisepfession détaillée(et) ou
non des livres de caisse sous forme d'impressigagsage.
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Détail d’'un mouvement de caisse :

I 4+ pétail d'un mouveme ~=loj] =|

Code de caisse [*] |CAISSE DEPOT 1 |
Date du mouvement  [29/08/2015
Type de mouvement [7] IF"H ET |
Libellé Caizze
Code devise [] |EUR
[rétail par impuitatian
Catization | 7.15|
Tane | 12 59|
Amende | 51.42|
Vente | 25,00
[nkerret | 15,00
Fhaotocopie | 3,50
Dette | 0,00]
Trarzfert | 0,00
E=tourner les
Solde I 114.68] bokaus caloulés |
Confirmer | Annuler | |dentité
||Li|:ue||é docurnentaire r

Un mouvement de caisse est toujours composé de :

* Un code de caisse auquel il appartient

* Une date de mouvement qui, par défaut, est ladlajeur avec possibilité d'en choisir une autrelgigetit
calendrier.

« Un type de mouvement faisant référence a la taddeypes de mouvement

< Un libellé expliquant éventuellement la nature p&d'un mouvement

* Un code devise

e Le détail de solde du mouvement décomposé pardesigs rubriques de Socrate

Remarque : - Les montantpositifs correspondent auxontants encaissés.

- Les montantsiégatifs correspondent auxouvements décaissés
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Injection automatique des extournes des soldeslléal¢

Petite commaodité supplémentaire dans la gestioraieses...
Lors, par exemple, d'une cl6ture de caisse (finrgda civile) que I'on pratique via un mouvementine'année ou
I'on extourne tous les soldes cumulés de l'anmé@t@rer !

Voici les étapes préconisées :

* Demander le calcul des soldes pour une seule camtsele 01/01/AA et le 31/12/AA

e Cliquer sur le bouton "Totalisation des mouvemeaffithés dans la table pour cette caisse !

* Les totaux sont alors calculés !

e Créer un nouveau mouvement (par exemple de tyii¢ure) de caisse au 31/12/AA

e Cliquer sur le bouton "Extourner les totaux calstilé

e Socrate garnira alors ce nouveau mouvement avéothis< calculés mais en négatif (extourne)
» |l suffira ensuite au 01/01/AA+1 de créer le mouesitnde ré-ouverture de caisse...

* Avec le montant de votre roulement de caisse aQ10AA+1
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8.a : OPAC : Rechercher un média, un titre, untsupgiere, un auteur

L'acces a 'OPAC se fait via le menu "ConsultatiddPAC catalographie / Rechercher un média — veualt

Ce menu sera leeul visualisable pour un lecteur via par exem@enom d'utilisateur "Consult” - Ce nom

d'utilisateur est créé par défaut a l'installatida logiciel. (Voir plus loin svp pour les explicais concernant les
sécurités et les groupes de sécurité.)

La recherche catalographique au niveau du modulACGParticule autour dérois et méme quatre concepts
différents.

Premier concept de recherche :

Dans le concept de tacherche tres simple I'utilisateur peut interroger le fonds catalodrigpe via de simples mots
séparés par un espace.

Cette recherche basée sur le moteur de rechertdrmédh permet donc de retrouver des notices catgbgyues en
donnant simplement quelques mots.

On peut cependant préciser quelques options mati€éci reste ungecherche trés simple et rapide

En pratique, on constatera rapidement que cetteerelgse aura toutes les faveurs du grand publielbardemande
beaucoup moins de rigueur et en général le pulidint plus habitué a des moteurs de recherchenbtfes’adaptera
facilement a ce type de requéte.

Deuxiéme concept de recherche :

Dans le concept de leecherche indexée plein-textel'utilisateur peut interroger le fonds catalodnigpie via de
simples mots, qui constituent en fait un immensgiatinaire, que I'on va pouvoir retrouver nimpode dans le
fonds catalographique et a n'importe quelle pasiibdans n'importe quel champ.

Cette deuxieme recherche basée sur le moteur deerobe Internet permet donc de retrouver des rotice

catalographiques en donnant simplement quelques-chefs (en général de un a neuf mots-clefs) aveanode
recherche booléen, qui s'occupera de retrouver ptésenter les notices potentiellement recherchées

En pratique, on constatera rapidement que la rebbéndexée plein-texte aura toutes les faveurgrdnd public car
elle demande beaucoup moins de rigueur au niveda demande et en général le public, étant plugu@i des
moteurs de recherche Internet booléens, s'addptElement a ce type de requéte.

Par contre, le désavantage de cette recherch@ gg&néral de produire "plus de bruit" car bien edtela recherche
traque I'ensemble des mots donnés dans tous legpsh®n aura donc fréquemment un résultat plus ritapbque
celui escompté. Il faudra alors utilisges filires ou ajouter des mots supplémentaires pour rédusreélsultats de la
recherche.

Contrairement a la premiére recherche "plein-text&lle-ci donne acceés directement au choix desraéurs

booléens entre les mots. On peut donc beaucoudip&ment filtrer et rechercher des mots dans ad¢ises ou dans

les auteurs et auteurs secondaires.

Remarque : booléen signifie que chaque mot est séparé parccandition. Dans Socrate, les conditions possibles
sont "ET", "OU", "SAUF"

Troisieme concept de recherche :

Fait appel uniguement a unecherche via des inde>qui sont construits a partir des différents fichiet des tables
constituant I'ensemble des notices catalographidqies recherches s'adressent essentiellementgedesnes ayant
déja une idée précise de ce qu'elles vont recherche

Ainsi, si la recherche porte sur un auteur précisun début de sujet-matiere ou encore sur le délomt titre, on
pourra utiliser cette recherche indexée.

Il faudra donc dans ce cas-la connaitre exactelaat@tbut des champs sur lesquels porte la recherche
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Quatrieme concept de recherche :

Fait appel uniquement a unecherche via un site Web :

Par défaut le site Web en question egtvw.bibliotheque.be

Mais via les paramétres généraux de la bibliothagues pourriez trés bien indiquer un autre site \Weimme par
exemple celui d'une autre bibliotheque ou d'uneatdseau ou bien votre propre site Web équipé deateopour
Internet par exemple.

Passons maintenant en détail les trois types de temche...

Par commodité, nous commencerons par la rechenclexée et puis par la recherche en plein-texte Egempt en
final par la recherche simplifiée.

Notes :
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La recherche indexée - recherche par index :

Tout d'abord un peu de théorie pour définir ce sfulm index.

La meilleure image pour définir un index, est une bordée de chaque c6té de maisons, chaque npaEis@mt son
numéro. Lorsque le facteur remet une lettre destinéne maison, il va regarder sur I'enveloppe gaele numéro
de la maison a qui est destinée la lettre. Il smeatia alors immédiatement vers la maison conceaméésant la
numeérotation des maisons le long de la rue. Arrivé au bon noméwérifiera éventuellement le nom de famille
inscrit sur I'enveloppe et déposera I'enveloppe tboite aux lettres.

Un fichier indexé ressemble en fait a une bordée de maisonschacun des enregistrements d’un fichier porte un
numéro (iIn numéro de maison. On peut facilement retrouver un enregistremente@nnaissant simplement son
numéro d'ordre au sein du fichier.

Dans le cas du fichier incorporant les noticeslogtaphiques, on a donc un fichier contenant I'evide des notices
catalographiques et ensuite un ou plusieurs afitfésrs (serviteur — satellite) contenant uniquatdes numéros des
enregistrements du fichier des notices catalogcam@s mais ordonnés alphabétiquement suivant lEsatits index :
par nom d'auteur, par titre, par sujet-matiére,nuan d'éditeur, par collection, etc...

Il est alors treés facile etxtrémement rapide de retrouver les notices catalographiques conesrp&ar un nom
d'auteur en particulier en faisant appel au fichdex contenant le classement des notices casgbgiues par nom
d'auteur dés que l'on aura obtenu dans ce fichtetlte le numéro d'enregistrement (numéro de omlis
correspondant a la premiére notice catalographigssédant ce nom d'auteur.

Si, en plus d'un classement par nhom d'auteur, atbite aussi un classement par titre de média t@rigur d'un
méme nom d'auteur, on obtient ce que I'on appekeclef composéeC'est-a-dire une clef dont la premiére partie est
constituée par le nom de l'auteur et la secondéeppar le titre du média. On obtient alors un stasent
alphabétique : nom d'auteur plus titre de médias Pratique pour rechercher un titre particuliesein d’'un méme
auteur.

Attention, dans le cas dgef composégvous ne pouvez compléter la deuxiéme partie ddelaque si la premiére
partie de la clef composée est entierement rereplierrecte !

Entrons a présent dans la recherche indexée \gaoke bouton recherche indexék ou via la touche de fonction
"E5
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La recherche indexée :

#+ Socrate - Recherche catalographique - [D] - (Bib De; =la] =]
~ Recherche indexée
LChoix de index de recherche / Par: I.-’-'«uteur + Titre recherche du média ;I =
/f"/
Auteur [*] IVEF!NE JULES] | +
[F7] Lancer la
Titre recherche [] I recherche

Waleurs pozzibles & partir de |a table des autorités

¥ Auteurs principaus a)F Paysa | actit |B|  Becopisr tel qusl

WERME JULES

= Recopier le renwvoi |

Options avancees
[ Inclure aussi les pérodiques ligs aus articles ouwés Limiter la recherche & médiaz

[~ Recherche phonétique activée :

Format des fiches résultantes : IEn grille : libellé + information ;I [FB] Préciser des filtres supplémentaires... |
[F5&] Retaur autre recherche | Cuitter |
|I:Ief progreszive de pagination. Premiére clef | i

Il faut tout d'abord préciser sguel indexon va travailler, ce choix se fait via I'ascensges choix des index.

Une fois l'index de travail choisi, il faudra remn@u moins ledébut du premier champde la clef et peut-étre le début
du second champ dans le cas d'une clef compostsmtiah, dans le cas ou I'on compléterait le deugi€hamp d'une
clef composée, le premier champ doit étre entientroemplété avec une valeur existante dans l'itkexecherche
choisi avant de compléter le deuxiéme champ.

Socrate vousaide aussi via l'astérisque pouwrompléter ce champ. L'astérisque déclenche l'affichage dod$o
catalographique ordonné selon I'index choisi. Aitamdans le cas de certains index, la colonne & hors de vue
car située a droite. Il faut alors se déplacer darnable horizontalement pour atteindre la colotrige. On peut alors
éventuellement la tirer a la gauche des autresinek (Clic de gauche sur le titre de la colonaéplacement)

Particularités :

Dans le cadre d'une recherche effectuée stitréerecherche d'un média, on pourra aussi demander a Socrate
d'éliminer automatiquement lesticles rejetésqui ont été définis dans la table des articlestésj dans le cadre de

la constitution des titres-recherches. Ainsi letdac ne sera pas obligé de connaitre les régléimitiétion des
articles que vous avez instaurées dans votre foat@éographique car il lui suffira de laisser lloptcochée pour la
rédaction des titres-recherche de médias. Lergtrherche apparaitra alors juste en dessous dehaomchée dans

la forme manipulée par Socrate avec éventuellefié@ntination d'un article rejeté .

En cas de valeurs inexistantes demandées, SoaataNindows affichera un grand "?" signifiant gaevhleur de
la clef introduite ne correspond a aucun résultéemtiel dans le fonds catalographique. Il suffiters soit d’effacer
les derniéres lettres fautives dans la demandeaterche ou d'introduire d'autres valeurs.
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Inclure aussi les périodiques liés aux articles dépiillés :

Grace a cette option, il est possible d'ajouterrésultats de la recherche, les périodiques ligsagticles dépouillés

trouvés.
Un petit rappel :

En mise a jour de la notice catalographique d'tinlardépouillé, on fait référence a la revue gucbntient dans l'onglet :
"Revue et matiere$

Si cette référence contient un N° d'inventairedalians votre fonds Socrate, Opac sera capablgjaletér aux résultats de I
recherche.

Limiter la recherche a x médias trouvés :

Cette option limite éventuellement le nombre de im®dffichés dans les résulttats de la recherd¢hexidte une
limite maximale qui est définie dans les paramégéasraux de Socrate.

Recherche phonétique :

Une recherche phonétique sur certains champs sstrdéis possible aussi : titre, auteur, collecébrn... Elle
permet d’exprimer un mot recherché en simplifianrt erthographe -> résultat phonétique

Gestion des renvois :

S4w affichera aussi automatiquement une tableatiéés avec les valeurs possibles en fonctioninidelk choisi et
de la valeur que vous avez tapée et ceci pountiExisuivants : auteurs, auteurs secondairesctiols, sous-
collection, éditeur, CDU ou Dewey, type de médiaifs, langues, SUJETS-MATIERES + gestion des ranetr...

Deux boutons existent le long de cette nouvellletpbrmettant soit de recopier le code tel quét,lavaleur du

code en extrayant la partie correcte en cas deigpvécédés par le signe ">" comme par exempls dsnsujets-
matieres.

Notes :
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Préciser des filtres supplémentaires...

La touche déonction "F6"

# Socrate - Recherche catalographigue - [D] - {Bib Demo- =lal x|

r Filtres =ur les médiaz

¥ Activer le fitrage de cette page de fourchettes

Code bib [ = Du code =/bib [*] = Du code langue [ =

Code bib [7] <= it Au code s/bib [7] <= i AU code langue [ <= [l

De lannée d'édition = Du code cdu 1 [7] = Du code cduZ [7] =

4 lannge dediion <= [3358 Aucodscdul[T<= (AR Aucods cdu2 [1<= (A,

Du code média [] == Du code age [7] <= Date d'entrée =»
Au cade media [7] <= it Au code ge [ => it Date d'entrée <= #412/2333
D code statut [7] = Date du code statut = Code Esar [*] =3

Al code statut [*] <= T Date du code statut <= 32,2999 Code Ezar [7] <= R

Code statiztique [7] = Date du code statiztique =

Code statiztique [7] <= MR Date du code statistique <= |31.412/2959

Code type de public [*] = Bangement [*] = Caode situation [*] =

Code type de public [*] <= [ Bangement [7] <= it Code situation [ <= [Himaamaaai

Far défaut, lez fourchettes des filtres sont ouvertes au maximum... Sivous voulez cibler la recherche via un ou pluzsieurs filtres, il faut précizer lez valeurs
minimales et maximales pour lesz fillres choizis,

L'azténzque 7], entrée dans un des filtres, vous propose les valeurs possibles pour ce fillre.
En entrant un début de waleur avant l'asténzque, I'affichage de la plage de choix se fait & partir de ce début de wvaleur.

Exemple : Du code Cdu 1 ou Dewey 1 [*]: 8 ---» demande l'affichage & partir du 8

IDédoubIonner les rézultatz des recherches et créer une lizte des exemplaires ;I &
[FE] &nnular le= filtras

[FE] Retour wers lez paramétres de recherche Cuiitker |

v aleur minimale du code Bib. * acoés 4 |3 table des codes bibliothaques [ i

La touche déonction "F6" accéde au panneau diises supplémentaires Ce panneau des filtres supplémentaires est
un véritable entonnoir appliqué a la recherche xédeafin d'éliminer via des fourchettes de valedgs notices
catalographiques ne devant pas étre reprises. €hfmyuchette des valeurs pourrait étre combinée alVautres
fourchettes de valeurs afin de créer un filtragelds en plus sélectif.

On peut donc imaginer de filtrer les notices cafephiques sur leur code statut en précisant quiessées notices
catalographiques libres de prét "LBR" (Code chiar défaut par S4w) pourront étre proposées eples, de
combiner ce filtre avec la fourchette des datestidde dans le fonds catalographique en précisaniajdate d'entrée
devra étre comprise entre telle et telle date déent

Attention, le filtrage reste actif tant que vousswtez pas du module OPAC. Il peut donc s'avéikr & un certain
moment dliminer I'entiéreté ddiltrage via la touche de fonction "F6" (Annuler les fiks)e

Remargue : Vous avez sans doute constaté qu'a l'origine lesrclettes comprennent une valeur inférieure
équivalente a des espaces et une valeur supéeeupée par de petits batonnets. En fait, ces petits
batonnets correspondent au code ASCII 254 quirasigpement la valeur maximale autorisée lors de la
saisie dans un champ.

Le codeASCII 254 peut étre obtenu par la combinaison de la touehfoction ALT + 254 (introduit
sur le clavier numérique)".

Une fourchette exprimée avec les valeurs maximalesr défaut ne refusera donc aucune valeur !
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Exemple de filtrage par les fourchettes :

Si on veut filtrer par exemple le résultat d’'uneh@rche sur une certaine catégorie de médias ([@gpeédia):

Exemple 1 :

Uniquement le type "CD".

On précisera la fourchette de la fagon suivarde 'CD" a "CD"

Exemple 2 :
Tous les types de "CD" en considérant que la tedigient les codes : "CD", "CD-I", "CD Audio", "CBDVD"
On précisera la fourchette des fagons suivantes :
Soit : de "CD" a "CD - DVD"
Autres solutions :

De "CD" a"CDa", ou le 'm" représente la valeur ASCII 254.
De "CD" a"CDZ", le Z permettant a S4w de prendngtes les valeurs inférieures et égales a Z

Exemple 3 :

Tous les types de média a partir de CD jusqu’anldé la table :

Soit : de "CD" ammm On laisse la valeur par défaut proposée par Sodatc les codes en batonnets équivalents
aux codes ASCII 254.
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Lancer la recherche :

Une fois la demande établie - c'est-a-dire le ddhurte clef indexée est valable et il n'y a paSXaffichée a I'écran et
éventuellement des filtres supplémentaires ontéfihis -, vous allez pouvoir choisir via l'optibRormat des fiches
résultantes' la maniere dont les résultats seront affichédédail.

La premiére fagon d'afficher les résultats propgssisdéfaut est le structuré grille : il s'agitrééuprésentation trés
proche de celle de la saisie des fiches catalogyaeb.

La deuxieme facon est calquée sur une présenttishforméiste ISBD des notices catalographiques.

Enfin la troisieme maniére est une simplaumération verticale des données catalographiques avec chaque fois un
libellé qui précise la nature et le contenu dedargte détaillée.

Lancons donc la recherche via la touche de Fongtiqui va présenter dans un premier temps lestaésidous forme
de table.

[ = ocrate-Recherche ca oI

~ Tableau des ésultats de la recherche - Double-cliquer sur une igne pour en avoir le détail. ..

Pour trier individugllement une colonne, cliguer sur son tite de colanne... Oceurence(s]
* % Tite complet # huteur ¥ Auteur secandaire g Rangement *cia g
CHEWaL DAMS L& PIERRE BARRALLT MARIE-CHRISTIME 791.4B4R1801C PRT =~

BEORDES GILBERT 843 BORO4O5C

8231 3232F PRT

7 II\'Iess.':n_:lerie d'information - [D] - {LOGICIEL_E - |EI|5|
Informations sur leg préts et les rézervations
# Concerne le média : CHEWAL SOUS LA LUKWE [DEMO FADODODZ20] # =

La date théarique de rentrée de prét est le 16052006

I Ce média ezt en retard car la date de retour ou de prolongation de prét est dépassée |

Le lecteur, bénéficiant actuellement du prét de ce média, est

-» DEFABLE REMOMD [DEMO LCO00O0023]

Ce média est déja réservé ou en demande de rézersation...

Il v a pour linstant : 1 demande(z] en cours

“oici la liste des réservataires :

Rézervation du 02/05/2006 - Statut . demandée - Par le lecteur : DUBOIS PHILIPPE [DEMO LCOOOOOOTE]

Titre de I'édition [Informations sur les préts ef les réservations |

LConfiguration et choix de lmprimante. . Lancer I'edition | ﬁ'f |
Cluitter |

. |Informatiu:uns v

i = . . ;I_I

W | [Enter] Détail de la fiche. .. | [F2] Infos prét et résewationsl | [F3] Irnprimer la table. Iﬂ

[F5] Retour vers les paramétres de recherche | Aréter |a recherche. .. | T erminer |
|Affiu:hage desz informationz sur le prét et les réservations du média sélectionné dang la pagination v
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Cette table est consultable horizontalement etcadeiment et la manipulation des colonnes est igeata celle d'une
table de saisie ou de mise a jour. On peut doner@ser ou déplacer les colonnes mais en pluscdattntexte bien
précis, on peut aussier les résultats obtenus par chacune des colonnes en cliquant-gaiiciplement sur le titre de
la colonne choisie.

Depuis la version 8.x, ajout de la colonne deeséians la table des résultats Opac !

A partir de cette table on pourra directement deuijuer sur une notice en particulier pour ereabtla visualisation
détaillée dans la forme choisie avant le lancenaenia recherche. On peut aussi accéder a ce @dtatliquant
simplement sur le bouton "Entrer"”.

Lors de I'affichage du détail d’'une notice, S4w pauaussi présenter des messages précisant quidla est en prét
ou en réservation ou bloqué. De plus, il est péesslb préciser une alerte pour une notice catgigae au moment
de 'affichage de son détalil.

La pagination OPAC contient une £ colonne sélectionnant ou pas les notices pour I'pression.Un bouton dans
le bas de la colonne "V" permet de sélectionnetetles notices ou aucune. Notez que I'on peut aésctionner ou
désélectionner une notice pour I'impression dar@emiére page détail via le bouton "Coché" ou "oché"

Un bouton [F2] info prét et réservation’ renseigne en détail sur I'état de prét du médiasulté que ce soit dans la
pagination des résultats OPAC ou dans le détailedhotice via le bouton "Info prét"

Imprimer :

Il existe aussi un bouton "[F3] Imprimer la tableyi donne accés a une logique d'impression vienprimante des
résultats obtenus lors d'une recherche. Attentamtte option n'est active que si vous avez acqgis'droit
d'impression” dans le module OPAC au travers deptdiguration de la sécurité dédicacée a votre dartilisateur.
Voir plus loin gestion de sécurité.

Si vous choisissez de partir via le menu "Imprimedus pourrez encore choisir via l'option "Choixtgipe d'édition”
quel type de liste vous voulez imprimer et accédex panneaux de configuration des imprimantes afin
d'éventuellement choisir une autre imprimante lie définie par défaut dans votre systéme.

Afin de ne pas étre obligé de relancer plusieussdae recherche, vous avez aussi l'opportuni@éfiair le nombre de
copies a éditer. Ensuite il suffira de simplememtcker I'impression de la liste des résultats viddaton "Lancer
l'impression”.

Régles d'impression : Toutes les impressions vers imprimante dans 8opaur Windows sont toujours d'abord
proposées en prévisualisation a I'écran avaned'égllement imprimées.

Dans le tableau de bord de la prévisualisationingsessions, vous aurez toujours la possibilitthgfimer soit la
totalité du document ou uniqguement la page en cours
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Détail d’'une notice catalographigue sous forme delle :

=lBix|
—Fiche catalographigque - Détail du madia

M* inventaire |[DEMO FJO0000244 | Titre recherche [CHASSE AL METEORE | Info prét | IFI

Titre La chasse au météore =1 Dte statut 14/01/2003

Auteurs._ .. I [YEBNE. Jules | Crstatistique

Alteurs 2. I | | Dite statistique

Auteurs secondaires... I [DUMAS, Olivier | Autewrs secondaies 2. |

Cdu-Dewey Libellé Cdu-Dewey 1 [Foman | Coangue

CduDewey 2[ | Libellé CduDewey 2 | | Dte dentiée  [22/70/2002
Sujet matigre | Année Edition

Editevr [Bschipel - FR - Paris |
M'isbn  [zad157-3845 | N tssn | | Weedion[ | Edition dumédia [ |
Collzction I | Série I |
Rangement [8-3 YER1406C | Collation [202p. | Etat du média | | Meédia [LWREJFIC |

MHotes et Bézumé

Toute une wille crant la chute d'un météore en or maszaf. Deur astronomes rivaus sont dans la course pour 12 ﬂ
recuperer. Savants et scientifigues observent, calculent et zoumettent comme solutions des aimants géants et autres
super-canonz. Quelle sera foeuvre du hasard 7 Yersion originelle, retrouvée dans les archives verniennes en 1978, =

T able des matigres - Dépouillement - Informations diverses - Mémos - Hotes

|
=
Coché | [FS]Mutimedia -Liens | [F9]Ludotheque | [F10] Imprimer (4]~ |
[F5] Fetour vers le tableau [FE] Fiche précédente | | [F7] Fiche suivante I Cluitter |
|Fic:he zUivante zans repazser par le tableau | i

A partir de la table de pagination des résultatsisvpourrez accéder détail du média soit en double-cliquant sur un
enregistrement de la table, soit en actionnantdetdn "Entrer Détail". Nous allons aborder ici wegent les
fonctionnalités de la présentation détaillée efiegries deux autres présentations ne comportadpaonctionnalité
spéciale, a part simplement le fait de pouvoir afiser le détail des notices catalographiques.

Dans le détaillé structuré grille, il existe deadtionnalités supplémentaires sous forme de bauton

Il est d'abord possible de connaitreltde de retour théoriqueet le nombre de réservations en demande pouttilzeno
visualisée via le boutoririfo prét". Cette information sera utile au lecteur désirdaxconnaitre la disponibilité d’'une
notice catalographique pour l'instant prétée.

Remargue ;: L'information sur I'état de prét est détaillée einminative pour le gestionnaire ou le bibliothécaire
autorisé a faire le prét. Par contre, cette infdionaest anonyme et moins détaillée quand il s'dgita
consultation d'un lecteur. Ces droits sont détaémipar le code utilisateur et la sécurité despgsu
liée a I'utilisateur consultant.

Via les boutons auteurs et auteurs secondairespoumra aussi consulter en détail la fiche des asitainsi
gu'éventuellement lelniographie.

Dans le bas de I'écran, via le bouton "Multimédiaien”, on pourra accéder a la seconde partieéaildde la notice
catalographique afin de pouvoir y visualiser lgsiimations secondaires. A remarquer que dans cah&eous pourrez

activer des applications extérieures a Socratenwdrpar exemple un navigateur Internet au niveau divs
liens "fichiers multimédias".

Une fois dans le détail d’une fiche, on pourra passla fiche suivante ou précédente via les taideefonction "F6
ou F7"
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Impression du détail d’'une fiche en particulier :

A condition d’avoir I'autorisation (voir groupe degcurités) d’'imprimer dans le module OPAC, on poimprimer
une fiche catalographique sous forme compléte andbA4 a la fois.

Cette fonctionnalité est aussi épaulée par I'optiimpression au niveau de la table de paginaties Esultats
catalographiques trouvés (F5 retour vers tableau)

Notes :
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La recherche plein-texte :

=lol x|
—Recherche plein fexte
bat 1 7] [EEEEN | |Et ~| Mot2[] |[FIERRE | [Et »| Motaf| | [Et ~|
Mot 417 | | [Et ~]| Mot5(| | [Et »| Met5[| | [Et M |
Mot 7 [ | | |EX | Matg[| | [Et >| Matari| | [EE |

Syntaxe de la recherche demandée en langage naturel...

[CHEWAL... et PIERRE... ] .

[ Recherche shictement exacte des mats bels qu'gcits [F8] Recommencer une nouvelle rechenche

[F7] Lancer la recherche

Options avancées

Recherche Dleir_'u tewte sur |Sur lez médiaz et leurz fiches catalographiques :] 4,198 Erregistements
Format des fiches rézultantes |En teste  zur fiche |sbd ;I Limiter |z recherche & meédiaz ou auteurs [sec | rouyveés
Filtrages avancés surla recherche
™ Bejeté s uri des mots présents dans e code éditeur ¥ Irnclure aussiles périodiques 8 aux articles ouves
™ Rejete si un des mots présents dans les champs [sous] eollections [FE] Precizer des filres supplementaires... I
[F5] Retaur vers un autre type de recheiche I [uitter |
(Groupe de lettres & iechercher. * accas & la table des mots indexés. | e

La recherche indexée plein-texte se pratique unigumé avec desiots simplesen majuscule etans accentuation

Historiguement ces mots ont été collectionnés derda confirmation de la création ou de la modif@a de chaque
notice catalographique. Le travail effectué a cemewt consiste a découper I'ensemble de l'informal® la notice
catalographique en mots simples.

L'ensemble des champs est parcouru afin d'en extigus les mots significatifs mais aussi les nasb©n entend par
mots significatifs ou nombres tous les mots et les nombres dont la longueuégsivalente aux valeurs spécifiées
dans les paramétres généraux de Socrate au nieelauseéction OPAC et aussi leur acceptation pggara la table
des mots rejetés.

Il faut donc considérer également que les mots s devront étre renseignés dans la recherche @RAGtexte
comme étant au minimum deux mots simplesarteau” et "pigueur " par exemple.

Dans la recherche plein-texte, on pourra spégifigu'ad motsséparés par des conditions.

Les opérateurs de conditions booléens séparantdesrenseignés sont "et", "ou", "sauf "

Socrate affichera au fur et a mesure de la rédactés mots et des conditions les séparant danadie ¢Syntaxe
logique de la recherche demandée” la fagcon damtieitprétera les conditions séparant les mots donné

Pour vous aider a choisir les bons mots, parcoulezlictionnaire des mots indexés via l'astérisque

Ce qu'il faut éviter : Il ne faut pas saisir_des mots composés dans |e mm& champ !
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Recherche strictement exacte des mots tels qu'éwit
Cette option permet d'accepter ou non une rechegchese ferait sur les mots que vous avez donnds era
considérant que ces mots peuvent étre aussi seuléer@ebut du mot et que vous acceptez également ses pluriels
ou des mots plus longs mais dont le début corraspda racine que vous avez donnée.

Dans le cadre "Syntaxe logique de la recherche deééed, Socrate pour Windows indiquera via "...V&iis étes en
recherche exacte ou au contraire en rechercherigéaé La recherche générique étant indiquéeegsal.l." .

Inclure aussi les périodiques liés aux articles dépiillés :

Grace a cette option, il est possible d'ajouter edsultats de la recherche, Ipériodiques liés aux articles
dépouillés trouvés.

Un petit rappel :

En mise a jour de la notice catalographique d'ticlardépouillé, on fait référence a la revue gucontient dans
l'onglet : 'Revue et matiere$

Si cette référence contient un N° d'inventairedeldans votre fonds Socrate, Opac sera capablajdetér aux
résultats de la recherche.

Limiter la recherche a x médias trouvés :

Cette option limite éventuellement le nombre deiagdffichés dans les résulttats de la recherche.

Rejeter les notices contenant des mots recherchésnd les champs éditeur ou (Ss-) collection :

Il est désormais possible de rejeter des noticegotmaphiques dans le cas ou des mots recherelfégrguvent
dans les champs : code éditeur et ou code colieetiou code ss-collection.

Préciser des filtres supplémentaires...

La précision des filtres supplémentaires est simila celle déja expliguée au niveau de la simpleherche
indexée. Nous vous convions a éventuellement redingoint de détail un peu plus haut dans le manuel
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Choix de la source de recherche plein-texte :

Dans la recherche plein-texte indexée, on n'a pakement la possibilité de lancer des recherchesesunotices
catalographiques, mais aussi le détail des fichegles auteurs et auteurs secondaires. Il faut nitsmeu que I'on
ait cochée au niveau des paramétres généraux dat&des options d'indexation plein-texte étenaueiveau des
catalographies, des titres, des sujets-matiéres, algeurs et/ou des auteurs secondaires. Un compesi
enregistrements a c6té de ce choix évalue le nod¥eneegistrements créés pour chacune des sources.

En résumé : nous avons les cing sources ou dicticaires suivants

Recherche en plein-texte sur tous les mots de toles champs des catalographiques
Recherche en plein-texte sur tous les mots de tige

Recherche en plein-texte sur tous les mots des sisienatieres (zone illimitée)
Recherche en plein-texte sur tous les mots des thésittéraires (zone illimitée)
Recherche en plein-texte sur tous les mots de toles champs des auteurs

Recherche en plein-texte sur tous les mots de toles champs des auteurs secondaires

V'V V VYV

La premiere fagon d'afficher les résultats propgsgsiéfaut est le structuré grille : il s'agitr#iyprésentation tres
proche de celle de la saisie des fiches catalogyaeb.

La deuxiéme facon est calquée sur une présentstiomformeiste ISBD des notices catalographiques.

Enfin la troisiéme maniére est une sim@laimération verticaledes données catalographiques avec chaque fois un
libellé qui précise la nature et le contenu dedargte détaillée.

Lancons la recherche via la touche de fonctioniivguprésenter dans un premier temps les résudtats forme de
table.

=[0] =]
T ableau des rézultatz de la recherche - Double-cliquer sur une ligne pour en avair le détail...
Pour trier individuellement une colonne, cliquer sur son tie de colonne... Deourrence(s]
4 Titre complet # Auteur * Auteur secondaire & R angement % Statut de ©

-
=

I |CHEVAL 5005 LA LUME BORDES GILBERT 82-3:B0R0405C LER

-
1| | v

V| [EnteDétai delafiche.. | [F2]Info prét et réservations [ Fallmprimerlatcble. | =
[F5] Retour vers les paramétres de recherche | Aréter la recherche... | Quitter |

|Eette pagination ezt tiable par chacune des colonnes en cliquant sur le titre de la colonne concermée, 5
Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 260 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Cette table est consultable horizontalement etoadeiment et la manipulation des colonnes est igeata celle d'une
table de saisie ou de mise a jour. On peut doner@mser ou déplacer les colonnes mais en plus,cdacsntexte
bien précis, on peut audsier les résultats obtenus par chacune des colonnes en cliquant-gaiciplement sur le
titre de la colonne choisie.

A partir de cette table on pourra directement dexgiquer sur une notice en particulier pour eneobt la
visualisation détaillée dans la forme choisie avariancement de la recherche. On peut aussi acééde détail en
cliguant simplement sur le bouton "Enter".

Il existe aussi un bouton "Imprimer", qui donne é&@ une logique d'impression vers l'imprimante, @sultats
obtenus lors d'une recherche. Attention cette optlest active que si vous avez acquis le "drompiession” dans le
module OPAC au travers de la configuration de st dédicacée a votre nom d'utilisateur. Voiursploin gestion
de sécurité.

Recherche sur les auteurs ou sur les auteurs secomas :

Si votre recherche se porte sur les sources eiomhietire Auteurs ou "Auteurs Secondairey, les résultats des
recherches auront comme résultats : les fichegigéses des auteurs ou des auteurs secondaietis@nées...

On a donc bien, dans ces cas, des recherches tsmtpsur les contenus définissant les auteurs suwalgeurs
secondaires comme par exemple une biographie oredegques ciblées sur lesdits auteurs (seconilaires

A partir du résultat de telles recherches, il sgpasible au niveau du détail d'une des fiches dendir vers les
ceuvres de cet auteur.

Ceci est donc un moyen efficace de retrouver legresud'un auteur quand un lecteur ne vous donnecguoene
information soit urprénom d'auteur, soit une caractéristique biographiquerdition que vous l'ayez inscrite dans sa
fiche descriptive !

Febondir verz les
= oeLvies de cet auteur...

1
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Imprimer :

Si vous choisissez de partir via le menu "Imprimartis pourrez encore choisir via l'option "Choixtgpe d'édition”,
quel type de listes vous voulez imprimer et accédex panneaux de configuration des imprimantes afin
d'éventuellement choisir une autre imprimante lie définie par défaut dans votre systéme.

Afin de ne pas étre obligé de relancer plusieuiss doe recherche, vous avez aussi la possibiligédiair le nombre
de copies a éditer. Ensuite il suffira de simplemancer I'impression de la liste des résultatsle@ibouton "Lancer
l'impression”.

Reégles d'impression : Toutes les impressions vers Imprimante dans 8opaur Windows sont toujours d'abord
proposées en prévisualisation a I'écran avaned'égllement imprimées.

Dans le tableau de bord de la prévisualisationrdpsessions vous aurez toujours la
possibilité d'imprimer soit la totalité du documentuniquement la page en cours.

Notes :
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Détail d’'une notice catalographigue sous forme Isbd

#+ Socrate - Recherche catalographique - [D] - (Bib D == =l
—Détail de la fiche catalographique
CHEYAL DAMS LA PIERRE 791.4BAR120C B

Le cheval dans la pieme / BARRAULT, Marie-Christine. - Parniz : Pocket, 2001, - [Pocket ; N™11033)

. - Un récit autobiographigue de cette actrice qui a touné avec des celébntés telles que Woody Allen, Wajda, Oliverra, Comencin, S chlondorff, etc. Cer...
-I1SEM 2-266-10389+ : SEUR - SEUR

Motes et rézumé complet :

U récit autobiographique de cette actrice qui a tourné avec des célébrités telles que Woody Allen, Wajda, Qliveira, Comencini, Schiohdorff, ete. Ce récit Fait
partager son enfance d'abord, avec son grand-pére peintre, sa mére pianiste, son oncle Jean-Louiz Bamault, la séparation de zes parents, l'adolescence avec
zex réver d'actiice, les facettes multiple: de |a femme.

-

Infos Aukeurs 1 | Infos Auteurs 2. | [F3] Multimedia - Liers | [F2] Infa prét et réservatinnsl

Infos Auteurs secondaires 1. | Infos Auteurs secohdaires 2. | [FA] Ludothéque | [F10] Imprirme [&4] | |

[F5] Retour tableau | [FE]Fiche précédente | [ [F7]Fiche suvante | Quitter |
|Fiche suivante sans repaszer par le tableau |Ce média ezt déja en prét. 5

Détail ci-dessus sous une forme ISBD

A partir de la table de pagination des résultatsisvpourrez accéder au détail d'une notice catgdbigue soit en
double cliquant sur un enregistrement de la tadu&,en actionnant le bouton "Enter Détail". Nolisres aborder ici
uniquement les fonctionnalités de la présentatiéaitiée en grille, les deux autres présentatiamsamportant pas
de fonctionnalité spéciale, a part simplement ileda pouvoir visualiser le détail des notices leaeaphiques.

Il est d'abord possible de connaitre la date dmiréhéorique et le nombre de réservations en déenpaur la notice
visualisée via le bouton "Info prét et réservdticBette information sera utile au lecteur désireigxconnaitre la
disponibilité d’une notice catalographique pourdtant en prét.

Via les boutons "infos Auteurs 1 et 2" et "Infost@urs secondaires 1 et 2", on pourra aussi consuitalétail la
fiche des auteurs ainsi qu'éventuellement leurrbjglgje.

Dans le bas de I'écran, vialleuton "Multimédia -- Lien ", on pourra accéder a la seconde partie du dégaih
notice catalographique afin de pouvoir y visualier informations secondaires. A remarquer que dah®cran,
vous pourrez activer des applications extériear€scrate comme par exemple un navigateur Intexneiveau des
cing liens "fichiers multimédias".

Dans le bas de I'écran, vialleuton "Ludotheque”, on pourra accéder a la troisieme partie du ddeila notice
catalographique afin de pouvoir y visualiser lgfsiimations ludiques. A remarquer que dans cet és@umns pourrez
activer des applications extérieures a Socraten@mrmpar exemple un navigateur Internet au niveau cifeg
liens "fichiers multimédias".

Une fois dans le détail d’une fiche, on pourra pagda fiche suivante ou précédente via les taidegonctionsF6
ou F7"
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Impression du détail d’'une fiche en patrticulier :

A condition d’avoir l'autorisation d'imprimer darle module OPAC, on pourra imprimer une fiche cajephique
sous forme compléte au format A4 a la fois. Caitefionnalité est aussi épaulée par I'option d’iegsion au niveau
de la table de pagination des résultats cataloggaph trouvésK5 retour vers tableal).

Notes :
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La recherche trés simple ou recherche simplifiée :

PR

- Pour trouyver un livie en quelgues mots..,

Far des matz., Simplement..[*] IUN LIVYRE SUR UM RADEAL DE JULES WERNE |
-Dichercher 7

[® Partout - Socrate cherche partout..

I Uniquement dans les titres des livres. .

™ Uniquernent dans les sujets traités dans las lvres..

I Unigquement dans les themes littéraires traités dans les lvres...

™ Uniquement dans les fiches des auteurs (Noms, prénoms, commentaires, biographiss) e e

I Uniguement dans les fiches des auteurs secondaires (Moms, prénoms, commentaires, etc..)

- De guelle maniére Socrate doit-il faire votre recherche 7

™ Tias large - Socrate vous propose un maximum de résultat.
[ Moins large - Socrate filtre ses resultats...

I™ Trés sévere - Socrate nevous propose gque des résultats tras précis..,

Or recommence
une notvelle
recherche

[FE] Précizer des filtres supplémentaires.., |

[F5] Retour vers un autre type de recherche Guitter |

[Entrer un titte, des mats ou des noms. * aprés un mot pour accéder aux dictionnaires de la recherche plein-teste | %

Dans le concept de tacherche tres simple I'utilisateur peut donc interroger le fonds cagghphique via de simples
mots séparés par un espace. Ces mots sont consangplusieurs grands dictionnaires. Chaque nmutoo dans
ces dictionnaires connait son appartenance a uaeghusieurs notices.

Cette recherche basée sur le moteur de rechertdradh permet donc de retrouver des notices catgbgues en
donnant simplemenguelgues mots(en général de un a neuf mots-clefs) au moteuredberche booléen, qui
s'occupera de retrouver et de présenter les nqtatestiellement recherchées.

En pratique, on constatera rapidement que la rebbendexée plein-texte aura toutes les faveurgrdnd public car
elle demande beaucoup moins de rigueur au niveda demande et en général le public, étant hakituémoteurs
de recherche Internet, s'adaptera facilement gpeede requéte.

Par contre, le désavantage de cette recherch@ gg&néral de produire "plus de bruit" car bien edtela recherche
traque I'ensemble des mots donnés dans tous legpsh®n aura donc fréquemment un résultat plus ritapbque
celui escompté.

Il faudra alors utilisedes filires ou ajouter des mots supplémentaires pour rédwsreekiltats de la recherche.

A partir de cette recherche, il est possible deitdéimcette recherche plein-texte aux auteurs ou aubeurs
secondaires...

Le résultat obtenu est alors féshes descriptivesdes auteurs ou des auteurs secondaires.

Il peut alors étre intéressant deeljondir” depuis le détail d'une de ces fiches auteurs hns oeuvreselles-
mémes.
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Pour réduire éventuellement le bruit, cette redmersimplifiée est accompagnée de quelques optiéssstmples,
permettant de réduire le bruit dans les résultatadecherche.

Ou chercher ?

On pourra préciser si la recherche doit se fairsda

» Tous les champge la catalographie

e Uniguement dans le champ "Titre"

* Uniguement dans le champ "Sujets-matiéres".
e Uniguement dans le champ "thémes littéraires".

Une autre possibilité est la recherche ciblée sucdntenu des fiches signalétiques des auteurssetugteurs
secondaires. On pourra donc retrouver facilememtuteur par son prénom ou une note laissée a g&mn su

* Uniguement dans les fiches des Auteurs
* Uniguement dans les fiches des Auteurs Secondaires

De quelle maniére Socrate doit-il faire la recherch ?

En fait, derriére cette option se cache toutériégie de recherche du module Opac de Socrate.
Si on choisit I'option : Trés large"
La recherche se fera comme si tous les mots rduoeeitaient séparés par des "Ou"
Si on choisit I'option : Moins large"
La recherche se fera comme si tous les mots reobeétaient séparés par des "Et"
Si on choisit I'option : Tres séveré
La recherche se fera comme si tous les mots raubeEtaient séparés par des "Et" et les

mots trouvés seront strictement identiques aux motes par l'utilisateur donc les suites
de mots ne seront pas acceptées.

Consulter les mots des dictionnaires pendant la rédtion des éléments de la recherche

Il est désormais possible de faire appel @gkonnaires des mots indexés via l'astérisque lors de I'éerities mots
a rechercher dans les notices ou dans les ficteeaudeurs.

Exemple:
"Le tourr du mondé& lancera la consultation du dictionna@gartir du mot "tour"
"Le tour du mond€" lancera la consultation du dictionna@gartir du mot "monde”

La consultation et son positionnement dans le ahctiire prendront toujours en compte le mot intitopliste
avant l'astérisque.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 266 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Sortie de 'OPAC contrélée par mot de passe

La sortie du module Opac peut a présent étre contrdléerparat de passe
Le mot de passe et le contrdle sont a préciserldasectiorb4 des parameétres par défaut de la bibliothéque :

Voir menu Fichiers /
Parametres généraux pour la bibliotheque /
Parametres par défaut pour la bibliotheque

Le contr6le peut étre soit :

= Pas de contrble a la sortie et donc juste une reoafion de sortie
= La sortie est contrblée par mot de passe a prguiserles utilisateurs de typ€dnsult"
= La sortie est contrblée par mot de passe a praoisetout le monde qui demande a sortir de 'Opac

Impact :

Dans le module Opac en fonction des paramétresspesdans la section 54 des paramétres par défaut,
Socrate demanderadanfirmation de sortie via un mot de passe.

Si le mot de passe entré est correct, la sortierp@e faire.

Par contre, si le mot de passe est faux ou ma¢ ,amieminuterie de 10 secondegé-affichera le premier
écran de I'Opac afin de choisir a nouveau un tgpeedherche.

Notes :
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8.b : Consultation des mots indexés

Dans le point de menu : Consultation / OPAC catalpkie :

On peut aussi consulter directement les mots irgleaés passer par le module de recherche catathiguap Ainsi
il est possible de parcourir les différents dictiaines : les notices catalographiques, les autdessauteurs
secondaires, afin de se faire une idée de la seheés vos dictionnaires de données indexées.

Ceci peut étre aussi utile afin de détermineristlBxation des notices par exemple vous semblectrrDans le
cas contraire, il vous sera toujours possible ddifieo en complétant ou en annulant des mots dartalle des
mots rejetés.

Une fois la table éventuellement modifiée, vousrpeivia un des points de menu de maintenance celan
éventuellement une indexation. Ceci sera traité {gin dans le manuel dans le menu des maintenances

La consultation des mots indexés concerne :

» Les notices catalographiques

e Les mots de titres des catalographies

* Les mots des sujets-matiéres des catalographies

* Les mots des thémes littéraires des catalographies
 Les auteurs

* Les auteurs secondaires

* Les Sujets-Matieres

* Lesthémes littéraires

» Les descriptifs CDU —Dewey 1
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8.c : OPAC CD

Dans le point de menu : Consultation / OPAC CD :

On peut aussi consulter directement les trois eapls extérieurs a Socrate utilisés a I'élaboraties notices
catalographiques : le CD Socrate avec les 700 &f@dences, le CD Electre, le CD de la BNF.

L'utilisation de ces CD autorise d'importer direstat le contenu d'une notice catalographique ahaidiaide d’'un
de ces trois applicatifs lors de la création deprapres notices.

Voir création d'une notice catalographique dans#sies catalographiques.
On peut aussi lancer et consulter sur InternediféeWeb des sujets-matieres de Rameau

On peut aussi lancer et consulter sur Internesitee Web deSocrate pour Internet [S41] et ainsi importer des
notices catalographiques au format Unimarttp://www.bibliotheque.be via le bouton "Coller S4I"
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8.d : Mise en place d’'un partage et d’'une sécpotdr les consultations OPAC

Attention, nous allons traiter ici d’'un sujeitis techniquequi s’adresse a votre gestionnaire de réseaterdels et
donc par extension au responsable de l'installat®Socrate en réseau sur un serveur ou un psencais.

On part du principe que I'on va partagercemsultation uniquementun espace "Socrate" a partir d'umssource
partagéevia un réseau Microsoft Windows.

Oncréeou onmodifiedonc le partage sur le serveur ou le pseudo seageueillant le répertoire "S4w"

Attention il ne s’agit pas de travailler directerneuar le répertoire "S4w" mais bien sur le partageueillant "S4w"

A noter que ce répertoire partagé peut aussi éteztdment la racine d’'un disque dur partagé owatane d’'une
partition de disque dur partagée. Pour ces déteithniques nous vous renvoyons au début de ce quide
chapitre Installation du logiciel"

A remarquer que cette mise en place d’'un partagerisé de Socrate pour la consultation ne demarde un
déplacement ou une copie ou un transfert de vatoeaB de travail contenu dans le répertoire "Sdals simplement
uneadaptation deson mode de partag®n réseau et de sa sécurité d'accés locale.

Bien entendu les explications sont valables awssyous envisagez de transférer Socrate vers we aépertoire
partagé, qui doit alors étre configuré de la fagwpliquée ci-dessous.

Rem: Dans le cas d'un transfert de Socrate (S4w), asequblier de changer la lettre de partage sioklémge et

donc si nécessaire, dans le fichier "S4w.ini" darghrase : "?:\s4w" ( ? = la lettre & changer)

Enfin, il faut travailler avec uneersion réseau de Socrate une licence d’au moinge n postesen réseau donc une
licence au minimum typeS4w_R ou S4w_Rx ou S4w_LX ou mieux.

On crée deux groupes de sécurité d'utilisateurss darsécurité _du partagedu serveur en question si c’est une
configuration "Groupe de travail" ou dans I'AD (aetdirectory) si le serveur est inclus dans un dioe

» Un groupe avec tous les droits = le groupe des bithécaires normaux
» Un groupe des consultants = uniqguement donc pour leonsultation OPAC

On attache, a ces deux groupes de sécurité, lesmtgurs qui vont travailler dans Socrate soitvesde d'utilisation
compléte soit enmode de consultatioruniquement.

I va sans dire qu’il n'est pas nécessaire d'agacles utilisateurs "Bibliothécaires normaux" awupe des
consultations car ils doivent conserver tous le@tslsur les fichiers et le partage, méme en ctatsh.

Par contre, il N’y a pas de sens et c’est méme oomidiqué et dangereux d’attacher les utilisateude consultation
au groupe des bibliothécaires normaux, ils auraiembp de droits !

Ensuite, on alloue le partage de la ressource dieweaux deux groupes tout juste créés et sante dwuplus a un
administrateur ou & un groupe "administrateur" dogine et/ou du PC serveur.

Les deux groupes otnus les droits en partage réseaa I'exception du contrdle total pour le groupe Gesisultations
représenté dans la sécurité interne de Socraégfeut par I'utilisateur "Consult" !

Sur le serveur lui-méme, on appelle les propridtésépertoire "S4w" et on passe dans l'ongltcurité localé et on
retire I'acces local a "Everyone — tout le monde".

On ajoute ensuite en acces local les deux growpgguste créés et sans doute en plus un admiistrau un groupe
"administrateur" du domaine et/ou du PC serveur.
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On applique cette définition d’accés mais en n'oudnt pas si nécessaire de déconnecter aussi I'hégie.
« Le groupe debibliothécaires hérite detous les droits

» Le groupe desonsultantsn'hérite que dedroits en consultationet donc pas les droits de modification et/ou
de plein contrdle.

Sur le serveur lui-méme, on précise enslatepropriétés localesde deux fichiers UZER.fic et UZER.ndx, qui se
trouvent dans le répertoire "?:\S4w\ft\" ( ? = édtdle de mapping ou lettre de la ressource parntagé@assant dans
l'onglet desécurité localeet on ajoute uniguement pour ces deux fichiers :

« Le groupe des bibliothécaires : rien a ajouterilsant déja tous les droits...
« Le groupe des consultants : ajouter le droit deifiemadtes deux fichiers uniquement

Il suffit ensuite de mapper sur la bonne lettrepdetage de la ressource partagée (si ce n'estfai€jda ressource
contenant le répertoire "S4w" en question via ohiéir batch contenant par exemple les syntaxesasias :

Pour les utilisateurs normaux (les bibliothécairesie entrée en cession via un utilisateur appanteaugroupe des
bibliothécaires ayant tous les droits :

net use s: /delete
net use s: \Monserveur\Datat MDP /user:Biblio

et pour les utilisateurs en consultation, un loggira un utilisateur appartenant gwoupe des consultants
net use s: /delete

net use s: \\Monserveur\Datat MDP /user:Consult

Explication de la syntaxe :

"S" représente la lettre de mapping de la ressquatagée — elle doit étre la méme pour tous les PC
clients

- \Monserveur\Data représente la ressource parsagde serveur

- MDP représente le mot de passe

- Juser :Biblio représente un utilisateur autorisdiliser Socrate dans la ressource partagée

- Juser :Consult représente un utilisateur autoris@réulter Socrate dans la ressource partagée

A noter que ce fichier batch peut étre appelé paccourci dans le menu "démarrage" de chaque PC diiaitilisant
Socrate ou en domaine via un fichier Batch dansgmofil des utilisateurs concernés

A noter aussi que ce fichier batch n’est pas néiessi ce partage est déclaré permanent dans eRBaque client
mais attention en cas déconnexion volontaire ou involontairede cette ressource réseau par I'utilisateur luinmé

Il est donc préférable de le confirmer via un fichér batch dans le menu de démarrage ou... une autre solutichee
déclarer ce mapping dans le profil de I'utilisataurniveau de I'AD (Active directory).
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8.e : S4i — Socrate pour Internet

On peut aussi désormagchercher, consulter etimporter les notices dfonds centraliséde Socrate pour Windows.

Ce fonds unifié centralisé se trouve étre publi& sttp://www.BIBLIOTHEQUE.be

Ce nouveau moteur de recherche, fort semblabl®PAIC de S4w met a disposition sur Internet etodasite,
I'ensemble des notices catalographiques des Hilgliptes participantes et utilisatrices de Socrate Ypondows.

Vous reconnaitrez aisément les fonctionnalités pégaente dans I'OPAC du Socrate pour Windows...
Mais avec aussi des possibilités supplémentai@srime par exemple, la constitution d’un panier aticas
catalographiques pouvant étre ensuite exportéésauat standard Unimarc vers votre propre Socrate pour
Windows.

L'importation de ce panier se fera alors via I'imjadion standaréUnimarc de votre Socrate pour Windows.

Toute bibliothéque désireuse participer a la constitution de ce fonds est la bienvenwied, pour l'instant,
'avantage de voir ses notices catalographiquefigmsogratuitement sur ce site fédérateur.

A noter que ce nouveau moteur de recherche Inté8de) est aussi notreouveau produit distribuable et vendu en
tant que tel et installable directement sur vopps sites Web communaux et ou de bibliothéques.

Dans le cas d'une installation sur site propre comate et de bibliothéque, les données publiéesrtngen temps
réel aussi bien au niveau statut de prét que de résmrva

Dans Socrate pour Windows, le module des exponmtiers d’autres fonds S4w contient a présent angsoption
automatigue permettant gxporter vos donnéegatalographiques directement vers notre site Vieekevprotocole
FTP!
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9.a : Les impressions — Notions de base

Ce menu est consacré uniquement aux impressidogrd'sers I'écran et ensuite vers l'imprimante ateevchoix ou un
type de fichier a définir.

Voici la liste compléte de tous les types d’'impress ou de re-direction possible dans Socrate :

e 01 Prévisualiser page par page

e 02 Prévisualiser deux pages par deux pages

e 03 Prévisualiser avec 50 % de zoom — on peut emaodifier le zoom par aprés
e 04 Imprimer directement vers l'imprimante

e 05 Fichier texte riche générique (Word - Write —Mfmad — Works — OpenOffice etc...)
e 06 Fichier texte riche selon l'imprimante en cours

e 07 Fichier ".XLS" générique

e 08 Fichier ".XLS" selon I'imprimante en cours

e 09 Fichier ".PDF" générique [Acrobat reader]

e 10 Fichier ".PDF" selon l'imprimante en cours

e 11 Fichier ".HTML" générique [Navigateur]

e 12 Fichier ".HTML" générique sans feuille de style

e 13 Fichier ".HTML" selon l'imprimante en cours

e 14 Fichier ".HTML" selon lI'imprimante en cours sdesille de style

e 15 Fichier ".XML" générique

e 16 Fichier ".XML" selon lI'imprimante en cours

Remargue: par défaut et dans la majorité des cas, Socrafmpera I'option n° 01

Vous travaillerez toujours en deux étapes : pritiposa I'écran puis édition ou génération de fahi

Remarques :

Les exportations vers des formats propriétairesnser/ord ou XLS demandent, pour pouvoir lire ce tgpe
données, l'acquisition de ces logiciels (Word owdt) en dehors du contexte de vente de licencead®a de
Socrate.

Vous pourriez aussi télécharger sur Internet disetila distribution gratuite de Open Office pdue les
formats Word / RTF / XLS. Site Web assurant ldariistion : http:/fr.openoffice.org/

Pour les formats PDF, il existe Acrobat Readeregtilibrement distribué sur Internet par la socidébe.
Une version libre se trouve aussi sur le CD d'itestian de Socrate.

On a voulu rassembler en un seul point de mensdtable de la production éditée par Socrate poudgwis.

Vous verrez dans le développement de ce chapied’gn applique pratiquement toujours les mémesnagipes aux
demandes de listes.

Pour chacune des listes demandées, vous auremtsliccasion de d'abord préciserfiinage via des fourchettes
de valeur, éventuellement revoir des options particuliéresresuite choisir le type de liste ou d'impressiom sera
produite.

Le lancement de cette demande s'accompagnera teujawne visualisation a I'écran du traitement ears Cette
visualisation du traitement en cours est pratiquenpgoposée uniquement dans un but psychologiqoes Nous
montrons que le programme s'exécute et qu'il fiksedonnées demandées et qu'une fois qu'il lesfétwées, il pourra
d'abord vous les présenter a I'écran et ensuite mprimante. Vous n'étes donc pas devant unréfigé a vous
demander : "Est-ce mon PC travaille-t-il bien ?"

La notion de fourchette des valeurs qui a déjaabgrdée précédemment au niveau par exemple dutehaei la
gestion des caisses peut étre rappelée ici dgda fsuivante :
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Lorsque I'on veut imprimer une partie du conterunél’base de données, il faut pratiquer sur cette 8a données un
filtrage. Ce filtrage se fait le plus aisément flolesgrace a des fourchettes de valeur ou encqrelégsourchettes de
bornage

Une fourchette des valeurs est constituée de denmées, la premiere contenant la valeur minimalevédeur d’ordre
alpha-numérique ) acceptable pour un champ détérmhams la base de données et la seconde contenaalelir
maximale alpha-numérique autorisée.

Par exemple :

Si l'on veut filtrer la base de données des notie¢alographiques sur le titre de recherche, omrpqréciser que la
valeur inférieure de la fourchette doit commencar ges "D". Dans ce cas, tous les titres-recherdoss la
premiére lettre est "D" ou supérieurs seront caréislcomme acceptables.

La valeur supérieure de la fourchette préciseres ddovaleur maximum autorisée pour ce méme chadggde la
base de données. Ainsi si I'on veut délimiter lhesgion du fonds catalographique au niveau des tite recherche
a une valeur maximale équivalente au titre commmangar la lettre "F", on imposera la valeur supére de la

fourchette a "FZ". De cette fagon, on "bornera'titres commencant par la lettre "D" & "F" . Ompoendra la
précautiord’ajouter la lettre "Z" aprés le "F" afin d'étre sOr d'englober I'enblrdes titres commencant par "F".

Par défaut, lorsque vous entrez dans les écrafiitrdge, nous vous proposons des fourchettes envaleurs sont
ouvertes au maximum, ce qui veut dire que toutesitmnées sont acceptées. Par facilité et par nborda valeur
inférieure de la fourchette est alors équivaleniesiespaces blancs, ce qui veut dire que l'orptctautes les valeurs
du début de l'ordre alphabétique ou encore lorgatkurs numériques, on indiquera la valeur O et pesidates — une
date blanche.

La valeur supérieure de la fourchette poussée arsamum est souvent définie par une série despbfitonnets
équivalents en nombre a la longueur maximale dmphde la base de données a filtrer, ils représelgandeASCI|
254 0u "9999" pour les valeurs numériques ou "31/12¢2%our la date.

Comme le code ASCII comprend au maximum 256 conidona et que les deux derniéres combinaisons rtepssn
affichables, on comprendra que préciser la valepéseure de fourchette avec un ensemble de cagesl 254
induit une fourchette ouverte au maximum

Le code ASCII 254 peut étre obtenu par la comboraides touchesAlt + 254" ou encore par le bouton "Annuler les
filtres" - Bouton présent systématiquement dans tes écrans comprenant des fourchettes.

Afin d'accélérer le filtrage des grosses basesaiméks, vous trouverez aussi dans chaque écranaseea cocher
précisant s'il faut activer ou nonflérage sur cet écran—onglet — panneau - cadre.

Dans le cas ou les fourchettes sont en valeur @@ut] le fait de désactiver cet ensemble de faiteb accélére le
filtrage de la base de données puisque aucunécadioh ne sera faite sur I'ensemble des fourcheitécisées dans cet
écran ce qui revient au méme que de filtrer avedaerchettes ouvertes au maximum.

Enfin avant de passer en revue les différentessligtoposées, il reste a expliquendéion de parcours

En début de demande de liste, vous déterminerez giagl ordre I'édition doit se faire. Pour la catghphie, ce sera
par "titre de recherche", par "nom d’auteur”, paorh de collection”, pour les lecteurs, ce serd'pam de recherche
du lecteur", par "nom de rue", par "numéro de tédér". Ainsi I'ordre choisi sera I'ordre d’éditigrhysique de la liste
imprimée. Mais en plus, ce sera aussidre de lecture lors du filtrage de la base de données par Socrate.

Truc : Comment accélérer le filtrage et la lecture d’base de données ?

Le moyen le plus efficace sera de préciser un addréecture correspondant aussi a une fourchetigteédu champ
possédant la valeur de I'ordre de lecture.
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Exemple :

Si je désire imprimer tous les titres catalograpbigle I'auteur "VERNE JULES", jai deux possibifité’ordre
d’édition : soit I'‘édition ordonnée par "Titre decherche", soit I'édition ordonnée par "Code auteuitre de
recherche".

Comme je ne désire que les notices catalographipi€auteur "VERNE JULES", je dois préciser quédarchette
des valeurs du code auteur sera de "VERNE JULESE&RNE JULES".

Si je choisis de lire la base sur 'ordonnanceni&itte de recherche", S4w sera obligé de parcddgrlire) toute la
base catalographique par le titre de recherche etatcepter que les notices dont I'auteur est "MERIULES".
C’est évidemment la mauvaise solution !

La bonne solution est de choisir 'ordonnancement par "Code Autetitré de recherche" car dans ce cas, S4w
commencera sa lecture a partir du code auteurfapdans la valeur minimale de la fourchette dedescauteurs et
terminera sa lecture dés que le code auteur nespmmdra plus a la valeur maximale de la fourchigte codes
auteurs.

La nature de la re-direction :

Une impression sera toujours possible soit vers :
» L’écran avec une visualisation possible en pagelsimu en pages multiples + fonction de zoom auxcho

* Limprimante choisie par défaut sur un ordinateuégis — chaque ordinateur peut avoir une imprimauate
défaut différente !

» Un fichier au format choisi (voir début de chapifreur les différents formats) mais dans tous les: aan
document compréhensible par un traitement de tmxtncore un "Write" ou "Notepad" ou un fichierfatmat
XML — le nouveau standard Windows en matiére destrassion de données via Internet pour les pagds We

e Le nom du fichier sera toujoursNém de l'utilisateur + date + HhMmSs + . + une extgsion en fonction du
type de fichier choisj le répertoire de réception de ce fichier estriléfans les parameétres généraux de Socrate
sous la rubrique : Impression.

%)

Avec ou sans détail :

Certaines listes comportent un détail ligne paymdi (équivalent & un enregistrement dans un fighiévi ensuite par
un ou plusieurs sous-totaux.

C’est le cas par exemple pour les statistiqueséepde réservation.
Dans ce type de liste, on pourra toujours spédfien veut une impression en détail ou uniqueraeatliste

comportant que des totaux et des sous-totaux ¢éanédonc des impressions trop longues.

Notes :
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9.b : Statistiques et comptages des mouvementgitie p

Objectif :

Editer ou totaliser les mouvements de prét en fonates fourchettes de filtrage.

Résultats :
D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imges

La localisation du prét est toujours la premiéngture de liste, elle permet donc de regrouper létspar localisation
d’abord.

Simplement un comptage avec affichage du résuttagossibilité ensuite de l'intégrer dans une pagecavos
commentaires et de I'imprimer ou de le copier Hetrolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)

Une fourchette filtrant la date de mise a jour demivements de prét autorise aussi le comptagé&ditidn
uniguement des mouvements de prét entre une fatedfibeure / minute / seconde / centieme de second

Cette fonction est donc bien pratique si on veatér le passage des lecteurs pendant une pémomeel

Liste par école-classe-entité

Suite aux suggestions formulées au sujet de dstite hous avons ajouté la colonneralegementjuste apres le
N° d'inventaire.

Fourchettes particuliéres :

Sur les adresses @mail

Une fourchette sues adresses @mad été ajoutée pour filtrer lesouvements des préten fonction de la
valeur de la zone adresse @mail du lecteur congamnie mouvement de prét.

Cette fourchette combinée avec, par exemple, lecfaite du niveau de rappel permettra de sortis tes
mouvements de prét en retard pour tous les lectpurent une adresse @mail et pour lesquels voriszau
fait des rappels via la fonction "rappel via Intetth

Sur les catégories d'age des lecteurs

Nous avongnrichi les fourchettes de ces listes afin de répondee deimandeardive de la Communauté
Francaise au sujet des statistiques concernééssperuvelles tranches d'age

Dans le volet N°3 concerné par le filtrage indirdes lecteurs, il existe a présent une fourchdtrarft
directement les catégories d'atuel des lecteurs.

Via cette nouvelle fourchette, on pourra doncdilties anciens mouvements de prét des lecteursypaort a
leur &ge actuel !

Cette nouvelle fourchette n'est pas a confondre &véourchette des catégories d'age du volet Norit le
but est de filtrer la catégorie d'age du lecteuisrearegistrée au moment du prét ! Mais hélatile dans ce
cas vu le nouveau découpage des ages a prévoir !
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Truc:

Pour imprimer ou compter les préts dans une péritmtmée, il suffit de préciser que la date de sattis préts est
comprise dans la fourchette spécifiée "Date deesde prét".

La méme chose mais en considérant que les préterddtre rentrés, précisez que le code prét "It Quit étre de
IIY a Yll.

La méme chose mais en considérant que les préterddétre encore sortis, précisez que le code"pré&ut" doit
étre de : "N aN".

Pour connaitre lemédias élaguégour lesquels il y a encore eu des préts sur @nedge donnée : spécifiez une
fourchette des dates de sortie équivalentes arlades et dans I'écran "les autres spécificitésrdédias”, précisez le
code statistique correspondant a votre code d'gaegaprécisez que la fourchette des dates dedsestatistique est
équivalente a la période de prét.

Pour filtrer les comptages de prét suriesians, soit travaillez sur une fourchette des cotes dD®wey ou encore
sur le fait que la cote CDU-Dewey doit contenir pgemple "-3" n'importe ou dans la cote CDU-Dewey.

Une autre fagon de faire est de spécifier une faite sur le type de média par exemple : "LIVREIE" pour
"livre adulte fiction". Bien entendu votre table déférence des types de média doit alors étre tatée pour
permettre ce type de sélection et le fonds catajfifgque doit étre catalogué en précisant bieryfesstde média.
Pour connaitre tous les préts qui ont généré ummnde) précisez que la fourchette des amendes careraei®,01".
Pour éditer les préts par classe (scolaire), ctsm®gi la liste n° 5 (petit ou grand caractére) é@tipant dans la

fourchette des codes écoles les classes ou lessébeVvant étre listées plus la fourchette évertmelht de la période
de sortie, plus le code prét "In Out" compris efitest N".

Mise en garde :

Attention, les filtrages indirects sur les catégsrile lecteurs se font sur les valeurs actuelteorgrées chez lesdits
lecteurs !

Attention, les filtrages indirects sur les autrpédficités des médias se font sur les valeurseflegirencontrées chez
les dits médias !

Le recours lourd aux filtrages indirects induit temps de calcul plus conséquent mais apporte érsegirande
précision dans les comptages.

Le niveau de rappel est conservé a sa valeur mé&im@me si le prét est cloturé !

Truc:

Il est tout a fait possible de lancer en méme tephpsieurs comptages a partir de plusieurs ordimate

Notes :
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9.c : Statistiques et comptages des mouvemenissdevation

Objectif :

Editer ou totaliser les mouvements de réservatifoection des fourchettes de filtrage.

Résultats :
D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imges

La localisation du prét est toujours la premiéngture de liste, elle permet donc de regrouper létspar localisation
d’abord.

Simplement un comptage avec affichage du résuttagossibilité ensuite de l'intégrer dans une pagecavos
commentaires et de I'imprimer ou de le copier Hetolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)
Trucs :

Les deux fourchettes essentielles de cette statestsont la date de la demande de réservation éfarrdine la
période statistique concernée et le statut devaésen "Demandé — réservé — terminé — annulé”

Pour demander une liste de toutes les réservatiomsois de janvier réservées, précisez la fourehit la date de la

demande sur le mois de janvier et le statut dewaten a "réservé”, on peut aussi éventuellemenmahder via la
fourchette statut d’édition, les réservations aybajé fait I'objet d’'un courrier "édité" !

Mise en garde :

Attention, les filtrages indirects sur les catégerile lecteurs se font sur les valeagtuellesrencontrées chez les dits
lecteurs !

Attention, les filtrages indirects sur les autrpédficités des médias se font sur les valeurseflegirencontrées chez
lesdits médias !

Le recours lourd aux filtrages indirects induit temps de calcul plus conséquent mais apporte @segtrande
précision dans les comptages.

Les codes ages des lecteurs sont ceux établidempmgnalétiques des lecteurs, donc ils peuverit avolué depuis
la demande de la réservation.

La date de fin de réservation est peu utiliséesetnise a jour par S4w lors de I'allocation en gi€ta réservation ou
lors de son annulation.

Truc : Il est tout a fait possible de lancer en méme tephpsieurs comptages a partir de plusieurs ordimate
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9.d : Statistiques et comptages des mouvementiuitac

Objectif:

Editer ou totaliser les mouvements d’activité emction des fourchettes de filtrage.

Résultats
D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imges

La localisation de l'activité est toujours la prém@ rupture de liste, elle permet donc de regrolgseactivités par
localisation d’abord.

Ou simplement un comptage avec affichage du résedtpossibilité ensuite de l'intégrer dans uneepagec vos
commentaires et de I'imprimer ou de le copier Hecolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)

Trucs:

Les fourchettes essentielles de cette statistique k& date de départ de Il'activité ce qui déteamia période
statistique concernée, le code activité lui-mémer meterminer I'activité mise en statistique et réuellement le
code age ou le statut de I'activité.

Il existe quatre listes qui vont du plus simplemus complet, la liste n° 4 étant la plus richeiiormation et en
comptage, elle est de plus en couleur et ruptéejyatre sous-totaux : Localisation / Activité / @o@ige / Statut de
I'activité et les totaux globaux et généraux déske.

Truc:

Il est tout a fait possible de lancer en méme tephpsieurs comptages a partir de plusieurs ordimate
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9.e : Tableau de bord : préts et réservationstiiités

Objectif :

Obtenir de fagon journaliére dsttistiquesde prét, de réservation, les activités, le comptigs lecteurs, les soldes
de caisses ainsi que les comptages généraux guinegpaux fichiers de S4w.

Le comptage filtrera aussi les résultatslpaalisation de prét Ce type de comptage s'adresse principalement aux
réseaux de bibliotheques centralisées sur sereemmmuns et avec liaisons en temps réel via desdigmernet VPN
— ADSL ou télédistributeurs.

Pour les résultats sous forme de tables avec cedpnoutes les colonnes sont triables et on peetdas recherches
par valeur en cliquant sur la loupe de chaque c&on

Résultats :
D’abord a I'écran sous forme de grille avec a gauek décomptes pour les dates données :

» Comptage de tous les préts entrés ou sortis pendgrériode donnée répartis par CDU et avec urnil giéetia
prét, prolongation, retard et coefficient de lecteu

« Comptage des lecteurs ayant recu au moins un préntla période précisée. Ceci est une autre fagon
d’évaluer le nombre de lecteurs actifs

» Possibilité de départager les décomptes entréckiss et les documentaires. Ceci se fait en padtiune
partie du contenu de la cote CDU ou Dewey n° 1.eRample en codage CDU en précisant -> doit contani
valeur -3"

» Totalisation de toutes les taxations, amendesodbpgations effectuées pendant la méme période.

» Comptage des préts fiction et des autres préts.

» Comptage pour la méme période de tous les prétsoguirentrés. On se base sur la date de retqurétleour
ce comptage.

» Décompte des préts par catégorie d'age

» Décompte des préts par CDU — Dewey aussi bienlpsuréts sortis que les préts cléturés

» Totalisation de toutes les taxations, amendesodbmpgations effectuées pour les préts rentréHatrés

» Comptage des réservations : suivant leurs différstattuts

» Comptage des lecteurs : inscrits suivant la datesctiption et actifs suivant la date de validiggéabtisation
On apportera aussi un comptage par coefficienectedrs (cette valeur de X lecteurs est préseme daque
fiche de lecteur afin de préciser le nombre deelastque représente la fiche. Par défaut, la valetd 1)

» Comptage des activités par type d'activité aveznimptage aussi par statut d’activité.

Ensuite a I'’écran sous forme de grille avec a drdés comptages des enregistrements dans learfighincipaux :

Attention dans ce cas, il s’agit d’'un simple conggt@ans détermination de nature quelconque degisineenents.

Impressions :

Les résultats peuvent ensuite étre commentés einm@p via la touche de fonction "F6" avec les fmmatalités
habituelles du mode impression ou du copier-caléars le presse-papiers de Windows

Les tables détaillant les comptages sont exportalsieomme d’habitude via le clic de droite de la soig vers
Excel, Word, Xml — Excel étant le moyen idéal de &iter dynamiquement ce type de données chiffrées.

Une option "Inclure directement la table dans I'regsion™ autorise d'imprimer ou non les contenustdbles pour
chaque type de comptage.

Il est aussi possible d’obtenir un graphique dailide de comptage par clic de droite et puis geaphi
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Exemple de graphique :

[] Mb de lecteurs

W Coef. ¥ Lecteurs

[] Mb de préts

L] Mb de prolongations
[] Mb de retards
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9.f : Hits-Parades

Objectif :

Dans le menu des impressions des statistiquespuveau module de statistique présente désormaldit®arades
classés par ordre décroissant :

» Leslivres les plus lus

* Les auteurs les plus lus

e Les lecteurs lisant le plus

» Les éditeurs les plus lus

e Lestranches d'age lisant le plus
e Les collections les plus lues

e Les CDU-Dewey les plus lues

* Les types de média les plus lus

Truc : On peut filtrer les résultats pour une périodéosetion d'une fourchette de dates et aussi poer u
fourchette ddocalisations
Résultats :
D’abord a I'écran sous forme de table localiséeopaylet.

Chaque onglet peut étre calculé séparément.

Impressions :

Les résultats peuvent ensuite étre commentés einm@wia la touche de fonction "F6" avec les footialités
habituelles du mode impression ou du copier-caléars le presse-papier de Windows

Les tables détaillant certains comptages sont expables comme d’habitude via le clic de droite de laouris
vers Excel, Word, Xml — Excel étant le moyen idéale traiter ce type de données chiffrées.
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9.9 : Lettres envoyées aux lecteurs

Objectif :

Le but général estdnvoi de courrier personnalis§publipostage) aux lecteurs a partir des sigrilés des lecteurs.

Il est donc important d’avoir des données correetesiveau des adresses et des formules de pelifése des

personnes).

S4w fusionne les canevas de lettre avec les adreleselecteurs plus un traitement spécifique entifmm du type
d’'impression : rappel / réservation / facturatiatettes / courrier.

Il existe cing types de courriers :

AN N NANEN

Pour chaque type de courrier, vous pourrez crées damenu "Tables / Tables des textes de rapfel," autant
de types de textes que désirés et ceci par lai@e.sélectionnera toujours le texte a envoyer decateur en
fonction de la langue du signalétique du lecteur.

Principe général :

Le principe est le méme pour tous les types deriawur

Les écrans n° 1 a n° 3 permettent de filtrer lautaiion a qui on veut adresser un courrier — utteele- un rappel —

une facture.

On détermine aussi I'ordre d’édition, c’est-a-dlans quel ordre les lettres vont étre imprimées.

Les ordres sont les suivants :

* N° de matricule
¢ Nom
* Prénom * Nom

» Code postal * Nom de recherche
» Localité * Nom de recherche
* Rue * Nom de recherche

» Téléphone

e Gsm - mobile - portable
e Langue

» Date de naissance

» Code école

e Code age

» Code prét * Nom de recherche

» Cochage

Truc : A noter que le fait de choisir un ordre bien Bémeut accélérer la sélection des lecteurs @trait
Ainsi si on précise des valeurs pour la fourchdiée codes postaux et que I'on sélectionne en
méme temps un ordre d’édition par code postal, dartss, la sélection se fera treés rapidement car
Socratene devra lire que les lecteursoncernéspar les codes postaux retenus dans la fourchette

des codes postaux.

Les rappels pour les retours de prét en regged possibilité d’envoi par messagerie Internet
Les factures pour les médias non rentrés.

Les courriers pour les réservations disponiblec possibilité d’envoi par messagerie Internet
Les courriers pour les dettes aux lecteawsc possibilité d’envoi par messagerie Internet

Les simples courriers aux lecteangec possibilité d’envoi par messagerie Internet
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Cas particuliers de filtrage

Fourchette sur 'adresse Internet @Mail:

Les rappels, les réservations et les courrierenffunefourchette supplémentaire afin de filtrer les lecteurs
possédant unadresse Internet Cette fourchette est d'ailleurs rappelée autaynainent dés que I'on demande un
envoi des rappels par messagerie Internet.

Les rappels et les facturations offrent en plus foechette afin de filtrer les mouvements de p@&tniveau de
rappel atteint (écran n° 3). De cette facon, Socrate éviteraéeienprimer un mouvement de prét déja arrivé a un
certain niveau de rappel.

Exemple : On voudrait imprimer des lettres de rappel maiseé\de ré-imprimer des lettres de rappel ayant déja
atteint le niveau 4 de rappel.

Nous rappelons que le fait d’atteindre par exenleiveau 4 signifie que ce mouvement de prét a
fait I'objet d’au moins 4 lettres de rappel et dei@rét est toujours en cours et en retard.

Pour éviter donc d'imprimer, une nouvelle foiss diettres de rappel de niveau 4, il suffit de dilttes
rappels dans S4w en précisant que la fourchetteideaux de rappel s'étend de 0 & 3!

Ainsi un mouvement en souffrance en niveau 3 radhien une lettre de rappel de niveau 4 mais un

mouvement déja en niveau 4 ne sera plus traitéepapdule d'impression des lettres de rappel vu le
filtrage des niveaux de rappel de 0 a 3.

Localisations :
Lesrappels, lesréservations, les factures pour médias non rentrés offrent aussi une foureradth defiltrer les

localisations De cette facon, les réseaux de bibliothequegalesdis sur serveur en VPN peuvent choisir deetrait
les rappels et les réservations site par site e pr

Contrbles des canevas dans les lettres pour tous ligpes de lettres !

Aprés limpression des lettres envoyées aux lestéappel, réservation, dettes, courrier, factuBycrate
pourrait afficher une icbne mouvante avec ditention en rouge' si pour I'un ou l'autre des lecteurs, Socrate
serait incapable de trouver un canevas de lettre...

Ceci peut arriver principalement lorsque le canevesiste pas dans MEME langue que celle du lecteur...

L'historique déroulant contiendra alors aussi wemarque avec le nom et le n° de matricule du ouat#surs
présentant le probléme.

NEW
Une option permet aussi a présent d'imprimer olepasdeEntité - Ecole - Classe - Etablissememt'un lecteur...
Ce code est glissé discretement juste en-dessdasidée.

Il est donc plus facile pour les bibliothéques aekde distribuer les lettres de rappel par classe ou entité ou
établissement.

Voyons a présent les cas spécifiques de lanceredraitement a partir de I'écran n° 3...
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Options spécifigues pour les rappels

#+ Editions des rappels aux lecteurs {courrier personnalisé =] =]
Parametres d'édition
¥ Activer e filtrage de cette page de fourchettes

Code localisation [] =» | |

Cade localisation [T <= |H |

Miveau de rappel =>

0
MNiveau de rappel <= g

Code de localisation :

Cette fourchette des localisations permet de nedpecen compte que les lecteurs en retand une localisation
de prét.

On peut donc traiter les rappels localisation paalisation (site par site, dépdt par dépot)

Niveau de rappel :

Afin d'éviter d'éditer des rappels pour des prgtmnadéja atteint le niveau maximum, il est nédessie limiter
cette fourchette.

Par exemple, si le niveau maximum de rappel esfuét(e), on doit filtrer les mouvements de 0 a BisAun
mouvement de niveau 3 passera encore a 4 pourrliedeappel et puis ne sortira plus sous formeagpel.

Par sécurité, Socrate proposera d'ailleurSrdier cette fourchette au moment du lancement du traitement des

rappels en comparant le niveau maximum de rappehddé a I'écran 5 (Ne pas dépasser le niveau delray)
par rapport a cette fourchette.
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+ Editions des rappels aux lecteurs {courrier personn =] =|

tenu et choix des paramétres de rappels

Diate pivot de contrdle des rappels & éditer 28/03/2011| 2
Mombre de jourz de retard avant edition effective du rappel Dl

Imputation des fraiz adminiztratits aus lecteurs Mon

Mize 5 jour du niveau de rappel (+1] Dui - Me paz dépazzer le niveau de rappel stipulé ici [1-5]
Mize en liste noire 5i rappel Oui - Waleur & ajouter au compteur de |a liste noire -E
Mam de la racine du texte de rappel [7] IFL-’-\F' |

Me pas imprimer le code & barres du N° de matricule du lecteur [

|mprimer le code entité ou école dansz la lettre de rappel rd

Rétrograder des niveaux de rappels

Me paz activer la rétrogradation des niveaux de rappels vI [rimimwer |2 niveau de rappel de mnneau .. filEAU[]

Faramétres d'impression et de messagerie

Mombre de copies W Envayer lex rappels directement par meszagerie Intarmet

Yeuillez sélectionner uniquement des lecteurs ayant une adrezze Internet |

Frévisualizer page par page ;l
| Far exemple. via la fourchette des adreszes de messagernie en écran N° 1

Lonfiguration et chaoix de limprimante. ..

ﬁ;‘:

[F5] Précedent [FE] Suisant [F#] Laneer e raitement Santir |

[valeur de lincrémentation en liste: noire A

Date pivot de contrble des rappels a éditer :

Cette date impose la date a laquelle seront caldefrappels et qui sera aussi la date d'impreshiocourrier. On
peut donc préparer le travail a I'avance.

Exemple : il est vendredi et vous voulez que le courrieitgoundi matin a la premiére heure. Si vous n'gvag de
session de prét pendant le WE, rien ne vous empeifare le travail vendredi en imposant la dat®tp(d’édition)
a lundi prochain.

Nombre de jours de retard avant édition effective d rappel :

Il s'agit d’ajouter fictivement a la date de retdhéorique du prét en cours encore x jours afinelpas envoyer trop
vite un rappel.

Nous vous conseillons d’envoyer vos rappels une fir semaine avec éventuellement 2 ou 3 jourséis d
supplémentaire.

Imputation des frais administratifs aux lecteurs :

Lors de I'impression des courriers, S4w peut imputefrais administratif dans le compte courantaliteur (dettes).
Pour que ce frais puisse étre imputé, il faut deanditions :

v" Vous avez précisé un montant de frais administdatifs le canevas du texte.
v' Au moment de I'édition, vous autorisez I'imputatide ces frais.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 286 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Mise a jour du niveau de rappel :

Lors de I'impression des mouvements de prét emde8&iw vérifie le niveau de rappel de chagque moerd variant
de "0 a 9" et choisit le prochain niveau de ragp&) des mouvements en retard. En fonction duaniveplus élevé
trouvé parmi les mouvements de prét pour un lectlterminé, S4w choisira le canevas a imprimer J(ck 9
niveaux).

Cette option autorisera S4w a "monter" les nivedeixhaque mouvement de rappel de "1" (une unité).

Truc: Dans le but de tester I'édition des rappels aulpbés vous pourriez choisir de ne pas faire motgsr
niveaux de rappel afin de vérifier vos sélectioabdrd. Cette vérification pourrait se faire a visdopuisque
les niveaux ne monteraient pas.

Autre truc , vous n’étes pas sOr de votre imprimante, vousrfgzaudonc lancer I'impression sans mise a jour
des niveaux de rappel et puis une fois les lettosectement imprimées, relancer les rappels avee &n
jour cette fois, affichage a I'écran de I'éditionsertie du programme sans imprimer réellement.riesaux
seraient quand méme mis a jour !

Mécanigue des montées de niveau de rappel :

Les rappels, pour les prés retard, induisent des mises a jour au niveaurgivements de prét.

Chaque prét en retard se verra augmenté d’'un nikeaaque lettre de rappel !

Par exemple :

- On a la situation suivante dans Socrate :
M. Jean Foulillit est en retard pour 3 livres addeddu 25/08 :
Livre 1 devait rentrer pour le 31/07 — n'a pas eaaecu de rappel pour ce livre
Livre 2 devait rentrer pour le 25/07 — a déja reguappel pour ce livre
Livre 3 devait rentrer pour le 31/05 — a déja r@gappels pour ce livre> prochain rappel = Niv 4 !
- S4w traite ce lecteur parmi d’autres et induitaiation suivante :
M. Jean Fouillit recevra pour les 3 livres en rétame seule lettre de niveau 4 :
Livre 1 devait rentrer pour le 31/07 — monte erenaiv 1
Livre 2 devait rentrer pour le 25/07 — monte ereaiv 2
Livre 3 devait rentrer pour le 31/05 — monte ereaiv 4 et détermine le texte de niveau 4 qui sepainné
Lors de la demande d’édition des rappels, S4w mepdiltrer la population de lecteurs devant recevoir un ragpel

I'aide des fourchettes.

Truc : Vous pourriez trés bien envisageextlure certains lecteurs deut rappel et par extension de tout courrier
en les liant & uneatégoriede lecteurs spéciale - que vous ne reprenez pasvdarsélections de valeurs de
fourchettes des catégories de lecteurs ou endwee fiotre courrier en fonction de la valeur ddidée noire.

Ne pas envoyer de rappels aux lecteurs en liste dei niveau 90 par exemple !

Ne pas envoyer de rappels aux lecteurs dont lgeaéen©® 10 est complétée...

Envoyer des rappels uniquement aux lecteurs possadaode tarifpécifique

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 287 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Ne pas dépasser le niveau de rappel n

Il existeneuf niveaux de rappel au maximum.

Bien entendu, neuf niveaux de rappel pourraient#mmbeaucoup. On peut donc limiter la portée ditésye et
restreindre le nombre de niveaux a 4 ou 5 par eleemp

Cette limite est précisée ici. Socrate ne dépaskmra pas en niveau de rappel le chiffre indiqué ic

Si un rappel a atteint son niveau maximal, sesoéditsuivantes seront toujours ré-éditées aveiveawm maximal.

Explications sur la gestion des niveaux des rappels

Si vous utilisez les 9 niveaux de rappel et votpybation parle au moins deux langues, il faudeecdix-huit
textes différents (un par niveau et un par langue).

Par contre si tous vos lecteurs ne parlent qu'undeslangue, 9 textes de rappel seront suffisants par
niveau!

Bien entendu, vous n'étgms obligéd'utiliser les 9 niveaux de rappel; vous pournezis limiter a 4 niveaux de
rappel et dans ce cas, il ne faudrait créer qextéd$ par langue.

Dans tous les cas de rappels, S4w imprimera, poun&me lecteur, urgeule lettrecorrespondant au niveau de
rappel le plus élevé dans sa "collection" de peétsouffrance.

A partir du niveau de rappel maximum, le texteadstméme et le niveau ne s’incrémente plus maiapeel
continue a sortir en lettre de rappel de niveauimarn sauf si vous filtrez les mouvements de prétetard.

Exemple :

Vous avez décidé de ne pas monter au-dessusideatir de rappel !

Vous avez lancé 4 fois les rappels a deux semaim@srvalle, il existe donc des lecteurs en retayent recu
4 rappels...

Si vous relancez encore une fois les rappelsetdsurs ayant déja recu 4 rappels et qui sonttesi@n retard,
recevront encore un rappel mais a nouveau du n&éau

Par contre si avant de relancer vos rappels, fititez les rappels a éditer via la fourchette des nivedrix
rappels (écran n°3) en spécifiant que vous accdeptraitement des rappels uniquement des mouvesnent
retard de niveau de rappel de 0 a 3. Dans ceesmgppels de niveau 4 ne sortiront pas une neufaed.

Cette fourchette des niveaux de rappel permet derzhoisir si on ré-édite ou pas des mouvementst a¢ga
atteintvotre niveau de rappel maximum.

Mise en liste noire si rappel :

Si pour un lecteur, on a au moins un rappel, ot gemander a Socrate d’incrémenter le compteua disté noire de
x points. De cette facon, le lecteur sera déclaténaatiquement en liste noire et vous serez alertédes sessions de
prét. On précise aussi le nombre d’'unités addittes au compteur de liste noire du lecteur en ipuest
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Nom de la racine du texte pour tous les types de wwier :

On précise pour S4w quelle sera la racine de thxieanevas a utiliser...

Vous pouvez créer autant de racines que désiréesexemple des rappels pour les écoles, des rappalsles
particuliers ou du courrier particulier pour un gpe de lecture différent du groupe ludotheque.

Bien entendu vous devez rester cohérent entreciaerales textes choisis, le type de courrier dedgnappel,
courrier, réservation, dette, facture) et le figales lecteurs visés par la racine des textegVaah choisis.

Pour que S4w puisse choisir a coup s0r le bon téxgiste la notion de "famille des types de &xt"rappel / dette /
réservation / courrier / facture". S4w utilise ddogjours la famille de texte ad hoc en fonctiontgpe de courrier
demandé : texte de la famille des rappels pourdepels, texte de la famille des lettres de réservgour les
réservations etc...

De plus, vous pourrez activer ou désactiver uretertparticulier en fonction de vos besoins.

Par définition, ce courrier est prévu sur du papien-téte - pas trop long, ni trop bas, type Adisne courrier peut
trés bien s’étendre sur deux pages. S4w imprimdrdsse du lecteur en justification a droite conigiatau format
d'une enveloppe a fenétre standardisée.

Une impression du code a barre du n° de matriculéedteur est prévue sur la lettre de facon a Vaatditer la
gestion du courrier présenté au comptoir de prét.

Le N° de matricule du lecteur a été ajouté ausss dizs rappels par mail juste aprés le nom dudecte

Ne pas imprimer le code a barres sur la lettre deappel :

On peut aussi choisir de ne pas imprimer le codarées du n° d'immatriculation du lecteur dansdatip supérieure
gauche de la lettre de rappel.

Imprimer le code entité ou école dans la lettre deppel :

Cette option permet a présent d'imprimer ou pasde Entité - Ecole -Classe - Etablissement d'ciele...
Ce code est glissé discretement juste en dessdasidee.
Il est donc plus facile pour les bibliotheques amek de distribuer les lettres de rappel par elass entité ou

établissement.

Rétrograder des niveaux de rappel :

Il est possible de redescendre les niveaux de frajgmelecteurs sélectionnés dans les fourchetteftdge de la
demande de rappel.

Ainsi si vous vous rendez compte que vous aveZlaes rappels par erreur avec mise a jour du nidgeaappel, il
est possible en re-demandant la méme sélectioraide fedescendre chaque mouvement de prét en re¢asd
niveau(x) de rappel.

Si vous rétrogradez de 4 niveaux, cela revientpipismer tous les rappels déja émis pour les lestsélectionnés.
Socrate s'assure de ne pas avoir de niveaux negiii entendu.

Attention, la rétrogradation des niveaux de rappgannule pas les frais administratifs et
les amendes éventuellement déja imputées !

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 289 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Envoyer des rappels par la messagerie Interne
Socrate est capableativoyer des rappels aux lecteurdirectement via la messagerie Internet. Il syiditir cela de
disposer des adresses Email de vos lecteurs aid@nfiguré correctement I'onglet : "Messageidehs les

parameétres généraux de Socrate.

Attention, dans ce cas, S4w exigera une valeurifée dans la fourchette des adresses de messageriveau des
fourchettes de filtrage des lecteurs afin de rieetrgue les lecteurs possédant une adresse degeeiss!

Lors du traitement, vous serez tenu au couranhdgue envoi réalisé pour chaque lecteur.

Le N° de matricule du lecteur a été ajouté ausss dizs rappels par mail juste aprés le nom dudecte
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Etapes lors du lancement du traitement :

_""'Editinns des rappels aux lecteurs {courrier person - |EI|5|
Table des lecteurs recevant un rappel
* Miveau de rappel
v Monz 2
Iv |DEMO LCOOO0O01 7 LIEEMS ROGER Bruzelles 4
v |DEMO LCOOOOO0TS DLEOIS PHILIPPE Clavier 1
v |DEMO LCOOO0O020 BEAURMOMT MICOLAS Amay 1
v |DEMO LCOOO0O0Z "IDART MARC Chaudfontaine 1
v |DEMO LCOOOOO024 BERTRAMD YICTOR Herve 1
Iv |DEMO LCOODOO0ZS HEMRARD JEAM-PIERRE Huy 2
v |DEMO LCOOOOO026 DUPOMT LEOM Saint-Micalaz [Lg.] 2
v |DEMO LCOOO0O02S ROURIM CEDRIC Antoing 1
v |DEMO LCOOOOO032 TOMTIMN FRANCOIS Binche )
v |DEMO LCOOOOO040 COUVABIM DUHANARMATOU Schaerbeek 2
[v |DEMO LCOOOOO044 DEMAERTELART QUEMTIM Tienen 1
v |DEMO LCOOOOO04S AMNDRIES FREDERIC " aremme 2
Iv |DEMO LCOOO0O0S] DEMESMAEKER PIERRE Mons 1
v |DEMO LCOOOOO0S2 PARIS HERRI Ath 2
il [Décocher les lecteurs pour lesquels wous ne voulez paz de rappel... 16 EI
[F2] Modifier le lecteur | [F3] Historiques des préts [F4] Hiztoriques des réservations |
[F5] Précedent [FE] Suivant | [F&] Langer Méditian Sortir |
|F'aginaliu:|n dynamique. Chaque colonne est tiable en cliquant sur son bie. On peut aussi rechercher une valeur dans une colonng en cliquant sur sa loupe ¢ 2

Table de sélection des lecteurSIEW

A la place d’éditer immédiatement les lettres qepeds ou d'envoyer les messages par I'Internetafoeous les
affichera sous forme de table avec la possibiltéaectionner ou de désélectionner certains lecteuesceci avant
impression effective des rappels et montée desunwde rappel.

Cette table contient aussi desictionnalités en plustelle que la possibilité de corriger-modifier-meté jour le

signalétique du lecteur, la consultation des higtms de prét et de réservation par lecteur sélaudi, les tris et les
recherches par colonne et les exportations déla t&rs Excel par exemple.

Impact et utilisation de cette fonction

On peut donc choisir "a la carte" les lecteurs dew@ellement recevoir un rappel et éviter ainsngfimer des
rappels inutiles. Bien entendu ceftbection renforce le filtrage initial des lecteurs pour lesquels on édite un
rappel ou non.

Ensuite, on visualise d’abord a I'écran les letfpessonnalisées a imprimer et on imprime vers ltimpnte de
son choix:
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Liste résumée des rappels envoyés

En fin de traitement, une liste a I'écran est affie avec possibilité d'impression reprenant leibdgtde contenu
pertinent de chaque rappel généré — cette liste§iicommentée par vous avant impression. Urecapiler est
possible aussi pour un archivage des rappels esw@ré un texte normal modifiable par simple traget de texte.
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Options spécifiques pour les factures :

# Editions des médias non rentrés & facturer aux lec =8| =l
Menu et choix des paramétres pour les facturations
Date d'édition des médiaz & facturer 28/03/2011
Mombre de jours de retard awvant edition de la facture Ijl
Ilmputaticun du tatal de la Facture au lecteur Oui - Imputation des fraiz administratifs au lecteur Oui =
%ﬂiSE &n lizte noire 2i facture i - Waleur a ajouter au compteur de la lizte noire
ﬁl“SE & [our du niveau de rappel Dui - Impozer ce niveau de rappel au prét facturs
Commentaires dans le champ mémao du lecteur lne facture a déja été émize & l'encantre de ce lecteur pour livre non rentré, E

Iv idnjecter le commentaire dars |e champ memo du lecteur

Mam de la racine du texte de facture [7] IF;’-‘«I: |

[~ Me pas imprimer le code & bares du N* de matricule du lecteur
Parametres dimpression
IPrévi&uaIi&er page par page ;I Mombre de copies :

LConfiguration et choix de limprimante. .. |

[FE] Précédent | [F2] Lancer I'édition Soartir |

|autoriser Socrate A injecter le commentaire ci-dessus i

Date pivot de controle des factures a éditer :

Cette date impose la date a laquelle seront ca&lsués factures et qui sera aussi la date d’imrest! courrier. On
peut donc préparer le travail a I'avance.

Exemple : il est vendredi et vous voulez que le courrieitgoundi matin a la premiére heure. Si vous n'gvag de

session de prét pendant le WE, rien ne vous empeffere le travail vendredi en imposant la datetp(d’édition)
a lundi prochain.

Nombre de jours de retard avant édition effective d la facture :

Il s’agit d’ajouter fictivement a la date de retdghéorique du prét en cours encore x jours afin@lpas envoyer trop
vite une facture.

Imputation du montant total des médias facturés a o lecteur :

Lors de l'impression des factures aux lecteurs, $éwt imputer le montant total des médias non ésnprar un
lecteur...

Pour que ce frais puisse étre imputé dans la zent, il faut deux conditions :

v" Vous avez précisé un prix pour chague média damsilgtice catalographique respective.
v' Au moment de I'édition des factures, vous autorl§emputation de ces frais.
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Truc : Vous pourriez trés bien envisager d’exclure cestd@tteurs de tout courrier en les liant a unegeaié de
lecteurs spéciale - que vous ne reprenez pas aensélections de valeurs de fourchettes des catégibe
lecteurs ou encore filtrer votre courrier en foootde la valeur de la liste noire.

Ne plus envoyer de factures aux lecteurs en ligite me niveau 90 par exemple !

Imputation des frais administratifs aux lecteurs :

Lors de l'impression des courriers, S4w peut imputefrais administratif dans le compte courantetiieur (dettes).
Pour que ce frais puisse étre imputé, il faut deanditions :

v" Vous avez précisé un montant de frais administdaiifs le canevas du texte.
v" Au moment de I'édition, vous autorisez I'imputatide ces frais.

Mise en liste noire si facture :

Si pour un lecteur, on a au moins un rappel oufaciire, on peut demander a Socrate d’incrémeateompteur de
la liste noire de x points. De cette facon, ledactsera déclaré automatiquement en liste novelet serez alerté lors
des sessions de prét. On précise aussi le nombnééd additionnées au compteur de liste noirelettieur en
guestion.

Mise a jour du niveau de rappel

NEW

On peut désormais forcer le niveau de rappel Irdtian mouvement de prét en retard, qui est fachoér l'augmenter
vers une valeur hors d'atteinte de la logique ntemies mouvements de prét gérés en rappel.

Nous conseillons de passer le niveau vers 8 ou 9

Commentaire dans le champ mémo du lecteur

NEW
Lors de I'édition des factures envoyées aux lestpaur desnédias non rentrés il est désormais possible
d'injecter automatiquement wommentaire de plusieurs lignes si nécessaire dansnéemo du lecteur en
guestion.

Votre commentaire sera automatiquement précédg daté du jour et sera placé en en-téte des coramentu
mémo si celui-ci comportait déja d'autres commeesai

Une fourchette des localisations a aussi été aouté

Pour rappel :
Le mémo du lecteur apparait lors de la sélection ldcteur pour le prét.
On visualisera donc immédiatement gqeeecteur a déja eu des factures

Remargue : On peut en plus comme d'habitude injecter aussivafeur en liste noire.

Nom de la racine du texte pour tous les types de wwier :

On précise pour S4w quelle sera la racine de thxianevas a utiliser...

Vous pouvez créer autant de racines que désiréesxemple des factures pour les écoles, des éachour les
particuliers ou du courrier particulier pour un gpe de lecture différent du groupe ludotheque.
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Bien entendu vous devez rester cohérent entreciaerales textes choisis, le type de courrier deagnappel,
courrier, réservation, dette, facture) et le fggales lecteurs visés par la racine des textegVvaah choisis.

Pour que S4w puisse choisir a coup s0r le bon téxgiste la notion de "famille des types de &xt"rappel / dette /
réservation / courrier / facture". S4w utilise ddnagjours la famille de texte ad hoc en fonctiontgee de courrier
demandé : texte de la famille des rappels pourdepels, texte de la famille des lettres de résenvgour les
réservations etc...

De plus, vous pourrez activer ou désactiver uretertparticulier en fonction de vos besoins.

Par définition, ce courrier est prévu sur du papien-téte - pas trop long, ni trop bas, type Adisne courrier peut
trés bien s’étendre sur deux pages. S4w imprindrdsse du lecteur en justification a droite confppatau format
d'une enveloppe a fenétre standardisée.

Une impression du code a barre du n° de matriculéedteur est prévue sur la lettre de facon a Vaaditer la

gestion du courrier présenté au comptoir de prét.

Ne pas imprimer le code a barres sur la facture :

On peut aussi choisir de ne pas imprimer le codarées du n° d'immatriculation du lecteur dansdatip supérieure
gauche de la lettre de rappel.

Remargue importante :

Dans ce type de demande, il faut bien entendudtiéitrer les mouvements de prét ouverts pouwyjuets on veut une
facturation des médias en souffrance.

A noter que la facturation du total par lecteur deslias en souffrance sera imputée dans la ¥en&e du compte

courant du lecteur — a condition d’avoir confirmé I'imputation de Facturation au moment de la demande
d’'impression des factures.

On pourrait d'ailleurs trés bien envisager de neipguter le montant de la facturation uniquemenitrgaire "peur”
au lecteur et I'inciter a rapporter ses livres.

Le filtrage préconisé est pratiqué soit panikeeau de rappelavec possibilité de définir une fourchette degaiwx de
rappel et/ou combiné avec une catégorie, un motagaitde dette ou encore un niveau de liste noire.

Le filtrage peut aussi se faire uniquement surguantité de jours en retard en jouant sur le chagmbre de jours
de retard avant édition de la facture"

A remarquer que la montée en x niveau de listeergst aussi prévue dans ce type d’édition.

Rem : L'édition d’'une facture n'empéche pas de contiriuéditer des rappels !

I Controles des canevas dans les lettres envoyéex &cteurs : tous les types de lettre

Lors de limpression des lettres envoyées aux Uestéappel, réservation, dettes, courrier, fagtusmcrate
affichera en plus une icbne mouvante avédttention en rouge' si pour un ou des lecteurs, Socrate est
incapable de trouver un canevas de lettre - Cadi @@iver principalement lorsque le canevas ntexigs dans

la languedu lecteur...

L'historique contiendra aussi une remarque avewla et le n° de matricule du ou des lecteurs ptasete
probléme.
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Rappel des principes liés au niveau des rappelsdads factures :

Lorsque des préts ne sont pastrés a temps Socrate géneére des lettres de rappel s'étagganhiveaux de rappel.
En général, 3 ou diveaux de rappelutilisant donc 3 ou 4 canevas de texte de rappelus en plus sévéres !

Bien entendu, cette montée en niveau ne peut e dae si vous demandez l'impression des lettrasp@el ainsi
gue la mise a jour des niveaux de rappel édités !

Ensuite, on peut passer a I'édition d'une lettredelte qui chiffrera pour chaque lecteur, I'étendeeses dettes
incluant ainsi les amendes de retard accumulées ldacompte de dette de chaque lecteGette étape n'est pas
obligatoire

Enfin, si les prétsmalgré les rappels ne rentrent toujours pas, on peut prendre lasiétid'émettre a I'encontre du
lecteur indélicat une facture établissant pour akagédia non rentré, s@nix de remboursement

Le moyen le plus sdr de filtrer les préts en retéalamant unéacturation, est d'utiliser lesourchettes de niveau
de rappeldans I'écran N°1 du module : "Edition des médi@s nentrés a facturer aux lecteurs”

La fourchette des niveaux de rappel spécifieraggample des valeurs de 4 & 4 ou de 3 & 3 ou dé S8udvant le
nombre de rappels que vous éditez avant de patséacturation des livres non rentrés.

Par ce biais, on pourra dorélectionnertous les mouvements de prét en retard ayantdajet de 3 ou 4 lettres de
rappel de plus en plus séveres et pour lesquelstemaint on veut éditer u@cture !

Lors de Edition des facturations vous aurez la possibilité adeodifier aussi le niveaude rappel de chaque prét en
retard facturé !

Le but étant de faire passer le niveau de rappalmouvement de prét en retard facturé de9ou de3 a 9
Ainsi dés que ces mouvements seront facturés, utenont de niveau de rappel vers le niveau 9 etamentplus

susceptiblesd'émettre encore une facture la prochaine foiswques éditerez encore des factures car vous prendre
soin despécifier que les fourchettes de niveau de rappel iront de 8 a une valeylus basse que 9

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 296 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




Exemple pratique :

e Situation :

* Vous imprimez vos rappels sur 3 niveaux : 1/ 2du3 les 15 jourg(par exemple)

» Ce qui veut dire que vous avez créé des canevieidede rappel sur 3 niveaux aussi
» Pour les préts non rentrés au bout de 3 rappels, décidez d'émettre des factures :

* |mpression des factures :

* Vous ne filtrez dans I'écran N° 1 des "Editions aeslias a facturer" que les/eaux de rappel de 3 a 3

* Ne pas oubliez d'imputer le montant de la factaratlans les dettes dues par ces lecteurs

* Ne pas oubliez d'imputer le montant des frais ainatifs dans les dettes dues par ces lecteurs

» Eventuellement vous basculez les lecteurs conceméste noire de x points

» Eventuellement vous injectez atnmmentaire négatif dans les mémos de ces mémes lecteurs

» Vous précisez que vousontezle niveau de rappel des préts en retardiela de 3:vers =>4/5/6/7/8/9
* Vous imprimez alorsos factures!

« Ces mouvements sont filtrables aussi facilementeuarniveau élevé de rappel dans les statistiqeqwét !

e Ensuite :

e |mpression des rappels :

» Vous filtrez vos préts en retard via I'écran N°e3 tEditions des rappels aux lecteuis"0 a 2

» Ainsi un prét en retard en niveau 2 de rappel pass8 et puis ne sera plus traité par le modudealgpels

» Eventuellement vous appliquez en plus un filtrelpealisation

» Eventuellement vous appliquez en plus un filtreqadégorie de lecteurs ou une autre fourchetteodibfe

» Ne pas oubliez d'imputer le montant des frais adhtnatifs dans les dettes dues par ces lecteurs

» Vous précisez dans I'écran N° 5 des "Editions dppels aux lecteurs" querneszeau maximum de rappel est 3
* Nepas oublierde mettre a jour les niveaux de rappel sinon édgiterez continuellement des rappels de niveau 1 !

» 15 jours plus tard, vous pourriez recommencer getieédure.
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Options spécifiques pour les réservations

NI=EY
Menu et choix des paramétre: d'éditions des rézervations dizponibles
Drate d'édition des réservations 08/171/2006
Mize & jour du code d'édition de la rézervation
Rééditer les rézervations déja imprimées Ol -
Imputation des frais administratits aus lecteurs Clui -
Mom de la racine du teste de rézervation [7] IHESEH‘-."'I-‘-. |
[T Me pas imprimer |e code & barres du M° de maticule dy lecteur
Paraméties dimpression et de meszagerie
Nombre de copies : ¥ Erwoyer les letires de rézervation directement par messagerie Intemet
Prévizualizer /1 page LI
Weullez sélectionner uniguement des lecteurs ayant une adiesze Intemet |
Configuration et choix de limprimante. .. | Par exemple, via la fourchette des adrezses de messagernie en écran M* 1
[F5] Précedent [FB] Suivant | [F&] Langer éditian Sortir |
|.f1'mnulatiu:un de limpression du code & barres 4

Date pivot de controle des réservations a éditer :

Cette date impose la date a laquelle seront édaéagservations. On peut donc préparer le travigdivance.
Exemple: il est vendredi et vous voulez que le courriart@ lundi matin a la premiére heure. Si vous regyas de

session de prét pendant le WE, rien ne vous empizfadre le travail vendredi en imposant la davetp
(d’édition) a lundi prochain.

Mise a jour du code d’édition de la réservation :

Afin de ne pas obliger Socrate a ré-éditer desvaions déja éditées vers le lecteur, on peutrmétfjour un code
d’édition de réservation, celui mémorisera le fpie ce mouvement de réservation a déja été immim@éoins une
fois depuis que la réservation est "réservée" et diisponible pour le lecteur.

Ré-éditer les réservations déja imprimées :

Il est possible d’'obliger Socrate a ré-éditer urumanent de réservation méme si elle a déja faijdiod’'une édition
précédente pour prévenir qu’'une réservation éisjtothible pour un lecteur.
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Imputation des frais administratifs aux lecteurs :

Lors de I'impression des courriers, S4w peut imputefrais administratif dans le compte courantaliteur (dettes).
Pour que ce frais puisse étre imputé, il faut deanditions :

v" Vous avez précisé un montant de frais administdatifs le canevas du texte.
v' Au moment de I'édition, vous autorisez I'imputatide ces frais.

Nom de la racine du texte pour tous les types de wwier :

On précise pour S4w quelle sera la racine de thxieanevas a utiliser...

Vous pouvez créer autant de racines que désiraegxpmple des réservations pour les écoles, desvegions pour
les particuliers.

Bien entendu vous devez rester cohérents entraciaer des textes choisis, le type de courrier ddéndrappel,
courrier, réservation, dette, facture) et le figales lecteurs visés par la racine des textegVaah choisis.

Pour que S4w puisse choisir a coup sir le bon téxgiste la notion de "famille des types de &xt"rappel / dette /
réservation / courrier / facture". S4w utilise ddogjours la famille de texte ad hoc en fonctiontgoe de courrier
demandé : texte de la famille des rappels pourdepels, texte de la famille des lettres de réservagour les
réservations etc...

De plus, vous pourrez activer ou désactiver uretertparticulier en fonction de vos besoins.

Par définition, ce courrier est prévu sur du papien-téte - pas trop long, ni trop bas, type Adisne courrier peut
trés bien s’étendre sur deux pages. S4w imprimdrdsse du lecteur en justification a droite conigiatau format
d'une enveloppe a fenétre standardisée.

Une impression du code a barre du n° de matriculéedteur est prévue sur la lettre de fagon a \aatiter la

gestion du courrier présenté au comptoir de prét.

Ne pas imprimer le code a barres sur la lettre deéservation :

On peut aussi choisir de ne pas imprimer le codarges du n° d'immatriculation du lecteur dansdatip supérieure
gauche de la lettre de réservation.

Envoyer des réservations par la messagerie Interng

Socrate est capableativoyer des réservations aux lecteudirectement via la messagerie Internet. Il spifitir
cela de disposer des adresses Email de vos leetedi@voir configuré correctement I'onglet "Messeg" dans les
parameétres généraux de Socrate.

Attention, dans ce cas, S4w exigera une valeurimfée dans la fourchette des adresses de messageamiveau des
fourchettes de filtrage des lecteurs afin de nigetrgue les lecteurs possédant une adresse dageeiss!

Lors du traitement, vous serez tenu au couranhedgue envoi réalisé pour chaque lecteur.

NEW Liste résumée des réservations envoyées

En fin de traitement, une liste a I'écran est affie avec possibilité d’'impression reprenant leibdétde contenu
pertinent de chaque réservation générée — ceatteplisit étre commentée par vous avant impressiocopier-coller
est possible aussi pour un archivage des résengatiovoyées vers un texte normal modifiable paplsinmaitement
de texte.
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I Controles des canevas dans les lettres envoyéesx &cteurs : tous les types de lettre

Lors de l'impression des lettres envoyées aux Uestérappel, réservation, dettes, courrier, fagfuBmcrate
affichera en plus une icbne mouvante avédténtion en roug€e' si pour un ou des lecteurs, Socrate est
incapable de trouver un canevas de lettre - Cadi @@iver principalement lorsque le canevas ntexias dans

la languedu lecteur...

L'historique contiendra aussi une remarque avewla et le n° de matricule du ou des lecteurs ptasete
probleme.
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Options spécifiques pour les lettres de dettes :

=10l %]

tenu et choik des paramétres d'éditions des courriers aus lecteurs pour les dettes en cours

Date d'édition du courrigr 08112006
Imputation des fraiz administratifz aus lecteurs m

Mom de la racine du courier - dettes en cours [*] IDETTE |

¥ Me pas imprimer s code & bames du M* de matricule du lecteur;

Remarque :

Afin d'actualizer lez dettes. || pourait Etre nécezzaire de recalculen lez amendes et lez dges dans la gestion des prétz avant de zortir ce wpe de liste.

Paramétres dimpression

Mombre de copies :

IPrévisuaIiser =/1 page ;l

Configuration et chaix de limprimante. |

[FE] Précédent | [F&] Lancer I'&diticn Sortir |

lé.nnulation de limprezzion du code & barrez

Date d’édition des lettres de dettes :

Cette date impose la date a laquelle seront casués dettes et qui sera aussi la date d'impmeshiccourrier. On
peut donc préparer le travail a I'avance.

Exemple: il est vendredi et vous voulez que le courpiarte lundi matin a la premiére heure. Si vous ezgpas de

session de prét pendant le WE, rien ne vous empicfare le travail vendredi en imposant la davetp
(d’édition) a lundi prochain.

Imputation des frais administratifs aux lecteurs :

Lors de l'impression des courriers, S4w peut imputefrais administratif dans le compte courantediieur (dettes).
Pour que ce frais puisse étre imputé, il faut deanditions :

v" Vous avez précisé un montant de frais administdatifs le canevas du texte.
v' Au moment de I'édition, vous autorisez I'imputatide ces frais.
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Nom de la racine du texte pour tous les types de wwier :

On précise pour S4w quelle sera la racine de thxieanevas a utiliser...

Vous pouvez créer autant de racines que désiréesxemple des factures pour les écoles, des éscpour les
particuliers ou du courrier particulier pour un gpe de lecture différent du groupe ludotheque.

Bien entendu vous devez rester cohérents entraciaer des textes choisis, le type de courrier ddédrappel,
courrier, réservation, dette, facture) et le figales lecteurs visés par la racine des textegVaah choisis.

Pour que S4w puisse choisir a coup s0r le bon téxgiste la notion de "famille des types de &xt"rappel / dette /
réservation / courrier / facture". S4w utilise ddogjours la famille de texte ad hoc en fonctiontgoe de courrier
demandé : texte de la famille des rappels pourdepels, texte de la famille des lettres de réservgour les
réservations etc...

De plus, vous pourrez activer ou désactiver uretertparticulier en fonction de vos besoins.

Par définition, ce courrier est prévu sur du papien-téte - pas trop long, ni trop bas, type Adisne courrier peut
trés bien s’étendre sur deux pages. S4w imprimdrdsse du lecteur en justification a droite conigiatau format
d'une enveloppe a fenétre standardisée.

Une impression du code a barre du n° de matriculéedteur est prévue sur la lettre de facon a Vaatditer la

gestion du courrier présenté au comptoir de prét.

Ne pas imprimer le code a barres sur la lettre deettes :

On peut aussi choisir de ne pas imprimer le codarées du n° d'immatriculation du lecteur dansdatip supérieure
gauche de la lettre de rappel.

Remarque importante :

Dans ce type de demande, il faut bien entendudtiéitrer les lecteurs pour lesquels on veut iimer une lettre de
dette.

Le filtrage de cette condition se fait viaftaurchette des dettesmputées dans le compte courant du lecteur (voir
écran n° 2), il faut bien entendu une dette daestapte du lecteur pour pouvoir envoyer une lateaettes.

Pour que les dettes et les amendes soient le piws possible, il est recommandé de lancexaleul des amendes
via le point de menu Préts / Gestions globaledéuCdes amendes jusqu’a la date butoir.

I Controles des canevas dans les lettres envoyéeasx &cteurs : tous les types de lettre

Lors de l'impression des lettres envoyées aux Uestéappel, réservation, dettes, courrier, fagtusmcrate
affichera en plus une icbne mouvante avédttention en rouge' si pour un ou des lecteurs, Socrate est
incapable de trouver un canevas de lettre - Cadi @@iver principalement lorsque le canevas ntexigs dans

la languedu lecteur...

L'historique contiendra aussi une remarque avewia et le n° de matricule du ou des lecteurs ptéaete
probléme.
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Options spécifiques pour les simples courriers :

=S
tenu et choix des paramétres d'éditions des courmiers aus lecteurs

Date d'édition du caurner 08,/11/2006
Imputation dez frais administratifz aus lecteurs ([T} -

Mo de la racine du courrier [¥] IEEILIHFHEH |

[¥ Me pas imprimer le code & bares du N° de matriculs du lectaur

Paramétres dimpression
Maombre de copies

|F'révisua|iser #/1 page ;I

¥ Erwover lez letres de courriers directement par meszagerie [ntemnet

Weullez sélectionner uniquement des lecteurs ayant une adresse Internet |
Par exemple, via la fourchette des adresses de messagerne en écran M© 1

LConfiguration et chaix de limprimante. ..

[FE] Précédent | [F%] Lancer I'&ditian Sartir |

|Ne rier imprimer et envover directement les letres de couriers par messagerie Internet 4

Date d’édition des lettres :

Cette date impose la date d'impression du cour@earpeut donc préparer le travail a 'avance.
Exemple: il est vendredi et vous voulez que le courriatglundi matin a la premiére heure. Si vous n'gquaz de

session de prét pendant le WE, rien ne vous empicfare le travail vendredi en imposant la davetp
(d’édition) a lundi prochain.

Imputation des frais administratifs aux lecteurs :

Lors de I'impression des courriers, S4w peut imputefrais administratif dans le compte courantaliteur (dettes).
Pour que ce frais puisse étre imputé, il faut deanditions :

v" Vous avez précisé un montant de frais administdaiifs le canevas du texte.
v" Au moment de I'édition, vous autorisez I'imputatide ces frais.

Nom de la racine du texte pour tous les types de wwier :

On précise pour S4w quelle sera la racine de thxanevas a utiliser...

Vous pouvez créer autant de racines que désiréesxemple des factures pour les écoles, des éscpour les
particuliers ou du courrier particulier pour un gpe de lecture différent du groupe ludothéque.

Bien entendu vous devez rester cohérents entraciaer des textes choisis, le type de courrier ddédrappel,
courrier, réservation, dette, facture) et le figades lecteurs visés par la racine des textegvaah choisis.
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Pour que S4w puisse choisir a coup sir le bon téxgiste la notion de "famille des types de &xt"rappel / dette /
réservation / courrier / facture". S4w utilise ddogjours la famille de texte ad hoc en fonctiontgpe de courrier
demandé : texte de la famille des rappels pourdepels, texte de la famille des lettres de réservaour les
réservations etc...

De plus, vous pourrez activer ou désactiver uretertparticulier en fonction de vos besoins.

Par définition, ce courrier est prévu sur du papien-téte - pas trop long, ni trop bas, type Adisne courrier peut
trés bien s’étendre sur deux pages. S4w imprimdrdsse du lecteur en justification a droite conigiatau format
d'une enveloppe a fenétre standardisée.

Une impression du code a barre du n° de matriculéedteur est prévue sur la lettre de facon a Vaaditer la

gestion du courrier présenté au comptoir de prét.

Ne pas imprimer le code a barres sur la lettre deetdtes :

On peut aussi choisir de ne pas imprimer le codarées du n° d'immatriculation du lecteur dansdatip supérieure
gauche de la lettre de rappel.

Remargue importante :

Dans ce type de demande, il faut bien entendudtifiitrer les lecteurs pour lesquels on veut iimmgr un courrier.

Le meilleur filtrage se fera sans doute sur basecdéégories des lecteurs ou encore des codesipastas ceci est
uniguement un exemple de filtrage possible.

Envoyer des courriers par la messagerie Interne

Socrate est capableativoyer des courriers aux lecteurslirectement via la messagerie Internet. Il spiditir cela de
disposer des adresses Email de vos lecteurs aid@nfiguré correctement I'onglet "Messageriehslées
parameétres généraux de Socrate.

Attention, dans ce cas, S4w exigera une valeuriafée dans la fourchette des adresses de messageamniveau des
fourchettes de filtrage des lecteurs afin de nigetrgue les lecteurs possédant une adresse dageeiss!

Lors du traitement, vous serez tenu au couranhdgue envoi réalisé pour chaque lecteur.
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NEW

Liste résumée ou détaillée des courriers envoyés

En fin de traitement, uréste a I'écran est affichée avec possibilité d'impresgigprenant le détail et le contenu
pertinent de chaque courrier généré — cette liste @re commentée par vous avant impression.

Un copier-coller est possible aussi pouranchivagedes courriers envoyés vers un texte normal modifipar
simple traitement de texte.

Une option autorise en plus de choisir si cette lifevra étre détaillée avec tout le texte du é@upour chaque
lecteur ou au contraire juste un résumé par leeepar lettre envoyée.

I Controles des canevas dans les lettres envoyéex &cteurs : tous les types de lettre

Lors de l'impression des lettres envoyées aux Uest@rappel, réservation, dettes, courrier, fagfusecrate
affichera en plus une icdbne mouvante avéténtion en rouge' si pour un ou des lecteurs Socrate est
incapable de trouver un canevas de lettre - Cedigeiver principalement lorsque le canevas ntexigis dans

la languedu lecteur...

L'historique contiendra aussi une remarque avemia et le n° de matricule du ou des lecteurs ptaséete
probleme.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 305 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




9.h : Impression des catalographies

_"‘"'Editiuns relatives aux catalographies - [D] - (LOGICIEL

EN_DEMO 1) =1ol %]

Metu et chois des listes
Choix du type-d'édition 21

I Imprimer uniquement ez tatais

Impreszsion =/etiquette M*: 1 -- — - - 7=
B & Ce compteur entame 'impression & partir de la #éme etiquette sur la planche dez 24

Il ghiguettes:, 53 localization = fera par comptage de gauche & dioite en partant du coin
R S R S stpéneur gauche de la page ou planche d'étiquettes.

Parametres d'impression

MNombre de copies :

|Prévisualiser s/1 page -]

Configuration et chomx de lmprimante... |

[F5] Frécadent | [F2] Lanser édition Sartir |

iFaire le choix du type d'édition o

Objectif :
L'impression et leomptagedes notices catalographiques.

On entend par impression aussi bien une impressiorpaysage et résumée sur une seule ligne d'umee not
catalographique que I'édition des étiquettes de detrangement ou d'immatriculation.

Au niveau du comptage, on s'attachera a donnepdailflité de vérifier que les harmonies de coitets soient
conformes. Ceci se fera grace a un ensemble dehfetties de valeurs qui, champ par champ, pouritirerf
I'ensemble de votre fonds de notices catalogragki@din soit de sortir un listing résumé ou completencore un

simple comptage.
Le résultat d'un simple comptage sera affiché dansécran spécial dans lequel vous pourrez ajouésr d
commentaires, un titre et imprimer ou encore erefan copier-coller vers une application Windov@ffice, Excel,
ou autres).

Résultats :

D’abord a I'écran, puis sous forme de listes im@ésou de comptage.

Simplement un comptage avec affichage du résuttagossibilité ensuite de l'intégrer dans une pagecavos
commentaires et de I'imprimer ou de le copier Herolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)
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Trucs :

Les fourchettes des cotes de CDU ou Dewey sonegvitent idéales pour pratiquer des comptagesgiare du
fonds catalographique notamment pour les romanss Mdourchette sur le type de média permet daifte aussi et
sans doute plus facilement car la sélection est @hidente entre les médias de type "documentefr®s médias de
type "fiction".

Les comptages permettant d'évaluer la répartitiervatre fonds catalographique entre notices geunesseet
notices pouadulte peuvent étre pratiqués soit via le code de soustibque dédicacé ou encore de nouveau via les
codes type de média.

De plus, la précision d'un type de média particulus permettra de ne compter que des médiaspde’liyre" en
excluant les médias de type "périodique” ou auttels, que des notices catalographiques faisanterdé a du
multimédia ou a des biens de ludothéque.

La date déntréedans le fonds catalographique déterminera les ai€aaguisitions) de I'année. Nous vous conseillons
a ce sujet lors de la reprise d'un fonds cataldugae étranger ou du votre lors du démarrage daorafe pour
Windows, de considérer que la date d'entrée daims fonds correspond a l'année d'édition danadeod cette date
d'entrée est perdue.

La fourchette sur les codes tmgue devra bien entendu étre précisée dans le cadremptages exclusifs par
langue.

La fourchette sur les codes de statistique ainsilgdourchette des dates de mise a jour accomptggpermettront
de calculer et d'isoler les notices catalograpticueant fait I'objet d'une mise a jour du codeistique, comme par
exemple dans le cas d'une miseréserveou enélagage La précision de la date de changement de ce stadiet
vous indiquera a quelle époque a eu lieu cet éagag

Le filtrage sur la cotation CDU "doit contenir.e5t une maniéere d'isoler et de compter les romansx@mple dans
lesquels vraisemblablement, on retrouvera 'extiaitode CDU "-3".

L'activation du filtrage sur les auteurs en fonetde leur langue et/ou de leur code pays sera tilfacile a utiliser
pour isoler les auteurs originaires de votre pahgsméme action est possible aussi au niveau désuésli Attention
pour que ces comptages soient justes, il faut dédendu que vos tables des auteurs et des éditmargcorrectes au
niveau des codes langue et des codes pays dessaetiew des éditeurs.

Mise en garde :

L'activation du filtrage sur les auteurs en fonetde leur langue et/ou de leur code pays sera tilnfacile a utiliser
pour isoler les auteurs originaires de votre pagsméme action est possible aussi au niveau désuésli Attention
pour que ces comptages soient justes, il faut émendu que vos tables des auteurs et des éditgiarg correctes au
niveau des codes langue et des codes pays dessaetiew des éditeurs.
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Comptage des catalographies non prétées

Un écran n4 a été ajouté permettant d'imprimer et/owcdmpter les médias en fonction de leurs activités de

prét !

Par exemple :
Imprimer les médiasjui n'ont jamais été prétéspendant une période donnée et/ou avec une loatisa

donnée.

Imprimer les médias qui ont épgétés au moinsx fois

Imprimer les médias qui ont épéétés moins dex fois

Impact

En imprimant ce type de liste de comptages, ilpestible depointer les médias qui nsortent jamais ou
trés peu et donc ceci peut devenir une aidedadésion pour les élagagels

=loi x|

#+ Editions relatives aux catalographies - [D] - (LOGICIEL_E
Parametrez d'édition - Filtrages indirects spéciigues sur les mouvements de prétz. Attention, ce traitement peut &tre long | |I|

¥ &ctiver | filtrage sur les mouvements de préts

- Filtrage aénéral sur lez mouvements de préts

Date de zortie du prét => |01/01,/2008 Code de lnzalization [*] == IEIE DEPOT 1 |
[ate de sortie du prét <= |31/12/2008 Code de localization [7] <= IBIB PRIMNCIFALE |

-

Statut des préts Touz

- Filtres logiques spécifiques sur les mouvements de préts

 Sélectionner les médias jamais prétés

€ Sélectionner les médias prétés au moins ¥ foiz —> Nambre de préts minirmm
% Sélactionner les médias prétés moing de ¥ fois > Mombre de préts minirmum

[F7] &nnuler lez filtras Sortir

[F&] Précédent [FE] Suite

|F'réciser ur nombre de 2 & 333.9339

308 Par Micro Craft
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Cas particulier des éditions des étiquettes de Cotle rangement ou d'immatriculation :

Plusieurs problématiques se juxtaposent dans leeode I'édition des étiquettes d'immatriculationdet cote de
rangement. Il y a tout d'abord la maniére de filetede sélectionner les étiquettes que I'on voundpaimer.

Pour ce faire, il existe au niveau de la saisierdgices catalographiques le bout@other”, qui permet de marquer
les notices catalographiques a imprimer soit sousé d'étiquette, soit sous la forme d'autresdistisponibles dans
les impressions des notices catalographiques. Oisich de préférence cette méthode lorsqu'il s@igitprimer des
étiquettes dispersées au travers de votre fon@ddogaaphique et donc pour lesquelles il n'existe @gpriori de
maniére de les sélectionner via une fourchettevdésurs comme par exemple le nhuméro d'inventairéaodate
d'entrée dans le fonds.

Une fois les impressions réalisées - aussi bierttigsiettes d'immatriculation que les étiquettesatgement -, on
pourra demander lors de la sortie de la derniéte tle décocher les notices ayant fait I'objetedie ¢mpression.

Trucs :

Dans le cas ou vous ne seriez pas certain €fialéité de votre imprimante, vous pourrez toujours imprirgertes
les listes et étiquettes sans décocher les nattdographiques et puis demander en final encoeefais la liste,
mais cette fois-ci en demandant le décochage puisisualisant la liste a I'écran mais sans jamaisptimer
réellement sur le papier.

Dans le cas d'édition d'étiquettes pour des notietslographiques nouvellement saisies, la martéepus simple
sera de sélectionner ces étiquettes via la fourcdes valeurs de la date d'entrée dans le fondaaare la fourchette
des valeurs des numéros d'inventaire. En effetoosidérera que les nouvelles notices catalographige suivent au
niveau de leur numéro d'inventaire.

Un filtrage parcode utilisateuret pardate de derniere mise a jouest désormais disponible. On peut donc filtrer en
fonction du code utilisateur de la derniére persoapant mis a jour une ou des notices catalographigOn peut
donc aussi cocher des notices a plusieurs catplogsaet ne sortir que ses propres notices catploigrzes :
combinaison des cochages + son code utilisateéveituellement la date de mise a jour et encoratéekement

d’'autres valeurs de filtrage.

Choix et caractéristiques de certaines _listes :

Socrate imprime systématiquement les étiquettemstiline taille unique au niveau du logiciel.

Par facilité au niveau des consommables, nous astumisi la formule trois étiquettes de front, sarmerge et chaque
étiquette disposée sur un papier au format A4 algatdille de 70mm de large et 33.9 mm de hauteeimombre
d'étiquettes par page A4 sera donc de 24 (8 ligrieétiquettes de front).

Nous utiliserons exceptionnellement aussi une adtigion pour les impressions d'étiquettes endefont mais via

une imprimante avec ruban carbone de marque EEedira. Dans ce cas, la dimension des étiquettesecter
fournies en rouleau sera de 70mm * 49,50mm erderfeont.

Deux nouvelles listes sont disponibles a présent.

v Une liste résumée en paysage sur une seule ligne
v" Une page A4 compléte avec les informations spé@ficoour les jeux

Ces deux listes se retrouvent dans tous les diompression des médias :
v' Impression des catalographies
v' Impression dans le détail d'une fiche de cataldyeap

v" Impression dans I'OPac

Bien entendu les valeurs spécifiques entrées pérminer les caractéristiques d'un jeu sont gkl filtrables via
des ordres d'édtion et des fourchettes dans learttbaa de ces listes.
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Explications détaillées concernant les étiquetteseccote de rangement :

Il s'agit d’'une liste d'étiquettes imprimée &nis de front a la taille standard des étiquettes du logicidllE
Jetlascop : 70mm * 33.9mm et 3 de front et 8 ligmespage A4), la cote de rangement s'étend sgnéd.

Les étiquettes de rangement sont configurées Hilgue par bibliothéque au niveau gesametres générauxde
Socrate. (Voir section 24).

Cette configuration autorise f@rsonnalisationcompléte de I'étiquette ligne par ligne, avec ghie la taille de la
police, attribut gras et souligné.

On peut de plus appliquer cette personnalisatiétiqiiettes a unaouvelle liste produite par une imprimante Dymo
alimentée en rouleamono-étiquette NEW

Voici les deux modéles utilisés, notre préférenitentia I'imprimante Twin permettant d’avoir contiellement le
choix entre la production d’'une étiquette de cateahgement ou de code a barres.

1. Imprimante Dymo Label Writer 400: Prix ttc horsrsport : +- 130 €
2. Imprimante Dymo Label Writer Twin : Prix ttc homauhsport : +- 240 € (2 rouleaux : rangement eesad
barres)
Pour le ruban d'étiquettes de rangement, nous awptdéspour deux types d’étiquette haute et étroite.
1. Etiquette de rangement (Dymo : 11355) sur 5 ligresonnalisables et paramétrables. Petite étiqaette

impression en portrait pour cote de rangement

Les prix des consommables sont relativement bon meiné :

- 500 étiquettes en rouleau n°® 11355 - 722550 den®1L9mm / Prix ttc hors transport : +- 13 € ttc

| Attention !

Nous n'avons pas encore lbeg recul historigue sur la durabilité  a propos de limpression thermique de ces
étiquettes !

Ce que l'on peut déja dire, c'est que des étiquetiposées en plein soleil d'été 2006 en extéoetrtenu
pratiquement un moisais pas plusavant qu'un effacement progressif n‘estompe ldesxé barres et/ou les cotes de
rangement.

La méme impression en jet d'encre n'aurait centagmt pas pu tenir beaucoup plus longtemps.

Par contre une impression au toner laser tiendra daute plus longtemps vu sa spécificité chimique.

Il est donc fortement déconseillé d'utiliser les équettes Dymo thermiques pour des équipements derigue
durée.
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Explications détaillées concernant les étiquettesed codes a barres :

Il s'agit d'une liste d'étiquettes imprimée t&nis de front a la taille standard des étiquettes du logichetilfx
Jetlascop : 70mm * 33.9mm et 3 de front et 8 ligngmar page A9, I'étiquette se compose de :

» Du nom officiel de la bibliotheque

» Des codes a barres (configuré dans les paraméngsagx de Socrate voir onglet "Codes a barres")
* Du n° d'inventaire en clair

» Du début du titre de recherche du média

e Du début du nom et prénom de I'auteur principal

Socrate prévoit de plus deux nouveaux formats qliéttes de codes a barres produites par une immenizymo
alimentée en rouleamono-étiquette NEW

Voici les deux modéles utilisés, notre préférertamta I'imprimante Twin permettant d’avoir contiellement le
choix entre la production d’'une étiquette de cateahgement ou de code a barres.

1. Imprimante Dymo Label Writer 400: Prix ttc horsrisport : 130 €
2. Imprimante Dymo Label Writer Twin : Prix ttc homausport : 240 € (2 rouleaux : rangement et cadesres)
Voici les spécifications pour les deux types ddeaux d'étiquettes de codes a barres.

1. Etiquette de codes a barres (Dymo : 99012)
Grande étiquette pour codes a barres avec impregaititre et de l'auteur + nom de la bib.

2. Etiquette de codes a barres (Dymo : 11354)
Petite étiquette pour codes a barres avec impressiditre et de I'auteur + nom de la bib.

Les prix des consommables sont relativement bon meiné :

-1000  étiquettes en rouleau n° 11354 - 7225487dem*32mm  / Prix ttc hors transport : 25 € ttc
-520 étiquettes en rouleau n° 99012 - 7224000den836mm  / Prix ttc hors transport : 23 € ttc
| Attention !

Nous n'avons pas encore eg recul historique sur la durabilité  a propos de l'impression thermique de ces
étiquettes !

Ce que l'on peut déja dire, c'est que des étiquetigmosées en plein soleil d'été 2006 en extéoetrtenu
pratiquement un moisais pas plusavant qu'un effacement progressif n‘estompe ldesxé barres et/ou les cotes de
rangement.

La méme impression en jet d'encre n'aurait centa@me pas pu tenir beaucoup plus longtemps.

Par contre une impression au toner laser tiendra daute plus longtemps vu sa spécificité chimique.

Il est donc fortement déconseillé d'utiliser les équettes Dymo thermiques pour des équipements derigue
durée.
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Localisation de la premiére étiquette a imprimer :

Pour les listes de type étiquettes sur planche éd24détiquettes, S4w est capable de commencerrEssn a partir
d’'une étiquette déterminée par l'utilisateur.

Il suffit de faire coulisser le curseur sur le namborrespondant a la position de I'étiquette didple sur une planche
entamée.

Mémorisation de la derniére liste choisie :

S4w mémorise désormaisdarniére liste choisigusqu'a la prochaine demande.

Edition des étiquettes : Trait de coupe pour le mascot

_""]'lEditiuns relatives aux catalographies - [D] - {LOGICIEL_EN_| o m]
tenu et choix des listez

LChoix du type d'édition |

[ Imprimer uniquement les totaux [~ Marquage de coupe pour le massicot

Impression s/gtiguette W72 1 - - - -
P . Ce compteur entame limpression & partir de la »éme étiquette zur la planche des 24

II etiguettes. 5a localization ze fera par comptage de gauche a dioite en partant du coin
R supéniewr gauche de la page ou planche d'étiquettes.

Une option a été ajoutée permettant d'imprimeretit frait vertical et horizontal en bord d'étigestsignalant les
coordonnées de découpage d'une page d'étiquetteasasicot. Ceci ne concerne que les planches dadiskttes.

» Etiquettes de codes a barres en catalographie
» Etiquettes de rangements en catalographie
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Les états d'impression personnalisés

Menu et choix des listes

S [mi

Choix du type d'édition IEditiDn d'un état client [Utiizatewr de Socrate] personnalisé

] 8]

[T Imprimer uniguement lez totaux [ Marquage de coupe pourle massicat

Impression sfetiquette ¥ ;1

Ce compteur entame limprezsion & partic de la #éme eliquette surla planche des 24
Il étiquettes. Sa localization e fera par comptage de gauche a droite en partant du caoin
BT R e e L A AT supénieur gauche de la page ou planche d'etiquettes.

Chaoix d'un état d'édition perzonnalisé client ]E:\S At Print_CustSdw Citeaus_Bk_001.wde |

Paramgtres d'impreszion

Mombre de copies ;

|Prévisualiser s/1 page |

Configuration et choix de limprimante. .. |

i Sélection dun etat personnalise. . l

[F5] Précedent | [F2]Lancer I'&diticn

|F'arcourir les répertoires pour zélectionner un Etat perzonnalizé

Comme vous le savez Socrate est d'abord un logigiels'adresse au plus
standardiséa 100 %.

grand nombre et qui se veut

De temps en temps, il arrive cependant qu'un at#dis de Socrate pour Windows nous demande uree list
particuliere qui, manifestement, n'entre pas danesstandardisation normale du logiciel.

Pour dire "OUI" a la conception de ces listes paliggres, nous avons mis en place noavelle option:

Les Etats d'impression personnalisé

Dans le dernier écran des impressions catalographigu niveau du choix de la liste & imprimer, noevelle
option est désormais disponibEdition d'un état client (utilisateur de Socrate) personnalisé”

Lors de ce choix de liste particuliere, une po$igthde choisir un état est activée et un boutoartBurir" est
disponible afin de sélectionnkttat personnalisé créé spécialement a votre ded&n

N'hésitez pas a nous contacter pour la fabricat®listes catalographiques personnalisées !
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9.i : Impression des étiquettes avec codes a barres

Objectif :
Le but général est 'impression d'étiquettes d’intricalation maisdNONYMES

On précise simplement une fourchette des numénogetitaire et S4w génére les étiquettes.

Il s’agit avant tout de conserver une fonctiongalirésente dans Socrate DOS qui permettait d'ingorides
étiquettes d'immatriculation a I'avance et puideecoller sur les livres au fur et a mesure.

Nous vous conseillons cependant d'utiliser lesi@ult catalographiques pour produire des étiquettesinatives

avec début de titre et début du nom d’auteur ebla de la bibliothéque. C'est plus clair, plusgeial et évite les
erreurs.

La modernisation de ce module permet a présent d'aepter aussi le choix d'états d'édition personnalés.

Ce module mémorise aussi la derniére liste chp@iautilisateur - Socrate.

Résultats :

D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imges

Notes :
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9.j : Calcul et impression des cotes de rangemensomnalisées

Avant toute chose, il faut savoir que cette nowvgtiande fonctionnalité est tout a faittionnelle !
Par défaut, Socratentinuera a utiliser votre formule standard de calcul deeabte de rangement standard...

De la méme maniére, Socratentinuera a imprimer vos étiquettes avec vos cotes de raegeen respectant votre
découpagstandard ligne par ligne sur 5 lignes.

Pour rappel, tout ceci est précisé dans les parasngénéraux de Socratdonc rien ne changea ce propos !

Mais il existe désormais une nouvelle méthbdaucoup plus richepour créer des formules automatiques de calcul
de cotes de rangement et aussi, surtout, pournmapivos étiquettes de rangement !

Ce nouveau type d'impression s'appuie sur une tleudable se trouvant dans le menu des tablesozatgihiques...

Voyons ce que I'on peut configurer dans cette table

Configuration via la table des formules de rangemedret des découpages des étiquettes :

Dans la catalographie, un nouveau champ fait sparéon, il s'agit dwcode de rangemen{Volet N°1).

Si on ne précise pas ce codéocrate continuera a utiliser I'ancienne méthddecalcul ainsi que le méme
découpage UNIQUE et standard au niveau de I'impreskes étiquettes.

Par contre, que se passe-t-il si vous précisenda de rangement dans une notice catalographique ?

Socrate calculera alors keote de rangement de ce média en suivant les nouveaamptes de ceode de
rangement contenu dans une toute nouvelle table...

A savoir :la table des formules de rangement et de découpade I'étiquette de rangement

A préciser qu'unentrée dans cette table sdéfinit toujours par unérmule de calculde cote de rangement ainsi
gue le découpage imprimé declate de rangemengénérée par ladite formule... Ouf !

Cette table des formules des cotes de rangememtestdécoupages de I'étiquette de rangement peienetéer
autant de _méthodes gque désiréeaussi bien pour le calcul de la cote de rangem#ietméme que pour son
découpage a imprimer sur I'étiquette de rangemensppnalisée.

Il suffit ensuite de lier ce code de rangement awplusieurs médias concernés en fonction desriseso

Chaque entrée dans cette nouvelle table permeiréigser la maniére dont on vaasemblel une cote de
rangement a l'aide des éléments classiques comme :

e La Cdu-Dewey sur n positions
e Les nlettres du nom d'auteur
* L'indice Canon

* Letitre

 Latomaison etc...
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Mais nouveautésaussi avec des éléments comme :
* Les seconds auteurs
» Les seconds auteurs secondaires
e Les secondes CDU

* Les codes des collections
» Les codes des séries

e Entrés bientdt si ce n'est déja fait : les N° cdkections et les N° des séries
Chaque entrée dans cetieuvelle tablepermet aussi de préciser la maniére dont on \artiéfa cote de rangement
calculée sur les 5 lignes de I'étiquette + une Bégne permettant optionnellement d'imprimer ledNfventaire !

Et pour chaque ligne imprimée, on va pouvoir peciapolice de caracteresd'impression, la taille de la police, le
gras, le souligné, laouleur d'impression des caractéres efiled de couleuret ceciligne par ligne!

De plus, pour chaque ligne, on pourra précisepfassion d'ungastille de couleuret dans quelle couleur et avec
guelle couleur de fond !

L'impressionse déroule, comme avant, en choisissaligtiades étiquettes de rangement personnalisées

Socrate appliquera, alors, méme pour une liste ddian mélangés avec ou sans code de rangemenbriassh
méthodes de découpage a l'impression des étiquiettes

Gréace a cetteouvelle grande fonctionnalité on peut désormajgersonnaliserpour chaque média une méthode de
calcul et de découpage bien précis pour la cotamgement !

Idéal, par exemple, pouiifférencier les cotes de rangement entre plusieurs dépdtsieans le type de média par
exemple... et en bénéficiant en plus de l'impresdispastilles de couleur!

Bien entendu, en plus des polices de caractérpewonpréciser la taille et la couleur !
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9.k : Impression des signalétiques des lecteurs

Objectif :
Le but général est I'impression et le comptagefidbgs signalétiques des lecteurs.

On entend par impression aussi bien une impressigraysage et résumée sur une seule ligne d'uvaldigiie de
lecteur que I'édition des étiquettes de carte ctele ou une fiche A4 par lecteur.

Ajout de la fourchette de filtrage sur les fichestées en tant que doublon d'un autre lecteure @mitchette filtre
soit toutes les fiches en doublon, soit uniquentenfiches qui ne sont pas en doublon, soit pafitdege sur les
doublons.

S4w mémorise désormais la derniére liste choisigyia la prochaine demande.

Aspects particuliers :

Liste évaluant les dettes des lecteurs :

Attention, cette liste ne sera significative quéesiecalcul des amendea été demandé jusqu’a une date butoir
correspondant a la date de demande de la liste.

Voir : le menu Gestion globale des préts — Recagilmdu'a la date butoir

Liste évaluant les états des contisations et leudsites :

Un état des cotisations et des dates de validitéepteur.

Liste concernant la taxe de prét Reprobel :

Ajout d'une liste spécifique pour les comptages desatitns Reprobel, cette liste comprend un comptage
lecteur par lecteur ainsi qu’'un comptage global.

Ajout aussi pour les demandes de listes des fotieshpermettant de filtrer les différents cas &éa taxe
de prét Reprobel

Le comptage porte sur 3 cas:

- Non traité
- Traité et paiement via son propre réseau dedbitddques + date + montant
- Traité mais paiement ou du moins en ordre denpeti¢ via un autre réseau de bibliotheque que e sie
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Impression d'une nouvelle liste de contact pour lelecteurs avec adresse de messagerie Internet

Nous avons ajouté ummuvelle liste des impressions des éditions pour les lesteu

Il s'agit d'une liste deontact rapide.

Cette liste se trouve étre la derniére liste emédrpaysage dans les choix possibles des listdedtesrs.
Cette liste inteégre donc toutes Emrdonnéegpossibles et rapides de contact avec les lecteurs.

Nous y avons inclu aussi l'adresse de messaleemet. Cette zone spécifique contient d'ailleurs apeavelle
option bien pratique...

Dans cette zone et dans la liste elle-méme erdétaisualisation, vous verrez uéwile clignoter, il suffira alors
de cliquer dans cette zone sur la ligne d'un leaayparticulier pour activer soit votre messagpee défaut, soit
la messagerie de Socrate.

B : Lors de ce choix par clic, I'adresse de messaderlecteur est aussi recopiée dans le presserpapie

Fage 1
Edtion résumee des lecteurs : Nom, prénorm, télis). Gam, Fax, @mail.. Date  20f05/2008
Heure 1557 5467
Dak de ralssance TEIEp hiore TEléphone privé @sm TElEcoplewr - Fax Adresse de messagede nkmel Us ke nolre Cioe ficlenl
10V 1577 DINS1056T  |D2248.6585 DHTH2523 wlllamsskyre |be 4 o 3
= Rk k] OHT+ 525 D35MeET 257 ymanias-Josephd brukle com = o |
A0 157 D27E0.4351  |D27ED.1336 D4TSE00250 | O27E0.s2.E0 charles-markl hoimal com g o !
1S11HET + 0273028 DH26E20240 |o2T33ED i hewrfiage- Nascime niod Tscal be 4 o !
D2 1550 02640, 355 DH4GE/335 563 4 o !
I 153 02731245 D455 /588 558 i o !
N 1575 METE2I04T |45 1z 047 3806 148 |1z e hotinaregre g cxamall com™ 4 o !
170 1575 D1S17 248 DHE5/250 368 charlesraphd romal com 4 i !
oo 1581 024156555 4 10 i
KIS 157 4 D55726 3248 D4E51450.350 YuES-MmEsmakerd hormall.com g i !
B0 1963 02649, 2358 D457 /320,102 g i !
250 15650 DINEIZZT | D145 295 DHTS312397 | DivEIR e Mo ml ocraflbe 4 i !
o212 1560 OH240. 3220 047 4362428 g o !
250N 1560 085 [Z36.548 D4 547 alce-beamonid kcal be g o !
I 15 OHE25. 1423 D4721488 378 4 o !
2504 1852 DETESS 2T D457 O3 4 4 0 !
= 1E3 DEsz13501 DHTTATRETS g o !
DS 15655 0H253.2329 D4E6111E 34 4 o !
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Listes d'étiguettes :

L'impression d'étiquettes d’'immatriculation de leat dont la taille de I'étiquette convient au fotnde la carte de
banque aussi.

L'impression d’étiquettes d’adresses pour des mgslisur enveloppe sans fenétre.
Il existe aussi une étiquette d’adresses qui implartitre, le nom et le prénom sur la méme ligne.

Localisation de la premiére étiquette & imprimer :

Pour les listes de type étiquettes sur planchedd&iguettes, S4w est capable maintenant de conenémpression a
partir d’'une étiquette déterminée par I'utilisateur

Il suffit de faire coulisser le curseur sur le namborrespondant a la position de I'étiquette didiple sur une planche
entamée.

Edition des étiquettes des lecteurs avec I'imprimae Dymo

Une option a été ajoutée permettant d'imprimer taaant directement lesrtes de lecteurs sur une
imprimante Dymo simple ou Twin. On peut donc désormais facilenmaptimer une étiquette Dymo pour
enregistrer un lecteur et directement coller liggite sur son support cartonné ou plastifié exeettre au lecteur.

» Etiquette de lecteur avec ou sans date de validité

| Attention !

N

Nous n'avons pas encore tBg recul historique sur la durabilité & propos de limpression thermique de ces
étiquettes !

Ce que l'on peut déja dire, c'est que des éticaierposées en plein soleil d'été 2006 en extéoigutenu pratiquement
un moismais pas plusavant qu'un effacement progressif n'‘estompe lpsagsions.

La méme impression en jet d'encre n'aurait centa@me pas pu tenir beaucoup plus longtemps.
Par contre une impression au toner laser tiendra daute plus longtemps vu sa spécificité chimique.

Il est donc fortement déconseillé d'utiliser les éjuettes Dymo thermiques pour des impressions de rpenne ou
de longue durée...
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Comptages des lecteurs :

Au niveau du comptage, Socrate donne la possibil#écompter les lecteurs en fonction des criteréged
d’appartenance a des groupes — catégories et/amelement inscrits etc...

Ceci se fera grace a un ensemble de fourchetteslders qui, champ par champ, pourront filtrerd&mble de vos
lecteurs afin soit de sortir un listing résumé omplet ou encore un simple comptage.

Le résultat d'un simple comptage sera affiché danécran spécial dans lequel vous pourrez ajoeteicdmmentaires
et un titre et imprimer ou encore en faire un copdler vers une application Windows (Office, Ekoou autre).

Lors du comptage a I'écran des fiches des lecteussmmation des lecteurs par le coefficient "&ders" est
maintenant aussi fournie.
Trucs :

Pour dénombrer les lecteurs par catégorie d’'agdravaillera essentiellement sur les fourchettecalde age et on
choisira une liste éditant les lecteurs par caiégbége — ordre d’'impression.

Pour déterminer le nombre diecteurs actifsau niveau de votre bibliothéque, on travailleraeesiellement sur la
fourchette des dates dalidité de cotisation

La fourchette des dates d'inscription permettréilider les nouveaux lecteurs par année d’insavipti

Pour déterminer le nombre decteurs perdus il suffira de travailler sur la fourchette destafad'inscription en
précisant une fourchette supérieure plus petite l@umée en cours et une date de renouvellemertotisation
également inférieure a I'année en cours. On éwmldaAns ce cas, les lecteurs anciennement insgrite'ont pas
renouvelé leur cotisation et que I'on peut doncsiti#rer comme perdus ou non actifs.

On pourra déterminer le nombre de lecteurs en fistee en précisant simplement que la fourchetgewv@deurs de la
liste noire doit s'étendre de la valeur "1 & lauaB9".

Le second écran du filtrage des lecteurs travaikmsentiellement sur les catégories est tout ugdfmpur repérer les
lecteurs pour lesquels vous auriez imputé des gagsgcomme par exemple "résidant ou non dans faraome ou
bricoleur".

La fourchette des codes école donnera indirectelagrpulation scolaire fréquentant votre établizet

Impression d'une nouvelle liste du compte courantullecteur avec les dettes localisées

Nous avons ajouté umeouvelle liste N° 5 dans les impressions des états desuexctconcernant I'édition du
compte courant du lecteur mais avec le détail éétesllocalisées pour chaque lecteur et pour chiagabsation.

Il faut rappeler que dans les dernieres versionSatgate pour Windows, nous avons ajouté le comtepidettes
localisées par centre de prét.

Ainsi, il est possible d'activer cette option panregistrer les dettes localisation par localisatd ceci pour
chaque lecteur.

Il fallait donc aussi pouvoir sortir pour chaquetéur une liste reprenant le compte courant dwelecavec ses
dettes mais aussi tout le détail localisation paalisation.

Dans cette liste, on a d'abord une ligne par legteur son compte courant général et puis autafigdes que
nécessaires pour le détail de chaque localisation.
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Options multiples au moment du choix de 'impressio

tenu et chois des listes

=8l x|

Choix du twpe d'édition IEtiquettes partrait : Carte lecteur + codes barres + date de walidité [Un &4 : 3F ¢ 70mm™33,9mm) ;I

Optiohs spéciales dimpression

[ Imprimer uriguement les totaus ¥ Imprimer le statut Feprabel ¥ Imprimer le code école-entité

¥ Marquage de coupe pour le massicot:

Impreszion z/etiquette N* ;1

Ce compteur entame limpression & partir de la *éme &tiquette sur la planche des 24

)

RN supenieur gauche de |a page A4,

ghiguettes, Sa localization e fera par comptage de gauche & droite en partant du coin

Imprimer uniquement les totaux

Ne pas imprimedtd&ail d'une liste mais juste un total.
Aucune ligne de détail par lecteur ne sera imprimée

Penser aussi alors a choisir la liste : "uniquernartomptage”

Imprimer le statut Reprobel

Uniguement pour lesiéas d'étiquettes.

Une information sera aussi imprimée sur l'étiquattmnant le statut et la
situation Reprobel : paiement et date.

Imprimer le code école-entité

Impression sur liggite du code (nom) de la classe de I'éléve

Marquage au massicot

Cette option permet d'imprioner petit trait vertical et horizontal en bord
d'étiquettes signalant les coordonnées de décougage page d'étiquettes au
massicot. Ceci ne concerne que les planches deg@éttes.

Impression s/étiquette N°x

Pour les listes de tgfiquettes sur planche de 24 étiquettes, S4w gmtbta
maintenant de commencer l'impression a partir d'é@tiquette déterminée par
I'utilisateur.

Il suffit de faire coulisser le curseur sur le nomlcorrespondant a la position de
I'étiquette disponible sur une planche entamée.

Ajout des fourchettes du dernier utilisateur et daé de mise a jour :

Tout comme dans les impressions des catalograptoas,avons ajouté la possibilité via I'écran Nfudnodule des
impressions des signalétiques des lecteurs derfitrcode du dernier utilisateur ayant mis a jme fiche de
lecteur ainsi qu'une fourchette sur la derniére tiée a cette mise a jour.

Un usager Socrate peut donc dans cette nouvel@wede Socrate imprimer uniquement des fichegectedrs
impactées par ses propres mises a jour...

Par exemple :

- Imprimer des étiquettes de N° de matricules adrd'sses liées a son propre site de prét.
- Compter des lecteurs justement mis & jour parewnh utilisateur durant quelle période !
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Les états d'impression personnalisés

Comme vous le savez Socrate est d'abord un logjuied'adresse au plus grand nombre et qui sestandardisé
a 100 %.

De temps en temps, il arrive cependant qu'un atdisr de Socrate pour Windows nous demande ures list
particuliere qui, manifestement, n'entre pas daesstandardisation normale du logiciel.

a

Pourne pasdire "non" a la conception de ces listes part@els, nous avons mis en place opavelle option:
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Les Etats d'impression personnalisé
Dans le dernier écran des impressions des sigmadstides lecteurs au niveau du choix de la ligtegpémer,
une nouvelle option est désormais disponiBedition d'un état client (utilisateur de Socrate)
personnalisé”

Lors de ce choix de liste particuliére, une posigghde choisir un état est activée et un boutoaréBurir" est
disponible afin de sélectionnkttat personnalisé créé spécialement a votre ded&n

N'hésitez pas a nous contacter pour la fabricatelistes catalographiques personnalisées !

De nouvelles listes comme...

Liste des matricules allogenes

Une nouvelle liste est a présent disponible pauaptession des N° de matricules allogénes.
Cet état est sélectionnable via la sélection déssli; "Edition d'un état client”
L'état se nomme : "\S4w\Print_Cust\S4w_OTTI_RD_A061.wde"

Une fourchette sur les N° de matricules allogénagsai été ajoutée dans I'écran N° 2

Impact :

Encore de nouvelles listes dans Socrate...

Présentation des résultat:

« D’abord a I'écran, puis sous forme de listes im@és ou de comptage.
= La plupart des listes integrent aussi une colorneainptage p{eelSiildI PR ENIE.

= Un total parcotisation multipliée par le coefficienta aussi été ajouté dans les listes.

» Simplement un comptage avec affichage du résuttgiossibilité ensuite de l'intégrer dans une pagecavos
commentaires et de I'imprimer ou de le copier Hecolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)

Notes :
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9.l : Impression des étiquettes pour lecteur aveles a barres

Obijectif :
Le but général est I'impression d’étiquettes d’intmcalation mais anonymes.
On précise simplement une fourchette de numérasadecule et S4w génére les étiquettes.

Il s’agit avant tout de conserver une fonctiongalirésente dans Socrate DOS qui permettait d'ingsrides
étiquettes d'immatriculation a I'avance et puidekecoller sur des cartes de lecteurs.

Nous vous conseillons cependant d'utiliser lesi@udlt des signalétiques des lecteurs pour prod@seétiquettes
nominatives avec nom et prénom du lecteur et éedlatuent la date de validité de cotisation.

Résultats :

D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imges

Notes :
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9.m : Impression des signalétiques des tiers -nfesgeurs

Obijectif :
Le but général est I'impression et le comptagefidbes signalétiques des tiers.

On entend par impression aussi bien une impressiopaysage et résumée sur une seule ligne d'ualéiguie de
tiers que I'édition des étiquettes d’adressesets tiu une fiche A4 par tiers.

Au niveau du comptage, on s'attachera a donnesdsilglité de compter les lecteurs en fonction algsartenances a
des groupes — catégories, par code postaux etc...

Ceci se fera grace a un ensemble de fourchettealders qui, champ par champ, pourront filtrerdeamble de vos
tiers afin soit de sortir un listing résumé ou céehpu encore un simple comptage.

Le résultat d'un simple comptage sera affiché dansécran spécial dans lequel vous pourrez ajougsr d
commentaires, un titre et I'imprimer ou encorearefun copier-coller vers une application Windo{@ffice, Excel,
ou autres).

L'impression d’étiquettes d’adresses pour des mgslisur enveloppe sans fenétre.

Résultats :
D’abord a I'écran, puis sous forme de listes im@ésou de comptage.
Simplement un comptage avec affichage du résuttagossibilité ensuite de l'intégrer dans une pagecavos

commentaires et de I'imprimer ou de le copier Herolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)

Localisation de la premiére étiquette a imprimer :

Pour les listes de type étiquettes sur planchedd#iguettes, S4w est capable maintenant de conenéimspression
a partir d’'une étiquette déterminée par I'utilismte

Il suffit de faire coulisser le curseur sur le namborrespondant a la position de I'étiquette didple sur une planche
entamée.
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Les états d'impression personnalisés

#+ Editions relatives aux tiers - [D] - (LOGICIEL_EN_DEMO I =] =]

Menu et choix dez listes

Choix du type d'Edition IEu:Iitiu:un d'un &tat client [utlizateur de Socrate] personnalise LI

[ Imprimer uniquerment les totaus
Impreszsion z/&tliguette M7 1

0

Ce compteur entame l'impression & partir de la ¥&me étiquette sur la planche des 24
gtiquettes. 5 a localisation se fera par comptage de gauche & droite en partant du
coin supéneur gauche de la page.

Choix d'un état d'édition personnalizé client  |AWSdwhPrint_CusgthS 4w Tiers Perso 007.wde |

Faramétres dimpression
Maombre de copies :

|Prévisualiser 31 page ;l

LConfiguration et choix de lmprimante. .. |

Seélection d'un état personnalize. .. |

[F&] Précédent |

[F&] Lancer I'adition Sortir |

|N ombre de copies & relancer en édition o
Comme vous le savez Socrate est d'abord un logjuied'adresse au plus grand nombre et qui sestendardisé a
100 %.
De temps en temps, il arrive cependant qu'un atdisr de Socrate pour Windows nous demande ueeplisticuliere
qui, manifestement, n'entre pas dans une standtodfimormale du logiciel.
Pourne pasdire "non" a la conception de ces listes partérels, nous avons mis en place une
nouvelle option:
Les Etats d'impression personnalisé
Dans le dernier écran des impressions des sigmaéstides tiers au niveau du choix de la liste aimgs, une
nouvelle option est désormais disponitiiglition d'un état client (utilisateur de Socrate) personnalisé”
Lors de ce choix de liste particuliere, une pofigtbde choisir un état est activée et un boutoartBurir" est
disponible afin de sélectionnkttat personnalisé créé spécialement a votre dedmn
N'hésitez pas a nous contacter pour la fabricatiode listes catalographiques personnalisées !
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9.n : Impression des bulletinages - abonnements

Obijectif :
Le but général est I'impression et le comptagea®mnements relatifs aux périodiques.

On entend par impression aussi bien une impressigraysage et résumés sur une seule ligne d'umaient que
I'édition en détail.

Au niveau du comptage, on s'attachera a donnevdsilglité de compter lesbonnements actifsen fonction de leur
date de début d’'abonnement ou encoreattesinements résiliéen fonction de leur date de résiliation.

Ceci se fera grace a un ensemble de fourchettealders qui, champ par champ, pourront filtrerdemble de vos
abonnements afin soit de sortir un listing résuméamplet ou encore un simple comptage.

On pourra aussi imprimer la liste des abonnemeetsmt étre résiliés ou renouvelés pour une dateétonCeci
pourra se faire en filtrant les dates de résilatia les dates de renouvellement au travers deshettes adéquates.

Le résultat d'un simple comptage sera affiché dansécran spécial dans lequel vous pourrez ajouésr d
commentaires, un titre et I'imprimer ou encorearefun copier-coller vers une application Windo{@ffice, Excel,
ou autres).

Enfin, il existe quatre listes étendues avec céedrérreurs/anomalies des réceptions des péricgligrudonction soit
des dates théoriques prévues ou/et des n° de mer@ogrévus. Ces listes signalent alors les anesantre les
échéanciers théoriques des réceptions et la ré@igéceptions enregistrées. On peut donc avibides anomalies
de type retard, des anomalies de type manquemenné'de périodique ou des anomalies de type mangpied'une
échéance prévue suivant une date donnée.

Résultats :
D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imgeésou de comptage.
Simplement un comptage avec affichage du résuttagossibilité ensuite de l'intégrer dans une pagecavos

commentaires et de I'imprimer ou de le copier Hecolers un autre applicatif Windows (Word — Excel)

Trucs : Pourcompter tous les abonnements actifs pour une année doisééjt de préciser lors d'une demande
de comptage que la date de début d'abonnemeng€ueittcomprise entre le premier jour de l'année en
question et le dernier jour de I'année en question.

Pour compter tous les abonnements qui ont étéégsians une année donnée, il suffit de précisede la
demande de comptage que la date de résiliationltlmmementsdoit étre comprise entre le premier jour
de l'année en question et le dernier jour de lamméquestion.
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9.0 : Impression des autres tables

Objectif :
Le but général est 'impression des différentetetale Socrate.
On précise simplement une fourchette soit sur teeceoit sur le libellé constituant la table.
L'ordre alphabétique d’édition est soit sur le costt sur le libellé.

Ces listes apportent une fonctionnalité d’éditiopnme du contenu des différentes tables du logi8@drate.

Résultats :

D’abord a I'écran, puis sous forme de listes imges

Trucs : Comme toutes les tables sont exportables ( voirubeodes exportations en fichier texte délimité Quy
pourrez aussi les exporter vers un document Wortexael pour éventuellement en personnaliser I'éditi

Notes :
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10.a : Les outils

v' La calculette :

A votre service, chaque fois que le besoin d'ucudade fait sentir. Vous pourrez la laisser ouverigermanence
dans un coin de votre espace de travail et I'applm simple clic pour vos conversions monétasesncore les
additions des différents services facturés.

v' Le calendrier :

Il est déja disponible a cété de chaque champ pke'tate" mais vous pourrez aussi y faire appeancilehors de
tout contexte ...

Fonctionnalités du calendrier :

"<<"  Reculer dans la date par année entiére.
">>"  Avancer dans la date par année entiere
<" Reculer dans la date par mois
"> Avancer dans la date par mois

">>>"  Aller sur la date actuelle de votre ordinateu

"12"  Jour en bleu = jour choisi pour le champ date

"15"  Jour en rouge = date du jour de votre ordinateur

Escape Sortir du calendrier sans choisir de dawiguer sur le petit bonhomme rouge qui sort...

SNENENENENENENEN

v' Envoyer un message — un mail :

Ce module est déja disponible dans Socrate damiffésents modules ou écrans comprenant une azliessil,
comme le signalétique des lecteurs ou encore lorgét ou dans le signalétique des tiers. Dansocedisations,
I'adresse du destinateur est collectée dans le gHadresse @mail du destinataire”.

Mais dans le cas présent, il s'agit de simplementpir envoyer un message Internet sans sortirogeage.
Attention, ce message ne sera pas enregistré adres hoite de messagerie habituelle, ni ailleusslidurs. Sa
fonctionnalité est donc réduite a sa plus simpl@ession : "envoyer un message". Vous devrez speétidresse
du destinataire, un objet - ce qui est conseili finalement rédiger le corps du message.

Apreés la rédaction du message, vous pourrez enveyressage via le bouton "Envoyer le message".
Remarque : pour que I'envoi du message puisse se faireutl dae la section "Messagerie" dans les parameétres

généraux soit correctement complétée. Demandezra wdormaticien ou a votre gestionnaire de résgaur
connaitre un nom d'utilisateur et son mot de passerisé a utiliser le serveur "SMTP"

v' Changer de compte de messagerie :

Il est désormais possible dénanger lors d'une session en cours dans Socrate pour dWs)dle compte de
messagerie utilisé pour envoyer des courriels.

Pour rappel :

Par défaut, Socrate utilise d'abord les coordondéesessagerie Internet stockées dans les parangé&néraux
de Socrate pour envoyer vos courriels.

Mais si l'utilisateur en session dans Socrate tésttee a un compte de messagerie (voir les sésuritélisateur),
ce seront alors ces coordonnées de compte de messagi seront utilisées.

Enfin, un utilisateur peut choisir via cet outil de lier le temps de sa session dans Socrate aveoropte de
messagerie spécifiquement choisi par lui.
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v" Notes globales et notes personnelles :

Il existe deux types de notes. Les notes globalesant consultables a partir de Socrate pour enide du staff
de la bibliothéque, sauf pour les utilisateurs ldsse "Consult" et les notes personnelles uniquenwarsultables
et modifiables par I'utilisateur (Nom de I'utiligair en session) concerne.

Ces notes sont uniguement destinées a étre des-pétes soit personnels dans le cas des notepeliss, soit
pour tout le monde dans le cas des notes glob@espourra donc prendre I'habitude de consulternietes
globales au commencement de sa journée afin deligrepnnaissance des notes laissées par lesuzsleg

Vos notes et prises de notes seront aussi biefeps&s lors de I'apprentissage du logiciel. Dés, Ipourquoi ne
pas les conserver sous la forme de notes persesnelles seront alors toujours a votre portée dalis” de
souris !

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 330 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




v' Ré- initialiser toutes vos ouvertures de fenétresaentre de votre écran

Si vous voulez remettre au centre de votre écnatesdes fenétres de S4w, il suffit de le demandece point de
menu.

Notes:
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10.b : Menu des maintenances : son contenu

Ce menu rassemble les fonctionnalités d’entretiedeanaintenance de Socrate pour Windows. Attentiermenu ne
doit pas étre laissé accessible a tout un chacunl ec@mprend un ensemble de fonctionnalités ettrdéements
irrévocables.

Ce menu principal est divisé en 6 grandes familles

v' Les ré-indexations et réorganisations des fichieréa base de données et des traitements pardbid ¢
titres)

Les purges et nettoyages relationnels

La ré-indexation de la recherche plein-texte

Les sauvegardes et rechargements

La conversion des devises

Les traitements dynamiques

AN N NN

Notes :
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10.c : Ré-indexation des fichiers

Objectif :
Reconstruire, réparer, nettoyer un ou plusieutsdis de la base de données.

Un fichier est une sorte d’armoire normande ou wuféeba tiroirs, il faut donc de temps en tempsetine de 'ordre
dans les tiroirs et vérifier que les tiroirs costiat librement sur leurs rails.

Rassurez-vous ! En temps normal, c’est Socrate’gnioccupe tout seul mais il peut arriver de teemptemps, suite
notamment a des coupures d'électricité, qu'il éailéparer ou remettre en ordre un ou plusieursiefish
manuellement.

Coupure d'électricité, voir ausssécurité des fichierd

Impact :

Fichier remis a neuf, ré-indexation plus perforreacbmpactage du fichier, élimination des enregjisémts effacés,
lecture plus rapide.

Durée d'immobilisation de I'application : un certatemps car cela dépend de la taille de vos fishir de
l'importance du travail de remise en ordre !

Vous pouvez réduire ce temps en ne ré-indexantigakgues fichiers mais en bonne connaissance de.cau

Quand :

En cas de probléme : vous ne retrouvez plus certairegistrements ou alors seulement de tempsmste
Aprés des purges pour compacter les fichiers.

Aprés de nombreux effacements manuels.

Aprés une coupure d’électricité a répétition ouwdisyue dur défaillant au niveau du serveur.

Une fois ou deux par an, un peu comme un nettoglaggintemps...

| Attention Vous devez étre la seule personne datiapplication !

Voyons a la page suivante les fichiers et leur caariu
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(\[o]11]

Activity
Actmvt
Adres
Adrest
Age
Artrejet
Author
Authors
Authfct
Biblio
Biblios
Book
Bookmemo
Caismvt
Caisse
Caistyp
Categori
Cdu
Codpost
Collect
Collects
Cptmail
Devcur
Editor
Groop
Intercfg
Iptres
Inmvt
Invntry
Langage
Licence
Locali
Luesar
Lurange
Lutype
Mail
Media
Motrejet
Occult
Origin
Param
Ptalert
Ptclose
Ptmedia
Ptmwvt
Ptreader
Publict
Reader
Readermemo
Revcal
Review
Rsrvtn
Rue
Ruerejet
School
Serie
Situation
State

Les fichiers a ré-indexer et leur contenu explic

Contenu des fichiers

Fichier des définitions et des tarifs des activités

Fichier des mouvements des activités

Fichier des adresses multiples des lecteurs

Fichier des adresses multiples des tiers

Fichier des catégories des ages

Fichier des articles rejetés dans les titres

Fichier des auteurs

Fichier des auteurs secondaires

Fichier des fonctions d’auteurs (secondaires)

Fichier des bibliotheéques

Fichier des sous-bibliotheques

Fichier des notices catalographiques

Fichier des notes et des remarques dans les résumés

Fichier des mouvements de caisse

Fichier des caisses

Fichier des types de mouvements de caisse

Fichier des catégories de lecteurs

Fichier des cotes CDU ou Dewey

Fichier des codes postaux

Fichier des collections

Fichier des sous-collections

Fichier des comptes de messagerie attachés auxistiteurs

Fichier des devises

Fichier des éditeurs

Fichier des groupes de sécurités

Fichier de configuration pour Socrate pour Internet

Fichier de travail OPAC

Fichier des mouvements de recensement d'inventaire

Fichier des définitions des lots d’inventaire

Fichier des langues et langages

Fichier des licences

Fichier des localisations des comptoirs de prét

Fichier des cotations Esar

Fichier des plages d'age des joueurs

Fichier des types et genres de jeu

Fichier des canevas des courriers aux lecteurs

Fichier des types de média

Fichier des mots rejetés et non indexés dans la aesgraphie

Fichier des occultations des notices dans le modulPAC

Fichier des origines

Fichier des parameétres

Fichier des alertes de prét

Fichier des plages de fermeture

Fichier des tarifs liés aux médias

Fichier des mouvements de prét

Fichier des tarifs de prét liés aux lecteurs

Fichier des types de public

Fichier des lecteurs

Fichier des notes et des remarques attachés auxtiears

Fichier des échéances de réception des périodigues

Fichier des bulletinages

Fichier des réservations

Fichier des index des rues

Fichier des vocables des noms de rues rejetés

Fichier des écoles et entités liées

Fichier des séries

Fichier des situations géographiques de rangemened médias

Fichier des codes ISO pays — états
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Statisti Fichier des codes statistiques

Statutm Fichier des codes statuts des médias

Sujmat Fichier des sujets — matieres

ThelLit Fichier des thémes littéraires

Tiers Fichier des fournisseurs et des tiers

Titre Fichier des titres et formules de politesse

Uzer Fichier des utilisateurs

Wauthor Fichier des mots indexés en biographie d’auteurs

Wauthors Fichier des mots indexés en biographie d’auteurs sendaires
Whbook Fichier des mots indexés des catalographies

Whtitre Fichier des mots indexés des titres des catalograpb

Whbsujmat Fichier des mots indexés des sujets-matiéres desatagraphies
Whthelit Fichier des mots indexés des thémes littéraires deatalographies
WCDU Fichier des mots indexés des descriptifs de la tabCDU & Dewey
Wsujmat Fichier des mots indexés des descriptifs des sujetmtiéres
Wthelit Fichier des mots indexés des descriptifs des themdtraires
Zdialogue Fichier de gestion pour le serveur Z3950
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10.d : Module de Check-Up

Obijectif :
Module decontrdle et de cohérence des enregistrements de prét,efeaten, d'activité en bibliotheque
A utiliser régulierement afin de vérifier la bonne tenue de vos comptdiliers.
Ce module devrait étre lanpériodiquement pour consolider la gestion de votre Socrate pourd®iivs

Il est recommandé de lancer le Checkaupmoins une fois par moisavec les taches disponibles : 10/ 20/ 30 -
qui sont des contrdles uniquement.

A utiliser par exemple epréparation d'un inventaire efficace et reposant sur une bastodnées la plus
correcte possible.

Ainsi Socrate se dote d'un nouveau module de Chedtkp.

Ce nouveau module de Check-Up est accessible meetel de Maintenance / Réorganisation / Check-Up de
Socrate.

Les contréles au choix permettent de vérifier etleaorriger :

. La cohérencedes mouvements de réservation

. Détecter lepertesde livres ou de lecteurs par rapport aux mouvenwmtgservation

*  Valider le code statut de prét "Réservé" pour léslias en réservation sous statut "réserve"

. Libérer les médias dont le code de prét serait "Réseregs gu'ils ne le sont plus...

. Effacer les mouvements de réservation qui aurgierdu leur média ou leur lecteur ( avec effacement
des mouvement orphelinés)

. La cohérencedes mouvements de prét

. Détecter lepertesde livres ou de lecteurs dans les mouvements de pré

e Autoriser la re-création des manquants si nécessair

e Valider le code statut de prét "Prété" pour lesiagdn prét

. Libérer les médias dont le code de prét serait "Prété ajoiils ne le sont plus...

. Effacer les mouvements de prét qui auraient perdurhédia ou leur lecteur (avec effacements des

mouvement orphelinés)

e Lacohérencedes mouvements d'activité

. Détecter lepertesde lecteurs dans les mouvements d'activité

. Détecter lepertesde codes d'activité dans les mouvements d'activité

. Effacer les mouvements d'activité qui auraient péedr code activité ou leur lecteur (avec effaents
des mouvement orphelinés)

Impact :

Contrdle profond de I'ensemble des bases de données ligge@is, aux réservations et aux activités.

Les anomalies d'orphelinages entre les bases de données deografgihies et des lecteurs seront détectées et
corrigées automatiquement.

Les doubles réservations "réservée" seront sigaaléssi.
Les activitéssans lienavecles lecteurs seront aussi signalées.

Ce module est donc aussi capable de corriger atee accord les anomalies, les incohérences.
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Quand :

En cas de probléme suite a un plantage d’'un pc ou une coupure did@é. Si vous constatez des incohérences
dans les modules de gestion de prét ou réservaiioastivités.

Avant de faire depurgeset éventuellement apres aussi.

Aprés de nombreux effacements manuels.

Apres unecoupure d’électricité a répétition ou un disque dur défaillant au nivdawserveur et de votre ordinateur
dans le cas de licence mono-poste.

Vous devez étre la seule personne dans 'applicanid
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L'écran de demande du check-up :

#+ Le check-up complet de Socrate pour Windows - [D] - (Bib % . =lal x|
Le check-up complet de Socrate pour Windows |
Il est préférable que les autres stations de travail sortent de I'application... Awvant d'appuyer sur le bouton "Lancer™
[Taches dizponibles Taches choizies
0 - Contrale des prets Bioter s | 11 - Contrale des préts avec conections logiques
12 - Comections logiques et re-créations autonisées des manguants — 21 - Contrale des réservations avec comections logiques
13 - Cantrdle des préts avec effacements des mouvements orphelings 30 - Cantrdle des activités
14 - Actualizer les noms de recherche des lecteurs dans les mouvements de prét
20 - Contrdle des réservations
22 - Contrdle des réservations avec effacements des mouvements orphelinés < Enlever |
24 - Actuslizer les noms de recherche des lecteurs dans les mouvements de réservation
32 - Contrdle des activités avec effacements des mouvernents orphislings
34 - Actualizer les noms de recherche des lecteurs danz les mouvements d'activite
Tout »> |
<< Tout I
)
Taille maximale de Mhistorique | 1.500.000 Lhonioehich o
() [F5]Précedent| [F6]Suite ¢ Teminer |
!Sélectionnez I'€lément & récupéter et cliqusz sur le boukon [Ajoute]. 4

Dans cet exemple, ['utilisateurdg@mandé:

= Le contréle et la correction éventuelle logique a@esmalies dans les préts.
= Le contréle et la correction éventuelle logique alesmalies dans les réservations.
= Le contrOle des activités en bibliotheque sans.plus

Remargue :

Les options numérotées : 10 ou 20 ou 30 ne sontlgaeontrdles sans action au niveau de la baderdees de
Socrate. Il y a&onstationde I'état des enregistrements sans plus.

Les options numérotées : 11 ou 21 sont des costdileniveau de la base de données de Socrate @vections
logiques des statuts des médias.

L'option numérotée : 12 fait les contrdles au nivea la base de données de Socrate avec correldiggses des
statuts des médias et re-création éventuelle desuls manquants.

Les options numérotées : 13 ou 22 ou 32 effectidesncontroles nécessaires mais elles pourromadeéchéant,
effacer les mouvements dans les historiques rafpsiits’avére que pour ces mouvements.

Ainsi, si pour un mouvement de prét ou de réseymatbocrate constate que le signalétique du leabeugue le
média est/sont manquant(s), Socrate décidera albeffacer le mouvement en question. Le mouvement en
question ne sera cependant pas effacé s'ieasbre en cours de pr&u pour une réservation si elle est encore
"demandée’ou "réservée" !
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Les points 14, 24, 34 permettenaatlaliser les "Noms recherche" des lecteurs dans les tmaisdg fichiers de
mouvements de Socrate...

- 14 - Mouvements de prét
- 24 - Mouvements de réservation
- 34 - Mouvements d'activité en bibliotheque

De cette maniere, les filtrages (listes, purgemmages) via la zoneNbm de recherché des lecteurs se feront
toujours sur lalerniére actualisationde ce champ...

Ainsi un changement ou unmorrection de nom et/ou de prénom dansfighe signalétiqued'un lecteur sera
toujours a présentpercuté danstout son historique de prét, de réservation, d'actigitébibliothéque via ces
points 14, 24, 34le check-up.

L'écran historigue du check-up :

# Le check-up complet de Socrate pour Windows - [D] =0l =]

Le check-up complet de Socrate pour Windows |

Historiques des actions et des résultats des jobs lancés

06/10/2010-09:5&6:058:37 Truc : En cas d'anomalie, l'historigque déroulant peut &tre copié et collé dan:+

06/10/Z010-09:56:058:37 Date et heure de début de lecture des mouvements d'actiwvicé

06/10/Z010-059:56:058:37 Contrdle des actiwvités

0&6/10/2010-0%:56:08:37 Contrédle logique des mouwvements d'activicé
0&6/10/2010-0%:56:08:5% Fin du contrdle logigue des mouvenents d'activicéd

06/10/2010-09:56:08: 53 Truc : En cas d'anomalie, 1'historigque déroulant peut étre copié et collé dan:

Titre de I'edition de 'istonigue |Hist0rique du check-up en date du 06/10/2010 |

Configuration et chaix de limprimante. .. | Lancer I'&dition ﬁ'f | -sﬁ'

¢ % [F5] Précédent | Stopper le job | Termniner |

|Hi$t|:|rique défilant des anomalies et ou comections P

g

Au stade suivant et écran suivant, vous pourreerobs 'historique de déroulement des contréledest corrections et
les commentaires que Socrate a générés en foremoontrbles effectués.

Cet historique déroulant est bien entendu impriegolur de plus amples recherches le cas échéant.
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10.e : Réorganisation de l'intégrité relationnelle

Obijectif :
Reconstruire, contrdler les liens relationnelsestés enregistrements de la base de données dae&ocr

Controler, libérer et autoriser I'effacement desegistrements pour lesquels il n'‘existe plus aud#épzndance avec
d’'autres fichiers et enregistrements.

Impact :

Tous les fichiers de la base de données sont audger

Chaque fois qu’un enregistrement est créé, unéepdet I'information qu’il contient provient la plapt du temps
d’autres fichiers ou tables; il existe donc un lielationnel entre les fichiers.

Ce lien interdit leffacementdes enregistrements ainsi liés.

Un mouvement de prét est lié & un lecteur et a édiaret vice et versa.

On ne peut donc plus effacer ni le média, ni léelec Dans le média ou le lecteur, il existe aussgrand nombre de
données provenant des tables : tarif, type de méddiase, codes postaux etc... qui sont elles awssowillées pour

ne pas étre effacables.

Lors de purges ou d'effacements, les liens ne pasitre-contrélés de facon a gagner du temps daiialeements et
donc les enregistrements de base restent ineflagaBbur leur redonner I'autorisation d’effaceménfaut que la

réorganisation relationnelle "repasse” et les é@®rentuellement.

Attention, cette logique ne s’applique pas obligatoent aux notices catalographiques. En effet dansas, il existe

une purge des médias qui fera directement le tfrdeacontrole et effacera les notices catalogragscen fonction
des parameétres donnés et aussi de I'absence deements de prét et de réservation.

Quand :

Il 'y a pas de régle précise mais il arrivera usnmant ou il sera nécessaire de lancer ce traiteafentle libérer des
enregistrements qui encombrent votre base de demépril faudrait effacer.

Préconisation :au moins aprés les purges annuelles, donc unedoian.

Attention, ce traitemengieut étre tres longdans le cas de grandes bases de données, ibfaaipdévoir du temps !

Nouveauté :

Uneoption supplémentaire,dans ce module, permet a présent de considéramwoir'>" comme étant actif et "lié"
a d'autres enregistrements et de par ce fait iedffa.

La conséquence de cette nouvelle option empéclens Socrate d'effacer les renvois dans le moduleettoyage
relationnel de la base de données.

Cette nouvelle option est surtauifle dans les tablesatalographiques(auteur, éditeur, collection, série etc...) mais
pourquoi pas aussi dans le cas d'une notice casglbigiue qui serait un renvoi vers une autre na#talographique.
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10.f : Re-calcul des clefs uniques

Objectif :

Reconstruire et recalculer les clefs uniques desgéstrements d’un fichier.

Impact :

Tous les fichiers de la base de données peuventé@ticernés.
Chaque fois qu’un enregistrement est créé, Sotriaattribue un numéro unique qui est composé de :

v' Code de la bibliothégue en 5 positions
v La date en jours depuis I'an 1800, I'heure en ng@susecondes et centiémes de secondes.

C’est une sorte deuméro de carte d’identité de I'enregistrement ! On pourra donc toujours @btma I'origine et la
date de naissance de I'enregistrement et son a@mpaite a un fonds catalographique bien précis.

Il pourrait arriver par accident que ce numéro uaigpe soit plus correct, Socrate pourra alors dalceler et ré-
attribuer un numéro unique lors de ce traitemeign Bntendu dans ce cas, la date de naissancepserhie.

Quand :

Uniquement en cas de probleme et pratiquementucggbus nos conseils.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 341 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




10.g : Imposer un nouveau code de bibliotheque

Objectif :

Réimposer un nouveau code de bibliotheque.

Impact :

Tous les fichiers de la base de données peuvent@étcernés.
Chaque fois qu’un enregistrement est créé, Sotuiddtribue un code de bibliothéque.
v" Code de la bibliothéque en 5 positions

Cest une sorte de code d'identité de I'enregistemh On pourra donc toujours connaitre I'origine d
I'enregistrement et son appartenance a un fonddocmaphique bien précis.

Il pourrait arriver par accident que ce code ddidiifieque ne soit plus correct, Socrate pourrasal@imposer ce code
unique lors de ce traitement.

Un autre cas peut aussi se présenter : Wgusez d’'un autre fonds S4wet vous intégrez I'ensemble des médias
recus dans votre propre fonds. IL sera alors mlg&jle de rebaptiser les enregistrements hérités levméme code
de bibliothéque.

Quand :

Uniguement en cas de probléme et pratiquement umijsous nos conseils ou en cas de fusion de fondie
lecteurs.

Attention ce traitement peut étre assez long aussi.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 342 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




10.h : Réactualiser un libellé — code de CDU-Dewey
Obijectif :
Modifier aussi bien un code qu’un libellé CDU-Dewggns tout le fonds catalographique.

Une option permet, en plus et le cas échéant, dalcrder la cote de rangement en fonction justendent
changement de cote CDU-Dewey n° 1.

Bien entendu le recalcul de la cote de rangemerfaisesur base de la formule définie dans les patees
généraux de Socrate pour Windows.

Impact :

Toutes les notices catalographiques ayant le cddld Gu Dewey similaire au code source se verrontoisep le
nouveau code, libellé CDU-Dewey cible.

La cote de rangement peut aussi étre recalculée !

Quand :

Dans le cas de changements globaux de cotatioibdkedD Dewey.

Remarqgue :

Les codes CDU ou Dewey peuvent étre les mémes @erces@t en cible et dés lors il s’agit uniquemehind
changement de libellé.

N’oubliez pas de mettre la table des CDU-Deweya fussi !
On peut aussi faire un changement de CDU-DeweyweesCDU vide !

Laré-indexation plein-texte est réalisée aussi en méme temps !
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10.i : Réactualiser 'ensemble des titres cataloligues

Objectif :

Réactualiser, recalculer en éliminant dans le chéitmp recherche" les articles rejetés, précisfssda table des
articles rejetés.

Impact :

Toutes les notices catalographiques sont concernées

Quand :

Lors dechangement dans la table des articles rejetés y a deux solutions pour impacter ces changesnanx

niveau des fiches catalographiques. Soit en reptemanuellement chaque fiche catalographique denitle est
concerné par un changement dans la table desartggjetés — solution longue et peu rapide, sodelace module qui
parcourra I'ensemble des notices et fntomatiquementles changements.
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10.j : Chercher et remplacer une valeur donnée l@ansotices catalographiques

Objectif :

Ce module permet destrouver une valeur quelconque dans un champ que vousspee@t ensuite de
remplacer cette valeur recherchée et trouvée parauriee valeur que vous imposez.

Il est pratiquement possible de faire deshercheset desremplacementssurtous les champs qui ne sont pas
des codes liés a des tables. En effet, dans ldeaades liés a des tables, il n'est pas nécesbairar cette
fonction puisque dans ce cas, il suffit de chamgeode dans la table pour que le changementéuatrcuté au-
travers de I'ensemble de la base de données.

Par contre dans les champs de type : résumé, tidxtes, commentaires, chemins des fichiers-liemsnoages,
les titres longs, les libellés des deux CDU-Deweyerfin le champ sans limite des sujets-matieresst
désormais possible d'exécuter ce type de traitepteshtnc decorriger trésrapidement et trés facilement une
guantité importante d'enregistrements (noticedagtaphiques)

De plus, afin d'accélérer le traitement, il estgilde defiltrer , auparavant, les catalographies par des fourchette
et aussi d'ordonner la lecture du fonds suivardiéde lecture le plusfficace!

Déroulement :
Le traitement se passe toujours de la fagcon sw@vant

* Filtrer et ordonner les éléments a modifier

e Spécifier la valeur qui doit étre trouvée et changé

» Spécifier la valeur de remplacement

* Lancer la recherche

» Présentation sous forme de table de travail desoggphies susceptibles d'étre modifiées

» Validation des modifications proposées par So@atfonction de vos demandes

« Exécution des remplacements en lisant la tablepdgmositions de remplacements acceptées.
« Re-calcul des dictionnaires pour la recherche OlA@nNction des changements.

Impact :

Toutes les notices catalographiques filtrées somternées pour une valeur donnée recherchée eipdacer !

Tres grande facilité et rapidité pour modifier emplacer une valeur par une autre dans un grantneote
champs catalographiques.

Quand :

Dés que le responsable de la bibliotheque se remgte qu'unedonnée répétéade nombreuses fois aswalide et
gu'il veut lacorriger rapidement au travers de I'ensemble de son foatddographique.

New :
On peut désormais aussi modifier des codes "CDWDgwey" ou "CDU 2 — Dewey". Cette fonctionnalitéréeélera

trés pratique pour réaliser des changements deendass des notices catalographiques en fonctioexganple d'un
filtrage ou d'une sélection sur des fourchettdegejue le "Type des médias" ou encore la cotangement.
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Etapes successives pour le remplacement d'une valelans un champ

Tout d'abord les écrans n° 3 / 4 / 5 ne demandamtvpaiment d'explications complémentaires puisgreéiprennent les
principes des fourchettes de filtrage déja vus pesirmpressions catalographiques.

A noter que nous avons prévu dans I'écran n° fidege indirect sur les mouvements de prét entfonale leurs activités
lors des préts.

Enfin nous arrivons a I'écran définissant les rechehes et les remplacements a effectuer.

*+ Rechercher et re =18 x|

Chercher et remplacer une valeur pour un champ donné ou dang un code choisi...
[
Danz quel champ ? |EIE Le titre afficiel en lang ;I
Rechercher la waleur chewval
4 L3
- Dptions spéciales
[~ Recherche senzsible aus majuzcules, aus minuscules et aux accents |
On peut remplacer la valeur trowvée par une autre valeur dang le méme champ... Ou...
Bemplacer par la valeur  |poney
4 F
|Dn peut auszi remplacer la valewr d'un code catalographique lié & une table dang le détail d'une fiche de notice catalographique. ..
Code cat%lagraphique |F'as de changement de code ;I
“Waleur de la donnée [*] | |
Définition des couleurs d'affichage des données & rechercher et a remplacer
Couleur de c%ntraste IFh:nuge fonzé ;I Couleur de fand Blanc ;I

[FE] Précdent [FE] Suite ) Sortir |

¥ alewr de remplacement #

Dans quel champ ? Il faut tout d'abafibisir, dans la liste—combo des champs possibles, le Eled
donc la zone catalographique dans laquelle Sogeatievoir faire la recherche afin
deretrouver la valeur a modifier...

3

La valeur a modifier est a définir dans le chamipamt...

On peut aussi ne pas choisir un champ dans ceteedt simplement choisir les
notices qui ont été filtrées par les valeurs descloettes dans écrans précédents,.<
Dans ce cas, il faut choisir I'option : "01 Justs filtres via les fourchettes pour un
changement de code catalographique"
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Rechercher la valeur

Il faut indiquer ici la valéurechercher par rapport au champ déterminé daahs I

zone précédente ( Dans quel champ ?).

A noter que cette valeur a rechercher est combméx les fourchettes de

sélections des notices catalographiques des épréoédents.

Autre remarque quand on parle ici de valeur recherbée, il peut s'agir d'un
mot, d'une lettre mais aussi d'une phrase entiére.

Par contre cette zone-ci sera interdite dans leotasn aurait choisi dans la zo

précédente "Dans quel champ ?", la valeur "01 Jestdiltres via les fourchettels

pour un changement de code catalographique"

ne

Recherche sensible aux
majuscules, aux minuscules et a
accents

Si vous cochez cette option, la recherche de Soaata beaucouplus sévere

ugour retrouver la valeur recherchée car il tiermnapte justement de la fagon dant

les mots sont écrits : majuscule — minuscule —aoe#ion

Remplacer par la valeur

On spécifie ici la valewr m®mplacement de la valeur justement recher
précédemment.

chée

Par contre cette zone-ci sénderdite dans le cas ou on aurait choisi dans la zone

précédente "Dans quel champ ?", la valeur "01 Jestdiltres via les fourchettels

pour un changement de code catalographique"

Code catalographique

Liste de choix de champsamgbhiques dont il faut choisir un élément afin
réaliser urchangement de code catalographiqusur cet élément en fonction d
filtrages et de la valeur recherchée.

Si on choisit un élément de cette liste, Socrafgosara donc une nouvelle valgur

via le champ "valeur de la donnée" a ce code agtapdique.

La sélection permettant le changement pour ce dod@é tiendra compte aussi

bien des fourchettes des écrans précédents quevidgelr éventuellement donn
dans "Rechercher une valeur"”

Exemple :

On peut donc imaginer filtrer par exemple uniquersam fonds catalographique

ce

via par exemple une fourchette sur les n° d'invemtt ensuite désigner une valeur

a rechercher dans la zone de la cote de rangemdetr&ander alors a Socrate
modifier par exemple le code type de média.

NB : Via cet exemple, nous venons de vous donner un paur modifier
efficacement vos types de média en fonction duesantle vos cotes de rangem
et pour vos notices uniquement...

de

Valeur de la donnée

Valeur & spécifier que l'ont petrouver via I'* pour un code catalographiqu
imposer via une recherche et remplace.

D
Q-

Couleur de contraste

Choix de la couleur de lacpdlie caractére de la table proposant les changemen

a effectuer.

Couleur de fond

Choix de la couleur de fond detdet proposant les changements a effectuer.

A la page suivante, nous illustrons le cas d'umgbment de type de média via le contenu de ladmtangement.
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Voici I'exemple en guestion...

On impose donc une recherche sur la zone de ladeatengement, on demande de rechercher la vdiirét on
demande a Socrate quand il trouve cette valeur &R la cote de rangement, d'induire un changedeetode de type
de média en le for¢ant a "LIVRE J FIC"

+ Rechercher et remplacer des valeurs dans les fiches catal e =1

Chercher et remplacer une waleur pour un champ donné ou danz un code choisi...

Dianz quel champ 7 |'| E La cote de rangement ;I

Rechercher la waleur ER

4 L3

- Dptiohs spéciales
[~ Recherche sensible aus majuscules, aus minuscules et aux accents |

On peut remplacer la valeur rowvée par une autre valeur danz le méme champ... Ou...

Bemplacer par la waleur

|EIn peut auzsi remplacer la valewr d'un code catalographique lig & une table dans le détail d'une fiche de naotice catalographigue. ..

Cgu:lal catalographique |Ecu:|e de tupe de médias ;l
YWaleur de la donnee [*] LI'*RE .J FIC |

D &finition des couleurs d'affichage des données & rechercher et & remplacer

Eouleui de contraste Rouge foncé ;I Couleur de fond Blahc ;I

[F5] Précédent [FB] Suite T kg S et |

Waleur du code qui sera imposé en fonction du choix de code et des valewrs ouvées v

Etape suivante...
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Enfin on lance la recherche qui va fabriquer uiéetde propositions de changement que I'on powlider ou pas,
enregistrement par enregistrement...

4+ Rechercher et remplacer des valeurs dans les fiches ca

Four rechercher, cliquez sur la loupe de la colonne et entrez la waleur recherchée. .
Four trier, cliquez sur le titre de |a colonne choisie et concernée. ..

1o x|

Conzultation des notices catalographigues pour lesquelles une waleur est susceptible d'étre remplacée

* Titre officiel en lang [Sprés rempla, iE|

= Yalider|* M* inventaie [M] o * Tire de recherche O, * Titre officiel en long [Source] @,
Ed  DEMOF&00000148  CHEVAL DANS L PIERRE Le
¥  |DEMO FAODOOOZ07 CHEWAL SOUS L LUME Un chewval sous la lune Un poney souz la lune
¥  |PIDEMMAADOOOOO0] CHEWAL S05 LA LUME Un chewval souz la lune Un poney zouz la lune
B Vizualizer la noticel Oecurrence(z) ﬂ

_a |

Executer ez .
remplacements Sorkir

&

| [F5] Autres sélections I

|Retour vers les valeurs & rechercher et & remplacer

Il suffira ensuite de cliquer sur le bouton "Exé&rues remplacements” pour réellement faire lesifications dans les
notices catalographiques restant encore sélec&snné

A noter que ce bouton est protégé par une gache décurité (juste a coté du petit dessin sur le boutolui-méme)
gu'il faut abaisser pour pouvoir cliquer dessus — B n'est jamais assez prudent !
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10.ka : Scanner des codes a barres de notice mjehdivers de leurs codes

Objectif :

Scanner a la volée des codes a barres de noticeleinger divers de leurs codes

Dans quel cas faut-il utiliser ce moduled®mngement rapidede codes (code statut de prét, de statistiquegitier
etc...) ?

Vous avez a changer rapidement tous les codestadiet de prét pour une caisse de livrequipés de codes a
barres.

Ou vous avez retiré des rayons des caisses entiéribaes afin de ledlaguer, il suffit alors de les scanner péle-
méle et de modifier leur code de statut de préaes doute aussi le code de statistique pour Hardé élagués.

Ou vous devez retourner des livres provenantprht inter bibliothéques et le signaler dans leur notice en
changeantleur code d'origine par une valeur telle que "RART INTER" (retour de prét inter).

Ou votre bibliothéque principale confie un lot dédias & un de ses dépotaretrque ses médias dans lecode
statut de prétcomme étant non disponibles et en méme temps élamhent dans leur code de statistique.

Vous l'avez compris ce module permet genner rapidementdes codes a barres de notices et d'exécuter des
changements de codes divers dans les notices ssanné

Bien entendu, vous pourriez changer plusieurs cedeséme temp®u un seul, c'est selon...

Déroulement :
Le traitement se passe toujours de la fagon swévant

» On détermine les codes a changer (statut de paéstsjue, origine, type de média, public cible, e)

» On spécifie les nouvelles valeurs pour les codesitier

» Eventuellement aussi un recalcul de la cote decraegt

» Eventuellement aussi un cochage ou un décochagetide catalographique

e Passage a l'écran suivant

» Scannage des codes a barres a la valée

» Un contrble visuel immédiat est présent via undnigtie déroulant montrant a chaque fois et pougabanotice
scannée, leswutations exécutées

* Un bouton "Annuler la derniére modification" perntet revenir aux anciennes valeurs de la dernietieeno
scannée en cas d'erreur.

» Dans le bas de I'écran, on peut aussi choisir dingp I'historique déroulant pour un contrble u&ér ou un
archivage de ces actions.

« A noter que nous avons ajouté aussi la possildldguter, de supprimer ou de changecdeede rangement
sans pour autant toucher a la cote de rangement

Impact :

Toutes les notices catalographiques scannées sodifiées rapidement et automatiguement sans étre obligé
d'entrer a chaque fois dans le détail d'une netecée module de saisies catalographiques de Socrat

Il s'agit ici d'un module vous faisagagner baaucoup de tempdors des opérations de modifications de codes
comme par exemple pour des élagages, des mis&senve, des retours de prét inter-bibliothequs, rdises en
dépbt etc...

Tres grande facilité et rapidité pour modifier ou remplacer une valear yne autre dans un grand nombre de
notices scannées.

Passer par ce module est déja bénéfique pour mameide notices !
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10.kb : Scanner des matricules de lecteurs et ehnatigers de leurs codes

Objectif :

Scanner a la volée des N° de matricules de lecteweschanger divers de leurs codes

Dans quel cas faut-il utiliser ce module deangement rapidede codes (code de prét, code postal, Entité-Ecole,
doublon, liste noire etc...) ?

Vous avez a changer rapidement des codesé&teourune série de lecteurs
Ou vous devez changer des coefficients pmdr série de lecteurs

Ou mettre en liste noire des lecteurs indélicats

Ou changer une ou des catégories de lecteurs

Vous l'avez compris, ce module permetsdenner rapidementdes N° de matricule de lecteurs et d'exécuter des
changements de codes divers dans les lecteurséscann

Bien entendu, vous pourriez changer plusieurs cedeséme temp®u un seul, c'est selon...

Déroulement :
Le traitement se passe toujours de la facon sw@vant

» On détermine les codes a changer (code postal, patggjories, entité, tarif de prét, date d'inswnipetc...)

» On spécifie les nouvelles valeurs pour les valaursiter

» Passage a I'écran suivant

* Scannage des codes a barres a la valée

* Un contrdle visuel immédiat est présent via undnigtie déroulant montrant a chaque fois et pourgqoéa
lecteur scanné, lesutations exécutées

» Un bouton "Annuler la derniére modification" perndet revenir aux anciennes valeurs du dernier lesanné
en cas d'erreur.

» Dans le bas de I'écran, on peut aussi choisir dimgp I'historique déroulant pour un contrdle Lu#ér ou un
archivage de ces actions.

Impact :

Toutes les fiches signalétiques scannées sont ideslibpidement et automatiquement sans étre obligé d'entrer a
chaque fois dans le détail d'un lecteur via le f®de saisies des lecteurs de Socrate.

Il s'agit ici d'un module vous faisaghgner beaucoup de tempfors des opérations de modification de codes a la
volée.

Tres grande facilité et rapidité pour modifier ou remplacer une valear yne autre dans un grand nombre de
fiches signalétiques scannées.

Passer par ce module est déja bénéfique pour mameide fiches !

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 351 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




10.1 : Chercher et remplacer des mots, des contdamns les sujets-matiéres

Objectif :

Voici le moteur de recherche et de remplacementdiss de lettres ou de mots ou de chiffres cofsar la table
dessujets-matiéres!

Ce moteur fonctionne sur le méme principe que aigginotices catalographiques et permet dorredweercher des
contenus et de leemplacer par d'autres.

Lors des traitements, Socrate génere une tablehdegyements proposés
Cette table est consultable et modifiable afin devpir cocher ou décocher certains changementopésp

Un choix de traitemerttés pratiqgue permet de changer en méme temps aussi bien ledtodejet-matiére que son
libellé !

Méme la remarque dédicacée par sujet-matiere peut®difiée par ce biais.

Déroulement :
Le traitement se passe toujours de la facon sw@vant

* Filtrer et ordonner les éléments a modifier

e Spécifier la valeur qui doit étre trouvée et changé

» Spécifier la valeur de remplacement

* Lancer la recherche

« Présentation sous forme de table de travail detssojatieres susceptibles d'étre modifiés

« Validation des modifications proposées par So@atfonction de vos demandes

« Exécution des remplacements en lisant la tablepdgmsitions de remplacement acceptées.
* Re-calcul des dictionnaires pour la recherche ORA@nNction des changements.

Impact :

Les modifications des sujets-matieres sont déseremaierement automatiséespuisque le moteur de recherche et
de remplacement dans les catalographies peut pecdas changements au sein des notices et...

Que ce nouveau moteur peut faire la méme chosaveawnde la table catalograhique des sujets-matiéox-
mémes, qui est d'abord une base de connaissadoacehon liée directement aux catalographies !
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10.m : Recalculer 'ensemble des cotes de rangesment

Objectif :

Réactualiser, recalculgnutes les cotes de rangemeen suivant la formule de calcul de la cote de eament
stockée dans les parameétres généraux (Ongletemsag) de Socrate pour Windows.

Impact : attention danger !

Toutes les notices catalographiques sont concernées

Quand :

Lors d’un changement global de la formule de I at¢ rangements. Attention, ceci impliquera sangedaussi la
réimpression de nouvelles étiquettes de rangenoemtllensemble du fonds.

Notes :

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 353 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




10.n : Les purges des mouvements de prét

Obijectif :
Effacer et éliminer les mouvements de prét des annéas péidodes précédentes devenus inutiles ou obsoléte

Alléger le fichier des mouvements de prét pour en accélétteaitement lors des demandes de statistiquenoare
lors de la gestion des préts et des rappels.

La purge se fait sur base de filtrages similairesux des demandes de listes de statistique.

Attention ! Le gros bouton "Effacement complet éihier des mouvements de prét" provoque l'effacermamédiat
de I'ensemble de tous les préts entrés — sorts camtrole.

Ce bouton ne doit étre actionné que dans le cas die remise a zéro de tout le systéme de réservatice
Socrate. Par exemple aprés la période d’écolage.

NEW Les fourchettes permettant de filtrer les mouvesa purger sont identiques aux fourchettes deistsjues.
Il est donc possible de purgeélectivementune année de mouvements de prét terminés pour de co
bibliothéque et/ou un code sous-bibliotheque. Ceimiere de purger sélectivement permétiatiiner par
exemple des mouvements de prét pour des médiasoysi sont prétés dans le cadre des préts-
bibliotheques

Impact :

Attention 'historique de lecture des lecteurs seramputé de la période purgée.

Il sera aussimpossibled’encore sortir des statistiques sur les péripdegées.

Les mouvements de prét non cléturés ne serontyraep! Il y aura donc éventuellement lieu de drdbeortir une
liste des mouvements de prét non cloturés (nomé&envia I'impression des statistiques et d’exécdes retours de
prét fictifs sur les vieux prétson rentrés, que I'on peut dés lors considérer compeedus. Nous conseillons de faire
ces retours via le module des retours de prét mGQetse élimination de vieux préts non rendus potuétre précédée
par un envoi de facture des médias non rendus etioore d’'un rappel de niveau 4 ou plus avec mideste noire.
Une lettre dalettesau lecteur est aussi possible.

Quand :

Apres 3 ou 4 ans, le fichier des mouvements prepeliba petit des proportions importantes etiildi@ donc réduire
sa taille en purgeant les mouvements anciens étur

Attention, la purge induit Igperte des statistiques pour la méme période. Il faut dgue toutes vostatistiques
soient sorties avant la purge pour la période améee
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10.0 : Les purges des mouvements de réservation

Objectif :

Effacer et éliminer les mouvements de réservatemahnées et/ou périodes précédentes devenussrauiil
obsoletes.

Alléger le fichier des mouvements de réservatiour gm accélérer le traitement lors des demandstadstique ou
encore lors de la gestion des réservations et duieodes réservations disponibles.

La purge se fait sur base de filtrages similairesux des demandes de listes de statistique.

Attention ! le gros bouton "Effacement complet dehier des mouvements de réservation” provogetaktement
immédiat de I'ensemble de toutes les réservations quelgititesir statut.

Ce bouton ne doit étre actionné que dans le cas die remise a zéro de tout le systéme de réservatioe
Socrate. Par exemple apres la période d’écolage.

Impact :

Attention I'historique de réservation des lectezsgsa amputé de la période purgée.

Il sera aussi impossible d’encore sortir des sigties sur les périodes purgées.

Les mouvements de réservation non "terminés" nensgras purgés ! Il y aura donc lieu d’éventuelletrifabord
sortir une liste des mouvements de réservationctitorés ou annulés via I'impression des statistiget d’exécuter
des annulations ou des terminaisons de réservitives sur les vielles réservations non terminéasannulées et

que 'on peut des lors considérer comme obsol®&iess conseillons de faire ces annulations via lelute gestion
globale des réservations.

Quand :

Aprés 3 ou 4 ans, le fichier des mouvements dervésen prendra petit a petit des proportions ingates et il
faudra donc réduire sa taille en purgeant les mmews anciens terminés ou annulés.

Attention, la purge induit la perte des statistgjpeur la méme période. Il faut donc que toutesstaftistiques soient
sorties avant la purge.

NEW :
Deux filtrages supplémentaires ont été ajoutés &nuse de fourchettes :

- Le code entité école
- Le code de tarif

On pourra donc purger a présent certains mouvengentéservation en fonction du code tarif attachié decteur et
aussi le code Entité — Ecole.
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10.p : Les purges des mouvements d’activité

Obijectif :
Effacer et éliminer les mouvements d’activité des années @ériodes précédentes devenus inutiles ou étesol

Alléger le fichier des mouvements d’activité pour en a&@lle traitement lors des demandes de statistiqgue
encore lors de la gestion des activités en coussdo prét par exemple.

La purge se fait sur base de filtrages similairesux des demandes de listes de statistique sactiegtés.

La purge se passe drux phasesune phase de recherche et de tri avec une ptigmodiune liste des mouvements

d’'activité a effacer et ensuite la double confinmatpermettant Effacementréel et physique des mouvements
d’activité sélectionnés et listés.

Un mouvement d'activité ne pourra étre pris en cenmgt proposé en effacement que si son statutidigcest
"Annulée" ou"Terminée"

Attention ! Le gros bouton "Effacement total dettdeifichier des mouvements d’activité" provoqueffacement
immédiat de 'ensemble de toutes les réservations quetqiideur statut et sans contrdle !!!

Ce bouton ne doit étre actionné que dans le cagdamise a zérode tout le systeme d’activité de Socrate !

Par exemple aprés une période d’écolage !

Impact :

Attention ! L’historique des activités sera ampdétla période purgée.

Il sera aussi impossible d’encore sortir des sigtiss sur les périodes purgées.

Les mouvements d’activité non "terminés ou non &s'ine seronpas purgés!

Il'y aura donc lieu d’éventuellement d’abord souire liste des mouvements d’activité non cléturéson annulés
via l'impression desstatistiques et d’exécuter des annulations ou des terminaisastivité sur de vieux

mouvements d’activité non terminés ou annulés etl'qgum peut dés lors considérer comaisolétes

Nous conseillons de faire ces annulations via ldutedegestion globaledes mouvements d’activité.

Quand :

Aprés 3 ou 4 ans, le fichier des mouvements d’'d@étprendra petit & petit des proportions imporargt il faudra
donc réduire sa taille en purgeant les mouvemetigmas terminés ou annulés.

Attention, la purge induit lperte des statistiques pour la méme période. Il fautdpre toutes vos statistiques soient

sorties avant la purge.

Remarque :

Au cours des ans, on peut purger plusieurs faisdeme période (date de début d'activité) afin diékm
progressivement tous les mouvements d’activité eorés pour ladite période.
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10.q : Les purges des notices catalographiques

Obijectif ;: Attention, ce module de purge efface les fiches eddgraphiques choisies

Déroulement et options :

L'effacement procede de la fagon suivante :

v' Vous allez étre invité a spécifier via des fourtd®tde valeurs, les fiches catalographiques qus voulez
effacer.

v" Le moyen le plus simple étant de marquer via l'isiian d'un code statistique et/ou d'un code sid¢uprét, les
fiches catalographiques devant étre éliminéesl@vaise a jour des catalographies).

v’ Les dates liées aux codes statuts ou statisticereseptant d'étre encore plus précis dans la demdiatfacement
(limitation a une période donnée par rapport audescstatuts ou statistiques).

Remarque : Ce qui précede est uniguement un exemple, vousippaussi lancer une purge de la catalographie
sur base d'autres valeurs (type de média et/oudggriblic et/ou n° d'inventaire).

v" Une fois les fourchettes de valeurs précisées,ddute va examiner chaque fiche catalographiquefacef et
déterminer si les conditions sont réunies pourraépl'effacement.

v" Un effacement n'est autorisé que si, pour une fitdtalographique, aucun prét n'‘est encore en cauyn
mouvement de prét n'est encore présent et aucsee/adion n'est encore présente.

Dans le cas contraire, I'effacement sera ignoré.

Il est donc conseillé de d'abord purger les mouvesnde prét et les mouvements de réservation alepurger
les catalographies ou les lecteurs et ceci bieenduiapres avoir sorti vos statistiques pour les années aqoles
par les purges.

v' Avant I'effacement définitif, une liste éditera fashes catalographiques en instance d'effacement.

v" Une fois la liste examinée et éditée, vous devoedianer |'effacement des fiches catalographiques.

Impact :

Réduction du fichier des notices catalographiquegdauction du "bruit" du module OPAC puisqu’il yeiimination
des mots appartenant aux notices purgées.

Indirectement respect des régles d’harmonies déctions par élimination des vieux ouvrages.

Quand :

Chaque année si nécessaire, pour éliminer lesasatievenues obsolétes mais libres de tout mouvedegmiét ou de
réservation.

Truc : Vous pourriez souhaiter conserver urece informatique — digitale de vos notices catalographiées... Avant
de purger les notices ciblées, vous en faites xpertation soit au format Unimarc, soit au formapertation
S4w (nous verrons les exportations un peu plusdaims ce manuel). De cette fagon, vous pourrezecosrs
un fichier contenant les données catalographiquesearont bientét effacées. Ce fichier pourra ébehargé
plus tard dans S4w, soit dans un fonds a partrémitégré dans le fonds S4w courant a conditiomal@as
avoir réutilisé les n° d’'inventaire purgés.

Remargues :

Les purges de notices n'ayant jamais prétées @arvéss ne demandent pas de purge des mouvement&tdri de
réservation auparavant.
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10.r : Les purges des abonnements

Obijectif ; Attention, ce module de purge efface les abonnemeanthoisis

Déroulement et options :

L'effacement procede de la fagon suivante :
v" Vous allez étre invité a spécifier via des fourtdete valeurs, les abonnements que vous voulazeeff
v' Toutes les fourchettes peuvent participer a la badtection des abonnements a effacer.

v Les dates liées aux abonnements permettant diétmreeplus précis dans la demande d'effacemenitdtion a
une période donnée).

Remarque : Ce qui précede est uniguement exemplatif, vousrgauaussi lancer une purge des abonnements suf
base d'autres valeurs (nom de Il'abonnement, d#soripfournisseur, date de résiliation, N°
d'inventaire etc...).

v" Une fois les fourchettes de valeurs préciséespldufe va examiner chague abonnement a effacercasléchéant
le sélectionner.

v' Avant I'effacement définitif, une liste éditera feshes des abonnements en instance d'effacement.

v' Une fois, la liste examinée et éditée, vous devoadirmer |'effacement des fiches des abonnemamtsecnées.

Impact :

Réduction du fichier des abonnements et aussictiiefi des échéanciers des réceptions des exensplaire

Quand :

Chaque année si nécessaire, pour éliminer les abmmts devenus obsolétes
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10.s : Les purges des lecteurs

Obijectif ; Attention, ce module de purge efface les fiches diesteurs choisies !

Alléger le fichier des lecteurs pour aacélérerle traitement lors des demandes de statistiguenoare lors de la
simple gestion des lecteurs.

Une purge ne devrait pas se faire avant plusiewmées de fonctionnement !

Déroulement et options :

L'effacement procéde de la fagon suivante :

v" Vous allez étre invité a spécifier via desirchettesde valeurs, les fiches-lecteurs que vous vouliaxer.

v Le moyen le plus simple d'effacer des lecteurs lebs® est de spécifier une fourchette sur les dhirescription.
v" On peut aussi créer une catégorie spéciateeffacer

Dans ce cas, il suffira de sélectionner les lestgaossédant ce code de catégorie "A effacer" pouvar les
sélectionner pour l'effacement.

Remarque : Ce qui précede est uniquement un exemple, vousippuaiussi lancer une purge sur base d'autres
valeurs (code postal, date de naissance, téléphatégories, liste noire...)

N

v' Une fois les fourchettes de valeurs précisées, delule va examiner chaque fiche de lecteur a effater
déterminer si lesonditions sont réunies pour autoriser l'effacement.

v L'effacement ne sera autorisé que pour des lec@gpsurvus de tout mouvement de prét, de réservation,
d'activité.

v' Dans le cas contraire, I'effacement sera ignoré.

v |l est donc conseillé de d'abord purger tasuvementsde prét, de réservation, d'activité avant de puigs
lecteurs et ceci bien entendu aprés avoir sortstatsstiques concernées !

v Avant l'effacement définitif, undiste éditera les fiches-lecteurs en instance d'effacemnidne fois la liste
examinée et éditée, vous devrez confirmer l'effasdrdes fiches lecteurs.
Remarques :

Les purges de fiches-lecteurs n'ayant jamais pétééservé ne demandent pas de purge des mouvedecptét
ou de réservation ou d’activité auparavant !

Si vous voulez effacer weul lecteur la procédure est la méme sauf qu'il suffit dedil ce lecteur par son n° de
matricule uniquement.

Impact :

Alléger le fichier des lecteurs pour en accélérer ledmaént lors des demandes de statistique ou enasrddda
simple gestion des lecteurs.
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Quand :

Une purge ne devrait pas se faire avant plusiewnées de fonctionnement ! Il est mieux de garderhase de
données avec umaximum de lecteurs afin de pouvoir les retrouver plud.tar

Truc: Vous pourriez souhaiter conserver urece informatique digitale de vos fiches de lecteurs a effacer...
Avant de purger les lecteurs ciblés, il suffit dfire une exportation des lecteurs vers d’'auteesls au
format S4w (nous verrons les exportations un pas ladin dans ce manuel)...

De cette facon, vous pourrez conserver un ficharenant les données signalétiques qui serontdient
effacées. Ce fichier pourra énechargé plus tard dans S4w, soit dans un fonds a patty&oitégré dans le
fonds S4w courant a condition de ne pas avoirligfifies mémes n° de matricules purgés !

Notes :
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10.t : Nettoyage relationnel de la base de données

Obijectif :
Attention, ce module efface des enregistrementgu@ment palogique informatique
L'effacement procede de la fagon suivante :
Comme déja précédemment expliqué, S4w est conspré une base de données relationnelles. Chaque
enregistrement de la base de données connait donétat dactivité et dedépendancepar rapport aux autres

enregistrements.

Pour un enregistrement quelconque, on sait dorcas'été utilisé par un autre enregistrement (sdggnité
relationnelle). On peut donc partir du postulat emregistrement non utilisé peut étre effacéncarutilisé.

C’est vrai dans la plupart des cas : ainsi dansliée des auteurs ou des collections, on pourfiiter tous les
enregistrements non utilisés — c'est a dire leewst ne possédant pas ou plus au moins un livreotine
catalographique.

Il existe cependant des tables dont les enregisimesreprésentent une richesse potentielle a véaile des CDU-

Dewey ou encore la table des sujets-matiéres. Dartas, un effacement des enregistrements noséstitierait un
non-sens car ils constituent justement la richd$sterrogation ou base de connaissance de Socrate.

Impact :
Réduction de la taille des fichiers, donc sauvegmmlus rapides, application plus rapide aussi.

Moins de "bruit" dans les tables.

Quand :

Pas de périodicité déterminante mais sirement dddaacer ungéorganisation relationnelle avant

Remargues :

Pas du tout obligatoire surtout pour les petitesebale données.

On peut se limiter a un seul fichier ! (voir latdigles fichiers et leur contenu)
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10.u : Ré-indexation de la recherche plein-texte

Objectif :

Re-collationner tous les mots des notices catafbggaies et ou des titres et ou des sujets-matifsegatalographies
et ou des biographies d’auteurs principaux et s#mioes, des sujets-Matiéres, des descriptifs CD&IvEY.

On peut trés bien réorganiser uniquement un desdiefonnaires ( mots des notices catalographiguests des
biographies des auteurs, des auteurs secondamésdes sujets-Matieres et mots des descriptifs €Dawey ).

Impact :

Réduction et réorganisation de la taille des dctaires pour plus de rapidité et élimination dessnotsolétes et/ou
rejetés dans la table des mots rejetés.

Moins de "bruit" dans les dictionnaires et danséeherches OPAC.

Quand :

Lors d’'un changement dans la table des mots regetékans la longueur des mots a indexer (Paramgdéresraux du
logiciel)

Remargues :

Pas du tout obligatoire surtout pour les petitesebale données.

Attention, la ré-indexation peut prendre du tenmmsjs vous conseillons de lancer ce type de traitefaesoir ou
avant un W-E

Truc : En effacant les fichiers "dictionnaires" entiém la ré-indexation sera plus rapide. Cette optious est
proposée au moment du lancement de la ré-indexadibention, dans ce cas le module OPAC n’est plus
utilisable. Par contre, sans effacement le mod#AO reste actif mais vos systémes seront plus léngs
répondre et le serveur sera plus en charge.
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10.v : Sauvegardes et Rechargements

Socrate posséde en interdeux logiques de sauvegardde vos données et programmes ainsi qu'une logique
rechargement apres incident par exemple.

Définition de la premiére logique:

Soit unecopie intégralede tout le répertoire Socrate (S4w) vers une igiEsbin qui sera un autre répertoire du type
"c:\S4w_copy\S4w" par exemple.

Ce nouveau répertoire peut trés bien se situenrsautre disque dur, un répertoire réseau, un didgu partagé sur
un autre ordinateur, un support magnétique du ‘tgfe Usb" ou "clef mémoire (Memory Stick)" ou ueckeur Zip
ou un CD ré-inscriptible avec une logique d’'éceten directe (Direct CD — Adaptec ).

Cette copie de sécurité est aussi préconisée tuart mise a jour de Socrateh partir de notre site Web et une fois
par mois.

=101 x|

Copie intégrale de Socrate pour Windows

Socrate copiera 'enzemble de zez compozantes, vos données Y comprizes, Yers un répertaire de
watre choi.
L& répertoire peut &tre localizé sur un autre dizque dur, un autre pc ou un support magnétique tel un
dizgue Zip, une clé Uzb, un dizque externe par exemple.

- Parameétresz de la copie intéarale

Bépertoire de destination |5

Barcourr....

I

Lancer la copie T erminer |

[ndiquer 'unité et le répertoire desting & recevarr la copie intégrale de Socrate o
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Définition de |la seconde logique :

_"4'|5£|uvegardes des données de Socra =10l x|

| Sauvegardes des données de Socrate [Tm) pour WWindows

- Quelques conzeils

B onjour,

Afin de réussir une sauvegarde zans probléme, veuillez suivie les quelques conzeils suivants..
Aeant bout

- Etre la zeule station de travail [pe] encare dans Socrate au mament de la zauvegarde. .

& faire avant :

- fvvair réalizé une réindexation des fichiers si vous avez eu des coupures d'élechicité

- Bevoir réalizé une réindexation des fichiers @1 wous avez eu des plantages d'ordinateurs

- fvvair réalizé une réindexation des fichiers si vous avez ey des coupures de réseay

Frésvoir :

- Prévair e temps néceszaire & la zauvegarde de tous les jours travaillés dans 54w,

Sila zauvegarde =& fait sur un support type : Clef Usb ou Zip ou Cd ou Deed, wénfier la place disponible zur
ce zupport et n'hésziter paz & changer de suppoart =i celui est rop vieus... Un diggue Zip ou un dvd ou un cd

réinzcriptible s'uze et demande zon remplacement de temps en temps mais a temps |

Bon travail.

SécLnté extérieure

bdicro Craft peut auszzi stocker AUTOMATIOUEMEMT zur SES propres zerveurs woz données via cette
gaLveqarde et ceci pour une participation modique, noug yous invitong & contacter Nog Services ComMEriaLsy
poLur mettre en service cette sécunté supplémentaire |

Terminer

|S Lite o

Cette logique se base aussi sur les paramétresagénde Socrate qui fixent les modalités d’emptea-d le
nombre de sauvegardes avant que la plus vieills@i@gegardes ne s@itrasée par la plus jeuneles sauvegardes.

Ainsi, si on définit un compteur de sauvegarde #8',"ce ne sera qu'a la 16eme sauvegarde que saville
sauvegarde sera écrasée.

Les parametres généradgfinissent aussi la localisation de la sauvegardquel disque ou support sera utilisé
pour accueillir les fichiers — les sacs compressds chaque sauvegarde. Ce disque ou cette Idaaligeut étre un
disque dur ou un répertoire partagé sur un auttimateur ou d'un autre serveur. Cela peut aussil@trlecteur Zip,
mais nous conseillons alors le modéle de 750 MB pwair une marge d’espace suffisante ou encol€é+ROM
réinscriptible ou inscriptible émulé en disque aibt@/par des logiciels comme Adaptec Direct CD ggeemple.

Enfin cette localisation peut aussi étre une cl8WA un disque externe USB ou bien un disque NASWirk
Adapter Storage)...

Faire les sauvegardes, que ce soit avec la logieme de Socrate ou avec un systeme externeviedteurs de
bandes d'un serveur, edbsolument obligatoire!

Personne n'est a I'abri d’'un vol de PC, d'un bris & disque dur ou d'une erreur de manipulation et/oude
malveillance.
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Micro Craft et ses représentants ne sont jamais r@®nsables de vos données.

Vous avez exclusivement la responsabilité de vosrdaes,

les sauvegardes sont donc primordiales.

Notes :
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Il y a 6 groupes de sauvegardedans le programme, on peut d’ailleurs en fairenkaixg séparé ou cumulé :

_‘F'Saunregardes des données de Socrake =10l x|

| Sauvegardes des données de Socrate [Tm] pour WWindows

~ Infarmations sur les sauvegardes effectuées

Mombre de sauvegardes maximurm avant remize & un

Indice de la demiére zauvegarde

1.

Date de la demmigre zauvegarde

R épertoires - Fichiers dizponibles R épertaires - Fichiers choiziz
-1 Tous les programmes Socrate [=] Bjouter > -2 T oute votre baze de données
-3 Toutes les images —

-4 Tous les fichiers mulbimédiaz — ¢ Enlever

-5 Touz lez paramétres —

-6 54w, RANG_001.CO Tout »>

i chisviby —

At << Tout

dres —

W drest

Li¥al2]

rtrejet

Wuthfct bt

~ Paramétres de sauvegarde

Chemin de sauvegarde  |F:\sdw'Backuph |  Parcounr...

Mom de l'archive =i vous voulez limposer | |

Configuration de la zauvegarde vers les

% zerveurs de Micro Craft...

[F&] Précédent... [FE]|Suite... | Lancer T ermniner
|Li$te des fichiers sélectionnables i
1 - Les programmes de Pas primordial, nous les avons aussi !
Socrate
2 - Toute votre base de Trés important car il n'y a que vous qui les poszéd
données La fréquence ? A chaque journée de travail.

Rem : les parameétres sont sauvés aussi !

3 — Toutes les images Ceci peut représenter umglgitaille de données et un grand travail de sggEnna
Donc si vous avez beaucoup d’images, il est oppattubien les sauver.

4 — Les fichiers multimédias Ceci peut représente grande taille de données et aussi un grandiltrde

collationnement. Donc si vous avez beaucoup de &eB)ril est opportun de bien
les sauver.
5 - Tous les paramétres Un peu moins importantvgeedonnées mais important quand méme.

La fréquence ? A chaque modification des paramégiagéraux de Socrate.

6 - Les fichiers de calcul de | Il s’agit de fichiers contenant la formule standatds calculs des cotes de
cote de rangement (CDY) rangement de vos notices catalographiques.
La fréquence ? A chaque modification des paramédescalcul de cote de
rangement.
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? — Un fichier en particulier Possibilité de sauwer fichier en particulier. Toujours sauvegardeustdes
fichiers commencant par la méme racine.

Donc je veux sauver le fichier "Book" complétemenpouvoir le recharger plu
tard si nécessaire.

[

Je dois bien sauver : Book.fic + Book.ndx + Bookanm

Impact : Uniqguement la sécurité de vos données et de vos grammes Socrate !

Quand :
La fréquence des sauvegardes doit étre faite aprébaque journée de travail ou session de prét !
... Sauf si une sauvegarde centralisée sur serveprises en charge par votre service informatique.

Aussi bien pour les archivages que pour les reelmaegts, vous devez étre seul dans I'application !

Remarques :

Quand faut-il donner un nom a I'archive ?

Le programme des sauvegardEmne un _nom automatiguementa chaque sauvegarde de votre base de
données en respectant son compteur de sauvegaailes :les noms se succéderont: S4w0001.bs4 /

S4w0002.bs4 /| S4w0003.bs4 etc... au bout du compdear sauvegardes, S4w redonnera a nouveau ;
S4w0001.bs4 et écrasera donc la plus vieille degesgrdes.

Par contre, quand vous sauvegarderez les prograBmeaste ou les paramétres, nous vous invitons a
donner un nom vous-méme par exemple : "Prg" ourerid@aram" etc... de maniére a ne pas interférer avec
la nomenclature des sauvegardes en carrousel gdréemmées par S4w lui-méme.

Les sauvegardes sont compressées par un algorigpgéeifigue a S4w, vous étes assuré d'une
confidentialité des donnéesnéme si le support tombait entre de mauvaisessn@dase de données des
lecteurs par exemple).

Truc : Vous pourriezcombiner les sauvegardes internes de S4w avec des saugsggdérales de Socrate sur
CD-ROM :

Comment ?

Vous possédez un graveur de CD-ROM, pendant laisenvous pratiquez des sauvegardes internes
avec la logique interne de sauvegarde de S4w éhate semaine, vous gravez un CD-ROM ou un
DVD-ROM en reprenant tout le répertoire et tousdess-répertoires " S4w", sauf éventuellement le
sous-répertoire "Backup", qui contient déja lessegardes compressées de S4w lui-méme.

En cas de probléme (vol de PC, crash de disqyedwrs avez alomglusieurs planchesde salut :
Vous recopiez sur votre disque dur tout le CD-R@Mvé de la semaine passée qui
contient alors tout Socrate, aussi bien les prograsnSocrate que les paramétres que les

bases de données.

Bien entendu la recopie se fait strictemantméme _endroitque la prise de copie sur le
disque dur original !

Ensuite vous pourriez éventuellement rechargeardirpdu sous-répertoire "Backup” la
derniére sauvegarde de données.
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Copie de vos sauveqgardes directement vers nos semseMicro Craft FTP.

Afin d’encore mieux protéger vos données, nous s\aussi prévu uneauvegarde extérieurale vos données
vers nos serveurs FTP au-travers de I'Internet.

Cette sauvegarde payante vous est proposée arifliesrés intéressants et permet d’externalisersigue vers
nos serveurs FTP.

Ceci constitue donc une DOUBLE sécurité :

Une copie de toutes vos sauvegardes reste chez vous, serdistjue dur ou vos Zip's ou vos clefs
Usb et...

Une copie de toutes vos sauvegardes est transér@enatiquement par protocole Ftp vers nos
serveurs Micro Craft.

Cette technique de transfert est sécurisée etpmamste pour vous, il suffit d'étre relié a I'lmer et
d'autoriser en sortie le protocole Ftp sur le @drtce qui est souvent le cas par défaut sous Wisdo

Ainsi, en cas denalheur, crash de disque dur ou vdi vos copies internes ne sont plus disponibles
ou sont devenues lllisibles ou volées etc...

Il suffira d’accéder avec le code utilisateur etrlet de passe recu lors de la signature du codérat

sauvegarde avec Micro Craft pour avoir accessacopies de donnéestockées progressivement lors
de vos sauvegardes successives vers nos serveils FT

_‘F'Saunregardes des données de Socrake =10l x|

| Sauvegardes des données de Socrate [Tm] pour WWindows

W Activer la zauvegarde vers les serveurs Frp de Micro Craft

—Wers les zerveurs de sauvegarde de Micra Craft

MHaom du zervewr Fip Iwww.micrncraft.l:ue

M* de Part Ftp

Compte utilizateur |h-1::|r'| Code

Ixxxxxxxx

kot de pazze

Fetour aux valeurs par défaut témarizer les paramétres |

LContact...
[F5] Retaur... T erminer
rv'::-tre mot de pazze pour entrer sur notre serveur Ftp 5
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Rechargement des sauvegardes :

Suite a un incident, un rechargement techniqued{hane) peut s’avérer nécessaire, vous pourrez icheis
"fichier-sac" compressé a recharger avec le botpamcourir”, I'extension du fichier devra toujouédre
"BS4". Les fichiers de sauvegardes compriméesaesént normalement dans le sous-répertoire "Backup”
mais vous pourriez les rechercher n'importe ou daspace réseautique de votre PC ou sur des sisppor
amovibles connectés au PC.

Une fois le fichier choisi, il faudra le décompreswia le bouton "Confirmation pour le choix deteet
archive". L'archive sera alors décompressée damsllanne des fichiers disponibles. Sauf avis cantrde
notre service technique ou d’aide en ligne, noussvaonseillons de toujours recharger une archiveptite
avec donc tous ses fichiers.

Ceci se fait via le bouton "TOUT >>".
Ensuite le rechargement écrasera les fichiersewe disque dur et les remplacera par les fichderBarchive

choisie !

Truc : Lors du choix de I'archive a recharger via le looutParcourir’, demandez toujours d’afficher leaiét
des fichiers afin de visualiser les dates de avaales fichiers archives. La demande de ce dé&tddis
via I'icbne en haut a droite de la fenétre "chaixfidhier archive a recharger”.

_4|Rechargen1ent de la base donné -0l x|

Rechargement de la baze données Socrate [Tm] pour Windows |

Yeuillez vous azsurer absolument que toutes les stations de travail zoient bien sorties de
['application... dswant d'appuyer zur le bouton : Lancer.

Attention lez données prézentes zur vatre disque dur zeront écrazées par le
rechargement...

Choix de l'archive & recharger

Chemin et nom de ['archive IF:'\SdW'\B.-’-'-.EKLIF"\S 4w 0001.854 | Parcounr.... |
Confirmation pour le choix de cette archive. .. |
| R épertaires - Fichiers dizponibles . Fépertoires - Fichiers chaizis
Fhsdvdemotdctivity. FIC Aiouter > | emo et FIC -
F- S edwtdermnobdictivity, MO - Sedwhdemotdctmeet MO
< Enlewer F-\edwhdemotddres FIC
F-hedwhdemotddres MO
Tout »3 f:hzdwhdemobadrest FIC
= Fhzdwtdemotddrest D
f-edwhdemohdge. FIC
CTou | ey auidematage NDX .

-

-
4 L3

5|

T erminer |

Lancer...
r‘-.fcuus pouvez enlever des éléments en cliguant sur le bouton [Enléwe]. o
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10.w : Conversion automatique des devises

Objectif :

L’évolution monétaire obligeant, il a été nécessallinclure dans S4w, un module de conversion aatigue de
devise. Le but est de convertir une devise darsautre devise partout dans le logiciel.

Exemple :

Nous avons un systéme Socrate qui fonctionne err"BiE "FRF" , mais a un moment donné, il est naiessle
passer a I'Euro.

En précisant que la devise d'origine est le "BEE"|l® "FRF", S4w va vous présenter d'abord le catjuill se
propose de faire en fonction des taux de changeduit dans la table des devises vers la nouveNgsd cible : €uro.

Le calcul sera toujours une multiplication :

Montant de la devise originale X son taux !
1 unité de devise originale vaudra aprés conversiamté(s) dans la devise cible.

Ainsi 1 BEF vaudra "0,024789" €UR par exemple talex de "0,024789" est d’ailleurs celui de la ¢athes devises
pour le "BEF".

S4w convertira donc tous les montants dans la rleudevise, changera le code de la devise elle-mémeci
PARTOUT dans la base de données : "Tarif, prixlidess, dettes aux lecteurs, caisses etc..."

Quand :

Quand bon vous semble et méme plusieurs fois poméime devise.

Remarque :

Vous pourriez choisir de continuer a donner des en BEF méme aprés la conversion de votre S4w &,
parce que ce serait plus facile pour vous d’inth@lancore des prix en BEF pour vos revues (Prprimés sur la
couverture). Ceci ne pose aucun probléme, puisguec®nvertira ces prix en €uro immédiatement maigardant
le prix en "BEF" aussi.
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10.x : Traitements spéciaux / compilation dynamique

Objectif :

Il s’agit véritablement’'une roue de secourdlans S4w.

Il se pourrait que des incidents ou des circongsspéciales imposent que nous fassions un traitespécial non
prévu et/ou programmé sur votre base de données.

Il existe alors deux solutions, une lourde et d@gete.
La lourde est de vous envoyer une nouvelle verd®rS54w avec un point de menu supplémentaire prétdga
traitement spécial en question mais ceci est l@irgénible a mettre en place et demande des congesteet du

temps.

Ensuite, ce point de menu supplémentaire n'intérge=ut-étre personne d’autre que vous, il s’agitcdd’'une
mauvaise solution.

La bonne solution est de vous faire parvenir urt foetit fichier par @mail par exemple contenant aode
programme.

L'extension de ce fichier sera toujour€DY" pour CompilationDY namique.

En fait, vous connaissez déja un fichier de ce,ty@éagit du fichier de calcul de votre cote dmgement !

Quand :

En concertation et en coordination avec nos sesumehniques lorsqu’un probléme de ce type se pigse

Il faut étre seul dans I'application !

Comment :

guelconque de votre PC mais nous vous recommaneaesis-répertoire dans "?:\S4w\Cdy\" prévu a ffet.e

Ensuite dans S4w via le bouton "Parcourir" vousisibsez le fichier en question, vous le chargde ebmpilez via
le bouton "Charger et compiler". Aprés avoir regurlessage de compilation réussie, vous lanceaitertrent.

Attention, un traitement peut se révéler longaiitfdonc prévoir du temps et étre seul dans I'epptin !

Remarque :
Ce module est aussi tout indiqué pour réalisetrdéements globaux de changement de base de donnée

v" Madification automatique d'un code postal, d’'un equhys

v Correction ou transfert de données d’'un champ wersutre

v" Recalcul ou modification globale d’'une donnée avers de I'application : Cote de rangement / CD3ujét-
matiere / résumé / notes etc...
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11.a : Sécurité / groupes de sécurité

Origine :
Pourquoisécuriserun logiciel comme Socrate pour Windows ?

S4w s’'adresse aussi bien aux petites qu'aux moebidiothéques et méme plus, il est donc utilisésabien par
une seule personne que par 20 personnes en mépe ©®mne peut donc pas envisager un logiciel gunpttrait a
tout le monde de faire n'importe quoi et n'impogieand.

Bien entendu, si vous étes gestionnaire unique, vous pourriez simplement utiliser S4w ai/atilisateur par
défaut "MASTER" et sans mot de passe. Cependantentiams ce cas, vous prenezitgue de voir un indélicat
prendre possession de votre PC, entrer dasdonnées S4w et y mettredésordre simplement par curiosité. Donc
méme dans ce cas, nous vous conseillons de mattrmude passe sur les utilisateurs afin de protégeEeés a S4w.

Bien entendu lasécurité de S4w ne remplace pas la sécurité de Windows, wous conseillons donc de protéger
également vos PC par des noms d'utilisateur etnaets de passe empéchant les actemdkeillance au niveau
général de votre PC et du réseau informatiquedeéchéant.

A partir de Windows NT 4.0 et puis de Windows 20£i0enfin de Windows XP, la sécurité de vos systéests
assurée de facon sérieuse que ce soit en postewsaulsein d’'un domaine de serveur.

Il ne vous viendrait pas a I'idée de laisser vetgure, votre maison ou votre portefeuille sarstexction, il en va de
méme de l'informatique et de vos données qui seritdit souvent d'urong travail, donc d’'uninvestissementa
protéger !

N'oubliez pas non plus que vous possédez des ld@sdennées avec les noms et adresses de vos $edted faut
pas que ces données tombent dans des mains ppulsases.

Objectif :
S4w estprotégépar une sécurité a double étage.

On définit d’abord des groupes de sécurité possédes droits et des autorisations et ensuite omitéfes
utilisateurs appartenant agroupesde sécurité.

Exemple :

Si je définis le groupe "CATALO" comme ayant le itirde catalographier et qu’'ensuite, je lie un séteur a ce
groupe, l'utilisateur en question aura le droitcdéalographier.

On peut définir des groupes simples, c-a-d ne plasgégu’un seul droit, mais on peut aussi défimis groupes
complexes ou complets comme le groupe "MASTER" @aast tous les droits en méme temps et pouvanttdoihc
faire dans Socrate.

Lors du premier démarrage de S4w, S4w construitsdro@rité par défaut. Cette sécurité comprend les groupes
principaux couvrant la plupart des cas de figurereaittache a ces groupes des utilisateurs (ageméenes noms
que les groupes) qui héritent alors des droitsededdférents groupes.
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Groupes créés par S4w et les utilisateurs :

UTHICISATTEUR:

CATALO CATALO Autorisation de catalographier

CONSULT CONSULT Autorisation d’utiliser le moduleP@C

MASTER MASTER Autorisation totale de S4w

MASTER S41 MASTER S4| Autorisation totale sur Sderpour Internet

OFFICER OFFICER Autorisation partielle de S4w

RENTER RENTER Autorisation de prét — comptoir détpr

SOCRATE SOCRATE Autorisation de modifier les partrede Socrate

SYSTEM SYSTEM Autorisation de pouvoir effectuer despérations de
sauvegarde, de maintenance etc...

TEMPORARY TEMPORARY Autorisations a définir pourdatilisateurs occasionnels
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Vovyons a présent en détail les autorisations qguntsoctroyées par droit :

Pour rappel, vous trouverez ces droits dans léldigtda mise a jour de chaque groupe de sécurité :

DROITS

EXPLICATIONS D

Systeme

Ce droit est a octroyer a un responsable bibliatinécou a un technicien informatique :

Configuration des imprimantes

Pas les parameétres de Socrate, ni les paramétresn$tallation
Changer son mot de passe

Tous les outils

Toute la maintenance sauf les sauvegardes

Toutes les sécurités

Tout le menu "?"

Parameétres de base

Ce droit est & octroyer a un responsable bibliatinéc

Tout le menu "Fichiers" y compris les paramétreSderate et les paramétres d'installatior]
Tout le menu de saisies et de modifications delesabPas d'accés aux saisies principales :
Préts, catalographies, signalétiques etc...
Consultation OPAC

Toutes les impressions sauf le courrier persosdalu lecteur : rappel / réservation / dettes
Tous les outils

Pas de menu de maintenance

Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Parameétres Socrate

Ce droit est & octroyer a un responsable bibliatinéc

Tout le menu "Fichiers" avec les parametres d'lfatan et spécifiques a S4w

Consultation

Ce droit est a octroyer a un ou des utilisateursogsultation :

Uniquement les consultations OPAC. Aucun autret@goiordé !

Prét

Ce droit est a octroyer a une personne ne faissntegprét (bénévole) :

Configurer une imprimante

Changer son mot de passe

Aucun acces aux tables : consultation uniquement
Aucun acces aux saisies : consultation uniquement
Tout le menu de gestion des prétsompris gestion des caisses des gestions globales des
préts

Tout le menu des consultations

Tout le menu des impressions

Tout le menu des outils

Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Importations

Ce droit est & octroyer a un responsable bibliatinéet/ou & un bibliothécaire itinérant :

Configuration des imprimantes

Pas les paramétres de Socrate, ni les paramétresrtallation
Changer son mot de passe

Tout le menu des Imports-Exports mais uniqguemémplortation.
Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Exportations

Ce droit est & octroyer a un responsable bibliatinéet/ou & un bibliothécaire itinérant :

Configuration des imprimantes

Pas les parameétres de Socrate, ni les paramétresmbtallation
Changer son mot de passe

Tout le menu des Imports-Exports mais uniquemexplortation.
Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Sauvegardes

Ce droit est a octroyer a un responsable bibli@inéet/ou a un bibliothécaire itinérant et/ou
un technicien informatique :
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Configuration des imprimantes

Pas les paramétres de Socrate, ni les paramétresrdtallation

Changer son mot de passe

Menu des maintenances mais uniguement les sauwsgardechargements
Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Catalographie

Ce droit est a octroyer a un responsable bibli@iné@t/ou a un catalographe :

Configuration des imprimantes

Pas les paramétres de Socrate, ni les paramétresrtallation

Changer son mot de passe

Menu des tables mais uniquement les tables : catglbiques, tables de prét, tables basiq
Saisies des catalographies et les bulletinagedesgnalétique des lecteurs et des tiers
Toutes les consultations

Toutes les impressiorsawuf le courrier personnaliséau lecteur : rappel / réservation / dett
Tout le menu des outils

Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Lecteurs

Ce droit est a octroyer a un responsable bibli@tinéet/ou & un responsable du prét pou
créer ou modifier des lecteurs :

Configuration des imprimantes

Pas les paramétres de Socrate, ni les paramétresrdtallation

Changer son mot de passe

Menu des tables mais uniquement les tables sigmadst, tables des préts, tables basique
progiciel.

Saisie des signalétiques des lecteurs et des tiers.

Toutes les consultations

Toutes les impressiorsauf le courrier personnaliséau lecteur : rappel / réservation / dett
Tout le menu des outils

Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Impression OPAC

Ues.

es

ant

s du

es

Ce droit est a octroyer a un responsable bibliatinécet/ou a des lecteurs en consultation

dans le module OPAC et a qui on donne le droitpfimer :

Le droit d'imprimer dans le module OPAC
Tout le menu "?" sauf "Enregistrer sa licence"

Socrate pour Internet

Ce droit est a octroyer a un responsable bibli@inéet/ou a un responsable de la gestiof
moteur de recherche catalographique de Socratelpeunet :

Le droit de modifier ou de créer les configuratidesSocrate pour Internet

ndu

Bien _entendu, une partie de ces groupes ne sont jaim alloués seuls mais bien en combinaison avec wuti@s

groupes

Vous pourriez aussi créer vos propres groupes ebioant des droits suivant vos besoins.
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11.b : Sécurité / utilisateurs

Objectif :
Comme expliqué dans le chapitre précédent, Socaaedle son acces via les droits octroyés auisatéurs.

Chaque utilisateur est lié a un ou plusieurs greuge sécurité dont nous avons défini les caratitgres en page
précédente.

Attention, un utilisateur avec un lien uniquemeetsvcertains groupes ne permet pas une utilisptiatique : "droit
d’'impression en catalographie” par exemple.

S4w par défaut crée quelques utilisateurs "exerhplés de vous aider a mettre en place votre prepririté.

Remarque :

Il ne faut pas laisser les utilisateurs créés gav Sans mot de passe en utilisation réelle du ilgid/ous pourrez
bien entendu imposer le méme mot de passe a towdilisateurs créés par S4w pour des raisonsdlééasi vous le
voulez.

Impact :

Contrdle I'accés au logiciel Socrate pour Windo@sierture de session)

La table des utilisateurs contréle aussi les soitigalides de I'applicatif. Ainsi si pour une mfsinconnue, vous ne
sortez pas convenablement de Socrate (plantag€€dad@pure d’électricité), une trace est laisséesda table des
utilisateurs au niveau de la session de |'utilisaen question qui reste ouverte alors que |'atiésir n’est plus actif
dans le logiciel !

Cette mauvaise sortie sera rappelée a l'utilisakens de sa nouvelle entrée dans S4w et il devrdeseander si
éventuellement une réorganisation ou une ré-indmxate s'impose pas, surtout si c’était le résuttaine coupure
d’électricité.

Ce message d'avertissement peut aussi apparaitreusi entrez deux fois dans I'applicatif sous lemm@énom
d'utilisateur, ceci est autorisé maias vraiment conseillédans un souci de clarté des sessions ouvertes.

Nomination des codes utilisateurs :

Pour la facilité et pour éviter les doublons, neass conseillons de nommer vos utilisateurs en éotnteur code
utilisateur a I'aide des 2 premiéres lettres dunpné et des 2 premiéres lettres du nom de famille.

Hector Maréchal -> HEMA
Marie Viltardiére -> MAVI

Quand :

En entrée dans le logiciel ou lors de la réouvertiune nouvelle session "Menu des fichiers / Quurie autre
session utilisateur".

Particularité de la table des utilisateurs n° 1 :

Tout d’abord au niveau de la pagination de la tdlete utilisateurd| existe un bouton permettant de fermer toutes
les sessions ouvertes sauf la votre.

Attention ceci ne veut pas dire que les utilisaeaatifs seront éjectés de I'application, mais uement que Socrate
les considére comme non présents.
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On utilise uniquement ce bouton dans le cas o suiine coupure de courant ou a une interruptioideatelle, il
faudrait refermer toutes les sessions encore ms/aétant de lancer par exemple une réorganisdfioreffet, la
réorganisation vérifie que vous soyez hien le gélibateur actif dans S4w.

Il faut bien entendu vérifier physiguement que vaayez bien le seul utilisateur. Dans le cas cosirda
réorganisation par exemple vérifiera la disportibitiompléte des fichiers et s’arrétera si ce rpastle cas !

Particularité de la table des utilisateurs n° 2 :

Chaque utilisateur en plus de son descriptif etafemot de passe posséde d'autres informations :

Une caisse par défautUn utilisateur "préteur" se verra proposer systéquament cette caisse lors des opérations de
prét et d’encaissement.

Une localisation par défaut Dans les installations multi-sites, il est primaidie connaitre la localisation & partir de
laquelle un utilisateur "préteur" opére. Cette infation sera récupérée dans son signalétigue ekésto
systématiquement dans tous les mouvements de tpilétréservation. Ainsi les statistiques de pré&teetéservation
pourront toujours fournir une information par Idsation de comptoir de prét.

Un code de compte de messagerie Internéin utilisateur pourra utiliser un compte de messagiternet
spécifique pour envoyer ses courriels : lettresagpel / lettres de réservation / courriels dieact lecteurs etc...

Un code d'imprimante de ticket de prétin utilisateur pourra se lier a une imprimante idket de prét et ceci
spécifiqguement pour son usage ou pour son compi®iprét. Ce paramétre est prioritaire par rappouné
imprimante par défaut dans le panneau de contrédeimprimantes de Windows et aussi prioritaire nagport a
l'imprimante des tickets de prét des paramétreérgém de Socrate pour Windows.

Truc:

Si un méme utilisateur opére a partir de plusieorsptoirs de prét différents en localisation, tyra lieu de créer
plusieurs utilisateurs avec a chaque fois, undikataon et une caisse différente.

Conseil : méme dans le cas d'installation en sitigue, I'introduction d’'une caisse et sa localisatsont utiles et

préconisées.

Important :

Le fichier—table des utilisateurs étant cryptéalis est impossible de retrouver vos mots de pagses, nous vous
demandons donc de ne pas les oublier.

Nous vous conseillons de toute facon de créer ilisatéur "Maitre" avec tous les droits qui poutvajours le cas
échéant réimposer des mots de passe aux oubliewt-ilFbien entendu encore se rappeler du mot dsepde
l'utilisateur "Maitre" !
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11.c : Table des comptes de messagerie Internet

Objectif :

Cette table peut enregistrer un nomitineité de comptes de messagerie permettant d'utiliseruliéples serveurs de
messageries de type Pop3 et/ou Smtp et donc Isspiluants.

On peut personnaliser et optimiser les connexion®ection du type de mail a envoyer, du type deeag utilisé et
aussi de leursécuritésliées.

New Grand enrichissementdes possibilités des fonctions pour envoyer dessages !

Voici toutes les possibilités :

01 Smtp libre

02 Smtp avec identité et mot de passe

03 Smtp libre + Pop3 libre (trés rare !)

04 Smtp libre + Pop3 avec identité et mot de passe
05 Smtp + Pop3 avec identité et mot de passe

06 Smtp libre sécurisé TLS (SSL)

07 Smtp sécurisé TLS (SSL) avec identité et mgiakse

08 Smitp libre sécurisé TLS (SSL) + Pop3 libre (tes !)

09 Smitp libre sécurisé TLS (SSL) + Pop3 avec itleeti mot de passe
10 Smtp sécurisé TLS (SSL) + Pop3 avec identitaitde passe

11 Smtp sécurisé TLS (SSL) + Pop3 sécurisé SSL ideatité et mot de passe
Lors de la création d'un nouveau compte de messades N° de ports sont aussi ajustés en fonc@ta valeur
la plus courante pour un protocole donné.

Ces comptes de messagerie peuvent étre attacheésmgiement auxomptes de sécurit@es utilisateurs de Socrate

/ voir menu : "La sécurité des Utilisateurs"

On peut aussimposer pendant le temps d'une session de travail damat8pan compte de messagerie en particulier
et doncdifférent de celui qui est attaché a l'utilisateur en sesgar défaut...

Voir menu : "Outils/Changer de compte de messagptéznet”

Tous les messages envoyés vers l'internet a pi@rtBocrate seront émis en utilisant dans cet dedngarameétres
présents:

- Soit dans le compte de messagerie lié a I'uidisaen session

- Soit dans le compte de messagerie choisi pdilisieur en session
- Soit dans les parametres généraux du logicialadec

Pour rappel, voici ungste non exhaustivedes modules pouvant faire appel a la messageamet :

e Lettres de rappel aux lecteurs

» Lettres de réservation aux lecteurs

» Lettres de courrier aux lecteurs

* Message envoyé depuis le menu : "Outils/Envoyemnaih / courriel"

» Message envoyé depuis la mise a jour du signaktiqun lecteur

» Message envoyé depuis le module de prét, ler égrars le choix du lecteur

* Message envoyé depuis la liste des signalétiquetedieurs avec adresse Internet
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Impact :
La mise en place de comptes de messagerie Intpemetet depersonnaliser 'usage des envois de courriels par

utilisateur et aussi d'utiliser plusieurs serveBmstp en fonction de la destination ou de la quardi courriels a
envoyer.

Notes:

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 379 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




12.a : Importation des notices catalographigues vetre fonds catalographique

Objectif :

Alimenter votre fonds catalographique a I'aide des notices provenant d’autres fonds dergde pour Windows.

L’importation comprend aussi bien les notices peopent dites que les fichiers satellites et leursndes "Auteur,
éditeur, tarif, sujets- matiéres, CDU, devise, tgpeoublic, origine.

Par contre I'importation ne reprend pas les lienfichiers multimédias, mais on en importe le lgans le contenu,
sauf pour les liens Internet Web et Email, qui seaussi disponibles aprés importation puisqué’isiiernet.

Impact :

La mise a jour ou la création des notices catafugopes injecte dans votre fonds les notices crpéedes autres
sites. Cependant, il faut distinguer deux gran@gsgories de mises a jour :

La création :

La modification :

Action de créer une nouvelle notice catalogrgphi avec toutes ses composantes (fichiers
satellites).

La création se faisur base de la non-existence d’'un n° d’inventairsemblable dans votre
propre fonds.

On crée donc bien la notice importée sur son ivivdhtaire initial. 1l n'y adonc pas de
mélangeavec vos propres notices catalographiques, a tiomdiien entendu qu’elles ne portent
pas les mémes codes Bibliothéque — Sous-bibliothégjnuméro d’inventaire que les vétres.

Soit une notice catalographiquexistant déja dans votre fonds avec Iméme numéro
d’'inventaire et que le programme d’importation rafraichit endiion des dates de fraicheur.

Qu’est-ce que la date de fraicheur ?

Chaque enregistrement (notice catalographique)éplessine date de création et une date de
modification suivies par I'heure/minute/secondefigane de seconde de la date de création ou
de la date de modification.

On peut donc toujours déterminer a l'aide de cetttormation temporelle quel est
I'enregistrement le plus récent —e" plus frais'. Ainsi lors d'une importation d'un
enregistrement existant, on comparera la date efedgistrement a importer avec la date de
I'enregistrement semblable déja existant dans vmiopre fonds. Si la date de fraicheur est plus
récente dans I'enregistrement a importer, on émd$eformation dans votre fonds au niveau de
cet enregistrement avec I'enregistrement sembkableuméro d’inventaire. Par contre, si la date
de fraicheur est plus récente dans I'enregistrerdéjit présent dans votre fonds) ne fera
rien.

Remarque : Il n'est pas judicieux d’importer vos propres wes car vous perdriez vos codes statuts de "prét"
nécessaires a une bonne gestion des préts et thessrele prét ainsi que des statuts de
réservation.

Quand cela peut-il se produire ? Vous étes aratsin multi-sites et vous avez exporté vos
notices vers un ou plusieurs sites confreres.
Les sites confréres vont bien entendu importes données et les intégrer dans leurs fonds
catalographiques respectifs souvartitre documentaire.
Plus tard, un des sites confréres vous expédiewn’importation mais en incluant par erreur
VoS propres notices catalographiques ! Il se pdutés lors que/os propres données soient
mises a jourpar vos données mais revenant du site confrguewatpeu que la date de fraicheur
soit plus récente dans l'une ou l'autre notice logi@phique, il y aurait écrasement par la
donnée importée et donc du code statut de prét !
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Il existe cependant des situations ou on dewiepterla mise a jour de ses propres notices
revenantd'un site confrére. C'est le cas par exemple, sitenconfrére ayant fait du toilettage
dans les notices de votre réseau de bibliothéqudares ce cas, on doit donc bien répercuter
I'ensemble des correctionpartout dans les fonds de tous les sites confreres.

L'ennui de cette mise a jour, c'est qu'elle Bsda toucher a des codes de statut de prét ou de
codes de statistique reflétant des activités dequrée réservation. Ainsi on pourrait avoir une
notice qui, en étant mise a jour, verrait son adelstatut de prépasser de "prété" a "libre" ...

Voila qui serait embétant au niveau de l'infoliovatdélivrée par la notice mais pas tellement
pour Socrate qui, de toute facasrifie toujours au moment d'un prét si aucun mouvement de
prét est en cours pour la notice en question...

C'est pour éviter ces problémes, que vous avepdaibilité de refuser l'imposition du code de
statut de prét du média importé MEME s'il a uneeddg fraicheur plus récente que la notice
présente dans le fond acceptant I'importation !

Attention : La version actuelle de S4w ne gere pas en impontéis effacements des sites distants.
Notes :
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Voyons a présent les différentes options de I'impétation

4+ Importations vers S4w - [D] - {BIB DEPDT 17 - (Bib Demo-Test) =151=|

Menu et chaix du fichier pour les impartations exclusivement pour Sdw

1] %ous avez la pogzibilité de spécifier un batch ou un exéoutable & activer avant la décompreszion du fichier & imporker

Chermir et nom de 'erécutable I

| Parcourir... |

Test de lancement du batch ou de lexécutable précizé ci-dessus. .

r 2] Chaix du fichier & importer et localization du répertoire cible accueillant la décompression

Chermit et nom du fichier "548" [E:\G4whimportitan_Fichier_catalo.54b | Pareourr... |

Répertaire de décompresszion IEZ'\S4W'\D ecomph

[

Parcourir...

3] Optiong particuliéres des mizes & jour [Opac - Code de prétg]
v Exécuter la mise & jour plein texte (Opac) des médias importés - Attention, ceci alonge e temps de fusion mais est nécessaire pour Opac |

¥ Imposer le code statut de prét du média importé au média déja prézent apant une date de frafcheur pluz ancienne et un méme M* dirventaie

Faorcer le code statut média [7] ILBF!

| Forcer le code statistique [7]

r 4] Impozer la mige & jour auzsi aus enregistrements pré-exiztants = la date de fraicheur des données importées est plus récente

Fichiers disponibles contenant :

04 les cdu's z
05 les sujetz-matigres

0F Les thémes litéraires

07 les editeurs

02 lez collections -

Fichiers choisis contenant :

Ajouter » 01 lez médias
< e 02 lez auteurs .
03 lez auteurs secondaires
Tout x>
<« Tout

[F5] Précédent |

[FE] Impartation wers watre fonds Sdw Sortir |

|C0c|e statistigue du média. * accés a la table des codes statistiques 4

Passons a présent en détail les parameétres spéaifg de la demande :

Chemin et nom de I'exécutable

Avant d'importer, ebt possible de faire tourner un petit batch |ou
programme permettant par exemptes copie du fichier a importerdepuis
son support externe vers le répertoire d'importatio

Nous créons a votre demande ce batch a l'insw@tladie Socrate ou votr
service informatique est capable aussi de réalisetype de fichier de
commande.

(0]

D

Exemple de fichier batch : S4w_copie.bat
@echo off

Echo Copie de votre fichier *.S4b depuis votre deitg vers le répertoire
d’'importation

copy a :*.s4b c \s4w\import\*.*

Echo Copie terminée
Pause

Test de lancement du fichier batch

Simplementtester _votre fichier batch sans étre obligé de lancer toute
'importation. Attention il faut bien entendu avain fichier a copier par
exemple.
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Chemin et nom du fichier "S4B"

Il s’agit du chengihdu nom complet de votre fichier & importer. caiér
est généré par Socrate lors de I'exportation déisesvers un autre fonds
catalographique et il portebligatoirement I'extension "S4B". Ce fichier
n'est lisible que par S4w

Répertoire de décompression

Répertoire dans lequel sera réaliséeldaompression du fichier"?.S4B"
avant sa fusion avec votre propre fonds catalogmaph En général, il s’agit
du méme répertoire que le répertoire de réceptiofiictier "?.S4B"

Exécuter I'indexation plein-texte

Lors de limpditam des données catalographiques, il est possikle
réaliser en méme temps que lI'importation des netaaalographiques leu
indexation plein-texte Dans le cas contraire, la réindexation pleineext
devra se faire via le menu des maintenances.

=

Imposer le code statut de prét

Gréace a ce pargnogtieeut désormais décider si les médias que I'on
importe imposent ou pas leur propre code statyréieaux médias déja
présents dans sa base de données.

On pourra donc raisonner de la facon suivante :

S'il s'agit de ses propres médias qui reviennendgisayme correction
catalographique par exemple de sa propre bibliaiéaincipale, on ne va
pas laisser le code statut de prét s'imposer taregrésenterait un risque de
voir certains de ces médias prétés repasser alibre qu'ils sont bien en
prét chez vous.

Par contre s'il s'agit d'donds étrangerau sien, il serait intéressant au
contraire de connaitre a chaque fois le statutréedes médias importés c3
de toute facon, dans ce cas, le statut est inféfrmasque vous n'avez pas
pu préter des médias qui ne sont pas les votigs ee sont pas chez vous
physiquement.

=

Bien entendu dans ce cas de figure, il faut demaadebibliotheque
émettrice qui vous envoie des notices a importdaile des lots. Un lot
pour vos propres notices ou vous refusez de vousmposer un code statut
de prét et un lot avec les autres notices ou atraiomil est intéressant
d’avoir I'information comme quoi c’est prété ou pas

Forcer le code statut média

On peut désormaimser et choisirun codestatut de prét et/ou un
code destatistique pour les médias importés, la seule condition a
respecter est que la date de fraicheur des médipsrtiés soit plus
récente que les médias déja présents dans le fenbsssant
l'importation.

L'avantage de ces deux nouvelles fonctionnalitésdespermettre de
forcer un code statut de prét et/ou un code de statestigix médias
importésquelle que soit la situation de prét ou de statisjue de ces
médias dans leur fonds d'origine.

C'est utmoyen simpledene pas tenir comptede leur situation de prét
d'origine, surtout si on veut juste les importdit@ documentaire pour
desraisons de recherche catalographique

Deés lors, on pourra par exemple imposer un codeitstee prét qui
spécifiera : "Etat de prét non connu" ou enco®UTRE FONDS".

Forcer le code statistique

On peut désornmajsoser et choisirun codestatut de prét et/ou un
code destatistique pour les médias importés, la seule condition a
respecter est que la date de fraicheur des médipsrtiés soit plus
récente que les médias déja présents dans le feobssant
I'importation.
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L'avantage de ces deux nouvelles fonctionnalitésdespermettre de
forcer un code statut de prét et/ou un code de statestigix médias
importésquelle que soit la situation de prét ou de statisjue de ces
médias dans leur fonds d'origine.

C'est utmoyen simpledene pas tenir comptede leur situation de prét
d'origine, surtout si on veut juste les importditréd documentaire pour
desraisons derecherche catalographique

j*)

Des lors, on pourra par exemple imposer un codetsta prét qui spécifier
: "Etat de prét non connu" ou encore : "AUTRE FONDS

Importation des enregistrements déja existants dangs différents fichiers-maitres et satellites

Tables des fichiers disponibles

Choix des fichjyar lesquels vous voulez la modification de vasppes
données en fonction de la comparaison des datkaideeur.

Attention nous ne conseillons pas de mettre algafichiers de tarification
par exemple.

Tables des fichiers choisis

Fichiers-maitres efliias choisis comme pouvant accepter une miseid j
sur base du test de date fraicheur.

Lancer le traitement

Lancer le traitement

NEW

Les tables des sujets-matieres et des themesiliigrsont & présent aussi exportées et importées..

Comme vous le savez slrement les sujets-matieres ¢hémes littéraires sont conservés dans désstatn lices
directement aux contenus catalographiques, cecsomque I'on appelle désises de connaissances

A présent et malgré le fait que les sujets-matietedes thémes littéraires des notices catalogyaphkine soient pas
liés a ces tables concernées, Socrate exportgrmeitera_aussi ces contenus pour les tables concernées.

Lors de I'exportation, Socraécouperales sujets-matiereset lesthemes littéraires suivant lesigle "#" pour

chaque notice catalographique afin d'en récupéreoiitenu si existant dans les deux tables conegrné

Ensuite lors de I'importation, si des sujets-mat&t/ou des themes littéraires sont manquantslelsdites tables
ciblées, Socrate en feradegation ou lamise a jouren fonction de la date de fraicheur des enregisinesrcomme

pour les autres tables.
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12.b : Importation des notices catalographiguefamnat Unimarc

Objectif :

Importer des notices catalographiques dans votnelsfocatalographiquau format standardisé international
UNIMARC .

Il s'agit de la normgSO n° 2709

Vous pourrez trouver une abondante information I3oternet et plus particulierement dans les docotwede
I'excellent site de I'association des bibliothéeair de France (ABF)
http://www.abf.asso.fr/html/norm/unimarcdefait/inthtm rédigés par M. Dominique Lahary publié par 'ABHa
FULBI.

Dans l'importation, nous supposons que vous avez va fichier texte au format Unimarc avec une esien non
connue d’'avance, ce qui explique pourquoi le boufarcourir* est configuré pour vous montrer n'importe quel
fichier avec n'importe quelle extension de fich(er).

Attention, dans le cas d'une information par zowretipulierement longue, il se pourrait qu'il y drbncature de
l'information mais ceci nous parait extrémement gdausible vu la longueur des champs déja appligiaés S4w.

Impact et fonctionnalités :

Socrate peut donc étre alimenté par des noticatogasiphiques au format Unimarc (Norme 1SO 2709).

Voici les étapes nécessaires a l'importation des tiges.

o Choix et sélection du fichier Unimarc (Tous les 1sogh extensions sont acceptés)
0 Re-précisez éventuellement les valeurs par défapiogées par Socrate dans le second écran.
= Voir tableau a la page suivante !
Les pré-notices Socrate sont alors proposées dansable. La premiére colonne permet d'acceptgrasuune
notice.
La plupart des contenus des colonnes sont modiiadrh cliquant simplement dans une cellule.
Chague colonne peut ordonner le tri de I'ensemdendtices en cliquant simplement sur son titre.
En cliquant sur la loupe de chaque colonne, on pessi se positionner a une valeur donnée.
On peut aussi faire des recherches dans les tablga I'astérisque pour imposer une nouvelle valeur.
On peut aussi revenir en arriere et choisir un pauvichier Unimarc et I'ajouter a la table déjxeurs...
Une fois, le contenu de la table ajusté, on podliquer sur "Importer" pour injecter les noticemg&ocrate.

o

O O0OO0OO0OO0OOo

Remarque :si le n° d'inventaire existe déja dans Socratg,alira mise a jour (écrasement) de la notice estmn
déja présente dans Socrate par la nouvelle natiperiée mais uniquement pour les données présente
dans le format Unimarc !

L'importation dans le fonds Socrate créera d'ablardbu les notices et aussi toute I'information dées tables
satellites : "Auteurs”, "Auteurs secondaires", "GDéwey", "Editeur”, "Collection", "Sous-collection”

Si certains champs se révélent trop courts, lempkdcode" seront terminés par trois petits poingss les libellés
étant plus longs seront complétés des valeurs @empimportées.

Dans le cas d'une premiére importation d’'une soltsEnarc inconnue, nous vous recommandons de dfgord
un_test de qualité et de contenuen visualisant les données dans la table de trakasuite en ajustant
éventuellement son contenu et puis seulement egedirt 'importation vers votre fonds.

Enfin un moyen trés sdr et plus sophistigu@st d’importer les notices Unimarc dans un jetictéers "massacre”,
de corriger et/ou de modifier les données a vobrevenance et puis de les exporter via le modulgpddation de
S4w entre fonds S4w et puis de réceptionner ladictiexportation S4w dans votre propre fonds S4aisntdans
votre jeu de fichiers réel.

L'importation Unimarc de Socrate détectera autoguettiuneimportation cryptée de notices Unimarc d’'un site
Web exportateur Socrate pour Internet En effet dans Socrate pour Internet, le Webmakge34i a la possibilité de
demander a Socrate pour Internet de crypter I'éagion des notices Unimarc. Socrate pour Windowsasable de
décrypter les notices Unimarc cryptées sans aitteecan demande.
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NEW Concerne la table de travail des notices cataltigaps extraites de l'importation Unimarc

Afin de rendre ce module d'importation encore glsvivial et plus puissant, nous avons ajouté sur
pratiquement toutes les colonnes, la fonctionndiéastérisquepermettant l'accés a la table contrélant le
contenu de chacune des colonnes.

Ainsi il est désormais possible cellule par celldéemodifier ou de contréler une valeur en faisqpel a
I'astérisque pour consulter, modifier ou créervaleur dans la table et la récupérer dans la esfinlquestion.

Voyons a présent les différentes options de I'imptation Unimarc :

=10 =]
Yaleur par défaut pour limportation des médiaz
2
Code bibliotheque ['] DEMO Sous-cade bibliathéque []
Tvpe de média ] |LvRE | Code type de public [F] | |
Code statut média [7] |LeR | Code origine [7] |aCH |
Code de statistique [ lacT | Code prét média [] |STD_LIVRE |
Code catégonie d'age ] [399 | Code langue [] |FR& |
Code alerte [*] | |
Reprize du numéro dinventaire orginal de la notice catalographique sur au masimnum 8 positions numéngques & partir de la droite
¥ Reprise du numérn dinventaire ariginal Localization possinle de la donnée |Unimarc : 995 $f chiffiée |
Importation spéciale Communauté Frangaize (pénodiques)
[¥ Importation spéciale ; zone 461 - 463
Importation spéciale nome 335 ; Adbdp - France Importations spéciales des zones de 300 & 330
[¥ mportation spéciale 995 - Yoir section 995 des parametres généraux de Sdw | ¥ Importations spéciales des zones de 900 & 990
Indexation plein-texte
[V Esécuter lindexation plein texte en méme temps que lmpartation
[F5] Précedent [FE] Svaivant Laneer Festraction [uitter I
|Im|:uortatinn spéciale des particularismes de la norme 295, 4

OPIIION

EXPLICATIONS DES OPTIONS

Code bibliothéque

Code bibliothéque cible de l'imipbon.

Mais dans le cas d'une importation de notices ogtaphiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaadons de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en début de tab
pour faciliter les comptages statistiques commesgample "! moncode"

(.D:Lu

Code sous-bibliotheque

Code sous-bibliotheque cblBimportation.

Mais dans le cas d’'une importation de notices ogtaphiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaoduns de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en début de tab
pour faciliter les comptages statistiques commesgample "! moncode"

(.D:vl
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Code type de média

Code type de média cible.

Attention tout le lot de notices importées aur@nhEme type de média

Il est donc recommandé de ne pas recevoir desesotiatalographique
mélangées dans les types de média ou alors il dareprasser dans les

notices créées pour en changer cette caractésstiqu

Mais dans le cas d'une importation de notices ogtaphiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaoduns de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en début de tab
pour faciliter les comptages statistiques commesgample "! moncode"

n

(.D:Ul

Code statistique

Code statistique cible par défaut.

Mais dans le cas d'une importation de notices ogtaphiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaoduns de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en début de tab
pour faciliter les comptages statistiques commesgample "! moncode"

(.D:Ul

Code catégorie d’age

Code catégorie d’age par tgéaw les importations. En général "999"

Code d'alerte

Code d’alerte qui sera forcé danfictee de chaque média importé. N
requis et souvent vide au départ.

Mais on pourrait imaginer une stratégie de codéed® prévenant que |
média en question provient d’une importation spgaed Unimarc.

Par exemple le cas de notices importées de dépmgitit de périodique
pour signaler que les notices ne sont pas prétables

2]

Code type de public

Code type de public cible. Naquis et souvent vide au départ.

Il est cependant pratique d’injecter directementode de public cible si |
panier de notices importées vise un public paitcul

1%

Code origine

Code origine cible par défaut. SouvaaH".

Mais dans le cas d'une importation de notices ogtaphiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaoduns de créer u
code signifiant lavirtualité de ces noticesen début de table pour facilitg
les comptages statistiques comme par exemple "tous!

Ce code origine peut aussi signifier que I'impaadtatconcerne des notice
enprét inter !

Code prét du média

Code de prét cible par défaut.

Code langue

Code de langue par défaut des notrgastées.

Le code langue précisé dans la notice importéedmranant et créé le cg
échéant.

Reprise du n° d’'inventaire original

Important :

Il est possible de récupérer les N° d'inventair@inmaux des notices
catalographiques soit via la zone Unimara@mique : ON 001 ou via la
rubrique 995 $f chiffrée ou encore via une donnée chiffrée retrouvée ¢
les autres zones 900 !

Dans ce cas, S4w construira son n° d'inventaireprenant les 8 dernie
chiffres provenant des N° d'inventaire originaux.

Exemple : MYBIB + SB + "12345678"-> provenant degices originales.

2S

(7]

D

ans
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Importation des zones 461 — 463

Cas particulier deportations des notices catalographiques de
Communauté Francaise de Belgigue

Si la rubrique 461 ou 463 est cochée, on injeatet® information dans les
champs suivants :

Unimarc 461 — 463 Sous-notice 0 : n° d'inventaiedalrevue mere
Unimarc 461 — 463 Sous-notice a : titre de la raviéee

Unimarc 461 — 463 Sous-notice a : collection

Unimarc 461 — 463 Sous-notice v :

Isolement et injection de et dans : année d’édidieta revue mére
Isolement et injection de et dans : n° de la ravéee

Isolement et injection de et dans : n° de la reméee en n° de collection
Isolement et injection de et dans : nombre de pagewllation
Isolement et répétition de et dans : table desémestide toute la sous
notice

\%4
|

Dans le cas ou cette option est non cochée

Injection de 'information dans le champ n° dedaue mere.
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Importation des zones a la norm&emargue préliminaire :

francaise 995

Pour les notions de codage Unimarc a la norme 883 vous renvoyon
au site de I'ADBP = www.adbp.asso.fr

Afin de réceptionner le mieux possible des noticatlograhiques a |
norme 995, nous avons prévu des fonctionnalitésialeé dont voici le
détail :

La récupération du n° d'inventaire en 995f doitjdars se demander vi
I'option : Reprise du n° d'inventaire + localisatie la donnée en Unima
1995 f

Code d'origine et créée dans la table le cas éthéan

$r et s'importe en zone S4w dans le code type dkaneé est créée dans
table des types de média le cas échéant.

automatique de la cote de rangement est coché, $dleulera
automatiquement la cote de rangement en fonctiodad®rmule pré-
établie dans les parameétres par défaut de S4w.

s'importe en zone S4W dans la Table des Matieres.

La notion de date d'entrée dans le fonds se réeuperzone date : $m
s'importe en zone S4w dans date d'entrée danades file S4w si cette da
n'est pas présente, on la remplace par la dateudwaé I'importation.

La notion de public visé se récupére en zone :t&jreporte en zone S4
dans le code : type de public et est créé darabla tles types de public
cas échéant. Cette donnée est de plus convertitypen de média €
éventuellement sous la forme de code sous-biblptédans le n
d'inventaire si demandé dans le paramétrage gédér&4w au niveau d
I'onglet Unimarc.

s'importe en zone S4W dans le code statut de prét.

Pour les deux derniéres zones, il y a lieu ausgiréeiser les paramétres
niveau des paramétres généraux de la bibliothddpeouvel onglet y es

Unimarc

La notion de l'origine du document se récupéresgtetdans la zone : $a ou
$c et s'importe en zone S4w: table des Matieres. dntre si cette
information arrive via la zone codée : $b, elleasexprise en zone s4w :

La notion de type de média du document se récupstée dans la zone| :

La notion de cote de rangement se récupére en :zBkeet s'importe en
zone S4w : rangement. Si cette zone n'est pasmieése que le calcul

La notion de I'état physique du média se récupareame texte : $u et

La notion de catégorie de circulation se récupéreane codée : $o0 et

prévu. Voir explications dans les paramétres gémxéde Socrate — Onglet

[C

la

et
te

t

au
t

Importations spéciales des zones 90
990

D Socrate reprend alors une série d'information dassrubriques surtout
elles ne sont pas trouvées dans les autres rubriglieformation Unimarg
importée peut étre redondante !

Z

Exécuter I'indexation plein-texte

Lors de l'impditan des données catalographiques, il est possibl
indexation plein-texte.

Dans le cas contraire, la réindexation plein-tekdera se faire via le men
des maintenances.

réaliser en méme temps que l'importation des netiegalographiques leu

11

=
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Ajout de fonctionnalités :

La cote de rangement NEW

Suite aux remontées d'information, nous avons &ndans l'importation la cote dangement de la
bibliothéque émettrice de la notice au format Unmitna

Cette donnée est stockée par défaut en Zomearc : 686 a

Impact :

Vous récupérez par défaut la cote de rangemera detice au format Unimarc. Commedate est
souvent basée sur les x premiéres positions ddld @u de la Dewey, il est fort probable qu'elle
sera utilisable sans changement dans votre propos f

Dans le cas contraire, il suffit de modifier la eatoit dans la table de travail de l'importation
Unimarc, soit dans la notice, une fois créée dassfands.

Conservation des n° d'inventaire d’origine multiples sur zone 995 $f NEW

Un accord a été pris avec le concepteur du logiciel Vubisrpoermettre deaécupérer lors d'une
importation Unimarc, les N°idventaire d'origine de la bibliothéque émettrice.

Par la méme occasion, nous récupérons aussi le"cheiat" de la bibliothéque qui bénéficie du prét et
qui fait donc l'importation des notices Unimarctt€énformation esaffichée dans la derniére colonne
de la table de travail tout a droite !

Attention, pour récupérer les N° d'inventaireailifira cocher les champs :
» Reprise du numéro d'inventaire original
* Localisation de la donnée : Unimarc : 995 $f cBifr

Impact :

Il est désormais possible de conserver un n° ditae provenant d'un autre systéeme SIGB lors
d'une importation de notices au format Unimarc 995
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Exemple d’'une table de travail d'importation Unimarc

| +importation des médias via le protocole

—1of ]|

- Remplizzage en cours...

# Titre

Table de travail des importations au format Unimar i
* Code aufeur [

o

=
£

ications autorisées directement dans les colonnes
™ Cou - Dewey [1]

Code auteurs secondaires [

¥ Code Editeur [1]

Donald et Cie : "Walt Disney's comics and starigs

Barks, Carl ™

1]

Zenda

Attends donc le printemps | Dunbar, Joyce arley, Susan ;440 200 Galimard jeunesse
Bobby et Manou jouent au doctewr Diybioiz, Claude K. 200 Ecole des loizirz
ez doudous & moi Polami Prigent, &ndiée ; 440 Mathan

[Une |5emaine agitéa: : une histoire de Geonges|Kolehka, Georges Centurion jeunesse
Propre Bousquet, Octavie Boucher, Joélle ; 440 oan

Hatier

Bruno, Mico et Lizon

Lise, &nne

'Vakari au pays des loups

b

lour de ménage pour Mimoza

Dalyrriple, Jennifer

Le zortlege des gatines

Delparte, ‘rvan

[Le] Sceptre d'0thakar Hergé
Comme avant b andelbaum, Fili
Le philtre d'amovr ; Amanda Crapota Muzo

[Les J0etz & la coque

Claude-L afontaine Pascale™

_"4'|Table des auteurs - [D] - (LOGICIEL |

i Clef de pagination |CLALIDE-LAFEINTAINE PASCALE
}H;&hﬁﬁd'auteur[s] 1 |

Code Auteur

Mo d'auteurs

[F&] Précédent |

Irnport:

|Intr0duire * pour avoir acces 4 |atable

[uand le berger dort Dahan, André ELALUDEL PAUL CLALIDEL, Paul FRA
Hora et le bebé canard Ichikawa; 5 atomi (| [ELAUDILS CHRISTEL CLAUDILS, Christel PR
Wimoza et le béte chien Dalipmple, Jenniter CLALIDOM FRAMCIS : BELLEWGER |CLALIDOM, Francis ; BELLEWNGER, Yyvonne.. [Et £|[FRA
(L] 4 de pique Dediew, Thisny : Caurgean, Rér CLALDOMN FRANCIS ; DUSSIME DAJCLAUDOMN, Franciz ; DUSSINE, Danielle FR,
[Les Iacances de Marietts Delaby, Laurence r| [CLAUDON FRANCLS ; GAOUDEY PHICLAUDOM, Francis ; GOUDEY, Philppe ; SMADJ: FRA
[Le JGrand charivar : [dessing de] Fodigue, Viut|Cothias, Patrick F| |ELALIS HUGD CLALS. Hugo FRA
Cache-cache Mimosa Dialrymple, Jenifer CLAUSSE ARNDOLILD CLAUSSE, Amould . FR&
[Le] Latus bley Hergé CLALISSE ARNOULD ; FOMDATIOM|CLALISSE, Amould ; FOMDATION CLAIRE CORM|FRA
Le secret de Pablito Fieding, Raymond : Hugues, Frai| | [CLAUSSE ROGER CLAUSSE, Roger FRa
Ml W2 mrilln o bmonan i Eormummisiin, fonodedi CLALISSE SLEZENME CLAUSSE, Suzarne FRA
: | CLAUSTRES GEORGES ; LEMOINE|CLALISTRES, Georges ;: LEMOINE, Cécile FRi,
_V_J CLALZEL ROBERT CLALIZEL. Robert FRi,
CLAVAL PALIL CLavaL, Paul FR,

Houveau code auteur(z]

IEI'..-’-\UDE-L-’-\FDNTAINE PASCALE

Injection de la fonction [7] |

Concerne la table de travail des notices cataldnmaps extraites de l'importation Unimarc

Afin de rendre ce module dimportation encore pamwvivial et plus puissant, nous avons ajouté sur
pratiquement toutes les colonnesfdactionnalité de lastérisque permettant I'accés a la table contrélant le
contenu de chacune des colonnes.

Ainsi il est désormais possible cellule par cellde modifier ou de contrbler une valeur en faisgpel a
I'astérisque pour consulter, modifier ou créervaleur dans la table et la récupérer dans la eedlnlquestion

Deux nouvelles colonnes sont proposées a présent :

e Auteurs principaux N°2
» Auteurs secondaires N°2
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12.c : Stratégie d’'importation catalographique Usmica la norme médiatheéque $995

Objectif :

Importer des notices catalographiques dans votnelsfocatalographiquew format standardisé international
UNIMARC et combiné avec le codage spécial a la norme 99mddiathéques francaises.

On considére tout d'abord que Socrate est bienwcehque les fonctionnalités majeures et notammi@émiportation
Unimarc simple sont connues.

Procédure :

Passons donc en revue les paramétrages infludiiggodrtation Unimarc a la norme 995.

Tout d’abord leEIENEIES de Socrate doivent étre préparés a cette norme.

Voir menu : Fichiers / Parametres généraux / Bib8que [FEIE =N oMo (10| ) ofo ]V @ EW o o] (o] g ETo (U]
Dans l'ongletUnimarc, il faut préciser les éléments suivants :

Voir page suivante...

Notes :
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=101

ﬁGénéraux| Pt ‘ Q@Hecherche Ipt‘ @Langue | iné= Codes & bares | Multimédias| ¢B® Fangement | ::=Etiquatte | @Sdl - Socrate ED|
HAE lectre | dE&p0pac ‘ BB nf Livres | @ Messagerie | 5 auvenardes | &hlmpression g Unimarc

- Imputation automatique de valeurs pour la norme Unimarz 995 lors des importations U nimarn:

Catégaorie $0 : circulation - code statut des médias libres par défaut [¥] ILBH |

Catégonie 30 : circulation - code statut des médias bloqués par défaut [¥] IBLG |

Catégarie 30 - public visé - code ss-bib des médias pour adulte [*] Code ype de média[f]  |LIMRE ADULTE |
Catégarie 30 - public visé - code s=-bib des médias pour jeune [*] Code ype de média[f]  |LIVRE JEUME |

Catégarie 30 - public visé - code ss-bib des médias pour 7 [4] Code ype de média[f]  |LIVRE INDETERMINE
. Code type de media [*] ILI‘-;"FIE ALTRE

Categorie 30 : public vizé - code zz-bib des médiaz pour autre [*]

[ltLan (o]}

» Catégorie $0 :Circulation libre — code statut de prét désignant un média pouvenpé&té — A I'occurrence
dans I'exemple le code statut de piEéBR"

Ce code est saisi par la Médiatheque et est généeat a libre, c-a-d que la Médiathéque préte a la
bibliothéque locale des ouvrages qu'elle peut préifene s'agit donc pas de médias devant rester en
bibliothéque pour consultation.

» Catégorie $0 :Circulation bloquée — code statut de prét désignant un média ne popzmétre prété — A
'occurrence dans I'exemple le code statut de BEQ"

Ce code est saisi par la Médiathéque et peut &rpant, c-a-d que la Médiathéque préte a la kidigue
locale des ouvrages qu’elle ne peut pas préteyadit donc de médias devant rester en bibliothéuue
consultation uniqguement.

» Catégorie $Q Public visé adulte — Ce code de sous-bibliothéque désigne un médiss’'gdresse plus
particulierement aux lecteurs adultes. Dans S#étie mature de médias sera traduite entre autrke ande
sous-bibliothéque faisant partie du n° d’'inventaire

Dans I'exemple, le code sous-bibliothéque SEA' - "F" pour fonds etA" pour adulte.

On précisera aussi un type de méditvRE ADULTE " par exemple afin de faciliter la déterminationlde
nature du média dans les consultations (OPAC) i alans les comptages de statistiques par typgda.

» Catégorie $Q : Public visé jeune — Ce code de bdlmthéque désigne un média qui s’adresse plus
particulierement aux jeunes lecteurs. Dans S4tte caature de média sera traduite entre autregpaode
sous-bibliothéque faisant partie du n° d'inventaire

Dans I'exemple, le code sous-bibliothéque SEE - "F" pour fonds etJ" pour jeune.

On précisera aussi un type de méditvRE JEUNE " par exemple afin de faciliter la détermination lde
nature du média dans les consultations (OPAC)si alans les comptages de statistiques par typeda.

» Catégorie $Q Public visé indéterminé ?— Ce code de sous-bibliothéque désigne un médinegs’adresse
pas a un public particulier. Dans S4w, cette matle médias sera traduite entre autre par le code s
bibliothéque faisant partie du n° d’inventaire.

On précisera aussi un type de médiB/yRE INDETERMINE " par exemple afin de faciliter la détermination
de la nature du média dans les consultations (ORAQ@ussi dans les comptages de statistiques pardgy
média.

Remarque : On pourrait simplement aussi considérer que ce tgenédia se range avec les livres pour
adultes.

Dans I'exemple, le code sous-bibliotheque SE&"' - "F" pour fonds etA" pour adulte. Mais on pourrait
trés bien créer un code sous-bibliothéque spéeifigoette catégorie de médias indéterminés.
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» Catégorie $Q Public visé autre— Ce code de sous-bibliothéque désigne un médiaegs’'adresse pas a un
public particulier. Dans S4w, cette nature de mediera traduite entre autre par le code sousthibljue
faisant partie du n° d’inventaire.

On précisera aussi un type de méditsvRE AUTRE " par exemple afin de faciliter la déterminationlde
nature du média dans les consultations (OPAC)si alans les comptages de statistiques par typeda.

Remarque : On pourrait simplement aussi considérer que ce tgenédia se range avec les livres pour
adulte.

Dans I'exemple, le code sous-bibliotheque s&d&" - "F" pour fonds etX" pour autre. Mais on pourrait
trés bien laisser cette catégorie de médias ddnadis"FA"

Attention

Dans les explications ci-dessus, vu la distincfaite pour la nature du média (adulte, jeune, aeti®..) au niveau
du n° d'inventaire via le code sous-bibliothéquey’y aura pas moyen de lire par code a barres’ Id'inventaire
numérique de la médiatheque pour sélectionner thantans S4w !

En effet, si nous considérons un n° d'inventairerdaliathéque du typd0122004848075"nous ne retrouvons
pas les lettreSFA" ou "FJ" comme dans notre exemple et il faudra donc d’abowdoser"FA" ou "FJ"
manuellement dans la zone de code de sous-bibdjoghet puis seulement lire, a I'aide du lecteucalde a barre, le
n° d'inventaire de la médiathéque en positionnamurseur dans la zone “numéro” que ce soit damobtiule de prét
ou dans la saisie catalographique.

Etapes pour sélectionner un livre de la médiatheéqueendant le prét :

» Imposer le code bibliothéque du typdtDP77"

» Imposer'FA" ou"FJ" dans la zone de sous-bibliothéque

»  Vérifier que le curseur se trouve bien ensuite dar®ne "Numéro”

» Lire le n° d'inventaire avec le lecteur de codeaé&rds ou entrer le chiffre & la main
Remarque

S4w dans tous les cas, ne prendra en compte q8edeshiers chiffres a droite. Donc dans le casnguis occupe,
le chiffre réellement lu serd04848075".

Le numéro d’inventaire dans S4w sera dofWIDP77" +"FA" ou"FJ" +"04848072"

L'avantage de cette méthode de numérotation estldlie dans le n° d’'inventaire une notion d’appsatee a un
public visé : "adulte" ou "jeune" ou "autre" ou .etc

MAIS ... L'inconvénient de cette méthode est d’obligepiéposé au prét a imposer a chaque fois manueltamen
code de bibliotheque et un code de sous-bibliothéznu fonction de la nature du média : "adulte" @urie" ou
"autre" ou etc... et puis de lire le n° d'inventaie la médiathéque dans la zone "Numéro"
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Il existe cependant une autre méthode beaucoup pluapide gue voici

Autre méthode :

On part du principe que la rapidité du prét esnpriiale et que I'on doit pouvoir lire les n° d'entaire des médias
de la médiathéque le plus vite possible et cea damoir imposer manuellement un code quelconque ...

=101 x|

ﬁGénérauw‘ FEPrét | %Hecherche |pt| QLangue ‘ i Codes & barnes | Multimédias| ¥ R angement | == Etiquetts ‘ @Sﬂil - Socrate ED|
H3Electe | 90 pac BB I Livres f=F1@ Meszagerie | Bsauvegardes | Ehimpression e HInimarc

- Imputation automatique de valeurs pour la norme Unimare 395 lors des importations Unimarc

Catégaorie 30 : circulation - code statut des médias libres par détaut [#] |

Catégane $0 : circulation - code statut des médias blaqués par défaut [#] IELD |

Catégorie $0 : public vigé - code ss-bib des médiaz pour adulte [7] Code type de média [7] ILIUHE ADULTE
Code type de media [*] ILI‘-.I"FIE JEUUME
Code type de média [*] |LIVF|E INDETERHMINE

Code type de media [*] ILI‘-.I"FIE ALUTRE

Catégone 30 : public vizé - code sz-bib des mediaz pour jeune [7]

Catégone $0 : public vizé - code z2-bib des madias pour 7 [¥]

Catégone 30 : public vizé - code ss-bib dez medias pour autre [7]

10N RD0R01

Dans le cadre de cette méthode, on remplit toetesdtégories $Q avec le méme code de sous-bigioth
- Al'occurrence, le coded0" !

Pourquoi le cod#00" ? Tout simplement parce que le numéro d’invenidéréa médiatheque commence {26"

De cette facon, vous lirez le n° d'inventair®0122004848075avec un lecteur de code a barres et S4w
décomposera la lecture de la maniéere suivante :

1. Nous sommes dans le module de prét, dans I'écrapré¢s [F6]

2. Lecture du numéro d’inventaire de la médiathed8122004848075en ayant positionné le curseur dans la
zone de code d®mous-bibliothéquea I'aide du lecteur de code a barres.

- Nous vous rappelons que vous déterminez la paspiar défaut du curseur au moment du prét dans les
parameétres généraux de S4w au niveau de la set®idt"

- Par défaut dans ce cas, ce sera sur le codaudébdiotheque
Comme la zone de code de sous-bibliothéque necpetgnir que deux caractéres, S4w ne retient Q& "

3. Comme le code de sous-bibliotheql@0” induit automatiquement un code de bibliothéque vekeur :
"MDP77" , on obtiendra le numéro d'inventaire complet saivdMDP77" +"00" + " 04848075

Pourquoi"04848075" et pas"122004848075"? Parce que I'on neetient queles 8 derniers chiffresa
droite !
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Mais comment donc S4w peut-il imposer le code de kintique"MDP77" en lisant"00" dans le code sous-
bibliotheque ?

Tout simplement en appliquant la méthode suivanemeréant un code de sous-bibliothedd8" qui impose le code
bibliothéque'MDP77"

Rendons-nous dans [N EEREI N EENe: et en particulier dans [Elo)[XeEERoIIERIlo] Il (EIe[Il: et examinons le

détail du code de sous-bibliothequé®0"

_ Ol x| On comprend a présent que le
simple fait de lire le codé00"

comme code de sous-bibliothéque
impose automatiquement le code

| bibliothéque "MDP77"

Libelle

Code bibliotheque '] | En effet, chaque fois que S4w
- Mémos diver34lc':'de bibliothéque automatiquement propasé. * accés 4latd  rencontre le code sous-

Mates diverzes et horaires !?Ib“OtheqLie 00", il Impose
O MDP77 dans le code
bibliothéque.
Voyons a présent la fagon d’organiser I'importatiommarc elle-méme...
Voir page suivante...
Notes :
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Méthodologie d’'importation Unimarc spécifique aux rotices des médiathégues francaises

Waleur par défaut pour limportation des médias

Code type de public [%] |

Code bibliothéque [7]
Saus-cade bibliathéque [*]

Type de média [*] |LI¥RE ADULTE
Code statut média [%] |LER

Code de statistique [%] lacT

Code catéoorie d'ége [ (393

| |
| Code origine [*] |PRT INTER MDP |
| Code prét média [1] |sTD_LIVRE |
| Cade Jangus [7] |FR& |

¥ Feprize du numén dinventaire arginal

Reprize du numénn d'inventaire original de la notice catalographigue sur au maximum 2 positions numénques & partir de la droite

Localization de la donnee IUnimarc - 995 $t chiffrée ;I

[ Impartation spéciale : zone 461 - 463

Importation spéciale Communauté Frangaise [périodiques]

Importation spéciale survant la norme 3995 Adbdp - France

¥ Impartation spéciale 4 la nome 995 - Attention un paramétrage est requis au niveau des paraméties généraux de Sdwi

Indexation plein-texte

¥ Exgcuter lindexation plein teste en méme temps que limpartation

(2L Précédenll Suivant »x I

Lancer I'extraction Quitter |

|Im|:n:|ltati|:|n speciale dez particulanzmes de la norme 955, v

Passons a présent en revue les parameétres gpsaisitimportation elle-méme.

OPTIGN

EXPLICATIONSDES OPTIONS

Code bibliothéque

Code de bibliotheque- cible de I'importation.

On dirige I'importation vers le code de la biblietfue représentant la médiathéd
vous prétant les médias.

Le fait d'importer les notices des médias vers odecde bibliothéque différent d
votre code hibliothéque vous assure de grands agasipour la gestion de tous
jours.

En effet, il sera plus facile de distinguer vosrdir des livres provenant de
médiatheque.

Vous pourrez sortir aussi des listes et des déasmph vous basant uniqueme
sur le début du numéro d’inventaire commencanegample parMDP77"

Il sera aussi plus facile d’organiser les purgesrdédias rendus a TmMDP77"
sur la simple base du numéro d'inventaire.

ue

la

2Nt

Code sous-bibliotheque

Code de sous-bibliotheque cible de I'importation.

On précise le coddD0" qui induit automatiqguement la complétion du coddad

bibliothéque et qui sera lu comme tel en débutwdeédro d’inventaire.
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Code type de média

Code type de média cible

Ce code ne sera appliqgué que si cette informatbnmanquante dans le coda
Unimarc $995 Q des médias prétés par la médiatheque

En effet, normalement, Unimarc prévoit le codage tpes de média. S4w se
dés lors capable d’'accepter méme mélangés des snédrd le public cible es
précisé.

S4w, en fonction de l'information Unimarc $995 @qposera un code type d

média comme vu précédemment dans |EIEIEIEEINCEAE YN0 (SRR
Onglet : Unimarc]

Les médias importés seront donc automatiquemeféreifciés entre : Adulte
Jeune, Indéterminé et Autre.

Code type de public

Code type de public cible Non requis.

Par contre, S4w sera capable de compléter cettemation en fonction de I'ag
du public visé via le codage Unimarc $995 Q

ge

ra

le

Code statut du média

Code de statut de prét du média
Par défaut "LBR"

Cette valeur sera forcée par défaut si I'informatite se retrouve pas dans
codage Unimarc.

Par contre en situation normale, S4w se chargdmapdser la bonne valeur en

fonction du codage Unimarc $995.

Les deux valeurs, soit libre ou bloquée, sont d&indans leSElEINEIER

généraux de S4w — Onglet : Unimal

Code origine

Code origine cible par défaut

Dans le cas d’'une importation de notices cataldgeges des médiatheques, nqus
vous recommandons de créer un code recouvraniiepance des médias. Par

exemple'PRT INTER MDP"

Il sera des lors tres facile de sortir des conggagt des listes suivant le co
d’origine des médias.

On pourra ainsi sortir une liste simple de catapgie en paysage sur une se

ligne reprenant les médias prétés par la médiathafin d’organiser les retours en

médiathéque.

de

ule

Code statistique

Code statistique cible par défaut. Souvent"ACT"

Code prét du média

Code prét cible par défaut.

Il s’agit de la tarification appliquée au média ndan le préte.

Code catégorie d'age

Code catégorie d'age par défaupour les importations.

En général999"

Code langue

Code de langue par défautles notices importées.

Le code langue précisé dans la notice importée demainant et créé le cas

échéant.

Reprise du n° d’inventaire origina

Il est recommiénde cocher cette option afin de récupérer les énosn

d’inventaire des médias de la médiatheque.

Donc pour la récupération des n° d’inventaire dméaliathéque, cette option es
cocher

[a
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Localisation de la donnée

Il s’agit de la normeralaic $999f, il faut donc choisir la valeur "Unimar@95
$f chiffrée”.

Donc pour la récupération des n° d'inventaire dméaliathéque, cette option es
cocher

Importation des zones 461 — 463

Ne pas activer

Importation des zones a la norr
francaise 995

n®emarque préliminaire :

Pour les notions de codage Unimarc a la norme 8@% vous renvoyons au si
de I'ADBP =www.adbp.asso.fmais ceci a titre documentaire.

Afin de réceptionner le mieux possible des notaalograhiques a la norme 995,

nous avons prévu des fonctionnalités spéciales\dnatle détail :

La récupération du n° d'inventaire en 995f doifdars se demander via I'option :

Reprise du n° d'inventaire + localisation de lardmen Unimarc : 995 f

La notion de Il'origine du document se récupéreegtetdans la zone$a ou $c et
s'importe en zone S4w : table des Matieres. Patresn cette information arriv

via la zone codéesb, elle sera reprise en zone s4w : Code d'origireégie dans

la table le cas échéant.

La notion de type de média du document se récupedée dans la zone$r et

[a

te

%)

D

s'importe en zone S4w dans le code type de médiatairéée dans la table des

types de média le cas échéant.

La notion de cote de rangement se récupére en:Zklnet s'importe en zone S4

: rangement. Si cette zone n'est pas présenteedégalcul automatique de la cate
de rangement est coché, S4w calculera automatiquemeote de rangement e

fonction de la formule pré-établie dans les paragsgbar défaut de S4w.

La notion de I'état physique du média se récupemae texte $u et s'importe er
zone S4W dans la Table des Matiéres.

La notion de date d'entrée dans le fonds se réewgerone date$m et s'importe
en zone S4w dans date d'entrée dans le fonds desBS4#ette date n'est pg
présente, on la remplace par la date du jourmeditation.

w

2N

AS

La notion de public visé se récupére en zopg et s'importe en zone S4w dans| le

code : type de public et est créé dans la tableyges de public le cas échéa
Cette donnée est de plus convertie en type de neidéventuellement sous

forme de code sous-bibliotheque dans le n° d'irsestsi demandé dans

paramétrage général de S4w au niveau de I'onglehahe.

La notion de catégorie de circulation se récupareame codée$o et s'importe er
zone S4W dans le code statut de prét.

nt.

Pour les deux derniéres zones, il y a lieu ausgpiréieiser les paramétres au niveau

des paramétres généraux de la bibliothéque. Uneataanglet y est prévu. Voi
explications dans les parameétres généraux de goe@nglet Unimarc

Exécuter I'indexation plein-texte

Lors de I'impditan des données catalographiques, il est posdibletaliser er
méme temps que lI'importation des notices catalddoaes leur indexation plein
texte.

Dans le cas contraire, la ré-indexation plein-tedeéera se faire via le menu d
maintenances.

v

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 399 Par Micro Craft

Duplication interdite sauf autorisation

Tous droits réservés / Document non contractuel




Il suffit ensuite de lancer I'extraction des nofic€ette extraction remplit une table de travaibfpsition) avec les
données traduites pour S4w. Cette table d’extnagtieut encore étre retravaillée pour chacune diemmes qui la
compose. On pourra dés lors encore visualiser,ggramodifier et méme refuser une notice en dégadhgremiére

colonne dans la table de travail et ceci indivithraknt notice par notice.

A noter que cette table comme toutes les tabl€3daeest exportable vers Excel par simple clic dgtelide la souris
au milieu de la table.

Notes :
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_‘|'|In1pnrtatiun des médias via le protocole Unimarc =10l x|
- Remplizzage en cours..

Iahlf: de travail des impnltati?ns au format Unimarc - Modifications auturiséef directement dans les -::ulun‘nes

W [MDP77FI03217207 Troiz cléz d'or de Prague Siz, Peter J

v |MDP7ZFIO00303638 [La JPoupoune et le Gram-Groum Dupé, Marne-Odile

v [MDP7?FIO0Z761197 [Les JLumiéres et la poudre : [dessing de] Temalit Cathias, Patrick Temalit, Hadj ; 440

v  [MDP77FJO33 0028 [Le |mezzage du maltaiz Reding, Raymond ; Hugues, Frar

v |MDP7ZFJO0037693 Zekeyé et le zerpent puthon Dieterle, Mathalis

v |MDP77FI001 05375 [L* Jhéritier de linca: T 1 oz

v  [MDP77FJO02E0077 Peht musée Le Saux, dlain Solotareff, Grégoire

v |MDP7ZFIO0264467 Petit Ours Brun et sa petite chaise Lebrun, Claude Bour, Daniéle ; 440

v |MOPTRFIO2012344 Babette et Virginie Duboiz, Claude K. ; Lager, Claud

v  [MDP77FJO3309913 Pan gagné Reding, Raymond ; Huguesz, Frar

¥ |MOP77FI00275828 Petit Ours et 'oiseau &sch, Frank.

v [MDP77FJO0335267 [Le |Secret de la femme ennoir: T 1 Cothiaz, Patrick Temglit, Had ; 440

v [MDP77FJO027 7675 [u'allons-nous faire, Anthracite ? Alexander, Martha

v |MDP7ZFJO0266553 [Les Janimaus de la ferme

v  [MDP77FJ04174043 Donald et Cie : ‘Wwalt Digney's comicz and stories 95 & 11 [Barks, Cail

v  [MDP77FJ01834490 Attends donc le printemnps | Dunbar, Jayce Warley, Suzan ; 44(

v [MDP77FJO0045841 Bobby et Manou jousnt au doctewr: T 4 Dubaiz, Claude k.

v [MDP7ZFJOTE 5473 ez doudouz & moi Polami Frigent, &ndrée : 4.

v [MDP77FJO1832295 [Une ]Semaine agitée : - une histoire de Gearges Folebk [Kolebka, Georges

v [MDP7FFJO0133225 Propre Bouzquet, Octavie Boucher, Joéle ; 4.

v |MDP7ZFI04446E80 Bruno, Mico et Lizon Lize, Anne

v [MDP77FJO0339699 “'akar au pays des loups : T 8 Job Derb, ;440 =

<] | e

ﬂ 427

L L F'récédentl Importation des notices
|Ehaque colonne est tiable en cliquant directement sur zon titre, La plupart des colonhes sont auzs modifiables. v

Voici un exemple de table d’extraction des noticgsaque colonne peut étre retravaillée et les valpauvent étre
ajustées en fonction de vos propres habitudesisie satalographique.

Chaque colonne faisant référence a une table gatglbique peut étre modifiée, corrigée en fonctienla table
correspondante. On peut accéder a la table catglbigijue correspondante via 'astérisque.

En fin, aprés vérification et éventuellement madifion de certaines valeurs, on pourra cliquer lsubouton
"Importation des notices" qui lancera l'injection directe des notices daoses catalogue.
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12.d : Importation des notices catalographiquescr&e DOS ou fichier délimité étiqueté

Objectif :

Importer des notices catalographiques dans votrdsfa partir de I'applicatif Socrate DOS mais adsstoute autre
source générant des fichiers textes délimités.

Le concept de ce fichier texte délimité respectadgles suivantes :

Chaque champ alphanumérique est entouré de guiteme

Chaque champ est séparé des autres champs parguie v

Chaque champ doit contenir une étiquette d’idertfon sous la forme : "$$nnn"
Les champs de type date sont réputés dans la foAMAAMMJIJ

La fin de chaque enregistrement marquée par ugesite : "$$999T_fin"

Particularismes :

L'ordre des champs est sans importance car chawama est précédé d’'une étiquette d’identification gprmet a
S4w de reconnaitre la qualité de la donnée quilsi@tiquette d’identification doit faire partie dthamp.

L'accentuation peut aussi bien étre DOS que Windewsir option au niveau de la demande d'importatio

Impact :

L’importation des données en fichier texte délimiifectera dans votre fonds S4w des notices catbbiques en
mode de création automatique, ce qui veut direSyie créera d'abord la ou les notices et aussi ttinfermation
dans les tables satellites "Auteurs”, "Auteurs sdages", "CDU-Dewey", "Editeur"”, "Collection", "8e-collection".

Il se pourrait donc que cette importation en aveugée pas mal d’'informations éventuellement redotes avec vos
propres tables, il suffirait pour cela que le cadésur ou autre soit [égérement différent pour ggmén second code
auteur avec un code Iégérement différent — on drppan code : le nom et le prénom de 'auteur pangxte, tout en

majuscules.

Nous vous recommandons donc de toujours faire dihbo test de gualité et de contenwe la source du fichier
texte délimité étiqueté non connue.

Le moyen le plus facile et le plus simple est desvoréeun jeu de fichiers "massacre’- voir chemin des fichiers
de Socrate pour Windows - et de d’abord faire umgoitation test dans ce jeu de fichiers, de vérlfiequalité de
l'information et puis seulement de faire une imptian réelle dans votre propre jeu de fichiers ®ubliant pas de
rechanger le chemin des fichiers de Socrate poad@Ws vers votre répertoire des fichiers réelgalatl.

Une autre facon d’'importer en toute sécurité - lgjetil y aura éventuellement pollution de vos fiets satellites - les
données Unimarc catalographiques est de les cordans un code bibliotheque ou sous-bibliothequea, de
vérifier leur qualité et puis seulement de les @@r une par une vers votre fonds catalographique.

Enfin _le moyen le plus sdr et le plus sophistiqu@st d'importer les notices Unimarc dans un jeufidkeiers
"massacre”, de corriger et/ou de modifier les desn& votre convenance et puis de les exporterevimddule
d’exportation de S4w entre fonds S4w et puis deptanner le fichier d’exportation S4w dans votrege fonds
S4w mais dans votre jeu de fichiers réel.
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Vovyons a présent les différentes options de I'imptation et la signification des étiquettes :

Liste des champs étiquetés : Voir le cas échéantliste dans le module d’importation lui-méme

ETIQUETTE $$ EXPLICATIONSDESETIQUETTES
$$001N° d'inventaire 2AN + 8N avec remplissage de 0 a gauchéligatoire
$$001N° d'inventaire 5AN + 2AN + 8N avec remplissage de 0 a gauche —
$$020Titre du média 100AN - minuscules accentuéedhligatoire
$$030Auteur 50AN - minuscules accentuées
$$040Auteur secondaire 50AN - minuscules accentuées
$3$050Code CDU 20AN - minuscules accentuées
$3$056Code CDU2 20AN - minuscules accentuées
$$060Mot-Sujet 480AN séparé par des # - minuscules accentuées
$$070Editeur 50AN - minuscules accentuées
$$080Lieu de publication 35AN - minuscules accentuées
$$090ISBN éditeur 13AN

$$095ISSN revue 10AN

$$100ANNnée de publication 04AN AAAA

$$110Collection 50AN - minuscules accentuées
$$111Numéro de collection 10AN - chiffres libres
$$115Sous-collection 50AN - minuscules accentuées
$$116Numéro de sous-collection 10AN - chiffres libres

$$120Collation 50AN - minuscules accentuées
$$130Date d'entrée 08AN — 8N - AAAAMMJIJ
$$140Rangement 20AN - minuscules accentuées
$$150Résumé 480AN - minuscules accentuées
$$155Table des matieres 480AN - minuscules accentuées
$$160Code Devise 1ISO 20AN - majuscules

$$170Prix en devise 10AN en style 999.999,99

$$180Code pays SO auteur 20AN - majuscules

$$190Code ISBN de la maison d'édition | 13AN

$$200Descriptif de la CDU 50AN - minuscules accentuées
$$210Descriptif du type de média 20AN - minuscules accentuées
$$220Plage des ages 20AN - majuscules

$$230Code tarif du livre 20AN - majuscules

$$240Code statistique du média 20AN - majuscules

$$250Code statut du média 20AN - majuscules

$$260Code langue 20AN - majuscules

$$270Code origine 20AN - majuscules

$$280N° de la revue mére 20AN

$$290Titre de la revue mére 60AN - minuscules accentuées
$$300Code pays ISO de I'éditeur 02AN - code pays ISO court de I'éditeur
$$310Code langue de I'auteur principal 20AN - code langue de l'auteur principal
$$320Code type de public 20AN - code type de public
$$330Edition du média 20AN — minuscules accentuées
$$340Etat du média 20AN — minuscules accentuées
$$700Descriptif du jeu ??AN - minuscules accentuées
$$710Descriptif du matériel du jeu ??AN - minuscules accentuées
$$720Nombre de joueur ??AN - minuscules accentuées
$$730Durée du jeu ??AN - minuscules accentuées
$$740Code Esar pour le jeu 20AN

$$750Code type de jeu 20AN

$$760Code age du jeu 20AN

$$770Clé de liaison avec le tiers pour le jeu 15AN

$$780Nom du fabricant ou du distributeur | 35AN - minuscules accentuées
$$790Référence du fabricant ??AN - minuscules accentuées
$$800Lieu d'édition pour le jeu ??AN - minuscules accentuées
$$810Année budget achat pour le jeu AAAA - Année

$$999Fin du record T fin

Nous recommandons de consulter aussi la liste dalesmodule d’'importation lui-méme.

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 403 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




OPTIION

Régle générale : Si un champ optionnel n’est ppsrelans le fichier texte a importer, S4w impodaraaleur par
défaut précisée dans les valeurs par défaut dpdiitation !

Code bibliotheque

Code bibliothéque cible de l'imipbon.

Mais dans le cas d'une importation de notices ogtaphiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaadons de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en fin de table
facilité des comptages statistiques.

Code type de média

Code type de média cible.

Attention tout le lot de notices importées aur@imEme type de médissi
non précisé enregistrement par enregistrement.

Il est donc recommandé de ne pas recevoir desesotiatalographique
mélangées dans les types de média ou alors il datefrasser dans e
notices créées pour en changer cette caractésstiqu

Mais dans le cas d’'une importation de notices ogtabhiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaadons de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en fin de table
facilité des comptages statistiques.

Code statut du média

Code statut cible du média.

votre fonds S4w mais son usage sera treés spécifique

Code statistique

Code statistique cible par défaut.

Mais dans le cas d’'une importation de notices ogtabhiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaadons de créer u
code signifiant et indiquant la virtualité de cestices, en fin de table

facilité des comptages statistiques.

Code catégorie d'age

Code catégorie d'age par tpéau les importations.

En général "999"

Code type de public

Code type de public cible. Kequis et souvent vide au départ.

Code origine

Code origine cible par défaut. SouvaaH".

Mais dans le cas d’'une importation de notices ogtabhiques virtuelle
jamais présentes dans votre fonds, nous vous reaadons de créer u
code signifiant la virtualité de ces notices, em die table — facilité de
comptages statistiques.

Code prét du média

Code de prét cible par défaut.

Code langue du média

Code de la langue de réfétanoedia

Extraction des N° de collections
de sous-collections

etors de l'importation des données catalographiqiiest possibe d'extrair
de les injecter dans les champs prévus a cet effet.

Socrate utilisera pour se faire les séparateunslatds suivants :

On pourrait imaginer de conserver ce statut : "mduiété" en reprise dans

U S N

en méme temps les numéros purs des collectiongssals-collections et

S5

"

2S

S5 N

I

S5 N

net Nt " no " " No " " NO "
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Exécuter I'indexation plein-texte

Lors de limpditm des données catalographiques, il est possiblé
réaliser en méme temps que l'importation des netaaalographiques leur

indexation plein-texte.

Dans le cas contraire, la ré-indexation plein-teldgra se faire via le menu

des maintenances.

%
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12.e : Importation des notices catalographiquef®@amat Excel

Obijectif :
Socrate peut étrgimenté par des notices catalographiques au fofmatl.

Dans ce cas, un rang ou une ligne (tableur ExstBaiivalent & une notice catalographique et donc a une entrée
dans votre catalogue et donc le plus souvent &te bk un article, a une revue etc...

Si vous avez demédias de nature ou de catégorie différenfenous vous conseillons de lgsporter par lot
séparéet donc de disposer d'autant de fichier Excel ques\avez de médias différents.

Les étapes préconisées a l'importation des noticesnt :

Mettreen ordre ses données Excel dans le tabkewant de les importer

Créer autant de fichiers Excel que vous avez degoates différentes de médias

Choix et sélection du fichier Excel (seules lesasions .XLS sont acceptées)

Précisez lesaleurs par défautproposées par Socrate dans le second écran.

Ces valeurs seront imposées lors de l'importatiomesiquantes dans les colonnes du tableur !

AN N NANEN

Important :

Il est possible de récupérer les N° d'inventaitginaux des notices catalographiques.

S4w (re)construira alors son N° d'inventaire enrgeant les 8 derniers chiffres provenant des Nivdiitaire
originaux importés depuis les feuilles Excel.

Exemple :MYBIB + SB + "12345678" => provenant des noticeigimales.

Si on précise une colonm®de de bibliothequeavec une valeur, I'importation tiendra compte dieceolonne
pour fabriquer aussi le N° d'inventaire.

Si on précise une colongede de sous-bibliothegud'importation tiendra compte de cette colonnergalriquer
le N° d'inventaire.

On peut aussi importer des N° d'inventaire commet45 positions (5AN + 2AN + 8N) : Biblioth. + 8sblioth.
+ 8 chiffres

Une fois l'affectation des colonnes Excel faitesales champs de Socrate, on pourra cliquer sypditar" pour
injecter les notices dans le fonds Socrate pourddiirs

I Ne pas oublier deauver les affectationgpour la prochaine importation afin dagner du temps!

Attention :

Si le N° d'inventaireexiste_déjadans Socrate, il y aumaise a jour de la notice existante portant le méme n°
d'inventaire !

Dans ce cas, seuls les champs affectés entre esldxtel et données Socrate seront modifiés.
Les autres champs de la notice catalographiqué&étatans Socrate garderont simplement leur valeur.

Via ce systéme, il est donc possibliengiorter plusieurs fois sur lesmémesnotices catalographiques a partir de
fichiers Excel différents, il suffit que les N°mVientaire soient les mémes.

Un fichier Excel contiendrait par exemple : le Nifndentaire et le titre et le résumé et un authifir contiendrait
le N° d'inventaire et les auteurs, les collectietts..
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Nouveautés :

L'importation des noms aliteurs et d'auteurs secondaires intégre a présent leseméamilités que lors de la
création des noms d'auteurs ou d'auteurs secosdhirs leur table respective.

On préférera donc a présent fournir dans la coldixeel un libellé de nom d'auteur emnuscule et accentué
avec déja lavirgule séparative entre le nom et le prénom ainsi qu®iet-virgule pour séparer une éventuelle
fonction ou une énumération de plusieurs auteurs.

Nouveaux champs importés :

« Date d'entrée sous la forme : AAAAMMJJ
* La série et son numéro

Impact :

La récupération de notices catalographiques esireptus rapide car on peut importer trés facilement un
fichier Excel contenant des milliers de notices.
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13.a : Importation des lecteurs vers votre fondalographique

Objectif :

Alimenter votre fonds lecteurs a l'aide des signalétiques des lecteurs provenéitres fonds Socrate pour

Windows.

L'importation comprend aussi bien les lecteurs peagent dits que les fichiers satellites et leunsné@s "Titre, code
age, Pays, codes postaux, code écoles, code typetder, code tarif au lecteur, catégorie de€lest.

Impact :

Une mise a jour ou et une création de lecteursgmant d’autres sites S4w dans votre fonds de lexteu

Il faut distinguer deux grandes catégories de nasesir :

La création : Action de créer une nouveau lecteur avec tmgessomposantes (fichiers satellites). La création

se faitsur base de la non-existence d'un n°® de matricuidentique dans votre propre fonds. On
crée donc bien le lecteur importé sous son n° deicuke initial. Il n'y adonc pas de mélange
avec vos propres lecteurs, a condition qu'ils negmb pas les mémes codes Bibliothéque et ou
Sous-bibliotheque et numéro de matricule que léeso

La modification : Soit un lecteuexistant déja dans votre fonds avec le méme numéro de matretutpie S4w

rafraichit en fonction des dates de fraicheur.

Qu’est-ce que la date de fraicheur ?

Chaque enregistrement possede une date de crédtiome date de modification suivies par
I’'heure/minute/seconde/centieme de seconde deidaddacréation ou de la date de modification.

On peut donc toujours déterminer a l'aide de deftemation horaire quel est I'enregistrement
le plus récent —|& plus frais'. Ainsi lors d’'une importation d’'un enregistremeaistant, on
comparera la date de I'enregistrement a importec # date de I'enregistrement semblable déja
existant dans votre propre fonds. Si la date deHear est plus récente dans I'enregistrement a
importer, on écrasera l'information dans votre forali niveau de cet enregistrement avec
I'enregistrement semblable au niveau numéro deicaddr Par contre, si la date de fraicheur est
plus récente dans I'enregistrement déja préserst dane fonds, on ne fera rien.

Remarque : Il n'est pas judicieux d'importer vogropres lecteurs car vous perdriez éventuellement les nstite

dates d'inscription ou de dates de validité misgsua par vos soins au profit des mises a jouefapar
un site collatéral sauf si c'est bien entendu #effecherché. (Cas des lecteurs itinérants enge le
différents sites)

Quand cela peut-il se produire ? Vous étes emtgitu multi-site et vous avez exporté vos lecteans
un ou plusieurs sites confréeres.

Les sites confréres vont bien entendu importerdarmées et les intégrer dans leurs fonds de lecteu
respectifs.

Plus tard, un des sites confreres vous expédigeux d'importation mais en incluant vos propres
lecteurs ! Il se pourrait alors ques propres données soient écrasépar vos données mais revenant du
site confrére et pour peu que la date de fraicheiirplus récente dans I'un ou l'autre signalétigiee
lecteur, il y aurait écrasement par la donnée inggoet donc des dates de validité de cotisation par
exemple !

Attention la version actuelle de S4w ne gére pasnportation les effacements de lecteurs sur des distants.
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Passons a présent en détail les parameétres spéaifs de la demande :

OPTION!

Chemin et nom de I'exécutable

Avant d'importer, et possible de faire tourner un petit batch|ou
programme permettant par exemples copie du fichier a importerdepuis
son support externe vers le répertoire d'importatio
Nous créons a votre demande ce batch a l'insmatladie Socrate ou votre
service informatique est capable aussi de réalisetype de fichier de
commande.

Exemple de fichier batch : S4w_copie.bat
@echo off
Echo Copie de votre fichier *.S4r depuis votre distte vers le répertoire

d’'importation
copy a :*.s4r ¢ \sdw\import\*.*

Echo Copie terminée
Pause

Test de lancement du fichier batch

Simplementtester _votre fichier batch sans étre obligé de lancer tolte

l'importation.

Attention il faut bien entendu avoir un fichier @pier pour le test.

Chemin et nom du fichier "S4R"

Il s'agit du chenetndu nom complet de votre fichier a importer.

Ce fichier est généré par Socrate lors de I'expiortades lecteurs vers u
autre fonds de lecteurs et il podiligatoirement I'extension ".S4R".

Ce fichier n'est lisible que par S4w. Confidentiéliles données !

Répertoire de décompression

Répertoire dans lequel sera réaliségldaompression du fichier"?.S4R"
avant sa fusion dans votre propre fonds de lecteurs

En général, il s'agit du méme répertoire que leerpre de réception d
fichier "?.S4R"

Exécuter la mise a jour du réperto
des rues.

réors de I'importation des lecteurs, il est possitheréaliser en méme tem
gue I'importation des lecteurs la mise a jour dedéx des rues avec le
nouvelles adresses des nouveaux lecteurs importés.

Importation des enregistrements déja existants dardifférents fichiers-maitres et satellites

Tables des fichiers disponibles

Choix des fichjgoar lesquels vous voulez la mise a jour de vopneo
données en fonction de la comparaison des datieaideeur.

Attention nous ne conseillons pas de mettre algaifichiers de tarification
par exemple — trop personnel ou particulier a vbipdiotheéque.

Tables des fichiers choisis

Fichiers-maitres allg@s choisis comme pouvant accepter une misei
sur base du test de date fraicheur.

Lancer le traitement

Lancer le traitement

PS
2S
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13.b : Importation des lecteurs au format Excel

Objectif :

Alimenter ou mettre a jour votre fonds de lecteursa l'aide des signalétiques des lecteurs provedraotres fonds
de lecteurs au format Excel.

Ce module d'importation s’adresse particulierensngestionnaire S4w gérant aussi une populatideaieurs avec
des logiciels comme Prosec — ProEco (Populatiolaised exportant en format Excel.

Attention le numéro de matricule dans le logiciets doit étre identique d’année en année afinl'taportation et la
mise a jour pour des lecteurs existants se fagsehbnne coordinatiorsi ce n'est pas le cas/ous ne pourrez pas
mettre a jour vos lecteurs existants automatiquémeis uniquement les créer et puis étre obligianle des mises a
jour manuelles.

Particularismes :

L’ordre des colonnes de fauille Excel est sans importance car chaque colonne de dopeéeétre allouée avec son
vis-a-vis dans le signalétique de S4w via le bou#dffecté".

On peut aussi allougiusieurs foisla méme colonne Excel vers plusieurs champs deaf&oc

Impact :

La mise a jour ou la création des signalétiquedetgesurs injecte dans votre fonds des lecteusscaé format Excel
par des logiciels tiers.

L’importation des données en fichier au format Exagectera dans votre fonds de lecteurs des lesten mode de
création automatique, ce qui veut dire que S4wraréBabord les signalétiques des lecteurs et atmgie
l'information dans les tables satellites "titre decage, pays, codes postaux, code écoles, codal¢yfmeteur, code
tarif du lecteur, catégorie des lecteurs".

Nous vous recommandons donc de toujours visudtisgualité des données au format Excel avant imatiort.

La visualisation est d'ailleurs aussi possible dizenent dans le module d'importation via 'ascengeste en dessous
des colonnes Excel a importer ou via le bouton tearExcel pour visualiser et controler le choix".

Il faut aussi distinguer deux grandes catégories daises a jour :

La création : Action de créer un nouveau lecteur avec toutescemposantes (fichiers satellites). La création
se fait sur base de la non-existence d'un n° deiecndg, dépouillé de son code bibliotheque et
sous-hibliothéque, semblable dans votre propresfond

La modification : Soit un lecteur existant déja dans votre fondscde méme numéro de matricwlépouillé de
son code bibliotheque et sous-bibliotheque.

Remarque : Les codes bibliothéque et sous-bibliotheque sdahnés au moment de la demande
d’'importation et concaténés par S4w au moment gitetnent d'importation. En aucun cas, le
fichier Excel ne doit contenir une quelconque notide code bibliotheque et/ou sous-
bibliothéque mais bienmniguement un numéro de matricule alphanumériquedistinct pour
chaque lecteur d’une longueur maximale de 8 cliffre

Manuel : Socrate 18.X xxx pour Windo@s 410 Par Micro Craft

L . Duplication interdite sauf autorisation
Tous droits réservés / Document non contractuel




lllustration d'un écran d'importation avec des affectations déja choisies

#+ Importation et mise  jour des lecteurs via un fichier au format Excel - [D] - (Bib Demo-Test)

Nom » Prénem (Fequs] I
RE— Peem {003 Frenom

e
o oego e ] Pelocse
Payslorg |

I Ne pas oublier denémoriser les affectationgour la prochaine importation afin dagner du temps!
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Voyons a présent les caractéristiques des colonnagortables :

COLONNESIMPORTABLES ( S DES DONNEESIMPORTABL ES

N° de matricule 8 alphanumeériques uniques parlecte

Nom + Prénom [Requis] Nom et prénom séparés paspace ou...

Nom [ou requis] Nom séparé du prénom

Prénom Prénom séparé du nom

Titre Formule de politesse — création automatique dateble

Adresse — rue Adresse - rue et numéro dans la rue sgra extrait
automatiquement et injecté dans le champ sépamél@ouméro dg
maison.

Code postal Code postal

Localité Localité

Pays en court Code pays ISO

Pays en long Code pays en long issu de la takledk3 codes pays

Téléphone Numéro de téléphone

Téléphone privé Numeéro de téléphone privé

Gsm Numéro de gsm — portable — mobilophone

Fax Numéro de fax — télécopieur

Adresse Mail Adresse sous la forme : monadresse@manisseurinternet.com

Site Web personnel URL de site Web personnel sof@me :www.XxXX.XX

Remarques Remarques diverses

Date de naissance Date de naissance compléte soft@wnhe : JJ/MM/AAAA ou
JIIMM/AA

Dettes Dettes a devoir par le lecteur en positif !

Classe-entité Ecole et/ou classe a attacher aeuleetcréation automatique dans
la table

Catégorie de 01 a 05 Uniquement importable via Hsnnées Excel — création
automatique dans la table

Catégorie de 06 a 10 Importable dans les donnéeal Bhais aussi via les parameétres par
défaut de I'importation — création automatiquesintable.

Date d'inscription Date d'inscription dans la bdihéque sous la forme:
JIIMM/AAAA ou JI/MM/AA

Date de validité de cotisation Date de validité adgisation sous la forme : JJ/MM/AAAA ou
JIIMM/AA

Code prét des lecteurs Code de tarification lidemteur — création automatique dans la
table

Code age du lecteur Méme si S4w attribue I'dgeomctfon de la date de naissance, on
peut imposer un code age via cette colonne de @ésr@&ondition
que la donnée de la colonne de la date de naissaitogede.
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Codage Reprobel 0 ou 1 ou 2 0 = Non traité
1 = Traité via le réseau de votre bibliotheque
2 = Traité via un autre réseau de bibliothéques

Les deux derniéres options induisent une date Repemuivalente
a la date de validité de cotisation.

La tarification Reprobel est aussi enregistréeoectfon de I'age du
lecteur.

Voyons a présent les différentes options de I'imptation :

OPTION!

Reégle générale : si un champ requis n'est passretams le fichier Excel a importer, S4w imposeradkeur par
défaut précisée dans les valeurs par défaut dpditation !

Code bibliothéque Code bibliothéque cible de I'impton.

Code sous-bibliotheque Code sous-bibliotheque dblBimportation.

Dans bien des cas, il faudra faire deux importatipaur distinguer d'abord
les "éleves" sous un code de sous-bibliothéque ifspéx et puis les
"professeurs” sous un autre code de sous-bibliathépécifique.

Code prét du lecteur Code de prét du lecteur gauté

Ici aussi il sera sans doute nécessaire de pratjgjus d'une importation s
vous avez des populations avec des tarificatioriférdntes et que ces
différentes tarifications ne sont pas reprises damescolonne du tableur.

Mais il peut alors étre plus facile de créer uniermoe "Code de tarif" dans un
seul fichier Excel et d'y spécifier des tarifs éiffints en fonction des lecteurs
a importer et puis dans Socrate, une fois l'impioraterminée, dalle
préciser les détails de ces tarifs ainsi importésf s'ils existaient déja

auparavant.

Code devise Code de devise par défaut si non renogplinon affectée via une colonhe
Excel

Code langue du lecteur Code de la langue de référdn lecteur

Code catégorie de 06 a 10 Codes de catégoriesopties pour fixer des qualités aux lecteurs imgmnt

Socrate n'injectera pas de catégories de 06 a d¢ leéasignalétique d'un
lecteur s'il constate que ces catégories sontadégpletées pour ce lecteur.

Date d'inscription Date d'inscription par défauhsn remplie ou non affectée via une colonne
Excel.
Date de validité de cotisation Date de validitécdéisation par défaut si non remplie ou non affecti&

une colonne Excel.

Garnissage de lindex des rue&ors de I'importation des lecteurs, il est possitieréaliser en méme temps
suivant les adresses reprises. que l'importation des lecteurs la mise a jour dadex des rues avec les
nouvelles adresses des nouveaux lecteurs importés.

Reprise de la dette Confirmation pour la repriséadiette au lecteur.
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13.c : Importation des signalétiques-lecteurs da&e DOS ou en fichier délimité étiqueté

Objectif :

Importer des signalétiques de lecteurs dans votrdsf a partir de I'applicatif Socrate DOS mais adsstoute autre
source générant des fichiers textes délimités.

Le concept de ce fichier texte délimité respectadgles suivantes :

Chaque champ alphanumérique est entouré de guiteme

Chaque champ est séparé des autres champs parguie v

Chaque champ doit contenir une étiquette d’idamattfon sous la forme "$$nnn"
Les champs de type date sont réputés dans la f@AAAMMJIJ

La fin de chaque enregistrement marquée par ugesite "$$999T_fin"

Particularismes :

L'ordre des champs est sans importance car chawama est précédé d’'une étiquette d’identification gprmet a
S4w de reconnaitre la qualité de la donnée qui &igtiquette d’identification doit faire partie dchamp et en
premiére position.

L'accentuation peut aussi bien étre DOS que WindeWsir option au niveau de la demande d'importatio

Impact :

L'importation des données en fichier texte déliniitiectera dans votre fonds S4w des lecteurs ererdedcréation

automatique, ce qui veut dire que S4w créera dalmrou les notices et aussi toute I'informatiomslées tables

satellites : "titre, code age, pays, codes posteante écoles, code type de lecteur, code tarietelr, catégorie des
lecteurs".

Nous vous recommandons donc de toujours faire débo test de gualité et de contenwe la source du fichier
texte délimité étiqueté non connue. Cette sourdevissialisable simplement avec un éditeur de tetyfee :
notepad.exe (disponible dans toutes les versioMgiddows). Ne vous inquiétez pas de voir les dosrsé&parées par
des guillemets et des virgules, c’est normal. Vpasrriez aussi visualiser ces données avec unutaBlecel en
précisant qu'il s’agit d'un fichier texte délimitt que la séparation entre les champs est la eirefufue les champs
alphanumériques sont entourés de guillemets.

Pour jouer encore plus la sécurité, le moyen le facile et le plus simple est de vous créerjeu de fichiers
"massacre" - voir chemin des fichiers de Socrate pour Windewsde d’abord faire une importation test dangoe
de fichiers, de vérifier la qualité de l'informatiet puis seulement de faire une importation réddles votre propre
jeu de fichiers en n'oubliant pas de rechangetlkentin des fichiers de Socrate pour Windows versevi@pertoire
des fichiers réels de travail.

Une autre fagon d'importer en toute sécurité - lgjafil y aurait éventuellement pollution de voshiiers satellites -
est de les contenir dans un autre code de bibtjothét un autre code de sous-bibliothéque a partédfier leur
qualité et puis seulement de les dupliquer un pareus vos propres lecteurs actifs en changeartide bibliotheque
et/ou le code sous-bibliothéque.

Enfin le moyen le plus sdr et le plus sophistiquést d’'importer les lecteurs dans un jeu de fichienassacre", de
corriger et/ou de modifier les données a votre eaance et puis de les exporter via le module d’gapon de S4w
entre fonds de lecteurs S4w et puis de réceptiolenfichier d’exportation S4w dans votre proprederS4w mais
dans votre jeu de fichiers réel.

N’hésitez pas a nous demander conseil ou notrepaidece type de manipulation.
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Voyons a présent les différentes options de I'imptation et la signification des étiquettes :

Liste des champs étiquetés : Voir le cas échéantliste dans le module d’'importation lui-méme

$3$001Bib (5C) + Sous-bib(2C) + No de lecteu
$$020Nom

$3$030Prénom

$$040Adresse - rue avec No !
$$050Localité

$$060Code postal

$$070Pays

$$080No de Téléphone professionnel
$$090No0 de Fax

$$100No de Téléphone privé
$$110No de gsm - portable - mobilophone
$$120Titre

$$130No de compte banque
$$140No national

$$150No carte d'identité

$$160Date de naissance

$$170Date d'inscription

$$180Date de cotisation validité
$$190Dette en cours

$$200Type de lecteur en catégorie 1
$$210Type age en catégorie 2
$$220Profession en catégorie 3
$$230Type 4 en catégorie 4
$$240Type 5 en catégorie 5
$$250Type 6 en catégorie 6
$$260Type 7 en catégorie 7
$$270Type 8 en catégorie 8
$$280Type 9 en catégorie 9
$$290Type 10 en catégorie 10
$$300Commentaire

$$310Code tarif du lecteur
$$320Code entité liée
$$330Coefficient de lecteur
$$340Compteur liste noire de 2 positions hum
$$999Fin d'enregistrement

8N avec zéro a gauche - Obligatoire
Obligatoire - minuscules accentuées
Obligatoire - minuscules accentuées
La séparation se fera dans la migration
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
6AN - Pas de minimum
Minuscules accentuées
Libre
Libre
Libre
Libre
Formule de politesse : Monsieur, Madame etc...
Libre
Libre
Libre
Sous la forme : AAAAMMJJ
Sous la forme : AAAAMMJJ
Sous la forme : AAAAMMJJ
Dette avec signe + si due par le lecteur
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Minuscules accentuées
Code tarif du lecteur
Classe, école, entreprise
. Numérique sur 2 positions
Numérique sur 2 positions
T_°fin — Obligatoire

Nous recommandons de consulter aussi la liste

dalesmodule d’importation lui-méme.

Voyons a présent les différentes options de I'imptation :

OPTIION

EXPLICATIONS DES OPTIONS

défaut précisée dans les valeurs par défaut dpditation !

Régle générale : Si un champ optionnel n'est ppssrelans le fichier Excel & importer, S4w impodargaleur par,

Code bibliothéque

Code bibliothéque cible de I'imiption.

Code sous-bibliothéque

Code sous-bibliothéque ciblBimportation.

Code prét du lecteur

Code de prét du lecteur pauté

Code devise

Code devise par défaut

Code langue

Code langue du lecteur par défaut
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Code catégorie de 06 a 10 Codes de catégoriesnopties pour fixer des qualités aux lecteurs
importés.

Garnissage de lindex des rug&ors de I'importation des lecteurs, il est possitieréaliser en méme temps
suivant les adresses reprises. que l'importation des lecteurs la mise a jour dadéx des rues avec les
nouvelles adresses des nouveaux lecteurs importés.

Reprise de la dette Confirmation pour la repriséadiette au lecteur.
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13.d : Importation des signalétiques des lectenfschier délimité Aleph

Importation dite "Aleph" :

Afin d'aider des logiciels peu courants, nous avons inclus, danmodule des importations des fiches
signalétiques des lecteurs au format texte déljmité faculté d'importation spécifique pour le tigji allogene
"Aleph".

Cette importation rapatrie vierveur FTP un fichier texte délimité. Ce fichier est ensuitardlé et traité pour
en faire une importation dans les lecteurs de $®&@aur Windows.

Aussi bien les créations que les mises a jouretgeurs sont possibles via ce point de menu...

Les modifications et la mise a jour des donnéemadigiques pour un lecteur existant se basent @urn$
allogene ou clef allogéne.

Cetteclef allogéneest unique et lisible dans la forme d'une carte tygnque avec code a barres.
Cette carte d'abonnement est déja distribuée danégjion liégeoise.

Les différentes bibliotheques équipées de Socratautees logiciels pourront dés lors s'échangerdimmées
signalétiques des lecteurs abonnés au sein deeaurée bibliothéques.

Tous les transferts de données se font via un gsetternetFTP centralisé.

L'ensemble des paramétres permettant de faireiogit@tation sont sauvegardés afin de ne pas davdiraque
fois ré-introduire cet ensemble de parametre.

Un parameétre spécial (préfixe de la clé allogérex)net aussi dee pas mettre a jour lesadresses de ses
propres abonnéd
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13.e : Importation des tables initiales

Cette matiere a déja été développée en début deetaous vous convions a y retourner.

Voir donc svp descriptions détaillées et fonctioralités des tabled

Notes :
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13.f : Fusion one-shot des mouvements de prét

S4w posséde a présent un nouveau sous-menu pdusitass.
Il est désormais possible flesionner les mouvements de prét d'un autre site S4w.

Cette opération souvenvrieshot" se lance généralement quand on veut fusideesenouvements de prét d'un
site éloigné qui sera centralisé juste aprés sigenveur centralisé avec liaison Adsl VPN poursé&nble d'un
réseau par exemple.

Cette fusion peut aussi étre réalisée sur un kitgn& ne fonctionnant plus et ayant été ferméoeir pequel on
veut rapatrier les données de prét vers le siteipal.

On récupere donc tous les mouvements de prét ssitelecentral aprés avoir bien entendu effectué tes
imports-exports desmédias et des lecteurs entre les deux sites cagéfres important !

Une série de regle de détection d'erreur détersiitgefusion doit refuser certains enregistremeltgilisateur
peut choisir le type d'erreur qui sera refusé.

En régle générale, on n'acceptera aucune erre@irssan a l'intention de revoir manuellement leseers
acceptées. Les erreurs détectées sont listéesudahstorique déroulant que I'on peut copier-collers un
traitement de texte pour examen approfondi etialiér

Attention, le fait d'accepter certaines erreurs etde ne pas les corriger ensuite peut altérer la colence de
I'application S4w et ceci est particulierement vradans la gestion des préts encore en activité (sisit

Importation d’un fichier de mouvements de prét au brmat texte délimité (csv)

Il est désormais possible d'importer des mouven@mimét provenant d'autres logiciels et de le®funer
apres controle dans Socrate pour Windows.

Ceci se fait par le nouveau bouton intitulénporter des enregistrements allogénes
Le fichier texte délimité importé ne doit comportgre les champs suivants :

- 15C "Matricule de lecteur",

- 15C "N° d'inventaire du livre",

- 01C "Prét : In (Y) ou Out (N)",

- 10C "Date de début de prét aaaammijj",
- 10C "Date de fin de prét aaaammijj",

- Fin de fichier...

Etapes a suivre pour l'importation compléte :

- Socrate fera d'abord l'importation des mouvem#aige" dans un fichier temporaire de type ".fic".
- Il suffira ensuite de revenir au premier écran...

- Chaisir le fichier proposé par SocrateB; Ptmvt.fic"

- Dans la gestion des erreurs, choisiRefuser toutes les erreurs

- Cliquer sur le bouton : "Lancer"
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13.g : Fusion one-shot des mouvements de résemvatio

Il est désormais possible de fusionner les mouvédmréservation d'un autre site S4w.

Cette opération souvent "one-shot" se lance gém@mit quand on veut fusionner les mouvements de
réservation d'un site éloigné qui sera centraliséejaprés sur un serveur centralisé avec liaistsh Y¥PN pour
I'ensemble d'un réseau par exemple.

Cette fusion peut aussi étre réalisée sur un kitgn® ne fonctionnant plus et ayant été ferméoeir fequel on
veut rapatrier les données de réservation veiigel@sncipal.

On récupére donc tous les mouvements de réserwaigre site central aprés avoir bien entendwféetous
les imports-exports des médias et des lecteurs E#mdeux sites concernéses important !

Une série de régle de détection d'erreur détersiiteefusion doit refuser certains enregistremeldtgilisateur
peut choisir le type d'erreur qui sera refusé.

En régle générale, on n'acceptera aucune erre@irssan a l'intention de revoir manuellement leseers
acceptées. Les erreurs détectées sont listéesudahstorique déroulant que I'on peut copier-collers un
traitement de texte pour examen approfondi etialtér

Attention, le fait d'accepter certaines erreurs etde ne pas les corriger ensuite peut altérer la colence de

l'application S4w et ceci est particulierement vraidans la gestion des réservations encore en actéit
(demandée, réservée)

Importation d’'un fichier de mouvements de réservatbn au format texte délimité (csv)

Il est désormais possible d'importer des mouven@mtgservation provenant d'autres logiciels desle
fusionner apres contr6le dans Socrate pour Windows.

Ceci se fait par le nouveau bouton intitulénporter des enregistrements allogenes
Le fichier texte délimité importé ne doit comportgre les champs suivants :

- 15C "Matricule de lecteur”,

- 15C "N° d'inventaire du livre",

- 10C "Date de début de la demande aaaammijj",

- 10C "Date de fin de la demande aaaammjj",

- 01C "Statut de la réservation = 1 : demandée féRervée / 3 : terminée / 4 : annulée"
- Fin de fichier

Etapes a suivre pour l'importation compléte :

- Socrate fera d'abord l'importation des mouvem#aige" dans un fichier temporaire de type ".fic".
- Il suffira ensuite de revenir au premier écran...

- Chaisir le fichier proposé par SocrateB; 'Rsrvtn.fic"

- Dans la gestion des erreurs, choisiRefuser toutes les erreurs

- Cliquer sur le bouton : "Lancer"
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13.h : Fusion one-shot des mouvements d'activité

Il est désormais possible de fusionner les mouvésrdactivité d'un autre site S4w.

Cette opération souvent "one-shot" se lance gé&mamit quand on veut fusionner les mouvements dtgcti
d'un site éloigné qui sera centralisé juste apuésus serveur centralisé avec liaison A ou xdsl NYPour
I'ensemble d'un réseau par exemple.

Cette fusion peut aussi étre réalisée sur un kitgn® ne fonctionnant plus et ayant été ferméoeir fequel on
veut rapatrier les données d'activité vers lesiitgcipal.

On récupére donc tous les mouvements d'activité leesite central aprés avoir bien entendu effetriué les
imports-exports des lecteurs entre les deux stiesernéslres important !

Une série de regles de détection d'erreur détersnilaefusion doit refuser certains enregistremeldtsilisateur
peut choisir le type d'erreur qui sera refusé.

En régle générale, on n'acceptera aucune erre@irssan a l'intention de revoir manuellement leseers
acceptées. Les erreurs détectées sont listéesudahstorique déroulant que I'on peut copier-collers un
traitement de texte pour examen approfondi etialtér

Attention, le fait d'accepter certaines erreurs etde ne pas les corriger ensuite peut altérer la colence de
I'application S4w et ceci est particuliérement vradans la gestion des activités non cloturées.

Importation d’un fichier de mouvements d'activité au format texte délimité (csv)

Il est désormais possible d'importer des mouvenwatsivité provenant d'autres logiciels et deflessonner
apres controle dans Socrate pour Windows.

Ceci se fait par le bouton intitulémporter des enregistrements allogénes
Le fichier texte délimité importé ne doit comportgre les champs suivants :

- 15C "Matricule de lecteur",

- 35C "Nom et prénom",

- 20C "Code age",

- 08C "Date de naissance", (aaaammijj)

- 20C "Code d'activité",

-1 N Statut de I'activité, (1 : active / 2 spendue /3 : autre /4 : terminée / 5 : annulée)
- 20C "Libelle",

- 20C "Code de devise",

-1 N Unité tarifaire, (1 : Unité / 2 : HHMM /3MMJJ / 4 : AAMM)
- 62N Quantité avec le point pour les décimales,

- 62N Tarif avec le point pour les décimales,

- 62N Facturé avec le point pour les décimales,

- 62N Déja facturé avec le point pour les décasal

- 08C "Date de début de l'activité", (aaaammijj)

- 04C "HHMM" de début de I'activité", (hhmm)

- 08C "Date de fin de la d'activité", (aaaammijj)

- 04C "HHMM de fin de l'activité", (hhmm)

- 20C "Code de localisation”,

- 05C "Code de bibliotheque",

- Fin de fichier (CR)

Etapes a suivre pour l'importation compléte :

- Socrate fera d'abord l'importation des mouvem#aige" dans un fichier temporaire de type ".fic".
- Il suffira ensuite de revenir au premier écran...

- Chaisir le fichier proposé par SocrateB; 'Actmvt.fic"

- Dans la gestion des erreurs, choisiRefuser toutes les erreurs

- Cliquer sur le bouton : "Lancer"
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14.a : Exportation des notices catalographiques

=ioi x|

Mernu et choix des exportations

. 10
LChemin d'expartation |d:\54w‘\E:-:|:u:|rt | Parcounir.... |

Hom du fichier exporté Ide_B ook_# Socrate ajoute automatiquemnent la date du jour

Yous avez la pozzibilité de spécifier un batch ou un exécutable 5 activer aprés la constitution du fichier compreszé & esporter [optionnel]

Chemin et nom de l'exécutable | | Parcourir... |

Test de lancement du batch ou de l'exécutable précizé ci-dessus.. |

Paramétres spécifigues pour 'exportation au format Unimars ; Monographie, Analptique, Sére, Recueil, Perioclic, CF 995

FParamétres spécifigues pour l'exportation Unimare... I Me pas aublier de vérfier voz paramétres Unimarc | |

Exportation Intermet vers d'autres fonds Socrate via le protocole Fip

epOrtahion F i wers les serveurs F1F de Micr Crat Paramétres personnalizés pour un serveur FTP... I

L] [uec [ Tu]]) %
=
[FE] Export wers un autre fonds S [F7] Export wers fichier Unimare: [F&] Export wers Titani [CbF)
[FA] Export wers fichier Homl - Xmil [F10] Export basique wers Excel - XLE [F11] Export &tendu wers Encel - LS
[FA] Frécédent | Sohir |
|Ch0isir une destination Ftp d'exportation &

Objectif :

Exporter vos notices catalographiquesvers d’autres fonds S4w, vers Socrate pour Interneotre moteur de
recherche catalographique Internet ou encore vefehier au formatynimarc 1ISO 2709ouvers un fichier Xml ou
vers un fichier Excel (étendu) ou un fichier Dbf (Ttani).

La copie ou exportation procede de la fagcon suevant

Vous allez étre invité & spécifier viges fourchettes de valeurtes fiches catalographiques que vous voulez cepier
exporter.

Le moyen le plus simple étant de filtrey via la fourchette des dates de mise a jour etehé@ mise a jour, les fiches
catalographiques devant étre copiées.

Rem : Ce qui précéde est uniquement exemplatifs ymmurriez aussi bien filtrer vos notices catalpbrques sur
base d'autres valeurs (type de média et/ou typeildiec et/ou n° d'inventaire).

La combinaison des valeurs des fourchettes est possible : date de mise a jour + fourchette ded'inventaire +
un certain type de média.

ATTENTION, il estdéconseillé d'exporter autre chose gue son propreifids catalographiguecar vous risqueriez
d'écraser des notices catalographiques ne voustapgat pas ou encore d’'invalider le statut de puédle statistique
dans le fonds de l'autre bibliothéque a moins gusodt intentionnel !

Dans le cas d'une exportation vers un autre fodels $ous serez aussi invité a préciser le nom eéenin du fichier
d'exportation. Son extension implicite sera tougdlB4B" . Ce fichier sera ensuite compressé pour en facili
transfert en taille réduite — pour la confident@lies données aussi.

Enfin, un fichier batch ou exécutable offre la pbiit¢ de transférer ensuite le fichier compressés un support
magnétique ou un moyen quelconque : CD inscriptibile, Jazz, lecteur de bande, tft Internet via BURautre, etc...
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EXEMPLE DE BATCH DOSCOPIANT LE EICHIER VERS UN ZIPENILETTRE H':

@echo off
Echo Copie du fichier & exporter vers un lectepreh lettre H :

Copy c:\sdw\export\*.S4B h:\*.*

Echo Copie réalisée
Pause

Une autre option d'exportation est aussi prévua dé ré-alimenter Socranet — I'ancien moteur déherthe
catalographique Internet - via un fichier DBF (voption de sortie) — Attention ce vieux moteur Wibrecherche
n'est plus maintenu. Nous vous conseillons de rmmumacter pour une mise a jour vers Socrate pderret — le
nouveau moteur de recherche catalographique -sessite Web www.bibliotheque.be

Une exportation efichier UNIMARC est disponible aussi. Dans ce cas, I'extensiofictier sera toujours "S4U".
(Voir option de sortie). Attention dans le cas degortations Unimarc, n'oubliez pas de choisir tm miveau
bibliographique et de spécifier si la notificatiss fait a I'aide de la CDU ou de la Dewey !

Une nouvelle exportation au format Xml est présetitgormais, elle permet de générer deux fichiees &s noms
choisis en paramétre dans le répertoire d'exportatomprenant I'affichage en table HTML des enregisents
exportés et leur feuille de définition sous la feriXsl.

Une nouvelle exportation aiwormat Excel est présente désormais, elle permet de généréichier Excel avec le
nom choisi en paramétre dans le répertoire d’eggiort. Voir d’autres explications dans le tablgausuit.

Un contrdle supplémentaire empéche désormais dmher des fichiers S4w provenant de version difiée de S4w
aussi bien pour les livres que pour les lecteurs.

Impact :

Aucun impact sur vos données S4w puisqu'’il s’agijuement d’exportation.

TRUC : Rappelons aussi que ce module d'exportation pensarver sous une forme compressée et compléte vos
données avant uneurge de notices catalographiquesll suffit au préalable d’exporter avec les mémes
parameétres que pour la purge.

Fin de traitement :

En fin de traitement, Socrate émettra un messagermf@mation que I'exportation est bien terminédannera
en méme temps le nombre d'enregistrements exportés.

Si ce résultat est nul, un message supplémentawertissement sera provoqué aussi.
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Passons a présent en détail

les parameétres spéaifid de la demande :

OPTION!

Chemin du fichier d’exportation

On précise danslgépertoire ou simplement sur quel disque ou serfde
stockage sera exporté le fichier d’exportation.

Par défaut, il s'agit du répertoire : "?:\sdw\expor
Le chemin d'exportation peut aussi étre un Zip (R conseillé), un CD-

ROM réinscriptible ou a écriture unique épaulé pour logiciel comme
DirectCd de la marque Adaptec ™

Nom du fichier ". S4B/ .S4U
.Dbf/ .Xml/ .XLS" a exporter

Il s’agit du nom sans extension de votre fichiexporter.
Ce fichier est généré par Socrate lors de I'exfiorta

Ce fichier n’est lisible que par S4w. Confident@ldes données ! L'extensia
sera donnée par S4w : ".S4B"

Pour un fichier de type Unimarc, I'extension seté&4U"
Pour un fichier Titani (Socranet), I'extension setaDbf"
Pour un fichier de type Xml, les extensions serdXml et .Xsl"

Pour un fichier de Excel, I'extension sera : ".XLS"

Chemin et nom de I'exécutable

Apres la constitutienfichier & exporter, il est possible de fairarter un
petit batch ou programme permettant par exenuple copie du fichier a
exporter depuis son répertoire d’exportation vers son sttppderne.

Nous créons a votre demande ce batch a l'instafiatie Socrate ou votr
service informatique est capable aussi de réalisertype de fichier de
commande.

D

Exemple de fichier batch : S4w_copie.bat

@echo off
Echo Copie de votre fichier *.S4b depuis votre dette vers le répertoir,
d’'importation

1]

copy c:\s4w\export\*.* a :*.s4b

Echo Copie terminée

ite

Pause

Test de lancement du fichierSimplementtester votre fichier baich sans étre obligé de lancer tol

batch I'exportation.
Attention il faut bien entendu avoir un fichier @paer pour le test.

Paramétres spécifiques pouAcces a un écran supplémentaire pour la spécificates parametres Unimaic.

I'exportation Unimarc Voir ici un peu plus bas...

Exportations Internet  versAccés a un écran supplémentaire pour la spéciicaties paramétres

d'autres fonds Socrate via |lad'exportation FTP. Voir ici un peu plus bas...

protocole FTP

Export vers un autre fonds s4w Il s’agit de I'exption d’un fichier compressé au format interne Siaw,
lisible uniquement par S4w — confidentialité desEes - dont I'extension
est: "?.S4B" et qui contient une information coétpl permettant de
reconstituer des notices catalographiques dansomelsf S4w cible — de
réception.

Export vers fichier Unimarc Il s'agit de I'exporiat d’'un fichier au format Unimarc, lisible par tou
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logiciel important de I'Unimarc et qui contient uneformation compléte
permettant de reconstituer les notices cataloggajelsi

Export vers Socranet

Il s’agit de I'exportation w'fichier au format DBF, lisible en dbase Ill, 1V
Dbase pour Windows, Foxpro, Access, Excel etc...

Cette exportation est aussi utilisée pour ré-alieemne base de données
Socrate DOS ou Socranet.

L’extension du fichier est ".dbf".
Nous avons aussi ajouté quelques nouveaux champs :

e Statutl en 20 car. de long = Codification du code de stdyprét
« Statisl en 20 car. de long = Codification du code de stgtie
e Provl en 20 car. de long = Codification du code d'oggiprovenance)

Export vers un fichier Xml

A partir de ce modulmus pourrez désormais exporter vers un fichier
(Affichage de données pour Internet)

Export vers un fichier Excel

A partir de ce modwleus pourrez désormais exporter vergicimer Excel !

Il était déja possible d'exporter vers Excel vialle de droite de la souris dans
toutes les tables de pagination de S4w mais cef@isait sans filtrage - tout
la table paginée était exportée.

[¢)

)

Dans ce module des exportations, vous avez lalpligside sélectionner le
enregistrements a récupérer au format Excel en aidant de toutes les
fourchettes disponibles de I'exportation des netice

Truc : L'exportation vers un fichier Excel est un excdlleroyen de créer sg
propres listes puisque dans Excel, vous aurez &silpiité de modifier les
colonnes et leur disposition comme vous voulez !

(]

Export vers un fichier Exce
étendu

| A partir de ce module, vous pourrez désormais @gpwers urfichier Excel !

Le contenu de cette exportation étendue est bepyglos riche mais donc
aussi beaucoup plus lourde que I'exportation stahBacel.

Vous trouverez dans cette exportation pratiqueniemsembledes données
contenues dans chaque notice catalographique.

Dans la plupart des cas, I'exportation comprendssiabien les codes que leur
signification reprise dans lelibellé contenu dans chacune de leur table.

Cette exportatiogénéreaussi bien un fichier Excel qu'une table paginée
detravail permettant d'encore faire des modifications catalgigiques et
ensuite de ré-exporter la dite-table via un clicitdvers un autre fichier
Excel.

Il était déja possible d'exporter vers Excel viglle de droite de la souris dans
toutes les tables de pagination de S4w mais cef@isait sans filtrage - tout
la table paginée était exportée.

[¢)

)

Dans ce module des exportations, vous avez lalpligside sélectionner le
enregistrements a récupérer au format Excel en adant de toutes les
fourchettes disponibles de I'exportation des nstice

A noter cependant que vu le poids et donc la redele cette exportation, le
nombre de notices exportées est limité en fonctienla place libre de
mémoire et en mémoire de votre ordinateur.

Truc : L'exportation vers un fichier Excel est un excdlleroyen de créer sg
propres listes puisque dans Excel, vous aurez &silpiité de modifier les
colonnes et leur disposition comme vous voulez !

(2]
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NEW

Les tables desujets-matiereset desghémes littérairessont a présent aussiportéeset importées...

Comme vous le savez slrement les sujets-matiéres gtémes littéraires sont conservés dans désstatn lices
directement aux contenus catalographiques, cecgomte I'on appelle désises de connaissances

A présent et malgré le fait que les sujets-matietedes thémes littéraires des notices catalogyaphine soient pas
liés a ces tables concernées, Socrate exportgrmeitera_aussi ces contenus pour les tables concernées.

Lors de I'exportation, Socratécouperales sujets-matiereset lesthémes littéraires suivant lesigle "#" pour
chaque notice catalographique afin d'en récupéreomtenu si existant dans les deux tables cornegrné

Ensuite lors de l'importation, si des sujets-matéet/ou des thémes littéraires sont manquants ldadies tables
ciblées, Socrate en feradaéation ou lamise a jour en fonction de la date de fraicheur des enregistnésncomme
pour les autres tables.

Notes:
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JET=TE

Exportation codée Cdu ou Dewen |Edu ;I
Précizions d'exportation sur zones 300 [T Me pas aénérer et exporter les zones Unimarc 900
Précizions d'exportation sur zones 615 [T Me pas générer et exporter les zones Unimarc B15
Lien de rebond Unimarz vers serveur 233950 I;".fis'.n da rabond Lamare vars seneur 239450

M émonizer lez paraméties |

[F5] Précédent | Sortir |

4

Niveau bibliographique et typagell s’agit de préciser dans le cas d’une exportatiarformat Unimarc si on
des exportations Unimarc exporte des notices catalographiques concernanbfiemations :

A Analytique : partie composante dans un ensemhuke\aste

M Monographie : livre

S Publication en Série : série ou suite de séri@sant un ensemble
C Recueil factice

X Exportation spécifique pour Perioclic

9 Exportation spéciale Communauté Frangaise basda sorme 995

Attention ces précisions induisent la fagon dontdelage Unimarc sera
pratiqué et demande d’exporter des lots de mémerenatu niveau du
contenu pour étre en coordination avec ce parameétre

Codage CDU-Dewey Préciser le codage pour Unimarfometion de I'utilisation de la CDU ou
de la Dewey.

Attention cette précision induit la facon dont ledage Unimarc sera
pratiqué et demande d’exporter des lots de mémerenatu niveau du
contenu pour étre en coordination avec ce parameétre

Ne pas générer ou exporter le€ette option permet de ne pas alourdir le codagmahe avec la répétition
zones Unimarc 900 de certaines informations reprises en zones 900.

¢}

Pour rappel, les zones 900 sont surtout utiliséss des transferts d
notices catalographiques entre bibliothéques prales alimentant des
fonds locaux en utilisant la norme $995 francaidéédiathéques
départementales vers bibliotheques locales.

Ne pas générer ou exporter leSuite aux remontées d'information, nous avons &ndans I'exportation
zones Unimarc 615 une option pour ne pas exporter les mots maticees des deux zones
Unimarc consacrées a cet échange.
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Si l'option est cochée, la zone 615 concernée naepses garnie.

serveur 995

Lien de rebond Unimarc versCe lien est injecté dans la codification Unimart afe permettre a un
client Z3950 d'interroger un serveur 23950 commedeveur 23950 dg¢

Socrate.

En général, ce lien est exprimé sous la forme dadresse Ip Wan don
d'une adresse Internet routable faisant référenagn aserveur Z395(

accessible via et sur I'Internet.

On peut bien entendu aussi y faire référence vimam de domaine a
condition que le routage pointe bien spécifiquenvens un serveur Z3950.

A%

¢}

Notes :
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Harm du zerveur Ftp icrocraft. be |

M* de Port Ftp
Compte utilizateur Fip Isdw_help |
kot de pazse Ftp Iooooooo |

Répertaire FTF cible [trész optionnel) I |

Betour aus valeurs de TEST wia le Serveur FTP de Micro Craft Meémanzer les paramétres |
[F5] Précédent | Sortir |
|Nnm ou adresse Ip du serveur FTP i

Exportation FTP vers un serveur Cette option génére automatiquement un transfdt ¥efrs un serveur de vos
Internet FTP... notices sélectionnées et exportées via le bouters'wn autre fonds S4w" qu
via une exportation Unimarc.

Cette option est trés pratique pour nous faire grarwos notices a publier
sur le site : www.bibliotheque.beet ceci de facon transparente car
directement envoyées par Internet.

On peut aussi bien s0r utiliser cette option poyroeter un fichier vers un
serveur FTP quelconque.

L'exportation de notices catalographiques viertt@'énrichie de fonctionsSTP supplémentaires.

La possibilité d'exporter vos notices catalograpeg)vers notre serveur FTP pour alimenter par eleiap
Fonds Unifiés des Catalogues Provinciaux sous Soonavw.Bibliotheqgue.be

Mais nous y avons ajouté aussi la possibilité darpatrer unautre serveur FTP pour y envoyer aussi des
notices catalographiques entre bibliotheéques "$&tra

Cette nouvelle possibilité permet donc d'exportes wotices catalographiques vers un serveur FTPmeom
Filezilla, qui serait alors une sorte deint central de rassemblement de notices pour constituer angbe un
cataloguecentralisé et parrainé

En méme temps que ces options supplémentaires,avons aussi ajouté uanommageautomatisé du nom du
fichier exporté en y ajoutant automatiquement k& daversée a la fin de son nom.

Impact : encore plus FTP et donc plus facile pour communigwerc les autres bibliothéques...
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14.b : Exportation des signalétiques des lecteurs

Objectif :

Exporter vos signalétigues lecteursvers dautres fonds S4w ou au formé&xte délimité (CSV)

La copie ou exportation procéde de la fagon suezant

Vous allez étre invité a spécifier vies fourchettes de valeursles fiches des lecteurs que vous voulez copier -
exporter.

Ajout de la fourchette des filtrages sur les ficheshées en tant que doublon d'un autre lectetie @rirchette filtre
soit toutes les fiches en doublon, soit uniquerfenfiches qui ne sont pas en doublon, soit pditdage sur les
doublons.

Impact : On peut donc désormais exporter les lecteursgsbnt pas en doublon en décochant les deux saleur

cette nouvelle fourchette ou au contraire ne vowompter que les doublons en cochant alors les deu
valeurs de cette nouvelle fourchette.

Contréle supplémentaire :

Un contrble supplémentaire empéche désormais dmfer des fichiers S4w provenant de version difiée de
S4w aussi bien pour les livres que pour les lesteur

Le moyen le plus simple étant de filtrer via la fourchette des dates de mise a jour etehée mise & jour, les fiches
lecteurs devant étre copiées - exportées.

Rem : Ce qui précéde est uniquement exemplatifs powrriez aussi bien filtrer vos fichiers lectesws base d'autres
valeurs (type de lecteur ; catégories de lectégs, date de naissance, code postal etc...).

La combinaison des valeurs des fourchettes est possible : date de mise a jour + fourchette dedenmatricule +
un certain type de lecteur.

ATTENTION pour I'export vers d'autres fonds Socrateestdéconseillé d'exporter autre chose gue son propre
fonds de lecteurcar vous risqueriez d'écraser des fiches lecte@ingous appartenant pas ou encore d’invalider les
dates de validité ou d’inscription dans le fondd'aetre bibliotheque a moins que ce soit intertn

Dans le cas d'une exportation vers un afdrels S4w, vous serez aussi invité a préciser le none ehemin du
fichier d'exportation. Son extension implicite strajours"S4R" . Ce fichier sera ensuite compressé pour en facilit
le transfert en taille réduite — pour la confidelit® des données aussi.

Dans le cas d'une exportation au forreatte délimité, vous serez aussi invité a préciser le mrfe chemin du
fichier d'exportation. Son extension implicite serajours'TXT" .

Enfin, un fichier batch ou exécutable offre la pbiite de transférer ensuite le fichier compressés un support
magnétique ou un moyen quelconque : CD inscriptibile, Jazz, lecteur de bande, tft Internet via [6lRautre etc...

EXEMPLE DE BATCH DOS COPIANT LE FICHIERVERSUN ZIPEN LETTRE H':

@echo off
Echo Copie du fichier a exporter vers un lecteypr e lettre H :

Copy c:\sdw\export\*.S4R h:\*.*

Echo Copie réalisée
Pause
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Impact :

Aucun impact sur vos données S4w puisqu’il s’agijuement d’exportation.

Fin de traitement :

En fin de traitement, Socrate émettra un messagemf@mation que I'exportation est bien terminédannera
en méme temps le nombre d'enregistrements exportés.

Si ce résultat est nul, un message supplémentaivertissement sera provoqué aussi.

Passons a présent en détail les parameétres spéaifs de la demande :

[ >

OPTIION

EXPLICATION

Chemin du fichier d’exportation

On précise danslgépertoire ou simplement sur quel disque ou serfde
stockage sera exporté le fichier d’exportation.

Par défaut, il s’agit du répertoire : "?:\sdw\expor
Le chemin d’exportation peut aussi étre un Zip (R80 conseillé), un CD-

ROM réinscriptible ou a écriture unique épaulé pouar logiciel comme
DirectCd de la marque Adaptec ™

Nom du fichier ". S4R" & exporter

Il s’agit du n@ans extension de votre fichier a exporter.
Ce fichier est généré par Socrate lors de I'expiorta

Ce fichier n'est lisible que par S4w. Confident&ldes données ! L'extensign
sera donnée par S4w : ".S4R"

Ou

Nom du fichier ". TXT" a exporter

Il s'agit du nosans extension de votre fichier a exporter.
Ce fichier est généré par Socrate lors de I'expiorta

Ce fichier est lisible directement par tout logiale traitement de texte ou de
données. PAS de Confidentialité des données !

L’extension sera donnée par S4w : ".TXT"

Chemin et nom de I'exécutable

Aprés la constitutionfichier a exporter, il est possible de fairarteer un
petit batch ou programme permettant par exemple copie du fichier a
exporter depuis son répertoire d’exportation vers son sttppderne.

Nous créons a votre demande ce batch a l'instaflatie Socrate, ou votr
service informatique est capable aussi de réalsertype de fichier de
commande.

[v]

Exemple de fichier batch : S4w_copie.bat
@echo off

Echo Copie de votre fichier *.S4r depuis votre distte vers le répertoirg
d’'importation

copy c:\sdw\export\*.* a :*.s4r

Echo Copie terminée
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Pause

Test de lancement du fichier batchSimplementtester votre fichier batch sans étre obligé de lancer toute
I'exportation.

Attention il faut bien entendu avoir un fichier @pier pour le test.

Export vers autre fonds s4w Il s’agit de I'expadatd’'un fichier compressé au format interne de SAw

lisible uniguement par S4w — confidentialité deskoes - dont I'extension
est: "?.S4R" et qui contient une information codtpl permettant de
reconstituer des signalétiques de lecteurs danforids S4w cible — de
réception.

Exportation accentuée pourOn peut aussi choisir d'accentuer le fichier saitirples environnements

logiciel Windows Windows ou Dos

Exportation  accentuée pour

logiciel Dos

Export vers fichier texte délimité Il s’agit de=Xportation d’un fichier texte délimité, lisiblerdctement sans

cryptage ou compression dont I'extension est: XT.Tet qui contient une
information permettant de reconstituer les sigingléts des lecteurs.

Voici I'ordre et la structure des champs exportés :

» Cle_Lecteur : N° de matricule Socrate

» Cotitre : M MMe etc

* Nom: Nom

* Nom_Suite : Suite de nom ou prénom

* Rue:Rue

 No_Rue: N°derue

» Boite_No : N° de boite

» Rue_Suite : seconde ligne adresse

e Cocp : Code postal

* Localite : ville localité

» Costate : code postal

» Pays: Pays

e Tel: Tél prof.

* Fax:Fax

e Telprv: Tél privé

e Gsm:Gsm

* Numero_national : N° national provenant de la lextle la
BEID

 Numero_carte_identite : N° de la carte d'identié&tgonique
provenant de la lecture de la BEID

« Date_Naissance,"aaaammijj" : Date de naissance

» Date_Inscription,"aaaammjj" : Date d'inscription

» Date_Validite_Cotisation,"aaaammjj") : date de diadi de
cotisation

» Date_de_maodification d’enregistrement

Certaines de ces valeurs ne sont pas exportéesde@rnande 'activation des
paramétres complémentaires : N° National / N° ateadidentité belge.

On exporte le n° allogéne a la place du n° de magj on exporte le cod
statut du lecteur, on exporte le code de la bibdiqie principale fréquentée |si
on active les parametres complémentaires.

D

Prendre en compte les parametrdsn cochant cette option, Socrate réalisera une ragm en fichier texte

complémentaires délimité, mais en plus, il tiendra compte et agirafonction d'une série de
parameétres complémentaires que nous allons dgfirsrloin ici dans le texte.
Parametres complémentaires Ce bouton permet d’accéder a la définition desrpatees personnalisés.
personnalisés
Nom du serveur FTP Nom d’'une machine ou adress#’uffe machine reconnue comme serveur
FTP sur I'Internet ou I'Intranet. Par défaut, ihgira le plus souvent d’'un pc
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(serveur) sur I'internet

N° de port Ftp Ce numéro est le plus souvent : 21

Compte utilisateur FTP Il s’agit du code utilisatpour I'accés sécurisé a un serveur FTP

Mot de passe FTP Il s’agit du mot de passe pouacéa sécurisé a un serveur FTP

Nom du fichier texte exporté Le nom du fichier gara généré et exporté. Sans extension !

Code de la bibliothéque fréquentée Il s’agit duecdd la bibliotheque principale et par défaut ddmsrate.

Code statut par défaut pour le Il s’agit d'un code avec une valeur par défaut bole exporte si par accident
lecteur cette valeur n'était pas reprise dans une des tHy@a@es (toujours la méme)

des lecteurs exportés.

N° de catégorie pour le statut du | Cette valeur représente le n° de position de catgone des dix catégorie
lecteur dans laquelle, on a enregistré pour chaque lesturstatut, qui sera exporté.
Si, par omission ou par accident ou par erreurteceatégorie n'était pas
remplie, Socrate imposerait la valeur du code stiula zone : code statut par
défaut pour le lecteur.

UJ
~

Retour au valeur par défaut Mémorisation par dédastvaleurs standards pour cet écran
Mémoriser les parametres Mémoriser les paramé&egdécran.
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Commentaires spécifigues concernant les exportatisrdes lecteurs vers d’autres logiciels

N° de matricule allogéne

1) Dans le signalétigue des lecteurs :

- Ajout d'un matricule ou clef de liaison entre lodciels :

Afin d'étre encore plus souple et de pouvoir crEs flux de mise a jour entre logiciels, Socratetieot
désormais une clé de liaison pour les signalétigesdecteurs.

Ce matricule allogéne d'une longueur de 50 camstpeut étre mis a jour dans le détail de la fiche
signalétique d'un lecteur au niveau de l'onglé¥atticule”. La donnée est a enregistrer dans lengha
"Matricule allogene"

Attention, aucun contr6le n'est réalisé sur ce iq#, il est simplement mémorisé et indexé. lltggan
entendu étre de longueur variable mais ne pousa@@passer 50 caractéeres de long.

Une recherche dans la pagination des fiches sigmaés des lecteurs permet de retrouver les lexteur
contenant ce matricule allogéne et de les clasgeondre croissant dans la pagination.

Impact

En incluant ce matricule allogéne, il est désornpaissible de lier des lecteurs enregistrés dansatoc
avec des lecteurs enregistrés dans un logicigjetie fonctionnant sur base d'un autre matricule.

2) Exportation des lecteurs vers un autre logiciedu format texte délimité :

- Exportation dite "Aleph" :

Afin d'aider les logiciels peu courants, nous avamdus dans le module d'exportation des fiches
signalétiques des lecteurs au format texte déljmité faculté d'exportation spécifique pour le dogi
allogéne "Aleph".

Un bouton spécialpermet de fixer un paramétrage spécifique poue egportation :

- Coordonnées complétes du serveur Ftp de réception
- Nom par défaut du fichier exporté

- Code de la bibliothéque fréquentée

- Code statut par défaut pour les lecteurs exportés

- N° de catégorie dans laquelle se trouve ce ctadets

Ce paramétrage peut se faire une fois et puisy@draorisé dans la configuration de Socrate.
Ensuite, il suffit de filtrer les lecteurs a exporvia leur matricule allogéne (pratiquemebtigatoire) et
éventuellement d'autres éléments comme les cadédgetiou la derniére date de mise a jour - En fait

toutes les autres fourchettes sont aussi possibles.

L'exportation se fait alors de maniére automatiguigansfere le fichier texte délimité vers le senvFtp
désigné, une copie du fichier est gardée danplridre d'exportation désigné pour Socrate.
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- Exportation dite "Adlib" :

Afin d'aider les logiciels peu courants, nous avons inclus danmodule d'exportation des fiches
signalétiques des lecteurs au format texte déljmité faculté d'exportation spécifique pour le dogi
allogene "Adlib".

Un bouton spécial (paramétres complémentaires personnaliggmet de fixer un paramétrage
spécifique pour cette exportation FTP :

- Coordonnées complétes du serveur FTP de réception
- N° de port FTP pour I'exportation

- Compte utilisateur FTP autorisé a réaliser |'etqimn

- Mot de passe de cet utilisateur

- Répertoire FTP cible pour I'exportation

- Nom par défaut du fichier exporté

- Code de la bibliothéque fréquentée

Ce paramétrage peut se faire une fois et puisiétraorisé dansla configuration de Socrate.
Vu des difficultés a joindre le serveur FTP de Adlhous avons aussi mis en place un serveur FTP
d'échange sur ngsopres serveursFTP Micro Craft. Il est alors possible d'injectet@natiquement les

coordonnées de ce serveur FTP Micro Craft via widiojuste dans le bas de cet écran.

Il existe doncdeux jeux de parameétres: un pour le serveur FTP Micro Craft et un pourséveur
ETNIC mais qui ne fonctionne pas trés bien.

Ensuite, il suffit de filtrer les lecteurs a exporvia leur matricule allogéne (pratiquemebtigatoire) et
éventuellement d'autres éléments comme les cagsgetiou la derniére date de mise a jour - En fait
toutes les autres fourchettes sont aussi possibles.

L'exportation se fait alors de maniére automatigiigansfere le fichier texte délimité vers le senvFTP
désigné ; une copie du fichier est gardée dareplertoire d'exportation désigné pour Socrate.
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14.c : Exportation de toutes les tables au formcatdr texte délimité

Objectif :

Permettre d’exporter absoluméatite I'information de votre base de donnéesous un format universel que sont les
fichiers textes délimités.

Vous pourrez d’abord choisir le ou les fichiersxparter et ensuite S4w générera un fichier de nquivélent avec
I'extension ".txt".

L’ensemble des données pour un fichier donné sqrarte.

L’outil idéal pour consulter, retravailler ou exjikr ce type de données est le tableur — Excelegample. Mais
d’autres logiciels pourraient faire I'affaire aus8i/ord — Dbase — Access — Quattro

Pour Excel, il suffit de préciser que le fichiextest en format texte, délimité entre les chapgrda virgule, et que
les champs alphanumériques sont entourés de gathesh que les dates se présentent sous la forl@ANMJIJ".
Vous pourrez ensuite visualiser, trier, transforteerdonnées comme bon vous semble.

Vous n'étes donc pas prisonnier de notre logiciet ®0s données ne sont pas prises en otage ! A toadbment
vous pourrez récupérer vos données sous une fornmelépendante !

Une table des fichiers disponibles permet de chégsi fichiers & exporter. On peut bien entenduwexp tous les
fichiers, ce qui correspond a I'ensemble de la loiesdonnées.

Une option propose audsiccentuation DOS ou Windows.Il vous est donc possible de retravailler avecwieux"
logiciel sous DOS ou au contraire avec un tablentlerme sous Windows sans probleme d’accentuation.

Attention, ce type d’exportation demande que vayy®s seul dans I'applicatif au moment de I'expdotat

Truc : L'exportation des mouvements de prét (Ptmvt) estnayen de récupérer aussi 'ensemble des données de
prét et de pouvoir les traiter a votre maniére damtableur quelconque.
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Voyons le contenu et le choix des fichiers possible

\[o] 4]

Activity
Actmvt
Adres
Adrest
Age
Artrejet
Author
Authors
Authfct
Biblio
Biblios
Book
Bookmemo
Caismvt
Caisse
Caistyp
Categori
Cdu
Codpost
Collect
Collects
Cptmail
Devcur
Editor
Groop
Intercfg
Iptres
Inmvt
Invntry
Langage
Licence
Locali
Luesar
Lurange
Lutype
Mail
Media
Motrejet
Occult
Origin
Param
Ptalert
Ptclose
Ptmedia
Ptmvt
Ptreader
Publict
Reader
Readermemo
Revcal
Review
Rsrvtn
Rue
Ruerejet
School
Serie
Situation
State

Contenu des fichiers

Fichier des définitions et des tarifs des activités

Fichier des mouvements des activités

Fichier des adresses multiples des lecteurs

Fichier des adresses multiples des tiers

Fichier des catégories des ages

Fichier des articles rejetés dans les titres

Fichier des auteurs

Fichier des auteurs secondaires

Fichier des fonctions d’auteurs (secondaires)

Fichier des bibliotheques

Fichier des sous-bibliothéques

Fichier des notices catalographiques

Fichier des notes et des remarques dans les résumés

Fichier des mouvements de caisse

Fichier des caisses

Fichier des types de mouvements de caisse

Fichier des catégories de lecteurs

Fichier des cotes CDU ou Dewey

Fichier des codes postaux

Fichier des collections

Fichier des sous-collections

Fichier des comptes de messagerie attachés auxistteurs

Fichier des devises

Fichier des éditeurs

Fichier des groupes de sécurités

Fichier de configuration pour Socrate pour Internet

Fichier de travail OPAC

Fichier des mouvements de recensement d’inventaire

Fichier des définitions des lots d’inventaire

Fichier des langues et langages

Fichier des licences

Fichier des localisations des comptoirs de prét

Fichier des cotations Esar

Fichier des plages d'age des joueurs

Fichier des types et genres de jeu

Fichier des canevas des courriers aux lecteurs

Fichier des types de média

Fichier des mots rejetés et non indexés dans la aligraphie

Fichier des occultations des notices dans le moduBPAC

Fichier des origines

Fichier des paramétres

Fichier des alertes de prét

Fichier des plages de fermeture

Fichier des tarifs liés aux médias

Fichier des mouvements de prét

Fichier des tarifs de prét liés aux lecteurs

Fichier des types de public

Fichier des lecteurs

Fichier des notes et des remarques attachés auxtiears

Fichier des échéances de réception des périodiques

Fichier des bulletinages

Fichier des réservations

Fichier des index des rues

Fichier des vocables des noms de rues rejetés

Fichier des écoles et entités liées

Fichier des séries

Fichier des situations géographiques de rangemened médias

Fichier des codes ISO pays — états
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Statisti Fichier des codes statistiques

Statutm Fichier des codes statuts des médias

Sujmat Fichier des sujets — matieres

ThelLit Fichier des thémes littéraires

Tiers Fichier des fournisseurs et des tiers

Titre Fichier des titres et formules de politesse

Uzer Fichier des utilisateurs

Wauthor Fichier des mots indexés en biographie d’auteurs

Wauthors Fichier des mots indexés en biographie d’auteurs sendaires
Whbook Fichier des mots indexés des catalographies

Whtitre Fichier des mots indexés des titres des catalograpb

Whbsujmat Fichier des mots indexés des sujets-matiéres desatagraphies
Whthelit Fichier des mots indexés des thémes littéraires deatalographies
WCDU Fichier des mots indexés des descriptifs de la tabCDU & Dewey
Wsujmat Fichier des mots indexés des descriptifs des sujetmtiéres
Wthelit Fichier des mots indexés des descriptifs des themdtraires
Zdialogue Fichier de gestion pour le serveur Z3950

Notes :
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99.a : Aide :

Disponible sous forme daulle sur chaque champ et sous la forme du présent mandetmat : ".doc" et Pdf.

Le formatPdf est aussdlisponible directement dans Socrate via ce point de menu

99.b : Termes d'utilisation :

Termes d'utilisation sous licence et de la licedeeSocrate sous Windows — Copyrights

En utilisant S4w méme en mode test, vous confirmaze accord avec les termes d'utilisation de t&rce de
Socrate sous Windows.

Nous vous rappelons qu’en aucun cas, Socrate sindows ne vous appartient, il n’est donc jamaisitds sans
notre accord écrit.

Les termes précisent uniqguement une utilisatiolodiciel sous une forme dieenced’utilisation — location.

Attention, les termes ont été re-précisé deés lai@er3.00 !

99.c : Copyrights et protections d’usage des dinitdlectuels

En cas de doute ou de malveillance, d’'usage #licibus vous demandons de nous contacter :
Micro Craft

Bd Prince de Liége 176

1070 Bruxelles

Belgique - Europe

Tél : 00 32 +19 632 292 / Fax : 00 32 +19 656 954

@Mail : S4w@Microcraft.be

99.d : Enreqistrer sa licence

L'enregistrement et la délivrance de la clef lad®nce libérent complétement le logiciel, il n’y a doncuplde
limitation en matiére de création de notices cataphiques et/ou de lecteurs.

La clé de licence est calculée aussi bien sur e courtde la bibliotheéque et par extension sur le nom apdgsur
les modules qui sont activés.

Attention, une fois la clef de licence délivrée pers bureaux, vous ne pourrez phkisanger ni le nom de la
bibliothéque, ni les options modulaires constituanite licence !

Le long bouton "Copier les infos-licence vers legse-papier pour pouvoir nous les renvoyer paotapar mail"
permet de copier facilement l'information saisie pas soins et de nous la faire parvenir par mesgagu par fax
afin que nous puissions vous délivrer avec siretie\clef de licence définitive.

Une fois la clef de licence saisie dans le chanhgf '@e la licence", vous pourrez confirmer I'ensgggment et la
licence.
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99.e : Mise a jour de Socrate pour Windows via FTP

Procédure de mise a jour :

En souscrivant au contrat d'assistance téléphonigues avez le droit de télécharger a partir deseogeurs FTP, la
mise a jour de votre licence Socrate pour Windows.

Le bouton "Retour des valeurs par défaut" permetedenir aux valeurs standards pour téléchargernmeelle
version ou mise a jour de Socrate.

Une fois le chargement terminé, la nouvelle versiera stockée dans le répertoire "?:\S4w_Version\"

Avant l'installation, il est recommandé de liredage Web de téléchargement pour pouvoir suivrepaéEusement
les étapes conseillées d'installation.

Il suffira alors de double-cliquer sur le fichigdw_instal.exepour que le programme se décompresse.

A la fin du téléchargement, un message vous ragraetles consignes de sécurité avant mise a joes dlews" de la
nouvelle version téléchargée seront affichéescadi®

Ensuite aprées avoir vérifié que plus aucun PC itedaas I'application, vous pourrez double-cligser le programme
S4w_instal.exepour installer une nouvelle version.

Remarque : Pour que cette mise a jour puisse fonctionneraut bien entendu que votre réseau et votre acceés a
I'Internet autorise I'utilisation du protocole FTéh mode entrant sur le port 21. Le firewall et franistration de la
sécurité de votre réseau doivent donc l'autorigetillez vous adresser a votre administrateur iés¢au de sécurité
en cas de blocage.

Attention, certaines mises a jours modifieront lasucture de vos données, une sauvegarde de toutripertoire
S4w avant mise a jour est donc absolument requise !

Il est aussi toujours possible de mettre a jour seersion de Socrate pour Windows via le site :

http://www.socrate.be/downloadfr.htm
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99.f : Micro Craft vous aide...

De quoi s'agit-il en fait et en détail ?

Si vous avez besoin d'urséde dans Socrate et que votre ordinateur est conrettéernet, nous pourrons
prendre le contrble de votre ordinateur et vougnidétrer en direct la meilleure facon d'utiliseleuonction
dans et de Socrate

A noter aussi qu'une fois la derniére version der&e installée, il sera aussi possible de vousrad dehors
du logiciel de Socrate comme par exemple pour régieprobleme d'installation de Socrate a partindee
site Web.

En pratique :

Vous avez une question ou un doute ou vous ne gdnezomment faire !
Un mail Micro Craft pour le signaler...

Vous désirez que nous vous montrions un exemptireot sur votre ordinateur.
On convient d'un rendez-vous téléphonique.

Vous lancez le point de menu : "Micro Craft voudedi

Sur votre écran, nous vous montrons comment réddiseanipulation dans Socrate.
Nous sommes en méme temps au téléphone avec vous !

o]
o]
o]
o]
o]
o]
o]
o]
o Nous prenons le contrdle de votre ordinateur ayoé®e accord.
o]
o]
o]
o]
o Nous vous rendons le contrdle de votre ordinateur.

o]

o]

Fin de la télémaintenance et vous avez comprisalaipnlation !

Exemple de la fenétre d’appel a I'aide

& Micro Craft wous

Yeuilez svp communiguer le N2 10 et le mok de
passe & Micro Craft pour qu'il puisse se
connecter & votre ordinateur et vous aider.,

Yotre [0 Mot de passe

& Prét & se connecter (Connexion sécurises],

A, FE AT Cam Annuler |
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99.g : Télé-diagnostique de Socrate pour Windows

Afin de mieux aider nos clients, Socrate sur vdgmande peut envoyer via I'Internet, un diagnativotre PC afin
gue nous puissions en examiner son contenu ettéétééventuelles anomalies.

99.h : Les Niouzes

Vu les nombreuses évolutions de Socrate, I'utdisatoit étre au courant le plus vite possible.

Les news seront donc affichées automatiquementa@ueh ouverture de Socrate avec la possibilité daiss
I'utilisateur de ne plus afficher les "News" quahlig veut mais elles resteront disponibles vigoat de menu.

Rem: |l peut étre opportun de ne pas afficher lesW' pour le groupe d'utilisateur "CONSULT" (Utditeur du
module OPAC)

On pourra aussi consulter les anciennes "Newslevimuton "Parcourir” et choisir dans le sous-réper "News" un
fichier plus ancien de "News" relatant des évohgipassées.

Les News peuvent aussi étre imprimées et fairgdtatie commentaires au sein méme des News avangéssipn par
exemple.

Attention, vos commentaires ne seront pas sauwdisieopas dénaturer le fichier original des "News".

Par contre, il est possible de recopier un fickdieNews et de le commenter définitivement dans Werdvec un
quelconque éditeur de texte riche.

99.i : Crédits :
Simplement en hommage aux personnes et aux pragliitsous ont permis de mener a bien le développestda
commercialisation de Socrate.
Sans oublier les principaux acteurs, c'est-a-ditesumémes, les utilisateurs de Socrate.

99.j : Pour désinstaller Socrate pour Windows
Comme S4w n’installe aucune composanteemors de son répertoire principal "S4w", il suffit d’effar celui-ci de
votre disque dur pour désinstaller S4w de votrénateur.
Attention, il y aura perte totale des programmes etles données de Socrate.
La désinstallation automatique est disponible awksis le panneau de contrdle : installer et dédlestun
programme !
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99.k : A propos :

Cet écran précise lzrsionactive de S4w installé.

Un numéro de version est toujours composé de :

X.X nnn : x.x précise la version et nnn le buikl fuméro de compilation, de fabrication)

En cas de probleme, nous pourrions étre amenéssademmander de préciser la version et le build !

Nous conseillons de toute maniére de mettre ajioue version de S4w régulierement via le site Web

http://www.socrate.be/downloadfr.htm

Une mise a jour une fois tous les 3 mois nous parei bonne moyenne afin de préserver votre irssestient.
Attention, une mise a jour doit toujours se fave@un maximum de précaution :

Faire une sauvegarde de vos données et de vosapnogs de Socrate avant !

Suivre les instructions d’installation

Toujours installer dans la méme localisation.

Truc : Pour connaitre la localisation de votre Socratéallés il suffit d’aller voir la localisation du cagourci de
lancement de S4w : soit via ses propriétés, sosuevolant avec la souris I'icéne de lancement.

Dans le bas de I'écran, nous précisons aussi mrsl@onées pour nous atteindre, n’hésitez pas acuntacter pour
toute question relative au logiciel !

Fin du manuel
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